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INTRODUCAO

Este Manual tem por objetivo orientar os servidores da Funai
sobre a promogao qualificada do acesso a documentacao
civil basica para os povos indigenas. O manual visa abordar:

« Aimportancia da documentacao civil basica para os
povos indigenas;

« Os tipos de documentos, como e onde obté-los;

e As instituicoes responsaveis pela expedicio dos
documentos;

« Como proceder em caso de descumprimento das
leis ou de violacao de direitos dos indigenas;

« Como articular e realizar mutiroes;

« Alegislacdo pertinente.

No texto, sempre que possivel, havera Ajperlink junto as
legislagdes citadas, remetendo o leitor ao texto original da
lei na internet. Para acessar, basta pressionar a tecla CTRL e
clicar no hiperlink, que o navegador abrird automaticamente
o texto da lei.

Casooservidortenhaalgumaduvida, criticaousugestaosobre
documentacao civil basica ou este Manual, a Coordenacao-
Geral de Promocao dos Direitos Sociais (CGPDS) estara a
disposicdo, por meio dos seguintes contatos:

Telefones: (61) 3247-6872 e 3247-6874
E-mail: cgpds@funai.gov.br e spad.cgpds@funai.gov.br






Todos os cidaddos e cidadas
brasileiros tém o direito a
documentacdo civil basica. O
indigena, como cidaddo pleno, tem
os mesmos direitos do cidadao
nao indigena, além daqueles
direitos especificos garantidos pela
Constituicdo Federal aos povos
indigenas.

A documentacdo civil basica
(Certiddo de Nascimento, Carteira
de Identidade - CI ou Registro Geral
- RG, Cadastro de Pessoa Fisica - CPF
e Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social - CTPS) é sempre requisito
para acessar direitos sociais e de
cidadania, como direitos trabalhistas
e previdenciarios (aposentadoria,
salario-maternidade e  auxilio-
doenca), beneficios e programas
sociais (Programa Bolsa Familia
— PBF, programas habitacionais,
Programa Luz para Todos — PLpT),
entre outros.

[ CARTOR!

o}

A documentacdo basica ndo anula e nem
prejudica nenhum direito garantido aos
povos indigenas pela Constituicdo Federal,
como o direito as terras tradicionais que
ocupam e o respeito as suas organizagoes
sociais, costumes, linguas, crencas e
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Entretanto, em respeito aos seus
costumes e tradicbes, os povos
indigenas tém direito a um tratamento
diferenciado, conforme assegurado
pelo Artigo 231 da Constituicao
Federal e pelo Decreto 5.051/2004,
que promulga a Convencao 169 da
Organizagao Internacional do Trabalho
- OIT sobre Povos indigenas e Tribais
em Paises Independentes. Esse
tratamento pressupde, por exemplo,
a consulta prévia e a livre escolha de
seus nomes de acordo com as suas
tradigdes e denominagdes proprias.

Para os cidadaos nao indigenas, a
documentacao basica é um direito e ao
mesmo tempo um dever, é obrigatoria.
Para os indigenas, o registro civil de
nascimento e a documentacao civil
basica ndo sdo obrigatérios, mas um
direito e uma opcao.

A Funai entende que a documentacdo
civil basica é um direito que promove
uma série de outros direitos, e que nao
traz prejuizo aos direitos especificos dos
povos indigenas. Entretanto, o servidor
deve realizar a consulta prévia e informada
aos indigenas sempre que se tratar de
acesso a documentacdo. Tal consulta
consiste em duas etapas principais, nao
necessariamente nessa ordem:

1) Informar 0s indigenas,
detalhadamente, a respeito dos
objetivos de cada documentacao;

2) Perguntar aos indigenas sobre a
vontade de retirar a documentacao.




1.1 O Papel da Funai na promocao
do acesso a documentacao

A missdo institucional da Funai consiste em
promover e proteger o direito dos povos indigenas.
O acesso a documentacao basica é um dos direitos
que a Funai tem buscado promover.

Em 2007, o Governo Federal publicou o Decreto
6.289/07, que institui o Compromisso Nacional pela
Erradicagdo do Sub-registro Civil de Nascimento, e
a Funai tem participado ativamente na promocao
do acesso a documentacao basica, em cooperacao
com os esforcos do Governo Federal.

A Funai custeia despesas de deslocamento e
alimentagdo de indigenas para a obtencdo do
Registro Civil de Nascimento e documentacao
basica; articula e realiza mutirdes emterrasindigenas
em parceria com cartorios, orgaos estaduais de
identificacdo, Receita Federal, Conselho Nacional
de Justica e Ministério dos Direitos Humanos,
entre outros. Em areas de dificil acesso, a Funai
participa de esforgos coletivos, como o Barco PAI,
no Amazonas, e o PrevBarco, do Instituto Nacional
do Seguro Social (INSS). A Funai em parceria com
a Secretaria Especial de Direitos Humanos lancou
em 2014 a cartilha intitulada “Registro Civil de
Nascimento para os povos indigenas do Brasil” com
o objetivo de facilitar o acesso a informacgéo sobre
o Registro Civil de Nascimento para os indigenas.

http://www.funai.gov.br/arquivos/conteudo/
ascom/2014/doc/04-abr/cartilha%20povos%20
indigenas.pdf

Os indigenas tém todo o direito de
registrarem seus filhos e a si proprios,
independentemente da presenca da
Funai. Entretanto, como parte da missao
institucional da Funai, os servidores
podem acompanhar os indigenas até o
cartorio (ajudar aqueles que nao falam
bem o portugués) ou mesmo, a partir
do requerimento do indigena, solicitar
o Registro Civil de Nascimento (RCN)
aos cartorios.

Os indigenas pertencem ao grupo
populacional com menor percentual de
criangas com RCN, conforme dados do
Censo 2010 do Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica (IBGE). Enquanto
gue na populagdo ndo indigena, mais de
98% das criancas até 10 anos de idade
possuiam registro em cartorio, entre as
criancas indigenas esse percentual era
de apenas 67%.
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1.2 O direito ao nome indigena na documentacao

“Toda pessoa tem direlto ao nome, nele
compreendido o prenome e o sobrenome”

(Art.16 — Codigo Civil, Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002)

Os indigenas tém o direito de escolher seus proprios nomes,
de acordo com sua cultura e suas tradigoes.

O uso de nomes na lingua portuguesa € comum na maioria
dos povos indigenas. Fatores religiosos, politicos e sociais, ao
longo de cinco séculos, levaram muitos indigenas a adotarem
nomes e sobrenomes na lingua portuguesa. (Exemplo: Paulo
Oliveira, Maria da Silva).

Entretanto, os nomes tradicionais indigenas devem ser
considerados em toda a documentacdao. Muitas vezes os
indigenas ndo conseguem registrar os nomes desejados por
preconceito ou falta de informagéo dos registradores.

A lei brasileira proibe o registro de nomes que possam expor a
pessoa ao ridiculo (art. 55 da Lei n°® 6.015 de 31 de dezembro
de 1973), mas os nomes indigenas ndo sdo causa de vergonha
e sim motivo de orgulho. Portanto, podem e devem ser usados.
Nomes como Kayawi Kanamawa, Sonia Paresi, Metuktire
Txucarramae, Jurandir Tsere ubud, Tseremddzadzu Tsahobo e
tantos outros refletem a cultura de cada povo e ao mesmo
tempo a riqueza de nosso pais. A vontade de adotar o nome
indigena na documentacdo deve ser respeitada.




IMUDANCA DE NOME

Alguns povos indigenas tém o costume de
mudar de nome ao longo da vida, quando
ainda sao criangas, ao se casarem, ou em
determinadas ocasides/rituais.

Da mesma forma que podemos mudar de
sobrenome quando casamos, os indigenas
admitem situacdes em que a mudanga de
nome é culturalmente desejavel ou mesmo
obrigatoria. Os servidores da Funai devem
zelar para que esse direito seja sempre
respeitado, ajudando na realizacdo da
alteracdao dos documentos quantas vezes
forem necessarias.

Os indigenas também tém direito de
corrigir nomes que foram registrados

incorretamente, ou alterar o registro para
acrescentar o povo ou etnia nos registros
e certiddes.

Para  registrar  um

nome indigena

corretamente:

il

il
Hul"'

il
Hul"'

,I Muitos nomes indigenas soam de um

jeito e sdo escritos de outro. Se o indigena
souber escrever em portugués, peca
para ela ou ele escrever como quer que
o registro seja feito. Pergunte como se
escreve, letra por letra.

Alguns nomes incluem sinais pouco
comuns, como trema, apéstrofo, ou mesmo
til em vogais como e ou i. A maioria dos
sinais pode ser escrita nos processadores
de texto (Word ou BrOffice) por meio do
procedimento Inserir/simbolo.

Faz-se necessario ainda que as unidades
descentralizadas da Funai comuniquem
aos cartérios de sua jurisdicdo que entrem
em contato em casos de divida sobre o
registro dos nomes indigenas.
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1.3 Povos indigenas de recente contato

e a Documentacao Civil Basica

Ndo e possivel ter um olhar generalizante sobre
povos indigenas: cada um possui uma dinamica
cultural prépria, diferentes historias de contato e
intensidade variavel de relacdo com a sociedade
envolvente. Cada um deles estabelece estratégias
proprias em relacao as praticas e costumes dos nao
indigenas, e dentro de um mesmo povo (Yanomami,
por exemplo) podemos encontrar disposicbes e
escolhas diferentes em relacdo a documentagdo
basica, dependendo da localizagao da aldeia, ou do

grupo.

Neste sentido, os servidores devem reforcar
cuidados, quando da promocao de aces de acesso
a documentacdo basica para povos de recente
contato, providenciar e observar os seguintes
procedimentos:



::III Envolver a Coordenacdo-Geral de Indios Isolados
e Recém Contatados (CGIIRC/DPT) e as Frentes de
Protecao Etnoambiental em todas as fases, desde a
consulta e o planejamento até a execugado das ac¢oes
de documentacdo para povos indigenas de recente
contato;

ﬂln Avaliar quais documentos e servicos serdo
oferecidos nas agdes para indigenas de recente
contato e as possiveis consequéncias decorrentes
desse acesso; dependendo do tipo de documento
disponibilizado, os indigenas poderdo acessar
determinado conjunto de politicas ou servicos'.

:'llll Realizar a consulta prévia e informada aos indigenas,
considerando as consequéncias resultantes do
acesso a documentacdo e as politicas publicas ou
Servicos.

Vale lembrar que muitas sociedades indigenas
de recente contato ndo possuem autonomia
plena e controle sobre operagdes bancarias
(saque e utilizacdo de cartdo magnético) ou
transagdes monetarias, mesmo que sejam
simples operagbes de compra e venda
envolvendo dinheiro.

ACESSO A DOCUMENTACAO CIVIL PARA INDIGENAS

"Por exemplo, se a acdo de documentacio envolver a inscricdo
no CPF, os indigenas estardo aptos a abrir conta bancaria; se
houver inscricdo no Cadastro Unico para Programas Sociais —
CadUnico, os indigenas estardo habilitados a receber o Bolsa
Familia.
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2. DOCUMENTACAO BASICA

0 QUE E, COMO E ONDE OBTER

2.1 Registro Civil de Nascimento (RCN)

Registro Civil de Nascimento (RCN) é o registro
feito nos Cartérios de Registro Civil de Pessoas
Naturais, e é previsto e regulamentado pela Lei
6.015/73.

U A PTTRRLATTY A D A
AP THO TV DS PEASOAS SATTEAR

Qual a diferenca entre Registro Civil e CERTIDAO DE NASCIMENTO
Certiddo de Nascimento?

O registro fica no cartorio. A certiddo fica com
a pessoa. O registro civil de nascimento é feito
uma Unica vez em livro especifico do cartério.
A certiddo de nascimento é o documento que
a pessoa recebe e que tem todos os dados do
registro, como nome e sobrenome, local de
nascimento, nacionalidade e filiacdo.

Ondle fazer a certidio de nascimento?

No cartorio de registro civil do municipio
onde a pessoa nasceu ou reside, nas Unidades
Interligadas das maternidades que oferecam
esse servi¢o, ou nos mutiroes.




Para saber quais os cartérios em seu municipio,
consulte o site do Conselho Nacional de Justica
www.cnj.jus.br/corregedoria/justica_aberta/?

Na lista de servicos, clique no subitem
Serventias Extrajudiciais e siga as instrucoes.

Lembrando que apenas sdo validos para o RCN
os Cartérios de Registro Civil ou de Registro
Civil de Pessoas Naturais

IMPORTANTE:

A primeira via da certiddo de nascimento é
sempre gratuita.

A segunda via também é gratuita para
pessoas reconhecidamente pobres, de acordo
com a Lei n° 9.534 de 10 de dezembro 1997.
O estado de pobreza sera comprovado por
declaracdo da propria pessoa interessada. Se
esta for analfabeta, o documento precisa da
assinatura de duas testemunhas.

Qual é o prazo legal para fazer a certidao
de nascimento?

O prazo é de 15 dias depois do nascimento
da crianca. Quem vive a mais de 30 km do
cartorio tem até 03 meses.

Quais os docurnentos necessarios para
fazer o RCN?

« A via da Declaracdo de Nascido Vivo
(DNV), fornecida pelo hospital ou
maternidade, ou o Registro Administrativo
de Nascimento de Indigena (RANI)

« Um documento de identificagdo com
foto dos pais.

MANUAL DE PROCEDIMENTOS

ACESSO A DOCUMENTACAO CIVIL PARA INDIGENAS
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DecLARACAO DE NAscIiDO vivo (DNV)

A Declaracao de Nascido Vivo (DN ou DNV)
€ um documento emitido em trés vias pelos
servicos de saude para os partos ocorridos no
Brasil, seja em estabelecimentos de salde ou
em domicilios. A DNV é o documento padrdo
que alimenta o Sistema de Informagdes sobre
Nascidos Vivos (Sinasc) e serve como uma
das principais fontes de dados para a geragao
de indicadores de saude sobre pré-natal,
assisténcia ao parto e vitalidade ao nascer,
além de ser parte do calculo das taxas de
mortalidade infantil e materna. A via amarela
da DNV é entregue aos pais na ocasiao do
nascimento, e com essa via deve ser dada a
entrada no RCN da crianga.

Estima-se que a DNV seja emitida em 95% dos
partos no Brasil.Isto é atribuicdo das equipes de
saude, mesmo nos partos tradicionais ocorridos
em terras indigenas. Sabe-se, entretanto, que
algumas criangas indigenas nascem sem que
a DNV seja emitida. Os procedimentos para
emissao da DNV estao previstos no Manual
de Instrucdes para Preenchimento da DNV do
Ministério da Saude.

ANEXO 1
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£ se passar do prazo legal?

Ainda assim é possivel fazer a certiddo de nascimento em
qualquer idade.

Apos o prazo legal, o registro do nascimento pode ser feito no
cartorio de registro civil do municipio em que a pessoa reside,
ndo sendo preciso ir até o municipio de nascimento, conforme
o art. 46 da Lei n.° 6.015, de 31 de dezembro de 1973, Lei dos
Registros Publicos.

REGISTRO TARDIO (FORA DO PRAZO) DE INDIGENA

IMPORTANTE!

De acordo com o Artigo 4° da Resolugdo Conjunta n°
3 CNJ/CNMP, o registro tardio do indigena podera ser
realizado:

[ - mediante a apresentacdao do RANI; ou

II - mediante apresentacdo dos dados, em
requerimento, por representante da Fundagado
Nacional do Indio - Funai a ser identificado no
assento; ou

II - na forma do art. 46 da Lei n.° 6.015/73
(apresentacdo de duas testemunhas maiores
de 18 anos, que declarem ter conhecimento
do nascimento da pessoa e confirmem sua
identidade ao juiz).

ACESSO A DOCUMENTACAO CIVIL PARA INDIGENAS
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PESQUISA DE CARTORIO PARA A EMISSAO DO REGISTRO
FORA DO PRAZO

No caso de registros fora do prazo, os cartérios podem solicitar
busca em outros cartérios e a apresentacdo de certidao
negativa de RCN (para certificar-se que a pessoa nao foi
registrada anteriormente); essa pratica € prevista na legislacao
e, dependendo do estado, esses servicos podem nao ser
gratuitos. O valor e suas regras sao definidos no ambito da
legislacao estadual (Corregedoria Geral de Justica do Estado).

Entretanto, a Funai pode intervir e solicitar auxilio judicial a
Procuradoria Federal Especializada, ao Ministério Publico ou a
Defensoria Publica para evitar a cobranca de taxas para realizar
as buscas. Caso ocorra cobranga frequente dessas taxas pelos
cartorios, solicitamos comunicar a CGPDS/DPDS/Funai.

£ se a Certidao de Nascimento fos perdida?

E possivel solicitar a emissdo de outra certidao (22 via, ou
guantas forem necessarias) no cartorio onde foi feito o registro.

CUIDADOS COM A CERTIDAO DE NASCIMENTO

a) Os servidores devem informar aos indigenas acerca da
importancia da Certiddo, sua finalidade, e da necessidade
de conserva-la adequadamente? (guarda-la em local seguro
e seco, evitando molhar, dobrar ou amassar).

2 Isto é necessario porque alguns indigenas ndo possuem o habito de
guardar documentos.



Entretanto, muitos indigenas vivem em
moradias que ndo oferecem condigdes
ideais para a guarda de documentos.
Moradias que alagam ou estdo sujeitas
a vazamentos em caso de chuvas fortes.
Nesses casos, a melhor orientagdo é guardar
a certiddo em sacos plasticos ou envelopes
proprios. Existe a possibilidade da Funai
custear a aquisicao de sacos plasticos caso
a Coordenacao Regional avalie a medida
Ccomo necessaria.

Posso guardar as certiddes e
documentos originais dos indigenas
na Funai?

Nao. Os documentos originais devem ficar
com o titular do documento. A retencao de
documentos é proibida por lei (Lei 5553/68),
sujeita a multa e prisdo para quem cometer.

Se os indigenas encontrarem dificuldades
em guardar seus documentos, o papel da
Funai é de informar, e ndo reter ou ficar
de posse dos documentos originais dos
indigenas.

ATENCAO:
Os novos modelos da Certiddo de

Nascimento e do RG nao podem ser
plastificados.

E permitido guardar/arquivar fotocopia
dos documentos dos indigenas na
Coordenagdo Regional - CR e/ou na
Coordenacdo Técnica Local - CTL.

Um arquivo organizado auxilia nos
processos de retirada de segundas vias
(evita duplicidades), bem como repercute
para uma maior agilidade no processo de
acessibilidade a documentacdo, dentre
outras agoes das unidades regionais.
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£ possivel colocar o povo/etnia na
certiddo de nascimento?

Sim. Conforme a Resolucao Conjunta n°
03, do Conselho Nacional de Justica (CNJ)
e do Conselho Nacional do Ministério
Publico (CNMP), de 19 de abril de 2012,
podera constar na Certidao a declaragao
do registrando como indigena e o
respectivo povo/etnia. Da mesma
forma, a aldeia podera constar como
local de nascimento, juntamente com
o municipio. Além disso, o povo/etnia
pode ser langcado como sobrenome.

Existe  alguma  determinacdo
ou obrigacago para o Cartorio
considerar o normme indigena?

Sim. A Resolugdo Conjunta n° 03 CNJ/
CNMP, em seu artigo 2°, assegura que
no Registro Civil de Nascimento “deve
ser lancado, a pedido do apresentante,
o nome indigena do registrando, de
sua livre escolha, ndo sendo caso de
aplicacao do art. 55, paragrafo Unico da
Lei n.° 6.015/73."

Como sdo feftas as alteracées ou
corregoes no Registro Civil?

“Art. 3°. § 2° Nos casos em que haja
alteracdes de nome no decorrer da vida em
razdo da cultura ou do costume indigena, tais
alteracbes podem ser averbadas a margem
do registro na forma do art. 57 da Lei n.°
6.015/73, sendo obrigatério constar em todas
as certiddes do registro o inteiro teor destas
averbacdes, para fins de seguranca juridica e
de salvaguarda dos interesses de terceiros.”
(Resolucao Conjunta n°® 03 CNJ/CNMP).

Assim sendo, os indigenas que quiserem
corrigir seus nomes ja registrados, ou
acrescentar o povo/etnia como sobrenome,
devem procurar o cartério mais préximo e
solicitar a alteracao.



Como proceder no caso de irregularidades cometidas
pelos cartorios?

Os casos mais comuns de irregularidades sao:

a) cobranca de taxas para a emissao da certidao de
nascimento;

b) cobranca de taxas para a 22 via, sem informar da
possibilidade de gratuidade;

c) desrespeito aos nomes tradicionais escolhidos pelos
indigenas;

d) demora injustificada na emissao da certidao;

e) preconceito no atendimento e/ou tratamento
diferenciado.

Dependendo da gravidade do ocorrido, o servidor da Funai pode,
primeiramente, notificar o cartorio por meio de oficio, explicando
a irregularidade cometida diante da legislagdo. Em caso de
reincidéncia as denlncias podem ser encaminhadas para:

=l CGPDS/DPDS/Funai; ou

ms| diretamente para a Corregedoria Geral de Justica
de cada estado, que é responsavel pela fiscalizagdo
dos cartorios; ou

ACESSO A DOCUMENTACAO CIVIL PARA INDIGENAS

mi em caso de omissdo, a denuncia pode ser
encaminhada a Corregedoria do CNJ (http://
www.cnj.jus.br/corregedoriacnj/fale-com-a-
corregedoria)

MANUAL DE PROCEDIMENTOS
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2.2 Carteira de Identidade ou
Registro Geral (RG)
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A Carteira de Identidade ou RG (Registro
Geral) é um documento de identificacdo
civil emitido pelos érgaos de seguranca
dos Estados da Federagao e pelo Distrito
Federal.
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O RG esta previsto na Lei 7.116, de 29 de
agosto de 1983, sendo regulamentado YT R
pelo Decreto n® 89.250, de 27 de
dezembro de 1983.

“Art 1° - A Carteira de Identidade emitida
por 6rgaos de Identificacdo dos Estados,
do Distrito Federal e dos Territérios tem
fé publica e validade em todo o territério
nacional” (Lei 7116/83).

Na emissdo de RG é feita a identificacdo
datiloscopica, ou seja, sao coletadas as
impressoes digitais de cada pessoa.

O Decreto 6.289/2007 estabeleceu o RG como um dos
documentos civis basicos promovidos por meio do
Compromisso Nacional pela Erradicacdo do Sub-registro
Civil de Nascimento e Ampliagcao do Acesso a Documentacao
Basica.



Onde fazer o RG?

Cada estado possui um o6rgdo proprio,
geralmente é a Secretaria de Seguranca
Publica - SSP, Secretaria de Justica e Cidadania,
Secretaria de Justica e Trabalho, Secretaria de
Defesa Social e assim por diante. A solicitacao
pode ser feita em postos de atendimento,
variando de estado para estado.

O RG é gratuito?

SIM. Por meio da Lei 12.687/12, a primeira via
doRG passou asergratuitaem todos os estados.
Anteriormente, cada estado era autonomo na
politica de concessao de gratuidades. Embora
nao houvesse relato de problemas na grande
maioria dos estados, algumas unidades da
federacdo se negavam a conceder gratuidades
em numero suficiente para indigenas.

Algumas unidades da federacdo emitema 22 via
gratuitamente para pessoas reconhecidamente
pobres, ou a vitimas de furto/roubo do
documento, desde que apresentem boletim de
ocorréncia policial.

Quais os docurmentos necessarios
para a emissao do RG?

\) Certiddo de Nascimento (ou
Certidao de Casamento Civil);

HH“" Foto 3x4 (apenas alguns estados

exigem foto impressa, outros
utilizam foto digital, que é feita
gratuitamente no momento da
emissao do RG);

HH“" No caso de menores de 16 anos,

em alguns estados é exigida a
presenca dos pais munidos de seu
RG.

Apesar do RG obedecer a um padrao
nacional, existem grandes diferengas na
forma e no processo de emissdo do RG
em cada Unidade da Federacdo, o que
tem gerado inumeros problemas para
orgaos que trabalham nacionalmente na
promocao do acesso a documentacao civil
basica, como a Funai. Por exemplo, em
algumas Unidades da Federagao - UFs (RJ,
SP, etc.) a foto utilizada no documento é
digital, o que acelera a emissao além de
diminuir os custos e a possibilidade de
fraudes. Em outras UFs, a foto ainda é
analdgica, onerando o cidadao.

ACESSO A DOCUMENTACAO CIVIL PARA INDIGENAS
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£ possivel ter mais de um RG?

SIM. Em cada estado é permitido ter apenas
um RG, mas ndo ha nenhuma restricdo legal
para que o individuo possua um RG em outra
Unidade da Federacdo, o que pode gerar
confusdo e duplicidade de documentos.

No entanto, ndo é aconselhavel possuir um
RG em mais de uma unidade da federacao.
As grandes bases de dados federais (como
a da Receita Federal e do INSS) armazenam
uma série de informacdes e dados cadastrais
dos cidaddos, e caso seja detectada alguma
inconsisténcia nos dados (como, por exemplo,
diferencanonome que consta dos documentos,
nos numeros de identidade, existéncia de
homoénimos, e etc.) é possivel que o o6rgao
solicite ao cidadao que compareca a alguma
reparticdo para apresentar a documentagado
e sanar o problema. Assim, solicitacbes de
aposentadoria, por exemplo, podem sofrer
atrasos devido a constatacao de inconsisténcias
no cadastro de dados do cidadao?.

£ possivel colocar o povo/etnia no RG?

SIM. De acordo com o art. 2° paragrafo 1° da
Resolucdo Conjunta n° 03 do CNJ/CNMP, a
etnia pode ser langada como sobrenome do
indigena.

3 Para quem j& possui dois ou mais RGs (um em cada estado) é
aconselhavel procurar uma Agéncia da Previdéncia Social (APS)
para, de posse dos dois RGs originais, atualizar o cadastro do
cidaddo no Cadastro Nacional de Informagbes Sociais (CNIS),
minimizando a probabilidade de inconsisténcias no futuro.



Corno proceder no caso de problemas na emissao do RG?

Para a emissdao do RG é necessaria a apresentagao da Certiddo
de Nascimento. Desse modo, nao costumam ocorrer problemas
relativos a escolha do nome por parte dos indigenas. Assim, os
principais problemas na emissdo do RG sao:

[}HIIII Falta do cumprimento da politica de gratuidade para a

emissao de 22 via;

|l Preconceito no atendimento.

Tendo em vista que a emissdo do RG é de governabilidade de IIH:I:H

orgaos estaduais, os instrumentos de fiscalizacdo e controle néo I|||||
sd0 0s mesmos dos cartorios. "IIIlII

Caso se identifiquem problemas como os descritos acima, a
primeira sugestao é:

[}”"" Sensibilizar os o6rgaos estaduais sobre a importancia

da politica de gratuidade de acesso a documentacao
basica e o bom atendimento aos indigenas. Para tanto,
o Coordenador Regional e sua equipe podem agendar
reunides com os diferentes niveis de poder no estado,
bem como recorrer ao apoio dos Comités Gestores
Estaduais ou Municipais do Plano Social Registro Civil de
Nascimento e Documentacao Basica.

ACESSO A DOCUMENTACAO CIVIL PARA INDIGENAS

Se a tentativa de sensibilizacao nao tiver sucesso, recomendamos:

HH“" Acionar a Procuradoria Federal Especializada e/ou o
Ministério Publico para garantir via judicial o direito dos
indigenas a gratuidade e/ou ao atendimento devido;

MANUAL DE PROCEDIMENTOS

HH{III Acionar o Disque 100, porta de entrada de denuncias
de violagdo de direitos humanos relativos ao acesso
e a manutencdo do registro civil de nascimento e da
documentacao basica; e

25

MH' Relatar o ocorrido a CGPDS/DPDS/Funai.
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2.3 Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)

O CPF é um banco de dados gerenciado pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) que armazena informagdes cadastrais de
pessoas fisicas. O CPF foi instituido pelo Decreto-lei 401/68.CPF.

SYNIDIANI vdvd TIAID OYIVININNDO0A ¥ 0SSIIV

MINISTERIO DA FAZENDA

Receita Federal
Cadastro de Pessoas Fisicas

CODIGO DE CONTROLE

REUREOVANTEDE INSTRICRO Aautenticidade deste comprovante devera

Numero
123.456.789-00 ser confirmada na Internet, no enderego
Nome www.receita.fazenda.gov.br
NONONONONO NONONONONO NONONONONO ;
NONONONONO NONONONONO NONONONONO CEEEUCIL g
D Secretaria da Receita Federal do Brasil
DD/MM/AAAA as hh:mm do dia dd/mm/aaaa (hora e data de Brasilia)

VALIDO SOMENTE COM COMPROVANTE DE IDENTIFICAGAQ digito verificador. xx




Onde fazer a inscricao no CPF?

A inscricdo pode ser feita gratuitamente nas entidades publicas
conveniadas ou no site da Receita Federal.

=il Em cada UF ha uma série de entidades publicas que emitem o
CPF gratuitamente. A lista de entidades pode ser obtida no site:
http://idg.receita.fazenda.gov.br/orientacao/tributaria/cadastros/
cadastro-de-pessoas-fisicas-cpf/conveniados-e-parceiros/
entidades-publicas-conveniadas

=i No site da Receita Federal, se o solicitante for maior de 18 anos,
aléem do documento de identidade, é necessario possuir o
titulo de eleitor. A inscricdo pode ser feita no seguinte endereco:
http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATCTA/CPF/
InscricaoPublica/inscricao.asp

Também é possivel emitir o CPF (ao custo maximo de R$ 7,50) nas Agéncias
do Banco do Brasil, Caixa Economica Federal ou Correios.

E a forma mais comum e mais conhecida, mas néo é a ideal pois
envolve custos. Dessa forma, recomendamos aos servidores
da Funai que efetuem a inscricdo dos indigenas pela internet.
Evitando-se, assim, custos para os indigenas e para a Funai.

ACESSO A DOCUMENTACAO CIVIL PARA INDIGENAS

MANUAL DE PROCEDIMENTOS
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www.reecitafazenda govbr/Aplicacocs/ATCTA/CPF/Inscricaolublica/irscricac 25p

Ineerigas CPE Intarnat

nforme cs csdos abaixe para solicitar swa inscrigio:
dentircagio
Mome:
Mascimento: Titulo de Elertor: Sexor l=|
heturolidade: L I=l
Nome de Mz
Inderego
CEM QA0 CKgIEr 0 CzF aiguns Sampos Seréo preenchidos.
Municipio: UF: |

Logracoura: [=] namero: ‘

compiementa: panc:

DDD: Teietone Celular: ‘

e alenlanen © s dudos o los de @ s Enviar | | Lmpar

COMOSUWS COT 41 KIVSGIOOTSE FTWOR 20, VTN LEXDCIVEY CU VIO SHSIDSE.

Nas unidades de atendimento da Receita Federal é possivel realizar a inscri¢do
apenas para pessoas ja falecidas ou, a pedido de 6rgaos publicos, para cidadaos
encarcerados ou pacientes internados em unidades de saude.



IMPORTANTE:

O comprovante da inscricao feita pela internet deve ser impresso
em papel comum. A autenticidade do documento é comprovada
por certificacdo digital. Mesmo impresso em papel comum é
documento valido!

Modelo impresso de comprovante de inscricao realizado pela internet

MINISTERIO DA FAZENDA

Receita Federal
Cadastro de Pessoas Fisicas

CODIGO DE CONTROLE
XXXX XXX XXXXXXXX

ERNERCVANIEDE INSCRIGRO A autenticidade deste comprovante devera

Namero
123.456.789-00 ser confirmada na Intemet, no endereco
Nome www.receita.fazenda.gov.br

NONONONONO NONONONONO NONONONONO

NONONONONO NONONONONO NONONONONO e enitdo pola

Secretaria da Receita Federal do Brasil

Nascimento i -
DD/MM/AAAA as hh:mm do dia dd/mm/aaaa (hora e data de Brasilia)
VALIDO SOMENTE COM COMPROVANTE DE IDENTIFICAGAO digito verificador: xx

ACESSO A DOCUMENTACAO CIVIL PARA INDIGENAS

O CPF deixou de ser emitido na forma de cartdo magnético,
pois implicava em maiores custos sem proporcionar mais
seguranca em relacao a certificacdo digital.

Modelo antigo do cartao magnético do CPF

MPUSTERO D4 FATENGA
Secretana ds Asceils | edensd

Carde Su no peviial ¢ s¥araberivel
Duwves Wi M ARTERID ) T ) GO e KT A

000.000.000-00

NOME DA PESSOA

MANUAL DE PROCEDIMENTOS
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Quais sdo os documentos necessarios para a
/nscricao?

a) Maiores de 16 anos

- documento de identificagdo que comprove
naturalidade, filiacdo e data de nascimento (ex:
carteira de identidade, carteira de trabalho e
previdéncia social, certiddo de nascimento);

- Titulo de eleitor (para aqueles entre 18 e 69
anos);

No caso do titulo de eleitor, pode-se obter
protocolo de inscricdo ou documento da Justica
Eleitoral atestando a inexisténcia da obrigatoriedade
do alistamento eleitoral ou outro documento que
comprove a nao-obrigatoriedade de alistamento
eleitoral.

b) Menores de 16 anos, tutelados, curatelados
e outras pessoas sujeitas a guarda judicial:

- documento de identificacdo da pessoa a ser
inscrita, que comprove naturalidade, filiagdo e
data de nascimento (ex: carteira de identidade,
certiddo de nascimento);

- documento de identificagdo de um dos pais,
tutor, curador ou responsavel pela guarda em
virtude de decisao judicial;

- documento que comprove a tutela, curatela
ou responsabilidade pela guarda, conforme o
caso, de incapaz ou interdito.

E preciso ter titulo de eleitor para
fazer a inscricao no CPF?

Sim, para aqueles maiores de 18 anos.
Estdo dispensados de apresentar o titulo
de eleitor: os menores de 18 anos e maiores
de 70 anos, estrangeiros, analfabetos,
incapazes*, apenados (presos) e conscritos
(recrutas).

E possivel fazer a inscricdo mais
de uma vez, para ter mais de um
ndmero de CPE ou trocar o ndmero
antjgo?

Nao. A inscricdo so pode ser feita uma vez
e ndo é permitido trocar o numero do CPF.

Criangas poderm se inscrever no CPF?

Sim. De qualquer idade, inclusive recém-
nascidos.
4 O rol das pessoas incapazes para a vida civil esta

elencado nos arts. 4° e 5° da Lei N° 10.406, de 10
de Janeiro de 2002.



Como saber a situacdo cadastral do CPF?
Pessoas falecidas também podem

ser fnscritas? No site da Receita Federal, na internet. O cadastro

pode apresentar as seguintes situagoes:

Sim. E preciso apresentar os seguintes

REGULAR: ndo ha nenhuma pendéncia no cadastro
documentos:

- Documento que comprove a
necessidade da inscri¢ao;

- Certidao de 6bito;

- Documento de identificacdo do
falecido que comprove a data de
nascimento e filiacdo, se estas
informacdes ndo constarem na
certiddo de 6bito;

- Pessoa falecida com bens
a inventariar. documento de
identificacdo do inventariante,
cdnjuge meeiro, convivente ou do
sucessor a qualquer titulo;

- Pessoa falecida sem bens
a inventariar: documento de
identificacdo que comprove o
parentesco (pais, filhos, irmaos).

do contribuinte.

PENDENTE DE REGULARIZACAO: o contribuinte
deixou de entregar alguma declaragdo a que estava
obrigado. Pode ter sido alguma Declaragdo Anual
de Isento (até 2007) ou alguma Declaragdo do
Imposto Renda da Pessoa Fisica (DIRPF) dos ultimos
cinco anos.

SUSPENSA: o cadastro do contribuinte esta incorreto
ou incompleto.

CANCELADA: o CPF foi cancelado por multiplicidade,
em virtude de decisdo administrativa ou judicial ou
por falecimento do contribuinte,

NULA: foi constatada fraude na inscricao e o CPF foi
anulado.

A Receita Federal somente cancela o CPF em caso
de 6bito, multiplicidade de niumero de inscricao,
por decisdo administrativa ou por determinacao
judicial. Confirme a situacdo do CPF consultando
o Comprovante de situagdo cadastral na Internet.

Para saber mais sobre CPF

Perguntas e respostas sobre CPF:

http://idg.receita.fazenda.gov.br/orientacao/
tributaria/cadastros/cadastro-de-pessoas-fisicas-
cpf/assuntos-relacionados/perguntas-e-respostas

ACESSO A DOCUMENTACAO CIVIL PARA INDIGENAS

MANUAL DE PROCEDIMENTOS

S




32

SOLIN3INIAIO0Hd 3a TVNNY|A|

SYNIDIANI Vdvd TIAID OYAVINIINNDO0A V¥ 0SSIIV

2.4 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS)

A Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS
€ um documento que contém informagdes sobre a
vida profissional do trabalhador e sobre sua filiagao
no Instituto Nacional de Seguridade Social (INSS).
Foi criada pelo Decreto-lei n.° 926/69.

Onde pode ser feita?

Nos postos de atendimento credenciados pelo
Ministério do Trabalho e Previdéncia Social (MTPS),
Superintendéncias Regionais do Trabalho e Emprego
(SRTE), Geréncias Regionais do Trabalho e Emprego
(GRTE), Agéncias Regionais, Agéncias do Sistema
Nacional do Emprego (Sine) e Unidade Movel do
Trabalhador (UMT).

Os postos de atendimento podem ser encontrados

Ministério do Trabalbo ¢ Emprego

CARTEIRA DE TRABALHO
E
PREVIDENCIA SOCIAL

através do endereco: http://www.mtps.gov.br/rede-de-atendimento/

rede-de-atendimento-do-trabalho



Quando podle ser feita?

Pode ser solicitada a partir de 14 anos de idade.

A CTPS é gratuita?

Sim, independente do local de emissao, ndo ha qualquer
cobranca.

Quaris documentos sao necessarios?

Emissao de 12 Via
- 02 fotos 3x4, fundo branco, coloridas ou em preto e
branco, iguais e recentes;
- Comprovante de residéncia;
- CPF;
- Documento de identificacao
Documentos aceitos: Carteira de Identidade, Certificado de
Reservista ou Identidade militar, Certiddo de Nascimento,
Certidao de Casamento ou qualquer outro documento oficial

de identificagdo, desde que contenha todas as informacdes
necessarias ao preenchimento daidentificacdo do interessado.

ACESSO A DOCUMENTACAO CIVIL PARA INDIGENAS
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ALTERACOES NO MODELO DA CTPS

Em algumas regides ja ha a emissao do novo modelo da CTPS por
meio de um Sistema Informatizado, utilizando papel de seguranca.
O sistema permite a integracao nacional dos dados, dificultando as
fraudes e duplicidades.

(oo
1

(" _ALTERAGAO DE IDENTIDADE ]

]
DATA DE NASC % P |
{u..m |

NOME
DOCLMENTO
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2.5 Titulo de Eleitor®

O Titulo de Eleitor € o documento
necessario para que o brasileiro vote e
participe da vida politica do Pais, pois
comprova o alistamento eleitoral e
informa o numero de inscricdo, zona e
secao eleitoral onde deve ser exercido o
voto. E também exigido do profissional na
hora da contratacao, para tirar ou renovar
o Passaporte, fazer o Cadastro de Pessoa
Fisica (CPF) e fazer matricula em colégios
e faculdades publicas (para maiores de 18
anos de idade).

Onde pode ser feito?

Pode ser solicitado diretamente em um
cartério eleitoral (o documento fica pronto
na hora) ou pela internet.

O endereco dos cartérios eleitorais esta
disponivel em:

http://www.tse.jus.br/eleitor/
servicos/cartorios-e-zonas-
eleitorais/pesquisa-a-zonas-
eleitorais

Pela internet, pode ser feito o pré-
atendimento pelo endereco:

www.tse.jus.br/eleitor/servicos/
titulo-de-eleitor/pre-atendimento-
eleitoral-titulo-net/pre-
atendimento-eleitoral-titulo-net

ﬁ{ ------ QU

HTULO PLEITORAL

. D il L —_— ‘

CARTORIO |
ELEITORAL

o~

>Apesar de ser documento fundamental para o
exercicio da cidadania, o titulo de eleitor ndo foi
considerado como “documentacdo basica” pelo
Decreto 6289/07.

ACESSO A DOCUMENTACAO CIVIL PARA INDIGENAS
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Quern deve fazer?

Os cidadaos alfabetizados maiores de 18
anos e menores de 70 anos sao obrigados
a votar. O voto é facultativo para pessoas
entre 16 e 18 anos ou maiores de 70 anos
e analfabetos. Portanto, o cidaddo que
completar 18 anos de idade é obrigado
a tirar o titulo.

Até quando deve ser feito?

Em ano eleitoral, o documento deve ser
solicitado até 150 dias antes da data do
pleito.

Quem pode solicitar?

Apenas o proprio interessado, ndo sendo
aceitos representantes ou procuradores.

O Titulo é gratuito?

Sim, ndo ha nenhuma cobranca.

Como deve ser ferto?

Pode ser solicitado diretamente em um cartorio
eleitoral ou pela internet. Nesse caso, o cidaddo
deve acessar o site do TSE e escolher seu local
de votacdo. Dentro de cinco dias corridos, a
pessoa deve comparecer ao cartério eleitoral
mais proximo de sua residéncia com os seguintes
documentos:

1 . Carteira de Identidade (CI) / Registro Geral
(RG) original ou Certiddao de Nascimento
ou de Casamento;

2. comprovante de endereco: conta de luz,
telefone, bancaria, ou outra que contenha
0 nome da pessoa e seja recente;

3. no caso de eleitor do sexo masculino,
comprovante de quitagdo militar.

PARA SABER MAIS SOBRE TiTuLo DE ELEITOR

Consulte a secao de duvidas e a Carta de Servicos
ao Eleitor no site do TSE:

http://www.tse.jus.br/eleitor-e-eleicoes/
servicos/carta-de-servicos-ao-eleitor

http://www.tse.jus.br/eleitor-e-eleicoes/
servicos/disque-eleitor/disque-eleitor



3.1 Documentos exigidos para atendimento em satude

ConsrtiTuicAo FEDERAL, ARTIGO 196

"A saude é direito de todos e dever do
Estado, garantido mediante politicas sociais
e econdmicas que visem a redugdo do
risco de doenca e de outros agravos e ao
acesso universal e igualitario as agdes e
Servicos para sua promocao, protecdo e
recuperacao.”

Principios po SUS (Ler 8.080/90)

I - universalidade de acesso aos
servicos de saude em todos os niveis
de assisténcia;

II - integralidade de assisténcia,
entendida como conjunto articulado
e continuo das acdes e servicos
preventivos e curativos, individuais e
coletivos, exigidos para cada caso em
todos os niveis de complexidade do
sistema (...).

CartAO SUS

O principal documento de acesso ao sistema
publico de saide é o Cartdo Nacional de
Saude (Cartdao SUS). No caso dos indigenas,
o cartdo SUS em sua maioria é emitido a
partir da inscricdio do individuo no Sistema
de Informagdo da Atencdo a Saude Indigena
(SIASI) mediante atuacado da Secretaria Especial
de Saude Indigena (SESAI).

O gue é?

E um documento projetado para facilitar o
acesso a rede de atendimento do Sistema Unico
de Saude (SUS) e conter os dados sobre quando
e onde o paciente foi atendido, quais servicos
foram prestados e por qual profissional e quais
procedimentos foram realizados.

Qual a sua importincia?

Os objetivos do Cartdo Nacional de Saude
sao: organizar e sistematizar dados sobre o
atendimento prestado aos usuarios; dotar a
rede de atendimento do Sistema Unico de
Saude (SUS) de um instrumento que facilite
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a comunicacao entre os diversos servicos
de saude; fornecer informacdes sobre uma
pessoa usuaria do SUS em qualquer ponto do
Pais; e gerar dados confiaveis e atualizados
que permitam planejamento e intercambio
de conhecimento para subsidiar a elaboracao
e execucao das politicas publicas de saude.

Onde adquirir?

E possivel imprimi-lo em todos os municipios
do Brasil. O ideal é que o cidadao tenha o seu
Cartdo Nacional de Saude entregue no seu
atendimento pelo SUS.

Quanto custa?

O cartdo é fornecido gratuitamente.

Quem pode tirar?

O cadastro é feito em hospitais, clinicas e
postos de saude ou locais definidos pela
secretaria municipal de saude, mediante
a apresentacao de RG, CPF, certiddo de
nascimento ou casamento. Seu uso facilita a
marcacao de consultas e exames e garante o
acesso a medicamentos gratuitos.

MODALIDADES DE ATENDIMENTO
EM SAUDE X DOCUMENTACAO

Atendimento nao-emergencial na
aldeia ou fora da aldeia:

- Na aldeia ou fora da aldeia,
o atendimento  devera
ser efetuado a partir da
apresentacao do cartdo SUS.

Atendimento de emergéncia:

-Emsituagdes de emergéncia
o atendimento deve ocorrer
independentemente da
posse de documentos.



3.2 Documentos para acesso a educacao/escola

MaATRicuLA EscoLAR — NivEL FUNDAMENTAL

A apresentacdo de documentacdo para efetivacdo da matricula
escolar em nivel fundamental ndo é obrigatdria. Caso o indigena
nao possua documentagao a escola da Rede de Ensino Publica nado
podera negar a matricula.

Ocorrendo negativa da matricula escolar em nivel fundamental para
indigenas, sugerimos ao servidor:

® Acionar a Procuradoria Federal Especializada e/ou o Ministério
Publico; e

® Relatar o ocorrido a CGPDS/DPDS/Funai.

MarTRricuLA EscoLAR — Niver MEbio

Para a efetivacdo da matricula escolar em nivel médio é necessario
a apresentacao da declaracao de conclusdo do Ensino Fundamental.
Ressalte-se que a emissao da Declaragdo de Conclusdo do Ensino
Fundamental s6 se da mediante a apresentacao da Certiddo de
Nascimento. Neste sentido, durante o curso escolar do indigena
sem documentagao civil no nivel fundamental, a Funai junto com a
Rede de Ensino devera estar vigilante para facilitar a acessibilidade
do individuo ao RCN, garantindo que a final do curso no nivel
fundamental este tenha consigo a documentacgdo suficiente para
ingressar no nivel médio.

ACESSO A DOCUMENTACAOQ CIVIL PARA INDIGENAS
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Exame po ENEM e Repe DE ENSINO SUPERIOR

Para a inscricdo no Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM)
€ necessario a indicagao de RG e CPF do indigena.

Para a matricula na Rede de Ensino Superior é obrigatéria a
apresentacao da Declaragdo de Conclusdo do Ensino Médio,
Historico Escolar, Certiddo de Nascimento, RG e CPF.

Sobre ingresso em Universidades Publicas e o acesso de
indigenas as cotas do Programa de Bolsa Permanéncia
(PBP) ha regulamentacdo propria da Funai emitida por meio
da Portaria n® 1.812/PRES-Funai de 12 de dezembro de
2013, que tece orientacdes sobre a Declaracao exigida pela
Portaria MEC n°® 389/2013, sobre o acesso de indigenas ao
Bolsa Permanéncia.




3.3 Auséncia de documentacao
civil para transito/viagem

VIAGENS TERRESTRES

Para viagens terrestres a Agéncia Nacional de
Transportes Terrestres (ANTT) regulamentou por
meio da Resolucao ANTT n° 4.308, de 10 de abril
de 2014, que a identificacdo de indigenas em
caso de auséncia de documentacao civil podera
ser estabelecida da seguinte forma:

7 - no caso de viagem nacional, além dos
documentos previstos acima para malores
ou adolescentes brasileiros em viagens
naclionars, Incluem-se a autorizacio de
viagem expedida pela Funa/ ou outro
documento que o rdentifigue. emitido pela
mesma entiadaae e

I — no caso de viagem internacional, deve
ser gpresentado o passaporte brasilerro,
ou a carterra de identidade para os paises
/ntegrantes do MFERCOSUL observada a
necessidade de outros proceaimentos’.

Veja Resolucao na integra:

http://portal.antt.gov.br/index.php/content/
view/30926/Resolucao_n_4308.html

VIAGENS AEREAS

Para viagens aéreas a Agéncia Nacional de
Aviacao Civil (ANAC) regulamentou por
meio da Resolugdao ANAC n° 130/2009 que
a identificacdo de indigenas podera, em
caso de auséncia de documentacao civil ser
estabelecida da seguinte forma:

“§ 5° Em se tratando de indio: I - no caso
de viagem no territério nacional, além
daqueles previstos no caput e no § 4°, inciso
I, incluem-se entre os possiveis documentos
de identificacdo a autorizacdo de viagem
expedida pela Fundacdo Nacional do indio -
Funai ou outro documento que o identifique,
emitido pelo mesmo Orgéo; II - no caso
de viagem internacional, o documento a
ser apresentado € o passaporte, observada
a necessidade de outros procedimentos
instituidos pela Funai e/ou pelo DPF".

A Resolugé@o n°® 130/20009, foi revogada pela
Resolucao n° 400, de 13.12.2016, presente
no endereco:

http://www.anac.gov.br/assuntos/legislacao/
legislacao-1/resolucoes/resolucoes-2016/
resolucao-no-400-13-12-2016
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4.1 Comités de Erradicacao do sub-registro e
ampliacao da documentacao basica

Orgaos fundamentais para a realizacdo de acées articuladas sdo os
Comités Gestores do Compromisso pela Erradicagdo do Sub-Registro
de Nascimento e Ampliacdo da Documentacdo Basica. Por meio do
Decreto n° 6.289, foi instituido o Comité Nacional do Plano Social de
Registro Civil de Nascimento e Documentagdo Basica. Este Comité é
coordenado pela Coordenacao Geral de Promocao de Registro Civil
de Nascimento e Documentacdo Basica, do Ministério dos Direitos
Humanos, que vem atuando em parceria com a Funai e outros 6rgaos
para promover a garantia do direito a certiddo de nascimento e a
documentacao basica dos povos indigenas do Brasil. Estes povos sao
considerados prioritarios para o desenvolvimento de ac¢des.

A adesao voluntaria de cada ente federativo ao Compromisso implica
a assuncdo da responsabilidade de realizar agdes articuladas e
integradas voltadas para erradicar o sub-registro civil de nascimento e
ampliar o acesso a documentacao civil basica, observando as diretrizes
estabelecidas no Decreto.

Os Estados, o Distrito Federal e os Municipios que firmarem adesdo
ao Compromisso deverdo instituir comités gestores em seus ambitos
de atuacdo, cuja composicao e modo de funcionamento serdo objeto
de regulamentacao propria, com o objetivo de planejar, implementar,
monitorar e avaliar as agdes para erradicacdo do sub-registro de
nascimento e ampliacdo do acesso a documentacdo civil basica.
(Decreto n° 6.238/2007, art. 3°).



INSTITUIC@ES QUE PODEM FAZER PARTE
DOS COMITES ESTADUAIS E MUNICIPAIS

Sao varias, a depender da esfera administrativa
(municipio ou estado).

Comités gestores municipais (exemplo):

Prefeitura,  juizados, = promotorias e
defensorias publicas, Secretaria Municipal de
Saude, Educacdo, Desenvolvimento Social,
Comunicacao Social, Camara de Vereadores,
Conselhos de Direitos da Crianga e do
Adolescente e Conselho(s) Tutelar (es), 6rgaos
locais das Forcas Armadas, responsaveis
regionais da Caixa EconOmica Federal e
do Banco do Brasil, Correios, cartorio(s) de
registro civil de pessoas naturais, SESA]
Funai, organiza¢des indigenas, de classe,
movimentos sociais, pastorais e movimentos
religiosos, centros de defesa, liderancas
comunitarias, em especial as de grupos de
populacao prioritarios.

Comités gestores estaduais (exemplo):

Governo do Estado, Corregedoria-Geral
da Justica, Procuradoria Geral de Justica,
Defensoria Publica, Secretaria de Estado
de Saude, Educacdo, Desenvolvimento
Social, Justica e Direitos Humanos,
Previdéncia Social, Comunicacdo Social,
Seguranca Publica, Trabalho e Emprego,
Assembléia Legislativa, érgaos das Forcas
Armadas, Conselhos de Direitos, Caixa
Econémica Federal e Banco do Brasil,
Associacdao de Registradores de Pessoas
Naturais, Associacdo de Notarios e
Registradores, organiza¢des indigenas,
de classe, movimentos sociais, pastorais
e movimentos religiosos, centros de
defesa, Sociedade Brasileira de Pediatria
(SBP), SESC (Servico Social do Comércio),
SESI (Servico Social da Industria) e
representacdes de oérgdos federais no
estado como o Incra (Instituto Nacional
de Colonizagdo e Reforma Agraria), SESAI
Funai.
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A Funar tem assento nos comités?

Sim. A Funai pode e deve participar ativamente
dos comités estaduais e municipais (quando
houver).

Por que a participacdo da Funai nos Comités
é importante?

Nos comités sdo planejadas diversas acbes em
conjunto com parceiros fundamentais, como
cartorios, defensoria publica, secretarias de estado,
judiciario, entre outros. A participagdo da Funai é
fundamental, porque:

' pode garantir a

t insercdo de areas
indigenas nas acoes;

H::Hu pode sensibilizar os parceiros para as
especificidades dos povos indigenas;

HH“‘ pode definir e construir antecipadamente
o calendario das acoes;

HHIII facilita a comunicacdo com as
comunidades indigenas, informando
e esclarecendo os objetivos das acoes
planejadas; e

H::Hu pode contribuir para a ampliacio e
fortalecimento da participacao social.

Muitas vezes a Funai recebe demanda para participar
dessas acbes com o calendario ja pronto, com pouco
tempo habil para planejar e viabilizar o deslocamento
dos servidores para ajudar na mobilizacdo e na
logistica.

®* Nos estados em que houver mais de uma
Coordenacdo Regional da Funai é possivel
negociar para que todas tenham pelo menos
um representante no comité.

® Se as CRs mais distantes da capital dos seus
estados ndo conseguirem comparecer as

reunides do comité, deve-se proporcionar a
participacdo da CR mais préxima, representando
toda a regido.

Se algum membro do comité dificultar ou
nao aceitar a participacao da Funai, entre
em contato com a CGPDS/DPDS/Funai.



4.2 Formas de acesso a documentacao:
Demanda espontanea, Mutirao e Busca Ativa

A) DEMANDA ESPONTANEA B) MuTIRAO (mutirdo “fixo")

O mutirdo é a mais divulgada, mas nao é a Unica
forma de se obter a documentacao, e nem sempre é
a forma mais eficiente/eficaz.

Na demanda espontanea, o proéprio
indigena procura os servicos competentes

(ou a Funai) para fazer o RCN e a
documentacao basica.

Quando o indigena procurar a Funai
para a emissao do RANI ou para emitir
outro documento, o servidor deve
esclarecer sobre os seus direitos e todos
os procedimentos.

O Coordenador Regional ou o chefe
da CTL pode tentar estabelecer
fluxos e rotinas com as instituicdes
responsaveis (cartorios e secretarias)
para que os pedidos possam ser
encaminhados diretamente da Funai
até a instituicdo, evitando na maioria
das vezes o deslocamento dos
indigenas até os servicos.

* O modelo mais comum de organizagao
de mutirbes envolve a utilizacdo de espacos
centrais, como escolas, galpdes, ginasios e
etc, e cada instituicdo participante fica num
“estande” oferecendo o seu servico;

*  Olocaldomutiraoprecisaserrazoavelmente
préximo do publico-alvo;

* Precisa oferecer condicbes de trabalho
para as equipes (luz elétrica, gerador, mesas,
cadeiras, internet, dentre outros) e meios de
acomodar o publico (cadeiras, cobertura no
caso de chuva, acessibilidade para idosos,
deficientes fisicos ou pessoas com mobilidade
reduzida);

* O local, data e horario precisam ser
divulgados amplamente para o publico;

* O publico-alvo precisa ser mobilizado para
comparecer; a organizacao pode se incumbir
do transporte das casas até o local do mutirao;

* A Funai auxilia na mobilizacdo dos
indigenas e na logistica;
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* Etapas (geralmente sao duas):

1) a "Precursora”, onde a equipe da
Funai faz o levantamento dos indigenas
sem documentacdo e emite o RANI
quando for o caso. Ao mesmo tempo,
os cartorios coletam os dados de quem
nao tem registro civil para fazer a
pesquisa cartorial e emitir o RCN;

2) o segundo momento consiste
no mutirdo propriamente dito. Os
indigenas recebem a Certiddo de
Nascimento e, a partir desta, emitem
o RG, CTPS e CPF, que podem ficar
prontos no mesmo dia.

O mutirdo é adequado para grandes
concentracbes de populacdo sem
registro civil ou documentagdo civil
béasica. E mais indicado em é&reas

com maior densidade populacional
ou onde exita grande passivo por
documentacao.

c) EQuIPES VOLANTES

Outra forma de promover o acesso € o deslocamento
das equipes até o publico-alvo. O "mutirdo” é
realizado por equipes volantes, que se deslocam até
a terra indigena.

Esse tipo de abordagem é mais indicado quando
o publico-alvo se encontra mais disperso
espacialmente e/ou quando a distancia ou a
dificuldade de locomocao é um fator determinante.
Fica mais facil deslocar uma equipe de 10 a 20
pessoas do que todo o publico-alvo.

« Também ¢é indicado para minimizar o
deslocamento dos indigenas até a cidade;

« Provavelmente ndo sera possivel contar
com internet ao longo do percurso. Dessa
forma, as equipes provavelmente terdo
de fazer duas viagens, uma de coleta dos
dados, retorno até a sede do municipio para
a emissao dos documentos, e outra para a
entrega dos documentos;

« Mesmo com a equipe se deslocando, as
vezes sO é possivel a realizacdo do trabalho
utilizando "bases” ao longo do percurso. Por
exemplo, a equipe se desloca até uma aldeia
maior, e os indigenas das aldeias menores
mais proximas tambem se deslocam até a
“base”; o trabalho é feito e as equipes se
deslocam até outra base.



D) OUTRAS ESTRATEGIAS DE BUSCA ATIVA

O conceito de busca ativa geralmente significa um
empenho continuo em alcancar o publico-alvo,
sem esperar a demanda espontanea. No caso da
Funai, a busca ativa significa desenvolver esforcos
para identificar e alcangar os indigenas em situagao
de maior dificuldade e que geralmente ndo tém
condigdes de procurar 0s servigos.

Enumeramos a seguir diversas estratégias de busca
ativa que podem ser empregadas para identificar,
localizar e atender indigenas sem documentacao:

Estabelecer calendario de visitacao de
equipes de campo as Terras Indigenas

A estratégia mais basica de busca ativa
consiste na visita periodica das equipes as
aldeias, tentando identificar os indigenas sem
documentacao, verificando as criangas recém
nascidas, e assim por diante; as visitas podem
servir para diagndstico e intervencdo em varias
areas, ndo apenas documentagao basica.

Estabelecer parcerias com as
equipes de saude indigena (SESAI)

Como nem sempre a Funaitem condigdes
de agendar visitas com a periodicidade
desejada, a CR pode estabelecer parceria
com a SESAI para que as equipes de
saude ajudem a detectar e informar os
casos de indigenas sem documentagao.
Os agentes indigenas de saude (AIS),
os funcionarios do polo-base e do
Distrito Sanitario Especial de Saude
Indigena (DSEI) podem ser parceiros
fundamentais.

Estabelecer parceria com as escolas
indigenas

As escolas indigenas tém potencial para
detectar e informar a Funai se os alunos
(e seus pais) possuem documentagao
basica.
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Estabelecer parcerias com a area de assisténcia social
do municipio e do estado

Municipios e estados também tém a responsabilidade de
desenvolver a¢des para a populacdo indigena. Quando trabalham
em articulagdo com a Funai, municipios e estados podem criar um
fluxo de informacdes a Funai sempre que fizerem visitas as terras
indigenas. Os municipios, por exemplo, sdo responsaveis por
realizar o cadastramento da populacdo no Cadastro Unico para
Programas Sociais (CadUnico). Milhares de familias indigenas
estdo inscritas nesse cadastro, que contém informacdes sobre
composicao familiar, renda, e posse de documentos. As equipes
de assisténcia social do municipio podem buscar no cadastro as
familias indigenas sem documentos.

Utilizar dados do Censo 2010 para localizar criangas
indigenas sem registro civil

No censo 2010 do IBGE - pela primeira vez - foram incluidas
perguntas sobre registro civil de nascimento. Para a crianca de até
10 anos de idade foi investigado se possuia algum dos seguintes
tipos de documento, de acordo com a ordem enumerada:

== Registro Civil em cartorio;

=l Declaracdao de Nascido Vivo (DNV) do hospital ou da
maternidade; e;

==l Registro Administrativo de Nascimento do Indigena (RANI).

Embora os dados do censo de 2010 possam ter sofrido modificacbes ao
longo do tempo, tal diagnéstico tem sido Util para trabalhar a questao.

Os dados do Censo estao disponiveis por UF, municipio e bairro no link:

http://www.sidra.ibge.gov.br/bda/tabela/listabl.asp?c=3212&z=cd&0=7
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