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PROCURADORIA FEDERAL ESPECIALIZADA JUNTO A FUNAI

INSTRUCAO NORMATIVA N° 0002/2019/GAB/PFE/PFE-FUNAI/PGF/AGU.

Regulamenta o exercicio das atividades de consultoria e assessoramento juridicos no ambito
da Procuradoria Federal Especializada junto a Fundagdo Nacional do Indio — PFEFUNAI.

O PROCURADOR-CHEFE NACIONAL DA FUNDACAO NACIONAL DO INDIO — FUNAL, no uso de suas atribuigdes,
resolve:

Art. 1° As atividades de consultoria e assessoramento juridicos da Procuradoria Federal Especializada junto a Fundagao
Nacional do indio — PFE-FUNAI deverdo ser processadas com observancia as regras contidas nesta Instrucdo Normativa.
Aurt. 2° Para os efeitos desta Instrucdo Normativa consideram-se:

| - atividades de consultoria juridica aquelas prestadas quando formalmente solicitadas pelo érgdo competente, nos termos do
Capitulo Il da Portaria PGF n° 526/2013;

Il - atividades de assessoramento juridico aquelas que decorram do exercicio das atribui¢des da PGF e que ndo se enquadrem
no inciso | deste artigo, tais quais participacdo em reunides, troca de mensagens eletrdnicas e utilizacdo de outros meios de
comunicagdo, as quais se encontram disciplinadas no Capitulo I11 da Portaria PGF n® 526/2013.

Paragrafo Unico. As atividades de consultoria e assessoramento juridicos previstas nesta Instru¢do Normativa ndo afastam a
possibilidade de serem recomendadas, de oficio, pela PFE-FUNAI, providéncias de natureza juridica a serem adotadas em
atendimento ao interesse publico e as normas vigentes, mediante elaboragdo de manifestacfo juridica propria ou pelo
exercicio de atividades decorrentes do assessoramento juridico.

DA ORGANIZA(;AO DA PFE-FUNAI
Art. 3° A PFE-FUNAI organiza-se em:
| - Gabinete do Procurador-Chefe Nacional;
Il - Coordenagdo de Assuntos Finalisticos — COAF;
I11 - Coordenacdo de Assuntos Administrativos — COAD;
IV - unidades descentralizadas da PFE-FUNAI; e
V - Servigo de Apoio Administrativo - SEAD.
81° As CoordenagOes deverdo ter atuacdo conjunta nas hipdteses em que os processos envolvam matérias afetas as duas
unidades.
82° A COAF é composta por uma Chefia de Subsidios.
Art. 4° A Procuradoria Federal Especializada — PFE junto a Funai, 6rgio da Procuradoria-Geral Federal, compete:
| - representar judicial e extrajudicialmente a Funai, observadas as normas estabelecidas pela Procuradoria-Geral Federal;
Il - orientar a execugdo da representacdo judicial da Funai quando sob a responsabilidade dos demais 6rgdos de execugdo da
Procuradoria-Geral Federal;
I11 - defender os interesses e direitos individuais e coletivos indigenas, de acordo com o disposto no art. 35 da Lei n° 6.001,
de 19 de dezembro de 1973, e demais normas da Advocacia-Geral da Unido e da Procuradoria-Geral Federal,
IV - exercer as atividades de consultoria e assessoramento juridicos no ambito da Funai e aplicar, no que couber, o disposto
no art. 11 da Lei Complementar n® 73, de 10 de fevereiro de 1993;
V - auxiliar os demais 6rgdos de execugdo da Procuradoria-Geral Federal na apuragdo de liquidez e certeza de créditos, de
qualquer natureza, inerentes as atividades da Funai, para inscri¢cdo em divida ativa e cobranca;
VI - zelar pela observancia da Constitui¢do, das leis e dos atos emanados pelos Poderes Publicos, sob a orientagdo normativa
da Advocacia-Geral da Unido e da Procuradoria-Geral Federal;
VII - coordenar e supervisionar, técnica e administrativamente, as unidades descentralizadas; e
VIII - encaminhar & Advocacia-Geral da Unido ou a Procuradoria-Geral Federal, conforme o caso, pedido de apuracdo de
falta funcional praticada por seus membros.
Pardgrafo Unico. Compete as unidades descentralizadas da Procuradoria Federal Especializada executar as competéncias
conferidas pela legislagdo, pelas normas pertinentes a ProcuradoriaGeral Federal e a Advocacia-Geral da Unido e pelo
disposto nas normas internas.
Art. 5° Ao Gabinete do Procurador-Chefe Nacional compete:
| - planejar, orientar, coordenar e supervisionar a atuacdo proativa das unidades da PFE-FUNAI e orientar, para esse fim, os
orgdos da Procuradoria-Geral Federal, quando estes detiverem a representacao judicial da FUNAI, em defesa dos direitos
individuais e coletivos indigenas, do meio ambiente, das terras indigenas e da prépria FUNAI, articulando-se com os 6rgdos
competentes;
Il - articular com o érgdo de assessoramento de comunicagdo da FUNAI e da Advocacia-Geral da Unido a divulgacdo de
informacdes que digam respeito a atuacdo da Procuradoria Federal Especializada;
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Il - planejar, promover e coordenar agdes, em articulagdo com os 6rgdos da FUNAI e as CoordenagGes da Procuradoria
Federal Especializada, que contribuam para o aperfeicoamento da qualidade das decisbes administrativas, a fim de minimizar
a ocorréncia de litigios judiciais;

IV - coordenar, orientar e supervisionar o0 acompanhamento dos procedimentos conciliatdrios junto a Camara de Conciliagdo
e Arbitragem da Administracdo Federal da Advocacia-Geral da Unido - CCAF;
V - coordenar e orientar a utilizacdo dos sistemas corporativos de informacdo em funcionamento na Procuradoria Federal
Especializada, com o objetivo de disseminar a informatizacdo de todas as unidades;
VI - zelar pela consecucdo das metas, planos e objetivos determinados pela Procuradoria-Geral Federal e Advocacia-Geral da
Unido;

VIl - propor a criagdo de grupos de trabalho para a elaboracdo de estudos e teses de interesse da Procuradoria Federal
Especializada junto a Funai;

VIII - propor e formular cursos de formagéo, treinamento e aperfeicoamento dos procuradores federais atuantes na causa
indigena, para encaminhamento ao Procurador-Chefe e & Escola da Advocacia-Geral da Unido;

IX - orientar as atividades de administracdo, gestdo, planejamento e orcamento, no ambito da Procuradoria Federal
Especializada, promovendo a articulagdo entre as unidades desta e os 6rgdos de administracdo e gestdo da FUNAI, para o
fornecimento do suporte técnico, logistico e administrativo;

Paragrafo Unico. A critério do Procurador-Chefe Nacional, as competéncias previstas neste artigo poderdo ser objeto de
delegacdo de competéncia.
Art. 6° A Coordenagéo de Assuntos Finalisticos - COAF compete:

| — coordenar, orientar e supervisionar a defesa judicial da FUNAI, e dos direitos individuais e coletivos indigenas, de acordo
com o disposto no art. 35 da Lei n® 6.001, de 19 de dezembro de 1973, e demais normas da Advocacia-Geral da Unido;

Il - articular com os drgéos técnicos da FUNAI a obtencéo de subsidios faticos necessarios a defesa judicial da Unido, dos
indigenas e suas comunidades, e da prépria FUNAI na matéria finalistica;

Il - emitir pareceres, notas e informagdes nos processos administrativos na matéria finalistica que lhe forem submetidos,
propondo providéncias, normas, diretrizes e medidas judiciais;

IV - prestar consultoria e assessoramento juridicos e promover a defesa extrajudicial da FUNAI, em atos e processos
administrativos que envolvam as matérias ambiental, fundiaria, territorial, desenvolvimento sustentavel e promocéo e
prote¢do social dos indigenas e suas comunidades;
V - prestar orientagdo e informacdes solicitadas pelas unidades da Advocacia-Geral da Unido, Procuradoria-Geral da Unido,
Procuradoria-Geral Federal e Procuradoria Federal Especializada, relativos aos interesses da Unido, da FUNAI e dos
indigenas e suas comunidades na matéria finalistica;

VI - prestar assisténcia juridica aos indigenas e suas comunidades, nos termos da Portaria AGU 839/2010;

VIl — prestar consultoria e assessoramento juridicos nos processos sobre convénios, termos de compromisso, acordos,
ajustes, minutas de regulamentos, portarias e demais atos administrativos de interesse da FUNAI, e, ainda, projetos de atos
normativos a serem expedidos ou propostos pela FUNAI apenas quando houver necessidade de anélise sob o prisma da
matéria finalistica;

VIII - elaborar ou revisar as teses minimas de defesa e as estratégias processuais para a atuacdo no contencioso, bem como
propor e formular cursos de formagao, treinamento e aperfeicoamento dos procuradores federais atuantes na causa indigena,
para encaminhamento ao Procurador-Chefe e a Escola da Advocacia-Geral da Unido;

IX- assessorar o Presidente da FUNAI, Diretores e Coordenadores-Gerais a prestar informagdes em mandados de seguranga,
nas matérias afetas a sua competéncia, a partir de subsidios encaminhados pelas areas técnicas envolvidas;

IX - orientar as unidades descentralizadas da Procuradoria Federal Especializada, nos aspectos relacionadas a sua
competéncia, visando a uniformizacdo de procedimentos e entendimento juridico;

X — coordenar, supervisionar e acompanhar os trabalhos relativos aos assuntos socioculturais e antropolégicos para subsidiar
a defesa judicial e extrajudicial dos direitos e interesses individuais e coletivos indigenas;

X1 — estabelecer critérios de distribuicdo de tarefas aos procuradores atuantes na matéria finalistica;

XII — estabelecer colaboracdo, mediante Ordem de Servico, entre as unidades da PFE-FUNAI quando necessario, na matéria
finalistica;

XI1I - exercer outras atividades que forem determinadas pelo Procurador-Chefe.

Paragrafo Unico. O Coordenador podera atribuir a Procurador lotado na COAF a funcdo de uniformizar os entendimentos
juridicos relativos a defesa judicial da Funai, dos indigenas e de suas comunidades, além de outras fungdes que entenda
pertinente.

Art. 7° A Coordenagéo de Assuntos Administrativos - COAD compete:

| - prestar consultoria e assessoramento juridicos e promover a defesa extrajudicial da FUNAI na matéria juridico-
administrativa, em especial:

a) servidor publico e pessoal;

b) licitacOes;

c) contratos;
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d) patriménio;

e) disciplinar;

f) responsabilidade civil da Administracéo;

g) cobranca e recuperacdo de créditos; e

h) questdes tributarias em geral e demais cobrancas.

Il - articular com os 6rgdos técnicos da FUNAI a obtencéo de subsidios faticos necessarios a defesa judicial da Unido, dos
indigenas e suas comunidades, e da propria FUNAI, na matéria juridico-administrativa;

Il - emitir pareceres nos processos administrativos que lhe forem submetidos, propondo providéncias, normas, diretrizes e
medidas judiciais, na matéria juridico-administrativa;

IV - examinar a legalidade de contratos, convénios, termos de compromisso, acordos, ajustes, minutas de regulamentos,
portarias e demais atos administrativos de interesse da FUNAI, e, ainda, projetos de atos normativos a serem expedidos ou
propostos pela FUNAI;

V - pronunciar-se nos processos de aquisicdo e alienacdo de bens iméveis e de licitagdo, além de examinar as inexigibilidades
e dispensas de licitacdo;

VI - prestar orientagdo e informacdes solicitadas pelas unidades da Advocacia-Geral da Unido, Procuradoria-Geral da Unido,
Procuradoria-Geral Federal e da Procuradoria Federal Especializada, relativos aos interesses da Unido, da FUNAI, dos
indigenas e suas comunidades, nas matérias afetas a sua competéncia;

VII - acompanhar, consolidar, sistematizar e divulgar, no ambito da Procuradoria Federal Especializada e da FUNAI, as
orientacbes e jurisprudéncia atualizadas do Tribunal de Contas da Unido, visando o aperfeicoamento da atuagdo
administrativa e a consecucdo dos objetivos institucionais;

VIII - assessorar o Presidente da FUNAI, Diretores e Coordenadores-Gerais a prestar informagfes em mandados de
seguranca, nas matérias afetas a sua competéncia, a partir de subsidios encaminhados pelas reas técnicas envolvidas;

IX - orientar as unidades descentralizadas da Procuradoria Federal Especializada, nos aspectos das atividades relacionadas a
sua competéncia, visando a uniformizacdo de procedimentos e entendimento juridico;

X — verificar a regularidade e fazer os encaminhamentos dos processos a serem inscritos em divida ativa pela Procuradoria
Regional Federal da 1? Regido;

X1 — estabelecer critérios de distribuicdo de tarefas aos procuradores atuantes na matéria juridicoadministrativa;

XII — estabelecer colaboracéo, mediante Ordem de Servico, entre as unidades da PFE-FUNAI quando necessario, na matéria
juridico-administrativa;

XIII - exercer outras atividades que forem determinadas pelo Procurador-Chefe.

Paragrafo nico. O Coordenador poderd atribuir a Procurador lotado na COAD a funcdo de uniformizar os entendimentos
juridicos relativos a defesa judicial da Funai, dos indigenas e de suas comunidades, além de outras funcdes que entenda
pertinente.

Aurt. 8° O Procurador-Chefe decidira, consultados os respectivos coordenadores, o0 nimero ideal de procuradores em exercicio
em cada coordenacdo, devendo levar em consideracdo o volume e a complexidade do trabalho desenvolvido em cada uma
delas.
Art. 9° Ao Servico de Apoio Administrativo — SEAD compete:

I - receber, classificar, registrar, distribuir e controlar os expedientes recebidos e expedidos, inclusive os que requeiram
prazos legais de resposta;

Il — executar as atividades de controle de material, de patriménio e de gestdo de pessoas;

111 —acompanhar a tramitacdo de documentos e processos de interesse da PFE;

IV — registrar e dar fluxo as correspondéncias eletrénicas dirigidas a PFE;
V - realizar as atividades de concessdo de diérias e passagens e monitorar a apresentacdo das respectivas prestacdes de
contas, no &mbito da Procuradoria;
VI - prestar apoio no acompanhamento, na organizacdo, instrucdo e formalizacdo de processos administrativos e judiciais;
VII - preparar os expedientes e despachos para assinatura pelos Procuradores;
VIII - organizar e arquivar os documentos recebidos e expedidos;

IX - exercer atividades administrativas determinadas pelo Procurador-Chefe ou Coordenadores.

DA ATIVIDADE DE CONSULTORIA
Art. 10. A consulta juridica formulada pelos érgaos da FUNAI devera ser encaminhada formalmente, via SEI.
Paragrafo Unico. Sera admitido, excepcionalmente, o encaminhamento de consulta juridica por correio eletronico, para o
endereco institucional do Coordenador competente, quando se tratar de solicitacdo a ser atendida em carater de urgéncia, o
que ndo afasta a necessidade posterior envio nos termos do caput deste artigo.
Art. 11. Os autos administrativos deverdo ser instruidos com prévia manifestacdo do érgdo consulente e demais drgaos
competentes para se pronunciar sobre o objeto da consulta, além de outros documentos necessarios a elucidacdo da questao
juridica suscitada. Paragrafo Gnico. O processo devera ser restituido, imediatamente, ao consulente, quando:
| — ndo estiver devidamente instruido, havendo necessidade de complementacdo de documentos, informagdes ou realizagéo
de qualquer outra diligéncia, ou quando ndo houver a clara indicacdo da ddvida juridica suscitada;
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Il - a documentacdo ou as informagdes estiverem em desconformidade com o disposto nesta Instru¢cdo Normativa ou na
legislacéo pertinente;

I11 - ndo estiver devidamente autuado;

IV — contiver documentos ndo autenticados, na hip6tese de documentos que exijam autenticacdo de copia em face de seu
original, cabendo essa providéncia a unidade organizacional consulente;

Art. 12. Os processos administrativos serdo recebidos e devolvidos pelo Servico de Apoio Administrativo — SEAD da PFE-
FUNAI por meio do sistema SEI.

81° Recebido o processo, 0 SEAD dever tramitar imediatamente, via Sapiens, para distribui¢&o.

§2° Aos Coordenadores compete definir os critérios de distribuicdo das tarefas no ambito de suas respectivas Coordenagoes,
levando em consideragdo a complexidade de cada demanda, a promog¢do da igualdade no quantitativo de atividades
distribuidas, eventual prevencéo relativa ao expediente e expertise do profissional na matéria.

§3° Na falta ou falha do sistema Sapiens ou SEI, o feito serd tramitado por outro meio idéneo, sem prejuizo de posterior
registro.

Art. 13. O prazo para andlise e manifestacdo juridica de processos administrativos pela PFEFUNAI para atividade de
consultoria é de quinze dias corridos.

§ 1° Para fins de contagem do inicio do prazo de que trata este artigo, serd considerado o primeiro dia Util seguinte a
distribuic8o da tarefa ao Procurador oficiante.

§ 2° O prazo de que trata o caput deste artigo poderd ser prorrogado mediante prévia justificativa e serd interrompido na
hipotese de diligéncia a ser cumprida junto a unidade organizacional consulente ou a outra que porventura se fizer necessaria.
8 3° A justificativa de que trata o § 2° deste artigo deverd ser formalizada nos autos pelo Procurador e submetida ao
Coordenador responsavel para ciéncia e aprovagéo.

8 4° A critério do Procurador-Chefe, a manifestagdo juridica em processos administrativos pela Procuradoria podera ser feita
em prazo inferior ao disposto no caput deste artigo, mediante justificativa da necessidade pelo érgdo de origem, sendo
garantido ao Procurador atuante, no minimo, cinco dias para pronunciamento.

8 5° Os Procuradores oficiantes serdo responsaveis pelo atendimento aos prazos previstos neste artigo em relagcdo aos
processos sob sua responsabilidade.

8§ 6° Na hipotese de afastamento legal do Procurador oficiante, o Coordenador devera avaliar a necessidade de redistribui¢do
do feito.

§ 7° A distribuicdo de processos para Procuradores no periodo que antecede o gozo de periodo de férias é disciplinada pela
Portaria PGF n° 261, de 5 de maio de 2017.

Art. 14. A Procuradoria analisara os aspectos juridicos da matéria proposta e de regularidade processual, na forma do
Regimento Interno da FUNAI e da legislacdo especifica, sendo vedadas manifestacGes sobre aspectos técnicos, contabeis,
financeiros ou que exijam exercicio da discricionariedade administrativa a cargo dos 6rgaos competentes da FUNAL.

8 1° Ao elaborar suas manifestacdes juridicas, o procurador deve redigir a conclusdo de forma clara, apartada da
fundamentagdo, com exposicao especificada das orientacfes e recomendacGes, se possivel, com a utilizacdo de tépico para
cada encaminhamento proposto, a fim de permitir ao consulente facil compreensdo e atendimento da orientacdo do drgéo
consultivo.

§ 2° As manifestag@es juridicas da PFE-FUNAI deverdo observar o disposto nas orientagdes da Procuradoria-Geral Federal e
da Advocacia-Geral da Uniéo.

Art. 15. A manifestacdo juridica sera submetida ao respectivo Coordenador, com posterior encaminhamento ao Procurador-
Chefe para aprovacéo.

Paragrafo Unico. A eficicia da manifestacdo juridica fica condicionada a aprovagdo do Procurador-Chefe, admitindo-se ato
de delegacgdo de competéncia conforme dispositivos previstos no Capitulo VI da Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

DA ATIVIDADE DE ASSESSORIA
Art. 16. A solicitacdo de assessoramento juridico pelos érgdos da FUNAI deverd ser dirigida diretamente aos Coordenadores,
de acordo com as competéncias das respectivas Coordenagdes.
81° A solicitacdo de assessoria juridica relativa a processo ja distribuido podera ser dirigida diretamente aos Procuradores
oficiantes.
§2° Nas unidades descentralizadas da PFE-FUNAI, a assessoria juridica ser realizada pelo Procurador responsavel.
Art. 17. A participagdo de Procurador em reunido agendada pela administracdo devera ser solicitada pelos Coordenadores-
Gerais ou Coordenadores da FUNAL, por escrito, via SEI ou mensagem eletrdnica, aos Coordenadores da PFE-FUNALI, com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.
§ 1° A participacéo do Procurador-Chefe se limitara as reunides conduzidas pelos Dirigentes da FUNAL.
§ 2° Todas as solicitagbes deverdo indicar, além do horério e local da reunifo, o assunto, a pauta, os participantes e as
davidas juridicas a serem dirimidas.
Art. 18. A participacdo dos Procuradores em reunides internas e externas devera ser registrada no Sapiens.
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DISPOSICOES FINAIS
Art. 19. As solicitagBes de audiéncias feitas por particulares a Procuradores em exercicio na PFEFUNAI obedecera o
disposto no Decreto n° 4.334, de 12 de agosto de 2002 e na Portaria AGU n° 901 de 4 de julho de 2008.
Art. 20 As unidades da PFE-FUNAI deverdo propor medidas de seguranca institucional aos 6rgaos da FUNAI, adequadas a
sua realidade fatica, com o objetivo de prevenir, detectar, obstruir e neutralizar acfes de qualquer natureza que constituam
ameaca a salvaguarda da PFE-FUNAI e de seus integrantes, inclusive no que tange a sua imagem e reputac¢do, nos termos da
Portaria AGU n° 215/2019.
Paragrafo Unico. As instalagdes da PFE-FUNAI deverdo estar resguardadas em relagdo ao ingresso e a permanéncia de
pessoas ndo autorizadas.
Art. 21. Os procuradores e servidores em exercicio na PFE-FUNAI deverdo zelar pelo efetivo cumprimento das normas
estabelecidas na presente Instru¢do Normativa.
Art. 22. Esta Instrucdo Normativa aplica-se as unidades descentralizadas da PFE-FUNAI, naquilo que for compativel.
8§ 1° As unidades descentralizadas da PFE-FUNAI tém competéncia para a aprovacao de seus respectivos pareceres, quando o
ato objeto da consulta deva ser praticado por Coordenador Regional.
§ 2° Deverdo ser observados pelas unidades descentralizadas da PFE-FUNAI as orientagcBes gerais e pareceres das
Coordenagdes, mediante comunicagdo pelo Sistema Sapiens ou por mensagem eletronica.
Art. 23. Os casos omissos serdo solucionados pelo Procurador-Chefe Nacional, aplicando-se, no que couber, o disposto nesta
Instrucdo Normativa.
Art. 24. Revoga-se a Instru¢cdo Normativa n° 01/2013/PFE-FUNAI, de 02 de dezembro de 2013.
Art. 25. Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim de Servi¢o da FUNAL.
Brasilia, 13 de setembro de 2019.
PAULO CESAR WANKE
Procurador-Chefe Nacional Substituto
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