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DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E GESTAO

Portaria N° 10/DAGES, DE 31 DE janeiro DE 2018
Aprovar o Manual de Procedimentos para AplicacidSdecdes Contratuais no ambito da Fundacdo Nacitinéhdio -
FUNAIL.
O DIRETOR DE ADMINISTRAGAO E GESTAO DA FUNDAGAO NAINAL DO iNDIO - FUNAI, no uso das
atribuicBes que lhe sdo conferidas pela Porta2®2PRES, de 28 de marco de 2014,
Considerando a necessidade de padronizacdo dedipnectos referentes a aplicacdo de sancdes athatings no ambito
desta Fundac&o Nacional do indio - FUNAI, bem camecessidade da ado¢do de um manual destinastouirientalizacéo
da atuacdo dos gestores e fiscais contratos, dentodos os envolvidos na criacdo e gerenciameatccahtratos
administrativos, nas esferas de suas respectivasaténcias;
Considerando as normas estabelecidas pela Lei66%/83 e suas altera¢Bes posteriores, Lei n.° 99&iha Instrucéo
Normativa MPOG n° 05, de 25/05/2017; RESOLVE:
Art. 1° Aprovar oManual de Procedimentos para Aplicagdo de Sang¢6asaiuais, de 30/01/2018, que tem por escopo
orientar todas as unidades da Fundag&o Nacionkidim, quanto ao procedimento que deve ser obserpach aplicag&o
das sanc¢fes contratuais.
Paragrafo Unico. O Manual identificado no caputalestigo se encontrara disponivel no sitio elétdmterno da FUNAI:
https://intranet.funai.gov.br
Art. 2° As disposicBes deste Manual deverdo seershdas por todos os servidores desta Fundacécatieapda gestdo
contratual e nos procedimentos relacionados aaglicde sancdes.
Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na dataudepublicacéo.

FREDSON FERREIRA GOMES

Diretor Substituto

MANUAL DE PROCEDIMENTOS PARA APLICACAO DE SANCOES C ONTRATUAIS

1. APRESENTACAO E DEFINICOES

O presente Manual tem por escopo orientar todamidades da Fundacéo Nacional do indio, quantor@megimento que

deve ser observado para aplicacdo das sancfeatuaisr Todas as disposicoes devem ser obseneafiigsde uniformizar e

facilitar o processo de penalizacdo. Nesse Marstdbedescritas todas as a¢bes que devem ser alptlda gestores e

fiscais de contratos, em ordem cronolégica de acanentos. Também estao disponiveis os anexosayeendser utilizados,

tais como oficios e decisdes administrativas.

Apenas para facilitar o entendimento e em complémnan Manual de Gestdo e Fiscalizacdo de Contd#oBUNAI,

publicado pela Portaria n°. 899/DAGES/2015, segukfinicbes mais simplificadas relativas a fiscgés conforme

entendimento trazido pela IN SEGES/MPOG n°. 026&lde maio de 2017:

a) Gestdo da Execucdo do Contrato: é a coordenacdatidatades relacionadas a fiscalizacdo técnicajirastrativa,
setorial e pelo publico usuéario, bem como dos at@paratérios a instrucdo processual e ao encamettia da
documentacéo pertinente ao setor de contratosfranalizacdo dos procedimentos quanto aos aspgatsnvolvam a
prorrogacéo, alteracéo, reequilibrio, pagamenenteal aplicacdo de sancdes, extingcdo dos contEnse outros;

b) Fiscalizacdo Técnica: € o acompanhamento com d¢ivabjte avaliar a execucédo do objeto nos moldesratanlos e, se
for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, ¢eenpodo da prestacéo dos servigos estdo comgattwei os indicadores
de niveis minimos de desempenho estipulados neamteocatdrio, para efeito de pagamento conformesaltado,
podendo ser auxiliado pela fiscalizagdo de qua &alinea "e";

c) Fiscalizagdo Administrativa: € o acompanhamentoadpectos administrativos da execucao dos sermgesontratos
com regime de dedicagdo exclusiva de mao de olarst@as obrigacbes previdenciarias, fiscais e lveitas, bem como
guanto as providéncias tempestivas nos casos dienplamento;

d) Fiscalizacdo Setorial: € 0 acompanhamento da eXealg contrato nos aspectos técnicos ou adminissajuando a
prestacdo dos servicos ocorrer concomitantementeetones distintos ou em unidades desconcentradasndnesmo
6rgado ou entidade; e

e) Fiscalizacdo pelo Publico Usuério: € o acompanhtoméa execucao contratual por pesquisa de satisfagdio ao
usuario, com o objetivo de aferir os resultadospdsstacdo dos servicos, 0s recursos materiais proegdimentos
utilizados pela contratada, quando for o caso, Witodator determinante para a avaliacdo dos aspegtalitativos do
objeto.

Dessa forma, ndo ha necessidade de designacaostte &&iscal Técnico para um contrato simples fciéfiscalizacéo,

podendo ser designado apenas o Gestor e seuwgob&tira os contratos em que ha o regime de ¢édiexclusiva de mao
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de obra podem ser designados o Gestor de Cordr&iecal Técnico e o Fiscal Administrativo. Entriéta a Administragcao
pode optar por designar apenas o Gestor e um Higcaico ou Administrativo.
As atividades de gestéo e fiscalizacdo da exeaa@catual devem ser realizadas de forma prevemttiaeira e sistematica,
podendo ser exercidas por servidores, equipe dalifiacdo ou Unico servidor, desde que, no exerdiessas atribuicdes,
figue assegurada a distincao dessas atividades ®zéio do volume de trabalho, ndo comprometaentenho de todas as
acoes relacionadas a Gestdo do Contrato.
Os usuarios deste Manual devem observar atentarnenpeocedimentos definidos em lei especial quapiguem aos
procedimentos de aplicacdo de san¢bes contrasadietudo aqueles referentes a contratacdo dedBodug Tecnologia da
Informacéo, previstos na Instru¢cdo Normativa n20%4/MP.
2. INICIO DO PROCEDIMENTO
Assim que o Gestor, o Fiscal Técnico ou o Fiscainifsistrativo perceberem uma irregularidade na ex@sicontratual
devem elaborar, imediatamente, uma Informagdo Técdetalhada, em que é necessario constar todatausulas
descumpridas e desde quando iniciou a infracdo M. Esse documento deve ser encaminhado aocBetei Contratos.
Nesse momento sera iniciada a apuracéo de descuempoi contratual.
As Coordenacdes Regionais que ndo tiverem em sugues um Servico de Contratos deverdo designarsetor (ou
servidor, que nao participe da gestédo contrataafjansavel pela analise dos descumprimentos e@itrat
3. INSTAURACAO DE PROCESSO ESPECIFICO
De posse da Informacéo Técnica, o Servico de Qoatdevera emitir um oficio a Contratada, inforntaad irregularidades
apontadas pelo Gestor e conceder prazo para fiegularsituacéo ou apresentar defesa prévia (ANE)X®assado o prazo
concedido sem que a empresa tenha regularizadioega, o Servico de Contratos devera elaborarlnfmanacéo Técnica
(ANEXO Iy indicando se as infrages informadasopBestor estdo de acordo com as clausulas camsanencionadas e
quais sdo as penalidades que poderdo ser imputaetapresa, de acordo com as sangdes elencadaausallpertinente.
Feito isso, o processo deve ser encaminhado adadercompetente para autorizar o prosseguimeraputacdo. Concedida
a autorizacdo (ANEXO 1V), o Servico de Contratosedmiciar um processo apartado para apurar aaciidis cometidas.
Deve ser instaurado um processo especifico padiesgjue sera instruido com as seguintes copias:
- Edital da licitacéo, juntamente com 0s anexos;
« Contrato assinado e sua publicacédo no Diario OfieidJnido;
 Todos os termos aditivos que houver e suas pubksago D.O.U;
 Todos os apostilamentos de reequilibrio que houver;
* A Informacao Técnica do Gestor;
* Primeiro Oficio enviado a Contratada, com Avisdgeebimento;
* Informacgao Técnica do Servigo de Contratos;
* Autorizaco da autoridade competente.
4. DA APURACAO DE DESCUMPRIMENTO
Apdés a autorizacdo da autoridade competente, ndegoficio de notificagdo sera encaminhado a erapf&SIEXO V).
Nesse momento serd aberto prazo para que a engmesente sua defesa, em respeito aos principiasngia defesa e
contraditério. Todos os oficios devem ser enviada Aviso de Recebimento - AR, para que consterocegso o dia em
gue o documento foi recebido, a fim de possibilitaorreta contagem dos prazos concedidos.
Se a empresa apresentar tempestivamente sua daefS&smvico de Contratos devera analisar o méritomdireum
posicionamento para auxiliar na decisdo da auteid@mpetente, que devera acatar ou ndo a defésgraimente ou
parcialmente.
Se a empresa conseguir comprovar em sua defesandpdeve culpa na infracdo cometida serd emitidaisBe
Administrativa acatando a defesa e encerrando agyelracdo (ANEXO VI). Essa decisdo deve ser eavdagmpresa via
oficio com Aviso de Recebimento - AR (ANEXO VII).
Sendo a defesa julgada improcedente, ou mesmo prazo transcorran albis', sem apresentagdo de defesa, sera emitida a
primeira Decisdo Administrativa (ANEXO VIII) aplindo as penalidades a empresa e abrindo-se o preaz® pecurso. A
decisdo deve ser encaminhada via oficio (ANEXO éX3s penalidades registradas no SICAF. O oficioeqeaminha a
decisdo administrativa, além de observar o artd@6lLei n°. 9.784/1999, deve alertar o interessanlqrézo para a
interposicao de recursos (ver DOS RECURSOS, irtfieaj)y como ter como anexos, ainda, 0s extratosctiesé@o no SICAF e
a GRU para pagamento, caso a multa ndo seja dadieigarantia, conforme especifica¢cdes no contrato.
Em qualquer momento pode a Administracdo submefmocesso a PFE para avaliacéo juridica, quantaiéagdo das
penalidades.
Todas as intimacdes dirigidas ao interessado delmervar, fielmente, as disposicbes contidas rnes28 e seguintes, da
Lei n° 9.784/1999, que tratam da comunicacéo asspmbcessuais:
"Art. 26 - O 6rgado competente perante o qual tramiprocesso administrativo determinara a intimalghmteressado para
ciéncia de decisdo ou a efetivagcéo de diligéncias.
81° A intimac&o devera conter:

I. identificagcdo do intimado e nome do 6rgéo ou edgdadministrativa;
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Il. finalidade da intimacao;

lll. data, hora e local em que deve comparecer;

IV. se ointimado deve comparecer pessoalmente, audazepresentar;

V. informacao da continuidade do processo indepenahente do seu comparecimento;
VI. indicacdo dos fatos e fundamentos legais pertinente
§2° A intimacg&o observara a antecedéncia mininteéédelias Uteis quanto a data de comparecimento.
83° A intimac&o pode ser efetuada por ciéncia nogsso, por via postal com aviso de recebimentotefegrama ou outro
meio que assegure a certeza da ciéncia do intdoessa
§4° No caso de interessados indeterminados, destidnk ou com domicilio indefinido, a intimacao eleser efetuada por
meio de publicacéo oficial.
85° As intimagdes serdo nulas quando feitas seendbxia das prescrigdes legais, mas o comparettirderadministrado
supre sua falta ou irregularidade.
Art. 27. O desatendimento da intimagdo ndo impontaconhecimento da verdade dos fatos, nem a nenardireito pelo
administrado.
Paragrafo Unico. No prosseguimento do processbgseantido direito de ampla defesa ao interessado.
Art. 28. Devem ser objeto de intimacéo os atosrdagsso que resultem para o interessado em impadicdeveres, dnus,
sancfes ou restricdo ao exercicio de direitovielaties e os atos de outra natureza, de seu saeres
A autoridade competente devera decidir motivadagnsobre a questao, apresentando os fundamentdevauem aquela
conclusdo, em respeito aos artscaput, e 50 da Lei n° 9.784/1999.
5. DO REGISTRO NO SICAF
Para incluir uma sancdo no SICAF é necessario acesdinkhttps://www3.comprasnet.gov.br/SICAFWeb/indexjsf
acesso restrite> governo. Dentro do sistema basta acessar a aistaeg ocorréncia— incluir. Depois deve-se inserir o
CNPJ da empresa infratora e especificar a penalidad
6. DA GRU
Para preencher uma Guia de Recolhimento da Unido GRU deve-se acessar 0
link http://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novtgite simples.asp incluir a Unidade Gestora - UG, Gestdo, nome do
6rgao e o codigo do recolhimento. Para multasagdis em decorréncia de descumprimentos contrateaidigo € 28867-5.
7. DOS RECURSOS
AplGs exarada a decisdo administrativa (ANEXO VIhgva intimacdo devera ser encaminhada ao intei@spara que,
guerendo, ofereca recurso administrativo no pragal (ANEXO IX). No presente caso, destaca-se guese tratando de
aplicacdo de penalidade de adverténcia, suspeesfaotaria ou de multa, na fase de execucdo deatmrdministrativo
(sangdo administrativa), deve ser observado o mfazinco dias para a apresentacdo de recursart(ct09, inciso I, alinea
"f", da Lei n° 8.666/1993). Caso seja aplicada rmapge inidoneidade para licitar ou contratar coAdministracdo Publica
(art. 87, inciso IV, da Lei n° 8.666/1993) pelo Miro de Estado, este recurso (que sera recebidwm qmedido de
reconsideracao) terd o prazo de interposigao déel) dias (cf. art. 109, inciso Ill, da Lei n°@661993):
"Art. 109. Dos atos da Administracdo decorrenteapl@acdo desta Lei cabem:
| - recurso, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis dasaia intimagdo do ato ou da lavratura da atacasass de:
a) habilitacdo ou inabilitagdo do licitante;
b) julgamento das propostas;
¢) anulacéo ou revogacao da licitacao;
d) indeferimento do pedido de inscricdo em registaastal, sua alteracdo ou cancelamento;
e) rescisdo do contrato, a que se refere o incisard@9 desta Lei; (Redacdo dada pela Lei n® 8@83994)
f) aplicacdo das penas de adverténcia, suspensaoé&impu de multa;
Il - representacdo, no prazo de 5 (cinco) diass (dei intimagdo da decisdo relacionada com o obgtlicitacdo ou do
contrato, de que nao caiba recurso hierarquico;
Il - pedido de reconsideracao, de decisédo de Minde Estado, ou Secretario Estadual ou Municgmaiforme o caso, na
hipétese do art. 87 desta Lei, no prazo de 10 @eag)iteis da intimacéo do ato."
Adverte-se que a intimagdo dos atos referidos miidpede reconsideracdo, de decisdo de Ministro ddladB, sera feita
mediante publicacdo na imprensa oficial, conforladeao §1°, do art. 109, da Lei n°® 8.666/1993:
Art. 109. [...]
81° A intimacao dos atos referidos no inciso heds "a", "b", "c" e "e", deste artigo, excluidasrelativos a adverténcia e
multa de mora, e no inciso lll, sera feita medigntklicacdo na imprensa oficial, salvo para osasevistos nas alineas "a"
e "b", se presentes 0s prepostos dos licitanteganem que foi adotada a deciséo, quando podeféitsepor comunicacao
direta aos interessados e lavrada em ata.
Em relagcdo ao procedimento do recurso administratdy deciséo que aplicou a sangdo administratestach-se que este
devera ser dirigido e apreciado pela autoridadersupaquela que proferiu a decisdo que decidiuesairidéncia da
penalidade no caso (cf. art. 109, §4°, da Lei68@1993 c/c art. 56, §1°, da Lei n® 9.784/199@)daNobstante, o recurso sera
recebido pela autoridade recorrida que, antesrdeteg o0 processo a autoridade superior, deverd5e(einco) dias - decidir,
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motivadamente, se reconsidera ou ndo sua decidiEX® X). Somente apds este despacho € que o poodegs subir para
analise e julgamento da autoridade superior (ANBXQconforme art. 109, 84°, da Lei n°® 8.666/1993:

Lei n°. 8.666/93

Art. 109. [...]

84° O recurso seré dirigido a autoridade supepimr,intermédio da que praticou o ato recorridoyal godera reconsiderar
sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteisnesse mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamentemafitw, devendo, neste
caso, a decisdo ser proferida dentro do prazo (@nbo) dias Uteis, contado do recebimento do secusob pena de
responsabilidade.

Lei n° 9.784/1999

Art. 56. Das decisfes administrativas cabe recersdace de razdes de legalidade e de mérito.

§1° O recurso sera dirigido a autoridade que proferdecisdo, a qual, se ndo a reconsiderar n@ glazinco dias, o
encaminhara a autoridade superior.

Vale destacar, ainda, que, em regra,ndo se admitig@ncia de caugdo para a interposicao da imgégraf. art. 56, §2°, da
Lei n° 9.784/1999), bem como o recurso nao terfoedaspensivo - isto é, a interposi¢do néo terorml@o de suspender a
execucao da decisdo - salvo, no caso de decladednidoneidade, ou nos casos em que a autoridaapetente,
motivadamente (quando presentes razdes de intgréskeo), atribuir ao recurso interposto estetef&f. art. 109, §2°, da
Lei n° 8.666/1993 c/c art. 61 da Lei n°® 9.784/1999)

Lei n° 9.784/1999

Art. 56. [...]

§2° Salvo exigéncia legal, a interposicdo de recadsninistrativo independe de caugéo.

[..]

Art. 61. Salvo disposigao legal em contréario, arrse ndo tem efeito suspensivo

Paragrafo unico. Havendo justo receio de prejuizadidicil ou incerta reparacdo decorrente da ex@gue autoridade
recorrida ou a imediatamente superior poderd, id®oaju a pedido, dar efeito suspensivo ao recurso.

Lei n° 8.666/1993

Art. 109. [...]

§2° O recurso previsto nas alineas "a" e "b" diszdntdeste artigo tera efeito suspensivo, podendotoridade competente,
motivadamente e presentes razdes de interessequilibuir ao recurso interposto eficacia susiparaos demais recursos.
Ademais, ainda em referéncia ao recurso adminigirasaliente-se o seguinte: (i) deve ser dispbn#tnio ao recorrente
amplo acesso aos autos, sob pena de ndo se congp@FAEOS recursais, enquanto nao for inequivaispanibilizacao (art.
109, 85°, da Lei n° 8.666/1993); (ii) tera legitladle para interpor o recurso a pessoa a gquem lioadg a sancéo
administrativa ou aquele cujos direitos ou intexederem direta ou indiretamente afetados pelasd@eciecorrida (art. 58 da
Lei n° 9.784/1999); (i) se o recorrente alegag gulecisdo administrativa contraria enunciadaidaia vinculante, cabera a
autoridade prolatora da decisdo impugnada, se n@comsiderar, explicitar, antes de encaminharcarse a autoridade
superior, as razdes da aplicabilidade ou inaplidaltie da simula, conforme o caso (art. 56, 83Reda® 9.784/1999); (iv) o
recurso interpde-se por meio de requerimento nd @uacorrente devera expor os fundamentos do pedidreexame,
podendo juntar os documentos que julgar conversg€ate 60 da Lei n° 9.784/1999); (v) o recursogpaddo ser conhecido -
isto &, indeferido liminarmente, sem julgamentcsée objeto - quando for intempestivo, quando aptade por quem néo
for legitimado ou se esgotadas as instancias @@suagministrativas (art. 63, incisos |, 1l e 1§a Lei n® 9.784/1999); (vi)
guando o recurso for apresentado perante autorittedenpetente, cabera a esta ou remeter o procesaatoridade
competente, ou devolver o prazo recursal ao irdades notificando-o do vicio da impugnacao (artiidso Il e 81°, da Lei
n° 9.784/1999); (vii) 0 ndo conhecimento do recud@wm impede a Administracao de rever, de oficia padido, o ato ilegal a
gualguer tempo, desde que ndo ocorrida a precladéonistrativa, ou quando surgirem fatos novos iocustancias
relevantes suscetiveis de justificar a inadequdedsancéo aplicada (art. 63, §2° c/c art. 65, d& Be784/1999); (vii)) a
autoridade competente para decidir o recurso pamerirmar, modificar, anular ou revogar, totalgarcialmente, a decisao
recorrida, se a matéria for de sua competéncidaaine prejudique a situagdo do recorrente (ptidaitke dareformatio in
peius), bastando que, para isto, o recorrente sejacamti para formular novas alegagfes antes da de@igd 64 da Lei n°
9.784/1999); e (ix) se o recorrente alegar violagédcenunciado da simula vinculante, o 6rgdo comigefgara decidir o
recurso explicitara as razbes da aplicabilidadeinaplicabilidade da sumula, conforme o caso (atA6da Lei n°
9.784/1999).

Depois de todo o procedimento acima descrito, @i@ede Contratos notificara o interessado quaotquigamento do
recurso ou reconsideracdo da deciséo, se for d&aEOXO XII).

8. DO PAGAMENTO ADMINISTRATIVO

AplGs a decisdo administrativa que julgou o recospatestou a sua nao interposicdo), o interessadointimado para
executar o pagamento voluntario do débito condot¢gANEXO XII). N&o quitado o débito no prazo dédim, a autoridade
competente da Funai deverd emitir despacho afirmambo satisfacdo administrativa da reposicic&@meremetendo os
autos a PFE-FUNAI - com o formulario previsto nornveando Circular n® 20/2009/GAB/PRF1/PGF/AGU, ded&6
novembro de 2009, devidamente preenchido - paravia €o processo a Coordenagéo de Defesa do PatarRiiblico e
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Recuperacao de Crédito da Procuradoria Regionarédedla 12 Regido, para fins de inscricdo em diida e realizacéo da
cobranga judicial do crédito, a luz do dispostoaro 47, paragrafo Unico, da Lei n® 8.112/90, 3fitda Portaria AGU n°
377/11 e art. 2° da Portaria PGF n° 916/11.

9. DA INSCRICAO NO CADIN

De acordo com o 8§2°, da Lei n° 10.522/02, a idduso Cadastro Informativo de créditos ndo quitattbsetor publico
federal - CADIN far-se-4 75 (setenta e cinco) dig®s a comunicacdo ao devedor da existéncia ddeodéhssivel de
inscricdo naquele Cadastro, fornecendo-se todagamacdes pertinentes ao débito. Assim, contasse prazo a partir da
Decisdo Administrativa que determinou a aplicacd® pknalidades, se a decisdo néo tiver sido reevada ou 0 recurso
acatado. A inscricdo no CADIN devera ser comunigadmpresa.

10. DO ENCERRAMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Quando ndo couber mais recursos ou 0 prazo pamsoggassar em branco, sem manifestacdo da empees@mitida nova
decisdo administrativa declarando encerrado o gsocadministrativo (ANEXO XII) e informando que copesso sera
encaminhado a PFE para cobranga judicial da diRdssalte-se que antes do envio do processo jrserigdo em Divida
Ativa e cobranga judicial do crédito da Funai, ornfolario previsto no Memorando Circular n°
20/2009/GAB/PRF1/PGF/AGU, de 26 de novembro de 28664 devidamente preenchido e juntado aos audgoforme
mencionado no capitulo 8 deste Manual.

Importante mencionar que 0s recursos administiatisgomente podem tramitar por, no maximo, trés no&a
administrativas, salvo disposicéo legal diversafaone aduz o art. 57 da Lei n°. 9.784/99. Portardso o Coordenador
Regional tenha competéncia para aplicar penalidadescurso da empresa somente tramitara na DAGESRresidéncia.
Depois disso, o0 processo sera encerrado admivatragnte, de acordo com o informado acima, e daélevera ser cobrado
judicialmente, caso nédo haja o pagamento voluntario

ANEXO |

INFORMACAO TECNICA DO GESTOR

O preenchimento desta informac&o técnica deveester daso a caso, pois a minuta somente previudsps de possiveis

inadimplementos de contratacdes de terceirizados

Assunto: Apuracao de descumprimento contratual

Trata-se do Contrato n° .... celebrado entre a...e a empresa.......... , com vigéncia até...., cujo objeto é ...............

A fiscalizacdo do contrato acima referido identificpossiveis irregularidades no cumprimento, comfopassamos a

descrever:

A Contratada deixou de efetuar os pagamentos deasaho més ........... , de acordo com os relddssfuncionarios. Na
clausula ............... estipula o prazo para pegdo até o dia ............ , assim, a empresaidgwiu essa obrigagéo;

* A Contratada deixou de efetuar os pagamentos dearaaisporte no més ........... , de acordo comlatos dos funcionarios.
Na clausula ............... estipula o prazo pagamento até o dia ............ , assim, a empessauthpriu essa obrigagao;

» A Contratada efetuou o pagamento de vale refeigéeeste no dia ........... de acordo com os relddssfuncionéarios. Na
clausula ............... estipula o prazo para pegdo até o dia ............ , assim, a empresa gurAbrigacdo com atraso.

Diante do exposto, sugiro o envio do presente agigeede Contratos para apuracdo de descumprimeamitratual e

aplicacdo das penalidades cabiveis, se for codatataregularidade.

Atenciosamente,

Em (dia) de (més) de (ano).

ANEXO I

PRIMEIRO OFICIO

Este oficio deve ser elaborado de acordo com s 26te seguintes da Lei n°. 9.784/99 e encaminbado Aviso de
Recebimento - AR

Assunto: NOTIFICACAO - CONTRATO No. ......

Trata-se do Contrato n°. ...... celebrado entre.a...... € aempresa ................ , CONEnap até o dia ........... , CUjo Objeto é
Informo que o Gestor do Contrato apontou posstlessumprimentos contratuais, cometidos por esseesajmuais sejam:

» Descumprimento a Clausula ........... por deixar.de...

Dessa forma, com fundamento nos arts. 26 e seguitatelei n°. 9.784/1999, concedo o prazo de dias Uteis para
regularizar a situacdo ou, no mesmo prazo, apaseum defesa. Fica a empresa cientificada querssty a irregularidade
ou sendo a defesa julgada improcedente sera iadtayrocesso especifico para apuracdo de descusnpoircontratual,
culminando na aplicacéo das sancdes cabiveis.

Atenciosamente,

Em (dia) de (més) de (ano).

Os atos aqui publicados tém validade juridica na forma do disposto no Decreto n°® 96.496, de 12 de agosto de 1988, ressalvados aqueles de publicagdo obrigatéria
no Diério Oficial da Unido, e deverdo ser registrados e cumpridos independentemente de qualquer comunicacgéo ou expediente complementar.



BoLETIM DE SERVICO

Fundacao Nacional do indio

Desenho Kadiwéu - MS

Brasilia, 27 de fevereiro de 2018. Botatde Servigo da Funai — Numero 33.-6

ANEXO lI

INFORMACAO TECNICA DO SERVICO DE CONTRATOS

Assunto: Apuracdo de descumprimento contratual

O Gestor do Contrato n.° ....... encaminhou a &sevico de Contratos a Informacdo Técnica n....,..relatando
descumprimento de obrigag&o contratual por parengaesa ................... , e solicitou a su#ficatdo pelo descumprimento
da obrigacgéo disposta na Clausula ......... mrazdode ..o

Assim, a Contratada foi notificada pelo Oficio.n.......... para regularizar a situacdo em..dias Uteis ou apresentar defesa
prévia, ficando ciente que seria instaurado procedio especifico para apuracéo das irregularidgg@stadas pelo Gestor
do Contrato. No entanto, o prazo transcoria@l'bis' e a situacao continua irregular.

Dessa maneira, este Servico de Contratos opinemt@e de que é cabivel a penalizacdo da empresdgeorréncia dos
seguintes fatos:

» descumprimento a clausula ............... , sugesiaplicacao de ...........

Encaminho a autoridade competente para autorizaogseguimento da apuracdo de descumprimento wahtra,
consequentemente, determinar a instauracao despmespecifico.

Atenciosamente,

Em (dia) de (més) de (ano).

ANEXO IV

DESPACHO DECISORIO

Assunto: Contrato n°. ....... Apuracdo de descungato contratual

Em atencdo a Informacgéo Técnica n°. ........ , éanjpielo Servico de Contratos AUTORIZO o prossegniméda apuracao de
descumprimentos ao Contrato n°. ....... e determinstauracao de processo especifico de aplickggenalidades.

Em (dia) de (més) de (ano).

ANEXO V

SEGUNDO OFICIO

Este oficio deve ser elaborado de acordo com s 26te seguintes da Lei n°. 9.784/99 e encaminbado Aviso de

Recebimento - AR

Assunto: NOTIFICACAO - CONTRATO Ne. .....

Por meio do Oficio n°. ..... de ...... /.....A,.Mossa Senhoria foi cientificada da possibilidageinstauracdo de processo

especifico para apuracdo de descumprimento caalfraiso a situacéo ndo fosse regularizada.

Assim, como o prazo concedido transcoirealbise a empresa ndo apresentou defesa e nem regulariguacéo, a

Administracdo determinou o prosseguimento da agardéortanto, vimos por meio deste NOTIFICAR a &sgr............

gue lhe podera ser aplicada a seguinte penalidade:

 Adverténcia registrada no SICAF, em razao de degdomanto das obrigacfes estabelecidas no item..,.com fulcro no
item ...

* Multa, no montante de ............. sobre o total abjeto licitado, conforme estipulado no item......., em raz&o de
descumprimento das obrigacdes estabelecidas no.item.........

Diante do exposto, com fundamento nos arts. 2@@rges da Lei n°. 9.784/1999, pautados no priadaipi devido processo

legal, abrimos prazo de ....... dias, a contaedehimento deste, para apresentacdo de defesajueaisy em respeito a ampla

defesa e contraditorio.

Atenciosamente,

Em (dia) de (més) de (ano).

ANEXO VI

DECISAO ADMINISTRATIVA

A decisa@o que este anexo veicula devera ser topaaautoridade regimentalmente competente pafeddo ato

A FUNDACAO NACIONAL DO INDIO, Fundacdo Publica, itisiida pela Lei n°. 5.371, de 05 de dezembro d&719
inscrita no CNPJ sob o0 n°. 00.059.311/0001-26, 8608 NO ........cc.ccevverrveerneennn , hesterapresentada pelo(a) [cargo e
nome da autoridade], nomeado(a) pela Portaria fdddoportaria de nomeacgéo], portador(a) da Cédulelehtidade n°.
[nimero do RG], inscrito(a) no CPF sob o n°. [n°GRF], de acordo com as competéncias que lhe fdedegadas pela
Portaria n°. [dados da portaria, se for o casof;IDIE ENCERRAR a apuragdo de descumprimentos ac&ont. ....... em
favor da empresa [nome da empresa e demais datospmo endereco, CNPJ], pela ocorréncia dosrgeguatos: [indicar
0S motivos que motivaram a apuracao], em razacaamento integral da defesa apresentada pelasanpre

Em (dia) de (més) de (ano).

Os atos aqui publicados tém validade juridica na forma do disposto no Decreto n°® 96.496, de 12 de agosto de 1988, ressalvados aqueles de publicagdo obrigatéria
no Diério Oficial da Unido, e deverdo ser registrados e cumpridos independentemente de qualquer comunicacgéo ou expediente complementar.
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ANEXO VI

OFiCIO ENCAMINHANDO DECISAO ADMINISTRATIVA

Este oficio deve ser elaborado de acordo com s 26te seguintes da Lei n°. 9.784/99 e encaminbado Aviso de
Recebimento - AR

Assunto: Contrato n°. .....

Em razdo da defesa apresentada pela empresa...(ou em razdo da regularidade da situacdglesanexa Deciséo

Administrativa n°. ........ em que o(a) [cargo emeoda autoridade competente] da Fundacdo Naciomaindio,
declara encerrada a apuracéo de descumprimentt&iaslas do Contrato n°. .....
Atenciosamente,

Em (dia) de (més) de (ano).

ANEXO VI

DECISAO ADMINISTRATIVA

A decisa@o que este anexo veicula devera ser topaaautoridade regimentalmente competente pafeddo ato

A FUNDACAO NACIONAL DO INDIO, Fundagdo Pdblica, instituida pela Lei n°. 5.37108ede dezembro de 1967,
inscrita no CNPJ sob o n°. 00.059.311/0001-26, 8608 NO ........cc.ccevveerveerneennn , hesterapresentada pelo(a) [cargo e
nome da autoridade], nomeado(a) pela Portaria fdddoportaria de nomeacéo], portador(a) da Cédulelehtidade n°.
[nimero do RG], inscrito(a) no CPF sob o n°. [n°GRF], de acordo com as competéncias que lhe fdedagadas pela
Portaria n°. [dados da portaria, se for o cassplve JULGAR IMPROCEDENTE a defesa e DETERMINARplicagdo da
penalidade de ......... a empresa............ ,.Situada no .....ccceeeeeene , No montante.de....... sobre o total do objeto
contratado, correspondendo ao importe de ...... a.ser deduzida da garantia (ou recolhida [Rtld Go prazo de ....... dias, a
depender do que estipula o contrato), pela ocaa&us seguintes fatos: ..........ccceeeweee. Beileo a inscricdo da sancéo no
SICAF. A teor do que dispde a Alinea “f”, InciscAktigo 109 da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de3]9%ormo que contra a
decisdo desta Fundac&do Nacional do indio podendpaesa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apreseuarso, a contar da
comprovacao do recebimento desta. Acrescento quelasdo no CADIN far-se-a 75 (setenta e cinco)s dipés a
comunicacéo ao devedor da existéncia do débitdvehsie inscricao.

Em (dia) de (més) de (ano).

ANEXO IX

OFiCIO ENCAMINHANDO A DECISAO ADMINISTRATIVA

Este oficio deve ser elaborado de acordo com s 26te seguintes da Lei n°. 9.784/99 e encaminbado Aviso de
Recebimento - AR

Assunto: Contrato n°. ......

Por meio do Oficio n°. ............ , de .........., Vossa Senhoria foi notificada acerca da |mptade que poderia ser aplicada e

instada a apresentar defesa prévia no prazo.de..dias, a contar do recebimento. Assim, tegmovista que o Oficio foi

recebido dia .............. , 0 prazo transcorren s&nifestacdo da empresa.

Assim, apos instrugcao processual e deliberacdo ¢lcdego e nome da autoridade competente] da Féondilacional do

indio, vimos por meio do presente NOTIFICAR a Ersgre................ que Ihe foi aplicada a peiaale de:

* (Adverténcia, multa etc) pelo descumprimento digalgo contida na Clausula ........... , do contnafto ......... que
determina que a empresa deveria ............ gdié...........

Seguem copias dos seguintes documentos:

a) Decisdo Administrativa exarada pelo (cargo da &dade competente);

b) Cépia do relatério do SICAF, demonstrando a indwddipenalidade; e

¢) GRU para pagamento da multa (se for o caso).

A teor do que dispde a Alinea “f", Inciso |, Artigd9 da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993 raantdecisdo desta
Fundacdo Nacional do indio podera a empresa, zo pi&5 (cinco) dias Uteis, apresentar recurso.

Esclareco que os autos do Processo permanecerdovistamfranqueada a essa Empresa, no ..... ..localizado no
................... , de segunda a sexta-feirap8&60 as 12h00 e das 14h00 as 18h00.

Atenciosamente,

Em (dia) de (més) de (ano).

ANEXO X

DESPACHO RECONSIDERANDO A DECISAO OU FAZENDO SUBIR A AUTORIDADE SUPERIOR
Despacho n° .....

Os atos aqui publicados tém validade juridica na forma do disposto no Decreto n°® 96.496, de 12 de agosto de 1988, ressalvados aqueles de publicagdo obrigatéria
no Diério Oficial da Unido, e deverdo ser registrados e cumpridos independentemente de qualquer comunicacgéo ou expediente complementar.
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Considerando o recurso apresentado pela empresa..,..no curso do processo n°. ......... ujo objeto é a apuragdo de
descumprimento das clausulas do contrato n°recgnsidero minha decisdo, emitida no dia xx/xxtoem razéo das
alegacdes trazidas pelas empresa, quais sejam:

Ante o0 exposto, restituo o processo ao Servicoaldratos, a fim de encerrar administrativamenteoogsso acima referido,
bem como para dar publicidade ao interessado.

ou

Considerando o recurso apresentado pela empresa..,..no curso do processo n°. ......... ujo objeto é a apuragdo de
descumprimento das clausulas do contrato n°mantenho minha decisdo, emitida no dia xx/xx/x¥etR,razédo dos motivos
ja explicitados oportunamente, e fago subir o pitesprocesso a autoridade superior, qual seja,S#ahor(a) [informar o
cargo da autoridade competente] da Fundag&o Nadoriadio, conforme disposto no art. 109, §4°| dan°. 8.666/93, para
gue emita decisédo no prazo de 5 (cinco) dias @eisntar do recebimento do recurso.

Em (dia) de (més) de (ano).

ANEXO XI

DECISAO DA AUTORIDADE SUPERIOR

A decisa@o que este anexo veicula devera ser topaaautoridade regimentalmente competente pafeddo ato

A FUNDACAO NACIONAL DO INDIO, Fundacdo Publica, itisiida pela Lei n°. 5.371, de 05 de dezembro d&719
inscrita no CNPJ sob o0 n°. 00.059.311/0001-26, 8648 NO ........cc.ccevvrriveenneennn , hesterapresentada pelo(a) [cargo e
nome da autoridade], nomeado(a) pela Portaria fdddoportaria de nomeacgéo], portador(a) da Cédulelehtidade n°.
[nimero do RG], inscrito(a) no CPF sob o n°. [n°GRF], de acordo com as competéncias que lhe fdedegadas pela
Portaria n°. [dados da portaria, se for o casajdde]ULGAR IMPROCEDENTE o recurso e DETERMINARygicacéo da
penalidade de ......... a empresa .............Situada No .......cccceeeeeee , N0 montadée.............. sobre o total do objeto
contratado, correspondendo ao importe de ...... a ser deduzida da garantia (ou recolhida [l Go prazo de ....... dias, a
depender do que estipula o contrato), pela ocaa&us seguintes fatos: ..........ccceeeneee. Beilo a inscricdo da sancéo no
SICAF. Acrescento que a inclusédo no CADIN far-s&54setenta e cinco) dias apds a comunicacao amldeda existéncia
do débito passivel de inscricdo. Ademais, DECLARAICERRADO ADMINISTRATIVAMENTE o processo ne.
.................... e comunico que foi iniciadprocesso de cobrancga judicial das multas, no wdil@mlizado de R$ ................, até
0 dia XX/ XX/IXXXX.

ou

A FUNDACAO NACIONAL DO INDIO, Fundagdo Publica, itisiida pela Lei n°. 5.371, de 05 de dezembro d&719
inscrita no CNPJ sob o n°. 00.059.311/0001-26, 8608 NO ........cc.ccceveverveerneennn , hesterapresentada pelo(a) [cargo e
nome da autoridade], nomeado(a) pela Portaria fdddoportaria de nomeacgéo], portador(a) da Cédulelehtidade n°.
[nimero do RG], inscrito(a) no CPF sob o n°. [n°GRF], de acordo com as competéncias que lhe fdedegadas pela
Portaria n°. [dados da portaria, se for o casof;IDEE ACATAR o recurso apresentado pela empresa............, situada no
...................... , CNPJ ............., e DEEIEENCERRAR a apuracdo de descumprimentos ao Comtfat....... em favor
da empresa [nome da empresa e demais dados, taiseswlereco, CNPJ], pela ocorréncia dos seguiates: flindicar os
motivos que motivaram a apuracao], em razdo dammeatto integral da defesa apresentada pela empresa.

Em (dia) de (més) de (ano).

ANEXO XII

NOTIFICAGCAO QUANTO AO JULGAMENTO DO RECURSO OU RECO NSIDERACAO DA DECISAO

Este oficio deve ser elaborado de acordo com s 26te seguintes da Lei n°. 9.784/99 e encaminbado Aviso de
Recebimento - AR

Oficio n°. ......

Assunto: NOTIFICACAO - CONTRATO Ne. .....

Refiro-me ao recurso administrativo apresentada @elpresa .......... , o bojo do processo nl......, referente a apuragéo de
descumprimento as clausulas do Contrato n°.celebrado entre essa empresa e a ................

Assim, encaminho a reconsideracdo da decisédo pe&efshor(a) [nome da autoridade e cargo] da Fundieg&ional do
indio (ou o julgamento do recurso pela autoridagesor que acatou o recurso), e informo que ogssm foi encerrado
administrativamente, néo existindo outras providéna serem adotadas quanto ao descumprimentdadaslas do contrato
ne. ...

ou

Refiro-me ao recurso administrativo apresentada @elpresa .......... , o bojo do processo n......, referente a apuragéo de
descumprimento as clausulas do Contrato n°.celebrado entre essa empresa e a ................

Informo que o recurso foi julgado improcedente,feone decisdo anexa, e foram aplicadas a empresaas seguintes
penalidades:

Os atos aqui publicados tém validade juridica na forma do disposto no Decreto n°® 96.496, de 12 de agosto de 1988, ressalvados aqueles de publicagdo obrigatéria
no Diério Oficial da Unido, e deverdo ser registrados e cumpridos independentemente de qualquer comunicacgéo ou expediente complementar.
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Adverténcia registrada no SICAF, em razdo de degdomanto das obrigacfes estabelecidas no item..,.com fulcro no
item ..ceeveens

Multa, no montante de ............. sobre o total abjeto licitado, conforme estipulado no item........, em razédo de
descumprimento das obrigacdes estabelecidas no.item.........
Fica a empresa intimada para executar o pagamelutatério do débito constituido, no montante anaalo de RS ........ Caso

0 pagamento nado seja realizado voluntariamentapcegso serd encaminhado a Coordenacéo de DefeBatritnonio
Publico e Recuperacao de Crédito da Procuradoggora Federal da 12 Regido, para fins de inscrggaadivida ativa e
realizacdo da cobranca judicial do crédito, a lmzlidposto no art. 47, paragrafo Unico, da Lei.h2&90, art. 3° da Portaria
AGU n° 377/11 e art. 2° da Portaria PGF n° 916/11.

Acrescento que a incluséo no CADIN far-se-a 7%(gate cinco) dias ap6s a comunicagdo ao devedodsténcia do débito
passivel de inscri¢do, ou seja, a contar do re@stiodeste.

Atenciosamente,

Em (dia) de (més) de (ano).

ANEXO Xl

DECISAO ADMINISTRATIVA FINAL

A decisa@o que este anexo veicula devera ser topaaautoridade regimentalmente competente pafeddo ato

A FUNDACAO NACIONAL DO INDIO, Fundacdo Publica, itisiida pela Lei n°. 5.371, de 05 de dezembro d&719
inscrita no CNPJ sob o n° 00.059.311/0001-26, 86GE NO ........cc.ccccuveervveerrennnn , hesterapresentada pelo(a) [cargo e
nome da autoridade], nomeado(a) pela Portaria fdddoportaria de nomeacgéo], portador(a) da Cédulelehtidade n°.
[nimero do RG], inscrito(a) no CPF sob o n°. [n°GRF], de acordo com as competéncias que lhe fdedagadas pela
Portaria n°. [dados da portaria, se for o casopDERA ENCERRADO ADMINISTRATIVAMENTE o processo n°.

.................... , que resultou na aplicacéo..de................. @ EMPresa...............,.inscrita no CNPJ n°. ...................., pela
ocorréncia dos seguintes fatos: ...........c......... Os prazos concedidos para ampla defesmtraditdrio transcorreranm”
albis' e ndo houve recurso administrativo e nem o pagméas multas, portanto, a citada empresa fostregia no
CADIN pela FUNAl em ............. O valor atualizadas multas, até o dia ............... , € R&......... Foiiniciado o processo de

cobranca judicial das multas.

COORDENACAO REGIONAL CENTRO-LESTE DO PARA

PORTARIA N° 001/2018/CR-CENTRO-LESTE-PA, de 22 dedvereiro de 2018.

O COORDENADOR REGIONAL SUBSTITUTO DA COORDENACAO REONAL CENTRO-LESTE DO PARA, EM
ALTAMIRA/PA, DA FUNDACAO NACIONAL DO INDIO — FUNAI, no uso das atribuicdes que lhe confere o Regimento
Interno da FUNAI, aprovado pela Portaria 666/PREES]7 de julho de 2017, e de acordo com o prenisiart. 67 da Lei n®
8.666, de 21 de junho de 1993, RESOLVE:

Art. 1° - Designar os servidores ANTOMINALDO DOS BROS GOMES, matricula n® 1821762, CPF n° 865.32140) e
MOISES DE MORAIS HENRIQUES, matricula n°® 3011812F° 090.012.536-52, como Gestores, titular etitwfios do
Contrato n° 130/2017, celebrado entre esta Funddgéional do indio - FUNAI e a empresa G A SERVICDS APOIO
ADMINISTRATIVOS PARA TERCEIROS LTDA, CNPJ n° 03.6387.2/0001-30.

Art. 2° - Designar as servidoras ANA VIRGINIA DA GJA ARAUJO, matricula n° 3012161, CPF n° 002.859.90 e
NANCY LUCIA VITERBINO DOS SANTOS, matricula n® 04864, CPF n° 206.865.602-72, como fiscal administrat
titular e substituto, para acompanharem a exealg&eferido contrato.

Art. 3° - Os Gestores, e Fiscal tém suas atribaigdeompeténcias fixadas no Manual de Gestéo alizisgio de Contratos
da FUNAI, em especial no Capitulo I, aprovado freaaria n°® 889/DAGES, de 14/03/2015, publicaddiad 6/09/2015.
Art. 4° -Esta Portaria entra em vigor na data depublicacdo e terd vigéncia até o vencimento daeAtla sua garantia,
guando houver.

CARLOS VIANEI TORRES DA SILVA
Coordenador Regional Substituto

PORTARIA N° 002/2018/CR-CENTRO-LESTE-PA, de 22 dedvereiro de 2018.

O COORDENADOR REGIONAL SUBSTITUTO DA COORDENACAO REONAL CENTRO-LESTE DO PARA, EM
ALTAMIRA/PA, DA FUNDACAO NACIONAL DO INDIO — FUNAI, no uso das atribuicdes que lhe confere o Regimento
Interno da FUNAI, aprovado pela Portaria 666/PREES]7 de julho de 2017, e de acordo com o prenisiart. 67 da Lei n®
8.666, de 21 de junho de 1993, RESOLVE:

Art. 1° - Designar os servidores ANTOMINALDO DOS BROS GOMES, matricula n® 1821762, CPF n° 865.32140) e
MOISES DE MORAIS HENRIQUES, matricula n° 3011812Fn° 090.012.536-52, como Gestores, titular etitwfios do
Contrato n° 134/2017, celebrado entre esta Fundégéional do indio - FUNAI e a empresa M.K.R. PERSOME, CNPJ

n°® 12.202.614/0001-35.

Os atos aqui publicados tém validade juridica na forma do disposto no Decreto n°® 96.496, de 12 de agosto de 1988, ressalvados aqueles de publicagdo obrigatéria
no Diério Oficial da Unido, e deverdo ser registrados e cumpridos independentemente de qualquer comunicacgéo ou expediente complementar.



BoLETIM DE SERVICO

Fundacao Nacional do indio

Desenho Kadiwéu - MS

Brasilia, 27 de fevereiro de 2018. Botatde Servigo da Funai — Numero 33.4C

Art. 2° - Designar as servidoras ANA VIRGINIA DA GJA ARAUJO, matricula n° 3012161, CPF n° 002.859.90 e
NANCY LUCIA VITERBINO DOS SANTOS, matricula n° 04864, CPF n° 206.865.602-72, como fiscal administat
titular e substituto, para acompanharem a exeaigdieferido contrato.
Art. 3° - Os Gestores, e Fiscal ttm suas atribaigdeompeténcias fixadas no Manual de Gestédo aligasgio de Contratos
da FUNAI, em especial no Capitulo I, aprovado freearia n°® 889/DAGES, de 14/03/2015, publicaddiad 6/09/2015.
Art. 4° -Esta Portaria entra em vigor na data depublicacdo e terd vigéncia até o vencimento daeAtla sua garantia,
guando houver.

CARLOS VIANEI TORRES DA SILVA

Coordenador Regional Substituto

Os atos aqui publicados tém validade juridica na forma do disposto no Decreto n°® 96.496, de 12 de agosto de 1988, ressalvados aqueles de publicagdo obrigatéria
no Diério Oficial da Unido, e deverdo ser registrados e cumpridos independentemente de qualquer comunicacgéo ou expediente complementar.



