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INSTRUCAO NORMATIVA Ne 3, DE 08 DE FEVEREIRO DE 2021

Estabelece orientacées sobre a conducdo, o controle, a identificacdo visual, a utilizacéao, reparos,
manutencdo e responsabilizacéo referentes a frota de veiculos no dmbito da Fundacéo Nacional
do Indio - Funai.

O PRESIDENTE DA FUNDACAO NACIONAL DO iNDIO, no uso de suas atribuicées que lhe
sdo conferidas pelo Estatuto da Funai, aprovado pelo Decreto n° 9.010, de 23 de marco de
2017, em observancia a Lei n° 1.081, de 13 de abril de 1950; a Lei n® 9.327, de 09 de dezembro
de 1996; a Lei n°9.503, de 23 de setembro de 1997; ao Decreto n° 9.287, de 15 de fevereiro de
2018; a Instrucao Normativa SLTI/MPOG n° 03, de 15 de maio de 2008; e a Resolugdo CONTRAN
n° 231, de 15 de margo de 2007, resolve:

Art. 1° Instituir orientacoes sobre a conducdo, o controle, a identificacao visual, a utilizacao,
reparos, manutencao e responsabilizacao referentes a frota de veiculos no ambito da Fundacao
Nacional do indio - Funai.
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CAPITULO I - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° Salvo excegdes expressamente previstas, as competéncias descritas nesta Instrucao Normativa serao
exercidas pelas seguintes unidades organizacionais:

| — o Servico de Transporte - Setran, no ambito da sede da Funai;
Il - o Servico de Apoio Administrativo - Sead, no ambito das Coordenacdes Regionais - CR; e
Il - o Nucleo de Transporte - Nutrans, no ambito do Museu do indio - MI.

Paragrafo Unico. As competéncias no ambito das Coordenacgdes Técnicas Locais - CTLs e das Coordenacdes das
Frentes de Protecao Etnoambientais - CFPEs, serao exercidas pelo Sead das CRs a que estiverem vinculadas.

CAPITULO II - CONDUCAO

Art. 3° Os veiculos oficiais serdo conduzidos por servidores(as) ocupantes do cargo de motorista da Funai e por
prestadores(as) contratados para o fornecimento de servico de transporte.

§ 1° Quando houver insuficiéncia de servidores ocupantes do cargo de motorista, ou na falta de fornecedor
contratado para prestar servico de transporte, os demais servidores da Fundacao poderao dirigir veiculos oficiais,
desde que previamente autorizados por meio de Portaria.

§ 20 Os(as) condutores(as) nao podem possuir restricdes na Carteira Nacional de Habilitacdo - CNH, e, sempre que
solicitados pela autoridade competente, devem apresentar a declaracdo de que nada consta do departamento de
transito competente.

§ 3° Em caso de suspensdo da Carteira Nacional de Habilitacdo de motorista oficial ocupante de cargo publico,
devera ser aberto processo administrativo disciplinar para apuracao de responsabilidade por conduta irregular
que impede o exercicio da funcao.

§ 4°. O Presidente da Funai e, em seus afastamentos e impedimentos legais ou regulamentares, seu substituto
legal, e a quem mais for delegada essa competéncia, poderao autorizar servidores publicos do quadro de pessoal
desta Fundacao, lotados em suas unidades, no interesse do servico e no exercicio de suas préprias atribuicoes, a
dirigirem veiculos oficiais, desde que possuidores de documento de habilitacdo especifico, expedido pelo érgao
competente, e seguindo os critérios e procedimentos desta Instrucdo Normativa.

Art. 4° Nos casos de deslocamentos que exijam mais de um(a) condutor(a), todos deverao cumprir com os
requisitos estipulados e preencher, tempestivamente, o Controle de Circulacao de Viatura (Anexo |), informando o
trecho, a quilometragem e o horario da conducao, com letra legivel.

Art. 5° Os(as) servidores(as) e prestadores(as) de servico de empresa contratada, para conduzir veiculo oficial,
deverdo conhecer a legislacdo vigente relacionada ao uso e conducdo de veiculos oficiais, do estado fisico do
bem, do trajeto determinado na autorizacao do deslocamento, bem como assinar o Termo de Responsabilidade
do Veiculo Oficial (Anexo Il).

Paragrafo Unico. Caso haja suspensdo da Carteira Nacional de Habilitacdo de motorista contratado(a) por empresa
prestadora de servico, o fornecedor devera substitui-lo(a) por profissional devidamente habilitado(a), podendo
sofrer as penalidades cabiveis em contrato, caso o fato tenha ocasionado prejuizo as atividades da Funai.



CAPITULO Il - CONTROLE

Art. 6° O Setor competente da Sede, do Museu do indio e das unidades descentralizadas da Funai manteréo
cadastro de veiculos, contendo as informacdes constantes da Ficha Cadastro de Veiculos Oficiais (Anexo lll),
devendo ser atualizado mensalmente ou sempre que ocorrer transferéncia, cessao, alienagao, doagao ou permuta.

Paragrafo Unico. Serd arquivada junto aos cadastros, a documentacao de cada veiculo, contendo informacgdes de
multas, certiddes de registros e licenciamentos, documento de aquisicdo (nota fiscal), documento de doacdo, guias
e remessas.

Art. 7° O Setor competente da Sede, do Museu do indio e das unidades descentralizadas da Funai manteréo
o Mapa de Controle do Desempenho e Manutencdo do Veiculo Oficial (Anexo IV) de cada veiculo, devendo ser
atualizado mensalmente, para apuracao do custo operacional dos veiculos, visando identificar os passiveis de
reparos e os antiecondmicos ou irrecuperaveis, comprovadamente alienaveis.

Paragrafo Unico. A apuragdo prevista no caput deste artigo devera se basear em critérios econdmicos e técnicos,
inclusive os relativos a protecao do meio ambiente.

Art. 8° O Controle de Circulacao de Viatura (Anexo I), citado no artigo 3°, devera ser entregue pelo chefe da unidade
responsavel ao condutor juntamente com a chave do veiculo, ap6s emissao de autorizacao e ser recebido de igual
forma, ao final do deslocamento, mesmo se este ocorrer dentro do préprio municipio.

Art. 9° A autorizacdo para utilizacdo do veiculo em viagens a servico, quando o deslocamento ultrapassar os
limites municipais ou do Distrito Federal, devera ocorrer por meio de Instru¢ao Técnica Executiva - ITE.

Art. 10. A autorizagao para o deslocamentos dentro do mesmo municipio serd concedida por meio de Requisi¢ao
de Veiculo Anexo VIII, emitida pela unidade solicitante e entregue para a unidade competente pelo controle das
saidas de viaturas.

Paragrafo unico. Nas CFPEs e CTLs, o Coordenador e o Chefe da CTL ficam responsaveis pela emissao, assinatura e
controle das Requisicoes de Veiculos.

CAPITULO IV - IDENTIFICACAQ VISUAL

Art. 11. os veiculos oficiais deverao ter adesivo fixo retangular, com a devida identificacao, conforme especificacdes
contidas na Instrucao Normativa SLTI/MPOG n° 03, de 15 de maio de 2008.

Art. 12. Nos casos de atuacao em darea de conflito, com notdria possibilidade de risco a vida ou ao patrimonio,
caberd ao Diretor(a) de Administracao e Gestao, em ambito nacional, autorizar, justificada e formalmente, por um
periodo especifico de tempo, a ndo utilizacdo da identificacao.

CAPITULO V - UTILIZACAO

Art. 13. Os veiculos oficiais da Funai tém a classificacao, a utilizacdo e a caracterizacdo definidas pelas disposicdes
contidas na Lei n° 1.081/1950, no Decreto n° 9.287/2018, na Instru¢ao Normativa n° 03/2008 - SLTI/MPOG, bem
como nessa Instrucao Normativa.

§ 1° Os veiculos de servicos comuns serao exclusivamente utilizados em transporte de material e no transporte
de pessoal a servico, sendo no segundo caso, utilizado obrigatoriamente o sistema de transporte de servidores,
empregados e colaboradores conhecido como TaxiGov, quando implantado nas unidades da Funai.



§2° Os veiculos de servicos especiais serdo utilizados em atividades relativas as acoes finalisticas da Funai,
principalmente, na fiscalizacdo, para transporte de material a ser utilizado em campo e para atendimento das
atividades inerentes a demarcacao de terras e no desenvolvimento social das comunidades indigenas.

§3° Os veiculos de transporte institucional, ndo podem ser utilizados ou adquiridos pelas CRs, CTLs, CFPEs e pelo
MI.

Art. 14. E vedado(a):

| - a utilizacao de veiculos oficiais para o transporte de pessoal a partir de sua residéncia ao local de trabalho e vice-
versa, salvo nos casos especificos de atendimento a unidades localizadas em areas de dificil acesso ou nao servidas
por transporte publico regular e nas demais hipdteses autorizadas pela legislacao, de material inadequado, ilicito
ou perigoso, bem com de pessoas que nao tenha vinculo com o servico publico, criangas sem a presenca dos pais
ou responsavel;

Il - o uso de veiculos oficiais aos sdabados, domingos e feriados, salvo para eventual desempenho de encargos
inerentes ao exercicio da funcédo publica ou dispostos nos incisos VIl e IX do artigo 5°, do Decreto n°9.287, de 2018;

Il - o uso de veiculos oficiais para transporte individual da residéncia a reparticdo e vice-versa, ressalvados os
veiculos de servicos comuns na hipdtese prevista no artigo 7° da Instrucao Normativa n° 03/2008 - SLTI/MPOG ou
os veiculos de transporte institucional;

IV - 0 uso de veiculos oficiais em excursdes ou passeios;

V - o transporte de familiares do servidor ou de pessoas estranhas ao servico publico, ressalvados os casos previstos
no artigo 17 desta Instrucao Normativa e demais casos autorizados por lei ou regulamento;

VI - a guarda dos veiculos oficiais em garagem residencial, salvo quando houver autorizacao formal do Presidente
da Funai ou outra autoridade por ele delegada ou designada em regulamento, e atendidas as condi¢des previstas
no artigo 16 desta Instrucao Normativa;

VIl - o transporte para estabelecimentos comerciais e congéneres, salvo quando o usudrio se encontrar no
desempenho da fun¢do publica; e

VIII-ousodeveiculos de servicos comuns para o transporte para local com afinalidade de embarque e desembarque,
salvo nos casos previstos na legislacao.

IX - O acréscimo ou modificacao dos destinos declarados na Requisicao de Veiculos pela unidade requisitante.

Paragrafo unico. A entrega/transferéncia de patrimonio pertencente a FUNAI aos indigenas, sem o respectivo
termo de doagao que respalde a acao:

| - caso o servidor seja coagido a fazé-lo deverd registrar boletim de ocorréncia junto a policia federal ou policia
civil e encaminhar a demanda para deliberacao do coordenador regional ou do respectivo diretor da unidade, a
depender do caso, que se responsabilizarao por negociar com os indigenas a devolu¢ao do bem.

Art. 15. Apds a utilizacdo do veiculo oficial, deverdo ser registradas todas as informagdes necessarias ao
preenchimento do Controle de Circulacao de Viatura (Anexo ).

Art. 16. Os veiculos oficiais devem ser recolhidos em garagem ou estacionamento apropriados e resguardados de
furtos ou roubos, assim como dos perigos mecanicos e das ameacas climaticas.



Art. 17. E regular a utilizacao de veiculo oficial para transporte de indigenas e de outros parceiros institucionais,
guando a sua presenca for para auxiliar nos objetivos da Fundacao.

Paragrafo Primeiro. O transporte da Funai a indigenas fica condicionado a disponibilidade de veiculos oficiais e
motoristas.

Art. 18. E vedado o transporte de indigenas para atendimento de demandas de natureza particular, exceto em
situacdes de emergéncia devidamente justificadas pela unidade requisitante na Requisicao de Veiculos.

Art. 19. Ressalvados os casos de emergéncia ou de agendamentos previamente motivados pelas unidades
requisitantes, os apoios de deslocamento ocorrerdo no horario de funcionamento da unidade.

Art. 20. As chefias das unidades da Funai poderao requisitar veiculos oficiais para transporte de indigenas
em Brasilia/DF por meio de Requisicbes de Veiculos devidamente preenchidas, justificada a necessidade do
deslocamento de indigena, encaminhando-as ao Servi¢o de Transporte com antecedéncia minima de 15 minutos.

Paragrafo Unico. Essas solicitagdes compreenderao o deslocamento no Distrito Federal e entorno, no perimetro de
50 (cinquenta) quildmetros.

CAPITULO VI - RESPONSABILIDADE
Art. 21. E obrigacdo do(a) condutor(a) do veiculo oficial:
| - preencher o Controle de Circulagcdo de Viatura (Anexo I);

Il - relatar a autoridade competente, imediatamente, qualquer dano causado ao veiculo oficial ou a terceiros,
durante a conducao do veiculo;

Il - observar a legislagao vigente e os procedimentos definidos nesta Instru¢do Normativa.
Paragrafo unico. Havendo o descumprimento das obrigacdes acima referidas:

| - serd apurada sua responsabilidade funcional, se o condutor(a) for servidor(a), ou estiver exercendo funcbes de
agente publico, ainda que transitoriamente, por eleicdo, nomeacao, designacao, contratacao ou qualquer outra
forma de investidura ou vinculo, mandato, cargo, emprego ou funcdo na Funai.

Il - ocorrera a notificacdo, no caso do condutor ser prestador de servico de fornecedor contratado para a prestacao
de servicos de transporte em veiculos oficiais desta Fundacao, podendo sofrer as sancdes contratuais previstas no
ajuste, bem como aquelas decorrentes da aplicacao da Lei Geral de Licitagcdes e Contratos Administrativos, Lei n°
8.666/1993.

Art. 22, Art. 22. O dano causado ao patriménio publico serd passivel de apuracao de responsabilidade, seja por
meio do Termo de Ajustamento de Conduta - TAC, em caso de dano igual ou inferior ao Art. 24, inciso ll, alinea “a",
da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1.993, que corresponde a 10% (dez por cento) do limite previsto na alinea “a",
do inciso ll, do artigo anterior, alterado pelo Decreto n° 9.412, Art. 1°, inciso Il, alinea “a”, de 18 de junho de 2018;
ou outro Ato que venha a substitui-lo, e/ou por meio de Sindicancia ou Processo Administrativo Disciplinar, nos

demais casos, garantindo-se, sempre o contraditério e a ampla defesa.

§1° No caso de apuracao de responsabilidade prevista no item | do paragrafo Gnico do artigo 21, serao aplicaveis
as disposicoes contidas na Lei n° 8.112/1990 e na Lei n° 9.784/1999, bem como, no que couber, na Orientacao
Normativa SGP/MPOG n° 05/2013.



2° No caso de apuracao de responsabilidade da empresa contratada para a prestacao de servicos de transporte
(motorista), por ato praticado por seus funcionarios, devem ser aplicadas as disposicdes definidas no contrato
administrativo, na Lei n° 8.666/93 e na Lei n° 9.784/99, observando-se, sempre, a garantia do contraditério e da
ampla defesa.

§3° Buscar-se-a ressarcir o erario do dano sofrido independente da abertura de processos disciplinares ou aplicacao
de penalidades.

§4° O ressarcimento espontaneo do dano ao erdrio, por quem deu causa, poderd minimizar ou extinguir as
penalidades previstas neste capitulo.

CAPITULO VII - MULTAS

Art. 23. As multas resultantes de delitos ou infracdes de transito cometidas durante a conducao do veiculo oficial
serao de responsabilidade do(a) condutor(a) do veiculo, conforme conste do Controle de Circulacdo de Viaturas
(Anexo I) e do Termo de Responsabilidade para a Utilizacdo de Veiculo Oficial, (Anexo Il).

Paragrafo unico. No caso de contratado para a prestacao de servicos de transporte, as multas resultantes de delitos
ou infragdes de transito cometidas por seus(as) funcionarios(as) durante a condugéo do veiculo oficial serdo de sua
exclusiva responsabilidade, conforme os termos do contrato administrativo e da legislacao aplicavel.

Art. 24. Em casos de existéncia de mais de um condutor responsavel, o fato deverd ser apurado por meio dos
controles estabelecidos ou pelo noticiado em relatério.

Art. 25. Caso haja pagamento espontaneo pelo servidor ou pelo fornecedor contratado, e inexistindo outro fato
gue deva ser averiguado, nao sera necessaria a abertura de processo de apuracao de responsabilidade.

CAPITULO VIII - MANUTENCAO PREVENTIVA

Art. 26. A manutencao preventiva tem a finalidade de manter a frota veicular da Fundacao em perfeitas condi¢oes
de funcionamento e disponivel para o atendimento aos usudrios de forma segura, bem como reduzir os custos
com manutencdo corretiva, devendo ocorrer nos seguintes casos:

| - viagem a servico, respeitada a periodicidade adequada, o veiculo deverd ser submetido a uma revisao, para
verificar o sistema elétrico; tais como setas e farais, freios, sistema de limpador de para-brisa, 6leo do motor, cambio,

filtros, correia e outros componentes necessarios para uma maior seguranca durante o percurso da viagem;

Il - apds retorno da viagem, o veiculo podera ser encaminhado a oficina para nova revisao onde serdo verificados o
estado das pecas e acessorios afim de permanecer em perfeita condicdo de uso;

Il - os fluidos deverao ser trocados sempre que atingirem a quilometragem necessaria ou o prazo de validade.

§ 1° A periodicidade adequada para revisao do veiculo deve ser avaliada considerando a quilometragem, o tempo
da ultima revisao e o estado de conservacao do veiculo.

§ 2° Os veiculos, deverao passar por revisdo, no minimo, uma vez ao ano.

CAPITULO IX - MANUTENCAO CORRETIVA

Art. 27. A manutencao corretiva, tem por finalidade sanar os problemas, apresentados apds as manutencgoes
preventivas obedecendo aos seguintes procedimentos:



| - o(a) condutor(a) do veiculo devera informar os problemas detectados por meio de relatério;
Il - a unidade competente devera abrir Ordem de Servico, com a descricdo exata do problema indicado pelo(a)
condutor(a) do veiculo, para fins de emissao de Orcamento pela oficina contratada ou credenciada.

Il - de posse do Orcamento, a unidade competente devera verificar se os precos estao de acordo com os praticados
no mercado para, posteriormente, autorizar a oficina contratada ou credenciada a executar os servicos e a reposicao
das pecas necessarias;

IV - a unidade competente solicitara a devolucao das pegas e/ou acessoérios substituidos, dentro da embalagem da
peca aplicada no veiculo, bem como o termo de garantia dos servicos, das pecas e/ou acessoérios.

Paragrafo Unico. As pecas e/ou acessoérios substituidos poderdo ser descartados apds uma semana da data de
devolucao, apds anexagdo e imagens na pasta de documentacao do veiculo juntamente com a cépia da Ordem de
Servico e do documento que comprove a realizacdo da manutencao.

CAPITULO X - ACIDENTES

Art. 28. Nos casos de acidente, o(a) condutor(a) do veiculo, devera comunicar a autoridade policial local, para
elaboracao de laudo pericial e do registro de ocorréncia, bem como a unidade competente, para as providéncias

imediatas de transporte e guincho, caso necessario.

Paragrafo Unico. Em razdo das circunstancias, na impossibilidade de o(a) condutor(a) proceder na forma do caput,
a unidade competente tomara as medidas cabiveis.

Art. 29. O(a) condutor(a) do veiculo devera emitir relatério a chefia imediata, no prazo maximo de 2 (dois) dias
Uteis, contados a partir do retorno as suas atividades, contendo:

| - descricao detalhada do acidente, com o dia e a hora do ocorrido, qualificacdo prépria e das testemunhas;

Il - copia da autorizacao de utilizacao do veiculo, conforme artigos 8° e 9° desta Instrucao Normativa;

Il - cédpias do laudo e do boletim de ocorréncia;

IV - fotos do local do acidente e do veiculo, caso possivel.

§1° Quando o acidente ocorrer em viagem a servico, o condutor deverd apresentar, além dos documentos previstos
no artigo 29 desta Instrucao Normativa, cdpia da Instrucao Técnica Executiva - ITE para realizar a viagem e cépia da

Ordem de Servico autorizando o servidor dirigir veiculo oficial.

§2° Quando tratar-se de servidor na funcdo de motorista este deverd apresentar, além dos documentos previstos
no artigo 29 desta Instrucao Normativa, copia de Instrucao Técnica Executiva para realizar a viagem.

§3° Os(as) empregados(as) condutores(as) de fornecedor de servico de transporte deverao apresentar, além dos
documentos previstos no artigo 29 desta Instrucao Normativa, cépia de Ordem de Servico expedida pela empresa
contratada.

Art. 30. O veiculo danificado devera ser encaminhado a unidade da Funai mais préxima para a devida guarda.

CAPITULO XI - REPARO

Art. 31. Havendo a danificacéo ou a deterioracdo do veiculo oficial causado por acidente ou pelo desgaste natural



do bem, a autoridade competente devera verificar a viabilidade do conserto do veiculo, considerando o disposto
no artigo 6° desta Instrucao Normativa.

- entende-se que nao sera viavel o conserto do veiculo oficial quando o valor do reparo for superior a cinquenta
por cento do valor venal do bem, e nas demais hipdteses previstas na legislagao.

Il - a realizacdo do reparo prescinde da apuracao de responsabilidade pelo dano causado ao veiculo a fim de evitar
o0 prejuizo a frota veicular da Funai pela demora na viabilizacdo do uso do bem.

Il - o valor despendido no reparo do veiculo serd de responsabilidade daquele que tiver dado causa ao dano ou a
deterioracao, observando-se, neste caso, o disposto no artigo 19 desta Instrucao Normativa.

Paragrafo Unico. Em caso de existéncia de contrato de manutencdo corretiva e evidente viabilidade de reparo,
devera ser realizado 3 (trés) orcamentos, enviando o veiculo para a empresa que cotou menor valor ou negociar
com a oficina contratada ou credenciada a cobertura do valor cotado, para que possa realizar o reparo dentro do
contrato existente.

Art. 32. Caso seja verificada a inviabilidade do reparo nos termos da Lei Licitacdes, a autoridade competente
deverd, sem prejuizo da apuracdo da responsabilidade, iniciar os procedimentos de alienacdo do bem, na forma
da legislacao.

Paragrafo Unico. A alienacao do bem podera nao ser efetuada, caso o responsavel pelo dano causado ao veiculo
oficial realize os reparos necessarios do bem em 30 (trinta) dias.

CAPITULO XII - DISPOSICOES FINAIS
Art. 33. Acompanham esta Instrucao Normativa os seguintes anexos:

ANEXO | - Controle de Circulagao de Viatura;

ANEXO Il - Termo de Responsabilidade para Utilizacao de Veiculo Oficial;

ANEXO Il - Ficha Cadastro de Veiculos Oficiais;

ANEXO IV - Mapa de Controle do Desempenho e Manutencao do Veiculo Oficial;
ANEXOYV - Termo de Vistoria;

ANEXO VI - Ordem de Servico de Manutencao;

ANEXO VIl - Modelo de Instrugao Técnica Executiva;

ANEXO VIII - Requisicdao de Veiculos;

ANEXO IX - Plano Anual de Aquisicao de Veiculos - PAAV.

Art. 34. Os casos omissos dessa Instrucao Normativa serdo avaliados pela Diretora de Administracao e Gestao -
DAGES.

Art. 35. Fica revogada a Portaria n° 1.099/PRES, de 17 de agosto de 2004.

Art. 36. Essa Instrucao Normativa entra em vigor em 01 de marco de 2021.
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ANEXO | - CONTROLE DE CIRCULACAO DE VIATURA

Ministério da Justiga - MJ

Fundacio Nacional do Indio - FUNAT

CONTROLE DE CIRCULACAO DE VIATURA

PLACA COMBUSTIVEL PERIODO DE / A
SATDA CHEGADA
DIA 0 . ;
HORA |HODOMETRO| HORA | HODOMETRO | ORIGEM PERCURSO FINALIDADE AUTC;FC;LP‘?‘:‘DO '“C{’LTOBI?)TA
egive,

OBS - Ao receber a viatura devera verficar as condigdes gerais de conservagdo, uso e funcionamento;

- Acessorios(extintor, tridngulo. macaco, tampa de tangue e calotas. danos materiais e mmltas de transito imputadas ao veiculo € de inteira

repensabilidade do condutor;
- Os problemas ocorridos no desempenho do servige deverdo ser relatados no verso deste formulario.

Visto:
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ANEXO II - TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA UTILIZACAO DE VEiCULO OFICIAL

TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA UTILIZACAO DE VEICULO OFICIAL

1- IDENTIFICACAO DO CONDUTOR

Nome:

Cargo:

Matricula:

CPF:

Carteira Nacional de Habilitacdo:

Validade: / /

2- IDENTIFICACAO DO VEICULO

Numero Patrimonial:

RENAVAM:

Marca: Modelo:

Situacdo do Bem:

Placa:

Observacdes Adicionais:

3- PERIODO DE UTILIZACAO
( ) Por periodo determinado

Data do recebimento: / /

Data prevista de entrega: / )

( ) Por periodo indeterminado, justificativa:

4- DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

Declaro, sob pena da legislacdo vigente, ser conhecedor das normas existentes e da situacdo fisica
do veiculo acima descrito, sendo dessa forma responsavel por qualquer multa oriunda no periodo de
utilizacdo, bem como por atentar a todos os procedimentos administrativos necessarios em caso de
acidente ou qualquer outro dano oriundo da utilizagdo do veiculo, inclusive na sua guarda, se feita
em lugar diferente a garagem dos imoveis desta Fundacdo.

Local/Data:

Assinatura/Carimbo
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ANEXO 11l - FICHA CADASTRO DE VEiCULOS OFICIAIS

FICHA CADASTRO DE VEICULO OFICIAL
Instrogio Mommativa n® 3, da 15 dz maio da 2008,

SEFNVIGO PUELICO FEDEF.AL ElEETETERID OF.GAD / ENTIDADE

SIETEMA DE SERVIOOE GERAL - 313G

Pz | ESPECIE | MARCA / MODELD R IOFAE. MOD.
P5[ GRUPO r@ COMBUSTIVEL E PATRIMONIO 1.°

b5 PLACA ANTERIOR '[EIE'L'E L0 LOCALIZACAD (MURICIPIO) UF
IZ[PLACAATUAL  [3[UF |[2]LOCALIZACAD (MUKICIPIO) i3

TS [CHASE] POTENCIA {CV) E] CODIGD FENAVAR

[f= EDQUIRIDO DE: 20| DATA DE AQUISICAQ
MODALIDADE DE AQUISICAD E VALOF. DE AQUISICAD

El OBESERVACOED:

|£| FESPONSAVEL PELAS INFORMACOES

SERVIDOE. CARGD

LOCAL DATA ASEINATURA / CAPTMED
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INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DA FICHA CADASTRO DE VEICULO OFICIAL - ANEXO llI

01.- Nome do 6rgao/entidade proprietario.

02. - Indicar: espécie (Ex: carga, passageiro etc.), marca (fabricante do veiculo), modelo (Ex: Vectra, Corsa, Gol, Uno
etc) e as especificacdes adicionais, quando for o caso.

03. - Cor predominante.

04. - Ano de fabricacdo / ano do modelo do veiculo.

05. - Indicar o grupo do veiculo (Ex: representacado, servicos comuns etc).
06. - Indicar o(s) tipo(s) de combustivel.

07.- Numero do registro patrimonial.

08. - Cédigo alfanumérico da placa anterior, quando for o caso.

09. - Sigla da Unidade da Federacao da placa anterior, quando for o caso.
10. - Nome do municipio onde estava localizado o veiculo.

11. - Sigla da Unidade da Federacao na qual estava localizado o veiculo.

12. - Cédigo alfanumérico da placa atual, quando for o caso.

13. - Sigla da Unidade da Federacao da placa atual, quando for o caso.

14. - Nome do Municipio onde esta localizado o veiculo.

15. - Sigla da Unidade da Federacao onde estd localizado o veiculo.

16. - Numero do Chassi do Veiculo.

17. - Poténcia em CV.

18. - Cédigo do RENAVAM.

19. - Nome da empresa, do 6rgao ou entidade onde foi adquirido o veiculo.
20. - Dia, més e ano de aquisicao.

21. - Modalidade da aquisicao: compra, cessao, doacao, etc.

22.-Valor de aquisicao.

23.- Observacodes relevantes.

24. - Nome por extenso do responsavel pelo preenchimento, cargo, local, data, assinatura e carimbo.
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ANEXO IV - MAPA DE CONTROLE DO DESEMPENHO E MANUTENCAO DO VEiCULO OFICIAL

Ll

by Nemesrrm 2" 3, de LS de omme de 3004

MAPA DE CONTROLE DO DESEMPENHO E MANUTENCAO DO VEICULO OFICTAL

SERNT0 FUBLICO FEDERAL
SISTEMA DE SERVICOS GERAIS - SI8G

01 | BINISTERIOQ / ORGAQ ' ENTIDADE

nz| AMNO

ESPECIE / MARCA ' MODELO

ECER

ps | ANO FAB MO

SRR

F COMBTTSTIVEL

PATEIMONIO N*

ElPL.—';ﬂ-‘s ANTERIOR ET_'.F F LOCALIZACAD (WITHICTETO) hz| UF
3 | PLACA ATUAL ET_'F F[ LOCALIZACAD (WMUTNICTPIO g UF
7 | CHASSI E CW VALORDE MERCADO () O0DIGO RENAVAM
21 El VALOR DA DESPESA (F3) 27 @
..................................................... -
put TS0 3 El El MET14
MED RODADDE DE RODADDE COBUSTIVEL MATUTENCAO REPAROS TATAL PR
0 AMES COMBUSTIVEL ¥ LITRO COMEERVACAD A 3 ROD
FOR LITRO ALy T (R (2620
JAN
FEW
LAR
ABR
hAT
JUH
L
AGD
SET
QUT
NOW
DEZ
&l F] p1 ]
TOTAL
4 JOBSERVACOES:
E'F_E SPOMNEAVEL PELAS INFORMACOER
NOME POR EXTENS0 CARGD
LOCAL DATA ASSINATURA / CARIMED
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INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DO MAPA DE CONTROLE DO DESEMPENHO E MANUTENCAO DE
VEICULO OFICIAL - ANEXO IV

01.- Nome do 6rgao ou entidade.

02. - Ano da realizagcdao do controle.

03. - Indicar: espécie (Ex: carga, passageiro etc.), marca (fabricante do veiculo), modelo (Ex: Vectra, Corsa, Gol, Uno
etc) e as especificacdes adicionais, quando for o caso.

04. - Cor predominante.

05. - Ano de fabricacdo / ano do modelo do veiculo.

06. - Indicar o grupo do veiculo (Ex: representacao, servicos comuns etc).

07. - Indicar o(s) tipo(s) de combustivel.

08. - Numero de registro patrimonial do veiculo.

09. - Cédigo alfanumérico da placa anterior, quando for o caso.

10. - Sigla da Unidade da Federacao da placa anterior, quando for o caso.

11.- Nome do municipio onde estava localizado o veiculo.

12. - Sigla da Unidade da Federacao na qual estava localizado o veiculo.

13. - Cédigo alfanumérico da placa atual, quando for o caso.

14. - Sigla da Unidade da Federacao da placa atual, quando for o caso.

15. - Nome do Municipio onde esta localizado o veiculo.

16. - Sigla da Unidade da Federacao onde estd localizado o veiculo.

17.- Numero do Chassi do Veiculo.

18. - Poténcia em CV.

19. - Valor de mercado do veiculo no dia da avaliacao.

20. - Cédigo do RENAVAM.

21.- Numero de quildbmetros rodados no més.

22.- Quantidade de litros de combustivel consumidos no més.

23. - Quilébmetros rodados por litro de combustivel, no més (21/22).

24. - Quantia gasta com combustivel no més

25. - Quantia gasta com manutenc¢ao/conservacao no més, inclusive 6leo lubrificante.

26. - Quantia gasta com reparos no més.

27.- Quantia total gasta com combustivel, manutenc¢do/conservagao e reparos, no més (24 + 25+26).
28. - Valor médio gasto em Real por quildmetro rodado, no més (27/21).

29. - Somatoério dos quildmetros rodados no ano.

30. - Somatoério dos litros de combustivel gastos no ano.

31. - Quilébmetros rodados por litro, no ano (30/29).

32.- Somatoério da quantia gasta com combustivel, manutencdo/conservacao e reparos no ano.
33. - Valor médio gasto em reais (R$) por quilometro rodado, no ano (32/29).

34. - Observacodes relevantes.

35. - Nome por extenso do responsavel pelas informacoées, cargo, local, data, assinatura e carimbo.

16



ANEXO V - TERMO DE VISTORIA

TERMO DE VISTORIA

SERVICO PUBLICO FEDERAL

SISTEMA DE SERVICOS GERAIS - SISG

01| MINISTERIO /ORGAO / ENTIDADE

% ESPECIE / MARCA / MODELO

03 | COMBUSTIVEL

ﬂ CHASSI

E MOTOR.

06 [COR

ﬂ PLACA

M ANO FAB./MOD

ﬂIEMl?D DE USO

10 [ KM ALDR DE AQUISICAO

VALOR DE MERCADO

13 [VISTORIA
CONVENGCAO: (B)-BOM (R)-REGULAR (1)-IMPRESTAVEL (F)-FALTANDO
B|R|I |F B[R F B[R F

1 MOTOR Bragos de Direcgio Marcador de Oleo

2 ATIMENTACAO 9 FREIOS Marcador Temperatura
Tanque Combustivel Estacionamento Hoddmetro
Bomba de Gasolina Marcha 14 ESTOFADO/FORRACAO
Carburador 10 RODAS Bancos Dianteiros
Injetores Aros Bancos Traseiros
Bomba Injetora Pneus Teto e Laterais
Injecio Eletrdnica Estepe Tapetes

3 ARREFECIMENTO 11 IGNICAO 15 VIDROS
Sistemaa Agua Chave Dianteiro
Sistema a Ar Velas Traseiro
Tubos e Mangueiras Bobina Laterais

4 EXAUSTAO Distribuidor Espelhos Retrovisores
Tubos e Silenciosos 12 EQUIP.ELETRICO 16 LATARIA

5 TRANSMISSAQO Dinamo / Altemador Portas
Caixa de Mudangas Bateria Para-lamas
Arvore de Transmissio Motor de Partida Para-chogques
Diferencial Fiacdo Capo

6 EMBREAGEM Regulador Teto

7 SUSPENSAO Lantemas 17 FERRAMENTAS
Eixo Dianteiro Farais 18 EXTINTOR
Eixo Traseiro Buzina 19 TRIANGULO
Molas Sinaleira de Diregio 20 CINTO SEGURANCA
Amortecedores Limpador Para-Brisa 21 PARA-SOL

8 DIRECAO 13 INSTRUMENTOS 22 PINTURA
Volante Velocimetro 23 EQUIP. SEGURANCA
Caixa de Direcio Marcador Combustivel

EI OUTRAS INFORMAGOES:

ﬂ ESTADO GERAL:

ocioso 1 RECUPERAVEL 1  ANTIECONOMICO 1 IRRECUPERAVEL [

E‘ CONDIGOES ADEQUADAS PARATOCOMOGAO? LI SIM

LT NAO

17 | RESPONSAVELPELA VISTORIA :

DATA

LOCAL ASSINATURA/CARIMBO
El DIRIGENTE
LOCAL DATA ASSINATURA /CARIMBO
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INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO TERMO DE VISTORIA ANEXO V

01.- Nome do 6rgao ou entidade proprietario.

02. - Indicar: espécie (Ex: carga, passageiro etc.), marca (fabricante do veiculo), modelo (Ex: Vectra, Corsa, Gol, Uno
etc) e as especificacdes adicionais, quando for o caso.

03. - Indicar o(s) tipo(s) de combustivel.

04. - Numero do Chassi do veiculo.

05. - Numero do motor.

06. - Cor predominante.

07. - Codigo alfanumérico da placa atual, quando for o caso.

08. - Ano de fabricacdo / ano do modelo do veiculo.

09. - Tempo de uso, em anos, meses e dias (calcular com base na data de aquisicdao constante na ficha cadastro de
veiculo oficial - Anexo lll e na data da vistoria).

10. - Numero de quilémetros registrados no hodémetro total ao iniciar-se a vistoria.

11. - Valor de aquisicao do veiculo.

12. - Valor de mercado do veiculo no dia da avaliacao.

13. - Assinalar com “X” o retangulo correspondente ao estado de conservacdao dos componentes do veiculo,
segundo a convencao: (B) - BOM (R)-REGULAR  (1)-IMPRESTAVEL (F)-FALTANDO.

14. - Acrescentar informacodes relevantes em relacdo ao veiculo.

15. - Assinalar com “X" o retangulo correspondente ao estado do veiculo.

16. - Assinalar com “X* o retangulo correspondente se o veiculo tem ou ndo condi¢des adequadas para locomocao.
17. - Local, data, assinatura e carimbo do responsavel pela vistoria.

18. - Local, data, assinatura e carimbo do dirigente do érgao ou entidade.
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ANEXO VI - ORDEM DE SERVICO DE MANUTENCAO

Autorizacio n”

ORDEM DE SERVICO
Identificaciao do Veiculo Documentos que o acompanham
Placa Cert. De Propriedade (copia)
Marca’ Modelo IPVA / SEGURO
Ano Manual do veiculo
Hidrémetro Outros

Acessorios que acompanham o veiculo

Pneu sobressalente

Combustivel Badio/cdt Fitas

Macaco

R()%() % |Antena

T'nidangulo

() %( ) C() |Tapete

Chave de roda

Outros

Servigo a ser realizado de acordo com o motorista e ou peca(s) a serem substituida(s).

Entreg: do veiculo

Data'Hora:
Condutor:

Informagdo adicional:

Arnobio Rodrigues Neves
Chefe de Servigo de Transporte - SETRAN

Informacio da prestadora do Servigo

MNome:

Enderego:

Nome do responsavel:

Data do recebimento:
DBS:

FUNAI -

Fone -
Fone Geral -
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ANEXO VIl - MODELO DE INSTRUCAO TECNICA EXECUTIVA

_ FLITH Al

MINISTERIO DA JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
FUNDACAO NACIONAL DO INDIO
DIEETORLA DE ADMNIN IS]'RA{;'AD E GESTAQ

INSTRUCAQ TECNICA EXECUTIVAN® / DAGES/FUNAI

DE DE 20

O DIRETOR DE ADMINISTRACAO E GESTAO DA FUNDACAO NACIONAL DO
INDIO — FUNAI no uso das atribuigées que lhe s3o conferidas pelo Estatuto, aprovado
pelo Decreto n.® 9,010, de 23 de margo de 2017, combinado com o Decreto n.® 7.689, de
02 de marcgo de 2012 e com a Portaria n® 493/GM/MI, de 16/03/2012,

RESOLVE:

Art 17

Art 2°

Art. 3% Esta Instrucio Técnica Executiva entra em vigor na data de sua assinatura.

Eeferéneia: Processo n® =Eln”

20



ANEXO VIl - REQUISICAO DE VEICULOS

2

REQUISICAO DE VEICULOS

Umidade requisitante:

Tel :/Ramal

Data Hora

Usuario(s):

Destino (endereco completo):

Natureza do Servigo:

Responsivel pela Autorizacio
Assinatura e carimbo

Preenchimento a cargo do Setor de Transporte

Nome do Motorista: Weiculo/Placa:
Hora de Saida: Hora de Chegada:
KEilometragem de Saida: | Kilometragem de Chegada: Em/PRodado:
Retorno - Saida Retormo - Chegada Retomo Km/Rodado "
Kilometrazem | Hora Kilometragem s Chefe Trané;;orth;ibissmm e

Observacdes:
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ANEXO IX - PLANO ANUAL DE AQUISICAO DE VEiCULOS - PAAV

PLANO ANUAL DE AQUISICAO DE VEICULOS- PAAV

Servigo Publico Federal MINISTERIO/ORGAO/ENTIDADE: FUNDAGAO NACIONAL DO INDIO- FUNAI VIGENGIA:
Sistema de Servigos Gerais - SISG 2015
VEICULOS A ADIQUIRIR VEICULOS A SUBSTITUIR
CARACTERISTICAS GRUPO | TRIMESTRE QUANTIDADE ESPECIE/MARCA/MODELO | PLACA UF ANO GRUPO
DIRIGENTE DO ORGAD DE ACORDO. DE ACORDO. AF'RDVACJ?\D DA AUTORIDADE SUPERIOR
SETORIAL/SECCIONAL
BRASILIA. [/ if Brasilia, / fi BRAS'LIA, / BRASILIA, / /

ASSINATURA/CARIMBO

ASSINATURA/CARIMBO

ASSINATURA/CARIMBO

ASSINATURA/CARIMBO
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