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1. ATOS DO PRESIDENTE DA
FUNAG:

PORTARIA N° 9, DE 9 DE FEVEREIRO
DE 2017

O PRESIDENTE DA FUNDACAO
ALEXANDRE DE GUSMAO, no uso da
atribuicdo que lhe confere o artigo 3° do
Decreto n® 8.911, de 22 de novembro de
2016,

RESOLVE

Art. 1° Aprovar o0 anexo Regimento Interno
da Fundacdo Alexandre de Gusmao.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data
de sua publicagéo.

SERGIO EDUARDO MOREIRA LIMA
ANEXO

REGIMENTO INTERNO DA
FUNDACAO ALEXANDRE DE
GUSMAO

CAPITULO |
NATUREZA, FINALIDADE, SEDE E
FORO

Art. 1° A Fundagéo Alexandre de Gusmé&o
- FUNAG, fundacéo publica, vinculada ao
Ministério das Relagbes Exteriores,
instituida pelo Decreto n.° 69.553, de 18 de
novembro de 1971, em conformidade com
a Lei n.°5.717, de 26 de outubro de 1971,
reger-se-4 pelo Decreto n° 5.980, de 06 de
dezembro de 2006, pelo Decreto n° 8.911,
de 22 de novembro de 2016, e por este
Regimento Interno.

Paragrafo unico. A FUNAG tem sede e
foro na cidade de Brasilia, Distrito Federal,

e poderd estabelecer representagdes em
Estados da Federacdo.

Art. 2° Sdo finalidades da FUNAG:

I - realizar e promover atividades culturais
e pedagbgicas no campo das relacbes
internacionais e da histéria diplomatica do
Brasil;

Il - realizar e promover estudos e pesquisas
sobre problemas atinentes as relacGes
internacionais;

Il - divulgar a politica externa brasileira,
em seus aspectos gerais;

IV - contribuir para a formacdo no Pais de
uma opinido puablica sensivel aos
problemas de convivéncia internacional;

V - apoiar a preservagdo da memodria
diplomaética do Brasil; e

VI - desenvolver outras atividades
compativeis com suas finalidades.

CAPITULO II
ORGANIZACAO

Secéo |
Da estrutura organizacional

Art. 30 A FUNAG tem a seguinte estrutura
organizacional:

I - Orgdo de deliberacdo superior:
Conselho de Administragdo Superior -
CAS;

I - Orgéos seccionais:

a) Coordenacdo-Geral de Projetos - CGP;
b) Coordenacdo-Geral de Administracao,
Orcamento e Financas - CGAOF; e

¢) Procuradoria Federal — PROFE.

11 - Orgéos especificos singulares:

a) Instituto de Pesquisa de Relagcfes
Internacionais — IPRI; e

b) Centro de Histéria e Documentagdo
Diplomética — CHDD.

Secéo Il
Da estrutura dos Orgéos seccionais
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Art. 4° A Coordenacdo-Geral de Projetos
— CGP compreende:

1. Assessoria Técnica Editorial; e

2. Divisdo de Publicagdes — DPU.

Art. 5° A Coordenacao-Geral de
Administracdo, Orgamento e Finangas —
CGAOF compreende:

1. Coordenacdo de Administracdo e
Finangas - CAFI;

1.1 Ndcleo de Tecnologia da Informacéo e
Informética;

1.2 Ndcleo de Passagens e Diérias; e

1.3 Nucleo de Licitagdo e Compras.

2 Diviséo de Recursos Humanos — DRH:
2.1 Ndcleo de Cadastro, Pagamento de
Pessoal e Assisténcia Médica; e

2.2 Ndacleo de Legislagdo, Avaliagdo,
Capacitacéo e Estagios.

3. Diviséo de Administragdo — DA:

3.1 Ndcleo de Contratos;

3.2 Nucleo de Patriménio e Almoxarifado;
e

3.3 Nucleo de Protocolo e Servigos Gerais.
4. Divisdo de Orgamento e Finangas —
DOFI;

4.1 Nucleo de Execucdo Orcamentéria e
Financeira; e

4.2 Ndcleo Contabil e de Conformidade.

Secéo Il
Da estrutura dos Orgaos especificos
singulares

Art. 6° O Instituto de Pesquisas de
Relacdes Internacionais compreende as
seguintes unidades:

1. Coordenacdo-Geral de Pesquisa -
CGPE; e

1.1 Coordenacdo Técnica e de Apoio -
CTA.

Art.7° O Centro de Historia e
Documentagdo Diplomatica compreende a
seguinte unidade:

1. Coordenacdo de Pesquisas e Apoio -
CPA.

CAPITULO Il
DA DIRECAO E DA NOMEACAO

Art. 8° A FUNAG serd dirigida por um
Presidente indicado pelo Ministro de
Estado das Relagbes Exteriores, entre 0s
servidores da Carreira de Diplomata,
nomeado conforme legislacido em vigor.

Art. 9° Os Diretores serdo indicados pelo
Presidente da FUNAG e, ap0s aprovagao
do Ministro de Estado das Relag¢bes
Exteriores, nomeados conforme legislagéo
em vigor, cabendo ao Presidente da
FUNAG empossa-los.

Paragrafo unico. O Procurador Federal
Chefe da FUNAG serd nomeado pelo
Ministro de Estado das RelagOes
Exteriores e empossado pelo Presidente da
FUNAG, por indicacdo do Advogado-
Geral da Unido.

Art. 10 Os demais Cargos em Comisséo,
Fungbes  Gratificadas e Funcoes
Comissionadas do Poder Executivo, bem
como a concessdo de gratificagdes de
atividades e os cargos efetivos serdo
providos pelo Presidente da FUNAG, na
forma da legislacdo vigente.

Paragrafo Unico. O Auditor-Chefe sera
nomeado e exonerado pelo Presidente da
FUNAG, apo6s aprovacdo do Conselho de
Administracdo Superior, e, posteriormente,
do Ministério  da  Transparéncia,
Fiscalizacdo e Controladoria-Geral da
Unido.
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CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS

Secéo |
Do Conselho de Administracdo Superior

Art. 11 O Conselho de Administracdo
Superior - CAS, cuja Presidéncia caberéa ao
Ministro de Estado das Relacbes
Exteriores, sera composto pelos seguintes
membros:
| - Do Ministério das RelagOes Exteriores:

a) Secretario-Geral das RelacGes
Exteriores;

b) Subsecretarios-Gerais; e

c) Chefe de Gabinete do Ministro de
Estado.
Il - Presidente da FUNAG.

Art. 12 O Conselho de Administragéo
Superior reunir-se-4, ordinariamente, com
a maioria de seus membros, uma vez por
ano.

Art. 13 O Conselho de Administracéo
Superior podera reunir-se, com a maioria
de seus membros, extraordinariamente, por
convocagdo de seu Presidente ou mediante
requerimento de, no minimo, um tergo de
seus membros.

Art. 14 As deliberagdes do Conselho de
Administracdo Superior serdo tomadas por
maioria de votos dos presentes, cabendo,
em caso de empate, 0 voto de qualidade a
autoridade de maior nivel hierarquico
participante da reunido.

Art. 15 Os assuntos tratados nas reunides
do Conselho de Administracdo Superior
serdo lavrados em ata, que sera arquivada
em livro de registro proprio, em Cartério
de Registro Civil.

8 1° O Chefe da Procuradoria Federal da
FUNAG sera o secretario do Conselho de
Administragdo Superior, devendo lavrar as
atas das reunides.

§ 2° Os Diretores do Instituto Rio Branco,
do IPRI e do CHDD poderdo participar
como convidados das reunifes do
Conselho de Administragdo Superior, sem
direito a voto.

Art. 16 Ao Conselho de Administracdo
Superior compete:

I - definir as diretrizes gerais da FUNAG;

Il - aprovar o orcamento e 0 programa
anual de trabalho;

111 - aprovar o relatério anual de atividades
e a prestacao de contas;

IV - examinar e acompanhar a execucao
orcamentaria e financeira da FUNAG,;

V - deliberar sobre as propostas de
contratacdo de empréstimos internos e
externos; e

VI - manifestar-se sobre consultas que lhes
forem encaminhadas por seus membros ou
pelo Presidente da FUNAG.

Secéo Il
Da Presidéncia

Art. 17 Ao Presidente da FUNAG
compete:

I - administrar a FUNAG e coordenar as
atividades dos seus 6rgdos seccionais e
orgdos especificos singulares;

Il - celebrar convénios e contratos com
entidades  nacionais, estrangeiras e
internacionais;

Il - submeter ao Conselho de
Administracdo Superior o Relatério Anual
de Atividades, a Prestacdo de Contas, 0
Orcamento e o Programa Anual de
Trabalho; bem como outros assuntos sob a
competéncia daquele Conselho;
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IV - agendar, preparar e organizar as
reunides do Conselho de Administracdo
Superior;

V - baixar as normas regulamentares e
praticar os atos pertinentes a organizacéo e
ao funcionamento da FUNAG, nos termos
deste Regimento Interno e das demais
normas legais vigentes; e

VI - representar a FUNAG em juizo ou
fora dele, podendo, inclusive, delegar
poderes e constituir mandatérios.

Paragrafo Unico. O Presidente da FUNAG
contard com a assessoria de um Assistente.

Secéo Il
Da Auditoria Interna

Art. 18 Ao Auditor-Chefe a quem
competird o planejamento e execugdo de
plano de acdo de auditoria interna,
anualmente, adotando uma abordagem
sistémica e disciplinada para a avaliacéo e
eficicia dos processos e procedimentos das
unidades, de gerenciamento e de riscos,
analisando, emitindo recomendagbes e
comentarios  objetivos  acerca  das
atividades examinadas, mantendo interface
e atendimento aos O6rgdos de controle
interno e externo, observada a legislagédo
vigente, cabendo-lhe:

| - acompanhar o desenvolvimento das
atividades da FUNAG, no que se refere ao
fiel cumprimento dos dispositivos legais
aplicaveis aos aspectos de economicidade,
eficiéncia e eficacia da gestdo;

Il - acompanhar a adequacdo das
aquisicdes no que se refere aos prazos, a
quantidade, ao tipo, a qualidade e aos
precos;

Il - verificar a existéncia de rotinas e
procedimentos de trabalho documentados e
atualizados;

IV - verificar e acompanhar 0s
procedimentos relativos a guarda e

manutencdo dos bens e estoques da
FUNAG,;

V - auditar internamente, de forma
preventiva, analisando e se pronunciando
guanto aos atos e a conformidade da gestao
de recursos humanos, orgamentarios,
financeiros  contdbeis e sobre a
administracéo;

VI - emitir parecer, relatério de auditoria
anual e documentos relacionados as
auditorias;

VIl - acompanhar e dar encaminhamento
as demandas e resultados das auditorias
dos 6rgéos de controle interno e externo; e
VIII - exercer outras atribuicdes que lhes
forem cometidas pelo Presidente da
FUNAG.

CAPITULO V
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS DA
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Secéo |
Dos Orgéos Seccionais

Subsecdo |
Da Coordenacdo-Geral de Projetos e suas
Unidades

Art. 19 A Coordenacio-Geral de Projetos
compete:

| - assessorar 0 Presidente na coordenacao,
supervisdo e controle das atividades
desenvolvidas pela FUNAG, no ambito de
sua competéncia;

Il - elaborar e submeter ao Presidente da
FUNAG proposta de programa de trabalho
anual das atividades finalisticas, projetos e
parcerias sob a sua competéncia;

Il - planejar, coordenar, programar,
implementar, acompanhar e manter
registros, inclusive nos sistemas do
governo federal, quando couber, sobre as
atividades finalisticas, o programa editorial
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e as atividades decorrentes da publicacéo
de livros pela Fundacao;

IV - planejar, coordenar, demandar e
acompanhar os servicos alocados a
consecucdo das atividades sob sua
competéncia;

V - articular, coordenar, demandar e
supervisionar a execucdo das atividades
necessarias a realizacdo dos eventos
previstos no programa de trabalho anual da
FUNAG, inclusive aqueles promovidos em
colaboragdo com parceiros, planejando,
demandando e fiscalizando os servi¢cos a
serem aportados;

VI - elaborar relatérios periddicos e anuais
sobre as atividades editoriais e de
atividades finalisticas sobre a sua
competéncia;

VIl - autorizar a doacdo de publicacdes
editadas pela FUNAG; e

VIII - exercer outras atribuicbes que lhe
forem cometidas pelo Presidente da
FUNAG.

Art. 20 A Assessoria Técnica Editorial
compete:

| - planejar, implementar, controlar e emitir
relatérios, sempre que demandados, sobre
0 programa editorial anual da FUNAG e as
atividades relativas aos direitos autorais,
revisdo, traducdo, editoracdo grafica e
edicdo das obras a serem publicadas pela
FUNAG, bem como demandar 0s servi¢os
Necessarios;

Il - assessorar ao Presidente da FUNAG na
elaboracdo de pautas e cuidar dos
desdobramentos dos assuntos decorrentes
das reunides que abrangem o programa
editorial anual da FUNAG,;

1l - organizar, controlar e zelar pela
reserva técnica do acervo bibliogréafico da
FUNAG; e

IV - exercer outras atribuicfes que Ihes
forem cometidas pelo Presidente da
FUNAG e pela CGP.

Art. 21 A Divisdo de Publicacbes compete:
I - receber, registrar e controlar as
publicacbes editadas pela FUNAG;

Il - implementar a distribuicdo, inclusive
as doacg0es, no pais e no exterior, das obras
publicadas;

Il - manter o controle e organiza¢do dos
estoques de publicagbes editadas pela
Fundacdo, registrando os fluxos entradas e
saidas;

IV - planejar, controlar, registrar, repor
material e acompanhar as atividades de
vendas pela internet e dos pontos de
vendas de livros da FUNAG, inclusive
feiras, bienais, entre outros eventos
decorrentes de parceria institucional da
Fundacéo;

V - manter registro, fazer o
acompanhamento e recolher a conta da
FUNAG os recursos financeiros fruto das
vendas realizadas;

VI - manter atualizada a loja virtual da
Fundacdo, bem como adotar as
providéncias relativas ao atendimento das
demandas, registros e dos controles sobre
as vendas realizadas;

VII - prever e demandar 0s servigos e 0s
materiais necessarios & execugdo das
competéncias da Divisao;

VIl — manter os controles atualizados e
atender as demandas da Auditoria Interna,
dos 6rgéos de controle interno e externo; e
IX-  exercer outras atribui¢fes que Ihes
forem cometidas pelo Presidente da
FUNAG e pela CGP.

Subsecao Il
Da Coordenacdo-Geral de Administragéo,

Orgamento e Financas e suas Unidades

8
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Art. 22 A Coordenacio-Geral de
Administracdo, Orcamento e Finangas -
CGAOF compete:

| - assessorar 0 Presidente na coordenacdo,
supervisdo e controle das atividades
desenvolvidas pela FUNAG, no dmbito de
sua competéncia;

Il - planejar, coordenar e acompanhar as
atividades das é&reas de administracdo,
licitagdo, contratos, orcamento, financas,
contabilidade, recursos humanos,
capacitacdo, compras, material e servicos,
modernizagdo  administrativa,  Servigos
gerais, tecnologia da informagdo e
informatica, de acordo com as normas
vigentes;

1l - propor ao Presidente da FUNAG,
orientar e coordenar a execucdo das
politicas de recursos humanos, observada a
legislagdo pertinente, em conformidade
aquelas adotadas para o servidor publico
civil;

IV — elaborar e submeter ao Presidente da
FUNAG a proposta orgamentéria anual, de
acordo com a legislacdo e normas vigentes;
V - elaborar, analisar e se manifestar sobre
documentos e o relatério de gestdo anual,
no tocante as informacgdes das unidades
sob a sua coordenagao-geral;

VI - dar encaminhamento as acOes
saneadoras relativas as recomendagdes
resultantes da acdo da auditoria interna da
Fundacdo e dos drgdos de controle interno
e externo, por parte das unidades sob a sua
coordenacédo-geral; e

VIl - exercer outras atribuicBes que lhes
forem cometidas pelo Presidente da
FUNAG.

Paragrafo unico. A CGAOF contard com
um Assistente Técnico.

Art. 23 A Coordenagao de Administrago e
Finangas — CAFI compete:

| — planejar,  acompanhar e fiscalizar o
efetivo cumprimento da legislacdo vigente
e das diretrizes tracadas para as areas de
passagens e diarias, de tecnologia da
informacdo e  informatica e de
modernizagdo, bem como de compras e
licitacBes de materiais e servigos;

- planejar e acompanhar as compras
e licitacBes de materiais, bens e servicos
para a FUNAG;

Il - propor & CGAOF e acompanhar as
atividades da normatizag&o das areas sob a
sua competéncia e de modernizacdo
administrativa;

IV — substituir o CGAOF em seus
impedimentos, afastamentos legais e na
vacancia daquele cargo;

V- elaborar e se manifestar sobre notas
técnicas, despachos e projetos basicos,
bem como dar encaminhamento a
processos e atender aos 6rgdos de auditoria
interna e externa em assuntos relacionados
a CAFI;

VI — dar cumprimento as eventuais acdes
saneadoras relativas as recomendagdes
resultantes da acdo da auditoria interna da
Fundacdo e dos 6rgdos de controle interno
e externo, por parte das unidades sob a sua
coordenacgéo-geral;

VIl — analisar e submeter a CGAOF
minutas de atos, termos de referéncia,
projetos bésicos, editais de licitagdes,
termos de referéncia e instrumentos
congéneres e similares correspondentes as
areas abrangidas pela CAFI;

VIl - assessorar a CGAOF na
coordenacdo, supervisdo e controle das
atividades desenvolvidas no ambito de sua
competéncia; e

IX — exercer outras atribuicbes que Ihes
forem cometidas pela CGAOF.

Art. 24 Ao Nucleo de Tecnologia da
Informac&o e Informética compete:

9
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| - executar as atividades de tecnologia da
informacdo e informatica;

Il - prestar assessoramento aos USUArios;

Il - manter e controlar o parque de
informatica;

IV - planejar, demandar, especificar e
acompanhar a aquisicao de bens e servicos
de informética e tecnologia da informacao;
V - receber, conferir e testar quanto ao
atendimento das especificacfes dos bens
de informética adquiridos pela FUNAG,;

VI - desenvolver e implementar sistemas
de informagdo e informatica necessarios a
Fundacéo;

VIl - conceber e manter atualizados o
portal, o correio eletronico e os sistemas de
comunicagdo interna da Fundag&o;

VIII - emitir notas técnicas, despachos,
termos de referéncia, projetos basicos e
preparar  processos  relacionados a
competéncia do Nucleo; e

IX - exercer outras atribuicbes que lhes
forem cometidas pela CAFI.

Art. 25 Ao Nucleo de Passagens e Diarias
compete:

| - receber e processar 0s pedidos de
autorizagao para viagens a Servico;

Il - manter o controle das passagens e
diarias;

Il - solicitar os créditos dos bilhetes néo
utilizados ou cancelados;

IV - adotar os procedimentos no ambito
dos sistemas do Governo Federal, atuando
como representante administrativo e
verificando a sua adequacéo e atendimento
a legislacdo vigente, previamente a
autorizacdo pela autoridade superior ou
ordenador de despesas ou seus respectivos
substitutos legais;

V - analisar, conferir e atestar faturas e
seus detalhamentos, bem como preparar e
dar encaminhamento aos processos de

pagamento referentes a competéncia
institucional do Nucleo;

VI - encaminhar as informacdes
necessdrias a DRH para providéncias
relacionadas as viagens e afastamentos a
servico realizadas pelos servidores da
Fundacéo;

VII - executar os registros e procedimentos
nos sistemas do governo federal; e

VIII - exercer outras atribuicGes que Ihes
forem cometidas pela CAFI.

Art. 26 Ao Ndcleo de Licitagbes e
Compras compete:

I - executar as compras e licitacdes de
materiais, bens e servicos para a FUNAG;
I - acompanhar os prazos de entrega
de material e de execucdo de servigos e
obras;

Il - executar os procedimentos legais e
burocréticos referentes a realizacdo das
licitagbes,  cotacBes  eletronicas e
aquisicdes de materiais ou servigos para a
FUNAG, adotando todos os procedimento
pertinentes até as suas conclusdes;

IV - executar os registros e procedimentos
competentes as compras e licitagbes nos
sistemas do governo federal;

V - codificar, catalogar e classificar o
material de consumo, obedecendo ao Plano
de Contas da Uniéo;

VI - conduzir e adjudicar os procedimentos
licitatorios da FUNAG;

VII - realizar cotagdes de mercado;

VIIl - preparar 0s processos, elaborar
minutas de editais, com base nas demandas
contidas nos termos de referéncia ou
projetos basicos recebidos, bem como
adotar os procedimentos, notas técnicas e
despachos  processuais referentes as
aquisicbes e licitacbes de materiais, de
bens e de servicgos; e

IX - exercer outras atribuicfes que Ihes
forem cometidas pelo CAFI.
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Paragrafo Unico. O Nucleo contard com
um Assistente Técnico, a quem competira
as atividades de licitagOes e compras.

Art. 27 A Divis&o de Recursos Humanos —
DRH compete:

| - planejar, orientar, acompanhar,
fiscalizar e propor solugbes para as
atividades relacionadas a administracdo de
recursos humanos e de assisténcia médica,
odontoldgica e social,

- desenvolver e promover os planos
de recrutamento, selecdo, treinamento e
avaliacdo, em conformidade com a politica
de pessoal adotada para o servidor publico
civil e avaliar os resultados decorrentes da
capacitacao;

Il — praticar 0s atos necessarios,
acompanhar, controlar e fiscalizar a
execucdo das atividades relativas a
pagamento de pessoal ativo, aposentados e
pensionistas;

IV - providenciar a autorizagdo para
afastamento do Pais dos servidores;

V - dar a publicidade, de acordo com a
legislacdo vigente, as matérias sob sua
competéncia;

VI - editar e divulgar o Boletim Interno da
FUNAG;

VIl - manter atualizado o arquivo de pastas
de  assentamentos  funcionais  dos
servidores, bem como o cadastro de
beneficiarios;

VIIl - expedir declaragbes funcionais,
certiddes e mapas de tempo de servico;

IX - registrar a escala anual de férias dos
servidores;

X - executar as atividades de classificacdo
de cargos e as relacionadas com promocao,
provimentos, vacéncias e movimentagdo
de pessoal;

X1 - executar e acompanhar os registros
demandados no ambito dos sistemas no

ambito governo federal, relacionados as
competéncias da Divisao;

XII - elaborar e manifestar-se sobre notas
técnicas e despachos, bem como dar
cumprimento  as  eventuais  acOes
saneadoras relativas as recomendagdes
resultantes da ac¢do da auditoria interna da
Fundacdo e dos 6rgdos de controle interno
e externo;

X1 - analisar e submeter a CGAOF
minutas de atos e instrumentos congéneres
e similares correspondentes as &reas
abrangidas pela DRH; e

XIV - exercer outras atribuicGes que Ihes
forem cometidas pela CAFI e pela
CGAOF.

Art. 28 Ao Nucleo de Cadastro, Pagamento
de Pessoal e Assisténcia Médica compete:

| - praticar 0s atos necessarios ao preparo,
execucdo e conferéncia do pagamento dos
servidores ativos, aposentados,
pensionistas e estagiarios;

Il - executar as atividades operacionais
previstas nos sistemas do governo federal,
relacionados as competéncias do Nucleo;
Il - analisar e elaborar planilhas em
processos envolvendo incorporacdo de
fungdes, progressdes funcionais,
adicionais, beneficios, e revisdo de
aposentadorias e pensdes;

IV - manter atualizados os cadastros dos
servidores e dos beneficiérios, bem como o
arquivo de pastas de assentamentos
funcionais;

V - executar atos relacionados com
provimentos, vacancias e movimentagdo
de pessoal e aposentadorias;

VI - elaborar minutas de mapas de tempo
de servico, declaracbes funcionais, registro
de frequéncia, certidGes, registrar licencas
e afastamentos previstos na Lei n°
8.112/90;
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VIl - executar as atividades para a
promocdo da salde do servidor, assisténcia
médica e odontoldgica, exames periodicos
e acBes com vistas a qualidade de vida do
servidor;

VIl - manter controles e registro de
servidores e beneficiarios de assisténcia
médica, bem como realizar  0s
encaminhamentos necessarios para
atendimentos de pericia e junta médicas
oficiais, de acordo com as normas
vigentes;

IX - emitir notas técnicas, despachos,
projetos basicos e preparar processos
relacionados a competéncia do Ndcleo; e

X - exercer outras atribuicdes que Ihes
forem cometidas pela DRH.

Art. 29 Ao Nuacleo de Legislacao,
Avaliacdo, Capacitagdo e  Estagios
compete:

I - acompanhar e sintetizar 0s
entendimentos acerca da legislagdo
aplicada a administragdo de recursos
humanos com vistas a proporcionar meios
de consulta, bem como elaborar minutas de
portarias normativas, de pessoal e de
gestdo, mantendo atualizado o registro e o
arquivo das portarias publicadas no ambito
da FUNAG;

Il - executar as atividades de avaliacBes de
desempenho e de estdgio probatério dos
servidores, assim como executar 0S
processos de progressao funcional;

Il - executar as atividades de necessidade,
oferta e acompanhamento de vagas para
estagios, bem como acompanhar o
desenvolvimento  dos  estagiarios, a
frequéncia e o pagamento de bolsas;

IV - promover o levantamento e a analise
das necessidades de desenvolvimento dos
servidores, implementando 0s processos e
propondo as contratacBes necessarias a
capacitacdo dos servidores, avaliando e

acompanhando a execucdo das atividades
de aperfeicoamento e educacdo formal;

V - emitir notas técnicas, despachos,
termos de referéncia, projetos basicos e
preparar  processos  relacionados a
competéncia do Nucleo; e

VI - exercer outras atribuicbes que lhes
forem cometidas pela DRH.

Art. 30 A Divisio de Administracdo - DA
compete:

I - plangjar, orientar, implementar,
fiscalizar e propor solugdes para as areas
de gestdo de material, patriménio,
almoxarifado, contratos e pagamentos,
servigos gerais e protocolo;

Il - acompanhar o0s procedimentos e
processos de desfazimento de bens méveis
da Fundacao;

II1 - manter atualizados os registros de
depreciacdo dos bens inventariados pela
FUNAG,;

IV - executar e acompanhar 0s registros
demandados nos sistemas governo federal,
relacionados as competéncias da Divisao;
V - adotar os procedimentos, controlar e
acompanhar as atividades necessarias ao
funcionamento, renovacdes e execucao dos
contratos;

VI - manter os registros necessarios e
realizar o inventario anual de bens moveis
e do almoxarifado;

VII - elaborar e se manifestar sobre notas
técnicas, despachos, termos de referéncia e
projetos  basicos, bem como dar
cumprimento as a¢les saneadoras relativas
as recomendacdes resultantes da auditoria
interna da Fundacdo e dos o¢rgdos de
controle interno e externo;

VIl — submeter & CGAOF demandas de
compras e licitagbes de materiais e de
servigos, minutas de contratos, convénios,
termos aditivos e instrumentos congéneres
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e similares correspondentes as &reas
abrangidas pela DA; e

IX - exercer outras atribuicdes que Ihes
forem cometidas pela CAFI e pela
CGAOF.

Art. 31 Ao Nucleo de Contratos compete:

| - instruir processos referentes as
demandas de contratacdo de servicos;

Il - elaborar minutas de atos, termos
aditivos e instrumentos congéneres;

Il - executar as atividades necessarias ao
funcionamento, tramitacdo, legalizacdo e
controle dos instrumentos contratuais e
suas renovagoes;

IV - manter arquivo atualizado dos
documentos relativos ao controle e
acompanhamento de tais instrumentos;

V - efetuar o0 cadastramento de
fornecedores no SICAF, bem como de
prestadores de servico e executores de
obras;

VI - instruir e analisar processos de
pagamentos;
VIl - emitir notas técnicas, despachos,

termos de referéncia, projetos basicos ou
termos de referéncia sobre assuntos de
competéncia do Ndcleo; e
VIII - exercer outras atribuicdes que lhes
forem cometidas pela DA.

Art. 32 Ao Nucleo de Patrimbnio e
Almoxarifado compete:

I - codificar, catalogar e classificar o
material permanente, obedecendo ao Plano
de Contas da Uniéo;

Il - controlar a movimentacdo dos bens
moveis, relacionando 0s  respectivos
responsaveis, emitindo documentos de
controle;

Il - fornecer a Divisdo de Orgcamento e
Financas as variacBes patrimoniais dos
bens moveis;

IV - controlar o uso e a manutencdo do
veiculo oficial;

V - realizar o0s registros de depreciacdo e
amortizacdo no Sistema de Patrimdnio da
FUNAG, bem como acompanhar e
demandar a DOFI os respectivos registros
no SIAFI;

VI - proceder & conferéncia, recebimento,
armazenamento e distribuicdo do material
adquirido;

VIl - examinar a documentacdo fiscal e
atestar o recebimento de material;

VIII-  instruir processos referentes as
demandas de aquisi¢Oes de materiais;

IX - classificar, organizar e controlar o
material fornecido e o armazenado, bem
como manter atualizados os registros no
Sistema de Almoxarifado da FUNAG,;

X - atender as demandas de materiais das
unidades da FUNAG e manter atualizados
0s registros dos estoques;

XI- emitir notas técnicas, despachos e
projetos basicos ou termos de referéncia
sobre assuntos de competéncia do Nucleo;
e

XII - exercer outras atribuicdes que lhes
forem cometidas pelo DA.

Art. 33 Ao Nucleo de Protocolo e Servigos
Gerais compete:

I - executar as atividades de apoio
administrativo a FUNAG;

Il - receber e controlar os arquivos de
documentos recebidos e expedidos pela
FUNAG, por ordem cronoldgica;

I11 - abrir e gerenciar a abertura e baixa de
processos;

IV - distribuir o0s documentos e
correspondéncias recebidos nas diversas
unidades da FUNAG;

V - implementar, demandar e acompanhar
as atividades de servicos gerais necessarias
ao funcionamento das instalagbes e da
infraestrutura fisica da FUNAG;
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VI - emitir notas técnicas, despachos e
assuntos de competéncia do Nucleo; e

VIl - exercer outras atribuicbes que lhes
forem cometidas pela DA.

Art. 34 A Divisdio de Orcamento e
Financas — DOFI compete:

| - fornecer subsidios a elaboracdo da
proposta orcamentaria e acompanhar o
orcamento, de acordo com a Lei de
Diretrizes  Orgamentérias, o Plano
Plurianual e as diretrizes do Orgéo Central
de Orgcamento;

Il - analisar o Programa de Trabalho das
propostas orcamentarias, inclusive quanto
a propriedade das classificagoes;

I11 - orientar, elaborar, acompanhar, avaliar
e propor solucbes para as dareas de
programacdo financeira dos créditos e dos
recursos, compatibilizando a demanda
financeira com o or¢camento disponivel da
FUNAG;

IV - analisar a evolugdo da Receita e da
Despesa;

V - elaborar informagfes sobre os créditos
adicionais e remanejamento de
Detalhamento de Despesa;

VI - acompanhar as liberagOes
orcamentarias;

VII - efetuar, registrar e emitir os atos de
gestdo orcamentaria e financeira, bem
como analisar previamente 0S processos
para a conformidade da gestéo;

VIII - planejar e acompanhar a execugéo
orcamentéria e financeira;

IX - demandar junto ao 6rgdo setorial os
recursos orcamentarios e financeiros,
mantendo 0s controles referentes as
liberacdes;

X - atuar como gestor financeiro que
autorizara, em conjunto com o Ordenador
de Despesas ou seu substituto legal, as
notas de empenho emitidas e 0s
documentos de liquidacGes de despesas;

Xl - executar e acompanhar 0s registros
demandados no &mbito dos sistemas do
governo  federal, relacionados  as
competéncias da Divisao;

XIl - elaborar, analisar e se manifestar
sobre notas técnicas, despachos, projetos
basicos e dar encaminhamento a processos
sobre assuntos relacionados & competéncia
da Divisao; e

XIII - exercer outras atribui¢bes que lhes
forem cometidas pela CAFI e pela
CGAOF.

Art. 35 Ao Nucleo de Execucdo
Orgamentaria e Financeira compete:

I - manter o controle diario do saldo
orcamentario e financeiro;

I - manter atualizado 0
credenciamento dos Ordenadores de
Despesa junto aos estabelecimentos
bancérios;

Il - elaborar e manter atualizado o rol de
responsaveis;

IV - emitir ordens bancarias, empenhos,
apropriar a folha de pagamento e elaborar
relatdrios de despesa;

V - acompanhar e controlar as concessdes
de suprimento de fundos;

VI - emitir notas técnicas e despachos
sobre assuntos de competéncia do Nucleo;
e

VIl - exercer outras atribuicdes que lhes
forem cometidas pela DOFI.

Paragrafo Unico. O Chefe do Ndcleo
substituira o Chefe da Divisdo de
Orcamento e Financas e atuara como
gestor financeiro, substituto, quando dos
impedimentos e afastamentos legais ou
regulamentares e na vacancia daquele
cargo.

Art. 36 Ao Nucleo Contébil e de
Conformidade compete:
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| - examinar a liquidagdo e analisar os
processos de pagamento;

Il - analisar 0s processos de servicos e
fornecimento de material;

Il - analisar o balango, balancete e a
conformidade;

IV - praticar 0s atos necessarios as
conformidades de contébeis e de gestao;

V - realizar o acompanhamento fisico-
financeiro e executar o controle do
pagamento de tributos e demais encargos;

VI - manter atualizada a conformidade
contabil e de suporte documental nos
sistemas estruturados do Governo Federal;
VIl - emitir notas técnicas e despachos
sobre assuntos de competéncia do Nucleo;
e

VIII - exercer outras atribuicdes que lhes
forem cometidas pela DOFI.

Subsecao 111
Da Procuradoria Federal

Art. 37 A Procuradoria Federal, na
gualidade de 6rgdo executor da
Procuradoria Geral Federal compete:

| - a representacdo judicial e extrajudicial
da FUNAG;

Il - zelar pela observéancia da Constituigdo
Federal; das Leis e dos Atos emanados
Pelos Poderes Publicos Constituidos, sob a
orientacdo normativa da Procuradoria-
Geral Federal e da Advocacia-Geral da
Unido;

Il - exercer atividades de Consultoria e
Assessoramento juridico no ambito da
FUNAG, aplicando-se, no que couber, o
disposto no art. 11 da Lei Complementar
n° 73, de 10 de fevereiro de 1993,

IV - a apuracdo da liquidez e certeza dos
créditos, de qualquer natureza, inerentes as
atividades da FUNAG, inscrevendo-0s em
divida ativa, para fins de cobranca
amigavel ou judicial;

V - expedir pareceres sobre 0s documentos
e processos que lhes forem submetidos a
analise; e
VI - exercer outras atribuicbes que lhes
forem cometidas pelo Presidente da
FUNAG.

Secéo Il
Dos 6rgdos especificos singulares

Subsecéo |
Do Instituto de Pesquisa de Relagdes
Internacionais

Art. 38 Ao Instituto de Pesquisa de
Relacdes Internacionais — IPRI compete:

I - encaminhar ao Presidente da FUNAG
proposta de relatério anual de atividades e
de programa anual de trabalho;

Il - desenvolver e divulgar estudos e
pesquisas sobre temas atinentes as relaces
internacionais;

Il - promover a coleta e a sistematizagdo
de documentos e dados relativos ao seu
campo de atuacao;

IV - fomentar o intercdmbio cientifico com
instituicGes congéneres nacionais,
estrangeiras e internacionais;

V - propor e implementar conteidos de
cursos, conferéncias, seminarios e
congressos na area de  relacOes
internacionais; e

VI - exercer outras atribuicGes que lhes
forem cometidas pelo Presidente da
FUNAG.

Paragrafo Unico. As atividades do IPRI
serdo dirigidas por um Diretor.

Art. 39 A Coordenacéo-Geral de Pesquisa
- CGPE compete:

| - assessorar ao Diretor do IPRI,

Il - planejar, coordenar a execugdo e
supervisionar as atividades relativas a
execucdo de projetos e atividades do IPRI;
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Il - elaborar e submeter ao Diretor do
IPRI as propostas de relatério de atividades
e de programa de trabalho anuais;

IV - acompanhar e supervisionar a
execucdo dos convénios e instrumentos
congéneres celebrados no ambito da
FUNAG, no que competir ao IPRI;

V - analisar as propostas relativas a
projetos e  atividades a  serem
desenvolvidas no ambito do IPRI,
submetendo-as ao Diretor do IPRI,

VI - planejar e acompanhar as ag0es
necessarias a promogdo dos conteidos dos
cursos, conferéncias, seminarios e
congressos, na area de relacOes
internacionais, que estiverem sob a
competéncia do IPRI; e

VIl - exercer outras atribuicBes que lhes
forem cometidas pelo Diretor do IPRI.

Art. 40 A Coordenacdo Técnica e de Apoio
- CTA compete:

| - planejar, implementar e controlar as
atividades atinentes a execucao de projetos
e atividades do IPRI;

Il - analisar e emitir parecer sobre as
propostas relativas a projetos e atividades a
serem desenvolvidas no ambito do IPRI;

Il - elaborar proposta e relatério de
atividades anual relativos as atividades do
IPRI,

IV - acompanhar a execugdo de estudos e
projetos aprovados no ambito das
atividades anuais do IPRI;

V - coordenar a implementacdo das acdes
necessarias a promogdo dos conteidos dos
cursos, conferéncias, seminarios e
congressos, na area de relacOes
internacionais, que estiverem sob a
competéncia do IPRI;

VI - demandar junto & FUNAG o0s servicos
e materiais necessarios as atividades do
IPRI;

VIl - implementar acbes necessérias a
manutencdo das informacdes utilizadas
pelo IPRI na organizacdo de suas
atividades; e

VIII - exercer outras atribuicGes que Ihes
forem cometidas pelo Diretor do IPRI.

Subsecao 1l
Do Centro de Histéria e Documentagdo
Diplomatica

Art. 41 Ao Centro de Historia e
Documentagdo Diploméatica - CHDD,
sediado no Palécio Itamaraty, na Cidade do
Rio de Janeiro, compete:

I - encaminhar ao Presidente da FUNAG
proposta de relatério anual de atividades e
de proposta programa de trabalho anual;

Il - promover e divulgar estudos e
pesquisas sobre histéria diplomatica e das
relagdes internacionais do Brasil;

Il - propor e implementar contelidos de
Cursos, conferéncias, seminarios,
congressos e outras atividades de natureza
académica, no campo da histéria e
documentacdo diplomatica;

IV - incentivar e promover a edicdo de
livros e periddicos sobre os temas de sua
competéncia;

V - criar e difundir instrumentos de
pesquisa sobre a histéria diplomatica e das
relagOes internacionais do Brasil;

VI - apoiar a preservacdo da memdria
diplomética do Brasil; e

VIl - exercer outras atribuicdes que lhes
forem cometidas pelo Presidente da
FUNAG.

Paragrafo Unico. As atividades do CHDD
serdo dirigidas por um Diretor, que contara
com a assessoria de um Assistente.

Art. 42 A Coordenacdo de Pesquisas e
Apoio - CPA compete:
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| - coordenar e supervisionar as atividades
de cunho editorial do CHDD, em todas as
suas etapas;

Il - planejar, coordenar e supervisionar 0s
trabalhos de pesquisa histrica e
diplomética;

I11 - elaborar relatérios e preparar proposta
de atividades a serem submetidas a
aprovacéo do Diretor do CHDD;

IV - implementar acBes necessarias a
manutencdo das informagOes utilizadas
pelo CHDD na organizagdo de suas
atividade;

V — demandar junto a FUNAG o0s servigos
e materiais necessarios as atividades do
CHDD; e

VI - exercer outras atribuicdes que lhes
forem cometidas pelo Diretor do CHDD.

CAPITULO VI
DO PATRIMONIO E DA RECEITA

Art. 43 O patrimbnio da FUNAG ¢
constituido de bens méveis e imdveis e dos
gue vierem a ser adquiridos, a qualquer
titulo.

Art. 44 Constituem receita da FUNAG:

| - recursos de dotagdes especificas a
serem consignados no orgamento da Unido
e dos saldos orcamentarios e financeiros
existentes;

- importancias que, a conta de
créditos orcamentarios ou especiais, lhe
forem destinadas por 6rgdos puablicos
federais, estaduais e municipais;

11 - recursos privados resultantes de
doacbGes e contribuicbes em dinheiro,
valores e bens moveis e imdveis, que
venha a receber de pessoas fisicas e
juridicas; e

IV - rendimentos de qualquer natureza,
qgue venha a auferir com a remuneracio
decorrente  de aplicacbes de seu

patrimonio, das vendas de suas publicagdes
e da prestacdo de servicos.

Paragrafo Gnico. A FUNAG podera
contrair empréstimos, internos e externos,
para o financiamento de suas atividades,
em conformidade com a legislagéo vigente.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 45 A FUNAG conta uma Comisséo de
Etica, criada nos termos dos Decretos n°
1.171/1994 e n° 6.028/2007, como
instdncia consultiva de seus dirigentes e
servidores, cujas atribui¢des, forma de
funcionamento e membros sdo designados
na forma da legislacdo vigente, dentre os
servidores do Quadro de Pessoal da
Fundacdo, sem remuneracdo, por meio de
portarias do Presidente da FUNAG.
Paragrafo Gnico. A Comissdo de Etica
dispde de wuma Secretaria-Executiva,
vinculada administrativamente ao
Presidente da Fundacdo, para cumprir
plano de trabalho por ela aprovado e
prover 0 apoio técnico e material
necessario ao cumprimento das suas
atribuicoes.

Art. 46 O Presidente da FUNAG podera,
em carater consultivo, instituir e
regulamentar Conselho Editorial composto
de especialistas em temas sobre a
competéncia institucional da Fundagéo,
sem remuneracdo e com mandato definido
no ato da sua instituig&o.

Art. 47 Em caso de extincdo da FUNAG,
seus bens e direitos passardo a Unido,
depois de satisfeitas as obrigacGes
assumidas com terceiros.

Art. 48 Os casos omissos e duvidas que
ocorram na aplicagio do presente
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Regimento Interno serdo resolvidos pelo
Presidente da FUNAG.

PORTARIA N° 16, DE 21 DE
FEVEREIRO DE 2017

@] PRESIDENTE DA
FUNDACAO ALEXANDRE DE
GUSMAO - FUNAG, no uso das
atribuicbes que lhe confere o art.15, do
Estatuto da Fundacdo, aprovado pelo
Decreto n° 5.980, de 6 de dezembro de
2006, publicado no Diério Oficial da Unido
do dia subsequente, resolve:

Considerando a publicacdo da
Portaria n° 9, de 9 de fevereiro de 2017, no
Diério Oficial da Unido do dia subsequente
ficam revogadas, a partir de 10 de fevereiro
de 2017, as Portarias:

n° 145, de 30 de junho de 2009,
publicada no Diario Oficial da Unido de 1
de julho de 2009,se¢do 2 pagina 45; n° 148,
de 30 de junho de 2009, publicada no
Diario Oficial da Unido de 1 de julho de
2009,secdo 2 pagina 45; n° 28, de 16 de
marco de 2010, publicada no Diario Oficial
da Uniéo de 17 de margo de 2010, secéo 2
pagina 44; n° 257, de 24 de novembro de
2010, publicada no Diario Oficial da Unido
de 25 de novembro de 2010, se¢do 2
pagina 42; n° 1, de 3 de janeiro de 2011,
publicada no Diario Oficial da Unido de 4
de janeiro de 2011,secdo 2 pégina 24; n°
41, de 11 de abril de 2013, publicada no
Diario Oficial da Unido de 12 de abril de
2013, secdo 2 pagina 51; n° 58, de 18 de
agosto de 2014, publicada no Diério
Oficial da Unido de 19 de agosto de 2014,
secdo 2 pagina 53; n° 56, de 16 de agosto
de 2016, publicada no Diario Oficial da
Unido de 19 de agosto de 2016, secdo 2
pagina 36; n° 20, de 24 de marco de 2014,
publicada no Diério Oficial da Unido de 25
de marco de 2014, secdo 2 pagina 48; n°
36, de 25 de maio de 2016, publicada no
Diério Oficial da Unido de 27 de maio de
2016, secdo 2 pégina 48; n° 66, de 20 de
setembro de 2016, publicada no Diario
Oficial da Unido de 21 de setembro de

2016, secdo 2 péagina 40; n° 76, de 7 de
maio de 2008, publicada no Diario Oficial
da Unido de 8 de maio de 2008, secdo 2
pagina 36; n° 74, de 7 de novembro de
2016, publicada no Diério Oficial da Unido
de 9 de novembro de 2016, secdo 2 pagina
42; n° 2 de 9 de janeiro de 2015, publicada
no Diario Oficial da Unido de 12 de janeiro
de 2015, se¢do 2 pagina 44; n° 41, de 11 de
abril de 2013, publicada no Diério Oficial
de 12 de abril de 2013, sec¢do 2 pégina 51;
n° 52, de 19 de julho de 2016, publicada no
Diéario Oficial da Unido de 20 de julho de
2016, secdo 2 pagina 37; e n° 145, de 30 de
setembro de 2013, publicada no Diéario
Oficial da Unido de 1 de outubro de 2013,
secao 2 pagina 54.

SERGIO EDUARDO MOREIRA LIMA

PORTARIA N° 17, DE 21 DE
FEVEREIRO DE 2017

o] PRESIDENTE DA
FUNDACAO ALEXANDRE DE
GUSMAO - FUNAG, no uso das
atribui¢cbes que lhe confere o art.15, do
Estatuto da Fundacdo, aprovado pelo
Decreto n° 5.980, de 6 de dezembro de
2006, publicado no Diério Oficial da Unido
do dia subsequente, resolve:

Designar o Coordenador-Geral de
Administracdo, Orcamento e Finangas,
cddigo DAS 101.4, para substituir, em seus
afastamentos, impedimentos legais ou
regulamentares 0  Presidente  desta
Fundacdo.

Revogar a Portaria n°145, de 28
de dezembro de 2006, publicada no Diario
Oficial da Unido de 2 de janeiro de 2007,
na pagina 27, secao 2.

SERGIO EDUARDO MOREIRA LIMA

PORTARIA N° 18, DE 21 DE
FEVEREIRO DE 2017

@) PRESIDENTE DA

FUNDA:(;AO ALEXANDRE DE
GUSMAO - FUNAG, no exercicio das
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atribui¢Oes determinadas pelo art.15, inciso
V, do Estatuto da Fundacdo, aprovado pelo
Decreto n°® 5.980, de 6 de dezembro de
2006, publicado no Diario Oficial do dia
subsequente, resolve

Designar o Coordenador-Geral de
Pesquisa do Instituto de Pesquisa de
Relacbes Internacionais - IPRI, FCPE
101.4, para  substituir, em  seus
afastamentos, impedimentos legais ou
regulamentares, bem como na vacéncia do
cargo, o Diretor do Instituto de Pesquisa de
Relagcbes Internacionais - IPRI, cddigo
DAS 101.5, desta Fundagao.

SERGIO EDUARDO MOREIRA LIMA

PORTARIA N° 19, DE 21 DE
FEVEREIRO DE 2017

O PRESIDENTE DA
FUNDACAO ALEXANDRE DE
GUSMAO - FUNAG, no exercicio das
atribui¢bes determinadas pelo art.15, inciso
V, do Estatuto da Fundacéo, aprovado pelo
Decreto n® 5.980, de 6 de dezembro de
2006, publicado no Diario Oficial do dia
subsequente, resolve

Designar o Coordenador de
Pesquisas e Apoio DAS 101.3, para
substituir, em  seus  afastamentos,
impedimentos legais ou regulamentares,
bem como na vacéncia do cargo, o Diretor
do Centro de Historia e Documentagdo
Diplomética, cddigo DAS 101.5, desta
Fundacéo.

SERGIO EDUARDO MOREIRA LIMA

PORTARIA N° 20, DE 21 DE
FEVEREIRO DE 2017

o) PRESIDENTE DA
FUNDACAO ALEXANDRE DE
GUSMAO - FUNAG, no exercicio das
atribuicdes determinadas pelo art.15, inciso
V, do Estatuto da Fundacéo, aprovado pelo
Decreto n°® 5.980, de 6 de dezembro de

2006, publicado no Diario Oficial do dia
subsequente, resolve

Designar  WILSON  AGRA
MARAPQDI, Procurador Federal,
matricula  SIAPE  n°1205667, para
substituir, em seus  afastamentos,
impedimentos legais ou regulamentares,
bem como na vacancia do cargo, O
Procurador Federal Chefe, cédigo FCPE
101.4, desta Fundacéo.

SERGIO EDUARDO MOREIRA LIMA

PORTARIA N° 21, DE 21 DE
FEVEREIRO DE 2017

o] PRESIDENTE DA
FUNDACAO ALEXANDRE DE
GUSMAO - FUNAG, no exercicio das
atribuicdes determinadas pelo art.15, inciso
V, do Estatuto da Fundagdo, aprovado pelo
Decreto n® 5.980, de 6 de dezembro de
2006, publicado no Diario Oficial do dia
subsequente, resolve

Designar  HENRIQUE DA
SILVEIRA SARDINHA PINTO FILHO,
Economista, matricula SIAPE n° 1809517,
para substituir, em seus afastamentos,
impedimentos legais ou regulamentares,
bem como na vacancia do cargo, O
Coordenador-Geral de Projetos, codigo
DAS 101.4, desta Fundacéo.

SERGIO EDUARDO MOREIRA
LIMA

PORTARIA N° 22, DE 21 DE
FEVEREIRO DE 2017

o) PRESIDENTE DA
FUNDACAO ALEXANDRE DE
GUSMAO - FUNAG, no uso das
atribui¢cbes que lhe confere o art.15, do
Estatuto da Fundacdo, aprovado pelo
Decreto n° 5.980, de 6 de dezembro de
2006, publicado no Diério Oficial da Unido
do dia subsequente, resolve:
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Designar WILMA RODRIGUES
D OLIVEIRA, Assistente, codigo DAS
102.2, matricula SIAPE n° 2048470, para
substituir, em  seus  afastamentos,
impedimentos legais ou regulamentares,
bem como na vacancia do cargo, o
Coordenador de Pesquisa e Publicagdes do
Centro de Histéria e Documentacdo
Diplomatica desta Fundacéo.

Revogar a Portaria n° 28, de 3 de
maio de 2016, publicada no Diario Oficial
da Unido de 4 de maio de 2016, na pagina
55, se¢éo 2.

SERGIO EDUARDO MOREIRA LIMA
RETIFICACAO

Na Portaria n° 22, de 21 de
Fevereiro de 2017, publicada no Diario
Oficial da Unido de 22 de Fevereiro de
2017, secdo 2, pagina 40, onde se I&: ...
Coordenador de Pesquisa e Publicagoes...”
leia-se: “Coordenador de Pesquisas e
Apoio...”

PORTARIA N° 23, DE 21 DE
FEVEREIRO DE 2017

0 PRESIDENTE DA
FUNDACAO ALEXANDRE DE
GUSMAO - FUNAG, no uso das
atribuicdes que lhe confere o art.15, do
Estatuto da Fundacdo, aprovado pelo
Decreto n° 5.980, de 6 de dezembro de
2006, publicado no Diério Oficial da Unido
do dia subsequente, resolve

Designar o servidor HUGO
MARTINS MELO - matricula SIAPE n°
2876865, para responder pelo Nucleo de
Licitacdo e Compras.

SERGIO EDUARDO MOREIRA LIMA

PORTARIA N° 24, DE 21 DE
FEVEREIRO DE 2017

o] PRESIDENTE DA
FUNDACAO ALEXANDRE DE

GUSMAO - FUNAG, no uso das
atribuicdes que lhe confere o art.15, do
Estatuto da Fundacdo, aprovado pelo
Decreto n° 5.980, de 6 de dezembro de
2006, publicado no Diério Oficial da Unido
do dia subsequente, resolve

Designar ARIEL MARCOS DE
SOUZA CHAVES, Matricula SIAPE n°
1117340, para a Funcdo Gratificada,
coédigo FGR-3, para responder pelo Nucleo
de Patriménio e Almoxarifado.

SERGIO EDUARDO MOREIRA LIMA

PORTARIA N° 25, DE 21 DE
FEVEREIRO DE 2017

o] PRESIDENTE DA
FUNDACAO ALEXANDRE DE
GUSMAO - FUNAG, no uso das
atribui¢cbes que lhe confere o art.15, do
Estatuto da Fundacdo, aprovado pelo
Decreto n° 5.980, de 6 de dezembro de
2006, publicado no Diério Oficial da Unido
do dia subsequente, resolve

Designar EVERALDO
BRANDAO ROCHA, Matricula SIAPE n°
0161343, para a Funcdo Gratificada,
coédigo FGR-3, para responder pelo Nucleo
Contabil e de Conformidade.

SERGIO EDUARDO MOREIRA LIMA

PORTARIA N° 26, DE 21 DE
FEVEREIRO DE 2017

O PRESIDENTE DA
FUNDA(;AO ALEXANDRE DE
GUSMAO - FUNAG, no uso das
atribui¢cbes que lhe confere o art.15, do
Estatuto da Fundacdo, aprovado pelo
Decreto n° 5.980, de 6 de dezembro de
2006, publicado no Diério Oficial da Unido
do dia subsequente, resolve

Designar HELENA MARIA DE

ASSIS TORRES, Matricula SIAPE n°
0461426, para a Funcdo Gratificada,
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coédigo FGR-3, para responder pelo Nucleo
de Passagens e Diarias.

SERGIO EDUARDO MOREIRA LIMA

PORTARIA N° 27, DE 21 DE
FEVEREIRO DE 2017

PRESIDENTE DA FUNDACAO
ALEXANDRE DE GUSMAO - FUNAG,
no uso das atribuicdes que lhe confere o
art.15, do Estatuto da Fundacdo, aprovado
pelo Decreto n° 5.980, de 6 de dezembro
de 2006, publicado no Diario Oficial da
Unido do dia subsequente, resolve

Designar MARGARETH
CRISTINA DE LIMA CUNHA, Matricula
SIAPE n° 1097178, para a Funcdo
Gratificada, codigo FGR-3, para responder
pelo do Nucleo de Legislacdo, Avaliagéo,
Capacitacéo e Estagios.

SERGIO EDUARDO MOREIRA LIMA

PORTARIA N° 28, DE 21 DE
FEVEREIRO DE 2017

O PRESIDENTE DA
FUNDAC,‘AO ALEXANDRE DE
GUSMAO - FUNAG, no uso das
atribuicbes que lhe confere o art.15, do
Estatuto da Fundacdo, aprovado pelo
Decreto n° 5.980, de 6 de dezembro de
2006, publicado no Diario Oficial da Unido
do dia subsequente, resolve

Designar NATALIA
GUIMARAES DA SILVA, Matricula
SIAPE n° 1823815, para a Funcdo
Gratificada, codigo FGR-1, para responder
pelo Nucleo de Protocolo e Servigos
Gerais.

SERGIO EDUARDO MOREIRA LIMA

PORTARIA N° 29, DE 21 DE
FEVEREIRO DE 2017

Q PRESIDENTE DA
FUNDA~C,‘AO ALEXANDRE DE
GUSMAO - FUNAG, no uso das

atribuicdes que lhe confere o art.15, do
Estatuto da Fundacdo, aprovado pelo
Decreto n° 5.980, de 6 de dezembro de
2006, publicado no Diério Oficial da Unido
do dia subsequente, resolve

Designar  PAMELA PEREIRA
MARTINS DE SOUZA, Matricula SIAPE
n°® 1510598, para a Funcdo Gratificada,
coédigo FGR-3, para responder pelo Nucleo
de Contratos.

SERGIO EDUARDO MOREIRA LIMA

PORTARIA N° 30, DE 21 DE
FEVEREIRO DE 2017

O PRESIDENTE DA
FUNDACAO ALEXANDRE DE
GUSMAO - FUNAG, no uso das
atribuicdes que lhe confere o art.15, do
Estatuto da Fundacdo, aprovado pelo
Decreto n° 5.980, de 6 de dezembro de
2006, publicado no Diério Oficial da Unido
do dia subsequente, resolve

Designar RODRIGO DE SOUZA
SILVA, Matricula SIAPE n° 2024178, para
a Funcdo Gratificada, cédigo FGR-3, para
responder pelo Nucleo de Tecnologia da
Informag&o e Informatica.

SERGIO EDUARDO MOREIRA LIMA

PORTARIA N° 31, DE 21 DE
FEVEREIRO DE 2017

O PRESIDENTE DA
FUNDACAO ALEXANDRE DE
GUSMAO - FUNAG, no uso das
atribui¢cbes que lhe confere o art.15, do
Estatuto da Fundagdo, aprovado pelo
Decreto n° 5.980, de 6 de dezembro de
2006, publicado no Diério Oficial da Unido
do dia subsequente, resolve

Designar  SAMIRA CORREIA
CARRIAS OLIVEIRA, Matricula SIAPE
n° 1748282, para a Funcdo Gratificada,
coédigo FGR-3, para responder pelo Nucleo
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de Cadastro, Pagamento de Pessoal e
Assisténcia Médica.

SERGIO EDUARDO MOREIRA LIMA

PORTARIA N° 32, DE 24 DE
FEVEREIRO DE 2017

0 PRESIDENTE DA
FUNDACAO ALEXANDRE DE
GUSMAO - FUNAG, no uso das
atribuicdes que lhe confere o art.15, do
Estatuto da Fundacdo, aprovado pelo
Decreto n° 5.980, de 6 de dezembro de
2006, publicado no Diério Oficial da Unido
do dia subsequente, resolve

Exonerar ROBERTO CARLOS
GUIMARAES TORRES, Matricula SIAPE
n° 0461427, da Funcdo Comissionada do
Poder Executivo de Coordenador de
Administracdo e Finangas, codigo FCPE
101.3, da Fundagdo Alexandre de Gusméo
— FUNAG.

SERGIO EDUARDO MOREIRA LIMA

PORTARIA N° 33, DE 24 DE
FEVEREIRO DE 2017

O PRESIDENTE DA
FUNDACAO ALEXANDRE DE
GUSMAO - FUNAG, no uso das
atribui¢cbes que lhe confere o art.15, do
Estatuto da Fundagdo, aprovado pelo
Decreto n° 5.980, de 6 de dezembro de
2006, publicado no Diério Oficial da Unido
do dia subsequente, resolve

Nomear DIRCEU RICARDO
LEMOS CECCATTO, Matricula SIAPE n°
1808779, para exercer a Funcéo
Comissionada do Poder Executivo de
Coordenador de Administracdo e Finangas,
cédigo FCPE 101.3, da Fundagdo
Alexandre de Gusmdo - FUNAG,
exonerando-o da funcdo que atualmente
ocupa.

SERGIO EDUARDO MOREIRA LIMA

PORTARIA N° 34, DE 24 DE
FEVEREIRO DE 2017

@] PRESIDENTE DA
FUNDACAO ALEXANDRE DE
GUSMAO - FUNAG, no uso das
atribuicdes que lhe confere o art.15, do
Estatuto da Fundacdo, aprovado pelo
Decreto n° 5.980, de 6 de dezembro de
2006, publicado no Diério Oficial da Unido
do dia subsequente, resolve

Nomear MARIA NAZARETE
MENDES MIRANDA, Matricula SIAPE
n® 0451794, para exercer 0 cargo em
comisséo de Chefe da Divisdo de
Administracdo, cédigo FCPE 101.2, da
Fundacéo Alexandre de Gusmao.

SERGIO EDUARDO MOREIRA LIMA

PORTARIA N° 35, DE 24 DE
FEVEREIRO DE 2017

O PRESIDENTE DA
FUNDA(;AO ALEXANDRE DE
GUSMAO - FUNAG, no uso das
atribui¢cbes que lhe confere o art.15, do
Estatuto da Fundacdo, aprovado pelo
Decreto n° 5.980, de 6 de dezembro de
2006, publicado no Diério Oficial da Unido
do dia subsequente, resolve

Designar ROBERTO CARLOS
GUIMARAES TORRES, Matricula SIAPE
n°® 0461427, para a Fungdo Gratificada,
coédigo FGR-3, para responder pelo Nucleo
de Execucdo Orcamentéria e Financeira.

SERGIO EDUARDO MOREIRA LIMA

PORTARIA N° 36, DE 24 DE
FEVEREIRO DE 2017

0] PRESIDENTE DA
FUNDAQAO ALEXANDRE DE
GUSMAO - FUNAG, no exercicio das
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atribui¢Oes determinadas pelo art.15, inciso
V, do Estatuto da Fundacéo, aprovado pelo
Decreto n° 5.980, de 6 de dezembro de
2006, publicado no Diério Oficial da Unido
do dia subsequente e pelo Decreto 8.911, de
22 de novembro de 2016, publicado no
Diério Oficial da Unido de 23 de novembro de
2016, resolve

Designar MARLENE
MARGARIDA DE SOUSA FIALHO,
Matricula SIAPE n° 1097289, para exercer
a Funcéo Gratificada, codigo FG-2.

SERGIO EDUARDO MOREIRA LIMA
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2. ATOS DA COORDENADORA-
GERAL DE ADMINISTRACAO,
ORCAMENTO E FINANCAS:

PORTARIA N°7, DE 7 DE
FEVEREIRO DE 2017

A COORDENADORA-GERAL
DE ADMINISTRACAO, ORCAMENTO
E FINANCAS DA FUNDACAO
ALEXANDRE DE GUSMAO, no
exercicio das atribuigdes determinadas pela
Portaria n°® 159, de 28 de junho de 2012,
publicada no Diario Oficial da Unido do
dia 29 de junho de 2012, resolve

Designhar RODRIGO DE SOUZA
SILVA, matricula SIAPE n° 2024178, CPF
n°® 730.764.221-20, gestor, e TATIANE
FREITA SILVA FONSECA, matricula
SIAPE n° 1809034, CPF n° 998.290.531-
72, gestora substituta, para procederem ao
acompanhamento e fiscalizagdo do
Contrato n° 2/2016,
TELECOMUNICACOES BRASILEIRAS
S/IA TELEBRAS durante sua vigéncia,
conforme fundamento legal na Lei n°
8.666/93.

MARCIA MARTINS ALVES

PORTARIA N° 8, DE 9 DE
FEVEREIRO DE 2017

A COORDENADORA-GERAL
DE ADMINISTRACAO, ORCAMENTO
E FINANCAS DA FUNDACAO
ALEXANDRE DE GUSMAO, no
exercicio das atribuigdes determinadas pela
Portaria n® 159, de 28 de junho de 2012,
publicada no Diério Oficial da Unido do
dia 29 de junho de 2012, resolve

Designar EVERALDO  BRANDAO
ROCHA, matricula SIAPE n° 0161343,
CPF n° 239.086.705-78, como fiscal do
servico de uso do programa mensal
eletronico a Secretaria de Fazenda do

Distrito Federal — SEFAZ/DF, fornecido
pela empresa LIDER PROCESSAMENTO
DE DADOS LTDA, durante sua vigéncia,
conforme Lei n°® 8.666/93.

MARCIA MARTINS ALVES

PORTARIA N° 10, DE 13 DE
FEVEREIRO DE 2017

A COORDENADORA-GERAL
DE ADMINISTRACAO, ORCAMENTO
E FINANCAS DA FUNDACAO
ALEXANDRE DE GUSMAO, no
exercicio das atribuigdes determinadas pela
Portaria n°® 145, de 28 de dezembro de
2006, publicada no Diario Oficial da Unido
do dia 2 de janeiro de 2007, resolve:

Considerando a publicacdo da
Portaria n° 9, de 9 de fevereiro de 2017, no
Diario Oficial da Unido do dia subsequente
ficam revogadas, a partir de 10 de fevereiro
de 2017, as Portarias:

n° 54, de 6 de dezembro de 2004,
publicada no Boletim Interno de dezembro
de 2004; n° 153, de 8 de agosto de 2008,
publicada no Boletim Interno de agosto de
2008; n° 24, de 8 de fevereiro de 2011,
publicada no Boletim Interno de fevereiro
de 2011; n° 35, de 10 de fevereiro de 2012,
publicada no Boletim Interno de fevereiro
de 2012; n° 105, de 14 de maio de 2012,
publicada no Boletim Interno de maio de
2012; n° 183, de 3 de agosto de 2012,
publicada no Boletim Interno de agosto de
2012; n° 105, de 6 de agosto de
2013,publicada no Boletim Interno de
agosto de 2013; n° 6, de 24 de janeiro de
2014, publicada no Boletim Interno de
janeiro de 2014; n° 73, de 3 de setembro de
2014, publicada no Boletim Interno de
setembro de 2014; n° 90, de 31 de
dezembro de 2014, publicada no Boletim
Interno de dezembro de 2014; n° 6, de 19
de janeiro de 2015, publicada no Boletim
Interno de janeiro de 2015; n° 7, de 19 de
janeiro de 2015, publicada no Boletim
Interno de janeiro de 2015; n° 79, de 30 de

24



BOLETIM INTERNO — FUNAG - N° 2 — EXERCICIO 2017 — FEVEREIRO.

julho de 2015, publicada no Boletim
Interno de julho de 2015; n° 80, de 30 de
julho de 2015, publicada no Boletim
Interno de julho de 2015; n°® 81, de 30 de
julho de 2015, publicada no Boletim
Interno de julho de 2015; n° 104, de 7 de
dezembro de 2015, publicada no Boletim
Interno de dezembro de 2015; n° 13, de 17
de fevereiro de 2016, publicada no Boletim
Interno de fevereiro de 2016; n° 34, de 9 de
maio de 2016, publicada no Boletim
Interno de maio de 2016 e n° 37, de 10 de
junho de 2016, publicada no Boletim
Interno de junho de 2016.

MARCIA MARTINS ALVES

PORTARIA N° 11, DE 13 DE
FEVEREIRO DE 2017

A COORDENADORA-GERAL DE
ADMINISTRACAO, ORCAMENTO E
FINANCAS DA FUNDACAO
ALEXANDRE DE GUSMAO, no exercicio
das atribuicbes determinadas pela Portaria
n° 62, de 23 de margo de 2009, publicada
no Diario Oficial da Unido do dia 24 de
marcgo de 2009, e considerando o disposto
no inciso Il do art. 81 e no §1° do art. 84 da
Lei 8.112, de 11 de dezembro de 1990, e
nos termos do Processo n°
09100.000030/2017-19 resolve

Conceder licenca por motivo de
acompanhamento  de  cbnjuge, sem
remuneracdo por tempo indeterminado, a
servidora LUIZA CASTELLO BRANCO
PEREIRA DA SILVA, matricula SIAPE n°
1827812, ocupante do cargo de Analista de
Relagcbes Internacionais, do Quadro
permanente desta Fundacdo Alexandre de
Gusmado, a contar de 20 de fevereiro de
2017.

MARCIA MARTINS ALVES

PORTARIA N° 14, DE 14 DE
FEVEREIRO DE 2017

A COORDENADORA-GERAL
DE ADMINISTRACAO, ORCAMENTO
E FINANCAS DA FUNDACAO
ALEXANDRE DE GUSMAO, no
exercicio das atribuicdes determinadas pela
Portaria n°® 62, de 23 de marco de 2009,
publicada no Diério Oficial da Unido do
dia 24 de margo de 2009, e tendo em vista
o disposto no Decreto n° 5.450, de 31 de
maio de 2005, resolve

Designar para 0  Pregdo
Eletrénico n® 002/2017 o servidor Hugo
Martins Melo - matricula SIAPE n°
2876865 como pregoeiro, e as servidoras
Helena Maria de Assis Torres - matricula
SIAPE n° 0461426, Pamela Pereira
Martins de Souza - matricula SIAPE n°
1510598, como Equipe de Apoio.

MARCIA MARTINS ALVES

PORTARIA N° 15, DE 14 DE
FEVEREIRO DE 2017

A COORDENADORA-GERAL
DE ADMINISTRACAO, ORCAMENTO
E FINANCAS DA FUNDACAO
ALEXANDRE DE GUSMAO, no
exercicio das atribuicdes determinadas pela
Portaria n® 62, de 23 de marco de 2009,
publicada no Diario Oficial da Unido do
dia 24 de margo de 2009, e tendo em vista
o disposto no Decreto n° 5.450, de 31 de
maio de 2005, resolve

Designar para 0  Pregédo
Eletrénico n°® 001/2017 o servidor Hugo
Martins Melo - matricula SIAPE n°
2876865 como pregoeiro, € 0s servidores
Helena Maria de Assis Torres - matricula
SIAPE n° 0461426, Rodrigo de Souza
Silva - matricula SIAPE n° 2024178, como
Equipe de Apoio.

MARCIA MARTINS ALVES
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3 - ATOS DA CHEFE DA DIVISAO DE
RECURSOS HUMANOS:

3.1- REGISTRO DE FERIAS

Concedida, de acordo com o
capitulo I, artigo 7° item XVII, da
Constituicdo Federal, combinado com o
artigo 77, da Lei n° 8.112, de 11 de
dezembro de 1990 (Redacdo dada pela Lei
n® 9.525, de 02.12.97), aos seguintes
servidores:

HIGOR FRANCISCO GOMES
matricula SIAPE n°® 2829507, Assistente ,
no dia 13.02.2017 a 17.02.2017 (5°
periodo), referente ao exercicio de 2016.

PAMELA PEREIRA
MARTINS DE SOUZA, matricula SIAPE
n° 1510598 , Arquivista, no dia 13.02.2017
a 20.02.2017 (5° periodo), referente ao
exercicio de 2016.

HENRIQUE DA SILVEIRA
SARDINHA PINTO FILHO, matricula
SIAPE n° 1809517, Economista, no dia
15.02.2017 a 24.02.2017 (1° periodo),
referente ao exercicio de 2017.

ORLANDO DE LUCA
JUNIOR, matricula SIAPE n° 1153962,
Procurador Federal Chefe , no dia
13.02.2016 a 21.02.2017 (4° periodo),
referente ao exercicio de 2016.

TIAGO COELHO
FERNANDES, matricula SIAPE n°
1518195, Pesquisador, no dia 14.02.2017 a
23.02.2017 (1° periodo), referente ao
exercicio de 2017.

3.2 - REGISTRO DE LICENCA PARA
TRATAMENTO DE SAUDE

Concedida, nos termos do art. 202 e 203, da
Lei n.° 8.112, de 11 de dezembro de 1990
aos seguintes servidores:

MARIA MARTA CEZAR
LOPES, matricula SIAPE n° 3480481,
Coordenadora-Geral de Projetos, nos
periodos de: 08/02/2017 a 22/022017.

PAMELA PEREIRA
MARTINS DE SOUZA, matricula SIAPE
n® 1510598, Arquivista, nos periodos de:
26/01/2017 a 04/02/2017.
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4. ATOS DOS SERVIDORES PROPONENTES/CONCEDENTES, NOMEADOS PELA
PORTARIA N° 57 DE 23 DE AGOSTO DE 2016, RESPONSAVEIS PELA
OPERACIONALIZACAO DA EXECUCAO E AUTORIZACAO DE DIARIAS E
PASSAGENS - SCDP.

4.1 AUTORIZAGAO PARA VIAGEM A SERVICO

Beneficiario Periodo da Local da Obietivo da Missio
Servidor/ Colaborador Misséo Misséo )
Participar de reuniéo no Centro de
relagdes Internacionais (CEBRI) ,
SERGIO EDUARDO | 01/02/2017a | Riode na Fundagdo Getulio Vargas
MOREIRA LIMA 02/02/2017 Janeiro (FGV) e no instituto Histérico e
Geogréfico Brasileiro (IHGB) nos
dias 1 e 2 de fevereiro de 2017.
Participar de reunides com "think
tanks" e entidades académicas, em
Miami (EUA), entre os dias 12 e
SERGIO EDUARDO | 10/02/2017 a Miami / 15/02, e proferir palestra em
MOREIRA LIMA 19/02/2017 Kingston | Kingston (Jamaica), entre os dias
15 e 17/02.2017.
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