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AN
N

FUMDAC A
ALEXAMNDRE
DE GUSMAD

FUNDACAO ALEXANDRE DE GUSMAO
Esplanada dos Ministérios, Bloco H, Anexo Il, Térreo, , Brasilia/DF, CEP 70170-900
Telefone: (61) 2030-6033 e Fax: @fax_unidade@ - http://www.funag.gov.br

EDITAL N2 01/2018

Processo n2 09100.000115/2018-88
EDITAL DE CREDENCIAMENTO N2 01/2018

A Fundacdo Alexandre de Gusmdo e a Comissdo de Credenciamento e esta pregoeira,
designados pela Portaria FUNAG n2 41, de 04 de julho de 2018, tornam publico que realizardo
credenciamento para contratagdo dos servicos especificados no item 1. Este procedimento, autorizado
por meio do Processo n? 09100.000115/2018-88, sera regido pela Lei n2 8.666/1993 e pelas condic¢des
constantes neste Edital.

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS DE CREDENCIAMENTO

De: 09/08/2018 a 23/08/2018

Hordrio: 9h as 12h e de 14h as 17h (horario de Brasilia)

Local: Esplanada dos Ministérios, Bloco H, Anexo Il, Térreo - CEP : 70.170-900, Brasilia/DF

1. DO OBIJETO

1.1. O presente Edital, com fundamento no caput do art. 25 da Lei n? 8.666/93, tem por objeto
o credenciamento de profissionais e empresas especializadas na prestacdo de servicos de revisao
(CATSER/SISG: 12645), traducdo e versdo de textos/publica¢des técnico-cientificas (Coédigo CATSER/SISG:
3891) sobre relagdes internacionais e areas afins, nos idiomas portugués, inglés, espanhol e francés,
visando atender as necessidades da Fundacdo Alexandre de Gusmao (FUNAG), conforme Termo de
Referéncia, Anexo I.

2. DOS IDIOMAS

2.1. Os credenciados deverdo ser aptos a revisar textos dos idiomas portugués, inglés,
espanhol e francés; traduzir para o portugués textos do inglés, espanhol e francés; bem como fazer
versdo do portugués para o inglés, espanhol e francés.

2.2. Serd admitido o credenciamento de um mesmo tradutor ou empresa para mais de um
idioma, considerando a tipicidade de cada servigo, desde que o profissional cumpra os requisitos legais e
editalicios.

3. DO LOCAL E PRAZO DE ENTREGA DA DOCUMENTAGAO

3.1. A documentacdo necessaria para participar do processo de credenciamento devera ser
enviada entre os dias 09 a 23 de agosto de 2018 para o correio eletronico licitacao@funag.gov.br
ou entregue presencialmente na FUNAG de segunda a sexta-feira, no horario de 9h as 12h e de 14h as
17h, horario de Brasilia, no seguinte endereco: Esplanada dos Ministérios, Bloco H, Anexo I, Térreo - CEP
: 70.170-900, Brasilia/DF.

4. DO CREDENCIAMENTO

4.1. O requerimento de credenciamento, tanto para pessoa fisica como para pessoa juridica,
devera ser apresentado datilografado, digitado ou manuscrito, sem emendas, rasuras, entrelinhas, ou
ambiguidade, juntamente com a documentacdo solicitada neste Edital, preferencialmente em papel
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timbrado do préprio proponente, conforme modelos constantes dos ANEXOS V-A e V-B, atendendo aos
prazos abaixo:

[ - Preencher e encaminhar o requerimento com toda a documentagdo anexa no
prazo maximo de quinze dias corridos a partir do dia 09 de agosto de 2018, podendo
esse prazo ser prorrogavel, a critério da instituicdo.

Il - Analise dos documentos pela Comissdo de Credenciamento sera feita a partir
do dia 24 de agosto de 2018 pelo prazo de até quinze dias corridos, prorrogdvel a
critério da instituicao.

Il - Apds a conclusdo dos trabalhos de andlise das propostas recebidas, a lista dos
habilitados serd publicada no sitio eletronico da FUNAG (www.funag.gov.br).

IV - O candidato a credenciamento que ndo concordar com a lista de habilitados
tem o direito de recorrer em até dois dias Uteis a contar da data de publicacdo da lista
dos classificados. Caso decida pelo recurso, o candidato deve solicitar cépia dos
documentos de credenciamento junto a Funag a fim de embasar o recurso. Os
documentos encaminhados fora do prazo estipulado ndo serdo objetos de analise.

V- O prazo para resposta do recurso é de até cinco dias Uteis apds o recebimento
dos documentos.

VI - Com os profissionais formalmente habilitados e atendendo as condi¢des do
credenciamento, a ordem de credenciamento serd definida através de sorteio
presencial, realizado em sessdo publica e implicard na ordem de chamada de servicos. O
sorteio sera realizado na sede da FUNAG em data e hora a serem definidos, com
divulgagao prévia no sitio da FUNAG e por correio eletronico para os credenciados.

4.2. Os profissionais que tenham interesse em participar do processo de credenciamento
deverdao apresentar os seguintes documentos:
4.3. Documentos necessarios para credenciamento de Pessoa Fisica:
4.3.1. Requerimento para credenciamento devidamente preenchido, datado e assinado pelo
requisitante (Anexo V-A);
4.3.2. Copia de documento de identidade (passaporte, se estrangeiro);
4.3.3. Copia da inscrigao de contribuinte como profissional autbnomo ou inscricdo do
Regime Geral da Previdéncia Social (INSS) e no cadastro de contribuintes do Imposto Sobre Servicos
(1SS);
4.3.4. Curriculum vitae do proponente, demonstrando experiéncia no(s) servico(s) para o(s)

qual(is) estd solicitando credenciamento. A experiéncia, por idioma, pode ser comprovada com
gualquer desses documentos:

I - Copia de diploma de bacharelado ou licenciatura em letras portugués e/ou
traducao; ou

Il - Comprovante de traducdo, no nome do requerente, referente ao(s) idioma(s)
para o(s) qual(is) se credencia, de livro ou artigo com ao menos 15.000 (quinze mil)
palavras; ou

I - Atestado(s) de capacidade técnica, comprovando prestacdao de servigos, a
contento e de forma satisfatéria, no quantitativo minimo de 15.000 (quinze mil)
palavras referentes ao(s) idioma(s) para o(s) qual(is) se credencia. O(s) atestado(s)
deverd(do) ser fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado. Sera aceito
0 somatorio de atestado(s) de capacidade técnica. Cada documento devera conter ao
menos as seguintes informacgoes:

¢ |dentificacdo do atestante (nome, cargo, endereco, telefone e e-mail)
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¢ Sintese do(s) servico(s) prestado(s) ao atestante, incluindo o idioma e o n2 de
palavras executadas;

¢ Manifestacdo acerca da qualidade do(s) servico(s)

e local, data e assinatura do atestante.

4.4, Documentos necessarios para credenciamento de Pessoa Juridica

4.4.1. Requerimento para credenciamento devidamente preenchido, datado e assinado pelo
representante legal (Anexo V-B);

4.4.2. Atestado(s) de capacidade técnica, comprovando prestacdao de servigos, a contento e
de forma satisfatéria, no quantitativo minimo de 15.000 (quinze mil) palavras referentes ao(s)
idioma(s) para o(s) qual(is) se credencia. O(s) atestado(s) devera(ao) ser fornecido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado. Sera aceito o somatdrio de atestado(s) de capacidade técnica.
Cada documento devera conter ao menos as seguintes informagdes:

¢ |dentificacdo do atestante (nome, cargo, endereco, telefone e e-mail)

¢ Sintese do(s) servico(s) prestado(s) ao atestante, incluindo o idioma e o n2 de
palavras executadas;

¢ Manifestacao acerca da qualidade do(s) servico(s)

e local, data e assinatura do atestante.

4.4.3. Copia de Ato constitutivo (estatuto ou contrato social em vigor), devidamente
registrado;

444, Copia da inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhada
de prova da diretoria em exercicio;

445, Prova de inscricdao no cadastro de contribuintes municipal e, quando couber, estadual,
relativo ao domicilio ou sede do proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto do credenciamento;

4.4.6. Prova de regularidade com o recolhimento do fundo de garantia por tempo de servico
(CRF);
4.4.7. Prova de regularidade trabalhista (inexisténcia de débitos inadimplidos perante a

justica do trabalho, mediante apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943);

4.4.8. Declaracdo de cumprimento do disposto no Inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo
Federal, de acordo com o previsto no Inciso V do art. 27 da Lei n2 8.666/1993 (vide Anexo lll);

4,49, Alvara de funcionamento.

4.5. Os documentos poderao ser apresentados em cépia simples. A apresentac¢ao de original ou
cOpia autenticada em cartério serd obrigatdria nos casos em que houver duvida sobre a veracidade das
informacgdes prestadas, mediante solicitacdo expressa da FUNAG.

4.6. O requerimento vincula o proponente, sujeitando-o integralmente as condi¢des deste
credenciamento.

4.7. A Comissao de Credenciamento consultara a Certiddo de Débitos Relativos a Créditos
Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Receita Federal do Brasil, das pessoas fisicas e
juridicas interessadas no credenciamento, o Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
(SICAF) e sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certiddes.

4.38. O interessado que atender a todos os requisitos previstos no Termo de Referéncia sera
julgado habilitado e, portanto, credenciado no érgdao contratante, encontrando-se apto a prestar os
servicos aos quais se candidatou, com vigéncia igual a do referido Termo.

4.9. Conforme disposto no art. 30 da Instrugdo Normativa n? 3, de 26 de abril de 2018, do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, o credenciado deverd estar com a inscricdo
cadastral regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF) no momento da
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convocac¢do para prestacdo de servico. O cadastramento devera ser providenciado pelo prestador do
servico no sitio eletronico do SICAF (https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/sicaf).

5. DO DESCREDENCIAMENTO

5.1. O presente credenciamento tem carater precario. Caso ndo tenha mais interesse, o
credenciado poderd, a qualguer momento, solicitar descredenciamento mediante aviso escrito a
Assessoria Técnica Editorial - ATED.

5.2. O credenciado ou a FUNAG podem denunciar o credenciamento caso seja constatada
qualquer irregularidade na observancia e cumprimento das normas fixadas neste Termo de Referéncia ou
na legislacdo pertinente.

5.3. A FUNAG pode, a qualquer momento, solicitar descredenciamento se:

a) O credenciado ndo confirmar, por 2 (duas) vezes, recebimento da solicitacdo de
servico no prazo maximo de 1 (um) dia util, a contar da data e hordrio de envio da
solicitacao pela ATED.

b) Apds aceitar a execucdo de um servico, o credenciado deixar de realizar o trabalho
ou executa-lo em desacordo com as condicdes desse Termo.

c) O credenciado se recusar, por 3 (trés) vezes, a realizar um servico solicitado pela
Assessoria Técnica Editorial.

d) O credenciado nao atender, por 3 (trés) vezes, ao controle de qualidade da
Assessoria Técnica Editorial.

5.4, Fica facultada a defesa prévia do credenciado, a ser apresentada no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, contados da notificagdo de descredenciamento.

6. DA EXECUGCAO DOS SERVICOS

6.1. Os servicos devem compreender a realizacdao de revisdo, traducao e versao de textos

disponibilizados pela Assessoria Técnica Editorial (ATED) da FUNAG, observando-se os critérios de
avaliacdo (Anexo IV) e as premissas apresentadas a seguir:

6.2. O servigo de revisdao deve ser executado de acordo com a norma culta do idioma em
questdo, abrangendo, sempre que necessarias, a verificagcdo e a corregao dos seguintes aspectos:

a) Estrutura do livro, hierarquizando-se os titulos e subtitulos, atribuindo-se estilos para
delimitar a diagramacdo de cada parte do texto (corpo de texto, titulos e subtitulos,
citagOes, legendas, bullets/marcadores, etc.).

b) Formatacdo do arquivo em Microsoft Word, eliminando-se espacos excedentes entre
palavras e entre paragrafos, uniformizando-se os recuos de paragrafos, citacOes,
enumeragdes, etc.

c) Ortografia conforme as Bases do Acordo Ortografico da Lingua Portuguesa, em vigor
desde 12 de janeiro de 2009, no caso do portugués.

d) Gramdtica, observando-se aspectos morfoldgicos e sintaticos, a pontuacdo, as
concordancias verbal e nominal, as regéncias verbal e nominal, a colocacdo pronominal,
o uso da crase, bem como a adequagdao vocabular e o paralelismo, fazendo-se as
devidas correcdes quando necessario.

e) Coeréncia e coesao do texto, apontando-se os trechos sem sentido ou mal redigidos
e sugerindo-se, eventualmente, uma nova redacao.

f) Padronizacdo do texto, observando-se maiusculas e minusculas, italicos, grafia de
topbnimos, de nomes préprios e de termos especificos da drea a qual pertence a obra,
bem como das referéncias bibliograficas, citacdes, notas de rodapé, notas de referéncia
e notas explicativas, conforme a ABNT (NBR 6023 e NBR 10520).

6.3. O servico de traducdo deve contemplar a comparacdo do texto de origem com
o texto traduzido, a fim de garantir que todo o conteldo do texto original tenha sido traduzido nos
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padrdes da norma culta.

a) Devem ser observadas também a uniformidade terminoldgica e a fluéncia do texto
na lingua portuguesa, além da ortografia (conforme as Bases do Acordo Ortografico da
Lingua Portuguesa, em vigor desde 12 de janeiro de 2009), da gramatica (observando-se
os aspectos listados acima para o servico de revisao de lingua portuguesa), da coeréncia
e da coesdo (apontando-se para o tradutor os trechos sem sentido ou mal redigidos), da
padronizacdo do texto e das referéncias bibliograficas, citacdes, notas de rodapé, notas
de referéncia e notas explicativas (adequando-as as normas da ABNT e as normas
editoriais do demandante).

b) Sempre que possivel, a estrutura da obra traduzida deverd acompanhar a estrutura
da obra original. O arquivo em Microsoft Word deve ser formatado atribuindo estilos
para delimitar a diagramacdo de cada parte do texto (corpo de texto, titulos e
subtitulos, citagdes, legendas, bullets/marcadores, etc.), eliminando-se espagos
excedentes entre palavras e entre paragrafos, uniformizando-se os recuos de
pardagrafos, citacdes, enumeracgoes, etc.

c) Atraducdo devera contemplar a conformidade com a terminologia da drea especifica
dos temas abordados, a gramatica da lingua portuguesa (sintaxe, ortografia, pontuacao
etc., conforme a norma culta), a compreensdao da etimologia e das expressdes
idiomaticas correspondentes dos dois idiomas (idioma de origem e portugués) e a
fluéncia do texto em lingua portuguesa.

6.4. O servico de versdo de obras técnicas/cientificas deve contemplar a comparacdo
do texto de origem com o texto vertido, a fim de garantir que todo o conteddo do texto original tenha
sido vertido nos padrdes da norma culta.

a) Devem ser observadas também a uniformidade terminoldgica e a fluéncia do texto
na lingua portuguesa, além da ortografia (conforme as Bases do Acordo Ortografico da
Lingua Portuguesa, em vigor desde 12 de janeiro de 2009), da gramatica (observando-se
os aspectos listados acima para o servico de revisao de lingua portuguesa), da coeréncia
e da coesdo (apontando-se para o tradutor os trechos sem sentido ou mal redigidos), da
padronizacdo do texto e das referéncias bibliograficas, citacdes, notas de rodapé, notas
de referéncia e notas explicativas (adequando-as as normas da ABNT e as normas
editoriais do demandante).

b) Sempre que possivel, a estrutura da obra traduzida deverd acompanhar a estrutura
da obra original. O arquivo em Microsoft Word deve ser formatado atribuindo estilos
para delimitar a diagramacdo de cada parte do texto (corpo de texto, titulos e
subtitulos, citacGes, legendas, bullets/marcadores, etc.), eliminando-se espacos
excedentes entre palavras e entre paragrafos, uniformizando-se os recuos de
pardgrafos, citacdes, enumeracgoes, etc.

c) A versdao devera contemplar a conformidade com a terminologia da area especifica
dos temas abordados, a gramatica da lingua portuguesa (sintaxe, ortografia, pontuacao
etc.,, conforme a norma culta), a compreensdo da etimologia e das expressGes
idiomaticas correspondentes dos dois idiomas (idioma alvo e portugués) e a fluéncia do
texto em lingua portuguesa.

6.5. Concluida a tradugdo, versdo ou revisdo inicial, antes de sua entrega para a FUNAG, o
credenciado deve revisar seu proprio trabalho, verificando se foi transmitido o sentido do original e se
nao houve omissdes (auséncia de traducdao de trechos do original) ou erros (inclusive de digitagao) que
comprometam a compreensao do texto. As correcdes necessarias devem ser feitas antes da entrega do
servigo.

6.6. Além da verificacdo de todos os aspectos relacionados acima, devem ser feitas, sempre
gue necessarias, a conferéncia e a pesquisa de dados e informacdes, respeitando-se as normas editoriais
do demandante do servigo e as orientagdes da ATED.
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6.7. Independentemente da quantidade de palavras, o servico serd considerado "nao
satisfatério" se incorrer em um ou mais dos seguintes casos:

a) tiver 16 (dezesseis) ou mais erros de formatacao;

b) tiver 4 (quatro) ou mais erros de conteudo (geral);

c) tiver 6 (seis) ou mais erros de conteudo (especifico, nivel 1); ou

d) tiver 6 (seis) ou mais erros de conteudo (especifico, nivel 2).
6.8. A especificacdo dos erros de conteudo (geral, especifico niveis 1 e 2) estd disposta no
Anexo IV - Critérios de avaliagdo do servigo.
6.9. Os servicos deverao ser remunerados pelo niumero total de palavras do texto original a ser

revisado, traduzido ou vertido, contados eletronicamente por processador de texto e informados na
Ordem de Servico.

6.10. Os servicos deverdo ser apresentados a ATED para aprovacdo, de acordo com os critérios
de avaliagdo apresentados no ANEXO IV.

6.11. A Assessoria Técnica Editorial da FUNAG acusara recebimento do servico no prazo de 1
(um) dia util de seu envio e se manifestara no prazo da metade do informado na Ordem de Servicos
(ANEXO 1l) para a realizacdo do servico (vide item 9 - DOS PRAZOS), a contar dessa confirmacao, quanto a
sua aprovacao ou reprovacao, de acordo com o controle de qualidade constante item supracitado.

6.12. As revisOes, traducdes ou versdes deverao ser executadas no regime (normal ou urgéncia)
estabelecido pelo ATED, conforme os pardmetros estabelecidos no item 9.
7. DAS OBRIGAGOES DO CREDENCIADO
7.1. Ao credenciado cabe:
7.1.1. Executar o servico nas condicOes estipuladas neste instrumento, na solicitacdo de

credenciamento e na aceitacdo da Ordem de Servico (Anexo Il).

7.1.2. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, observando as
recomendacdes de boa técnica, normas e legislagao vigentes.

7.1.3. Cumprir os prazos previstos na Ordem de Servicos (0.S.), respeitando-se as condi¢des
do Termo de Referéncia.

7.1.4. Dar ciéncia a Assessoria Técnica Editorial da FUNAG, com antecedéncia minima de
metade do prazo previsto para a entrega, dos motivos de ordem técnica que impossibilitem a
execuc¢ao dos servigos dentro do prazo previsto na Ordem de Servigos.

7.1.5. Comunicar a Assessoria Técnica Editorial da FUNAG, por escrito, quando verificar
condicOes inadequadas ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita prestacdo dos
Servigos.

7.1.6. Emitir nota fiscal, se pessoa juridica, ou comprovante de pagamento (Anexo Vl), se
profissional autbnomo, de prestacdo dos servigos de acordo com a O.S.

7.1.7. Responsabilizar-se integralmente pelo fiel cumprimento dos servigos contratados.
7.1.8. Responsabilizar-se pelo bom funcionamento do seu correio eletronico bem como pelo
recebimento e entrega dos documentos a serem traduzidos e/ou revisados em lingua estrangeira.
7.1.9. Executar os servicos no prazo correspondente ao regime de execucado solicitado pela
Assessoria Técnica Editorial da FUNAG, conforme os parametros constantes no item 8.5 do Termo de
Referéncia.

7.1.10. Responsabilizar-se pela fidedignidade e manutencdo do significado original dos textos

traduzidos e/ou revisados em lingua estrangeira.

7.1.11. Executar diretamente os servigos contratados, sem transferéncia de responsabilidade
ou subcontratagao.

6/29



08/08/2018 SEI/FUNAG - 0009831 - Edital

|- No caso de credenciado pessoa fisica, as traducdes, versGes e revisdes em
lingua estrangeira devem ser assinadas pelo proprio.

Il - Tratando-se de credenciado pessoa juridica, as tradugdes, versdes e revisdes
em lingua estrangeira devem ser assinadas pelo profissional que fez a traducao, versdo e
revisdo em lingua estrangeira.

7.1.12. Adotar medidas de seguranca adequadas, no ambito das atividades sob seu controle,
para a manutencao do sigilo relativo ao objeto contratado.

7.1.13. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre
gualquer assunto de interesse da FUNAG ou de terceiros de que tomar conhecimento em razdo da
execugao dos servicos.

7.1.14. Prestar prontamente todos os esclarecimentos que forem solicitados pela FUNAG,
cujas reclamacdes se obriga a atender.

7.1.15. Manter a inscricdo cadastral regular no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores (SICAF) no momento da convocacdo para prestacdo de servico.

7.1.16. Fornecer em até 05 (cinco) dias uteis, sempre que solicitado pela FUNAG, a
documentacdao enumerada nos itens 4.9 e 4.10 do Termo de Referéncia.

7.1.17. Informar toda e qualquer alteracdo na documentacdo fornecida.
7.1.18. Em caso de pessoa juridica:

| - Ser responsavel, em relacdo aos seus funciondrios ou prepostos, por todas as
despesas decorrentes da execuc¢do dos contratos, tais como salarios, encargos sociais,
taxas, impostos, seguros, seguro de acidente de trabalho, transporte, hospedagem,
alimentagdo e outros que possam representar custos para a execug¢dao do
objeto credenciado.

- Responder por quaisquer prejuizos que seus empregados ou prepostos vierem
a causar ao patrimonio da FUNAG ou a terceiros, decorrentes de acdo ou omissdo
culposa ou dolosa, bem como proceder o imediato reparo ou indenizagdo cabiveis.

8. DAS OBRIGACOES DO CREDENCIADORA

8.1. A FUNAG fica obrigada a:
8.1.1. Emitir notas de empenho sobre as Ordens de Servicos observando os valores
calculados com base na tabela de precos do item 8.6 do Termo de Referéncia.
8.1.2. Colocar a disposicdo do credenciado todas as informacgdes necessarias a execucdo dos
Servigos.
8.1.3. Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo da prestacdo dos servicos, com vistas

ao seu perfeito cumprimento, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, anotando em registro
préprio as falhas detectadas e comunicando ao credenciado as ocorréncias de quaisquer fatos que
exijam medidas corretivas.

8.1.4. Atestar a execucdo dos servicos, objeto deste Edital, com base nos critérios de
avaliacdo dispostos no Anexo IV;

8.1.5. Efetuar o pagamento dos servicos realizados pelo credenciado de acordo com as
condicOes estabelecidas no Termo de Referéncia, na Ordem de Servigos, e na legislagdo vigente.

9. DOS PRAZOS DE EXECUGCAO

9.1. O prazo de entrega (PR) dos servicos da CONTRATADA serd iniciado a partir da data de

aceite do servico, com base no tipo de servico (PD) e no numero de palavras (TP) do documento a ser
revisado, traduzido ou vertido.

9.2. Para a guantificacdo de palavras (TP) dos trabalhos demandados pela FUNAG, sera
considerado o total de palavras contadas eletronicamente pelo processador de textos Microsoft Word,
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descontados os espacos em branco e incluidos CAIXAS DE TEXTO, NOTAS DE RODAPE e NOTAS DE FIM.

9.3. Os prazos (PD) sdo calculados por tipo de servico :

9.3.1. Revisdo (inglés/espanhol/francés): 4.000 (quatro mil) palavras por dia util.

9.3.2. Tradugdo (portugués/inglés/espanhol/francés): 2.000 (duas mil) palavras por dia util.

9.3.3. Versdo (inglés/espanhol/francés): 2.000 (duas mil) palavras por dia Gtil.
9.4. Em caso de servicos em regime de urgéncia, o prazo de entrega (PR) serd a metade do
prazo de servigos normais.
9.5. O prazo para a entrega do servico comecga a contar no dia util seguinte a confirmacgao do
recebimento da mensagem eletronica pelo credenciado e serd calculado pela seguinte formula:

PR=TP/PD
onde:

PR: prazo de entrega dos servicos, contados em dias Uteis
TP: total de palavras eletronicamente contadas pelo processador de textos do documento

original
PD: prazo por tipo de servico, contados em palavras por dia util
10. DO RECEBIMENTO
10.1. Os servigos de revisdo, tradugdo e/ou versdo em lingua portuguesa ou estrangeira serdo

recebidos por correio eletronico no endere¢o publicacoes@funag.gov.br, por servidor da ATED, que
procederd a conferéncia e verificacdo da sua conformidade com os parametros de qualidade e as
condicdes, estabelecidas neste Edital e seus anexos e na legislacdo vigente, observando-se os prazos e
precos estabelecidos na Ordem de Servicos.

10.2. Caso ndo haja qualquer impropriedade explicita, sera atestado o respectivo recebimento
através de mensagens de correio eletronico.

10.3. O recebimento dos servicos ndo exclui as responsabilidades civil e penal do Credenciado.
11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento serd efetuado, por servico realizado, mediante crédito em conta corrente do

credenciado, por ordem bancaria, em até 10 (dez) dias Uteis, contados do primeiro dia util subsequente
ao da atestacdo do documento de cobranca, desde que ndo haja fato impeditivo para o qual tenha
concorrido o credenciado.

11.2. Os valores pagos obedecerdo a tabela de pregos constante no item 8.6 do Anexo | - Termo
de Referéncia.

11.3. Caso o credenciado seja cadastrado como profissional auténomo, devera apresentar cdpia
do comprovante de quitacdo do Imposto sobre Servicos (ISS) de autébnomo e da respectiva Guia de
Recolhimento da Previdéncia Social (GPS) para que ndo sejam efetuadas as respectivas retengdes, bem
como da contribuicdo relativa ao Instituto Nacional de Seguro Social (INSS).

11.4. No caso pessoas juridicas, o credenciado deverd fazer constar da Nota Fiscal
correspondente, emitida, sem rasura, em letra bem legivel em nome da Fundagdo Alexandre de Gusmao,
CNPJ n.2 00.662.197/0001-24, informando o nimero de sua conta bancdaria, o nome do Banco e a
respectiva Agéncia.

11.5. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, aquela
sera devolvida ao credenciado e o pagamento ficard pendente até que ele providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a regularizacao da situacdo ou
reapresentacdo do documento fiscal ndo acarretando qualquer O6nus para a Fundacdo Alexandre de
Gusmao.
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11.6. Nenhum pagamento serd efetuado ao credenciado enquanto qualquer obrigacdo estiver
pendente de liquidacdo. Esse fato ndo serd gerador de direito a reajustamento de precos ou a atualizacdo
monetdria.

12. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

12.1. A despesa decorrente deste Edital de Credenciamento correrda a conta de recursos

consignados a Fundacgdo Alexandre de Gusmao.

13. DA IMPUGNAGAO DO EDITAL DE CREDENCIAMENTO

13.1. Até 2 (dois) dias antes da data fixada para inicio do credenciamento, qualquer pessoa,
fisica ou juridica, podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar este Edital de
credenciamento mediante peticdo a ser enviada exclusivamente para o enderego eletronico

licitacao@funag.gov.br, até as 17 horas, no horario oficial de Brasilia-DF.

13.2. Cabera a Comissdo de Credenciamento decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, contado da confirmagao do recebimento da mensagem eletronica.

13.3. Acolhida a impugnacdo ao ato convocatério, serd designada nova data para a retificacao
desse procedimento.

14. DA HOMOLOGACAO DO CREDENCIAMENTO

14.1. Todos aqueles que preencherem os requisitos constantes neste Edital terdo seus

requerimentos de credenciamento aprovados pela Comissao de Credenciamento.

14.2. A Coordenadora-Geral de Administracdo, Orcamento e Finangas realizarda a homologacao
do credenciamento, apds instrucdo da Comissdo de Credenciamento, devendo a FUNAG encaminhar

cOpia do termo de homologacdo para o credenciado.

15. DOS RECURSOS

15.1. O interessado cujo requerimento for considerado inepto podera interpor recurso no prazo

de 2 (dois) dias uteis, a contar da ciéncia da decisdo, assegurada a ampla defesa e o contraditério.
16. DA ATUALIZACAO FINANCEIRA

16.1. Ocorrendo atraso no pagamento, e desde que para tal ndo tenha concorrido de alguma
forma o credenciado, haverd incidéncia de atualizacdo financeira sobre o valor devido pela variacdo
acumulada do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), ocorrida entre a data final prevista

para o pagamento até a data de sua efetiva realizacao.
17. DA VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO

17.1. O presente credenciamento terd validade de 24 (vinte e quatro) meses contados a partir

da data de sua homologacao.

17.2. Com vistas a obtencdo de precos e condicdes mais vantajosas para a Administracao, a
prestacao de servicos serd executada de forma continua. Assim, o credenciamento podera ser prorrogado

por até 60 meses, conforme Lei n? 8.666/93, art. 57, Il.

17.3. No momento de sua renovacdo, o credenciamento serd reaberto pelo periodo 15 (quinze)

dias para a inscricdo de novos interessados que atendam aos requisitos estabelecidos no Edital.

17.4. Cada interessado que tiver sua solicitacdo de credenciamento homologada serd

credenciado e assim permanecera enquanto houver interesse por parte do credenciante e houver:
17.4.1. Manutengado do interesse pela Administragdo na realizagcdo do credenciamento;
17.4.2. Manutenc¢do da vantagem econ6mica do valor do contrato para a Administracao;
17.4.3. Manutencdo pelo credenciado das mesmas condicdes minimas de habilitacdo

exigidas quando da licitacdo.

18. DAS DISPOSIGCOES FINAIS
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18.1. Nenhuma indeniza¢do serd devida aos requerentes pela apresentacdo de documentos
relativos a este Credenciamento.

18.2. A inscricdao de interessados no credenciamento da FUNAG implica a aceitagdo integral e
irrestrita de todas as condicdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

18.3. A relacdo entre o credenciado e a FUNAG é de contratantes independentes, ndo podendo
em nenhuma circunstancia ser interpretada como relacdo empregaticia, de representacdo comercial, de
associacdo de pessoas juridicas, de sociedade e qualquer titulo, respondendo cada uma, individual e
isoladamente, pelas obrigagGes assumidas exclusivamente neste Edital.

18.4. A FUNAG é isenta de toda e qualquer responsabilidade perante os poderes publicos e
terceiros, por encargos ou obrigacdes civis, tributdrias, previdenciarias, trabalhistas, penais, e/ou
guaisquer outras atribuidas ao credenciado.

18.5. Em qualquer fase, a Comissdao de Credenciamento podera promover diligéncias destinadas
a esclarecer ou complementar a instrugao de assunto relacionado ao prente procedimento.
18.6. Aplicam-se ao presente Credenciamento a Lei n? 8.666/1993 e demais normas legais
pertinentes.
18.7. Sem prejuizo das disposi¢cGes contidas no Capitulo Ill da Lei n? 8.666/1993, o presente
Edital e a proposta do credenciado serdo partes integrantes da nota de empenho.
18.8. A critério da Comissao de Credenciamento o chamamento publico podera ser:

18.8.1. Adiado, por conveniéncia exclusiva da Administragao;

18.8.2. Revogado, a juizo da Administracdo, se for considerada inoportuna ou inconveniente

ao interesse publico, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta;

18.8.3. Anulado, se houver ilegalidade, de oficio ou por provocac¢do de terceiros, mediante
parecer escrito e devidamente fundamentado.

18.9. Consultas sobre o presente credenciamento poderdo ser formuladas a Comissdo de
Credenciamento, das 9h as 17h, na Fundacdo Alexandre de Gusmao: Esplanada dos Ministérios, Bloco
"H" - Anexo I, Térreo, em Brasilia/DF ou pelo telefone (61) 2030-9577, ou ainda pelo e-mail
licitacao@funag.gov.br.

18.10. Os casos controversos envolvendo a Comissdo de Credenciamento deverdo ser
encaminhados para deliberacdo da autoridade competente, precedidos de parecer da Procuradoria
Federal junto a FUNAG.

18.11. Qualquer cidaddo é parte legitima para denunciar irregularidades na prestacdao dos
servigos ou no faturamento.

18.12. Os casos omissos serdo resolvidos com base nas disposicdes constantes da Lei n?
8.666/1993, nos principios de direito publico e, subsidiariamente, com base em outras leis que se
prestem a suprir eventuais lacunas.

19. DOS ANEXOS
19.1. Sao partes integrantes deste Edital os seguintes anexos:
19.1.1. Anexo | - Termo de referéncia
19.1.2. Anexo Il - Modelo de Ordem de Servigo
19.1.3. Anexo lll - Modelo de Declara¢do de inexisténcia de empregado menor de 18 anos
19.1.4. Anexo |V - Critérios de avaliacdo do servico
19.1.5. Anexo V-A - Modelo de Requerimento para Pessoas Fisicas;
19.1.6. Anexo V-B - Modelo de Requerimento para Pessoas Juridicas;
19.1.7. Anexo VI - Modelo de Comprovante de Pagamento — Autébnomo.
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20. DO FORO

20.1. As questbes decorrentes da execucdo deste Instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Federal, no Foro da cidade de Brasilia/DF,
Secdo Judicidria do Distrito Federal, com exclusdao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, salvo
nos casos previstos no art. 102, inciso |, alinea “d” da Constituicao Federal.

Brasilia, 27 de agosto de 2018.

Marcia Costa Ferreira

Pregoeiro(a)
eil Documento assinado eletronicamente por Marcia Costa Ferreira, Pregoeiro(a), em 08/08/2018, as
;-;E'mm: l'ﬂ 19:02, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de

eletrénica 8 de outubro de 2015.

: ! ;'!.n'-.'-. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
-IF_: == http://sei.funag.gov.br/sei/controlador_externo.php?
: ?EJAE‘ acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0009831 e

.J-.E:-.

Okttt

OfE ' o cédigo CRC BDA172B6.

ANEXOS AO EDITAL

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBIJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o credenciamento de profissionais e
empresas especializadas na prestacdo de servicos de revisdo (CATSER/SISG: 12645), traducdo e versdo de
textos/publicagdes técnico-cientificas (Codigo CATSER/SISG: 3891) sobre relagBes internacionais e areas
afins, nos idiomas portugués, inglés, espanhol e francés, visando atender as necessidades da Fundacao
Alexandre de Gusmao.

1.2. A duracdo do credenciamento é de 24 (vinte e quatro) meses, prorrogavel por iguais
periodos até o maximo de 60 (sessenta) meses, conforme Lei n? 8.666/93, art. 57, Il. O credenciamento
sera reaberto pelo periodo de 15 (quinze) dias, no momento de sua renovacao, para a inscricdo de novos
interessados, que atendam aos requisitos estabelecidos em Edital.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A Fundacdo Alexandre de Gusmao (FUNAG), fundacdo publica vinculada ao Ministério das
Relagdes Exteriores, instituida pelo Decreto n? 69.553, de 18 de novembro de 1971, em conformidade
com a Lein25.917, de 26 de agosto de 1971, regida por seu Estatuto, aprovado pelo Decreto n? 8.911, de
22 de novembro de 2016, tem os seguintes objetivos basicos: (a) realizar e promover atividades culturais
e pedagodgicas no campo das relagdes internacionais e da histéria diplomatica do Brasil, (b) realizar e
promover estudos e pesquisas sobre problemas atinentes as relacbes internacionais, divulgar a politica
externa brasileira, em seus aspectos gerais; (c) contribuir para formagdo no pais de opinidao publica
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nacional sensivel aos problemas de convivéncia internacional; e (d) desenvolver outras atividades
compativeis com suas finalidades e apoiar a preservacdo da meméria diplomatica do Brasil.

2.2, Para a realiza¢do desses objetivos, a FUNAG implementa como parte de suas atividades
um Programa Editorial anual para publicacdo de obras sobre relagdes internacionais, politica externa
brasileira e histdria diplomatica do Brasil, disponibilizando-as ao publico em geral por meio da venda de
exemplares impressos como também, por meio de sua Biblioteca Virtual, onde podem ser baixados
gratuitamente.

2.3. Nesse contexto, a contratacao desses servicos de tradugdo, versao e revisdao de textos e
publicacdes técnico-cientificas consiste em instrumento fundamental para a execu¢do do Programa
Editorial anual desta Fundacdo bem como para o alcance de suas metas globais de desempenho
institucional.

2.4, Devido ao elevado numero de prestadores desse tipo de servico, optou-se pela
contratagdo por credenciamento com base no caput do art. 25 da Lei n? 8.666/93, considerando-se
a inviabilidade de competicao pela contratacdao de todos os profissionais que satisfagam as condig¢des
estabelecidas neste Edital, garantido o tratamento isondmico aos interessados.

2.5. Para o acompanhamento e o gerenciamento dos servigos acima referidos, a FUNAG conta
em sua estrutura com uma Assessoria Técnica Editorial (ATED).

2.6. A mencao ao uso do software Microsoft Word ao longo deste Termo se justifica por conter
recursos necessarios ao desenvolvimento das atividades em conjunto com os CREDENCIADOS, bem como
por ser o processador de textos licenciado para utilizacdo pela ATED. No entanto, caso venha a ser
adotado outro software pela FUNAG, os CREDENCIADOS deverao adotar o mesmo, imediatamente, apds
comunicacao oficial da FUNAG.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. Os servicos de revisado, traducdo e versao serao executados para quatro idiomas: portugués
e, como idiomas estrangeiros, inglés, espanhol e francés.

3.2. Os credenciados deverdo estar aptos para, conforme sua opgdo: revisar textos em
portugués e no(s) idioma(s) estrangeiro(s); traduzir textos do(s) idioma(s) estrangeiro(s) para o
portugués; e verter textos do portugués para o(s) idioma(s) estrangeiro(s), definidos a seguir:

3.2.1. Por REVISAO entende-se a identificacdo e correcdo de erros gramaticais, lexicais,
discursivos e outros que comprometam a clareza e a perfeita compreensdo de textos/publicaces
elaborados originalmente no idioma indicado (portugués ou lingua estrangeira);

3.2.2. Por TRADUCAO entende-se a transposicdo de texto originalmente escrito em lingua
estrangeira para o portugués;

3.2.3. Por VERSAO entende-se a transposi¢do de texto originalmente escrito em portugués
para a lingua estrangeira.

3.3. Serd lancado edital de credenciamento por meio do qual todos os profissionais da area
gue possuirem a qualificacdo exigida poderdo prestar os servicos em igualdade de condicdes e a precos
determinados pela Fundacgao.

3.4. O cadastramento sera realizado por idioma. O interessado poderd se credenciar em mais
de um idioma, observando obrigatoriamente a tipicidade de cada servico por idioma, desde que
atendidas as competéncias e experiéncias necessarias. Os idiomas e seus respectivos servicos sao os
seguintes:

(1) Portugués: revisao;
(2) Inglés: revisao, tradugao e versao;
(3) Espanhol: revisao, tradugao e versao; e

(4) Francés: revisao, traducdo e versao.
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3.5. O credenciamento apresenta critérios técnicos objetivos de cadastramento e se mostra
economicamente viavel, uma vez que o preco é estabelecido pela Administracdo. Nao se verifica prejuizo
para o conjunto da solugdo ou perda de economia de escala. Destaca-se que a divisdo por idioma propicia
a ampla participacdo dos provedores desse tipo de servico em comparacdo ao modelo anterior de
contratagdo de apenas uma empresa.

3.6. Buscam-se os seguintes beneficios diretos e indiretos do credenciamento para os servigos
de revisdo, traducdo e versao:
3.6.1. Economicidade: prego definido pela Administracdo com base na média apresentada
pelo mercado e por credenciamentos em vigor na Administracdo Publica Federal.
3.6.2. Eficacia: trabalhos entregues com maior celeridade e de melhor qualidade; ampliacao
do mercado fornecedor com a possibilidade da contratacao direta do prestador de servicos.
3.6.3. Melhor aproveitamento dos recursos humanos: facilidade no gerenciamento do
contrato para os gestores da area.
3.7. A forma da aquisicdo do servico ndo enseja a capacitacao de servidores para atuarem na
contratacdo e fiscalizacdo do objeto a ser adquirido.
4. DOS REQUISITOS PARA O CREDENCIAMENTO
4.1. O credenciamento de prestadores de servico de revisdo, traducdo e versao poderd ser

realizado por pessoas fisicas ou juridicas, desde que atendam aos requisitos minimos de qualificacdo
estabelecidos pela FUNAG.

4.2. O prazo para os interessados apresentarem seus documentos para o credenciamento serd
de 15 (quinze) dias corridos no periodo previsto em Edital.

4.3, A duracdo do credenciamento é de 24 (vinte e quatro) meses, prorrogavel por iguais
periodos até o maximo de 60 meses, conforme Lei n? 8.666/93, art. 57, Il. O credenciamento sera
reaberto pelo periodo de 15 (quinze) dias, no momento de sua renovacgao, para a inscricdo de novos
interessados que atendam aos requisitos estabelecidos pela FUNAG.

4.4. N3o poderdo participar as pessoas fisicas e/ou juridicas que sejam parte em:

a) Concordatdrias ou em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolucao
ou em liquidagao.

b) Que tenham sido declaradas inidoneas por 6rgdo da Administracdo Publica Direta ou
Indireta, Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito, Federal, por meio de ato publicado
no Diario Oficial da Unido, do Estado ou do Municipio, pelo érgdo que o praticou,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo.

4.5. O requerimento de credenciamento deverd ser apresentado datilografado, digitado ou
manuscrito, sem emendas, rasuras, entrelinhas, ou ambiguidade, juntamente com a documentacdo
solicitada neste Termo de Referéncia, conforme modelos constantes dos ANEXOS V-Ae V-B .

4.6. O requerimento apresentado de forma incompleta ou em desacordo com o estabelecido
neste Termo sera considerado inepto, podendo o interessado apresentar novo requerimento escoimado
das causas que ensejaram sua inépcia.

4.7. Ressalta-se que o requerimento vincula o proponente, sujeitando-o, integralmente, as
condigOes deste credenciamento.
4.8. Os profissionais que tenham interesse em participar do processo de credenciamento
deverao apresentar os seguintes documentos:
4.9, Documentos necessarios para credenciamento de Pessoa Fisica:

49.1. Requerimento para credenciamento devidamente preenchido, datado e assinado pelo

requisitante (ANEXO V-A);
4.9.2. Cépia do documento de identidade;
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4.9.3. Coépia da inscricdo de contribuinte como profissional autbnomo ou inscricdo do
Regime Geral da Previdéncia Social (INSS) e no cadastro de contribuintes do Imposto Sobre Servicos
(ISS);

494, Curriculum vitae do proponente, demonstrando experiéncia no(s) servico(s) para o(s)
gual(is) esta solicitando credenciamento. A experiéncia pode ser comprovada com qualquer desses
documentos:

| - Copia de diploma de bacharelado ou licenciatura em letras portugués e/ou
tradugdo; ou

Il - Comprovante de traducdo, no nome do requerente, referente ao(s) idioma(s)
para o(s) qual(is) se credencia, de livro ou artigo com ao menos 15.000 (quinze mil)
palavras; ou

I - Atestado(s) de capacidade técnica, comprovando prestacdo de servicos, a
contento e de forma satisfatéria, no quantitativo minimo de 15.000 (quinze mil)
palavras referentes ao(s) idioma(s) para o(s) qual(is) se credencia. O(s) atestado(s)
devera(3o) ser fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado. Sera aceito
o somatdrio de atestado(s) de capacidade técnica. Cada documento devera conter ao
menos as seguintes informacdes:

¢ l|dentificacdo do atestante (nome, cargo, endereco, telefone e e-mail);

¢ Sintese do(s) servico(s) prestado(s) ao atestante, incluindo o idioma e o n2 de
palavras executadas;

¢ Manifestacdo acerca da qualidade do(s) servico(s);

e local, data e assinatura do atestante.

4.10. Documentos necessarios para credenciamento de Pessoa Juridica

4.10.1. Requerimento para credenciamento devidamente preenchido, datado e assinado pelo
representante legal (ANEXO V-B);

4.10.2. Atestado(s) de capacidade técnica, comprovando prestacdo de servicos, a contento e
de forma satisfatdria, no quantitativo minimo de 15.000 (quinze mil) palavras referentes ao(s)
idioma(s) para o(s) qual(is) se credencia. O(s) atestado(s) devera(ao) ser fornecido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado. Sera aceito o somatdrio de atestado(s) de capacidade técnica.
Cada documento devera conter ao menos as seguintes informacdes:

¢ |dentificacdo do atestante (nome, cargo, endereco, telefone e e-mail)

¢ Sintese do(s) servico(s) prestado(s) ao atestante, incluindo o idioma e o n2 de
palavras executadas;

e Manifestacdo acerca da qualidade do(s) servico(s)

e local, data e assinatura do atestante.

4.10.3. Copia de Ato constitutivo (estatuto ou contrato social em vigor), devidamente
registrado;

4.10.4. Cépia da inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhada
de prova da diretoria em exercicio;

4.10.5. Prova de inscri¢cao no cadastro de contribuintes municipal e, quando couber, estadual,
relativo ao domicilio ou sede do proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto do credenciamento;

4.10.6. Prova de regularidade com o recolhimento do fundo de garantia por tempo de servico
(CRF);
4.10.7. Prova de regularidade trabalhista (inexisténcia de débitos inadimplidos perante a

justica do trabalho, mediante apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943);
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4.10.8. Declaragao de cumprimento do disposto no Inciso XXXIII do art. 72 da Constituicao
Federal, de acordo com o previsto no Inciso V do art. 27 da Lei n2 8.666/1993 (vide ANEXO Ill);
4.10.9. Alvara de funcionamento.

4.11. Os documentos poderdo ser coépias simples. A apresentacdo de original ou codpia

autenticada em cartério serd obrigatdria nos casos em que houver duvida sobre a veracidade das
informacdes prestadas, mediante solicitagdo expressa da FUNAG.

4.12. A documentacdo necessaria para participar do processo de credenciamento devera ser
enviada para o correio eletronico licitacao@funag.gov.br ou entregue na FUNAG de segunda a sexta-
feira, no horario de 9h as 12h e de 14h as 17h, no seguinte endereco: Esplanada dos Ministérios, Bloco H,
Anexo I, Térreo - CEP : 70.170-900, Brasilia/DF.

4.13. A FUNAG podera consultar sitios oficiais de érgaos e entidades emissores de certiddes para
verificar requisitos de habilitacdo.

4.14. O interessado que atender a todos os requisitos previstos no Termo de Referéncia sera
julgado habilitado e, portanto, credenciado no 6rgao ou entidade contratante, encontrando-se apto a
prestar os servicos aos quais se candidatou, com vigéncia igual a do referido Termo.

4.15. A lista dos credenciados serd publicada no Didrio Oficial da Unido e divulgado no sitio da
FUNAG em ordem de chamada definida por sorteio em data, hora e local a serem definidos
oportunamente, com divulgacdo prévia pelo portal da FUNAG. Os credenciados serdo convidados a
participar do sorteio para definicdo da ordem de chamada por mensagem eletrénica.

4.16. Na reabertura do processo de credenciamento referida no ITEM 4.3, sera feito sorteio dos
novos profissionais que porventura forem credenciados. Este sorteio definird a ordem em que eles serao
acrescentados ao final da lista vigente.

4.17. Uma vez publicado o credenciamento, o interessado estara apto a prestar os servigos para
os quais se candidatou, pelo prazo referido nesse Termo.

4.18. Assegura-se a rotatividade entre todos os credenciados, sempre excluida a vontade da
Administracdo na determinacdo da demanda por credenciado.

4.19. Durante a vigéncia do credenciamento é obrigatdria a manutencdo da regularidade de
todas as condi¢Oes de habilitagdo, sob pena de descredenciamento.

4.20. O credenciado deverd estar com a inscricdo cadastral regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF) no momento da convocacdo para prestacdo de
servigo.

4.21. O credenciado podera solicitar seu descredenciamento a qualquer tempo, mediante o
envio de solicitagcdo escrita a FUNAG, cujo deferimento devera ocorrer no prazo maximo de 15 (quinze)
dias corridos. A medida ndo desobriga o credenciado do cumprimento de eventuais servicos assumidos e
das responsabilidades dele derivadas, cabendo, em casos de irregularidade, as sang¢des definidas por
Regulamento, pelo servico que assinar com a FUNAG e pela legislacao pertinente.

5. DAS OBRIGACOES DO CREDENCIADO
5.1. Ao credenciado cabe:
5.1.1. Executar o servico nas condi¢des estipuladas neste instrumento, na solicitacdo de

credenciamento e na aceitagdao da Ordem de Servigco (ANEXO I1).

5.1.2. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, observando as
recomendacdes de boa técnica, normas e legislacdo vigentes.

5.1.3. Cumprir os prazos previstos na Ordem de Servicos (0.S.), respeitando-se as condi¢des
do Termo de Referéncia.

5.1.4. Dar ciéncia a Assessoria Técnica Editorial da FUNAG, com antecedéncia minima de
metade do prazo previsto para a entrega, dos motivos de ordem técnica que impossibilitem a
execucdo dos servicos dentro do prazo previsto na Ordem de Servicos.
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5.1.5. Comunicar a Assessoria Técnica Editorial da FUNAG, por escrito, quando verificar
condicdes inadequadas ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita prestacdo dos
Servicos.

5.1.6. Emitir recibo/nota fiscal de prestacdo dos servicos de acordo com a O.S.

5.1.7. Responsabilizar-se integralmente pelo fiel cumprimento dos servigos contratados.
5.1.8. Responsabilizar-se pelo bom funcionamento do seu correio eletrénico, bem como

pelo recebimento e entrega dos documentos a serem revisados, traduzidos ou vertidos.

5.1.9. Executar os servigos no prazo correspondente ao regime de execuc¢ao solicitado pela
Assessoria Técnica Editorial da FUNAG, conforme os parametros constantes no ITEM 8.5 deste Termo
de Referéncia.

5.1.10. Responsabilizar-se pela fidedignidade e manutencdo do significado original dos textos
traduzidos e/ou revisados em lingua estrangeira.

5.1.11. Executar diretamente os servigos contratados, sem transferéncia de responsabilidade
ou subcontratagao.

|- No caso de credenciado pessoa fisica, as traducbes, versdes e revisdes em
lingua estrangeira devem ser assinadas pelo préprio.

Il - Tratando-se de credenciado pessoa juridica, as traducdes, versdes e revisdes
em lingua estrangeira devem ser assinadas pelo profissional que fez a traducao, versao e
revisao em lingua estrangeira.

5.1.12. Adotar medidas de seguranca adequadas, no ambito das atividades sob seu controle,
para a manutencao do sigilo relativo ao objeto contratado.

5.1.13. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre
gualquer assunto de interesse da FUNAG ou de terceiros de que tomar conhecimento em razdo da
execugdo dos servigos.

5.1.14. Prestar prontamente todos os esclarecimentos que forem solicitados pela FUNAG,
cujas reclamacgdes se obriga a atender.

5.1.15. Manter a inscricdo cadastral regular no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores (SICAF) no momento da convocacgao para prestacao de servigo.

5.1.16. Fornecer em até 05 (cinco) dias uteis, sempre que solicitado pela FUNAG, a
documentacdo enumerada nos ITENS 4.9 e 4.10, conforme o caso, deste Termo de Referéncia.
5.1.17. Informar toda e qualquer alteracdo na documentacao fornecida.

5.1.18. Em caso de pessoa juridica:

a) Ser responsavel, em relagdo aos seus funcionarios ou prepostos, por todas as
despesas decorrentes da execucdo dos contratos, tais como saldrios, encargos
sociais, taxas, impostos, seguros, seguro de acidente de trabalho, transporte,
hospedagem, alimentacdo e outros que possam representar custos para a
execucdo do objeto credenciado.

b) Responder por quaisquer prejuizos que seus empregados ou prepostos vierem
a causar ao patrimonio da FUNAG ou a terceiros, decorrentes de acdo ou omissado
culposa ou dolosa, bem como proceder o imediato reparo ou indeniza¢ao

cabiveis.
6. DAS OBRIGAGOES DA CREDENCIADORA
6.1. A FUNAG fica obrigada a:
6.1.1. Emitir notas de empenho sobre as Ordens de Servicos observando os valores

calculados com base na tabela de precos do ITEM 8.6 deste Termo de Referéncia.
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6.1.2. Colocar a disposicao do credenciado todas as informagdes necessarias a execugao dos
servigos.
6.1.3. Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo da prestacdo dos servicos, com vistas

ao seu perfeito cumprimento, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, anotando em registro
proprio as falhas detectadas e comunicando ao credenciado as ocorréncias de quaisquer fatos que
exijam medidas corretivas.

6.1.4. Atestar a execucdo dos servicos, objeto deste Termo de Referéncia, com base nos
critérios de avaliagdo dispostos no ANEXO |V,

6.1.5. Efetuar o pagamento dos servicos realizados pelo credenciado de acordo com as
condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia, na Ordem de Servicos, e na legislacdo vigente.

7. DA SOLICITACAO DE SERVICO

7.1. A convocacdo dos credenciados para a prestacdo dos servicos sera procedida de forma
rotativa, seguindo a lista de credenciados. Apds ser convocado o ultimo credenciado da lista, o
proximo servico solicitado sera atribuido ao primeiro da lista.

7.2. Qualquer novo credenciado entrara como ultimo na sequéncia atualizada no momento de
seu credenciamento apds o sorteio referido no ITEM 4.16 acima.

7.3. A lista de credenciados e suas atualizacGes serdo diponibilizadas no sitio eletronico da
Funag.
7.4. Os servicos demandados sdo ad hoc, sem garantia da periodicidade ou do volume de

trabalho que sera solicitado a cada credenciado, a depender das necessidades estabelecidas pela
Assessoria Técnica Editorial da FUNAG.

7.5. Se a documentacdo do credenciado ndo estiver atualizada no momento da solicitacdo do
servico, inclusive a inscricdo no SICAF, sera considerado como uma recusa e o trabalho sera enviado para
o proximo cadastrado da lista.

7.6. A solicitacdo de servico € um documento emitido pela ATED que informa ao credenciado
os critérios essenciais para a execucao do servico, quais sejam: tipo de servi¢o; quantidade de palavras;
prazo para execugao e data de entrega; e prego a ser pago pelo servico.

7.7. As SolicitacOes de Servigos serdo enviadas, por correio eletrénico, ao credenciado em dias
Uteis, entre 8h e 18h, por correio eletrénico (publicacoes@funag.gov.br). O credenciado devera confirmar
o recebimento da Solicitacdo de Servico e se manifestar sobre sua aceitacdo ou ndo aceita¢gdo no prazo
de 1 (um) dia util.

7.7.1. Caso aceite o servico, serd enviada a respectiva Ordem de Servigcos (ANEXO II).

7.7.2. Em caso de recusa, ou ndo manifestacao dentro do prazo, serd chamado o préximo da
lista. Cada credenciado tem direito a trés recusas.

7.8. Os servigos executados deverao ser encaminhados para o correio eletrénico da Assessoria
Técnica Editorial da FUNAG no endereco publicacoes@funag.gov.br, para verificacdo de sua
conformidade com as condicGes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.9. Caso ndo haja qualquer impropriedade explicita, a Assessoria Técnica Editorial acusara
recebimento do servico no prazo de 1 (um) dia util apds seu envio, e recebera o servico:

7.9.1. Provisoriamente: a partir da execugao, para verificagdo da conformidade dos servigos
com as especificagdes constantes no ANEXO IV, deste instrumento.

7.9.1.1. A contar do recebimento provisorio, a Assessoria Técnica Editorial dispora de
metade do prazo estabelecido para a execucdao do servico para decidir quanto a sua
aprovacao ou reprovacao, de acordo com o controle de qualidade constante no ANEXO IV.

7.9.1.2. Se o texto for considerado "ndo satisfatério", o prazo para devolugdo do
material com as corre¢des deverdo ser a metade daquele previsto na Ordem de Servico.

17/29



08/08/2018 SEI/FUNAG - 0009831 - Edital

7.9.1.3. Caso o servico seja ainda considerado nao satisfatério, ele serd recusado e
proceder-se-a ao descredenciamento do prestador de servico, conforme ITEM 11.3 deste

Termo de Referéncia.

7.9.2. Definitivamente: ao ser verificado como "satisfatério", apds a verificacdo da

conformidade com as especificagcbes constantes neste instrumento.

7.9.3. Transcorrido o prazo do recebimento provisdério, ndo havendo verificacdo pela
CREDENCIADORA, o servico sera recebido definitivamente no dia seguinte ao do esgotamento do
prazo.

7.9.4. Se a qualidade ou as caracteristicas do servico entregue ndo corresponderem a

especificacOes exigidas neste instrumento, o CREDENCIADO estard sujeita a aplicacdo das sancde
cabiveis e, ainda, arcara com os custos dos servicos ndo aceitos pela FUNAG.

7.10. O recebimento dos servicos ndo exclui as responsabilidades civil e penal do credenciado.

S
S

7.11. Os servicos deverao ser remunerados pelo nimero total de palavras do texto original a ser
traduzido, vertido ou revisado, contados eletronicamente por processador de texto e informados na

Solicitacdo e na Ordem de Servico.

8. DA ORDEM DE SERVICO

8.1. A Ordem de Servico — 0.S. (ANEXO Il) é a formalizacdo da aceitacdo do servico pelo

credenciado, nos mesmos termos da solicitagcdo de servico, e deverd ser assinado por ambas as partes.

8.2. O prazo de entrega (PR) dos servicos do credenciado sera iniciado a partir da data de
aceite do servico, com base no tipo de servico (PD) e no numero de palavras (TP) do documento a ser

revisado, traduzido ou vertido.

8.3. Para a guantificacdo de palavras (TP) do documento original enviado pela FUNAG para a
execucao do servico, serd considerado o total de palavras contadas eletronicamente pelo processador de
textos Microsoft Word, descontados os espacos em branco e incluidos CAIXAS DE TEXTO, NOTAS DE

RODAPE e NOTAS DE FIM.

8.4. Os prazos por tipo de servico (PD) sdo definidos da seguinte forma:
8.4.1. Revisdo (portugués/inglés/espanhol/francés): 4.000 (quatro mil) palavras por dia util.
8.4.2. Traducgdo (inglés/espanhol/francés): 2.000 (duas mil) palavras por dia util.
8.4.3. Versdo (inglés/espanhol/francés): 2.000 (duas mil) palavras por dia util.
8.4.4. Em caso de regime de urgéncia, dobra-se o valor do nimero de palavras por dia uti
acima definidas.
8.5. Assim, o prazo para a entrega do servico serd calculado pela seguinte férmula:
PR=TP/(PD)
onde:

PR: prazo de entrega dos servigos, contados em dias Uteis

TP: total de palavras do documento original eletronicamente contadas pelo processador d
textos

PD: prazo por tipo de servigo, contados em palavras por dia util
8.6. Cada palavra sera remunerada de acordo com os precos informados no quadro abaixo:

Tabela 1: Prego unitario da palavra por item

PRECO UNITARIO
(R$/palavra)

Portugués || 1.1 Revisdao do portugués 0,13

IDIOMA | ITEM SERVICO
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Inglés 2.1 Revisdo do inglés

0,15

2.2 Tradugdo do inglés para o portugués

0,24

2.3 Versdo do portugués para o inglés

0,27

3.1 Revisdo do espanhol

0,18

Traducdo do espanhol para o

Espanhol | 3.2 n
portugués

0,26

33 Versdo do portugués para o espanhol

0,32

4.1 Revisdo do francés

0,18

Francés 4.2 Traducdo do francés para o portugués

0,28

4.3 Versdo do portugués para o francés

0,31

8.6.1.
por cento) do valor definido no quadro acima.

Os valores a serem pagos em regime de urgéncia serao acrescidos em 50% (cinquenta

8.7. No momento da renovacdo do credenciamento, os precos poderdo ser atualizados com
base no IPCA - indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo.

9. DO CRONOGRAMA DE EXECUCAO DO SERVIGCO

9.1. A execucdo dos servicos de tradugdo, versdo e/ou revisdo, seguira os seguintes

procedimentos:

Tabela 2: Cronograma de execugao

Etapa

Prazo

ATED envia Solicitacdo de Servico para o credenciado

Credenciado manifesta aceite ou recusa do servico

1 dia do envio da solicitacao
de servico

- Em caso de recusa, ATED passa para o préximo credenciado

- Em caso de aceite, ATED envia a Ordem de Servico

1 dia

Credenciado entrega o servico executado para a ATED

Prazo constante na O.S. (vide
item 8.5)

ATED recebe provisériamente o servico para verificacdo de conformidade com os
critérios de qualidade

metade do prazo da O.S.
(PR/2)

- Se "satisfatério", ATED recebe definitivamente e inicia processo de pagamento

10 dias uteis

- Se "ndo satisfatério", ATED devolve o servico para o credenciado para correcoes

a) Credenciado envia servigo com corre¢des

metade do prazo da O.S.
(PR/2)

b) ATED verifica conformidade do servigco com corre¢ées

metade do prazo da O.S.
(PR/2)

10. DO PAGAMENTO
10.1.

O pagamento sera efetuado, por servico realizado, mediante crédito em conta corrente do

credenciado, por ordem bancéria, em até 10 (dez) dias Uteis, contados do primeiro dia Util subsequente
ao da atestacdo do documento de cobrancga, desde que ndo haja fato impeditivo para o qual tenha

concorrido o credenciado.

10.2. Os valores pagos obedecerdo a tabela de precos constante no ITEM 8.6 deste Termo de
Referéncia.
10.3. Caso o credenciado seja cadastrado como profissional autdnomo, devera apresentar copia

https://sei.funag.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=10040&infra_sist...

do comprovante de quitacdo do Imposto sobre Servicos (ISS) de autbnomo e da respectiva Guia de
Recolhimento da Previdéncia Social (GPS) para que ndo sejam efetuadas as respectivas retencdes, bem
como da contribuicdo relativa ao Instituto Nacional de Seguro Social (INSS).
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10.4. No caso de pessoa juridica, o credenciado deverd fazer constar da Nota Fiscal
correspondente, emitida, sem rasura, em letra bem legivel em nome da Fundacdo Alexandre de Gusmao,
CNPJ n.2 00.662.197/0001-24, informando o numero de sua conta bancdria, o nome do Banco e a
respectiva Agéncia.

10.4.1. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
aquela sera devolvida ao credenciado e o pagamento ficard pendente até que ele providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-d8 apds a regularizacdo da
situagdo ou reapresenta¢do do documento fiscal ndo acarretando qualquer 6nus para a Fundagdo
Alexandre de Gusmao.

10.5. Nenhum pagamento sera efetuado ao credenciado enquanto qualquer obrigacdo estiver
pendente de liquidagdo. Esse fato ndo serd gerador de direito a reajustamento de precos ou a atualizacao
monetdria.

10.6. A credenciadora podera aplicar as san¢des administrativas descritas no ITEM 12, bem
como sustar o pagamento ao credenciado caso seja comprovada:
10.6.1. inadimpléncia no cumprimento de qualquer condicdo estipulada neste instrumento,
inclusive os prazos para entrega dos servicos;
10.6.2. execucao insatisfatéria dos servicos contratados;
10.6.3. ndao cumprimento, pelo credenciado, de obriga¢do para com terceiros que tenham

realizado servicos no ambito da O.S., pelo qual o credenciado tenha recebido e ndo tenha quitado os
valores contratuais junto a terceiros, que possa prejudicar o plano de trabalho da credenciadora.

10.7. Nos casos de eventual atraso de pagamento ao credenciado, excetuando-se os resultados
de caso fortuito ou forga maior, o valor devido (VP) devera ser acrescido de encargos moratérios (EM),
apurados desde o fim do prazo de 10 (dez) dias Uteis acima referido até a data do efetivo pagamento (N),
mediante aplicacdo da seguinte férmula:

EM=NxVPxI
onde:
EM: Encargos miratdrios
N: Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento
VP: Valor do servico a ser pago
I: indice de compensac3o financeira = (IPCA/100)/365

IPCA: Percentual atribuido do indice de Precos ao Consumidor Amplo, com vigéncia a
partir da data do adimplemento do pagamento

11. DO DESCREDENCIAMENTO

11.1. O presente credenciamento tem carater precdrio. Caso ndo tenha mais interesse, o
credenciado podera, a qualquer momento, solicitar descredenciamento mediante aviso escrito a ATED.

11.2. O credenciado ou a FUNAG podem denunciar o credenciamento caso seja constatada
gualquer irregularidade na observancia e cumprimento das normas fixadas neste Termo de Referéncia ou
na legislacdo pertinente.

11.3. A FUNAG pode, a qualquer momento, solicitar descredenciamento se:

a) O credenciado ndo confirmar, por 2 (duas) vezes, recebimento da solicitacdo de
servico no prazo maximo de 1 (um) dia util, a contar da data e horario de envio da
solicitacdo pela ATED.

b) Apds aceitar a execugdo de um servico, o credenciado deixar de realizar o trabalho
ou executa-lo em desacordo com as condicdes desse Termo.

c) O credenciado se recusar, por mais de 3 (trés) vezes, a realizar um servico solicitado
pela Assessoria Técnica Editorial.
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d) O credenciado ndo atender, por 3 (trés) vezes, ao controle de qualidade da
Assessoria Técnica Editorial.

11.4. Fica facultada a defesa prévia do credenciado, a ser apresentada no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, contados da notificagcdo de descredenciamento.

12. DAS SANCOES

12.1. Durante a vigéncia do credenciamento, o credenciado devera cumprir continua e

integralmente o disposto neste Regulamento.

12.2. O n3o cumprimento das obrigagbes assumidas em razao deste procedimento e das
obrigagbes constantes neste Termo de Referéncia sujeitard o credenciado as seguintes penalidades,
garantido o contraditério e a ampla defesa, sem prejuizo de outras responsabilidades legais:

12.2.1. Adverténcia formal, pela inexecugao total ou parcial do objeto;
12.2.2. Multa de:

a) 0,33% (trinta e trés décimos por cento) por dia de atraso, pela demora injustificada
na entrega do objeto, incidente sobre o valor da Ordem de Servigo emitida, limitada a
30 (trinta) dias;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor da Ordem de Servico emitida, nos casos de
inexecucdo total ou parcial das obrigacdes assumidas, decorridos 5 (cinco) dias Uteis da
adverténcia ndo sanada e nos casos de infracdo a qualquer cldusula ou condigdo
pactuada;

12.2.3. Suspensdo temporaria de participar de licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, até que seja promovida a reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a
penalidade, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos, nos casos de inexecucdo total ou parcial do
objeto contratado que resulte em prejuizo para a Administracao.

12.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo, na forma da lei.

12.2.5. Impedimento de licitar e contratar com a Unido, sancdo que serd também aplicada
aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, deixar de entregar
documentacdo exigida no Edital, apresentar documentacdo falsa, ensejar o retardamento da
execucdo do contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude
fiscal, com o consequente descredenciamento no SICAF, na forma legal, sem prejuizo das multas
previstas no Edital e das demais cominacgdes legais.

12.3. As sangdes de multa poderdao ser aplicadas cumulativamente com as demais, facultada
sempre a defesa prévia da interessada no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da ciéncia da
penalidade.

12.4. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Sistema de Cadastramento de
Fornecedores — SICAF.

13. DA COMISSAO DE CREDENCIAMENTO

13.1. O processo de Credenciamento sera conduzido pela Comissao de

Credenciamento composta por servidores da Assessoria Técnica Editorial (ATED) e pelo Nucleo de
Licitacdo e Compras (NLC) da FUNAG, designados pela autoridade competente, pela Portaria FUNAG n?
41 de 04 de julho de 2018, e tem como atribuicoes:

13.1.1. Acompanhar todo o processo de credenciamento.

13.1.2. Monitorar o cumprimento da Portaria e dos atos normativos complementares dela
decorrentes.

13.1.3. Receber os pedidos de inscri¢cdes das interessadas.
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13.1.4. Conferir os documentos exigidos pelo Regulamento, em todas as etapas do
credenciamento.

13.1.5. Elaborar a lista de credenciamento e encaminhar para publicagado.

13.1.6. Proceder a avaliacdo de desempenho e ao descredenciamento das pessoas que

descumpram as obrigac¢des constantes do Regulamento.

13.1.7. Receber as denuncias resultantes do controle social e adotar as providéncias
administrativas para efetivar as consequéncias delas decorrente.

13.1.8. Resolver os casos omissos.

ANEXO I

MODELO DE ORDEM DE SERVICO

FUNDA(;AO ALEXANDRE DE GUSMAO
Credenciamento n2 01/2018

IDENTIFICAGAO DO PEDIDO

0OS n<: Unidade requisitante:

Data de emissdo: / / Servico:

Processo n2:

IDENTIFICACAO DA CONTRATADA

Razdo social / Nome Completo: CNPJ / CPF:
Endereco: Fax:
Telefone: E-mail:

DEFINICAO/ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

Servigo

Unidade de Medida
Quantidade

Valor Unitario
Valor Global

Total

CRITERIOS DE AVALIAGAO DOS SERVIGOS

Formatagao

Conteudo geral

Conteudo especifico (nivel 1)

Conteudo especifico (nivel 2)
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DEMAIS DETALHAMENTOS

RECURSOS FINANCEIROS

Os recursos financeiros necessdarios ao pagamento desta Ordem de servico serdo originarios da
classificacdo funcional programatica abaixo especificada:

Unidade Orcamentaria:

Funcdo Programatica:
Projeto de Atividade:

Elemento de Despesa:

Fonte de Recurso:

Saldo Orgamentario:

IDENTIFICACAO DOS RESPONSAVEIS

Local, data
(assinatura)
Responsavel pela realizacdo do servico
Local, data Local, data
(assinatura) (assinatura)
Responsdvel pela solicitacdo do servigo Responsdvel pela avaliagdo do servigo
ANEXO Il

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE EMPREGADO MENOR DE 18 ANOS

Ref.: Edital de Credenciamento n2 01/2018 UASG 244001

(Nome da Empresa), inscrita no CNPJ n2 , declara para fins do disposto no inciso V do art.
27 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n2 9.854, de 27 de outubro de 1999, que
ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do inciso XXXIII, do art. 72 da Constituicdo Federal.

Cidade/UF, XX de XXX de 2018.

(assinatura)

(nome e cargo do declarante)
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ANEXO IV

CRITERIOS DE AVALIAGAO DO SERVIGO

Independentemente do numero de palavras, cada servigo recebera o conceito "satisfatério" ou "ndo satisfatério”
de acordo com os critérios a seguir.

A - TIPOS DE ERRO

Numero de ocorréncias

Quadro || Tipos de erro
Satisfatorio | Nao satisfatorio
Formatacgao 0als 16 ou mais
Conteudo (geral) 0a3 4 ou mais
D1 Conteudo (especifico, nivel 1) [0a 5 6 ou mais
D2 Conteudo (especifico, nivel 2) [0a 5 6 ou mais

B - CRITERIOS DE FORMATACAO

Item Descri¢ao
Excluidas as diferencas inerentes as convencdes ortograficas dos idiomas em pauta, a
tradugdo/revisdo devera respeitar a formatacdo do original nos seguintes aspectos:
e Proporgdes de tamanho entre as fontes utilizadas;
e (Caixa alta e baixa;
. e Negritos, itdlicos e sublinhados;
Leiaute . .
e Sobrescritos e subscritos;
e Numeragdes de se¢des e subsecdes;
e TabulagOes, recuos e espacamentos entre paragrafos;
e Localiza¢Ges e numeracgdes de ilustragdes (imagens, tabelas, quadros, figuras, graficos
etc.)
Elementos Palavras e textos d‘o originallcpntidos em seg(:)es nao edité.veis de (.por exemplo: imagens,
textuais ndo tabelas.,, q.uadrNos, figuras, gra.ﬁcos etc.) deveracA) sgr traduudos/rewsadc')s'err? forma de anexc?,
editaveis com a indicagdo clara e precisa da correspondéncia entre os termos originais e suas respectivas

tradugdes/versdes/revisdes, assim como de suas respectivas localizagdes no original.

Referéncias
bibliograficas

As tradugbes/versbes/revisdes de referéncias bibliograficas devem incluir a padronizagdo mais
amplamente utilizada no idioma alvo (para textos traduzidos para o portugués, devem ser
utilizados os critérios da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), para o inglés, os do
The Chicago Manual of Style, e assim por diante).

C - CRITERIOS DE CONTEUDO (GERAIS)

Item

Descri¢ao

Estilo

Respeitadas as diferencas devidas as caracteristicas intrinsecas aos idiomas em pauta, a
traducdo/revisdo deve se conformar ao estilo do(s) autor(es) do texto original, preservando
adequadamente:

e Registros de pessoa (primeira, terceira);
e Voz (ativa, passiva);

e Tom (formal, informal);

e Propriedade vocabular;
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e Nomes oficiais de paises, documentos, organizac¢oes, institui¢des, figuras/personalidades
histéricas conforme convencdes da lingua alvo.

A traducdo/revisdo ndo deve se limitar a uma transposicdo literal, palavra por palavra, da lingua
Naturalidade fonte para a lingua alvo, ou seja, o texto traduzido/revisado devera apresentar estruturas
sintaticas e escolhas lexicais e idiomaticas que sdo tipicas da lingua alvo.

D - CRITERIOS DE CONTEUDO (ESPECIFICOS)
Item Descrigao

1) erro de conjugacdo verbal;

2) erro de concordancia entre sujeito e verbo;

3) erro no uso de pronomes;

4) uso de falsos cognatos;

5) uso de palavra inexistente na norma culta de acordo com a literatura especializada (e.g.,
diciondrios, gramaticas e obras de uso de lingua reconhecidas pelas instituicées pertinentes, como
Real Academia Espanhola, Academia Brasileira de Letras, Oxford English Dictionary etc.);

6) erro de ortografia;

IE)rlro de nivel 7) falta de clareza na frase ou ambiguidade (se o sentido estiver claro no texto original, mas
1 ambiguo na tradugdo/revisdo, isso constituird um erro);
8) traducdo/revisdo excessivamente literal (palavra por palavra);
9) traducdo/revisdo comprovadamente retirada, sem os necessarios ajustes, de alguma
ferramenta eletrénica de tradugdo da internet (Google Translator, por exemplo);
10) uso de palavra de sentido diferente do usado no texto original;
11) erro de sintaxe (a ordem das palavras e outros elementos de uma frase devem respeitar as
regras gramaticais da lingua para a qual se esta traduzindo);
12) falta de tradugdo/revisdo de partes do texto original (titulos, legendas etc.);
13) traducdo de termos que ndo devem ser traduzidos (nomes préprios, por exemplo).
1) erro de pontuacdo;
2) erro de combinacdo de palavras (erro de collocation);
3) erro no uso de preposicdes ou omissdo de preposi¢ao;
D2 4) escolha de classe morfoldgica incorreta entre um grupo de palavras de mesma raiz (a raiz da
Erro de nivel | palavra esta correta, mas a classe morfoldgica escolhida esta errada, e.g., safe no lugar de safety,
2 ou economy no lugar de economic);

5) adi¢do de termos que ndo fazem parte do original em casos em que isso ndo seja
absolutamente necessario (inclusdo de parafrase ou nota explicativa desnecessaria, por exemplo);
6) erro de escolha na traducgdo de termo por falta de conhecimento técnico do assunto.

ANEXO V-A
MODELO DE REQUERIMENTO PARA PESSOAS FiSICAS

FICHA CADASTRAL

Nome completo:

Nacionalidade:

CPF: RG: Passaporte (se estrangeiro):

Endereco residencial:

Telefone: celular: ( )
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' | fixo: ()
E-mail(s):
Banco: CC:
Dados Bancarios: A
IBAN: Agéncia:
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Aos membros da Comissao de Credenciamento,

Eu, [NOME COMPLETO DO REQUERENTE], acima identificado(a), venho por meio
deste requerer a habilitacio no Credenciamento n? 01/2018, com vistas a prestacdo de servicos de
traducdo, versdo e/ou revisdo em lingua portuguesa e/ou estrangeira nos idiomas indicados no quadro a

seguir:

HABILITACOES REQUERIDAS

Marcar X no(s) iten(s) de servigo(s) para o(s) qual(is) deseja se credenciar

Idiomas

Servigos

Marcar "X"

Portugués

Revisao

Inglés

Revisdo do inglés;
Tradugdo do inglés para o portugués;
Versdo do portugués para o inglés

Espanhol

Revisdo do espanhol;
Traducado do espanhol para o portugués;
Versdo do portugués para o espanhol.

Francés

Revisdo do francés;
Tradugdo do francés para o portugués;
Versdo do portugués para o francés.

Declaro que prestarei os servicos de revisdo, traducdo e/ou versdo de textos de acordo
com as especificacdes do Edital e no Controle de Qualidade do Anexo IV do Termo de Referéncia, bem
como me responsabilizo por atualizar as certidées e documentos necessdrios a prestacao dos servigos,

sendo tais documentos e certiddes auténticos para o credenciamento.

Declaro ainda concordar com a ordem de chamada na lista de homologa¢do dos
credenciados, ndo ensejando direito subjetivo a imediata prestacdo de servicos de revisdo, tradugdo ou
versao no periodo de vigéncia do credenciamento.

Nestes termos, peco deferimento

Cidade/UF, de

Requerente

ANEXO V-B
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MODELO DE REQUERIMENTO PARA PESSOAS JURIDICAS

FICHA CADASTRAL

Identificagdao do representante legal da empresa

Nome completo:

Cargo:

Nacionalidade:

CPF:

RG:

Identificagao da empresa

Razdo social:

CNPJ n:

Endereco:

Dias e Horarios de
funcionamento:

celular: ( )
Telefone:
elefone fixo: ()
E-mail(s):
A Banco: Agéncia:
Dados Bancarios: IBAN: cC:
Aos membros da Comissao de Credenciamento,

A empresa [RAZAO SOCIAL], acima identificada, vem requerer por meio de seu
representante legal sua habilitacdo no Credenciamento n? 01/2018, com vistas a prestac¢do de servicos de
traducdo, versdo e/ou revisdo em lingua portuguesa e/ou estrangeira nos idiomas indicados no quadro a

seguir:

Marcar X no(s) iten(s) de servico(s) para o(s) qual(is) deseja se credenciar

HABILITAGOES REQUERIDAS

Idiomas

Servigos

Marcar "X"

Portugués

Revisao

Inglés

Revisdo do inglés;
Tradugdo do inglés para o portugués;
Versdo do portugués para o inglés

Espanhol

Revisdo do espanhol;
Traducdo do espanhol para o portugués;
Versdo do portugués para o espanhol.

Francés

Revisdo do francés;
Traducdo do francés para o portugués;
Versdo do portugués para o francés.

Declara que prestara os servicos de revisdo, traducdo e/ou versdo de textos de acordo com
as especificacdes do Controle de Qualidade do Anexo IV do Termo de Referéncia, bem como se
responsabiliza por atualizar as certidées e documentos necessarios a prestacdo dos servicos, sendo tais
documentos e certiddes auténticos para o credenciamento.

Declara ainda concordar com a ordem de chamada na lista de homologacdo dos
credenciados, ndo ensejando direito subjetivo a imediata prestacdo de servicos de tradugdo, versdo ou
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revisao de textos no periodo de vigéncia do credenciamento.

Nestes termos, pede deferimento

Cidade/UF, de de 20

Representante legal

ANEXO VII

MODELO DE COMPROVANTE DE PAGAMENTO — AUTONOMO

Recibo de pagamento de prestacdo de servicos

DADOS DO PAGADOR

Tomador de servigo: Fundacao Alexandre de Gusmao.

CNPJ n2 00.662.197/0001-24

Endereco: Esplanada dos Ministérios, Bloco H, Anexo Il, Térreo
Cidade/UF: Brasilia/DF

Telefone: (61) 2030-9150 / 9125 (fax)

DADOS DO RECEBEDOR

Nome do prestador de servigo:
CPF: . . - RG/Org3o Expedidor: /
Inscricdo no INSS/PIS/PASEP/NIT: -

Numero e Série da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS):

Categoria RAIS:

CBO RAIS:

Endereco (logradouro, bairro, cidade, UF e CEP):

E-mail:

Cidade — UF: Telefone — Fax:

Data de nascimento: ___ / / Inscrigdo CF/DF (se for o caso):
Descricdo dos servigos prestados:

Periodo:de __ / / até _ /  / Valor dos servicos prestados:
Banco: Agéncia: Conta:

Eu, prestador do servico acima identificado, recebi da Fundacdo Alexandre de Gusmao o

pagamento da importancia de RS ( ), referente a execuc¢do do servico de OS n2 , de

palavras, em regime (normal/urgéncia).

Declaro que () recolhi ( ) ndo recolhi o INSS referente a este més de pagamento (em caso

positivo, anexar comprovante de recolhimento).

Declaro que, como profissional autbnomo, ( ) possuo () ndo possuo cadastro fiscal do ISS no
municipio onde sou domiciliado (em caso positivo, anexar comprovante de cadastro e recolhimento da

taxa).

Para fins de apuracdo do Imposto de Renda Retido na Fonte, declaro que prestei servicos
neste més no valor acumulado de RS . E, sobre o valor dos servicos prestados, () foi recolhido
o valor de RS ; ou () ndo foi recolhido nenhum valor, a titulo de Imposto de Renda Retido na

Fonte.
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Cidade/UF, de de 20

Prestador do Servico

Referéncia: Processo n2 09100.000115/2018-88 SElI n2 0009831
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