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FUNDACAO ALEXANDRE DE GUSMAO

PORTARIA N2 40, DE 21 DE JUNHO DE 2021

Institui a Politica de Classificacdo da
Informacdo (PCl) da Fundacdo Alexandre de
Gusmao.

O PRESIDENTE DA FUNDACAO ALEXANDRE DE GUSMAO, no uso das atribui¢des que lhe
foram conferidas pelo art. 16 do anexo | do Decreto n2 10.099, de 6 de novembro de 2019, RESOLVE:

Art.12 Instituir, no ambito da FUNAG, a Politica de Classificacdo da Informacdo (PCl),
constante do Anexo.

Art.29 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

ROBERTO GOIDANICH
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ANEXO

(PORTARIA N2 40, DE 21 DE JUNHO DE 2021)

POLITICA DE CLASSIFICACAO DA INFORMAGAO - PCl

CAPITULO |


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.funag.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

ABRANGENCIA E OBJETIVO

1. A Politica de Classificagdo da Informagdo (PClI) da Fundagdo Alexandre de Gusmao (FUNAG) tem
como objetivo definir diretrizes para a determinacdo do nivel de seguranca necessario para a
classificacdo da informacdo, com o intuito de evitar a modificacdo, a divulgacdo ou a perda de
dados sensiveis, evitando prejuizos para a FUNAG ou terceiros, ao mesmo tempo em que
estabelece diretrizes para a classificacdo, o armazenamento, a tramitacdo, o tratamento e a
divulgacdo de informagdes, com base no artigo 59, inciso XXXIIl, da Constituicdo Federal de 1988,
na Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011, Lei de Acesso a Informacao (LAI), bem como na Lei
n2 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei-Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), e no Decreto
n2 7.724, de 16 de maio de 2012, que regulamenta a Lei n2 12.527/2011.

2. A PCl abrange os servidores, os estagidrios e os demais colaboradores que, direta ou
indiretamente, utilizam ou suportam os sistemas, infraestrutura ou informag¢ées no ambito da
FUNAG, os quais serdo identificados como usuarios.

CAPITULO I

DEFINICOES

3. Para fins desta politica, foram utilizados os conceitos e as definigdes contidas no art. 42 da Lei n?
12.527/2011 e no art. 52 da Lei n2 13.709/2018.

CAPITULO llI

CLASSIFICACAO DA INFORMACAO

4. As informacgGes criadas na FUNAG sdo de carater publico, salvo aquelas as quais se aplicam as
restricGes de acesso a informacdo, definidas na Lei n? 12.527/2011, na Lei n? 13.709/2018, no
Decreto n? 7.724/2012, na Orientacdo Conjunta n? 1/2021/ME/CGU, de 11 de marco de 2021, e
nas demais legislagdes que regem a matéria.

5. No ambito do Sistema Eletronico de Informacdo (SEI) da FUNAG, conforme estabelecido na Portaria
FUNAG n? 106, de 29 de dezembro de 2017, e na Orientagdo Normativa Conjunta n2
01/2021/ME/CGU, os processos ou documentos podem ser classificados em trés niveis de acesso:

5.1. publico: quando acessiveis por todos os usuarios autorizados no sistema;

5.2. restrito: quando acessiveis pelos integrantes da unidade ou unidades administrativas em que
tramitam; e

5.3. sigiloso: quando acessiveis somente aos usuarios credenciados.

6. As informacdes restritas podem ser: informacgdes pessoais, relacionadas a uma determinada pessoa
identificada ou identificavel (art. 31 da Lei n 2 12.527/2011); a um documento preparatério
utilizado como fundamento de tomada de decisdo ou ato administrativo (art. 20 do Decreto n?
7.724/2012); e a informacdes protegidas por legislacdo especifica.

7. O usuario, ao definir o nivel de acesso a um processo ou documento como restrito no SEl, deverd
informar obrigatoriamente a hipotese legal.



8. Os documentos que contenham informagdes com nivel de acesso sigiloso ndo devem ser inseridos
no SEl, salvo quando houver regulamentacdo por parte do Gabinete de Seguranca Institucional da
Presidéncia da Republica (GSI/PR).

8.1. Caso seja identificado que a informacao deverd ser classificada como secreta ou ultrassecreta,
esta deverd ser encaminhada a decisdo do Presidente da FUNAG, autoridade competente, definida
no art. 27 da Lei n2 12.527, de 2011.

9. A atribuicdo do nivel de acesso durante a criacdo de processo ou documento no SEl é do usudrio
que esta gerando a informacgao, o qual devera observar as orientagdes contidas nesta politica, bem
como nas legislagdes e nas orientagdes que regem a matéria.

9.1. A chefia de cada area é responsavel por analisar e reclassificar, quando necessario, o nivel de
acesso das informacgdes sob sua guarda.
9.2. As permissGes de acesso dos usuarios as informacdes devem ser periodicamente revistas e

atualizadas pelas chefias.

10. Além de ter seu nivel de acesso definido em documentos eletronicos no SEl, as informacgdes,
guando classificadas como restritas ou sigilosas, deverdo estar visiveis, de acordo com o seu
formato:

10.1. papel — o nivel de acesso deverd estar visivel no cabecalho do documento;
10.2. correio eletronico — devera ser identificada no assunto;
10.3. dados e aplicacdes — o nivel de seguranca deverd constar do “metadado” do documento; e

10.4. outros formatos — a classificacdo devera estar visivel no inicio do documento.

CAPITULO IV

ARMAZENAMENTO E TRAMITACAO

11. O armazenamento e a tramitacdo de informacdes na FUNAG sdo realizados em cinco modalidades:

11.1. processo eletronico - o SEl é o principal meio de tramitagdo e armazenamento de informacdes
na FUNAG;

11.2. papel impresso - toda documentagdo gerada em papel deve tramitar em pasta, ser registrada
e, quando for o caso, inserida em processo no SEl;

11.3. correio eletronico - nas mensagens classificadas como restritas ou sigilosas, o nivel de acesso
da informacao deverd constar no inicio do assunto;

11.4. pastas de rede - no ambiente tecnolégico da Fundacdo, as pastas de rede constituem espacos
para compartilhamento de arquivos de cada setor entre seus usudrios; e

11.5. sistemas informatizados - nos sistemas estruturantes do Governo Federal e nos desenvolvidos
pela FUNAG, as informagdes tramitadas sdo registradas, podendo ser identificado o usuario
responsavel pela inser¢do, alteragao e exclusao.

12. As informacdes recebidas em meio fisico deverdo ser classificadas, inseridas no SEl e enviadas ao
setor de destino, por meio do livro de protocolo, quando for o caso.

12.1 Informacoes sigilosas, deverdo ser protocoladas em envelope lacrado, com o grau de sigilo
estampado.
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CAPITULO V
TRATAMENTO DA INFORMACAO

O usuadrio, ao tratar uma informacao restrita ou sigilosa, deve estar atento as informacgdes contidas
na presente politica, a fim de reduzir os riscos de compartilhamento e divulgacdo indevida.

A chefia de cada unidade da FUNAG é responsavel pelo tratamento de toda informacdo produzida
ou recebida, bem como por definir o nivel de classificacao da informacao.
14.1. Toda informacao classificada devera ser objeto de verificacdo por parte da chefia imediata da
area.
14.2. A manutencdo dos niveis de seguranca é de responsabilidade de todos os usudrios que tiverem

acesso a informacao.

A utilizacdo e o acesso as informacdes devem observar sua classificacdo, atribuindo aos respectivos
usuarios as permissdes minimas necessarias ao desempenho de suas atividades. O processamento,
armazenamento, transmissdo e eliminacdao da informacdo devem estar de acordo com sua
classificagdo, nos moldes da legislagao vigente.

A informacdo, quando sigilosa, deve ser classificada antes de ser divulgada, sob o risco de perder o
carater sigiloso.

16.1. A transmissdao da informacdo classificada como reservada, secreta ou ultrassecreta deve
ocorrer apenas com aprovacgao expressa do Presidente da FUNAG.

O armazenamento da informacdo deve considerar medidas de protecdo légica e fisica, de acordo
com sua classificagdo.

O descarte da informacdo classificada nos termos desta Politica deve ocorrer de forma adequada,
observado o cédigo de temporariedade e destinacdo de documentos de arquivo do Governo
Federal.

CAPITULO VI
DIVULGACAO DA INFORMACAO
As informacgbes publicas produzidas pela FUNAG s3do constantemente divulgadas no portal da

Fundacdo, em atendimento ao art. 82 da Lei n2 12.527, de 2011.

As informag¢Oes com nivel de acesso restrito ou sigiloso somente poderdo ser divulgadas apds o
tempo estipulado para a protecao do conteudo.

Os prazos maximos de restricdo de acesso a informacdo, conforme estabelecido no art. 24 da Lei n?
12.527, de 2011, vigoram a partir da data de sua producdo e sdao os seguintes:

21.1. informacdo ultrassecreta: 25 (vinte e cinco) anos;
21.2. informacdo secreta: 15 (quinze) anos;

21.3. informacdo reservada: 5 (cinco) anos.

CAPITULO VII

DISPOSIGOES FINAIS



22. Esta PCl deverd ser revisada sempre que se fizer necessdrio.

23. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Presidente da FUNAG.
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