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FUNDACAO ALEXANDRE DE GUSMAO

PORTARIA N2 39, DE 21 DE JUNHO DE 2021

Institui a Politica de Protecdao de Dados Pessoais (PPDP) da Fundacdo
Alexandre de Gusmao.

O PRESIDENTE DA FUNDACAO ALEXANDRE DE GUSMAO, no uso das atribui¢des que lhe
foram conferidas pelo art. 16 do anexo | do Decreto n2 10.099, de 6 de novembro de 2019, RESOLVE :

Art.12 Instituir, no ambito da FUNAG, a Politica de Protecdo de Dados Pessoais (PPDP),

constante do Anexo.

Art.22 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

ROBERTO GOIDANICH

eil _ Documento assinado eletronicamente por Roberto Goidanich, Presidente, em 21/06/2021, as 12:01,
J . fily conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de

assinatura
eletrénica outubro de 2015.

| A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://sei.funag.gov.br/sei/controlador_externo.php?

'.,-.'.],E"- acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0046343 e

; '}, o cédigo CRC D24F02A7.

ANEXO

(PORTARIA N2 39, DE 21 DE JUNHO DE 2021)

POLITICA DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.funag.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

CAPITULO |
OBJETIVO E ABRANGENCIA

A Politica de Protecdo de Dados Pessoais (PPDP) da Fundagdo Alexandre de Gusmao (FUNAG) tem
como objetivo definir as diretrizes e os procedimentos para o tratamento de dados pessoais no
ambito da Fundacdo, inclusive em meios digitais, protegendo os direitos fundamentais de
liberdade e de privacidade do cidadao, garantindo seguranca e transparéncia aos usuarios dos
servicos publicos prestados pela FUNAG, em conformidade com a Lei n? 13.709, de 14 de agosto de
2018, Lei-Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD).

CAPITULO Il
PRINCIiPIOS

As ac¢Oes desenvolvidas no ambito desta Politica serdo norteadas pela boa-fé e pelos principios da
finalidade, da adequacdo, da necessidade, do livre acesso, da qualidade dos dados, da
transparéncia, da seguranca, da prevencao, da nao discriminacdo, da responsabilizacdo e prestacao
de contas, conforme determina o art. 62 da Lei n? 13.709/2018.

CAPITULO Il
CONCEITOS E DIFINICOES

A PPDP tem como base os conceitos e definicdes contidos no art. 52 da Lei n2 13.709/2018.

Para fins desta Politica, entende-se como tratamento de dados pessoais toda operacdo realizada
com dados pessoais, como as que se referem a coleta, producao, recepgao, classificagdo, utilizagao,
acesso, reproducdo, transmissao, distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento,
eliminacdo, avaliacdo ou controle da informacao, modificacdo, comunicacdo, transferéncia, difusdo
ou extragao.

CAPITULO IV
AGENTES DE TRATAMENTO DE DADOS PESSOAS

Os agentes de tratamento de dados pessoais, de acordo com a Lei n? 13.709/2018, sdo o
controlador e os operadores.

5.1. No ambito desta PPDP, o controlador é a propria FUNAG, pessoa juridica responsavel pelo
tratamento de dados coletados para a realiza¢do de suas atividades institucionais. Em sua funcdo de
controladora, a FUNAG deve:

5.1.1. manter registro das operag¢des de tratamento de dados pessoais;

5.1.2. elaborar relatério de impacto a protecao de dados pessoais, inclusive dados sensiveis,
relativos ao tratamento de dados;

5.1.3. orientar os operadores quanto ao tratamento de dados segundo instrugdes internas, da
legislacdo vigente e das regulamentacdGes da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados
(ANPD).



5.2. No ambito desta PPDP, sdo operadores todas as unidades responsaveis pelo tratamento de
dados pessoais autorizados pelo controlador: a Chefia de Gabinete, a Geréncia de Projetos, a
Coordenagao de Projetos, a Chefia de Projetos de Eventos e Comunicagao Digital, a Chefia de
Projetos de Producdo e Distribuicdo de Publicacbes, a Coordenacdo-Geral de Administracao,
Orcamento e Financas, a Coordenacdo de Administracdo e Financas, a Divisdo de Recursos
Humanos, a Divisdao de Administracao, a Divisdo de Orcamento e Finangas, o Instituto de Pesquisa de
RelagGes Internacionais (IPRI), a Coordenacdo-Geral de Pesquisas do IPRI, a Coordenacdo Técnica e
de Apoio do IPRI, o Centro de Histéria e Documentagao Diplomatica (CHDD) e a Coordenagao de
Pesquisa e Apoio do CHDD.

Cabe ao controlador designar o encarregado pelo tratamento de dados pessoais para atuar como
canal de comunicagao entre a FUNAG, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de Protecao
de Dados (ANPD). O encarregado tem as seguintes competéncias:

6.1. receber as reclamagdes e comunicagdes dos titulares dos dados, responder e adotar
providéncias;

6.2. receber as comunicacdes da ANPD e adotar as providéncias necessarias;

6.3. orientar os colaboradores da instituicdo sobre as praticas a serem tomadas em relagdo a
protecao de dados pessoais; e

6.4. executar outras atribuicdes determinadas pelo controlador ou estabelecidas em normas
complementares estabelecidas pela ANPD.

CAPITULO V

DIRETRIZES GERAIS

O escopo de operacgdes de tratamento de dados pessoais pela FUNAG compreenderd o tratamento
de informacGes pessoais referentes:

7.1. aos dados coletados e armazenados pela Geréncia de Projetos no ambito das atividades
relacionadas a loja virtual, a biblioteca digital e a videoteca da FUNAG;

7.2. aos dados coletados e armazenados pela Geréncia de Projetos referentes as informacgdes que
compdem a lista de distribuicdo de correio eletronico informativo e de divulgacdo das atividades da
FUNAG;

7.3. aos dados coletados e armazenados pela Geréncia de Projetos sobre a participacdo de
palestrantes e publico em palestras, conferéncias e demais eventos realizados pela Fundacao;

7.4. aos dados coletados e armazenados pela Geréncia de Projetos referentes aos processos
administrativos de cessdo e direitos autorais;

7.5. aos dados coletados e armazenados pela Geréncia de Projetos, no ambito dos sistemas
estruturantes do Governo Federal operados pela area;

7.6. aos dados coletados e armazenados pela Coordenacdo-Geral de Administracdo, Orcamento e
Financas sobre as pessoas fisicas e juridicas com as quais a FUNAG mantém relacionamento
institucional e no ambito dos sistemas estruturantes do Governo Federal operados pela area;

7.7. aos dados coletados e armazenados pela drea de tecnologia da informacdo e pela Coordenacgao
de Administracdo e Financas da FUNAG referentes aos usuarios da Politica de Seguranca da
Informacdo e operadores de sistemas estruturantes do Governo Federal;

7.8. aos dados coletados e armazenados pela Divisdao de Administragao referentes as contratagdes,
execucdo, assinaturas de instrumentos contratuais e seus aditivos, bem como referentes aos
sistemas estruturantes do Governo Federal operados pela area;



10.

11.

7.9. aos dados coletados e armazenados pela Divisdao de Recursos Humanos dos servidores, dos
estagiarios e dos demais colaboradores da FUNAG, bem como referentes aos sistemas estruturantes
do Governo Federal operados pela area;

7.10. aos dados coletados e armazenados pela Divisdao de Orcamento e Financas referentes aos
beneficidrios de empenhos e pagamentos, bem como referentes aos sistemas estruturantes do
Governo Federal operados pela drea.

7.11. aos eventuais dados coletados e armazenados pelo IPRI e pelo CHDD e suas respectivas
coordenagdes.

A FUNAG podera coletar os seguintes dados e informagdes de identificagao de usudrios externos,
guando da navegacao no portal da FUNAG:

8.1. informacgdes de contato: inclui qualquer tipo de dado de contato (nome, endereco residencial,
correio eletronico, niumero de telefone, perfil em redes sociais e outros);

8.2. informagdes de login: inclui informacgdes para se identificar e autenticar em servigos fornecidos
pela FUNAG, incluindo seu nome de registro (login) e senha;

8.3. informacdes demograficas: inclui informacdes sobre dados demograficos, como idade ou faixa
etaria e localizacao geografica;

8.4. informacbes técnicas: inclui informacdes sobre seus equipamentos computacionais ou
dispositivos méveis, como registro do endereco de IP, incluindo sua localizagdo geografica, tipo de
sistema operacional e do navegador da web;

8.5. informacgdes sobre navegacdo no portal e servicos: inclui informacGes sobre as paginas e os
conteldos do nosso portal institucional e outras informacdes estatisticas sobre suas interagdes,
como tempos de resposta a contelddo e duracdo do acesso, disponibilidade do servico e outros;

8.6. informacdes financeiras e de pagamento: referem-se a aquisicao de publica¢des disponibilizadas
na loja virtual da FUNAG, voltadas unicamente para executar um processo de venda.

8.6.1. Ndo cabe a FUNAG o processamento dos dados bancarios do cidadao;
8.6.2. A Secretaria do Tesouro Nacional (STN) é a responsavel por tratar os dados bancdrios do

cidaddo inseridos via PagTesouro.

Aos titulares dos dados pessoais armazenados e tratados pela FUNAG, s3ao assegurados os
seguintes direitos, conforme estabelecido no art. 18 da Lei n® 13.709/2018:

9.1. acesso aos dados coletados;

9.2. anonimizacao, bloqueio ou eliminacdo dos dados armazenados;

9.3. revogacdo do consentimento de uso dos dados pessoais coletados;

9.4. retificacao dos dados pessoais coletados, considerando a atualiza¢cdo ou correc¢ao dos dados;

9.5. explicacdo sobre o processamento realizado com os dados pessoais coletados; e

9.6. revisdo de decisdes automatizadas, mediante a possibilidade de revisdao das decisdes

algoritmicas por um humano.

O compartilhamento de dados de titulares de dados pessoais dentro das unidades da FUNAG é
permitido, desde que respeitada a sua finalidade, observando as diretrizes desta politica, os
preceitos da Lei n2 13.709/2018 e o principio da necessidade.

Sao obrigacdes dos operadores responsaveis pelo tratamento dos dados pessoais na FUNAG:

11.1. ndo disponibilizar nem permitir o acesso aos dados pessoais mantidos pela FUNAG para
guaisquer pessoas hao autorizadas;



12.

13.

14.

11.2. obter a autoriza¢do por parte das chefias das respectivas unidades para o tratamento de dados
de acordo com as suas atividades, sempre atuando nos termos das diretrizes desta politica; e

11.3. cumprir as normas, recomendagdes, orientagdes de seguranga da informagdo e prevengdo de
incidentes de seguranca da informacdo publicadas pela FUNAG como descritas na Politica de
Seguranca da Informacdo e na Politica de Classificacdo de Informacdes.

Todos os agentes que executem atividades de tratamento de dados pessoais deverdao informar ao
encarregado quando houver suspeita ou ocorréncia efetiva de:
12.1. operacgao de tratamento de dados pessoais realizada sem base legal que a justifique;

12.2. tratamento de dados pessoais sem a autorizacao por parte da FUNAG no escopo das atividades
gue desenvolve;

12.3. operacao de tratamento de dados pessoais que seja realizada em desconformidade com a
Politica de Seguranca da Informacao da FUNAG;

12.4. eliminagdo ou destruicdo nao autorizada pela FUNAG de dados pessoais, seja de formato
digital ou de acervo fisico; e

12.5. qualquer outra violagdo desta Politica ou de seus principios.
O tratamento de dados pessoais na FUNAG serd realizado de acordo com o
inequivoco consentimento do usudrio ou, ainda, nas seguintes hipdteses:

13.1. para o cumprimento de obrigacao legal ou regulatdria;

13.2. para a execucdo de politicas publicas, incluindo o tratamento e uso compartilhado de dados;

13.3. para a realizagdo de estudos por 6rgdo de pesquisa, via anonimizacao dos dados pessoais,
sempre que possivel;

13.4. quando necessdrio para a execucao de contrato ou de procedimentos preliminares
relacionados a contrato do qual seja parte o titular;

13.5. para o exercicio regular de direitos em processo judicial, administrativo ou arbitral;
13.6. para a protecao da vida ou da seguranca fisica do titular ou de terceiros;

13.7. para a tutela da saude, exclusivamente, em procedimento realizado por profissionais de salde,
servicos de saude ou autoridade sanitaria;

13.8. quando necessario para atender ao legitimo interesse do controlador ou de terceiros;
13.9. para a protecdo do crédito, inclusive quanto ao disposto na legislacdo pertinente; e
13.10. atendimento de sua finalidade publica, na persecucdo do interesse publico, com o objetivo de

executar suas competéncias ou cumprir as atribui¢des legais do servico judicial.

Caso haja interesse de terceiros em acessar os dados coletados pela FUNAG, o interessado devera
formalizar solicitacdo dirigida ao encarregado pelo tratamento dos dados pessoais da FUNAG,
indicando a finalidade e fundamentando de forma clara e legitima, a partir de situacGes concretas.

14.1. Somente serdo disponibilizados os dados estritamente necessdrios ao atendimento da
solicitacdo, observado o estabelecido na presente PPDP.

CAPITULO VI

CONSENTIMENTO
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O tratamento de dados pessoais podera ser realizado mediante o fornecimento de consentimento
pelo titular da informacdo, que deverd ser fornecido por escrito ou por meio que demonstre a
manifestacdo de vontade do titular, considerando que:

15.1. o consentimento referente a coleta de dados do usudrio é obtido de forma livre, expressa,
individual, clara, especifica e legitima e podera ser revogado a qualquer momento pelo usudrio;

15.2. o consentimento é dispensado para o tratamento de dados pessoais tornados manifestamente
publicos pelo titular, desde que seja realizado de acordo com a finalidade, a boa-fé e o interesse
publico, resguardados os direitos do titular;

15.3. 0 usuario, ao acessar o conteudo do portal da FUNAG, tem o direito de negar ou retirar o
consentimento fornecido a Fundacdo, o que poderd encerrar a consecucao dos servicos
relacionados a essa base legal de tratamento de dados pessoais; e

15.4. a FUNAG tratara os dados de seus usuarios conforme os principios e diretrizes descritas nesta
Politica, quando o usuario manifestar o seu consentimento.

Para revogacdo do consentimento fornecido pelo usuario de qualquer dos servicos prestados pelo
portal ou sistemas da Fundacdo, deve ser registrado seu pedido formal diretamente ao
encarregado pelo tratamento de dados pessoais da FUNAG.

CAPITULO VII

DADOS COLETADOS

O titular da informacgado tem direito ao acesso facilitado as informacgdes sobre o tratamento de seus
dados, que deverdo ser disponibilizadas de forma clara, adequada e ostensiva.

A coleta de dados tem por finalidade atuar de forma eficaz e proporcionar melhorias na
experiéncia dos usudrios com os servicos oferecidos pela FUNAG.

O tratamento de dados pessoais tem por finalidade a prestacdo dos servicos publicos
disponibilizados pela FUNAG e suas atividades administrativas especificas.

A maior parte dos dados sdo solicitados de maneira explicita, por meio de formuldrios eletronicos,
e sdo usados exclusivamente para atender a conclusdo dos servigos prestados pela FUNAG.

Os dados extraidos dos acessos ao portal e relacionados aos servicos disponibilizados pela
Fundacdo sao utilizados para fins estatisticos e para o aprimoramento da experiéncia do usudrio,
como subsidio para a melhoria da qualidade e do funcionamento dos servicos.

21.1. As informacOes estatisticas somente poderdo ser objeto de publicacdo sem qualquer
identificacdo pessoal dos usuarios.

Quando existir a necessidade de mudancas no tratamento de dados pessoais, ndo compativeis com

o consentimento original dos usudrios, os titulares serdao informados previamente, garantido o
direito de revogac¢do do consentimento, se discordar.

CAPITULO VI

TRATAMENTO DE DADOS SENSIVEIS

A FUNAG realizara o tratamento de dados sensiveis de acordo com o consentimento do titular ou
do seu responsavel legal, de forma expressa.



23.1. O consentimento é dispensavel quando do cumprimento de obrigacdo legal, execucdo de
politicas publicas, realizacdo de estudos com a anonimizacdo dos dados pessoais sensiveis, no
exercicio regular de direitos em contrato, processos judiciais, administrativos e arbitrais, para a
protecao da vida e seguranca fisica das pessoas, tutela da salde em procedimento realizado por
profissionais de salde ou autoridade sanitaria e prevencao a fraude.

CAPITULO IX

TERMINO DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

24. O término do tratamento de dados pessoais pela FUNAG ocorrerd nas seguintes hipdteses,
conforme estabelecido na Lei n2 13.709/2018:

24.1. quando houver verificacdo de que a finalidade foi alcangada ou de que os dados deixaram de
ser necessarios ou pertinentes ao alcance da finalidade especifica almejada;
24.2. quando do fim do periodo de tratamento;

24.3. quando houver comunicacdo do titular quanto a revogacdo do consentimento, resguardado o
interesse publico; ou

24.4. quando houver determinacdo pela autoridade nacional sobre a violacdo a protecao de dados
pessoais.

25. Os dados pessoais coletados pela FUNAG serao eliminados apds o término de seu tratamento.

CAPITULO X

DISPOSICOES FINAIS
26. A PPDP aplica-se no ambito da FUNAG e ndo abrange servicos de terceiros, os quais deverdo ter
seus préprios termos e politicas de privacidade.
27. A FUNAG ndo implementa politicas publicas voltadas ao atendimento de criangas e adolescentes,

nao realizando, por essa razdo, o tratamento de dados pessoais desse publico-alvo.

27.1. No caso de beneficiarios dos seus servidores, estagiarios e colaboradores, é aplicado o mesmo
tratamento concedido aos titulares das informacgdes.

28. A FUNAG n3o realiza transferéncia internacional de dados, conforme determinado no art. 33, da Lei
n2 13.709/2018.

29. A presente Politica deverd ser revisada sempre que se fizer necessario.

30. A PPDP e suas alteragbes deverao ser divulgadas pelos meios oficiais e no portal da Fundagao.
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