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Passo a passo para cadastro e alteragdo
de dirigentes e entidades administrativas
no sistema Habilita Cadastro Base

Dirigentes contemplados:

- Dirigente Municipal de Educacgdo

- Dirigente Estadual de Educagdo

- Dirigente Estadual de Ciénciqg, Tecnologia e Inovacdo
- Prefeito(a)

Demais cargos serdo implementados futuramente.
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https://www.fnde.gov.br/cadastro-base/cadastro-inicial

Etapa 1 — Cadastro de Dirigentes de Entes/Entidades

€ Fnde

Habilita - Cadastro Base dos Programas Educacionais

Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacio

Passo 01
Acesse o Sistema Habilita Cadastro Base )~ HABILITA
https://www.fnde.gov.br/cadastro-base/login (Ol

Acesso ao sistema

cligue no botdo Entrar com gov.br e faga o seu login.

O fato de usar a conta gov.br do dirigente elimina a \
necessidade de envio de copias de documentos pessoais,
como por exemplo Carteira de Identidade e CPF.
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Etapa 1 — Cadastro de Dirigentes de Entes/Entidades

Acesse o mddulo “Cadastro Inicial — Prefeituras e Secretarias” e em
seguida “Cadastro de Dirigentes de Entes/Entidades”, clique em Acessar

>

Cadastro g‘gzlrae;fi’;ifelturas € Cadastro de Dirigentes de
:> Entes/Entidades
Realize o registro das informagdes
. d G. Prefeitos, Dirigentes (Estadual de Educacao,
cadastrais dos gestores e das prefeituras e o -
Municipal de Educacao e Estadual de

secretarias. o ]
Ciencia e Tecnologia), nos termos da

Resolucdo do FNDE n® 9/2015.
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Passo 02
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Etapa 1 — Cadastro de Dirigentes de Entes/Entidades

Passo 03 Valide e preencha os dados da aba “Informagdes cadastradas”

Cadastro de Pessoa Fisica Aviso:

Para cadastro de Prefeito(a), deve ser informado o CNPJ nfonnactesdoicaigg
S da Prefeitura e para o cadastro de Dirigente Municipal ou  ——  ctP daentdade adminisiativa
eeiberisbnt © Estadual deve ser informado o CNPJ préprio da Secretaria 00378257/0001-81
OpCe T ou do Fundo de Educagdo.
Cadastro de pessoa fisica Solicitag!

Informacbes cadastradas  Histérico de tramitacio

Importante!
- E obrigatorio preencher os campos da se¢cdo
= “Informagdes do cargo” e anexar o documento solicitado

[ — de acordo com o cargo preenchido.
Endereco pessoal
w;__ " Tipo de documento
<- — R Formatos valides: pdf. dec, docx. jpeg. jpg. png. Cada arquivo deve ter ate 5MB.

-_—

1 i | Estou ciente de que:a) s dados por mim inseridos estio corretos e atualizados: b) Apenas se houver o
Ao finalizar, basta dar e A=
-3 * H Desenvolvimento da Educagdo (FNDE) € posteriormente importacao para ¢ Habilita - Cadastro Base dos
ciéncia hos termose C | Icar Programas Educacionais (CBPE), ¢) Os termos de uso do Cadastro Base de Programas Educacionais,

(CBPE). com informagies completas. estio cisponiveis em Termo de so e responsabilidade:

em Enviar que os dados o
serdo encaminhados para PR
andlise do FNDE. (eter )




Fim da Etapa 1

Agora, a Equipe Técnica do Habilita CBPE ird analisar a solicitacéo.
A andlise resultard em uma das situagées:

Aprovado Dirigente apresentou documentagdo regular

Cadastro necessita de complementagdo

i el ou correcdo de alguma inconsisténcia

Reprovado Cadastro apresenta algum erro insandvel

- Oresultado da andlise serd comunicado via e-mail informado no cadastro do dirigente.
- Caso o cadastro seja aprovado, o dirigente deverd entrar no sistema Habilita Cadastro Base
novamente para fazer o cadastro da entidade (Etopo 2)
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https://www.fnde.gov.br/cadastro-base/cadastro-inicial

Etapa 2 — Cadastro de Entidades Administrativas

Retorne ao Sistema Habilita Cadastro Base e entre no moédulo “Cadastro
Passo 01 Inicial — Prefeituras e Secretarias”. Agora, apareceréo duas opgoes, clique
em “Cadastro de entidades administrativas”

Cadastro de Dirigentes de Cadastro de entidades
Entes/Entidades administrativas

Prefeitos, Dirigentes (Estadual de Educacao. Realize o cadastro das informacgdes das
Municipal de Educacao e Estadual de entidades administrativas.
Ciéncia e Tecnologia), nos termos da

Resolucao do FNDE n® 9/2015.
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https://www.fnde.gov.br/cadastro-base/cadastro-inicial

Etapa 2 — Cadastro de Entidades Administrativas

Passo 02 \Valide e preencha os dados da aba “Informagdes cadastradas”

& Frde
Habilita - Cadastro Base cios Programas Educacionais
Fundo Nacional de Desenvolvimento da Eduicacio : " | © Impol’tq nte:
£.3 Cadastro inicial Cadastro de entidade administrativa PreenCher Corretomente os Cqmposl prinCipOImente os
dados bancdrios da Entidade.
Cadastro de entidade administrativa (carregar da Receita Federal )

Dados identificadores e contato Dados bancarios da entidade

NP Nome empresarial T —
@ 001-BCODOBRASILSA. 104 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL
Nome fantasia UF daagéncia Municipio da agéncia Nimero e nome da agéncia
Apenas agéncias j cadastradlas no sistema do FNDE estio
Telefone Celular Celular / Whatsapp (opcional disponiveis para selegdo
‘ (06) 1212-4824 ‘ ‘ (61) 9 8167-9095 | ‘ (61) 9 8167-9095

E-mail corporative

| cadastiobase@ince govbr | Apbs preencher, clique em Salvar. Pronto, seu cadastro
esta finalizado!

Tipo e esfera

Esfera de atuaio Natureza juridica Tipo de entidade

‘ Unigo - ‘ ‘ Orgéo Federal -

. Resultada da apura#o dos percentuais minimos de aplicagde de recursos de impostos e transferéncias e do Fundeb em agbes de MDE
Unidade gestora do érgao federal Gestio do drgo federal [t Percentual Bigido e e et
‘ Ministério da Educagao ‘ ‘ Ministério da Educacao | Incheador nde encantradk o o

Indicador nas encontzado o o

Indicador 3o encontrado

Indheador e encontzad o




Alteracao de Dirigentes

Nos casos de troca de dirigentes, o novo dirigente precisa entrar no
Sistema Habilita Cadastro Base com sua conta gov.br e fazer uma nova solicitagdo
de cadastro.

A solicitacdo do novo dirigente segue o mesmo procedimento descrito neste tutorial.

Importante:
O novo dirigente precisa informar o mesmo CNPJ de Entidade
Administrativa cadastrado pelo dirigente anterior.

Apbs aprovacdo do novo dirigente com os mesmos dados de CNPJ cadastrados pelo
seu antecessor, o cadastro do dirigente anterior &€ automaticamente inativado.
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Alteracdo de Dados Cadastrais

Para alteracdo de Dados Cadastrais, o dirigente ativo precisa entrar
no Sistema Habilita Cadastro Base, com sua conta gov.br e fazer a
solicitagdo de alteragcdo desejada.
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Mais informacoées

Balcdo Virtual
@ (terca-feira das 08h as 12h e quinta-feira das 08h as 12h)
Link: Balc&o Virtual

cadastrobase@fnde.gov.br

@ Telefones:
612022 — 5955 [ 4358 [ 5102 [ 4458 [ 5481 [ 4385 [ 4932 [ 4332 [ 4177
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https://fnde-teams-apps-balcao-virtual.azurefd.net/aviso-fora-horario/CADASTROBASE
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