


Dirigentes contemplados:

- Dirigente Municipal de Educação
- Dirigente Estadual de Educação
- Dirigente Estadual de Ciência, Tecnologia e Inovação
- Prefeito(a)

Demais cargos serão implementados futuramente.

Passo a passo para cadastro e alteração 
de dirigentes e entidades administrativas 
no sistema Habilita Cadastro Base

https://www.fnde.gov.br/cadastro-base/cadastro-inicial


O fato de usar a conta gov.br do dirigente elimina a 

necessidade de envio de cópias de documentos pessoais, 

como por exemplo Carteira de Identidade e CPF.

Acesse o Sistema Habilita Cadastro Base
https://www.fnde.gov.br/cadastro-base/login

clique no botão Entrar com gov.br e faça o seu login. 

Passo 01

Etapa 1 – Cadastro de Dirigentes de Entes/Entidades

https://www.fnde.gov.br/cadastro-base/cadastro-inicial
https://www.fnde.gov.br/cadastro-base/login
https://www.fnde.gov.br/cadastro-base/login
https://www.fnde.gov.br/cadastro-base/login


Etapa 1 – Cadastro de Dirigentes de Entes/Entidades

Acesse o módulo “Cadastro Inicial – Prefeituras e Secretarias” e em 
seguida “Cadastro de Dirigentes de Entes/Entidades”, clique em AcessarPasso 02



Etapa 1 – Cadastro de Dirigentes de Entes/Entidades

Valide e preencha os dados da aba “Informações cadastradas”Passo 03

Aviso:
Para cadastro de Prefeito(a), deve ser informado o CNPJ 
da Prefeitura e para o cadastro de Dirigente Municipal ou 
Estadual deve ser informado o CNPJ próprio da Secretaria 
ou do Fundo de Educação.

Importante!
É obrigatório preencher os campos da seção 
“Informações do cargo” e anexar o documento solicitado 
de acordo com o cargo preenchido.

Ao finalizar, basta dar 
ciência nos termos e clicar 
em Enviar que os dados 
serão encaminhados para 
análise do FNDE.

Cadastro de Pessoa Física



Fim da Etapa 1

Agora, a Equipe Técnica do Habilita CBPE irá analisar a solicitação.
A análise resultará em uma das situações:

Dirigente apresentou documentação regularAprovado

Cadastro necessita de complementação
ou correção de alguma inconsistênciaEm diligência

Cadastro apresenta algum erro insanávelReprovado

- O resultado da análise será comunicado via e-mail informado no cadastro do dirigente.
- Caso o cadastro seja aprovado, o dirigente deverá entrar no sistema Habilita Cadastro Base

novamente para fazer o cadastro da entidade (Etapa 2)

https://www.fnde.gov.br/cadastro-base/cadastro-inicial


Etapa 2 – Cadastro de Entidades Administrativas

Retorne ao Sistema Habilita Cadastro Base e entre no módulo “Cadastro 
Inicial – Prefeituras e Secretarias”. Agora, aparecerão duas opções, clique 
em “Cadastro de entidades administrativas”

Passo 01

https://www.fnde.gov.br/cadastro-base/cadastro-inicial


Etapa 2 – Cadastro de Entidades Administrativas

Valide e preencha os dados da aba “Informações cadastradas”Passo 02

Importante:
Preencher corretamente os campos, principalmente os 
dados bancários da Entidade.

Após preencher, clique em Salvar. Pronto, seu cadastro 
está finalizado!



Alteração de Dirigentes

Nos casos de troca de dirigentes, o novo dirigente precisa entrar no
Sistema Habilita Cadastro Base com sua conta gov.br e fazer uma nova solicitação

de cadastro.

A solicitação do novo dirigente segue o mesmo procedimento descrito neste tutorial.

Importante:
O novo dirigente precisa informar o mesmo CNPJ de Entidade 

Administrativa cadastrado pelo dirigente anterior.

Após aprovação do novo dirigente com os mesmos dados de CNPJ cadastrados pelo
seu antecessor, o cadastro do dirigente anterior é automaticamente inativado.

https://www.fnde.gov.br/cadastro-base/cadastro-inicial
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Alteração de Dados Cadastrais

Para alteração de Dados Cadastrais, o dirigente ativo precisa entrar
no Sistema Habilita Cadastro Base, com sua conta gov.br e fazer a 

solicitação de alteração desejada.

https://www.fnde.gov.br/cadastro-base/cadastro-inicial
https://www.fnde.gov.br/cadastro-base/cadastro-inicial
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Mais informações

Balcão Virtual
(terça-feira das 08h às 12h e quinta-feira das 08h às 12h)
Link: Balcão Virtual

E-mail:
cadastrobase@fnde.gov.br

Telefones:
61 2022 – 5955 / 4358 / 5102 / 4458 / 5481 / 4385 / 4932 / 4332 / 4177

https://fnde-teams-apps-balcao-virtual.azurefd.net/aviso-fora-horario/CADASTROBASE
mailto:cadastrobase@fnde.gov.br
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