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RETIFICACAO

A Resolu¢do CD/FNDE n2 30, de 13 de dezembro de 2023, publicada no Diario
Oficial da Unido - DOU de 14 de dezembro de 2023, edigdo n2 237, secdo 1, pagina 29,
passa a vigorar conforme segue, permanecendo inalteradas as demais disposi¢cdes: no art.
292, onde se lé: "(...) manifestagcGes de interesse de que trata o caput do art. 11 da
Resolugdo CD/FNDE n2 27, de 2023", leia-se: "(...) manifestacdes de interesse de que trata
o caput do art. 10 da Resolucdo CD/FNDE n2 27, de 2023".

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
MATO GROSSO

INSTRUGAO NORMATIVA N2 2, DE 7 DE FEVEREIRO DE 2024

Reconhecer o Sistema Unificado da Administracao
Pdblica (Suap) como sistema oficial de informagdes,
documentos e processos eletrénicos no ambito do
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia
de Mato Grosso (IFMT).

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
MATO GROSSO, no uso de suas atribuigdes legais conferidas pelo Decreto Presidencial de
05.04.2021; e considerando o Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015, que dispde sobre
0 uso do meio eletronico para a realizagdo do processo administrativo no ambito dos 6rgdos
e das entidades da administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional; resolve:

Art. 1° Reconhecer, a contar de setembro de 2012, o Sistema Unificado da
Administragdo Publica (Suap) como sistema oficial de informagdes, documentos e
processos eletronicos no ambito do Instituto Federal de Mato Grosso (IFMT).

Art. 22 O Suap é desenvolvido utilizando a Linguagem Python e o Framework
Django, com banco de Dados PostgreSQL, sendo utilizado apenas recursos computacionais
de cddigo livre.

Art. 32 O sistema visa atender aos seguintes objetivos Geral e Especificos:

Paragrafo Unico. O Suap possui como objetivo geral viabilizar a gestdo
eletronica dos processos finalisticos e meios da instituigdo, através de uma organizagdo
modular que é baseada na estrutura concebida pelo Plano de Desenvolvimento
Institucional (PDI) e o Regimento Geral do IFMT.

Sdo objetivos especificos:

| - disponibilizar mecanismos digitais para operacionalizagdo das rotinas
administrativas e académicas;

Il - permitir a interoperabilidade de dados entre dreas e processos;

Il - congregar diferentes perfis de usuarios em uma plataforma web para
realizagdo de suas atividades;

IV - viabilizar a jornada de transformacdo digital, prevista no Decreto n?
10.332/2020;

V - permitir o acompanhamento das ac¢des institucionais nas diversas areas,
através de painéis e relatdrios especificos; e

VI - possibilitar a integragdo com sistemas e plataformas de Governo e de
empresas de Tecnologia da Informacdo.

Art. 4° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

JULIO CESAR DOS SANTOS

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
RIO GRANDE DO NORTE

PORTARIA NORMATIVA CONJUNTA N2 2-RE/IFRN, DE 8 DE FEVEREIRO DE 2024

Aprova o Regimento Interno da Procuradoria Federal
junto ao Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia do Rio Grande do Norte.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
RIO GRANDE DO NORTE (IFRN) e o PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA FEDERAL
JUNTO AO IFRN (PF/IFRN) e , no uso de suas atribuicdes legais, tendo em vista o disposto
nos artigos 11, 17 e 18 da Lei Complementar n® 73/1993; no artigo 42 da Lei n®
9.028/1995; na Medida Proviséria n? 2.229/2001; no artigo 10 da Lei n? 10.480/2002; nos
artigos 37 e 38 da Lei n? 13.327/2016; na Portaria AGU n? 1.399/2009; na Portaria PGF
n2 526/2013; na Portaria PGF n2 172/2016; na Portaria PGF n2 261/2017; na Portaria PGF
n? 262/2017; na Portaria PGF n2 424/2013; e na Portaria PGF n? 911/2018;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar o relacionamento entre a
entidade assessorada e a Procuradoria Federal junto ao IFRN, para o exercicio das
atividades de consultoria e assessoramento juridicos, nos termos do artigo 18 da Portaria
PGF n2 526/2013;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar internamente o exercicio das
atividades de consultoria e assessoramento juridicos, prevendo os fluxos internos de
atuacdo dos membros e servidores da PF/IFRN, nos termos do artigo 19 da Portaria
PGF/AGU n¢2 526/2013;

CONSIDERANDO a necessidade de otimizar as atividades de consultoria
juridica, de modo a permitir a realizagdo também adequada da atividade de
assessoramento juridico, conforme definicbes do artigo 292 da Portaria PGF n9
526/2013;

CONSIDERANDO o principio da eficiéncia previsto no artigo 37, caput, da
Constituicdo da Republica, e a diretriz de racionalizagdo e descentralizagdo do trabalho
administrativo a que se refere o artigo 14 do Decreto-Lei n2 200/1967, além da
viabilidade de delegacdo de que trata o artigo 12 da Lei n2 9.784/1999;

CONSIDERANDO o constante intercambio no exercicio das fungdes de
Procurador-Chefe e Subprocurador-Chefe da entidade, com recorrente pratica de atos
pelo substituto quando da impossibilidade de atuagdo pelo titular da unidade e a
autorizagdo trazida pela Portaria Normativa AGU n2 58/2022 e Portaria Normativa PGF n2
27/2022;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar e adequar as normas internas da
PF/IFRN aos regulamentos da Advocacia-Geral da Unido que tratam das suas atividades
juridicas, resolvem:

Art. 12 Fica aprovado, na forma do anexo Unico, o Regimento Interno da
Procuradoria Federal junto ao Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio
Grande do Norte.

Art. 22 Esta Portaria Normativa Conjunta entra em vigor na data de sua
publicagéo. i i )

JOSE ARNOBIO DE ARAUJO FILHO

Reitor do IFRN

(Decreto Presidencial de 24/08/2021, publicado no DOU de 25/08/2021)

THIAGO MURILO NOBREGA GALVAO

Procurador-Chefe da PF/IFRN

(Portaria 356/2022-MEC, de 17/05/2022, publicada no DOU de 18/05/2022)

ANEXO UNICO

REGIMENTO INTERNO DA PROCURADORIA FEDERAL JUNTO AO INSTITUTO
FEDERAL DE,EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO NORTE

TITULO |

DA ORGANIZACAO DA PROCURADORIA FEDERAL JUNTO AO INSTITUTO
FEDERAL DE EQUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO NORTE

CAPITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 A Procuradoria Federal junto ao IFRN tem a seguinte estrutura:

| - Consultoria (CONS);

Il - Protocolo (PROT);

Il - Apoio Administrativo (APOIO).

Este documento pode ser verificado no enderego eletrénico
http://www.in.gov.br/autenticidade.html, pelo cédigo 05152024021400065

Art. 22 A Procuradoria Federal junto ao IFRN sera dirigida pelo Procurador-
Chefe, nomeado nos termos da legislagdo vigente entre os membros das carreiras da
Advocacia-Geral da Unido.

§ 12 Nas auséncias e impedimentos legais do Procurador-Chefe, a chefia sera
exercida pelo Subprocurador-Chefe, na qualidade de substituto automatico.

§ 22 Caso o Subprocurador-Chefe esteja afastado ou impedido de exercer a
chefia, o Procurador-Chefe indicard ao Reitor a necessidade de adesdo ao programa da
Procuradoria-Geral Federal, que instituiu a Equipe Nacional de Substituicdo, para nao
haver descontinuidade dos trabalhos.

Art. 32 A Consultoria serd exercida pelos Procuradores Federais, membros da
carreira da Procuradoria-Geral Federal, conforme lotacdo determinada pelos o&rgaos
competentes da AGU/PGF, nos termos do § 12 do artigo 37 da Medida Proviséria n2
2.229/2001.

Paragrafo Unico. Ndo estd autorizada a existéncia de setor administrativo ou
servidor do IFRN com atribuicbes que se assemelhem a consultoria ou assessoramento
juridico do Instituto Federal, sendo, no entanto, permitido que as areas técnicas fagcam
referéncias a dispositivos legais e elementos juridicos, os quais servirdo de subsidio para
pronunciamento definitivo da Procuradoria Federal junto ao IFRN.

Art. 42 As atividades do Protocolo serdo exercidas por servidores, estagiarios
ou terceirizados, indicados pelo Procurador-Chefe, entre aqueles pertencentes ao quadro
do IFRN, colocados em atividade na Procuradoria Federal junto ao IFRN, nos termos do
artigo 10 da Lei n? 10.480/2002.

Art. 52 O apoio administrativo as atividades de consultoria e assessoramento
da PF/IFRN serd exercido por servidores, estagiarios ou terceirizados, indicados pelo
Procurador-Chefe, entre aqueles pertencentes ao quadro do IFRN, preferencialmente com
formacdo juridica ou em Administragdo.

CAPITULO 1I

DAS ATRIBUICOES INTERNAS

Secao |

Do Procurador-Chefe

Art. 6° Sdo atribuicdes do Procurador-Chefe:

| - elaborar e aprovar manifestagGes juridicas, bem como exercer as demais
fungGes inerentes ao cargo estabelecidas na legislagdo de regéncia;

Il - planejar, orientar, dirigir, coordenar e controlar as atividades executadas na
Procuradoria Federal junto ao IFRN;

Ill - despachar diretamente com o Reitor e demais autoridades;

IV - delegar ou subdelegar competéncia, observada a legislagdo vigente;

V - aprovar, anualmente, a escala de férias do pessoal em exercicio na
Procuradoria Federal junto ao IFRN;

VI - exercer a gestdo administrativa da Procuradoria Federal junto ao IFRN;

VIl - convocar reunides ordindrias ou extraordinarias com os membros da
equipe da Procuradoria Federal junto ao IFRN;

VIII - propor treinamento ou reciclagem para os membros da equipe da
Procuradoria Federal junto ao IFRN;
IX - propor a instauragdo de procedimentos para verificagdo de

responsabilidade em relagdo a danos ao erdrio e demais ilicitos de que tiver ciéncia;

X - decidir acerca do ajuizamento de ag¢des referentes a atividade-fim do IFRN,
sem prejuizo da competéncia do Procurador-Geral Federal;

Xl - desenvolver, implantar e acompanhar as politicas e estratégias especificas
da Advocacia-Geral da Unido e da Procuradoria-Geral Federal;

XIl - manifestar-se, quando instado por Procuradorias Regionais Federais,
Procuradorias Federais nos Estados e Procuradorias Seccionais Federais, sobre o pedido de
representacdo de autoridades ou titulares de cargos efetivos do IFRN, conforme artigo 22
da Lei n2 9.028/1995.

Xl - promover a interlocugdo com a Administracdo do IFRN para o devido
atendimento as necessidades de estrutura, bens, materiais e pessoal necessarios ao
adequado funcionamento da PF/IFRN;

XIV - informar aos drgdos de diregdo e de execugdo da Procuradoria-Geral
Federal as agdes tidas por relevantes ou prioritarias para fim de acompanhamento
especial;

XV - manter estreita articulagdo com os 6rgdos da Advocacia-Geral da Unido e
da Procuradoria-Geral Federal, objetivando a uniformidade na atuagdo juridica;

XVI - integrar os Féruns de Procuradores-Chefes das Procuradorias Federais
junto as autarquias e fundagdes publicas federais, no que se refere as matérias com
pertinéncia tematica ao ambito de sua atuagdo;

XVII - atender, no prazo estipulado, aos pedidos de informagdo e relatérios
solicitados pelos érgaos de dire¢do da Procuradoria-Geral Federal;

XVII - supervisionar a manutengdo atualizada das pdginas da unidade na
internet e na intranet com os dados e contatos da unidade, seu enderego, sua estrutura
organizacional, sua competéncia territorial, pareceres referenciais e atos normativos
pertinentes;

XIX - editar os atos normativos inerentes a suas atribuigdes, bem como aqueles
internos visando a regulamentacdo e uniformizacdo de procedimentos no dmbito da PF/IFRN.

Secdo |l

Do Consultivo

Art. 72 Compete aos Procuradores Federais integrantes do setor consultivo da PF/IFRN:

| - emitir pareceres, notas, cotas e despachos sobre matéria submetida a analise;

Il - examinar convénios, contratos, acordos, ajustes, propostas de normas e
atos normativos internos, bem como de quaisquer outros expedientes que demandem
andlise juridica;

Il - interpretar normas juridicas aplicaveis no ambito do IFRN;

IV - acompanhar, pesquisar e colecionar a jurisprudéncia dos Tribunais
Superiores e do Tribunal de Contas da Unido, em assuntos de interesse do IFRN;

V - acompanhar, pesquisar e colecionar os atos expedidos pela Advocacia-
Geral da Unido e pelos 6rgdos do SIPEC, relacionados a assuntos de interesse do IFRN;

VI - observar as inovagbes e alteragGes na legislagdo aplicavel as matérias
submetidas a andlise da Procuradoria Federal junto ao IFRN;

VIl - conferir a redagdo dos instrumentos e documentos submetidos a andlise
da Procuradoria Federal junto ao IFRN ou por ela produzidos;

VIII - conferir a instrugdo dos processos administrativos, determinando, se for
0 caso, sua retificagdo ou aprimoramento;

IX - atender as autoridades do IFRN;

X - minutar documentos a pedido do Procurador-Chefe;

Xl - remeter aos 6rgdos administrativos e académicos do IFRN copias de leis,
decretos, portarias, orientagcSes normativas, resolugdes e demais atos relacionados as suas
areas de atuagdo e que sdo de interesse da entidade;

Xl - requisitar dos 6rgdos do IFRN os subsidios necessdrios a defesa dos
interesses da Instituicao;

Xl - exercer outras atribuicdes que lhe forem cometidas pelo Procurador-
Chefe da PF/IFRN.

Secdo I

Do Protocolo

Art. 8° Compete ao Protocolo:

| - receber os processos e documentos fisicos ou eletrénicos e as respectivas
tarefas, com registro e encaminhamento ao Apoio Administrativo para distribuigdo;

Il - executar os servicos de digitacdo, mecanografia e providenciar a
reprografia de documentos e papéis, bem como baixar arquivos em formato PDF para
insercdo nos sistemas eletronicos;

Il - encaminhar as manifestagdes juridicas exaradas, colacionando nos
processos fisicos ou eletrénicos as pegas correspondentes;

IV - promover a gestdo documental, que compreende o monitoramento da
entrada, processamento, saida, assim como eventual acompanhamento dos expedientes,
consultas e processos recebidos, fisicos ou eletronicos;

V - exercer outras atividades inerentes a natureza do setor e aquelas que lhe
forem cometidas pelo Procurador-Chefe ou substituto.

Paragrafo Unico. Fica o protocolo autorizado, nas situagdes de impossibilidade
de realizagdo da digitalizagdo e da integralidade do processo fisico, a providenciar a
juntada aos sistemas eletrénicos apenas das principais pegas do processo, conforme
orientagdao do Procurador-Chefe.
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