
Registrar Execução de Atividades do Plano de Trabalho 
(Participante) 
 

Perfil necessário: Participante 

 

Recomenda-se abrir esse guia em uma outra tela para acompanhar o passo a 
passo.  

 

Para registrar a execução no plano de trabalho, clique no menu Registros de 
Execução conforme abaixo: 

 

A tela abaixo irá aparecer com os planos de trabalho do participante: 

 

 

Registrar Execução do Plano de Trabalho do participante 

 

No plano de trabalho vigente, clique para expandir e visualizar a entrega do plano 
de trabalho que deseja registrar atividade conforme passo a passo abaixo: 
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Clique em  para incluir um novo registro de atividades conforme abaixo: 

 

Preencha a descrição do trabalho executado, o início e a conclusão dessa 

atividade, e clique em  para salvar o registro. 

 

 



Caso haja necessidade, o participante poderá incluir vários registros para 

demonstrar os trabalhos executados na entrega. Clique em  para incluir novos 
registros. 

 

Atenção!!!! Lembre-se de fazer o registro de execução para todas as 
entregas previstas no Plano de Trabalhos! O não preenchimento poderá 

acarretar avaliação negativa por parte da chefia, gerando penalidades 
conforme portaria do PGD.  

 

 

Para registrar Afastamentos e Comparecimentos na vigência do plano de trabalho, 

clique em  e inclua os registros necessários conforme tela abaixo:  

 

 

 

Conclusão do Registro de Execução do Plano de Trabalho 

Para concluir o Plano de Trabalho, clique no botão conforme demonstrado abaixo: 

 

 

Após a conclusão do Plano de Trabalho, a chefia já poderá iniciar a avaliação de 
execução do Plano de Trabalho. 

Assim finalizamos a etapa de Registrar Execução do Plano de Trabalho dos 
participantes. 


