Cadastro de Plano de Entregas (Chefe de Unidade Executora)

Recomenda-se abrir esse guia em uma outra tela para acompanhar o passo a
asso.

Atencao!!! Antes de cadastrar o Plano de Entregas da sua unidade, orienta-se
que a unidade superior faca primeiro o Plano de Entregas dela, pois sera

possivel vincular as entregas da sua unidade com a unidade superior.

Para visualizar os Planos de Entregas da sua unidade executora, cligue no menu
Planejamento-> Planos de Entregas conforme abaixo:
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Caso a unidade ja tenha Planos de Entregas cadastrados, aparecera os planos
conforme abaixo.
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c Incluir novo Plano de Entregas

Caso nao apareca os planos de entregas ja cadastrados da sua unidade, deve-
se ficar atento ao filtro da Unidade de Lotacdo. Se nao estiver na sua unidade,

é sé pesquisa-la na lupa, conforme imagem a seguir:
R Unidade de lotacao @
930 - COSED - Coordenacao de Servicos de Desenvolvimento . Q

& Filtrar

Apos selecionar a sua unidade, é so6 clicar no botao

conforme

Para cadastrar um novo Plano de Entregas, clique no botéo
tela abaixo:
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A tela abaixo irda aparecer para cadastrar as informacgdes do seu Plano de Entregas.
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No bloco 1, iremos cadastrar as informagdes gerais do Plano de Entregas.
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Nos campos “Unidade Executora”, “Regramento de Instituicdo do PGD” e “Nome”

ja vem preenchidos por conta da sua unidade. Recomenda-se nao alterar esses
campos para manter a padronizacgao.

Nos campos “Inicio” e “Fim” deverao serinformados as datas do Plano de Entregas.

Atencao!! Por definicao da DIRAD, o primeiro Plano de Entregas das unidades
do FNDE devera ser bimestral, com inicio em 1° de novembro de 2024 e término

em 31 de dezembro de 2024. Para os demais Planos de Entregas, havera uma

nova orientacao quanto a periocidade (bimestral, trimestral, semestral, etc).

No campo “Planejamento Institucional”, clique na lupa E e selecione o

Planejamento Institucional do FNDE conforme tela abaixo:
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Para o campo “Cadeia de Valor”, ndo iremos utilizar nesse primeiro Plano de
Entregas.

. . @] o
No bloco 2, iremos cadastrar as entregas. Clique no botdo “——' para incluir uma
nova entrega.
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Q Utilizacao do Método 4Q1P e Nomenclatura de Entrega

Para padronizagao das entregas no FNDE, sera utilizado o Método 4Q1P

A tela abaixo ira aparecer:
Informacoes gerais da entrega @
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Servidores do FNDE capacitados

Descricao da entrega
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Esta entrega se refere aos servidores do FNDE serem capacitados para ¢ novo PGD no
sisterma PETEVS

Preencha o “Titulo” e “Descri¢do da Entrega” conforme definicdo da sua entrega. O
titulo da entrega se refere a O QUE.

é Vinculacao da entrega com as entregas da Unidade Superior

Para vincular essa entrega com uma entrega de plano de entrega da unidade

superior, clique na lupa

1



:= Vinculo com entrega de plano de entrega superior
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Filtre pela unidade superior para visualizar as entregas. Para finalizar a vinculacéo,
selecione a entrega que deseja, conforme abaixo:
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Na parte de “Etapas da entrega”, podera serincluido as etapas da sua entrega, caso
haja necessidade. Esse passo ndo é obrigatério, ficando a critério da unidade
preencher ou nao.

Etapas da entrega @
o—

Etapas

Texto e a |_‘
Texto exemplo de Etapa da Entrega e é EE

Para incluir as etapas, cligue em “—, preencha o nome da etapa e depois .

Caso queria excluir a etapa da entrega, clicar em .
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Nos campos da Especificagdes da Entrega iremos informar o “Inicio” e “Fim” dessa
entrega. Refere-se a QUANDO.

No campo “Demandante” devemos preencher qual unidade (QUEM) esta

demandando essa entrega. Clique na lupa j para selecionar a unidade.

No campo “Destinatario” preencha o PARA QUEM esta realizando essa entrega.

Inclusao de Metas para a entrega (Planejamento)

Préximo passo é cadastrar o Tipo de Meta que seravinculado a essa entrega. Clique

na lupa 3 e selecione o tipo que se adequa a sua meta.
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Preencha “Descricdo da meta”, “Meta”, “Parcela da entrega no plano”, “Processo ao
inicio do plano”. O campo “Progresso ja realizado” ja vem preenchido conforme o
progresso cadastrado. Para o preenchimento da meta, estamos se referindo a
QUANTO.

Ao preencher a entrega, é possivel vincular etiquetas na sua entrega conforme
abaixo:

Caracterizacéo da entrega ()

Etiquetas
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Basta selecionar a etiqueta e apertar no botédo .

Aqui finalizamos o preenchimento da entrega. Agora vamos vincular essa entrega a
um Objetivo Estratégico do FNDE.

é Vincular Objetivo Estratégico do FNDE com a entrega

Clique em “Objetivos” conforme tela abaixo:
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Cligue em |—| para adicionar um objeto e depois na lupa 3 para buscar um
Objetivo Estratégico que a entrega sera vinculada.
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Z Nome Fundamentacéo
QEOQ9 - Desenvelver capacidades humanas acs Implantar mecanismos capazes de identificar e preservar as
desafios institucionais competéncias essenciais e especificas reveladas no quadro de pessoas

da instituicdo e estimular o comprometimento do servidor com sua
qualificacdo permanente para superar os desafios institucionais

Q11 - Promever a transformacéo digital e a cultura de  Dotar a instituicdo de iniciativas, projetos e servicos gue norteardo a

dados no FNDE transformagao digital. contribuinde para a entrega de uma politica
publica de melhor qualidade. mais simples, acessivel e de menor custo
para o cidaddo.

QE10 - Tornar o FNDE um érgéo atrativo para trabalhar  Esse objetive contém as iniciativas gue irdo assegurar a politica de
valorizagdo € um ambiente fisico. emocional e laboral saudavel. que
favoreca a exceléncia no desempenho e uma experiéncia de trabalho
positiva aos seus servidores e colaboradores

QE12 - Fortalecer a eficiéncia orgamentaria e Assequrar a disponibilizacéo e a utilizagao dos limites crcamentarios e
financeira financeiros recebides pelo FNDE para a execugdo das acoes sob sua
responsabilidade.

Clique no Objetivo Estratégico que deseja vincular conforme tela acima. Apds a

—
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selecao, clique no botao E para salvar.
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Caso haja mais de um Objetivo Estratégico para vincular na entrega, bastar clicar

no botao |;| e cadastrar um outro Objetivo.



Apds vincular o Objetivo Estratégico e verificar se a entrega foi preenchida
() Gravar

corretamente, clique em .

' Entregas do Plano de Entregas

Entregas Objetivos

£ Plangjamento Institucional

Planejamento Estrategico do FNDE ‘

Fira
Objetivos ®
OEO9 - Desenvolver capacidades humanas aos desafios institucionais | 7 |

( *) Campos obrigatorios

2 [ © Gravar ‘ Oce

Apds gravamos a entrega, podemos verificar a entrega cadastrada na tela abaixo:
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. Se quiser excluir,

Caso deseje alterar essa entrega, clique no botao de editar

clique em: | &
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Para cadastrar outras entregas, clique em adicionar € seguir 0os passos
conforme demonstrado acima.
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Ap0s finalizar o cadastro de todas as entregas, clique em L.
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Na tela abaixo vemos o Plano de Entregas cadastrado com o status “Incluido”.
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Com isso finalizamos o cadastramento do Plano de Entrega da unidade.

Liberar o Plano de Entregas para homologacao da Chefia Superior

Para liberar o plano de entregas para a homologacao, clique no botao
localizado conforme tela abaixo:
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Caso ndo aparecga os servidores da sua unidade, deve-se ficar atento ao filtro da
Unidade de Lotagdo. Se nao estiver na sua unidade, é sé pesquisa-la na lupa,

conforme imagem a seguir:
P Unidade de lotagéo ®
930 - COSED - Coordenacao de Servicos de Desenvolvimento : O |

& Filtrar

Apds selecionar a sua unidade, é s6 clicar no botao

Se por acaso nao aparecer os servidores da unidade mesmo utilizando o filtro,
orienta-se que entre em contato com a Central CGPEO e verifique se estao
vinculados na sua unidade no SIAPE.



