Cadastro de Secretario(a) de Educacao,
Coordenador e Equipe do Livro

e Cadastro e Ge:ﬁ m‘rnto de perfis

PNTJD Digita




Cadastro no PNLD Digital

O PNLD Digital é a nova plataforma por meio da qual gestores executarao algumas acdes relativas ao PNLD.

O acesso ao sistema PNLD Digital € exclusivamente realizado via plataforma Gov.br. Isso porque os
atendimentos oferecidos pela Administracdo Federal estao sendo reunidos no portal do Gov.br para que
todos tenham uma unica e segura forma de acesso a todos os servicos do Estado brasileiro.

Além disso, os perfis do sistema PNLD Digital foram atualizados para que os diretores e técnicos das
secretarias de educagao tenham mais autonomia na atualizacdao dos seus cadastros e dos dados dos que

integram suas equipes.
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Acessando o sistema

v" 0 acesso ao sistema é feito através do GOV.BR com o CPF e senha pessoal e intransferivel.

v' O sistema pode ser acessado no seguinte endereco eletrdnico https://pnlddigital.fnde.gov.br/login.

v' Clique em Entrar com o GOV.BR para ser direcionado a pagina do GOV.BR para acesso ou solicitacdo de
cadastro.

O FNDE da boas-vindas ao PNLD Digital.

Acesse o PNLD Digital

Esta & a nova ferramenta que auxiliara o FNDE e seus parceiros na
garantia do direito de todos os estudantes e professores a livros e A forma de acesso a Plataforma PNLD Digef?
materiais de qualidade. no mbito do PNLD, colaborando paraa agora & por meio de sua conta gav.br

oria contit e ao pui
melhoria continua da educacao piblica brasileira [Er—

Para consultar os editais do PNLD, basta acessar o portal do FNDE,
clicando aqui

ovbr garante a iden cao de
 acessa 0s servicos digitais

Para orientacbes gerais sobre o Programa, bem como acoes voltadas a
escolas e redes de ensino, basta acessar o portal do FNDE, clicando aqui.

Ag utilizar nossas servicos vooé concorda com a nossa politica de privacidads
Parm mals informacoes sligie agul prosseguir



Acessando o sistema

v’ Para acessar o PNLD Digital por meio do Gov.br

“CONTINUAR”.

v' Caso seja necessario solicitar cadastro ao usuario, o Manual de acesso ao Gov.br podera ser encontrado no
seguinte endereco: https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/manuais-e-cartilhas/arquivos-e-

o(a) usudrio(a) devera inserir o CPF e clicar em

imagens/manual-passo-a-passo-para-acesso-ao-gov.br.

govb

govb

Uma conta gowv.br

garante a identificacéo

de cada cidadaoc que acessa
os servicos digitais do governo

© Alto Contraste & VNlibras

Identifique-se no gov.br com:

BE Numerodo CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

pigite seu cPF ] /
-

Qutras opgcodes de identificagao:

[® Logincom seubanco Eta
one Login com QR code
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem
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Quando o Secretario(a) de Educacao
Nao esta vinculado a sua rede de ensino
no PNLD Digital




Cadastro de Secretario(a) de Educacao

v' Ap6s realizar o cadastro no Gov.BR, o(a) usuario(a) sera direcionado para a pagina inicial do PNLD Digital.
v' 0(a) Secretario(a) deverd cadastrar/atualizar seus dados cadastrais.

v Em seguida, devera marcar a opc¢ao Escola/Secretaria de Educagéo e selecionar a funcdo Secretdrio Estadual de
Educagdo ou Dirigente/Secretdrio Municipal de Educagéo.

v'  Clique em Continuar.

PNLD Programa Nacional do Livro & do Material Didatico

Ola Meu Nome, seja bem vindo(a) ao PNLD Digital!

Jo no PNLD Digital

FNOE




Cadastro de Secretario(a) de Educacao

v' Ao clicar em Continuar, o(a) Secretario(a) sera direcionado para a tela “Termos de Uso”.

v' 0(a) Secretario(a) deve aceitd-lo antes de prosseguir.



Cadastro de Secretario(a) de Educacao

v’ Caso o CPF do(a) usuario(a) ainda ndo esteja vinculado a uma Secretaria de Educacdo, o Sistema solicitara dados
complementares, conforme indicado na tela abaixo:

v Selecione a UF.




Cadastro de Secretario(a) de Educacao

v'  Selecione seu Municipio.

PNLD Programa Macional do Livro & do Material Didatico egislacio.  Acessoalnformacio  Acessibildade | @

Dados complementares

Bem-vindo Secretario! Com o objetivo de fomeoer a melhor experiencia em nossa plataforma. solicitamos gus preencha os dados complementares abaixo:

] ©




Cadastro de Secretario(a) de Educacao

Cadastro realizado. O(a) Secretario(a) de Educacao deverd aguardar o FNDE validar o acesso ao sistema.

ATENCAO! Para aprovacdo do acesso do(a) Secretdrio(a) de Educacdo, o FNDE consultard as informacdes
cadastradas no PAR4.

Se houver alteracdo recente de Secretdrio(a), ou se houver necessidade de atualizacdo dos dados do
Secretdrio(a), o cadastro deve, primeiramente, ser atualizado no PAR4 e depois comunicado ao FNDE pelo e-mail
livrodidatico@fnde.gov.br.

PNLD Programa Nacional do Livro e do Material Didatico Legislacio  AcessoaInformacio  Acessibildade | ©

Quase la!

~ Sucesso Voce recebera um e-mail de notificacdo quando a sua solicitacdo de acesso for aprovada.

— /

10



Cadastro de Secretario(a) de Educacao

v' 0O cadastro sera analisado. Se as informacdes constantes no Sistema PNLD Digital forem as mesmas registradas no
PAR4 (nome completo, CPF e e-mail), o cadastro do(a) Secretario(a) de Educacao sera validado.

PNLD Programa Nacional do Livro e Material Didatico Lug i d) ‘ : =2 B ﬂv
! > Notificacdes

Notificacoes




Cadastro de Secretario(a) de Educacao

v' Ap6s validacdo pelo FNDE, o(a) Secretario(a) de Educacdo recebera um e-mail informando que seu acesso ao
Sistema PNLD Digital foi aprovado.

v" 0 e-mail serd encaminhado para a conta cadastrada.

1

[PNLD Digital] Solicitacdo aprovada de acesso

m
noreply@digi.hmg.apps.rnp.br
rarz: || Ter, 08/08/2023 20:46

oezecots

Informamos que seu acesso ao PNLD foi aprovado.

L~
N

Mensagem automatica, enviada por PNLD Digital

FNDE




v" Pronto! Agora o(a) Secretario(a) ja possui acesso ao sistema.

v Ao acessar o sistema PNLD Digital, o(a) Secretdrio(a) visualizard todas as escolas
vinculadas a sua rede.

PMNLD Programa Macional do Livro e Material Didatico

#
i

M > Lista d= Escolas

Lista de Escolas

Escola Esfera UF Municipio  Localizacao Situacao AcBes
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Quando o(a) Secretario(a) de Educacao
ja esta vinculado a sua rede de ensino
no PNLD Digital




ecretario(a) ja vinculado a rede de ensino

O(A) Secretario(a) de Educacao devera acessar o Sistema PNLD Digital por meio do Gov.br com o CPF e senha
pessoal e intransferivel.

Ap0s realizar o cadastro no Gov.br, o(a) usudrio(a) sera direcionado para a pagina inicial do PNLD Digital.
O(a) Secretario(a) de Educacado devera cadastrar/atualizar seus dados cadastrais.

Selecione Escola/Secretaria de Educagdo e selecione Secretdrio Estadual de Educagdo ou Dirigente/Secretdrio
de Educagdo Municipal.

o
PNLD Programa Nacional do Livro e do Material Didatico  egislacao  Acessodinformacdc  Acessibibidade | A

Cligue em Continuar. , , , -
Ola Meu Nome, seja bem vindola) ao PNLD Digital!

mplemente os dados abaixe para solicitar o perfil de acesso desejado no PNLD Digital:

CERE



Secretario(a) ja vinculado a rede de ensino

v' Ao clicar em Continuar, o(a) Secretario(a) sera direcionado para a tela “Termos de Uso”.

v' 0(a) Secretario(a) deve aceitd-lo antes de prosseguir.

:




Secretario(a) ja vinculado a rede de ensino

v’ Parao(a) Secretario(a) de Educacdo que possui vinculacdo a sua rede de ensino no sistema PNLD Digital, ndo sera
necessario preencher as Informagcdes Complementares. A aprovacao pelo sistema serd automatica.

PNLD Programa Nacional do Livro e do Material Didatico Legislacio  AcessoaInformacio  Acessibiidade | ©

Quase la!

+/ Sucesso VVoce recebera um e-mail de notificagio quando a sua solicitacio de acesse for aprovada




Secretario(a) ja vinculado a rede de ensino

v O(a) Secretario(a) de Educacdo recebera um e-mail informando que seu acesso ao sistema foi aprovado.

[PNLD Digital] Solicitagdo aprovada de acesso (2 -
y  horeply@digi.hmg.apps.mp.br “ & o
Para: Ter, 08/08/2023 2342
Prezadola)

Informamos que seu acesso ao PNLD foi aprovado.

Mensagem automaética, enviada por PNLD Digital




Acessando o sistema

v'  Pronto! Agora o(a) Secretario(a) ja possui acesso ao sistema.

Ao acessar o sistema, o(a) Secretario(a) visualizara todas as escolas vinculadas a sua
rede.

PNLD Programa Macional do Livre & Material Didatico

B
1

M > Lista de Escolas

Lista de Escolas

Esfera UF Municipio  Localizagio Situagdo Acdes
INEP
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Cadastro e Gerenciamento de Perfis




Cadastro e Gerenciamento de Perfis

Os perfis do sistema PNLD Digital foram atualizados para que os usuarios tenham mais autonomia na atualizacao
dos seus cadastros e dos dados dos que integram suas equipes.

v"  0(a) Secretario(a) de Educacdo podera gerenciar os perfis de Coordenador(es) do Livro, Equipe do Livro e
diretores de escola no Sistema PNLD Digital.

v'  Os Coordenador(es) do Livro poderdo gerenciar os perfis de técnicos da Equipe do Livro e os diretores da
sua rede.

v'  Os técnicos da Equipe do Livro poderdo gerenciar os perfis dos diretores das escolas.

v" 0 manual contendo o passo a passo do cadastro de perfis de coordenador(es) do livro e equipe do livro no
Sistema PNLD Digital encontra-se disponivel no link https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-
informacao/acoes-e-programas/programas/programas-do-livro/pnld/manuais-pdde-simec




___

adastro e Gerenciamento de Perfis

v’ Para o(a) Secretario(a) de Educacdo cadastrar Coordenador(es) do Livro e Equipe do Livro, clique no

icone & , disponivel no canto superior direito da tela.

v' Em seguida clique em “Gerenciar Usudarios”.

PNLD Programa Nacional do Livro e Material Didatico

M > Listade Fscolas

Lista de Escolas

Codigo INEP Escola
23100184 AMBROSIO PESS0OA EEIF
23100265 BENIGMO BEZERRA EEF

Esfera

Municipal

MMunicipal

UF

Municipio

Oulxada

Cuixada

Localizagao Situagio Actes
Rural Em Atividade = :
Urbana Em Atividade &
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I Cadastro e Gerenciamento de Perfis

v'  Cliqgue em “Cadastrar Usudrio” e preencha os campos solicitados. Em seguida, clique em cadastrar.

v" O Coordenador ou o técnico cadastrado como Equipe do Livro receberd um link no e-mail cadastrado no
sistema. Basta acessa-lo e realizar o acesso.

Usuarios
\ Q Todos os Perfis hd Todas as situagoes -
Cadastrar Usuaric x
CPF

Nome do usuario
Telefone E-mail

Perfil Status
Coordenador do Livro

Equipe do Livro Cancil

Bibliotecario




Alteracao de Perfil e de E-mail
Diretor, Coordenador e Equipe do Livro



Alteracao de perfil e de e-mail

v’ Para alterar/atualizar e-mail e trocar perfil de usuério, clicar no icone &%, disponivel no canto
superior direito da tela. Em seguida clique em “Gerenciar Usuarios”.

PN LD Programa Nacional do Livro e Material Didatico legislacio  Acessodinformacdn.  Acessibilidade gﬁov

M > Listade Escolas

Gerenciar Usuarios
Lista de Escolas
Q Y
Codigo INEP Escola Esfera UF Municipio Localizacao Situagao Actes
23100184 AMBROSIO PESS0OA EERIF Municipal CE Quixada Rural Em Ativicdade r i E
23100265 BEMNIGMNO BEZERRA EEF MMunicipal CE Quixada Urbana Em Atividade @ i
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-Alteragéo de perfil e de e-mail

v'  Pesquise o CPF desejado no campo de busca e em seguida clique no icone indicado abaixo para
editar os dados cadastrais do(a) usuadrio(a).

PNLD Programa Nacional do Livro e Material Didatico Legislo I et B B Ov
M > Usudrios
Usuarios
] X o Tedos os Perfis » | | Todas as situagdes

== Cadastrar Ususrio

Ultimos usuarios cadastrados

MNome do usuario CPF Perfil Status Agoes
| " 257 FLE- Geslor de Unidade de Ensino Alivg ¢
Esiir 3o W lde 1~
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Alteracao de perfil e de e-mail

v" Insira nos campo indicados, E-MAIL e CONFIRMAR E-MAIL.
v' Selecione o novo perfil do(a) usuério(a) em PERFIL.

v' Ap6s realizar as alteracdes/atualizacdes, clique em ALTERAR.

PHLD Programa Marionol oo Lo o Materal Didatoo = K B'
it
Ana Carolina Dias Quernel & veltar
PHLD Brisgranicy Ma e o L 0 Malorial Diddison | om % a-
Diadd iy
Usuarios
o
<= — = =1 e
\
: O usuario utilizado como exemplo teve
o seu perfil de Gestor de Unidade de Ensino
o alterado para Coordenador do Livro.




Alteracao de perfil

v'  Caso seja necessario a alteracdo de perfil de usudrio(a) ja cadastrado(a) para Gestor de Unidade de
Ensino ou Representante de Rede de Ensino, antes da alteracdo dos dados em “Gerenciar

Usuarios’’ deve-se, obrigatoriamente, vincular o(a) usuario(a) ao perfil da escola ou ao perfil da
rede de ensino.
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Alteracao de perfil

v/ Caso o(a) Secretario(a) de Educac3o ndo esteja previamente vinculado a Secretaria de Educacéo, o
sistema ndo permitira a atualizacdao dos dados e apresentara a mensagem abaixo.

E‘ L i pareert e . ke, e ph e vk R B s e 138 Ei b e et e 21 B e
Frrar AL LA rrd. afleracin e pemsded
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Alteracao de perfil

v'  Caso o(a) diretor(a) ndo esteja previamente vinculado a escola, o sistema permitird a atualizacdo
dos dados mas apresentara a mensagem de atencao abaixo.

.
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v’ Pronto!

Agora o(a) usuario(a) ja possui acesso ao sistema, de acordo com o
seu perfil.




« Ddvidas:

livrodidatico@fnde.gov.br

https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/programas/programas-do-livro
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