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Reserva Tecnica

o No PDDE Interativo/SIMEC, as Secretarias de Educacao tém acesso a ferramenta
“Reserva Técnica”, por meio da qual podem solicitar materiais do PNLD disponiveis
na Reserva Técnica assim como validar solicitagcoes feitas pelas escolas a elas
vinculadas.

o Sempre que faltar livros, as escolas poderao recorrer a duas alternativas: 13)
Remanejamento; e 23) Reserva Tecnica.

= Remanejamento: o remanejamento € sempre a alternativa mais rapida para solucionar
faltas de livros. E essencial que as escolas demandem livros faltantes no Sistema via
remanejamento, uma vez que a Reserva Técnica e limitada; e

= Reserva Técnica: nao tendo sido possivel obter o material de que necessita por meio de
remanejamento, a escola entdao podera solicita-lo por meio da Reserva Técnica, que
dependera da validacao de sua Secretaria para ser atendida. Essa ferramenta todavia fica
aberta no Sistema por periodo determinado, ndo sendo possivel recorrer a ela a qualquer
momento.
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Reserva Tecnica
0 que ¢?

o Reserva técnica: levando em consideracao a quantidade total de livros distribuidos para
determinada rede de ensino e com o objetivo de suprir eventual falta de materiais nas
escolas, a reserva tecnica consiste em ate 3% adicionais de livros destinados a rede.

(ronograma
Solicitagoes de “"Reserva Técnica”
Abertura do médulo da “"Reserva Técnica” para Prazo Acoes
solicitacao de livros 6/2/2023 a As escolas devem acessar o PDDE
Quando? Programa 15/2/2023 Interativo/SIMEC e solicitar Iiyros por meio
PNLD 2020 ferramenta “Reserva Técnica”
6/2/2023 PNLD 2021 As Secretarias de Educagao devem acessar o
PNLD 2022 PDDE Interativo/SIMEC e validar as solicitacdes
- . 6/2/2023 a feitas pelas escolas vinculadas a sua rede e
Disponivel em breve PNLD 2023 17/2/2023 também podem registrar suas proprias
solicitacdes, observando sempre o limite de até
3% a que cada rede tem direito

Atencao! Apenas estdo disponiveis para solicitagdo de “Reserva Técnica” no PDDE
Interativo/SIMEC livros referentes ao PNLD 2020, PNLD 2021 e PNLD 2022. PNLD




Acessando o Mistema PDDE Interativo/SIMEC
- suarios(as) ja cadastrados(as)

o Para acessar o PDDE Interativo/SIMEC, o(a) usuario(a) deve entrar no Sistema por meio do
link http://sispddeinterativo.mec.gov.br/;

Observacao: utilize o navegador Mozilla Firefox ou Google Chrome para uma melhor
navegacao.

o Se o(a) usuarlo(a) Ja for cadastrado(a), basta preencher os campos de CPF e senha e clicar
em “Acessar”; se nao for cadastrado(a), acesse o Manual PDDE Interativo no nosso Portal
para orlentagoes

PDDE

Interativo

Acesso

PDDE

Interativo
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Acessando a “Reserva Tecnica”

Ao acessar o Sistema, clique na aba “Livro”: AT

O Sistema apresentara entao a tela abaixo; clique em “Acessar NOVAS
FERRAMENTAS COMO EQUIPE MUNICIPAL/ESTADUAL", para ser
redirecionado(a) ao SIMEC:

KEERAAA RS AA0n AR O

PDDE rianeiarmelhor, %

Interativq | realizar mais

Livro

—’I Acessar NOVAS FERRAMENTAS COMC EQUIPE MUNICIPAL

Nome da Escola:
Tipo de Esfera da Escola: | Selecione... v
Localizagdo: | Selecione... 7
CPF do Diretor:
Nome do Diretor:
Estado: | Ceard

Municipio: | Antonina do Norte

.
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Acessando a “Reserva Tecnica”

SIMECf cligue na ferramenta “"Reserva Técnica”. Sera entao apresentada

Ja no
a aba “"Orientacoes”, que deve ser lida atentamente antes de prossequir:

» Entidade

| DF/ Distrito Federal | EsTADUAL |

™ Orientacdes

© Manual - Rese nica 2023

0la, bem-vindo ao Médulo de Reserva Técnica! Ess
falta de material

ferramenta possibilita que escolas e secretarias de educacdo demandem livros didaticos quando o remanejamento n.

para suprir a

a situacdo pode ocorrer devido a rota
. Pode ocorrer também devido aos acréscimos de matriculas ndo computadas no censo escolar.

vidade dos alunos dentro

Pode haver pequenas oscilagdes entre o numere de livros adquiridos pele FNDE e as matriculas efetivamente realizadas nas escolas.
da rede de ensino ou entre redes de ensin:

A reserva técnica corresponde a cerca de 3% dos quantitativos totais de livros adquiridos para cada rede de ensino e se destina a viabilizar o ajuste final das proje¢des de matriculas em relacdo ao censo
e

scolar.
Dentro desse limite, cabe a Secretaria de Educagdo verificar a possibilidade de atendimento das demandas de reserva técnica das escolas de sua rede de ensino.

Observacbes importantes:

ar o limite de livros destinado a sua rede de ensino, realizando os aju
o0 nome para atender escolas ou turmas novas.
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Acessando a “Reserva Tecnica”

o Em seguida, caso seja o primeiro acesso ao Sistema no presente ano, sera apresentado
o Termo de Uso e Responsabilidade que a Secretaria devera ler e clicar no botao “De
acordo” para prosseguir:

—— o= PNLD




Validando ou rejeiiando as sqlicitac()es das escolas
na “Reserva Tecnica”

Lidas as orientacOes, acesse a aba “"OFERTAS RT”, onde ¢é possivel visualizar todos os
titulos de obras disponiveis a serem demandados pela sua rede.

Utilize os filtros para facilitar sua pesquisa no momento da analise das demandas:
. Filtro “Programa”: permite visualizar quais obras estdo disponiveis para determinado Programa (PNLD 2020, PNLD
2021 e PNLD 2022); selecionado o Programa, deve-se obrigatoriamente indicar o componente e a série a que o

titulo corresponde, para prosseguir com a pesquisa;

. Filtro "Ano"”: permite visualizar os titulos das obras ofertados na Reserva Técnica em determinado exercicio;

. Filtro “Status”: permite selecionar os titulos das obras ofertados na Reserva Técnica de acordo com a situacao da
solicitacdo — se “Cadastrada”, “Aguardando Autorizacdo”, “Concluida” ou “Cancelada”.

Reserva Técnica

Lembre-se! Estao
disponiveis
i atualmente apenas
[ ge— I — b e os livros do PNLD
NLD 2021 - Ensino Médio (Objeto 1 - Projstos nte.. % v | | Projeto deVi v| | ensino Médio- 122 3 serie x ~ 2020, PNLD 2021 e
PNLD 2022.
—> | 2023 —=—>
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Validando ou rejeitando as solicitacoes das escolas

na “Reserva Tecnica”
Filiro “Status”

__ Obra cadastrada na Reserva Técnica e disponivel para demanda das
escolas;

. Obra demandada por escola na Reserva Técnica e aguardando validagao
da Secretaria de Educacao;

Obra ofertada e demandada na Reserva Técnica, cujo quantitativo
encontra-se esgotado, ou seja, saldo igual a 0; e

Concluida

Obra ofertada na Reserva Técnica e posteriormente excluida pela

Cancelada . =
Secretaria de Educacao.
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Validando ou rejeitando as sqlicilacﬁes das escolas
na “Reserva Tecnica”

Ao clicar neste icone localizado do lado esquerdo dos status acima apresentados, é
possivel visualizar: a lista de solicitacdes de demandas pendentes de validacao; o total

de livros disponiveis para demanda pelas escolas; e o saldo remanescente apos as
validacoes.

—» » Lista de solicita¢oes de demandas

— 0112P21509130IL © [Projeto de Vida] JUVENTUDE PLURAL: PROJETO DE VIDA: VOLUME UNICO

CEITERTTY o [
Editora: DSOP EDUCACAO FINANCEIRA LTDA

—» Demandas Pendentes de Validagado: 4

——» Total de Livros sobrando: 5

—» Qtd. Ofertada limitada a 3%: 5

OB A
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Validando ou rejeitando as SQ“C“&]C()ES das escolas
na “Reserva Tecnica”

Para validar ou rejeitar as solicitagoes de livros feitas pelas escolas vinculadas a sua rede,
cligue no icone “Visualizar” (ao lado). Sera aberta uma tela onde sera possivel validar ou
rejeitar a demanda; para validar, indique obrigatoriamente a quantidade do titulo a ser
destinado a escola demandante e clique no icone verde; para rejeitar, basta clicar no icone

vermelho:

» Lista de solicitagoes de demandas

0112P21509130IL © [Projeto de Vida] JUVENTUDE PLURAL: PROJETO DE VIDA: VOLUME UNICO

Ensino Médio - 12 a 3% Série [T

Editora: DSOP EDUCACAO FINANCEIRA LTDA

Demandas Pendentes de Validagao: 4
Total de Livros sobrando: 5

Qtd. Ofertada limitada a 3%: 5

d. Qtd. Autorizada

Demandado Por Destinatario UF/Municipio  Qtd. D

0B o [
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Validando ou rejeitando as SQ“C“&]C()ES das escolas
na “Reserva Tecnica”

o No campo “Qtd. Ofertada limitada a 3%"”, a quantidade apresentada refere-se a quantidade
total de livros disponivel para a sua rede. Avaliando as solicitacOes feitas pelas escolas,
pode-se autorizar a solicitacao em sua totalidade ou apenas parcialmente, visando sempre
atender ao maior niumero de escolas: basta indicar no campo “Qtd. Autorizada” a
quantidade que se pretende destinar a escola demandante.

Atencao! Caso a quantidade autorizada seja igual a ofertada, este titulo ficard esgotado na

Reserva Técnica da sua rede e outras escolas ndao poderao ser atendidas.

» Lista de solicitagdes de demandas
O saldo indicado no campo “Qtd.

0112P21509130IL © [Projeto de Vida] JUVENTUDE PLURAL: PROJETO DE VIDA: VOLUME UNICO Ofertada limitada a 3%” corresponde
ao total de livros que a Secretaria tem
i disponivel na Reserva Técnica. Essa
Editora: DSOP EDUCACAO FINANCEIRA LTDA quantidade vai diminuindo de acordo
Demandas Pendentes de Validagao: 4 com as vaIidac(")es realizadas pe|a
Total de Livros sobrando: 5 Secretaria. E possivel verificar esse
guantitativo no campo “Total de Livros

——p Qtd. Ofertada limitada a 3%: 5
sobrando”.

Demandado Por Destinatario UF/Municipio Que—BemandaddP> Qtd. Autorizada

BEn
. PNLD




Validando ou rejeiiando as sqlicilac()es das escolas
na “Reserva Tecnica”

o Para validar a demanda, apods clicar no icone verde, basta preencher a quantidade
autorizada e confirmar a validacao, clicando em “Sim”; caso opte por rejeitar
determinada demanda, deve-se obrigatoriamente apresentar o motivo:

Selecione o motivo para

. - :
Confirmar? recusar a demanda solicitada:

PNLD




Validando ou rejeitando as SQ“C“&]C()ES das escolas
na “Reserva Tecnica”

o O status das demandas feitas pelas escolas podem ser de trés seguintes tipos:

» Lista de solicitagBes de demandas

A solicitacao da escola

0069P19021002IL € [Matematica] LIGAMUNDO MATEMATICA encontra-se pendente de

Ensing Fundamental - 2% Ang Livra do aluno — anélise pela Secreta ria de

Editora: SARAIVA EDUCACAD S.A, Educagéo (@) que impede a
/

Demandas Pendenter de Validagéo: 0

hutal de Livroe eobrando: 100 I
Etd. Ofertada limitada & 3%: 120 I

atuacao do FNDE;

A Secretaria de Educacao

validou a demanda da
Demandado Por Escola UFfMunicipic  GQtd, Demandada Qtd, Autorizada Situagio D EM1E nda va I Idada eSCO | a I e O FN D E i ra’
FEREIRAOAH ICON{QRGEH2020 14:54) MARIAAHGELICA LOREMCOM FROFA EMEE (35445522) SR{undiai 0 20 p rOCe Ssa - I a ;

EGINAZAHIRATTO (20672020 14:54) L CAARINEN M E IO ELIAS EMEB (35305562)

@mmER | 1 |0 A Secretaria de Educacdo
EGIHAZAMIRATTO (QLA0ESI030 14:54) AFARECIDA MERIMO ELIAS EMER (353056520 SRSundial 1 rejeitou a demanda’ que
nao sera portanto atendida.

FEREIRA | OANICO (QLA0E/2020 14:54) AMERICO MENDES EMEE (352073300 SRSundiai &
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Solicitando obras na “Reserva Techica”

Além de validar e rejeitar as demandas das escolas vinculadas a sua rede, a
Secretaria de Educacao pode solicitar obras da Reserva Técnica em seu

proprio nome. Para isso, cliqgue na aba "DEMANDAS RT” e, na sequéncia, em
“"Demandar Livros”:

©)

» Entidade

Reserva Técnica

Programa:

Status: Demandado para:

PNLD




Solicitando obras na “Reserva Tecnica”

Apos clicar em “Demandar Livros”, leia atentamente as orientacdes apresentadas e
entao indique para quem os livros serao destinados (se para “Escola”, "Outra
Localidade” ou “Propria Secretaria”), o Programa ao qual o titulo pertence e a

quantidade de livros que deseja receber nos campos obrigatdrios abaixo. Feito isso,
cliqgue em “Salvar”:

» DEMANDAR RESERVA TECNICA

A Secretaria de Educacdo podera indicar outro endereco ao selecionar a opg¢ao "Solicitar outra localidade”, caso possua depdsitos em ~
e ; e W : , : - , Lembre-se! Estao

outros locais. Os livros serdo encaminhados ao depésito indicado. Nesse caso, a Secretaria também sera responsavel por realizar a ) L, )

distribuic3o dos livros para as escolas de sua rede. d ISponivels

A Secretaria de Educac3o também podera demandar reserva técnica para uma escola especifica ao selecionar a opgao "ESCOLA". Os atualmente apenas
livros serdo entregues diretamente na escola indicada.

os livros do PNLD
2020, PNLD 2021 e
—»  Solicitar para: * Selecione PNLD 2022.

EE—— Programa: *

Outra Localidade

— pQtd.Demandada: *
Prépria Secretaria

— > WEEELNGI  Fechar P N L D




Solicitando obras na “Reserva Tecnica”

o Apds preencher todos os campos obrigatérios (marcados com asterisco), incluindo a
quantidade que deseja receber em “Qtd. Demandada” (observando a quantidade disponivel),
selecione o titulo na lista abaixo apresentada e cliqgue em “Salvar”:

» DEMANDAR RESERVA TECNICA

'St localidad possua depdsitos em
S t também P | por realiz
2] m pecifica a Pga0 "ESCOLA". Os
Atencao! Nao é
Solictar pa e possivel solicitar
quantidade de
Programa: * PNLD 2021 - Ensino Médio (Objeto 1 - Projetos Integradores e Projeto de Vida) (PNLD) . .
livros maior do que
Compo Projeto de a disponivel;
série: o e 5 apenas igual ou
menor.
P Qtd.D:
slol leresmmravecwdion | e s ——
5 Ml 4ona o prorecr |

m— Fechar P N LD




Solicitando obras na “Reserva Tecnica”: para escola

No campo “Solicitar para”, caso a Secretaria indique que os livros estao sendo solicitados
para a “Escola”, devera preencher o numero INEP no campo “Cddigo INEP”, quando entdo o
nome da escola aparecera automaticamente no campo “Nome da escola”, assim como os
demais campos marcados com asterisco (*):

» DEMANDAR RESERVA TECNICA

A Secretaria de Educagdo pedera indicar outro enderego ao selecionar a opgac "Solicitar outra localidade", caso possua depositos em
outros lecais. Os livros serdo encaminhades ao depdsito indicado. Messe caso, a Secretaria também sera responsavel por realizar a
distribuigdo dos livros para as escolas de sua rede.

A Secretaria de Educagdo também podera demandar reserva técnica para uma escola especifica ao selecionar a opgdo "ESCOLA". Os
livros serdo entregues diretamente na escola indicada.

Solicitar para: * Ezcola

Cadigo INEP: *

Mome da escola:

Programa: *

Qtd.Demandada: *

PNLD




Solicitando obras na “Reserva Tecnica”: outra localidade

o No campo “Solicitar para”, caso a Secretaria indique que os livros estao sendo
solicitados para “Outra Localidade”, devera preencher obrigatoriamente os
campos marcados com asterisco (*):

Solicitar para: * Outra Localidade

Qtd.Demandada: *

el




Solicitando obras na “Reserva Tecnica”

Apos concluidas as solicitacoes de livros na Reserva Técnica, as demandas
ficarao registradas da seguinte forma:

DEMANDAS RT

E Demandar Livros Aten 950'
Solicitacoes feitas

pelas Secretarias de
Educacao nao

Pesquisar Demandas

Programa: dependem de
Selecione . validacao, pois sao
automaticamente
Ano: Statue: Demandado para: validadas pe|0
2020 X v Selecione - Sistema.
L

Pesquisa L
rpida | €0 | Digite o texto para busc

Recebimento Status Ano Cod, Livre Titula do livro Demandado para Editora Exemplar

n m Demanda validada 030 OOTORISGA100MIL  LIGAMUNDO CIENCIAS- 19 AN0 | 35270272 - ADAIL DE OLIVEIRA LENHAIOLI FROFA EMEE SARAIMAEDUCACADSA. F
m PG ELLEREIT ELE] 2020 QITERS0E1001IL PROJETO FRESEMTE ARTE SR jundizi EDITORA MODERMA LTDA P

- NLD




Demanda atendida e recebimento das obras na escola

o ApOs receber os livros da reserva técnica, a escola devera informar o recebimento
do material clicando no icone [ .

DEMANDAS RT

® Demandar Livros

Pesguisar Demandas

Programa:
Selecione v

Ano: Status: Demandado para:
2020 X - Selecione v

Pesquisa -
répida: & | Digite o texto para busc

Recebimento Status Ano Codd, Livro Titule do livro Demandado para Editora Exemplar

. ] P ELLEREILELE] 2000 COTORIS0I10O0NIL  LIGAMUNDO CIENCIAS-18AND  35270872- ADAIL DE OLIVEIRA LENHAIOLI PROFS EMEE SARANA EDUCACAOSA, F

m P ELLEREILELE] 2030 DITERIFDE100IL FROJETO FRESEMTE ARTE SRfundiai EDITORA MODERKA LTOA F

"

o
a
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@)

Nao recebimento ou recusa do material

Caso haja recusa ou nao recebimento dos livros, a Secretaria deve informar isso
no Sistema, clicando no iconeﬂ. E ainda necessario apresentar a justificativa do
nao recebimento, quando entdo o status passara para “Nao recebido”.

DEMANDAS RT

[ Demandar Livros

Pesquisar Demandas

Ano: Status: Demandado para:

Pesquisa L.
ripida: o Digite o texto para busc

PNLD




@)

Comprovante das demandas realizadas

ApoOs receber o material, a Secretaria podera obter o comprovante (em formato

.pdf) das demandas realizadas no Sistema clicando no icone [ .

[ /] Bemanda walidata SIS
ra i) Mo recebide Demanda validada [l

docurmentofinalres,..pdf

I DEMAMDAS K I

H Demandar Livros
Pesquisar Demandas
Programa:

Selecione v
Ano: Statue: Demandado para:

2020 X v Selecione v

Recebimento Status Ano Cod. Livro

DOTOR1 031001 1L

DTER1S0E1001 1L

Pesquisa

ripida: o
Titulo do livre Demandado para

LIGAMUNDO CIENCIAS - 19&ND 35270872 - ADAIL DE OLIVEIRA LENHAIOLI FROFA EMEE

FROJETO FRESEMTE ARTE SF/jundiai

Digite o texto para busc

Editara Exemplar

SARANA EDUCACAD S A,
EDITORA MODERKA LTDA

Exibirtodos

PNLD




Reserva Tecnica

Observacoes

o ApOs validacao das solicitacdes de livros pela Secretaria de Educacao, o FNDE
encaminha os livros solicitados para as escolas da seguinte forma:

« Se urbana: os livros sao encaminhados diretamente para o endereco da escola;

« Se rural: os livros sdao encaminhados a Secretaria de Educacao ou Prefeitura, que
sera responsavel por distribuir os materiais as escolas rurais, independentemente da
esfera da escola.

o Se a propria Secretaria solicitou livros, estes sao encaminhados a sua sede, e a
Secretaria € responsavel por distribuir os livros para as escolas de sua rede de
ensino.

PNLD




Se tiver duvidas, entre em contato com a nossa Equipe do
Livro pelo e-mail livrodidatico@fnde.gov.br.
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