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DE
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Manual:



As Secretarias de Educação, em decisão conjunta com as escolas da rede,
deverão decidir pelo modelo de escolha que será adotado na rede. 

Independente do modelo de escolha adotado pela rede de ensino, cada escola
participante do PNLD irá registrar sua escolha individualmente no sistema de
acordo com a decisão do seu corpo docente. 

A participação dos professores é fundamental na escolha dos livros e a seleção
dos materiais deve ser estabelecida de forma democrática e autônoma pelas
escolas. 

O modelo de escolha adotado pela rede de ensino só será considerado válido se
registrado no PNLD DIGITAL com a senha do(a) Secretário(a) de Educação.



As redes de ensino podem optar por um dos seguintes modelos de escolha: 

a) Para cada escola: A escola recebe o livro escolhido pelos seus professores;

b) Para cada grupo de escolas: Cada escola registra sua escolha no sistema e
recebe o livro mais escolhido pelo grupo. Uma Rede de Ensino pode possuir vários
grupos de escolas. A definição dos grupos é feita pela Secretaria de Educação; 

c) Para todas as escolas da Rede de Ensino: Cada escola registra sua escolha
no sistema e toda a rede recebe o mesmo livro, que é o mais escolhido pelas
escolas.



O Modelo de Escolha deve ser registrado no sistema PNLD Digital, no endereço
eletrônico https: https://pnlddigital.fnde.gov.br/login. 

Para acessar o PNLD Gestão é preciso ter uma conta no GOV.BR. Caso não tenha,
clique no link GOV.BR (www.gov.br) e providencie o seu cadastro.

https://pnlddigital.fnde.gov.br/login
http://www.gov.br/


Ao acessar o sistema, o(a) Secretário(a) de Educação visualizará todas as escolas
da sua Rede de Ensino. 

Para iniciar o registro do modelo de escolha, clique no ícone        indicado abaixo:



Clique em “Entidade’’ e o perfil da sua Rede de Ensino será disponibilizado. 

Depois, clique no ícone        destacado abaixo:



Selecione a opção “Modelo de Escolha”.



Assim, o sistema apresentará o módulo de Modelo de Escolha e o(a) Secretário(a)
de Educação deverá clicar no ícone        para começar!



Selecione o modelo de escolha, dentre as três opções possíveis, que sua Rede de
Ensino irá adotar. 



No campo “Anexar Ata de Modelo de Escolha” é obrigatório inserir um
documento, somente em formato PDF, que contenha a assinatura dos gestores
escolares. Esse documento comprova que as escolas participaram do modelo de
escolha adotado pela rede.



É possível clicar nos ícones indicados abaixo e realizar as ações: Baixar, Visualizar
e Excluir o documento anexado.

Após inserir a ata no sistema, clique em “Salvar”. 



Para as Secretarias de Educação que selecionaram os modelos “para cada
escola” e “para todas as escolas da Rede de Ensino”, os procedimentos
se encerram nesta etapa e o modelo de escolha já está definido.

 Já as Secretarias que optarem por adotar material “para cada grupo de
escolas” deverão seguir os passos seguintes deste manual.



As Redes de Ensino que selecionarem a opção de “para cada grupo de escolas”
deverão indicar as escolas pertencentes a cada grupo. 

Para criar um grupo de escolas, após selecionar a opção “para cada grupo de
escolas”, clique em “Criar Grupo de Escolas”:



Ao clicar em “Criar Grupo de Escolas” a aba indicada abaixo abrirá para inserir o
nome do grupo. Após nomear o grupo criado, clique em “Adicionar Escolas”.



Após a nomeação do grupo, uma nova aba se abrirá com todas as escolas da
Rede de Ensino para que indique as escolas pertencentes ao referido grupo.
Selecione na lista, as escolas da Rede que pertencerão a este grupo específico e
clique em “Inserir”.



Após a criação do Grupo e seleção das escolas, clique em “Salvar”.



Para criar outros grupos dentro da mesma Rede de Ensino basta repetir as
operações descritas neste manual. Os grupos criados serão apresentados na tela
do sistema.

Para realizar alterações no grupo criado, como incluir ou excluir escolas, clique no
ícone abaixo indicado:



Após realizar todas as alterações necessárias e inserir a ata, clique em “Salvar”.
Também será possível gerar o comprovante clicando em “Gerar Comprovante”.



ATENÇÃO!

 Se a rede de ensino não registrar o modelo de escolha, as escolas serão
atendidas pelo modelo de escolha “para cada escola” e as escolas receberão os
livros que registraram no sistema no momento da escolha.

 Em caso de dúvidas, entre em contato com a nossa Equipe do Livro pelo e-mail
livrodidatico@fnde.gov.br.
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