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1. Apresentacao

A Coordenacdo-Geral dos Programas do Livro (CGPLI) disponibiliza no PDDE Interativo/SIMEC ferramenta para que escolas e secretarias de
educacdo possam demandar materiais em braille referente ao PNLD 2019 — Anos Iniciais na reserva técnica. A ferramenta esta disponivel para
todas as escolas e secretarias de educacao participantes do Programa.

Neste momento serao disponibilizados na reserva técnica apenas livros em braille referente ao PNLD 2019 — Anos iniciais.

Fiquem atentos! Os livros em braille também s3o identificados por cédigos com caracteres numéricos e letras. E importante observar que as
letras “BL” e “BM” ao final do cédigo identificam o tipo de exemplar, a saber:

e BL = Livro do Aluno em Braille
e BM = Manual do Professor em Braille

O cronograma da reserva técnica dos livros em braille referente ao PNLD 2019 — Anos Iniciais serd o seguinte:

e 26/11a08/12/20: O sistema estara aberto para as ESCOLAS demandarem livros na reserva técnica.

e 26/11 a 10/12/20: O sistema estara aberto para as SECRETARIAS DE EDUCACAO validarem as demandas das escolas e registrarem suas
proprias demandas de livros.

v" As escolas e secretarias poderdo demandar livros diretamente na ferramenta de reserva técnica. O diretor da escola, ao acessar o PDDE

Interativo serd redirecionado ao SIMEC por meio do botdo “ACESSAR NOVAS FUNCIONALIDADES” para demandar livros em braille na
reserva técnica.



Normalmente, os livros didaticos validados pela secretaria de educacdo referentes a reserva técnica, dentro do limite de até 3%, sao
encaminhados pelo FNDE diretamente para as escolas urbanas. Para as escolas rurais, os livros da reserva técnica sdo entregues na secretaria de
educacgdo, que é responsavel por distribuir os materiais nas referidas escolas. Os livros didaticos da reserva técnica solicitados pela Secretaria
de Educagao sdo entregues na prépria Secretaria, que é responsavel por distribuir dos livros para as escolas de sua rede de ensino.

Para facilitar a utilizacdo do novo Sistema de Reserva Técnica, no PDDE Interativo/ SIMEC, preparamos esse manual para orientar as escolas.

2. Acesso ao Sistema de Reserva Técnica

Para acessar o sistema de reserva técnica as escolas deverdo entrar no endereco eletrénico: http://pddeinterativo.mec.gov.br e efetivar o login
utilizando o CPF e a senha:

Acesso ao Sistema

Esqueceu a senha?

Os diretores de escola que ndo tém acesso ao Sistema, precisam clicar no botdo azul e solicitar o cadastro. Posteriormente, cabe a secretaria de
educacdo correspondente liberar o acesso.


http://pddeinterativo.mec.gov.br/

3. Perfil da Escola
Segue 0 passo a passo:

19) Clique na aba “Livro” localizada na parte superior da tela:

29) O Sistema apresentara a tela abaixo Clique no icone & gue esta localizado na coluna “A¢do”, no final da pagina a esquerda.
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39) Ao clicar em agao, vocé sera direcionado para o botao " Acessar NOVAS FUNCIONALIDADES”:

Novo Mais Educacio PDDE Interative 2012 PDDE Interativo 2013 PDDE Interativo 2014 PDDE Interativo 20152016 ProEMI

{x} Principal &, Relatérios Sistema & Sair

Livro

Para acessar as novas funcionalidades para as ESCOLAS (Acessibilidade, Remanejamento de livros e Reserva Técnica), cliqgue no botdo abaixo.

Acessar NOVAS FUNCIONALIDADES @
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49) Selecione a aba “Reserva Técnica”:
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592) Ao selecionar a aba Reserva Técnica sera visualizado o Termo de Uso e Responsabilidade que a escola devera ler e clicar no botdo DE ACORDO
para prosseguir:




62) Ao aceitar o Termo de Uso e Responsabilidade o sistema da Reserva Técnica ficara disponivel. Leia as Orientagdes:

INEP/NOME DA ESCOA

Reserva Técnica

Orientagdes

Ola, bem-vindo ao Médulo de Reeerva Técnica! Essa ferramenta possibilita que escolas e secretarias de educagdo demandem livros didaticos quandoe o remanejamente ndo € suficiente para
suprir a falta de material.

Pode haver pequenas oscilag8es entre o ndmero de livros adouiridos pelo FMNDE e as matriculas efetivanmnente realizadas nas escolas, Essa situacdo pode ocorrer dewido a rotatividade dos
alunos dentro da rede de ensino ou entre redes de ensino. Pode ocorrer também devido aos acréscimos de matriculas ndo computadas no censo escolar.

Areserva técnica corresponde a cerca de 3% dos quantitativos totais de livros adguiridos para cada rede de ensino e se destina a viabilizar o ajuste final das projecdes de matriculas em relagdo
ao censo escolar,

Dentro desse limite, cabe a Secretaria de Educagdo verificar a possibilidade de atendimento das demandas de reserva técnica das escolas de sua rede de ensino.
ChservagBes importantes:

1, As secretarias de educagdo dewem walidar os pedidos de reserva técnica das escolas. Demandas ndo walidadas pelas secretarias de educagdo ndo serdo atendidas.
2, Asecretaria de educacdo ao walidar os pedidos de reserva técnica dewerd observar o limite de livros destinado 4 sua rede de ensing, realizando os ajustes necessarios.
3. As secretarias de educacdo podem solicitar livros em seu proprio nome para atender 50olas ou turmas nowvas.




79) Posteriormente clique na aba “Minhas DEMANDAS RT” para demandar livros faltantes em sua escola.

eserve TECNICE

Minhes DEMANDAS RT

B Demandar livros

\ Henhum regitre encentrads

82) Ao clicar em “Demandar livros” vocé devera selecionar o componente, a série/ano, a quantidade de livros que deseja solicitar na reserva
técnica referente ao PNLD 2019 e salvar o registro:



» DEMANDAR RESERVA TECNICA

Programa: ¥ Selecione .
| L

Qrd.Demandada: ¥

PHLLY 2018 - Educacao Infantil & Anos Iniciais do Ensine Fundamental (FHLDY)

OBS: Os titulos disponiveis na Reserva Técnica sao os mesmos titulos distribuidos para a escola.

99) Selecione o(s) titulo(s) faltantes e preencha o quantitativo desejado em Qtd. Demandada*. Apds o preenchimento com a quantidade desejada

é necessario clicar no botao “Salvar”.
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» DEMANDAR RESERVA TECNICA

FMLD 2013 - Educagdo Infantil e Anaos Iniciais do Ensino Fundamental (PRLD) X v

- Ensino Fundamental - 12 Ano
Qtd.Demandada: *

b 4
a4

Titule do livro Cod. Liwro Exemplar Editora PFrograma Qtd.Disponivel
I:::l COMECTADDS HISTORIA 0214P19041007EL EDITORA FTOD 3 A PRILD 2019 - Educacdo Infantil e Anos Iniciais do Ensino Fundamental 20

Total de registros: 1

4 3

H salvar Fchar
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Ressaltamos que a quantidade demandada pela escola devera sempre ser menor ou igual a quantidade disponivel. O sistema ndao permitira
demandar livros que extrapolem a quantidade disponivel. Devera ser demandado um titulo por vez, indicando para cada obra o quantitativo
necessario. A operacao devera ser repetida para todos os titulos que a escola queira demandar na reserva técnica.

109) Caso o titulo que vocé selecione tenha sido ofertado na ferramenta de Remanejamento, o sistema apresentard a tela abaixo para que a escola
indique se deseja demandar livros no Remanejamento.

Confirmar?

soluconar a faka de lvros! O remanegjamento ocorre sob 3

responsatelidade das escolas e das secretanas de educagao.
E uma agao fundamental para a obmizagao dos recursos

pubbcos,

Sendo assim, deseja demandar livros no
remanejamento?

12



112) Caso indique a op¢do SIM, a escola sera redirecionada automaticamente para a ferramenta de Remanejamento. Caso indique a opg¢do NAO, a
escola devera justificar o motivo, conforme tela abaixo. Apds justificar, clique no botdao SALVAR.

» Justifique

Juetificativa: *

@ Salvar Fechar
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129) Sua demanda de reserva técnica sera registrada no SIMEC conforme abaixo:

Minkhes DEMANDAS RT

E Demandar livros

Pesquisar Demandas

Ano:
2020 X v
Pesquisa S
imide: | @ | Digite o texto para busca
Recehimento Ltatus Ano Cod. Livro Titulada livre Demandado para Editora Exemplar
v . 2000 0214FSMICOIEL  COMECTADOS HISTORIA  ESC FRANCISCA BARROS DE OLIVEIRACIZ000574)  EDITORAFTO 5A PHLD 2015-

N .

* Apos o registro da (s) demandas (s) de reserva técnica pelas escolas cabera as secretarias de educacdo (perfil de secretario/dirigente e membros
do comité gestor) validar os pedidos das escolas.

Atencgao: A escola sé devera clicar no botdo recebimento CJ, guando efetivamente o material didatico solicitado na reserva técnica for entregue.
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As situacdes das demandas poderdo aparecer da seguinte forma:

- A solicitagao de reserva técnica da escola ainda nao foi analisada pela secretaria de educagao. Ressaltamos que apenas as
demandas validadas pelas secretarias serao atendidas.

Demanda validada

- A secretaria de educacdo ja validou a solicitacdo de reserva técnica da escola porém ainda nao foi processada pelo FNDE.

Demanda recusada . ~ . . . ~ , .
_- A secretaria de educacdo analisou a demanda e recusou a solicitacdo de reserva técnica da escola.

Demanda excluida . ~ . . . , , . .
- Quando a escola por alguma motivo ndo deseja mais demandar determinado titulo na Reserva Técnica e assim cancela a

demanda.
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132) Apds a demanda da escola ser validada pela Secretaria de Educagao, a escola devera indicar no sistema o recebimento do material clicando

no icone

1492) Ao receber os materiais, a escola devera indicar o recebimento clicando no icone . O sistema indicard que material foi recebido na

escola( ).

152) Ao indicar no sistema o NAO recebimento do material, clicando no icone n a escola devera selecionar o motivo do ndo recebimento. O

. o N . ) - "
sistema indicara que material NAO foi recebido na escola ( ):

162) Apds indicar no sistema o recebimento do material, clicando no icone , a escola podera obter o Relatério, como documento
comprobatdrio das solicitacdes de Reserva Técnica. A escola podera visualizar o comprovante das demandas realizadas em PDF.
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SIMEC- Sistema Intagrado de Monftoramenio do Ministéno da Educagao
Ministénio da Educagho | SE - Secretaria Executiva
FHDE - Fundo Macional da Desenvolvimento da Educagio

Comprovante de Demanda de Reserva Técnica

Este documento comprova que sua entidade demandou materiais na ferramenta de reserva técnica, conforme abaixo:

OFERTANTE DEMANDANTE
Ofertante:|SECRETARIA ESTADUAL: MG / Minas Gerals Sollcitant=: | NOME DO DEMANDANTE
JANELAS DA ARTE (Cod. 0397TF20062006IL), IBEP - E-mall:]l E-MAIL DO DEMAMDANTE
Livro ofertade:]INSTITUTO BRASILEIRD DE EDICOES PEDAGOGICAS

LTOA INEFiNome da Escola: 31001511 - EE ORDEM E PROGRESSO

Q1. ofertada|4E7 UFMuniciplo: (MG / Belo Horizonte
. ofertada:

Data da ofertac|zs 052020 201827 Ctd. demandada / Data:|1 - 27/052020 17:11:20

Qud. Autorizada f Data:|1 - 27/052020 18:22:52

EITUACﬁ.ﬂ ATUAL: Demanda validada
Recebido em: 27/05/2020 18:43:18

Recebido em: 27/05/2020 18:43:18

OFERTANTE: SECRETARIA ESTADUAL: MG [/ Minas Gerais

DEMANDANTE: SNOME DO DEMAHDAHTE



Todas as demandas de reserva técnica das escolas devem ser validadas pela secretaria de educagao para que sejam atendidas.

Em caso de duvidas, entre em contato com a equipe do livro didatico pelo e-mail: livrodidatico@fnde.gov.br
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