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O PDDE Interativo é uma ferramenta on-line de apoio ao planejamento e a gestao escolar mantida pela
Secretaria de Educagdo Basica do Ministério da Educac¢do (SEB/MEC), que disponibiliza a todas as escolas
publicas estaduais, distritais e municipais, uma metodologia de planejamento estratégico composta por
um diagndstico da situagdo atual da escola e por um plano de agbes voltado a atacar os principais
problemas identificados.

Esta metodologia foi criada originalmente no final dos anos 90, no dambito de um dos Programas do
Ministério da Educacdo (MEC), a época, o Fundo de Fortalecimento da Escola (FUNDESCOLA), e vem sendo
atualizada desde entao.

1. Acesso ao Sistema PDDE Interativo
Para acessar a ferramenta PDDE Interativo ou qualquer um de seus mdédulos ou programas, o usuario deve
entrar no sistema PDDE Interativo (http://pddeinterativo.mec.gov.br/), seguir as instrucdes deste manual

preenchendo os campos apresentados.

Para o usuario habilitado no sistema, basta preencher os campos de CPF e senha e clicar em entrar. Para
0 acesso de Nnovos usuarios, segue passo a passo para solicitar cadastro:

4+ Solicitar Primeiro Acesso ao Sistema

Passo 1: No endereco http://pddeinterativo.mec.gov.br/, passar o mouse em cima do icone “Acesso ao
Sistema” e selecionar o campo “Solicitar Cadastro”.
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Passo 2: Preencher o CPF e clicar em “Continuar”.

Educacao

finistério da EducagSo
o o Alterar Tema
Solicitagio de Cadastro de Usuarios - Preencha os Dados Abaixo e clique no botio: "Continuar”

Sistema PDDE Interativo

» Publico-Alvo: Equipe Técnica
+ Sistemas Relacionados: Sistema Administrativo

CPF: | |
Continuar Voltar
Data do Sistema: 10/08/2021 - 10:04:30

Passo 3: Preencher os campos solicitados, selecionar corretamente o perfil desejado e clicar em “Enviar
Solicitagdo/Voltar”. Agora serd necessario aguardar a ativagdo/confirmagdo do perfil solicitado pelo
dirigente/secretario ou sua Equipe.
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Ficha de Solicitacio de Cadastro de Usudrios

I’:‘A\Ieral Tema

Madulo:  Administrativo w2
Administrativo
Sistema Administrativo
= Publico-Alve: Sistema Administrativo

= Sistemas Relacionados: Sistema Administrativo

CPE! | OB 288.98 4G ‘
Nome: 1

Sexo: () Masculine () Femining ¢

UF: v
Municipio: A Unidade Federal selecionada ndo possui municipios
Tipo do Orgéo /
Instituigdo:
Orgéo / Instituigio: F-.
Unidade Orgamentdria: Esic
Unidade Gestora: Esia unidade n

(DDD) + Telefone: 1

Municipal w4

Seu E-Mail: 1

Confirme o Seu E-Mail:
Este e-mail € para uso individual, ndo utilize endereco coletivo.

FungéoiCargo: Professor(a) v
Observagdes:
IPerﬂldesEiﬂle: Selecione o perfil desejado v ‘I

I Enviar SolicitagdoVoliar I
Diata do Sistema: 10/082021- 10

Quando o acesso ao sistema PDDE Interativo for liberado, o usudrio poderd acessar a ferramenta Gestao
Escolar - PDDE Interativo, bem como o médulo “Administrativo”, que permite o gerenciamento de perfis,
e os médulos dos programas.
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2. Perfis do PDDE Interativo (Mddulo Administrativo)
2.1 Perfil de Dirigente de Educagdo e Secretdrio Estadual

O Perfil de Dirigente de Educacdo e Secretdrio Estadual, representado pelos secretdrios estaduais,
municipais e Distrital de educagao, tem o acesso automatico ao PDDE Interativo concedido diretamente
pelo SIMEC e utiliza a mesma senha.

Caso o cadastro do dirigente e do secretario esteja regular dentro do SIMEC, e mesmo assim ndo tenha
acesso automatico ao PDDE Interativo, contate o Ministério da Educacdo por meio dos nossos canais de
atendimento:

0800 616161
= Fale Conosco ou Chat Humano disponiveis no Portal de Servicos MEC pelo
endereco eletrdnico https://mecsp.metasix.solutions/portal

O dirigente e Secretario gerencia todos os perfis, abaixo do dele, vinculados a sua rede de ensino, a saber
os perfis de Coordenador, Equipe de Apoio, Comité e Consulta, no dambito da secretaria de educacdo, e de
Diretor, no ambito da escola.

2.2 Perfis de Apoio ao Dirigente de Educacdo e Secretdrios de Educacdo

O PDDE Interativo permite que o dirigente de educacdo e o Secretario Estadual cadastre uma equipe para
auxilia-lo na funcdo de gerenciamento de perfis, bem como no acompanhamento dos programas e acoes
promovidos pelo Ministério da Educacao. Comp&em a equipe do dirigente de educacdo os perfis:

4+ Coordenador: perfil atribuido exclusivamente pelo Dirigente de Educac¢do/Secretdrio
Estadual, gerencia os perfis Comité, Equipe de Apoio, Consulta e Diretor. Integra e lidera o
Comité, responsavel por auxiliar o dirigente de educac¢ao nas analises e aprovacao dos planos
e apoio as escolas.

+ Comité Gestor: perfil atribuido pelo Dirigente/Secretdrio Estadual ou pelo Coordenador,
gerencia os perfis Equipe de Apoio, Diretor e Consulta. Apoia as escolas ao longo do processo
de gestao.

+ Equipe de Apoio: perfil atribuido pelo Dirigente/ Secretario Estadual, Coordenador ou Comité.
Funcdes semelhantes ao Comité, porém sem poder para tramitar processos no PDDE
Interativo.

2.3 Perfil de Diretor

O perfil de Diretor da escola é o Unico habilitado a elabora ro diagndstico do PDDE Interativo. Ndo é
responsavel pelo gerenciamento de nenhum perfil.

Abaixo explanaremos o passo a passo para gerenciar os perfis do PDDE Interativo:
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#+ Gerenciamento de Perfis

O gerenciamento de perfis (Coordenador, Comité, Equipe de Apoio e Diretor) do sistema PDDE Interativo
ocorre no moédulo Administrativo.

Apds “Solicitar cadastro” o usuario deverd ser ativado pelo Dirigente/Secretario ou sua Equipe. O
Dirigente/Secretario também podera editar, bloquear ou inativar o perfil de um usuario ja cadastrado no
sistema.

Passo 1: O Dirigente/Secretédrio ou sua Equipe pode buscar o CPF do Diretor ou demais perfis na aba
“Administrativo” do sistema PDDE Interativo ou em “Status Geral do Usudrio” selecionar a situagao
“Pendente”.

PDDE  rianciarmeinor. )
eratv  realizar mais = Administrativo v

Lista de Perfis

Perfil: v

CPF: -
Nome:
Cédige INEP:
Nome da Escola:
UF: v
Municipio: -
Status Geral do Usudrio: ‘ Ativo | Pendente || Blogueado | nativo ‘ Devolvido

Obs. Caso a busca pelo Status ndo traga resultados desmarque a selecdo de estado e municipio para que
o sistema faga uma busca mais abrangente no sistema ou dé preferéncia a busca por CPF.
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Passo 2: Clicar em “Editar” para ativar o novo usuario ou administrar o perfil de um usuario ja cadastrado.

Passo 3: Na pdagina aberta, verificar se o perfil solicitado esta correto, bem como demais informacdes,
rodar a barra de rolagem até o fim e clicar em“Reenviar senha para o usudrio” para que a senha provisdria
seja enviada ao e-mail do usudrio solicitante ou em “Alterar a senha do usuario para senha padrao:
simecdti”, para a senha padr3do. Apds finalizar o procedimento clicar em “Ativar Perfil”.

) Perfil: + nité Munici
Cadastro de Perfil Comité Municipal

status do Perfil Inativo

Status de Acesse ao Sistema: Ativo

Alterar a senha

Voltar EAtivar Perfil

\
X e
0

Seguindo os mesmos passos apresentados acima é possivel também:

v/ “Reenviar senha para o usuario” no caso de senha bloqueada.
v’ Alterar/Atualizar e-mail, perfil, dados profissionais.
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2.4. Gerenciamento dos seus dados

Por fim, determinadas configuracdes de cadastro sé poderdo ser alteradas pelo préprio usuario, dentre
elas a vinculagdo a rede de ensino e outras informagdes pessoais. Para isso, o usudrio deve clicar na seta
logo abaixo do seu nome e seguir 0s passos:

Passo 1: Clicar na seta abaixo do seu nome de usuario no canto superior direito da tela e clicar em
“Gerenciar seus dados”.

Gestdo Escolar - PDDE Interativo - 2021 A I ~ II

ESC SANTA LUCIA III - INEP 12018422

@ Voltar Usuario

Fase de Elaboracic status. SProenchim i cenha
Municipio / UF: Acreldndia 7 AC Localizagdo: Rural o Alterarsenha
Dependéncia Administrativa: Estadual Ano Censo: 2020

®  Sair

c Apresentagio Dados da Unidade Questbes Estratégicas Diagnéstico i _c é @ Monitoramento
® - —'! ! D— !

Apresentagdo

Prezados(as) Diretores(as),

Conhegam a nova estrutura do PDDE Interativo! Foram i izagtes de (do nas quatro partes que o compdem: Dados da Unidade, Questées E: égi Diagnéstico e F j Estratégico.
Manteve-se a natureza autoinstrucional e interativa em cada tela do sistema, que facilita a compreenséo e a navegagio da equipe escolar, sem a necessidade de fﬂrmaqan presencial para entender a metodologia.
Como sabem, o PDDE Interativo é uma ferramenia on-line de apoio ao planejamento e & gestio escolar mantida pela Secretaria de Educa.;au Basn:ﬁ du Ministério da Educagéo ESEE!!MEC} Sua metodologia de

planejamento &g P por um diagnéstico da situacéo atual da escola e por um plano de agdes voltado a atacar os princi p ificados, esta disponivel para todas as escolas publicas
estaduais, distritais e municipais.

ia é por dois instr Di osti it E: égi i pelos quais a equipe escolar pode identificar seus principais problemas e
definir acdes para alcangar os seus objetivos, a fim de aprimorar a qualldade dc ensino e da aprendlzagem e melhorar os seus resultados.
Para p der melhor a ia e a estrutura acesse o Manual do PDDE Interativo.

Sigam as orientagbes e bom trabalho!

javascriptvoid(0);

Passo 2: Em seguida clicar em “Editar”. Na tela seguinte atualizar os dados e clicar em “Salvar”.

Informacgdes de usuario

Editar foto

E-mail:

Perfil:

PATRIA AMA|DA
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3. Alterar/Atualizar Diretor de escola (Médulo Gestdo Escolar — PDDE Interativo)

Sempre que houver mudangas no Diretor da escola, serd necessario “Gerenciar o Diretor” na aba “Gestao
Escolar — PDDE Interativo” no sistema PDDE Interativo. Nesta funcionalidade é possivel “Ativar Diretor”,
cadastrar “Novo” Diretor ou “Excluir Diretor”.

Passo 1: Na aba “Gestdo Escolar — PDDE Interativo” localize a escola que deseja ativar o diretor e clique no
icone Gerenciar Diretor.

realizar mais Gest3o Escolar - PDDE Interative

PDDE  Planeiar melhor.| RAQUEL PEREIRA
teratvg - M

Localizagao:
CPF do diretor: &
Nome do diretor:
Status do diretor: Selecione
Situacdo de funcionamento: Selecione

Situagio do Questionario da COVID-19:

cédigo Nome da Escola Dependéncia  UF  Municipio  Cédigo CPF do Nome do Diretor E-mail do Diretor Funcionamento  Situagdo do
INEP administrativa Municipio Diretor Questionario
0 da COVID-19
- 27052117  ESCOLA SAQ FILIPE NERI Privada AL Maceid 2704302 Em atividade N&o preenchido
ESPACO EDUCACIONAL . -
- va v 27 wida
27052044 ARTE DO SABER Privada AL Maceio 04302 Em atividade Né&o preenchido

ESCOLA DE EDUCACAO
- 27051463 BASICASAGRADO Privada AL Maceid 2704302 Em atividade  N&o preenchido
CORACAO DE JESUS

Passo 2: Rodar a barra de rolagem até o fim e clicar no icone “Novo”. Em seguida preencha as informacées
do novo diretor e clique em “Ativar Diretor”.

€« @ A Inssguro | sispddeinterstive.mec.govibr/novopdd vopdde julo= principal/principalécacan =A v = @ (e 3
Localizagd
Enderega:
Namero
Compleme
Bain.
ce.
Munlcipia
uF
uuuuuuuuuuuuuu
o | &
Nome
Genare
E-mai =
rmeoEmaitt | @
=3

e
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Mais esclarecimentos podem ser obtidos pelo telefone 0800-616161, Fale Conosco ou Chat Humano
disponiveis no Portal de Servicos MEC: https://mecsp.metasix.solutions/portal.
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