
PLANILHA DE MONITORAMENTO DO PDDE QUALIDADE
MANUAL DE UTILIZAÇÃO: 



Está ferramenta foi desenvolvida pela Equipe de Informática do Município de Caçador, com objetivo
de monitorar os programas que fazem parte do PDDE QUALIDADE do FNDE. Além desta planilha o
município desenvolveu outras ferramentas para monitorar programas como PNAE, PNATE, FUNDEB,
Transporte Escolar, Monitoramento das Metas do Planos e as peças orçamentárias. Ao final deste
manual você encontrará nossos contatos, caso deseja conhecer outros materiais.

RECOMENDAÇÃO: recomendamos que ao utilizar nossa planilha, utilize em paralelo este manual, pois
ele contém dicas para facilitar e principalmente o uso desta ferramenta com SUCESSO.

Caçador/abril/2023

Material socializado em Live Nacional do FNDE – ocorrida no dia 11/04/2023, consulte o Portal do
FNDE e assista na íntegra.



Desejamos SUCESSO 
a utilizar nosso 

material... 

Equipe da SME – CAÇADOR/SC



CAPA

Na ABA Capa os dados serão 
preenchidos automaticamente após 
preencher a aba ”ID” – Identificação.

Esta ABA encontra-se bloqueada para 
edição, mas se quiser, por exemplo 
colocar a logo da Prefeitura, é só clicar 
com Botão direito aba “CAPA” e 
escolher a opção “Desproteger 
planilha”, inserir a modificações 
desejadas e após é recomendado clicar 
com Botão direito novamente e 
escolher “Proteger a Planilha”



MENU

Por essa ABA é possível ter acesso a 
todos os módulos da Planilha, como 
esse trabalho foi desenvolvido no Excel, 
caso seja utilizado em outro software, 
pode ser que está opção não funcione 
corretamente. 



ID - IDENTIFICAÇÃO
Aba de Identificação:

1- Informe o ano Letivo(Ex. 2023)
2 – Nome da Razão Social (Ex. Associação de 
pais e professor da Escola...)
3 – Informe o número do CNPJ da Uex
4 – Informe o endereço da escola
5- Informe a cidade
6 – Informe estado(UF)
7 - Informe o telefone da escola
8 – Informe o nome da Escola
9 – Informe o Banco de Recebimento da 
Verba
10 – Número da Agência
11 – Número da Conta ou das contas
12 – Lista do Programas do PDDE Qualidade 
(caso seja criado novo programa, pode 
substituir o nome “A definir – 1”. 
13 – Informe o nome da Prefeitura, por 
exemplo: “Prefeitura de Caçador”
14 – Nome do Município
15 – Informe o estado, Exemplo: “Estado de 
Santa Catarina”
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FF – FICHA FINANCEIRA
Aba FF – FICHA FINANCEIRA

Nesta ABA terá acesso para lançar:

1- Saldo reprogramado do ano Anterior 

2- Transferência do FNDE, recebi durante o 
ano

3- Depósito realizados com recursos 
próprios caso necessário.

4 – Lançamentos do Rendimentos e Tarifas 
Bancárias.

5 – Devolução ao FNDE, caso seja 
necessário.

OBS. Para expandir a visualização das 
tabelas com os dados clique no sinal de 
(+) no lado esquerdo ao lado dos número 
das linhas e para fechar é só clicar no sinal 
de (-) que irá aparecer. Poderá deixar a 
visualização de todas as tabelas.  

Obs.



FF – FICHA FINANCEIRA

Aba FF – FICHA FINANCEIRA

Após clicar para expandir a visualização das 
tabelas com os dados no sinal de 
(+) no lado esquerdo  do título “1 – Saldo 
Reprogramado... “, irá aparece a tabela para 
informar os valores programados do ano 
anterior em custeio e capital de cada 
programa do PDDE QUALIDADE, sendo na 
coluna total irá fazer a soma automática. 

Obs. Para fechar a visualização da tabela 
clique no sinal de (-) no lado esquerdo.

1 – SALDO REPROGRAMADO DO ANO ANTERIOR



FF – FICHA FINANCEIRA

Aba FF – FICHA FINANCEIRA

Após clicar para expandir a visualização das 
tabelas com os dados no sinal de 
(+) no lado esquerdo  do título “2 –
Transferência do FNDE... “, irá aparece a 
tabela para informar os valores recebidos 
durante o corrente ano, informando a DATA, 
VALOR DE CUSTEIO E VALOR DE CAPITAL, na 
coluna total a soma será feita 
automaticamente.  

2 - TRANSFERÊNCIAS DO FNDE NO CORRENTE ANO



FF – FICHA FINANCEIRA

Aba FF – FICHA FINANCEIRA

Após clicar para expandir a visualização das 
tabelas com os dados no sinal de 
(+) no lado esquerdo  do título “3 -
DEPÓSITOS... “, irá aparece a tabela para 
informar os valores recebidos durante o 
corrente ano, informando a DATA, VALOR DE 
CUSTEIO, VALOR DE CAPITAL, na coluna total 
a soma será feita automaticamente, 
Selecionar o PROGRAMA E se desejar 
registrar uma JUSTIFICATIVA referente ao 
deposito.  

3 - DEPÓSITOS REALIZADOS - RECURSOS PRÓPRIOS



FF – FICHA FINANCEIRA

Aba FF – FICHA FINANCEIRA

Após clicar para expandir a visualização das 
tabelas com os dados no sinal de 
(+) no lado esquerdo  do título “3 -
DEPÓSITOS... “, irá aparece a tabela para 
informar os valores recebidos durante o 
corrente ano, informando a DATA, VALOR DE 
CUSTEIO, VALOR DE CAPITAL, na coluna total 
a soma será feita automaticamente, 
Selecionar o PROGRAMA E se desejar 
registrar uma JUSTIFICATIVA referente ao 
deposito.  

3 - DEPÓSITOS REALIZADOS - RECURSOS PRÓPRIOS



FF – FICHA FINANCEIRA

Aba FF – FICHA FINANCEIRA

Após clicar para expandir a visualização das 
tabelas com os dados no sinal de 
(+) no lado esquerdo  do título “4 -
LANÇAMENTO DOS RENDIMENTOS E 
TARIFAS BANCÁRIAS... “, irá aparece a tabela 
para informar dos rendimentos brutos 
recebidos mensalmente e na segunda tabela 
as tarifas pagas, ao informar poderá 
identificar se é capital ou custeio e na última 
coluna identificar em qual programa deseja 
lançar.  

4 - LANÇAMENTO DOS RENDIMENTOS E TARIFAS BANCÁRIAS



FF – PAGAMENTOS EFETUADOS

Aba PE – PAGAMENTOS EFETUADOS

Nesta ABA será para lançar os pagamentos 
feitos na aquisição de matérias, manutenção 
e equipamentos:

1- Informe nome do favorecido
2- Número do CNPF
3 - breve descritivo do que foi adquirido ou 
serviço contratado. 
4- Este campo é muito importante para 
verificar e atualizar saldos de capital ou 
custeio. 
5 – outro campo importante é selecionar o 
programa, para isso clique no canto direito 
da célula pra abrir o menu de escolha 
6,7 e 8 Informações sobre de aquisição ou 
prestação de serviço. (Tipo, Número e Data)
9 e 10 – Refere-se a informações sobre o 
pagamento realizado(Nº da Ord. e a Data do 
Pagamento. 
11 – Neste campo você irá lançar o valor do 
pagamento feito.  

DEMONSTRATIVO DA EXECUÇÃO DE PAGAMENTOS EFETUADOS

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Abaixo da tabela dos 
lançamentos, poderá 
acompanhar o quadro 
com um total por 
programa dos valores 
investidos. 



FF – FICHA FINANCEIRA

Aba SA – SALDOS

A primeira tabela traz um resumo dos Saldos 
existentes por programa e um valor total.
Clicando no sinal de (+), no canto esquerdo 
irá aparecer uma tabela mais detalhada de 
cada programa com:
• Valor Reprogramado
• Transferências
• Rendimentos – Aplicação
• Depósitos – Rec Própria
• Pagamentos
• Taxas e Impostos
• Devoulção

Está aba segue apenas para consulta, 
qualquer alteração deve ser feita na ABA 
de Pagamentos efetuados ou na Ficha 
Financeira.

SALDO BANCÁRIO RESUMIDO



DE – DEMONSTRATIVO DA EXECUÇÃO

Aba  – DE – DEMONSTRATIVO DA 
EXECUÇÃO

Esta aba é uma réplica do Formulário 
DEMONSTRATIVO DA EXECUÇÃO DA 
RECEITA E DA DESPESA E DE PAGAMENTOS 
EFETUADOS, para ser impresso e arquivo 
com a Prestação, seus dados são atualizados 
automaticamente conforme for realizando 
os lançamentos. 

Está aba segue apenas para consulta, 
qualquer alteração deve ser feita na ABA 
de Pagamentos efetuados ou na Ficha 
Financeira.

DEMONSTRATIVO DA EXECUÇÃO DA RECEITA E DA DESPESA E DE PAGAMENTOS EFETUADOS



DC – DEMONSTRATIVO CONSOLIDADO

Aba  – DC – DEMONSTRATIVO DA 
CONSOLIDADO - SIGPC

Esta aba é uma SIMULAÇÃO da tela do 
SIGPC com dados, com isso facilita o 
preenchimento dos dados na plataforma.

Está aba segue apenas para consulta, 
qualquer alteração deve ser feita na ABA 
de Pagamentos efetuados ou na Ficha 
Financeira.

DEMONSTRATIVO CONSOLIDADO DA EXECUÇÃO FÍSICO-FINANCEIRO - SIGPC



RB – RELAÇÃO BENS - CAPITAL

Aba  – RB – RELAÇÃO BENS - CAPITAL

Nesta ABA você irá consultar os códigos na 
ABA Pagamentos Efetuados o que for 
investimentos em CAPITAL e no item 7 desta 
ABA irá digitar o número da ordem e as  
demais informações serão preenchidas 
automaticamente. Por exemplo, observando 
em Pagamentos Efetuados que o item “9” é 
um bem de CAPITAL, então eu venho nesta 
aba e no item 7 digito “9” os outros campos 
serão preenchidos. 

RELAÇÃO BENS - CAPITAL



TD – TERMO DE DOAÇÃO

Aba  – TD – TERMO DE DOAÇÃO

Ao preencher corretamente a ABA anterior 
(Relação de Bens de Capital) 
automaticamente ele irá preencher está 
aba, sendo necessário apenas fazer a 
impressão. 

TERMO DE DOAÇÃO



CB – CONCILIAÇÃO BANCÁRIA

Aba  – CB –– CONCILIAÇÃO BANCÁRIA

Está é apenas para consulta e impressão do 
Formulário de Conciliação Bancária, os 
dados são preenchidos automaticamente 
após os lançamentos.

CONCILIAÇÃO BANCÁRIA



PA – PAINEL DE ACOMPANHAMENTO

Aba  – PA –– PAINEL DE 
ACOMPANHAMENTO

Nesta ABA poderá acompanhar de forma 
gráfica os investimentos realizados em cada 
programa, bem como o saldo em Custeio e 
Capital.

PAINEL DE ACOMPANHAMENTO



1 – CONSOLIDAÇÃO RESUMIDA DE PESQUISAS

Aba  – 1 – CONSOLIDAÇÃO RESUMIDA DE 
PESQUISAS DE PREÇOS

Para cada programa do Qualidade, foi previsto 
uma ABA para registrar Consolidação 
resumida de pesquisas de preços, Sendo a 
seguinte ordem:
1 - ITINERÁRIOS FORMATIVOS
2 - EDUCAÇÃO CONECTADA
3 - EDUCAÇÃO E FAMÍLIA
4 - BRASIL NA ESCOLA
5 - TEMPO DE APRENDER
6 - PMALFA
7 - EMERGENCIAL
8 - A definir - 1
9 - A definir - 2
10 - A definir - 3
11 - A definir - 4
12 - A definir - 5

CONSOLIDAÇÃO RESUMIDA DE PESQUISAS DE PREÇOS



CO – CONFIGURAÇÕES

Aba  – CO– CONFIGURAÇÕES

Nesta ABA tem informações de parâmetros 
que devem ser atualizadas somente ao utilizar 
o arquivo no ano seguinte, por exemplo neste 
arquivo está configurado as datas de 2023, 
caso deseja utilizar em 2024, deverá vir nesta 
aba e atualizar a tabela dos meses, indicando 
o corrente ano e data final da prestação de 
contas. 

CONFIGURAÇÕES



SECRETARIA MUNICIPAL DE CAÇADOR – semec@cacador.sc.gov.br
TÉCNICOS RESPONSÁVEIS:

AIRTON CARLOS LEITE – airton.leite@cacador.edu.sc.gov.br – WHATSAPP 49 999326248
DANIEL PEREIRA RAFAELI FILHO – daniel.filho@cacador.edu.sc.gov.br – Telefone: 49 3561-4902

mailto:semec@cacador.sc.gov.br
mailto:airton.leite@cacador.edu.sc.gov.br
mailto:daniel.filho@cacador.edu.sc.gov.br


CAÇADOR – SANTA CATARINA

MEIO OESTE – REGIÃO DA AMARP

PREFEITO:

ALENCAR MENDES

SEC. DE EDUCAÇÃO:

LENIRA DE CÁCIA CARNEIRO

TÉCNICOS RESPONSÁVEIS

AIRTON CARLOS LEITE
DANIEL PEREIRA RAFAELI FILHO
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