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1. APRESENTACAO

O Ministério da Educa¢do (MEC) oferece aos Estados, Municipios e Distrito Federal um
ambiente virtual o Sistema Integrado de Planejamento, Orcamento e Financas do Ministério
da Educacdo (SIMEC), para a elaboragdo do Plano de Ag¢bes Articuladas e o
acompanhamento das obras pactuadas com o Fundo Nacional de Desenvolvimento da

Educacdo (FNDE).

Os moddulos PAR 2, PAR 3 e PAR 4 do SIMEC constituem ferramenta que oferece um
instrumento de diagndstico e planejamento de politica educacional, concebido para
estruturar e gerenciar metas definidas de forma estratégica, contribuindo para a construcao

de um sistema nacional de ensino.

O mddulo Obras 2.0 do SIMEC constitui uma ferramenta de acompanhamento e controle
das obras pactuadas com o FNDE englobando construcdes, reformas e ampliacdo dos

espacos educacionais.

O acesso aos mddulos PAR 2, PAR 3 e PAR 4 e Obras 2.0 do SIMEC é possibilitado ao
Dirigente Municipal de Educa¢do (DME) mediante cadastramento dos dados do DME pelo

Prefeito e a senha de acesso aos médulos é encaminhada para o e-mail cadastrado.

A elaboracdo deste manual tem como objetivo auxiliar o Prefeito no cadastro ou alteracao
dos dados DME na aba Dirigente Municipal de Educagdao nos Dados da Unidade no mddulo

PAR 4 do SIMEC.
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2. MANUAL

2.1.  ACESSAR O MODULO PAR DO SIMEC

O cadastro ou alteragdo do Dirigente Municipal de Educa¢do (DME) é realizado com o
acesso do Prefeito ao SIMEC, para tanto este deve acessar o SIMEC, na pagina da internet

simec.mec.gov.br, efetuar o login com seu CPF e senha.

é_c_esso ao SIMEC

€| 2|0 & © simecmecgovbr/ioginphp * *x £ 8 -

E&3 erasn Servicos Simplifique!  Participe  Acesso dinformaco  Legislagio  Canais n

Caso o Prefeito tenha esquecido a senha, clique em “Esqueci minha senha?”. Na préxima
tela informar o CPF e clicar em “Lembrar Senha”. Uma nova senha serda encaminhada para

o endereco eletrénico cadastrado no Dados da Unidade no PAR.


file:///C:/Users/63401967134/AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/5GN2PFQA/simec.mec.gov.br
http://simec.mec.gov.br/recupera_senha.php
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Ao efetuar o login, o Prefeito deve acessar o PAR 4 do municipio. Caso ndo apareca a tela

do PAR, o Prefeito deve alterar o médulo de acesso, que pode ser: PAR 2, PAR 3 e PAR 4,

Obras 2.0, E.l. Manutenc¢do ou outro médulo que o Prefeito tenha acesso.

Acesso ao Mdédulo PAR 4

DIRIGENTES
 Peefeitura

 prefers

EQUIPE

constuos
+ cansalho de Acomy

¥ Cansalho Municip:

¥ secretania Municpal de Educagio

+ Dingente Municipal de Educagio

Histérica Pendéncias Diagnastica Planejamenta Exeeugan Emendsas Obras

E '\ 2 & w® ® &

Dados da Prefeitura

Prazadola) Dirigente,

NP L]
——
E-mail: = ‘

Enderego da Prefeitura



http://www.fnde.gov.br/fnde_sistemas/habilita
https://www.fnde.gov.br/parfaleconosco/index.php/publico
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Alterar para o Médulo PAR

ouasza il > |

@ Dados da Unitd PAR Letoes Estratépicas Execugio e Acompanhamenta anu nnnnn Diaanéstico
PAR 20113012 ‘ A2 4

sase
SisMédio

1502010 3015

DIRIGENTES SISPACTO 2015
sise
o prefeitura

« Drefeito Prezado(a) Dirigente,

W secretaria Munieipel de Educzgio 05 dades

lade de alter
EP pelo P4

 Dirigente Municipal de Educagso

EquiPe

} 2022- 408344264,

oyt | B

 Equipe Nutricionistas
Nome:
CONSELHOS
 Conselhn de Acompannaments & Contrale Soci! Razio Social:*
 Conselho Municipal de Educaglo
+ Conseh te Aimertagho eisr cmits | 3 |
Telefone Comercial . ‘

2.2.  ALTERAR O DIRIGENTE MUNICIPAL DE EDUCAGCAO

O primeiro passo é inativar o antigo DME. Ao acessar os “Dados da Unidade” do municipio,
o Prefeito deve clicar na aba “Dirigente Municipal de Educa¢do”, onde aparecerdo os dados
do DME a serem alterados. Quando a tela atualizar, clicar no icone “Lixeira” para que seja

possivel inativar o antigo DME.

Dados da Unidade — Alterar DME

L I
c

000080 s @ ..... [ro— R v xmasioess (I o Acamparnamen P, @ Dugnéaseo

DIRIGENTES

Dirigente Municipal de Educagdo
 Prefeitura

v prefeto W ‘

¥ Secretaria Municipal de Educagdo

+ Dirigente Municipal de!duu;!c@ PR s 1 ‘

EQUIPE

status: O #tvo (O Inatvo @ Todos

 conselno Municipal de Fducagio Dirigente Ativo

 Conselho de Alimentacdo Escolar

cpr Nome E-mail Telefone Data de Nomeacio Situagdo PAR Desbloqueio

oBo
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Ao abrir a tela para inativar o DME, deve-se informar a data da exoneragdo clicando no

calendadrio ou digitando a data no campo “Fim do mandato” e clicar em “Inativar”.

Dirigente - Inativar
' SlI =

ta ‘g]

Telefone ‘ « ]
Comercial: *

Telefone Celular: l < 1

Informagdes Adicionais

Datade ‘ - J

Nomeag3o: *
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2.3.  INCLUIR O DIRIGENTE MUNICIPAL DE EDUCACAO

Ao inativar o DME, o icone “+ Incluir” ficara disponivel para inclusdao dos dados do atual

DME.

Dados da Unidade — Incluir DME

e m T

Dados da Unsdade @p..m Nacional de £ ducagio ‘f..\ Gueaties Eatrategicns @ Exccugio ¢ Acompanhamento ‘l\mﬁ_... @ Duagnéstico
DIRIGENTES Dirigente Municipal de Educagso
 prafeitura
ST ome: | |
W Secretaria Municipal de Educscas
+ Dirigente Municipal da Educagie CPF: | & ‘ ‘
EQUIPE status: O amve (O inatve @ Todos
 Equipe Técnica
W E Local e

« Equipe Nutricionistas

constLHOS
+ Conselho de Acompanhamenta e Contrele Socil
 Conselho Municips| ds Educacio Dirigenie Athve

+ Conselho de Alimentaglo Escolar

|:> P—

Ao clicar no icone “+ Incluir”, uma nova janela abrird para inser¢ao dos dados do DME. As

informacdes deverdo ser preenchidas nesta tela e todos os campos com “*“ sdo

obrigatdrios! Apds o preenchimento, clicar no icone “Salvar”.



mailto:nomedodirigente%20@provedor.com
mailto:nomedodirigente%20@provedor.com
mailto:nomedodirigente@secretaria.gov.br
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Inclusdo dos dados do atual DME — Parte 1

> B I

e > |

Dados 82 Umaste @ Plana Nacionat 1 o0 Equcagio A7, avosidos Esmadigicas @ Exprugios Acompannanonto A Y @ Dugnéence

DIRIGENTES Dirigente - Incluir

+ Prefsiture

¥ Prefeto Informagdes Bisicas
# Sacretaria Municipal de Educagio

O Dirigente Municipal de Educagio

cpr: ‘ . ‘
EQUIPE
Nome:t | |
+ Equipe Técnica
 Equipe Local sexo:* () Femining
" Equipe Nutricionistas. ) Masculine
conseuos emae =]

o e Controle Social

Rogistro Geral (RG): *

orgio especidor:+ |

Data Nascimente: * ‘ & | ‘

Telefone Comercial: * ‘ L
Telefans Calular: * ‘ <

Inclusdo dos dados do atual DME — Parte 2

EQUIFE

— |
 Equipe Téenica
v Equipe Local sexert () Femining
+ Equipe Nutricienistas O maseuline
CONSELHOS Email: + ‘ =

+ Conselho de Acompanhamento & Controle Social
Registro Geral (RG):* ‘
+ Conselho Munieipal de Educagdo

+# Consetn de mimaneasso csisr S—

Data Nascimente: * ‘ =] |

Telefone celular: * ‘ L

Informagtes Adicionais

Data de Nemeagio: * ‘ -] |

Escolaridade: * Selecions

Tempe de atuagde: * ‘ |

© Quanto tempa de stuagdo como dirigente de educagie?

curso de formagio MEC:* () Sm

O mza

=> e ©

Os dados do novo DME aparecerdo na tela principal dos “Dados da unidade” como
“Dirigente Ativo” e a situacdo no PAR aparecerd como “Ativo” e a senha de acesso é

encaminhada para o e-mail cadastrado.

10
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Dados da Unidade — Dirigente Ativ

SMECIm |

E) s I o econt ot e () o rmnene P T N oo

A =4 4 A4

DIRIGENTES Dirigente Municipal de Educagio

v prefenura

 prefeto Nome:

 Secretaria Municipal de Educagio

 Dirigente Municipal de Educacio CPF: | a

EQUIPE Status: O atvo O inatvo @ Todos

v Equipe Técnica

+ Equipe Local =
Lo e g -

CONSELHOS.
¥ Conselno de Acompanhamento e Controle social
 Conselho Municipal de Educagio Dirigente Ativo @
+ Conselho de Alimentag3o Escolar s "
cpF Nome Email Telefone DatadoNomeagio  SituagioPAR  Desbloqueio

o@o

bigentes e

2.4. ALTERAR DOS DADOS CADASTRAIS DO DME

Conforme ja informado anteriormente neste manual, a inser¢do dos dados cadastrais do

DME é feita pelo Prefeito e podem ser alterados o e-mail, telefone e data de nomeacao.

Ao acessar o PAR, clicar em “Dirigente Municipal de Educa¢do”, apds aparecer os seus

dados, clicar no icone “Lapis”.

11
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Dados da unidade - Alterar dados dos DME

PaR

nms da Unidade

DIRIGENTES

o Pree

EquieE
 Equipe Técnica

¥ Equipe Local

CONSELHOS

+ Equipe Nutricionisias

 Conzaing da Acompa

 Conselno Municipal de Educacio

N .
_@ Execugio ¢ Arompanhamento c” @m,w,m

G CPF Nome E-mail Telefone DatadeNomeagio  Situagio PAR  Desbloqueio

.

Uma nova tela sera disponibilizada onde os dados serao alterados. Apds o preenchimento,

o usuario devera clicar em “Salvar”.

Dados da unidade — Alteracao dos dados dos DME

Dirigente - Alterar

Informagaes Basicas

Dados da Unidade

DIRIGENTES

Equiee
 Equipe Técnica

¥ Equipe Local

CONSELHOS

¥ Equipe Nutrisionisias

@ Plano Nscional de.
Nome: *

Registro Geral (RG): *

Orgéo Expedidor: *

Data Nascimen -]
Telefone Comercial: * *
Telefone Celular: * *

Informagbes Adicionais

Data de Nomeagda: ¢ | 3

de: *
Tempo de atuago:

Curso de formagio MEC: * sim

12
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2.5. PROCEDIMENTO PARA SOLICITAR NOVA SENHA

Caso o DME tenha esquecido a senha de acesso ao SIMEC, podera solicitar a qualquer

momento.

Na pagina inicial do SIMEC, o DME deve clicar em “Esqueci minha senha?”, na proxima tela

informar o CPF e clicar em “Lembrar Senha”. Uma nova senha serd encaminhada para o

endereco eletronico cadastrado.

Esqueci minha senha?

CPF

&, Esqueci minha senha?

N3o tem acesso ainda? & Solicitar acesso

13
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Recuperagdo de senha de usuarios

& Recuperacdo de senha de usuarios

i

Data do Sistema: 06/10/2020 - 15:02:19

Caso o Dirigente ndo receba a senha de acesso, devera abrir uma demanda pela
ferramenta PAR Fale Conosco

(https://www.fnde.gov.br/parfaleconosco/index.php/publico) solicitando a liberagdo do

acesso aos modulos PAR, PAR 2011-2014 e Obras 2.0 do SIMEC.

PAR Fale Conosco

}PAR Fale Conosco

PAR Fale Conasc

CONSULTAR NOVA
SOLICITACAO SOLICITACAO

Apds o preenchimento dos campos obrigatérios, selecione a opgdo “Senhas do SIMEC

PAR”, Assunto “Duvidas Gerais”.

14
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No campo “Mensagem” solicitar o desbloqueio do acesso do Dirigente e os dados do
usuario:

12) Nome completo

29) CPF

32) Municipio/UF

49) Cargo

592) Telefone de contato

Apds todo o preenchimento, clicar no icone “Enviar”.

PAR Fale Conosco — Nova solicitacao

} PAR Fale conosco

A equipe técnica responsavel pela liberacdo do acesso aos mddulos PAR, PAR 2011-2014 e
Obra 2.0 receberd a demanda e com base nos dados informados realizara o desbloqueio do
acesso, que ocorrerd em até 48 horas do recebimento da demanda pelo link PAR Fale

Conosco.

15
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3. CONTATOS

Em caso de duvidas, orientamos entrar em contado pela ferramenta PAR Fale Conosco
op¢ao “Senhas do SIMEC PAR” assunto “Duavidas gerais” através do link

https://www.fnde.gov.br/parfaleconosco/index.php/publico

O

Prefeitura

16
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