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1. Introducio

O Registro de Precos Nacional — RPN ¢ um modelo de gestao compartilhada de compras, em que
o FNDE presta assisténcia técnica aos sistemas de ensino, visando ao atendimento de suas
demandas por bens e servigos. Trata-se de instrumento administrativo que abrange a elaboracao
de especificagdes, estudo de mercado, realizacdo da licitacdo, promoc¢ao de qualidade e gestao de
atas de registro de precos.

A gestao das Atas ¢ feita através do e Sistema de Gerenciamento de Atas de Registros de Pregos —
SIGARP. O Sistema, que recebeu em 2013 o prémio de 1° lugar no Concurso de Boas Praticas da
Controladoria-Geral da Unido (CGU), na categoria aprimoramento dos controles internos

administrativos, visa tornar mais agil o processo de adesdo, fornecer informagdes gerenciais,
armazenar resultados e disponibiliza-los as entidades interessadas e a sociedade.

A Chefia de Projeto de Gerenciamento de Registro de Pregos - CGREP, vinculada a Coordenagao
de Gerenciamento de Atas e Controle de Qualidade - CORPQ/CGCOM/DIRAD/FNDE, ¢ gestora
e operadora do SIGARP, presta assisténcia aos entes federados e fornecedores no manuseio do
sistema e no cumprimento das obrigacdes estabelecidas nas atas de registro de pregos, editais e
legislagao pertinente.

O Sistema SIGARP possibilita aos usudrios cancelar solicitagdes cadastradas em casos de
arrependimento do pedido. O cancelamento pode ser total (cancelar todo o quantitativo solicitado)
e também pode ser parcial (cancelar parte do quantitativo solicitado).

Para detalhar e demonstrar como cancelar solicitacdes no SIGARP, foi elaborado o Manual
Cancelar Solicitacdo no SIGARP, que possui telas e os pontos de alerta em cada etapa da agdo.

2. Legislacio e fontes
e LeiN°14.133, de 1° de abril de 2021
e Decreto N° 11.462, de 31 de margo de 2023
e Decreto n® 8.936, de 19 de dezembro de 2016
e Portaria 341, de 19 de junho de 2023
e Portaria 440, de 7 de agosto de 2023
e http://www.fnde.gov.br/sigarpweb/

e http://fag-login-unico.servicos.gov.br/en/latest/ perguntasdafag/oquee.html




3. Acesso ao SIGARP

Para iniciar o processo de Cancelar solicitagdo faz-se necessdrio acessar o Sistema SIGARP e
solicitar a liberagdo do acesso selecionando o perfil Entidade Interessada ¢ haver cadastro prévio
na plataforma do gov.br, considerando que os sistemas possuem integracao para a identificagdo do
usuario. Apds a liberagdo do perfil, o usuario somente acessara o SIGARP utilizando seu CPF e
senha cadastrados no gov.br.

3.1. Usuario Externo Entidade Interessada
1- Acesse a pagina do SIGARP no Portal de Compras do FNDE:
https://www.fnde.gov.br/sigarpweb

2- Verifique que no local de acesso aparecera o icone do 9 vb , conforme tela seguinte:

SIGARP FNOE

Sistema de Gerenciamento de Atas de Registros de Prego

Inicio
Informacées

 Informacdes da aplicacdo

Aplicacdo: SIGARP - Sistema de Gerenciamento de Atas de Registros de Preco

Vers3o: 14.11.2017#f19bal

Entrar com o gov.br: 9 A Entrar com Usuario e Senha

Consulta Piblica: Acesso 3 Consulta Piblica

Conhega os pregdes de registro de precos

Duvidas na utilizagdo do SIGARP

Ligue 0800-616161, opcdo 2, opgdo 2 € opgdo 4; ou

Acesse:
Fale conosco e abra sua demanda.

3- Ao clicar no icone do 9 vb , voceé sera direcionado para a tela a seguir e devera clicar em
“Entrar com gov.br”.

SIGARP FNDE

Sistema de Gerenclamento de Atas de Registros de Prego

Login
Area de acesso restrito

Sistema de Gerenciamento de Atas e
Registro de Precos

govb

© que & o login (nico?

FNDE

4- Na tela seguinte, a esquerda, aparecerd o icone para a criacdo da conta no 9 ub ,
conforme tela abaixo. Caso ja possua conta no Gov.br, acesse utilizando seu CPF e senha.



5-

goubr ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAD GRGAOS DO GOVERNO ¥

g ‘Lb © Alto Contraste & VLibras

Acesse sua conta com

B Numero do CPF

Caso nao lembre se possLi Uma conta, digite o nimero
do seus CPF mesmo assim para verificar

cPF

Digite seu CPF |

Uma conta gov.br garante a identificacao de cada
cidadao que acessa os servicos digitais do governo.

Crie sua conta gov.br

Banco do Brasil
8 cCertificado digital

& Certificado digital em nuvem

Para criar sua conta no 9 vb , siga as instrucdes disponiveis no link seguinte e lembre de
ter em maos os numeros do seu CPF, pois nao ha possibilidade de cadastro sem CPF.

Passo a passo para criar conta no gov.br: http://faq-login-
unico.servicos.gov.br/en/latest/ perguntasdafag/contaacesso.html

Caso o CPF de acesso ainda ndo esteja vinculado ao CNPJ da Entidade Interessada no
SIGARP, seré necessario ainda informar o “telefone”, “e-mail” e clicar em “Confirmar” para
que a solicitacdo de acesso seja encaminhada para analise do FNDE. Vocé recebera e-mail
informando que a solicitagdo esta sendo analisada e, apos a analise, recebera outro e-mail,

autorizando ou recusando o acesso.

Dados do Responsivel pela Solidtacio

« CPF 537.540.043-16

+ Nome: Teste Fev /

 Telefone Particufar: 3190800008

« Emall Partcular:  antonio Siuaiaginge govbi |

o Confimar | @ Cancelar

Apos acessar o SIGARP seguindo o passo a passo descrito no item 3.1 o usuario sera redirecionado
para a pagina inicial do Sistema e podera iniciar as etapas para gerar contrato.

Ate

3.2. Ajuda para criacio da conta no gov.br

ncio: caso enfrente dificuldades na criagdo de sua conta, o 9 vb disponibiliza o servico de

ajuda no link:

http://fag-login-unico.servicos.gov.br/en/latest/ perguntasdafag/comopossoteajudar.html

e Basta acessar “Como Podemos te ajudar?”, preencher os passos da diivida ou problema e
anexar Print (foto/captura da tela) sobre a duvida ou problema. A auséncia das
informacdes e do Print (foto/captura da tela) impossibilita analise e retorno por parte da
equipe do gov.br).




4. Acoes da Entidade Interessada para Cancelar Solicitacdo no Sistema SIGARP

A Entidade Interessada pode solicitar o cancelamento da(s) solicitacao(des) de utilizagdo/adesdao
cadastradas no SIGARP (Manual para Solicitar Adesao no SIGARP) em casos de desisténcia da
compra, desde que ndo haja contrato gerado e/ou firmado (contrato assinado entre as partes
Contratante x Contratada).

Em casos que houver o Contrato Gerado no SIGARP mas que nao foi assinado entre as partes ¢ a
Entidade ndo deseja proceder com a compra, recomendamos que informe ao FNDE pelo e-mail
sigarp@fnde.gov.br para que seja realizado o cancelamento.

E de suma importancia que os quantitativos que ndo serdo contratados sejam cancelados no
Sistema SIGARP para o melhor gerenciamento das Atas de Registro de Precos pelo FNDE.

4.1. Como Cancelar Solicitacio no SIGARP?
Para cancelar a solicitagao no SIGARP vocé devera informar o niumero da solicitagao e clicar em
“Confirmar” ou somente confirmar, para que seja exibida a “Lista de Solicitagcdes de Adesao”,
conforme passo a passo abaixo:

1- Clicar em “Adesao”;

2- Clicar em “Solicitar Cancelamento / Anulac¢ao’;

3- Preencher as “Informacgdes da Solicitagdao” para filtrar, se necessario; e

4- Clicar em “Confirmar” para que seja exibida a Lista de Solicitacdes de Adesao.

SIGARP

sistema de Gerenciamento de Atas de Registros de Prego

Inicio [IRGESSSM Consultas  Contratacio  Relatéric
| solicitar | Selicitar Cancelamento / Anulagio

Cancelar / Anular Cancelamento de Solicitagdo de Adesao
Pesquisar

Tnformagbes da Solicitagao

N da Solicitagdo: [ |

Tipo do pregdo: [Selecione ~]

Ne do Pregdo Selecione ~]

Forma de Pagamento: [Selecione v

Situagdo: [Selecione ~

| Confirmar | | @ Cancelar |

Lista de Solicitagbes de Adesado

Apos localizar a solicitagao a ser cancelada, clique na lupa constante na coluna “A¢des”, conforme
exemplo abaixo:

1- Na coluna “Agdes”, clicar no icone.

Cancelar / Anular Cancelamento de Solicitacdo de Ades3do
Pesquisar

;- Informacbes da Solicitaca

| N° da Solicitaggo: 830t ]

| Tipa do pregdo: [ Selecione ~]

: No do Preglo |Selecione vl

| Forma de Pagamento: |Selecione ~|

| situagio [Selecione v]

|« Confirmar| [@ Cancelar |

Lista de Solicitacbes de Adesdo

98301 OPCH Nacional 06/2023 Recurso Préprio MARCOPOLO SA DEFERIDO CGARC El

98301 oPCH Nacional 06/2023 Recurso Proprio VOLKSWAGEN TRUCK & BUS INDUSTRIA E COMERCIO DE VEICULOS LTDA DEFERIDO CGARC B




Ap0s clicar na lupa voce seré redirecionado(a) para a pagina “Cancelar Solicitagdo de Adesdo -
Cancelar”. Nessa pagina ¢ necessario informar a quantidade a que se pretende cancelar, conforme
passo a passo abaixo:

1- Informar a “Quantidade a ser Cancelada”;

2- Selecionar a “Declarago para Solicitagdo de Cancelamento”;
3- Informar a “Justificativa” do Cancelamento; e

4- Clicar em “Confirmar”.

Cancelar Solicitacdo de Adesao

Cancelar
itacsio | Eng : Orgéo partici de compra nacional - OPCN
No da Solicitacdo: 98301
Unidade Contreladora: CGCOM, COACE, CORPQ, DIRAD
Tipo do Pregéo: Nacional
N© do Pregéo: 06/2023
Descricdo do Pregdo: Eventual aquisi¢io de Onibus Escolar dos tipos Onibus Rural Escolar (ORE) e Onibus Urbano Escolar Acessivel (ONUREA).
Categoria: Onibus Escolar
Vigéncia do pregao: 04/12/2023 até 28/12/2024
Data da Solicitagao: 18/01/2024
Forma de Pagamento: Recurso Propric

Onibus Rural Escolar - ORE 1 {4x4) - Transmissdo Mecdnica 610417 MARCOPOLO SA |  04/12/2023 - 04/12/2024 581.878,00; 5 2,909.390,00

Valor Total da Solicitacéio: R$ | 2.909.390,00

|Q Declaragao para Solicitagio de Cancelamento.

* Justificativa:

4
014000

ATENCAO!!! A solicitagio de cancelamento total da solicitacdo niio pode ocorrer quando houver
contrato gerado e/ou contrato firmado. Nesses casos serd necessario encaminhar e-mail para
sigarp(@fnde.gov.br informando da desisténcia da compra. Ainda, caso a solicitacdo esteja na
situacao “Contrato Firmado™ ¢ necessario encaminhar o distrato contratual.

4.2. Como Cancelar Parcialmente Solicitacio no SIGARP?
Para cancelar parcialmente a solicitagdo no SIGARP vocé devera informar o nimero da solicitacao
e clicar em “Confirmar” ou somente confirmar, para que seja exibida a “Lista de Solicitagdes de
Adesao”, conforme passo a passo abaixo:

1- Clicar em “Adesao”;

2- Clicar em “Solicitar Cancelamento / Anulagao”;

3- Preencher as “Informagdes da Solicitagdo” para filtrar, se necessario; e

4- Clicar em “Confirmar” para que seja exibida a Lista de Solicitagdes de Adesao.

SIGARP

Sistema de Gerenclamento de Atas de Registros de Prego

nicio [FRGESSOM Consultas  Contratacio  Relatério

Solicitar | Solicitar Cancelamento / Anulagso

Cancelar / Anular Cancelamento de Solicitagdo de Adesao
Pesquisar

Informacoes da Solicitaca

N da Solicitagdo:

Tipo do pregdo: [Selecione v]
O do Pregdo: [Selecione Rl
Forma de Pagamento: [Selecione ~|
Situagdio; [Selecione s

I ycmﬁymml ® Cancelar

Lista de Solicitagdes de Adeséo




Ap6s localizar a solicitacdo a ser cancelada, clique na lupa constante na coluna “A¢des”, conforme
exemplo abaixo:

1- Na coluna “Agdes”, clicar no icone.

Cancelar / Anular Cancelamento de Solicitagdo de Adesao
Pesquisar

+~ Informages da Solicitagé

| N© da Solicitacs [

| Tipo do pregdo [Selecione v

| o do Pregso: [Selecione v

| Forma de Pagamento: [Selecione v

. situagso: [Selecione -

| Lista de Solicitagdes de Adeséo |

98301 OPCN Nacional 06/2023 Recurso Préprio MARCOPOLO S& DEFERIDO CGARC B

98301 oPCH Nacional 06/2023 Recurso Proprio VOLKSWAGEN TRUCK & BUS INDUSTRIA E COMERCIO DE VEICULOS LTDA DEFERIDO CGARC Bl

Ap6s clicar na lupa vocé sera redirecionado(a) para a pagina “Cancelar Solicitacdo de Adesdo -
Cancelar”. Nessa pagina ¢ necessario informar a quantidade a que se pretende cancelar, conforme
passo a passo abaixo:

1- Informar a “Quantidade a ser Cancelada”;

2- Selecionar a “Declaragdo para Solicitagdo de Cancelamento”;
3- Informar a “Justificativa” do Cancelamento; e

4- Clicar em “Confirmar”.

Cancelar Solicitacdo de Adesdo

Cancelar
itacdio | Orgéo partici| de compra nacional - OPCN
No da Solicitacdo: 98301
Unidade Contreladora: CGCOM, COACE, CORPQ, DIRAD
Tipo do Pregéo: Nacional
N© do Pregéo: 06/2023

Descricdo do Pregdo: Eventual aquisi¢io de Onibus Escolar dos tipos Onibus Rural Escolar (ORE) e Onibus Urbano Escolar Acessivel (ONUREA).

Categoria:

Onibus Escolar

Vvigéncia do pregdo:

04/12/2023 até 28/12/2024

Data da Solicitacao:

18/01/2024

Forma de Pagamento:

Recurso Pripric

Onibus Rural Escolar - ORE 1 {4x4) - Transmiss3o Mecdnica

610417 MARCOPOLO SA

I 04/12/2023 - 04/12/2024 581.878,00;

2,909.390,00

* Justificativa:

014000

ATENCAO!!! A solicitagdo de cancelamento parcial da solicitagio somente é possivel quando a
solicitacdo estiver no status “DEFERIDO CGARC”. Nao ¢ possivel em qualquer outro status.



5. Status no SIGARP para solicitar Cancelamento Total ou Parcial
Segue abaixo os status do Sistema SIGARP para permitir a solicitagdo de cancelamento total ou
parcial das solicitagdes:

St Gl AGE Posso Solicitar Posso Solicitar .
Cancelamento Total? | Cancelamento Parcial?
Requerida Contratante Sim Nao
Aguardando DGREP Sim Nao
Indeferida U.C. Nao Nao
Indeferida FNDE/COREP Nao Nao
Deferida FNDE/COREP Sim Nao
Aguardando Area Demandante Sim Nao
Aguardando Fornecedor Sim Nao
Aguardando COREP/Anuéncia Sim Nio
Concedida
Aguardando COREP/Anuéncia nao Sim Nio
Concedida
Revisdo solicitada pela COREP Sim Nao
Acatado Indeferimento Sim Nao
Ressalvas no oficio Sim Nao
Deferido CGARC Sim Sim
Indeferido CGARC Nao Nao
Deferido DIRAD Sim Nao
Indeferido DIRAD Nao Nao
Deferido Presidente Sim Nao
Indeferido Presidente Nao Nao
Aguardando Presidente Sim Nao
Aguardando DIRAD Sim Nao
Aguardando CGARC Sim Nao
Contrato Gerado Nao Nao
Contrato Firmado Nao Nao

Para enviar comentérios, sugestdes de melhoria ou expressar sua opinido sobre o SIGARP, entre
em contato conosco pelo e-mail: sigarp@fnde.gov.br.




