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FORMAGAO ACADEMICA

Bacharel em Direito

Faculdades Integradas do Oeste de Minas (FADOM) - conclusado
dezembro/2003

Aprovagao no Exame da Ordem dos Advogados do Brasil — OAB — 2004

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Autoridade Nacional de Prote¢ao de Dados - ANPD
Periodo: desde dezembro de 2022
Cargo ocupado: Coordenadora-Geral de Administragao

Principais atribuicdes:

Coordenacéao, orientagdo e supervisdo das atividades relacionadas a
Administragcdo Financeira Federal, Contabilidade Federal, Gestdo de
Documentos de Arquivos (SIGA), Pessoal Civil da Administragdo Federal
(SIPEC), Servigos Gerais (SISG);

Coordenacao, orientacdo e supervisdo das atividades relacionadas ao
processo de elaboragdo dos orgamentos anuais e plurianuais e da
programacao orgamentaria e financeira;

Coordenacéao, orientagdo e supervisao das atividades relacionadas ao
processo de contratacdo de bens e servigos, e a gestdo dos contratos
administrativos;

Coordenacdo, orientacdo e supervisdo das atividades relacionadas ao
planejamento de contratagbes anual - PCA;

Coordenacéao, orientagdo e supervisdo das atividades relacionadas aos
bens mdveis e imdveis, bem como ao suprimento de materiais de consumo;

Coordenacéao, orientagdo e supervisdo das atividades relacionadas a
administragdo da estrutura organizacional e de cargos comissionados, ao
dimensionamento da forca de trabalho, aos processos de requisicéao,
cessdo, nomeacao/designacédo/exoneragcdo de cargos e fungdes publicas,
ao programa de gestdo de desempenho, a capacitagdo de servidores, e
outras relacionadas a gestao de pessoas;
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Coordenacéao, orientagdo e supervisao das atividades relacionadas ao
protocolo e acervo documental.

Ministério da Economia - ME
Periodo: Novembro de 2019 a dezembro de 2022

Cargo ocupado: Coordenadora-Geral de Licitagbes e Contratos da Diretoria de
Administracéo e Logistica

Principais atividades:

Coordenacéao, orientacdo e supervisao das atividades relacionadas ao
procedimento licitatério, de contratagdes diretas, e de formalizagcao de
contratos administrativos;

Coordenacéo, supervisdo e acompanhamento da elaboragao de editais de
licitagdo, analise de documentagao relacionada ao procedimento licitatério
(proposta de precos, habilitagdo, planilhas de custos e formagao de pregos);

Coordenacédo, supervisdo e acompanhamento da elaboracido de Termos
Aditivos a Contratos Administrativos;

Coordenacéo, supervisao e acompanhamento da analise/processamento de
pedidos de repactuacao, reajuste e revisao de pregos contratados;

Coordenacéao, orientacdo e supervisao das atividades decorrentes dos
procedimentos relacionados as contratagbes publicas, tais como
instauracdo de processos sancionatérios decorrentes de irregularidades
praticadas durante a licitacdo ou no decorrer da execucgao contratual,;

Elaboracdo de documentos diversos, tais como despachos, oficios, notas
técnicas e outros.

Atuagao como substituta da Diretora em suas auséncias legais.

Periodo: janeiro de 2019 a novembro de 2019

Cargo ocupado: Gerente de Projeto da Diretoria de Administragao e Logistica

Principais atividades:

Assessoramento direto a Diretora;
Atuacdo como substituta da Diretora em suas auséncias legais.

Fundacdo Nacional do indio — FUNAI

Periodo: setembro de 2018 a janeiro de 2019

Cargo ocupado: Coordenadora de Execugao Orgamentaria e Financeira

Principais atividades:



Coordenacao, orientagdo, acompanhamento e andlise da execucao
orcamentaria e financeira no ambito da sede da FUNAI;

Elaboracdo de demonstrativos de controle da execugdo orcamentaria e
financeira no ambito da Sede da FUNAI,

Regularizagdo de valores registrados nas contas contabeis, referentes a
execucao orcamentaria e financeira, no ambito da Sede da Funai;

Controle e acompanhamento do envio da Declaragao de Imposto de Renda
Anual — DIRF, no ambito da Sede da Funai;

Analise da documentacéo incluida nos Sistemas Operacionais, bem como a
existéncia dos documentos habeis comprobatorios pertinentes a execugao
orcamentaria e financeira.

Periodo: julho de 2018 a setembro de 2018
Cargo ocupado: Coordenadora de Orgamento e Finangas

Principais atividades:

Controle e acompanhamento do processo de elaboragcdo dos orcamentos
anuais e plurianuais e da programacao orgamentaria e financeira da Funai;

Acompanhamento e avaliacdo da execucdo orgcamentaria e financeira
realizadas pelas unidades gestoras, inclusive da Renda do Patriménio
Indigena;

Acompanhamento e avaliagcdo da proposta orcamentaria das unidades da
Funai;

Apreciacao das solicitagdes de alteragdes orgamentarias sob os aspectos
legais, de planejamento, de programacgao e de execucao orgamentaria das
unidades administrativas.

Ministério dos Transportes, Portos e Aviagao Civil - MTPA
Periodo: junho de 2016 a julho de 2018.
Cargo ocupado: Coordenadora de Execugao Orgamentaria e Financeira

Principais atividades:

Coordenacéo, supervisao e acompanhamento de atividades relacionadas a
execucao orcamentaria e financeira, no ambito da unidade administrativa
(Subsecretaria de Assuntos Administrativos);

Coordenacéo, supervisao e acompanhamento dos atos inerentes a emissao
de passagens aéreas e a concessao de didrias aos servidores em viagem a
Servigo;



Coordenacéao, supervisdo e acompanhamento dos processos de gastos
com recursos do cartdo corporativo;

Elaboracdo de relatérios e documentos correlatos a atividade de execucéao
orcamentaria e financeira.

Secretaria de Aviagao Civil da Presidéncia da Republica - SAC/PR
Periodo: maio de 2014 a junho de 2016.
Cargo ocupado: Coordenadora de Licitagdes e Contratos

Principais atividades:

Coordenacéao, supervisdo e acompanhamento da execucgado de atividades
relacionadas ao procedimento licitatério e aos contratos administrativos;

Coordenacéo, supervisdo e acompanhamento da elaboragao de editais de
licitacdo, analise de documentagao relacionada ao procedimento licitatério
(proposta de precgos, habilitagdo, planilhas de custos e formagao de pregos);

Utilizagao do Sistema de Compras Governamentais — Comprasnet, modulos
SIASG (SIDEC e SICON);

Coordenacéao, supervisdo e acompanhamento da elaboragcdo de Termos
Aditivos a Contratos Administrativos;

Coordenacéo, supervisao e acompanhamento da analise/processamento de
pedidos de repactuacao, reajuste e revisao de pregos contratados;

Elaboracdo de documentos diversos, tais como despachos, planilhas,
oficios, notas técnicas e outros.

Agéncia Nacional de Aviagao Civil - ANAC

Periodo: novembro de 2013 a maio de 2014.

Cargo ocupado: Assessora da Geréncia Técnica Licitagdes e Contratos

Periodo: junho de 2006 a outubro de 2013
Cargo ocupado: Assistente da Geréncia Técnica de Licitagbes e Contratos

Principais atividades (ambos os cargos):

Elaboragao de editais de licitagéo, integrante da equipe de apoio ao Pregéo,
analise de documentacgao relacionada ao procedimento licitatério (proposta
de precos, habilitagcao, planilhas de custos e formacao de precgos);



e Utilizacao do Sistema de Compras Governamentais — Comprasnet, médulos
SIASG (SIDEC e SICON);

e Elaboracdo de documentos diversos (despachos, planilhas, oficios,
memorandos, notas técnicas e outros).

HABILIDADES

e Trabalho em equipe;
e Comprometimento;
e Colaboragao;

e Flexibilidade e capacidade de adaptagao a mudancgas.
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