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Usuadrio Externo SEI

Cadastro de Usuario Externo (para quem ainda nao possui cadastro)

O cadastro é realizado em duas etapas obrigatodrias.
12 Passo: Preencher o formuldrio de pré-cadastro no SEl e criar a senha de acesso;

e Para acessar o formuldrio de pré-cadastro: cligue aqui

MINISTERIO DA ECONOMIA

sel. 4012 SEI MG

Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais

Nome do Representante:

| |:| Estrangeiro
Nome Social do Representante (opcional, identidade de género - Decreto n® 8.727/2016):
CPF: RG: Orgio Expedidor:
Telefone Comercial: Telefone Celular: Telefone Residencial:
Enderego Residencial:
Complemento: Bairro:
Pais: Estado: Cidade: CEP:

Brasil hd hd hd

Dados de Autenticacdo

E-mail pessoal:

Senha (no minimo 8 caracteres com letras e numeros):

Confirmar Senha:

Enviar l l Voltar



https://colaboragov.sei.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_enviar_cadastro&acao_origem=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0
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Obs.": O enderego de e-mail informado deve ser de uso exclusivo do titular do cadastro (pessoa fisica), e estar
em nome proéprio.

Obs.2: Sera rejeitada qualquer solicitacdo realizada com e-mail cujo dominio indique pertencer a terceiro ndo
titular do cadastro, a unidade administrativa de pessoa juridica, ou a qualquer outra forma de uso
compartilhado de conta.

22Passo: Preencher e enviar o Termo de Concordancia e Veracidade, devidamente assinado, juntamente com
documento de identificagdo (RG e CPF), para o e-mail: sei@gestao.gov.br

e Para acessar o termo de concordancia e veracidade: clique aqui.

MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVAGAO EM SERVIGOS PUBLICOS
DISIS - Divisdo de Gestao de Sistemas de Documentacgéo e Informagao

TERMO DE CONCORDANCIA E VERACIDADE

Cadastro de Usuario Externo no SEl/ColaboraGov*

* Esse sistema atende aos Ministérios da Gestao e Inovagao em Servigos Publicos (MGI), da Fazenda (MF), da Previdéncia Social (MPS), do Planejamento e Orgamento
(MPQ), dos Povos Indigenas (MPI), do Desenvolvimento, IndUstria, Comércio e Servigos (MDIC), do Empreendedorismo, da Microempresa e da Empresa de Pequeno
Porte (MEMP), da lgualdade Racial (MIR), das Mulheres (MMulheres), além da Casa da Moeda do Brasil (CMB) e do Conselho de Controle de Atividades Financeiras
(COAF).

Nome Completo:

RG: I CPF: Telefone: |
Endereco de Domicilio: [ Bairro: |

E-mail (PROPRIO e igual ao cadastrado no SEI): * I

|
Cidade: | | UF: | CEP: | [
|
|

Solicita acesso ao processo n° (opcional): |

* O e-mail informado deve ser de uso exclusivo do titular do cadastro (pessoa fisica), e estar em nome préprio. No serdo aceitos e-mails em nomes de terceiros ou de
unidades administrativas de pessoas juridicas.

A realizagdo do cadastro como Usuario Externo no SEI do ColaboraGov é pessoal e intransferivel, e a entrega deste documento importara
na aceitagdo de todos os termos e condi¢gdes gue regem o processo eletrénico, conforme Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015, e
demais normas aplicaveis, admitindo como valida a assinatura eletrdnica na modalidade cadastrada (login/senha), tendo como consequéncia
aresponsabilidade pelo uso indevido das agbes efetuadas, as quais serdo passiveis de apuragédo civil, penal e administrativa.

O termo de concordancia pode ser assinado de duas formas:
a) Assinatura a mdo:

e Preencha todos os campos obrigatdrios com os mesmos dados informados no formulario de pré-
cadastro (passol);

e Imprima o termo;

e Assine-o a caneta, com a mesma assinatura registrada em seu documento de identificacao;

e Escaneie ou fotografe o documento assinado e salve-o no formato PDF;


mailto:sei@gestao.gov.br
https://www.gov.br/servicoscompartilhados/pt-br/assuntos/gestao-documental/sistema-eletronico-de-informacoes-sei/arquivo/termo-de-concordancia-e-veracidade-usuario-externo-sei-colaboragov.pdf
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e Faca uma copia em PDF de seu RG e CPF, ou de outro documento de identificacdo oficial com foto no
gual conste o numero do CPF;

e Acesse o Protocolo Digital do MGl e leia com atengao todas as instrugdes (esse procedimento
substitui a autenticacdo do termo);

e Para mais informacdes acerca do Protocolo Digital do ColaboraGOV, acesse a pagina na internet e o
manual do usuario;

e Selecione o tipo de solicitacdo "Solicitar cadastro de usuario externo no SEI" e siga com atencao as
orientacdes apresentadas em cada etapa para a protocolizacdo dos documentos.

* Lembre-se de enviar o documento pessoal junto do termo, e que os dois arquivos precisam estar no
formato PDF.

b) Assinatura com o assinador digital do Governo Federal (GOVBR):

e Preencha todos os campos obrigatérios com os mesmos dados informados no formulario de pré-
cadastro (passol) e salve o documento no formato PDF;

e Assine o documento seguindo as orientacdes contantes na pagina Assinatura Eletronica;

¢ Salve o documento assinado no formato PDF;

e Faca uma cépia em PDF de seu RG e CPF, ou de outro documento de identificagao oficial com foto no
gual conste CPF;

e Agora basta encaminhar os documentos para o e-mail sei@gestao.gov.br, com o assunto "Cadastro
de Usuario Externo";

e Lembre-se de enviar o documento pessoal junto do termo, e que os dois arquivos precisam estar no
formato PDF.

Apds concluir todas as etapas, basta aguardar a andlise da documentacdo. A resposta sera enviada para o e-mail
informado no cadastro.

Se a documentacao estiver correta, o acesso ao SEI ColaboraGOV como usudrio externo sera liberado.
Caso haja alguma pendéncia, vocé recebera um e-mail com as orientagdes para regularizagao.

Obs.: O prazo para liberacdo do cadastro de usuario externo é de até cinco dias Uteis, contados a partir do

recebimento da documentacao.
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Se vocé ja possui cadastro, siga os passos abaixo para realizar o peticionamento eletronico junto a SPA

1) Acessar a pagina do SEI/MGI: cligue aqui.

2) Clicar em Usudrio Externo.

Sistema Eletrénico de Informacgoes - SEI
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3) Clicar na opgao “ja sou cadastrado”.
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https://www.gov.br/servicoscompartilhados/pt-br/assuntos/gestao-documental/sistema-eletronico-de-informacoes-sei/arquivo/termo-de-concordancia-e-veracidade-usuario-externo-sei-mgi-edit-3.pdf
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4) Efetuar o login, informando o usudrio e senha cadastrados.

I
Sel
Acesso para Usuarios Externos

— E-mail

ENTRAR

Clique aqui para se cadastrar

Esqueci minha senha

5) Apods efetuar o Login, clicar na opc¢do “peticionamento”.

MINISTERIO DA GESTAO E DAINOVAGAO EM SERVICOS PUBLICOS

Sel. «»

Controle de Acessos Externos

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha Ver expirados
Pesquisa Pblica

Peticionamento Nenhum registro encontrado.
Recibos Elefronicos de Protocolo

Intimacdes Eletronicas

6) Escolher entre a opg¢do “Processo Novo”.

JANSTERIO DA GESTAD £ DAINOVAGAO EM SERVIGOS PUBLICOS
Menu 2 |
Sel. . -0

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha Tipo do Processo: Orgdo. n

Pesquisa Publica MF ™)
Peticionamenio Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:
Processo Novo

Apostas de Quota Fixa: Acdo Sancionadora

Intercorrente

Apostas de Quota Fixa: Autorizacdo
Jetrbnicos de Protocolo

Apostas de Quota Fixa: Comunicaggo de Indicios Financeiros

Apostas de Quota Fixa: Jogo responséavel
Apostas de Quota Fixa: Monitoramento e Fiscalizacdo

Intimagdes Eletronicas

Apostas de Quota Fixa: Regulagdo

Protocolizacdo de documentos para a Procuradonia-Geral da Fazenda Nacional (PGFN)

Protocolizacdo de documentos para a Secretaria de Politica Econdmica (SPE)

Protocolizacdo de documentos para a Secretaria do Tesouro Nacional (STN)

Protocolizacdo de documentos para o Conselho Administrativo de Recursos Fiscais (CARF)

Protocolizagdo de documentos para o Conselho de Rec Sist Nac Seg Priv, Prev Priv Ab e Capit (CRSNSP) “
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7) Informar o 6rgdo (MF) e escolher o tipo de processo “Apostas de Quota Fixa: Jogo Responsavel - Revogacdo da
Autoexclusdo por prazo indeterminado”.
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Coméecko @ Servigos (MOSC). do Planejar
da \gualdado Racial (MIR), das Mulberes (MMULHER| da Monda do Readil (CMB], do Conetho de

Berms €MD 3 eatred SRICUMINKIAAOL Taver verMear © Caral a3eqpasd (om 0 HHEaTvo desTinatirio.

ovag30 em Servigos Publcos (MGH
Irgamento (MPO), dos Povos bed
Se Atvidades Financeiras {COAP)

Tigo 05 Process: oo @

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

Apoaas Ge Quota Foaxr Ag30 Sanconadons

Apcrtans Ge Quota Foa Adorzacio

Apostas o Quots My’ Comuncacdo G indioos Mnanceirss.

Apostas de Ouota Fix Jogo responsined

Apostas oa Quota Foar Jogo Responsdvel - Revogacio da Autosechuo DO Srazo ndetenmnado
Apontan Ge Quota Fo Montoramonto e Fracaizeco

Apostas de Quots Foax Reguiago

Profocoizaciio de documentos para @ Procuradons-Geral g Fazenda Naconal (PGFN)

Prosocozacho te Sotumenton para & Secretass de Polisca Econdrcs (SPE

ProfocoiizasSo de documentos para 8 Secretana 90 Tesouro Naconst (STN)

PIOtcoizacho de documentos pava © Consiho Admicsiratve e Recarsos Fecas (CARF)
Protocoizaco do documentis para o Conseho oe Rec Sot Nec Sog Piiv, Prov Priv Ab ¢ Caglt (CRSNSP)
Profocolizach de docamentos para o Conselho de Recuros do Sistensa Finances Naconal (CRSFN)
Protocoizacdo de documentos para © Conseiho de Supervado do Repme de Recuperaclo Frscal (CSRIRF)

Profocole acio e docummaton pava © Conaiho Nacxonal de Paliscs Fazending (CONFAZ)

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

Apostas de Quota Fixa: Acdo Sancionadora
Apostas de Quota Fixa: Autorizacdo
Apostas de Quota Fixa: Comunicacdo de Indicios Financeiros
Apostas de Quota Fixa: Jogo responsavel
- Apostas de Quota Fixa: Jogo Responsavel - Revogacéo da Autoexcluséo por prazo indeterminado
Apostas de Quota Fixa: Monitoramento e Fiscalizacdo

Apostas de Quota Fixa: Regulacéo

8) Na préxima tela, preencher as informacées solicitadas conforme as especificacdes abaixo:

a) Formulario de Peticionamento:
e Especificagdo: SOLICITACAO DE REVOGAGCAO DA AUTOEXCLUSAO.

s Ormulario de Peticionamento

Especificagio (resumo limitado a 100 caracteres):

SOLICITACAO DE REVOGACAO DA AUTOEXCLUSAO _

Interessado: Guilherme Bolzan de Almeida

‘7 Documentos
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b) Documentos:

e Nesta area estd disponivel o Formulario de Revogacao da Autoexclusdo, que deve ser preenchido pelo
solicitante. Para acessa-lo, clique na opc¢do “Solicitacdo de Revogacdo da Autoexclusdo”(clique aqui
para editar conteudo)”, conforme indicado na imagem abaixo:

B Documenios |

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusi il a i entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados a analise por servidor publico,
que podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal: E Solicitacdo de Revogacao da Autoexcluséo (clique aqui para editar contetido) _

Nivel de Acesso: Hipdtese Legal:
Restrito V. Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) v

Documento Principal: E Solicitacao de Revogacdo da Autoexclusdo (clique aqui para editar contetido)

e O site abrird o arquivo para edicdo. Preencha as informacdes solicitadas e, em seguida, clique em
" ”
Salvar”.

3 Savar rf bg @ N I S = % x B 4, - Q- Bl S 1L QUE = @ @ |5 B § || Tedo_sinhado_Esquerda_Espacament -|

DADOS DO SOLICITANTE
Nome Completo

CPE: (anexar cdpia do documento)

RG: (anexar cépia do documento]

Endereco Residencial: {anexar copia do documento)

Telefone de contato com DDD

Enderego de email

Cidade/UF

Data em que solicitou a autoexcluslio por prazo indeterminado na

da SPA:

Laudo: {anexar a0 menos dois laudos assinados por diferentes
ionais de saude habil q i

apostador ndo possul transtorno de jogo e ests apto para realizar

apostas)

Prezados,

Venho, por meio desta, eu, [Nome], do de identi n? [némero], residente em | solicitar a 3o da medida de sutoexclusdo que solicitei em [data da 0], junto 3 de do da Secretaria de
Prémios e Apostas do Ministério da Fazenda.
Declaro estar ciente de que:

1 Estou tomando esta deciséo de forms voluntaria, iente das impli e ili idas na doda

por prazo i

2, Anexo 2 esta solicitago, hé documentos exigidos para a revogagéo, como ao menos dols laudos assinados por profissional de satde habllitado queo postador estd apto a jogar & n&o possui transtorno de jogo;
3 £ obrigatério anexar cépias do d de identidade, do de residéncia e do CPF.

a A Secretarla de Prémios e Apostas {SPA/MF) tem até 30 dias para anélise do pedido, a contar do recebimento, periodo no qual estarei impedido de realizar apostas nas casas de apostas autorizadas pela SPA/MF. Em havendo documento em desacordo, o prazo de
contagem citado recomegara a partir do contsto da SPA com o salicitante.

5. A Secretaria de Prémios e Apostas (SPA/MF} a pelo da soli no periodo de 30 dias.

Solicito que, uma vez deferida & revogagio pela SPA, seja restabelecido meu acesso as d de quota fixa autor pela Secretaria de Prémios & Apostas do Ministério da Fazenda, de acordo com as normas vigentes.

Sem mals para 0 momento, agradeco pela atengdo e fico no aguardo de um posicionamento formal.

Atenciosamente,

Obs: A opcdo “salvar” estd localizada no canto superior esquerdo, conforme demonstrado na imagem
abaixo.

23 colaboragov.sei.gov.br/sei/controlador_exi
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DADOS DO SOLICITANTE
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c¢) Documentacdo Complementar:
e Tipo de Documento: ANEXO
e Complemento do Tipo de Documento: (especificar o documento a ser enviado).
* Nivel de Acesso: RESTRITO
e Hipétese Legal: INFORMACAO PESSOAL ART.31 DA LEI N2 12.527/2011

Formato: NATO DIGITAL

Obs: O formulario deve ser impresso, assinado digitalmente e incluido no sistema, conforme as
orientagOes abaixo.

Usar a fungao imprimir (para qualquer programa)

1. Na tela onde foi preenchido o formuldrio pressione Ctrl+P (Windows) ou Cmd+P (Mac) para abrir a janela
de impressao.
2. Na lista de impressoras, escolha:
Microsoft Print to PDF (no Windows).
Salvar como PDF (no Mac) ou imprimir para arquivo (no Linux).
3. Clique em Imprimir.
4. Uma janela aparecera para vocé escolher o nome e o local para salvar seu novo arquivo PDF.

5. Clique em Salvar.

Passo a Passo para assinar documento digitalmente

Acesse: entre no site gov.br/governodigital/pt-br/identidade/assinatura-eletronica ou abra o aplicativo gov.br

no seu celular.
Login: faca login com seu CPF e senha. Caso utilize verificacdo em duas etapas, informe o cédigo recebido.

Carregar arquivo: clique em “Escolher arquivo” para selecionar o documento no seu dispositivo. S3o aceitos os
formatos .pdf, .docx, .jpg, .png e .odt, com tamanho mdaximo de 100 MB.

Posicionar assinatura: arraste a assinatura para o local desejado no documento. Se preferir, é possivel oculta-la
(a assinatura continuara valida).
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Assinar: cligue em “Assinar” e aguarde o envio do cédigo de autorizacdo para o aplicativo gov.br (certifique-se
de que as notificagGes estejam habilitadas).

Confirmar: no celular, informe o cddigo recebido no aplicativo gov.br e clique em “Autorizar”.

Download: o documento assinado serd gerado. Clique no icone para fazer o download. N3o utilize a op¢ao
“imprimir” para salvar, pois a assinatura digital ndo sera incluida.

s Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva resp ili a idade entre os dados i eosd
que podera alterd-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados a andlise por servidor puiblico,

Documento Principal: E lusdo (clique aqui para editar contetdo)

Nivel de Acesso: [@
Restrito S

Hipotese Legal: ﬂ
Informacéo Pessoal (Art. 31 da Lei n° 12.527/2011) v

Documentos Complementares (30 Mb):

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido
Tipo de Documento: ﬂ Comp do Tipo de D« H
-

Anexo ¥

Nivel de Acesso: [l Hipétese Legal: n
—— e

Restrito v Informag&o Pessoal (Art. 31 da Lei n° 12.527/2011) v
Formato: n
(@) Nato-digital () Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acles

9) Para incluir a documentacao, clique em “Escolher arquivo”, selecione o documento que deseja peticionar,
cligue em “Abrir” e, em seguida, clique em “Adicionar”.

pocumentos Complementares (30 Mb):

‘ Escolher arquivo

enhum arquivo escolhido

Tipo de Documento:

Nivel de Acesso:

Restrito

Formato:
(_) Nato-digital () Digitalizado

Complemento do Tipo de Documento:

Hipotese Legal:
Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)
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10) Apds incluir toda a documentacdo necessaria, cligue em “Peticionar”.

Formato:

(") Nato-digital () Digitalizado

L T

Nome do Arquivo

Data

Documento Nivel de Acesso Formato Acoes

) Voltar

Peticionar




