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Introducao

Desde o seu lancamento no final de 2015, o Prisma Fiscal vem se consolidando como um instrumento
relevante de apoio a gestdo da politica fiscal do pais. A cada més, cerca de 70 das mais renomadas instituicoes
econOmicas contribuem com suas projecdes fiscais para o Prisma. Por outro lado, as suas publica¢des regulares ja
sdao amplamente divulgadas pelos principais veiculos de imprensa especializada. Em resposta a essa evolucdo, o
sistema tecnoldgico de coleta das expectativas precisava se modernizar para melhor atender a seus usuarios.

Assim, a Secretaria de Politica Econ6mica do Ministério da Fazenda—SPE/MF, responsavel pela gestdo do
Prisma Fiscal, desenvolveu uma nova plataforma para o sistema. Além de questdes técnicas, que vao assegurar
maior disponibilidade e seguranca para o Prisma Fiscal, essa nova versao busca atender algumas demandas de
interesse das instituicdes participantes, garantindo-lhes maior autonomia, e aperfeicoar o papel do Prisma junto a
sociedade, melhorando a forma como alguns dados sao divulgados.

Em relacdo aos participantes, as novas funcionalidades buscam facilitar a busca por informacgdes de seu
interesse, bem como a gestdo de seus perfis de acesso. Nessa linha, o novo sistema oferece:

e Consulta da posicdo da instituicdo em cada um dos rankings Podium;

e Acesso ao calenddrio do prisma para consulta as datas mais relevantes do sistema;

e Possibilidade de edicdo do nome da instituicdo que consta nos Relatdrios Mensais e nos rankings

Podium;

e Consulta ao histérico das previsdes realizadas e possibilidade de recuperagao dessas previsdes para

utilizagdo no més corrente;

e Maior autonomia na gestdao dos dados de seus responsdveis e editores.

No tocante a forma de apresentacdo dos dados, vale destacar que, a partir da disponibilizacdo do novo
sistema, os rankings Podium passardo a contabilizar os cinco melhores previsores de cada variavel. Assim, o
indicador de média do Podium terd mais consisténcia uma vez que serd menos influenciada por projecdes
individuais. Além disso, o calculo do erro do Resultado Primario para efeito de classificacdo no Podium de Curto
Prazo levara em consideracdo o erro absoluto médio e ndo mais o erro médio percentual. Como o Resultado
Primario pode apresentar valores proximos a zero, o calculo do erro percentual nessa varidvel pode gerar valores
muito elevados, causando interpretagées distorcidas do erro de mercado.

Este tutorial tem por objetivo apresentar aos participantes a nova solucdo tecnolégica do Prisma Fiscal,
detalhando as suas funcionalidades. Em caso de duvidas, a equipe do Prisma Fiscal estd disponivel no e-mail
prisma.fiscal@fazenda.gov.br ou telefone (61) 3412-2339.

Solicitacao de cadastro de instituicao

Para iniciar a solicitacdo de cadastro de uma instituicdo nova no sistema Prisma, acesse o endereco
http://prisma.sistema.fazenda.gov.br/prisma/solicitar-cadastro. A primeira pagina desse formulario é dedicada aos
dados da instituicdo. Nessa pagina, digite primeiramente o CNPJ e clique em “Atualizar dados da instituicao” para
gue os dados sejam automaticamente carregados com base no registro da instituicdo na Receita Federal do Brasil.
Na sequéncia, preencha o campo “Nome da instituicdo para os relatérios” com o nome exato com o qual a
instituicdo gostaria de ser identificada nas publicagdes do Prisma. Com os dados da instituicdo completos, clique
em “préximo”.
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# PRISMA Fiscal

enviado 30 responsével cadasirado com

2. Digite o nome que a
instituicdo quer que seja
apresentado nos relatérios

1. Digite o CNPJ da do Prisma.
instituigdo a ser e omam

cadastrada e :

cligue em

Atualizar dados

da Instituicdo! Os Susgio cavssa e
dados cadastrais
da instituicdo
serdo preenchidos

B Formulério de solicitagdo de cadastro

o para os relatdriog

© Os dados abai

bidos a partir do cadastro de pessoa juridica na Receita Federal

Logradouro Nimero; Complemento;

e Municipio: Estado:

automaticamente 3. Cligue em Préximo

Na pdagina seguinte, preencha os dados do responsdvel da instituicdo. O "responsavel pela instituicao" é o
perfil mais amplo da instituicdo no Prisma. Ele podera, além de gerenciar as previsdes (inserir, alterar ou excluir) e
ter acesso a todas as informacdes disponibilizadas pelo sistema, inserir ou excluir editores. O cadastro do
responsavel pela instituicdo é obrigatdrio. Com os dados do responsavel completos, clique em “préximo”.

# PRISMA Fiscal

1. Digite o CPF, nome,
telefone’ E'mail € Cargo tituka fi maisaplo 3 Z0n0 =i Xizr as previses (inse-ir, aite-3r ou exchiri e te” acessa = tozas as inormeghes
do responsavel. = i

TeleTzne? mail* Carco®

2. Cligue em

Préximo et | Prio 3
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A terceira parte é dedicada aos dados dos editores, cujo cadastramento é opcional. O perfil “editor" da
acesso ao gerenciamento das previsdes (insercdo, alteracdo ou exclusdo) e as informacées disponibilizadas pelo
sistema. Entretanto, o(s) editor(es) ndo podera(do) inserir ou excluir outros editores.

Se quiser inserir um editor, preencha os dados nos campos indicados e clique em “adicionar editor”.
Observe que pode ser cadastrado mais de um editor. Caso ndo queira cadastrar nenhum editor ou ja o(s) tenha
cadastrado, clique em “préximo”.

# PRISMA Fiscal

Para solicitar participzg3o no Prisma

4, preenchs o"Formulirio ce solictagio de cadastro” abaxo.

chimanto, aequipe do scal aralisaré dos € um e-mai serd enviado ac responsével cacasTada com o status da sclicizagio (aprovagio ou rejeigio).

1. Digite o CPF, nome,
telefone e-mail do editor i 2. Cligue em Adicionar

7o dos editores da insiigio é opcona. O”editor” erd ofIENY T g g P\Jispenibilizadas pelc sistema. Enzretano, ofs)
0 podera(3o)inserir ou excluir cutros editores.

3. Caso queira
cadastrar outro
editor, digite o CPF,
nome, telefone e e-
mail e cliqgue em

4. Caso queira
excluir um
Adicionar editor. 5. Quando finalizar ) o - | editor inserido,
Repita essa operagao a insergdo de todos

Telzfone Emall Ag3o

clique na lixeira.

para todos os editores os editores, clique
a serem cadastrados. em Préximo

Na pdgina de confirmacao, verifique os dados inseridos. Caso estejam corretos, clique em “finalizar”. Se
encontrar algum erro, clique em “anterior” e corrija a informacao inserida erroneamente.
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# PRISMA Fiscal

o 20 responsavel cadastrado com o status da solicitag3o (sprovacdo ou rejeico)

©

9 9

Confirmagéo

CNP):

Nome empresarial
Nome relatério:
Situagdo cadastral:
Telefone

E-mail

Logradouro:
Ndmero:
Complemento:

CeP.

Bairro:

Municipio:

UF:

CPF.
Nome:
Telefone:
E-mail:
Cargo:

Telefone E-mail

1. Clique em S p—

e

Finalizar

Apds clicar em “Finalizar”, a tela com a informacdo “Solicitagcdo enviada aos gestores do Prisma”
aparecera. Isso significa que a solicitacdo de cadastro foi enviada para aprovagao ou reprovacao.

# PRISMA Fiscal

tituicao

v Solitagdo enviada para os gestores do sistema

Sua solicitagio de cadastro foi realizada com sucesso. Apds a analise da solicitag3o pelos gestores do Prisma, seré enviado um e-mail para o responsavel informando se ela foi aprovada ou rejeitada. Caso tenha sido aprovada, o responsével e editores receber3o os dados de acesso 20 sistema.

Caso a solicitacao seja recusada, um e-mail serd enviado ao responsavel da instituicao informando o motivo.
Nesse caso, o solicitante precisard iniciar uma nova solicitacdo de cadastro da instituicao, atentando para que o
erro que impediu o cadastramento da instituicdo na tentativa anterior ndo seja repetido.

Se a solicitacdo for aprovada, serd enviado e-mail para o responsavel e editores cadastrados com os dados
de acesso ao sistema.
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Acesso ao sistema prisma

Apds a aprovacao da solicitacdo de cadastro, os usudrios do Prisma devem acessar o sistema no
endereco http://prisma.sistema.fazenda.gov.br, inserindo o CPF e a senha recebidos por e-mail.

J PRISMAFiscal

1. Insira o seu CPF

2. Insira a senha
enviada no email.

Mantenha-me conectado

@ Entrar

? Esqueci minha senha

3. Cligue em Entrar

Depois de realizado o login, o usuario sera levado a pagina inicial, onde sao apresentadas de forma direta
algumas das principais funcionalidades do sistema.

Pagina Inicial

A pagina apresenta de forma rdpida algumas das principais funcdes do sistema. Na parte central da tela
aparece com destaque o calendario do més corrente, onde o usuario poderd checar as datas das publicacdes e
eventos do Prisma Fiscal.

Na parte superior a direita, no quadro “Envio de previsao”, o usudrio serda lembrado se suas previsdes do
més ja foram inseridas corretamente no sistema. Caso contrario, ou se o usudrio desejar ajustar as projecdes ja
gravadas, basta clicar no link “Enviar previsao” que ele sera direcionado para o ambiente de previsdes. Ja no quadro
a direita mais abaixo, chamado “Desempenho no ultimo Podium divulgado”, o usuario podera ver as posicdes e
erros da instituicdao que representa nos uUltimos rankings Podium publicados pelo Prisma.

A navegacao pelo sistema também pode ser feita através do menu lateral a esquerda, que serd visto com
mais detalhes na sequéncia.
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# PRISMA Fiscal

Cronograma de
eventos

£ Calendério

Me R B

Area de
previsdes

nn CorE

12 Envio de previsdo (ulho/2018)

enviou previsio para o p

eriodo atual de coleta.

Menu de dados da instituicao,
previsdes e Podium

Minha Instituicao

#® Desempenho no iiltimo Podium divulgado

Area do
Podium

Ao clicar em “Minha instituicdo” sera possivel consultar as informacdes cadastrais da
instituicdo, do responsavel e do(s) editor(es). As opcGes de edigdo disponiveis nessa funcdo dependem

do perfil do usudrio — responsavel ou editor.

013,

@ PRISMA Fiscal Cligue em Minha Instituicdo
i Minha instituigio » MINISTERIO DA FAZENDA
| Pprevistes v
- % ID da instituicio @
% Fale conosco

Podium _
Nome

S 2 Substituir responsavel % Remover responsavel

MINISTRODA... ~

CPF Nome

Editor do Ministério da Fazenda

Telefone E-mail Acdes

(99) 9999-9999 n
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Responsavel

O perfil “responsavel” podera alterar o nome da instituicdo nos relatérios, adicionar, editar ou excluir
editores, editar seus préprios dados, substituir o responsavel da instituicdo ou simplesmente excluir-se como

responsavel.
Para alterar seus dados e o nome da instituicao a ser usado nos relatdrios publicos, basta clicar nos botées

indicados no diagrama abaixo.

No caso de alteracdo de responsavel, cabe ressaltar que, se o substituto indicado ja tiver cadastro no
Prisma, essa alteracdo nao serd aceita pelo sistema. Nesse caso, é preciso contatar a equipe do Prisma Fiscal, no e-
mail prisma.fiscal@fazenda.gov.br, indicando no corpo da mensagem os dados do novo responsavel para avaliacao
dos gestores do sistema.

No caso da remocado de responsavel, caso ndo exista pelo menos um editor cadastrado na instituicao, esta
ficara inativa (ndo pode lancgar previsdes) no Prisma até que um novo editor ou responsavel seja cadastrado. Se a
intuicdo for inativada, serd necessdrio contatar os gestores do Prisma para cadastrar um novo responsavel
conforme procedimento descrito no paragrafo anterior.

# PRISMA Fiscal s

i Minha institui¢do

Cligue no lapis para alterar o nome Clique em Cligue Substituir Cligue em
¢ da instituicdo nos relatdrios do Editar dados Responsavel para Remover
Prisma para alterar cadastrar outro Responsavel

|2 Previstes v
® Podium

% Fale conosco

seus dados responsavel para excluir o
cadastro do
atual

Nome MINISTERIO DA FAZENDA & . responsével

2 Substituir responsavel % Remover responsavel
M| Instituicio

B Nome em relatérios @

CPF Nome Telefone E-mail Acbes

editor do Ministério da Fazenda  (99) 9999-9999 > u

Para efetuar alteragcGes nos editores das instituicdes, basta seguir o indicado no diagrama abaixo. Clique no
l[apis a direita do quadro para edicao de dados de editor ja existente ou na lixeira ao lado para exclusdao de um editor
ja cadastrado. Para inclusao de novo editor, clique em “adicionar editor” e preencha os dados solicitados.
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# PRISMA Fiscal

o, -
~ MINISTRO DA ...
i Minha instituicso INStItUICA0 » MINISTERIO DA FAZENDA
|2 PrevisGes v
% ID da instituicio @ & Responsavel
® podium
= £

CPi

Fale conosco o

B Nome em relatérios @

me  MINISTERIO DA FAZENDA &

ar dados # Substituir responsavel % Remover responsavel
M| Instituicdo

CPF Nome Telefone E-mail

Editor do Ministério da Fazenda (99) 9999-9999

Cligue em Adicionar editor
para cadastrar um novo
editor

Clique no lapis para editar e
na lixeira para excluir
editores cadastrados
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Editor

No menu “minha instituicdo”, o editor pode apenas visualizar os dados de cadastro da instituicao, do
responsavel e dos editores, conforme tela abaixo.

# PRISMA Fiscal

oi3, .
Editor do Mini...

5 NSEitUICA0 » MINISTERIO DA FAZE

fiii Minha instituicso Institu GaO »MIN { F NDA
|o? Previses v

% ID da instituico @ & Responsavel

¢ P
® podum
Nome MINISTERIO DA FAZENDA CPF

& Fale conosco

Nome MINISTRO DA FAZENDA

B Nome em relatérios @

Nome  MINISTERIO DA FAZENDA

B

CPF Nome Telefone E-mail Agbes

Editor do Ministério da Fazenda (99) 9999-9999

10



J PRISMA Fiscal Tutorial PRISMA 2.0

Previsoes

Nessa funcdo, os usudrios (editores ou responsavel) do Prisma serdo encaminhados a pagina de
lancamento de previsdes da instituicdo. Essa pagina também pode ser alcancada clicando no atalho “Enviar

previsao” que aparece na tela inicial do sistema.

# PRISMA Fiscal ? | & | @ | Usrooa. T

Il Minha instituicso A Prisma

Coleta Clique em Previsoes e depois
Histérico em Coleta
& Podium

l Envio de previsdo (agosto/2018)

A Ainstituicdo ainda ndo enviou previsdo para o periodo atual de
coleta.

% Fale conosco

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

¥ Desempenho no dltimo Podium divulgado

8 9 10
Curto Prazo
15 16 17 . .~
viar Previsao EREEEED
A A instituicdo ndo participou do ultimo Podium Curto Prazo
22 23 24 25 26 2
divulgado.

Na pdagina “Previsdes — coleta” o usudrio tem acesso as instrucdes de preenchimento e as tabelas para

lancamento de previsGes mensais e anuais.

s Puounroc o] = o~ |
I v s Previs .

dos serso computados

ra cada variével. Entretanto, mesmo em vermelho os

ca (07/08/2018)

& Previsdo mensal

ago/2018 set/2018 out/2018 nov/2018 dez/2018 jan2019 fev/2019 mar/2019 abr/2019 maio/2019 jun/2019 ju2019

L Previsio anual

2018 2019 2020 2021

Receita Liquida do Governo Central @
Despesa Total do Governo Central @
Resultado Primério do Governo Central @

Divida Bruta do Governo Geral @

11
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No momento do lancamento das previsdes, utilize virgula (,) para separar as casas decimais e ndo salve
informacdes copiadas de outras planilhas e coladas diretamente no sistema sem revisar posteriormente os dados
inseridos.

Valores em vermelho indicam que os dados podem ter sido inseridos com erro de digitacao, ou seja, fora
dos limites de dispersao sugeridos para cada varidvel. Vale ressaltar que esses limites sdao apenas informativos.
Mesmo em vermelho, os dados poderdo ser gravados.

Tabela mensal

ago/2018 set/2018 out/2018 nov/2018 dez/2018 jan/2019 fev/2019 mar/2019 abr/2019 maio/2019 jun/2019 ju2019

Resuitado Primério do
Governo Central @

Tabela anual

2018 2019 2020 2021

rais @

Receita Liquida do Governo Central @

Despesa Total do Governo Central @
esultado Primério do Governo Cenzral @

Divida Bruta do Governo Geral @

Para saber os limites de dispersdo sugeridos para cada varidvel aproxime o cursor do mouse até o ponto de
interrogacdo ao lado da variavel.

[~ Previsdo mensal

USSR SRR o /2018 out/2018 nov/2018 dez/2018  jan/2019  fev/2019  mar/201¢
Limite superior sugerido:

250.000,00

Unidade de medida: R$ milhGes

Federais @

Receita
Liquida do
Governo
Central @

12
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O sistema também oferece algumas fungdes para facilitar o preenchimento das tabelas, conforme diagrama
abaixo. Se preferir, o usudrio pode recuperar previsdes gravadas em meses anteriores e simplesmente fazer as
atualizacOes necessarias.

Recupera os ultimos dados Apaga os dados
salvos no més corrente inseridos

Recuperar altima previsao salva Recuperar previsdes anteriores Apagar todos o5 campos

Recupera as previsdes enviadas
em algum més anterior

Grava as
previsdes
atuais

As 23h59 da data critica de cada més, que recai sempre no 52 dia Util, o sistema coletard as tltimas previsdes
salvas pela instituicdo para fins de elaboracao dos relatérios mensais e Podium.

Histdrico
Essa funcdo serve para o usudrio visualizar as previsées enviadas pela suainstituicido em meses anteriores.

# PRISMA Fiscal ? | =

013, =
MINISTRO DA ...

Tl Minha instituicso A pPrisma

|42 Previsdes v

Coleta

Clique em Previsoes e
depois em Histérico

. Envio de previsdo (agosto/2018)

Historico

¥ Podium
Ju[ho 2018 A A instituicdo ainda ndo enviou previsdo para o periodo atual de
% Fale conosco coleta.

Qua Qui Sex Sab

Enviar previsio

Divulgacdo do
Podium

s 9 10 1 12 13 P ¥ Desempenho no Gltimo Podium divulgado
Divulgagiio dos

Conforme ilustra a tela abaixo, basta selecionar o periodo de interesse e os dados correspondentes serao
apresentados na sequéncia.

13
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# PRISMAFiscal ©
I Minha instituicio Periodo:
|2 Previstes o junho /2018 - .
a Cligue na seta para escolher
Coleta
N .
o q 0 més das previsdes que
& e ID da instituicdo: deseja consultar
Perfodo: junho/2018
% Fale conosco R . )
Valores enviados por Responsavel Fazenda em 28/06/2018 10:36:05 (horéario de Brasilia)
l## Previsdo mensal
Variavel jun/2018 julr2018 ago/2018 set/2018 out/2018 nov/2018 dez/2018 jan/2019 fev/2019 mar/2019 abr/2019 maio/2019

Arrecadagio das Receitas Federais
Receita Liquida do Governo Central
Despesa Total do Governo Central

Resultado Primério do Governo Central

|2 Previsdo anual

Variével 2018 2019 2020 2021
Arrecadacdo das Receitas Federais

Receita Liquida do Govearno Central

Despesa Total do Governo Central

Resultado Primério do Governo Central

Divida Bruta do Governo Gera

Podium

A funcdo Podium permite aos usuadrios verificar o desempenho de sua instituicao nos rankings Podium
anteriores.

¥ PRISMA Fiscal ? | & | @ |Wsrooa.. ~

Minha instituicdo A rrisma

E

R

PrevisGes

® podium Cligue em Podium

B Caienuanio l Envio de previsdo (agosto/2018)

(]

Fale conosco

A A instituicdo ainda ndo enviou previsdo para o periodo atual de

< > Hoje J»‘HWO 2018
coleta.

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

Enviar previsio

Divulga¢do do

Podium
5 0 10 3 4 ¥ Desempenho no Gltimo Podium divulgado

Para tanto, basta selecionar o ranking Podium de interesse (curto prazo, longo prazo ou melhor curto prazo
do ano) e o periodo de referéncia.

14



J PRISMA Fiscal Tutorial PRISMA 2.0

03,
? 2 | & | istropa. T

# PRISMA Fiscal

Ml Minha instituicio A prisma > Podium
et Frevsess Podium
@ Podium .
Modalidade Cligue na seta para escolher

% Fale conosco N
curto prazo - o Podium a ser consultado

Periodo:

E depois clique na seta para
escolher o periodo da

consulta

Fale conosco

Essa funcao permite ao usudrio enviar mensagens diretamente aos gestores do Prisma.

# PRISMA Fiscal ? | & | & |Gksteooa.. ~

Il Minha instituicio A prisma

|2 Previsdes v .
/ Clique em Fale conosco
Podium

2
& Fale conosco B Calendario l Envio de previsdo (agosto/2018)

< > e 1lho 2018 A Ainstituicdo ainda ndo enviou previsdo para o periodo atual de
coleta.
Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
1 2 3 4 5 6 7 _
Enviar previsio
Divulgagdo do
Podium
° 10 13 14 ® Desempenho no ultimo Podium divulgado
Curto Prazo
15 16 17 18 19 20 21
Perfodo: janeiro/2018 - junho/2018
Workshop /
seminario
A Ainstituicdo ndo participou do dltimo Podium Curto Prazo
22 23 24 25 26 27 28 divulgado
29 30 31
Divulgacio do
Podium

15
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Basta escrever a mensagem no campo de texto ilustrado abaixo e clicar no botdao “enviar mensagem”.

ola,

# PRISMA Fiscal ? | 8| & (o2~
E Minha instituicdo % Prisma Fale conosco
|7 Previsdes ~
Fale conosco
& Podium
Caso necessite entrar em contato com a equipe do Prisma Fiscal, informe sua mensagem no formulario abaixg i
& Fale conosco 4‘ Escreva aqul a sua

mensagem

Mensagem:*

Para enviar aos gestores do Prisma

/ cligue em Enviar mensagem
Enviz. inensagem

Funcoes auxiliares

Essas fungdes, acessiveis na parte superior direita da tela, buscam ajudar o usuario sobre conceitos usados
no Prisma Fiscal, prover informacgdes importantes sobre o sistema, ou mesmo permitir que o usudrio altere sua
senha de acesso.

Area de avisos,

mensagens e dados
dos usuarios

5 s anOET=.

<>

[Orwigacso do Pogium
# Desempenho no ditimo Podium divulgado

[Diwigacso do Podum

16
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Sao elas:

a. Ajuda (?): Essa secdo é dividida em duas partes. Na primeira, o usuario tem acesso as
“perguntas frequentes”, com perguntas e respostas envolvendo tanto o funcionamento do
sistema, quanto aspectos mais gerais relativos aos procedimentos do Prisma Fiscal. Na outra
secdo, o “glossario”, o usuario tem acesso aos principais conceitos fiscais adotados no
Prisma.

b. Avisos do sistema (sino): nesse ambiente, sdo postados avisos de interesse de todos os
usuarios de instituicdes participantes do Prisma.

c. Avisos paraousudrio (envelope): espaco para postagem de mensagem especifica para algum
usuario. Somente este usuario conseguird ver essa mensagem.

d. Alterar senha: espaco para troca da senha.

Area de troca de senha

# PRISMA Fiscal

# Calendario L Envio de previsao (agosto/2018) O sair

periodo atual de coleta.

A Ainstituigéo ainda no enviou previs

Divulgacso do s S—
Mtnm # Desempenho no Gltimo Podium divulgado

0 " 1 1 1
Divulgacio dos:
relatbrios Periodo: janeiros
. A Ainstituigio ndo participou do titimo Podium Curto Prazo divulgado
2
Divulgacio do
Podium

@ Divulgagio do Podium - &

Data Critica - Data lim

@ Divuigagao de relatsrios - =

Reunio trimestral - £

@ Workshop/seminario
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