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1. OBJETO
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/2025-98

1.1 O objeto da presente Termo de Referéncia é a contratacdo de 1 (uma) empresa
prestadora do servi¢co especializado Comunicacéo Institucional, referentes a:

a) prospeccdo, o planejamento, o desenvolvimento, a implementacdo, a
manutencdo e o monitoramento de solugcdes de comunicacao institucional, no
seu relacionamento com a imprensa e na sua atuacédo em relacdes publicas, em
territério nacional e internacional, no que couber;

b) manutencdo e monitoramento das acdes e solugcdes de comunicacao

institucional; e

Cc) criacdo e execucdo técnica de projetos, acbes ou produtos de comunicacao

institucional.

N° Produto / Servico

Quantidade
mensal estimada

Quantidade anual
estimada

1. Estratégia de Comunicacao

1.1. Mapa de Influenciadores

Complexidade

Baixa Regional

3 relatorios anuais

Baixa Nacional

3 relatérios anuais
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Média Regional 3 relatorios anuais
Média Nacional 3 relatérios anuais
2. Assessoria de Imprensa
2.1. Atendimento de Demandas de Veiculos de Comunicacéo
Complexidade|Baixa 3 relatorios|36 relatorios anuais
mensais
Média 8 relatorios|96 relatorios anuais
mensais
Alta 6 relatérios|72 relatérios anuais
mensais
Altissima 1 relatério mensal (12 relatérios anuais
2.2. Entrevista Coletiva
Complexidade|Baixa 5 relatérios|60 relatérios anuais
mensais
Média 3 relatdérios|36 relatérios anuais
mensais
Alta 1 relatério mensal {12 relatérios anuais
2.3. Entrevista Coletiva em|3 relatdrios|36 relatorios anuais
Ambiente Digital mensais
3. Producédo de Conteudos
I
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3.1. Elaboracdo de Texto em Lingua Portuguesa
Complexidade|Baixa 30 textos 360 textos
Média 50 textos 600 textos
Alta 10 textos 120 textos
3.2. Edicdo de Texto em Linguall120 textos|1440 textos
Portuguesa editados mensais |editados anuais
3.3. Fotografia
Complexidade|Baixa 104 relatorios|1248 anuais
mensais
Média 20 relatérios|240 anuais
mensais
Alta 3 relatérios|36 anuais
mensais
3.4. Reportagem em Video (Video Release)

Complexidade(Baixa 8 arquivos de|96 arquivos de
textos e videosjtextos e videos
mensais anuais

Média 4 arquivos de[48 arquivos de
textos e videosftextos e videos
mensais anuais

Alta 2 arquivos de|24 arquivos de
textos e videosjtextos e videos
mensais anuais
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3.5. Video Depoimento para Imprensa e Publicos Influenciadores nas
Midias Digitais
Complexidade(Baixa 4 arquivos de|48 arquivos de
textos e videosjtextos e videos
mensais anuais
Média 4 arquivos de|48 arquivos de
textos e videosftextos e
mensais videos anuais
Alta 2 arquivos del24 arquivos de
textos e videosjtextos e videos
mensais anuais
3.6. Podcast para Imprensa e Publicos Influenciadores nas Midias Sociais
Complexidade|Baixa 5 arquivo del60 arquivo de &audio
audio editado por|editado por ano
més
Média 2 arquivo def24 arquivo de audio
audio editado por|editado por ano
més
Alta 1 arquivo de|12 arquivo de audio
audio editado por|editado por ano
més
3.7. Projeto Editorial 1 arquivo de texto|12 arquivo de texto
por més por ano
3.8. Conteudo e Design para Apresentacao

4 de 37



UASG 170626

Termo de Referéncia 58/2025

Complexidade|Baixa

5 Apresentacdes
em formato digital
- mensal

60 Apresentacdes
em formato digital -
anual

Media

4 Apresentacoes
em formato digital
- mensal

48 Apresentacdes
em formato digital -
anual

Alta

2 Apresentacoes
em formato digital
- mensal

24 ApresentacOes
em formato digital
- anual

estrangeiro

3.9. Banco de Midias
Complexidade|Baixa 2 relatérios|24 relatorios anuais
mensais
Média 2 relatdrios|24 relatdrios anuais
mensais
Alta 2 relatérios|24 relatérios anuais
mensais
3.10. Traducdo de texto jornalistico ou institucional para idioma

Complexidade(Baixa

5 texto traduzido
mensais

60 texto traduzido
anuais

Média

3 texto traduzido
mensais

36 texto traduzido
anuais

Alta

1 texto traduzido
mensal

12 texto traduzido
anuais
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! ! !
3.11. Elaboracdo de Texto em Lingua Estrangeira
Complexidade(Baixa 10 texto mensais |120 texto anuais
Média 8 texto mensais |96 texto anuais
Alta 4 texto mensais |48 texto anuais
3.12. Edicdo e Revisdo de Texto de Lingua Estrangeira
Complexidade(Baixa 10 texto mensais |120 texto anuais
Média 8 texto mensais |96 texto anuais
Alta 4 texto mensais |48 texto anuais
3.13. Publicacédo de conteudo jornalistico e/ou institucional
Complexidade(Baixa 1 relatorio mensal (12 relatérios anuais
Média 1 relatério mensal |12 relatorios anuais
Alta 1 relatério mensal |12 relatorios anuais
3.14. Diagramacéo / Editoracao de Publicacdes Impressas
Complexidade|Baixa 1 peca oufl2 pecas ou
publicacéao publicacédo
diagramada diagramada anuais
mensal
Média
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1 peca oufl2 pecas ou
publicacéao publicacédo
diagramada diagramada anuais
mensal

Alta 1 peca oufl2 pecas ou
publicacéao publicacédo
diagramada diagramada anuais
mensal

3.15.

Pecas de Design Grafico

Complexidade

Baixa

5 pecas mensal

60 pecas anual

Média

10 pecas mensal

120 pecas anual

Alta

15 pecas mensal

180 pecas anual

4. Acao de Relagbes Publicas Digital

4.1. Planejamento de Ac0es Institucionais para Relacionamento com
Publicos Influenciadores em Ambientes Digitais
Complexidade|Baixa 1 relatorio mensal |12 relatérios anuais
Média - 6 relatérios anuais
Alta - 4 relatorios anuais
4.2. Conteudo Multimidia para Relacionamento em Ambientes Digitais

Complexidade

Baixa

1 relatério mensal

12 relatérios anuais
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Média 4 relatérios|48 relatorios anuais
mensais
Alta 1 relatério mensal (12 relatérios anuais
4.3. Acdes de Relacionamento com Puablicos Influenciadores em

Ambientes Digitais

Complexidade|Baixa 2 relatérios|24 relatérios anuais
mensais

Média 1 relatério mensal (12 relatérios anuais

Alta 1 relatério mensal {12 relatérios anuais

5. Treinamento e Capacitagdo em Comunicacao Institucional

5.1 Planejamento e Execucdo de Media Training
Complexidade(Baixa - 10 relatorios anuais
Média - 2 relatérios anuais
Alta - 1 relatorio anual
5.2 Media Training em Situacdes de Crise
Complexidade(Baixa - 10 relatérios anuais
Média - 2 relatérios anuais
Alta - 1 relatério anual
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l I I |
6. Prevencéo e Gerenciamento de Crise
6.1. Gerenciamento de Crise Regional
Complexidade(Baixa - 6 relatérios anuais
Média - 4 relatérios anuais
Alta - 2 relatérios anuais
6.2. Gerenciamento de Crise Nacional
Complexidade(Baixa - 8 relatérios anuais
Média - 6 relatérios anuais
Alta - 4 relatérios anuais

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como de natureza
especial, intelectual, intangivel e indivisivel, como se justifica pela sua descricdo no
Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, a contar da data de
sua assinatura, prorrogavel por até 5 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior
detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, no item 1.1
deste Termo de Referéncia e nos Apéndices deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual 2025,
conforme detalhamento a seguir:
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) ID PCA no PNCP: 00394460000141-0-000056/2025

II) Data de publicacdo no PNCP: 20/05/2024

1) I1d do item no PCA: 2

IV) Classe/Grupo: 831 — Servico de Consultoria e de Geréncia/Gestao

V) Identificador da Futura Contratag&o: 170626-8/2025

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solucdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos de comunicacdo institucional, com o objetivo de apoiar a
Assessoria Especial de Comunicacdo Social (ASCOM) do Ministério da Fazenda na
formulacdo e execucdo da politica de comunicagdo do 6rgdo. A empresa contratada
devera atuar de forma estratégica, integrada e continua, contemplando as seguintes
frentes:

a. Prospeccado, planejamento, desenvolvimento, implementacdo, manutencdo e
monitoramento de solugbes de comunicacgdo institucional, em nivel nacional e
internacional;

b. Criacdo e execucdo técnica de projetos, acdes e produtos de comunicacao
institucional, com foco na relacdo com a imprensa e nas acdes de relacbes
publicas;

c. Atendimento a demandas espontaneas e planejadas de comunicacgao, incluindo
gerenciamento de crises, media training, elaboracdo de textos, producdo de
pecas graficas e audiovisuais, e apoio as atividades de divulgacéo das politicas
publicas do Ministério.

3.2. A execucdo dos servicos devera estar orientada por um modelo de comunicacao
multiplataforma, com uso intensivo de tecnologias digitais, analise de dados e praticas
de inteligéncia em comunicacdo, garantindo agilidade, coeréncia e efetividade na
interacdo com os diversos publicos de interesse do 6érgéo.

3.3. O escopo da contratacdo prevé a entrega de produtos especificos, definidos em
catalogo, com controle de qualidade, prazos e entregaveis estabelecidos previamente,
conforme demanda da ASCOM. A prestacdo sera realizada por equipe profissional
multidisciplinar, composta por jornalistas, relacbes publicas, designers, analistas e
demais perfis especializados, com fornecimento de infraestrutura tecnoldgica
adequada pela contratada (equipamentos, softwares, licencas e plataformas de
monitoramento).

3.4. A contratacdo sera executada sob o regime de execucdo indireta, na forma de
empreitada por prego unitario, com vigéncia inicial de 12 meses, renovavel até o limite
de 60 meses, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

Q)/

3.5. Trata-se de servico de natureza intelectual, estratégica e continuada, essencial
transparéncia, a publicidade e a efetiva comunicacdo das acdes de governo

g)/
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sociedade, conforme definido no planejamento institucional e nos normativos vigentes,
com destaque para a Instrucdo Normativa SECOM/PR n° 1/2023.

Justificativa para Adoc¢do do Critério de Julgamento por Técnica e Prego

3.6. Em conformidade com o disposto nos artigos 33 e 34 da Lei n® 14.133/2021, a
Administracdo podera adotar o critério de julgamento por técnica e preco nas
contratacdes em que seja necessario avaliar, de forma combinada, a qualidade da
proposta técnica e o valor apresentado, com 0 objetivo de assegurar a obtencdo da
melhor solugdo para o interesse publico.

3.7. A contratacdo de empresa especializada em servigcos de comunicacgao institucional
pelo Ministério da Fazenda envolve atividades de alta complexidade, natureza
intelectual e estratégica, como o desenvolvimento de campanhas institucionais, gestao
de imagem e reputacao, producado de conteudo, agcdes de comunicacao integrada, bem
como assessoramento em midias digitais e tradicionais.

3.8. Essas atividades ndo se limitam a aspectos puramente objetivos e mensuraveis
por preco, exigindo critérios técnicos qualitativos que permitam avaliar a experiéncia, a
capacidade criativa, o portfolio, as metodologias de trabalho, a equipe técnica
envolvida e a aderéncia das propostas as diretrizes de comunicacao institucional do
orgao.

3.9. O critério por técnica e preco possibilita:

a. A valorizacdo da qualidade técnica da proposta, evitando a contratacdo baseada
apenas no menor prego, 0 que poderia comprometer a efetividade da
comunicacao publica;

b. A escolha da proposta mais vantajosa, ao ponderar de forma equilibrada o custo
e a qualidade dos servicgos;

c. A transparéncia e seguranca juridica, por meio de critérios objetivos de
pontuacao técnica e de precificagdo devidamente estabelecidos em edital.

3.10. Além disso, o art. 34, 81° inciso |, da Lei n° 14.133/2021, estabelece
expressamente que o critério de julgamento por técnica e preco é aplicavel a
contratacdo de servicos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual, como os servicos de comunicacao institucional.

3.11. Portanto, considerando a natureza estratégica dos servicos, a complexidade
técnica envolvida e a necessidade de alcancar resultados efetivos na comunicacao
com os diversos publicos de interesse do Ministério da Fazenda, justifica-se a adocao
do critério de julgamento por técnica e prego como o mais adequado para assegurar a
contratacdo mais vantajosa a Administracdo Publica, em conformidade com os
principios da eficiéncia, economicidade e interesse publico.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade e Critérios Sociais
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4.1. A contratada devera adotar, sempre que aplicavel, praticas sustentaveis e de
responsabilidade social, conforme previsto no art. 5° da Lei n® 14.133/2021 e no Guia
Nacional de Contratacbes Sustentaveis (62 edicdo, 2023), minimizando impactos
ambientais e promovendo o desenvolvimento nacional sustentavel. Os servicos
deverdo priorizar meios eletrbnicos e, quando presenciais, observar o uso de materiais
e tecnologias ecologicamente corretos.

4.1.1. E vedada a manutencdo de menores em condicdes proibidas pela legislacdo
trabalhista, devendo ser respeitados os direitos previstos na Constituicdo Federal e
demais normas pertinentes. A empresa também se comprometera a promover a
diversidade cultural e social, combater qualquer forma de discriminacéo e assegurar o
respeito a dignidade humana, vedando praticas analogas ao trabalho escravo ou que
atentem contra os direitos fundamentais.

Indicacdo de marcas ou modelos
4.2. Na presente contratacdo ndo ha qualquer restricdo sobre marcas ou modelos.
Da vedacao de utilizacdo de marca/produto na execucao do servigco

4.3. Na presente contratacdo ndo ha qualquer vedacdo para utilizacdo de marca
/produto na execucédo do servico.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4 Na presente contratacdo ndo sera exigida carta de solidariedade emitida pelo
fabricante, que assegure a execucao do contrato.

Subcontratacéo

4.5. Nao sera permitida a subcontratacdo de fornecedores especializados pela
contratada para a execucao dos Produtos e Servicos Essenciais, especificados no
Apéndice II.

Garantia da contratacao

4.6. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da
Lei n°® 14.133, de 2021, podendo o Contratado optar pela cau¢cdo em dinheiro ou em
titulos da divida publica, seguro-garantia, fianca bancaria ou titulo de capitalizacdo, em
valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor anual da contratag&o.

4.6.1. Em caso de opcéo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-
la, no m&ximo, até a data de assinatura do contrato.

4.6.1.1. A apdlice de seguro-garantia permanecerd em vigor mesmo que o Contratado
nao pague o prémio nas datas convencionadas.

4.6.2. A apolice de seguro-garantia devera ter validade durante a vigéncia do contrato
e por mais 90 (noventa) dias apos término deste prazo de vigéncia, permanecendo em
vigor mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.
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4.6.3. Caso o adjudicatario ndo apresente a apolice de seguro de garantia antes da
assinatura do contrato, ocorrera a preclusédo do direito de escolha dessa modalidade
de garantia.

4.6.4. A apolice de seguro-garantia devera acompanhar as modificacdes referentes a
vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela
seguradora.

4.6.5. Sera permitida a substituicdo da apodlice de seguro-garantia na data de
renovacdo ou de aniverséario, desde que mantidas as condigcbes e coberturas da
apolice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de
suspensao contratual.

4.6.6. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou nao apresente a apélice
de seguro de garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante,
contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas
modalidades de caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca bancaria ou
titulos de capitalizacao.

4.6.7. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo
Contratado, devera ser efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na
Caixa Econbmica Federal, com correcdo monetaria.

4.6.8. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido
emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de
liquidagdo e de custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos
seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.6.9. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por
banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco
Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do
artigo 827 do Cadigo Civil.

4.6.10. Na hipotese de opcédo pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser
custeada por pagamento Unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de
instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizacdo regulamente
constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.6.11. O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente
com as condi¢des gerais e 0 numero do processo administrativo sob o qual o plano de
capitalizacéo foi aprovado pela Susep (art. 8°, lll, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de
margo de 2022).

4.6.12. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de
nao aceitacédo, o pagamento de:

4.6.12.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do néo
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;
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4.6.12.2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

4.6.12.3. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com 0
FGTS, ndo adimplidas pelo Contratado.

4.6.13. Em caso de seguro-garantia, a apolice devera ter cobertura para pagamento
direto ao empregado ap6s decisao definitiva em processo administrativo que apure
montante liquido e certo a ele devido em razdo de inadimpléncia do Contratado,
independentemente de transito em julgado de deciséo judicial.

4.6.14. No caso de alteragao do valor do contrato, ou prorrogagéo de sua vigéncia, a
garantia devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados
guando da contratacao.

4.6.15. Na hip6tese de suspensdao do contrato por ordem ou inadimplemento da
Administracdo, o Contratado ficard desobrigado de renovar a garantia ou de endossar
a apolice de seguro até a ordem de reinicio da execuc¢do ou o adimplemento pela
Administracéo.

4.6.16. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de
gualquer obrigacdo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante,
contados da data em que for notificada.

4.6.17. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a
matéria.

4.6.17.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo
Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de clausulas contratuais.

4.6.17.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a
vigéncia da apdlice, sua caracterizacdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta
vigéncia, ndo caracterizando fato que justifigue a negativa do sinistro, desde que
respeitados 0s prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do
art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.6.18. Extinguir-se-a4 a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a
liberacdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao
resgate do titulo de capitalizagdo, acompanhada de declaracdo do Contratante,
mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do
contrato.

4.6.19. A extincdo da garantia na modalidade seguro-garantia observarqd a
regulamentacao da Susep.

4.6.20. A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do
término da vigéncia da apolice.
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4.6.21. A garantia somente sera liberada ou restituida apos a fiel execucdo do contrato
ou apoés a sua extincdo por culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro,
seré atualizada monetariamente.

4.6.22. Em se tratando de servicos executados com dedicacdo exclusiva de mao de
obra, a garantia somente sera liberada ante a comprovacdo de que o Contratado
pagou todas as verbas rescisorias decorrentes da contratacdo, sendo que, caso esse
pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apdés o encerramento da vigéncia
contratual, a garantia deverd ser utilizada para o pagamento dessas verbas
trabalhistas, incluindo suas repercussdes previdenciarias e relativas ao FGTS,
observada a legislacédo que rege a matéria;

4.6.23. Também poder& haver liberagdo da garantia se a empresa comprovar que 0s
empregados serdo realocados em outra atividade de prestacdo de servicos, sem que
ocorra a interrupgao do contrato de trabalho;

4.6.24. Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos Contratados, a
Administracdo Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o
pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da nao
comprovacao: (1) do pagamento das respectivas verbas rescisérias ou (2) da
realocacao dos trabalhadores em outra atividade de prestacéo de servicos.

4.6.25. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na
forma prevista neste Termo de Referéncia.

4.6.26. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado
pelo Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢cdes a contratada.

4.6.27. A garantia de execucao é independente de eventual garantia do produto ou
servigo prevista neste Termo de Referéncia.

Vistoria

4.7. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliacdo prévia do local de execugdo dos
Servicos.

Margem de Preferéncia

4.8. N&o se aplica ao objeto desta licitagéo.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condicdes de execucéo

15 de 37



UASG 170626 Termo de Referéncia 58/2025

5.1. Os produtos constantes deste Termo de Referéncia serdo executados e entregues
continuadamente e sob demanda, na forma de execucdo indireta, sob o regime de
empreitada por preco unitario. A execugdo contratual dar-se-a por meio da entrega de
produtos, demandados previamente pela Contratante, via Ordem de Servico (OS).

Local e horéario da entrega dos produtos

5.2. Os produtos descritos neste termo de referéncia serdo prestados pelos
profissionais de comunicacéo da contratada, de forma remota ou presencial.

5.3. Cabera exclusivamente ao Ministério da Fazenda definir os casos nos quais 0s
servicos serdo prestados de forma presencial, estabelecendo o local e a duragcéao da
prestacdo do servico, bem como definindo o quantitativo e o perfil de Profissional de
Comunicacéao alocado.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. Ao final de cada més, o gestor do contrato emitira uma Ordem de Servico
demandando os produtos de execucgao continuada mensal do més seguinte.

5.4.1. Sempre que houver necessidade da execucdo de um produto de execucao
eventual, uma Ordem de Servi¢co sera emitida previamente pelo gestor do contrato.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita entrega dos produtos, o Contratado devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, conforme detalhado no
Apéndice Il deste Termo de Referéncia.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. A proposta esta dimensionada na tabela do item 1.1 deste Termo de Referéncia e
foi feita com base no histérico do Ministério da Fazenda, no acompanhamento das
métricas de comunicacdo da instituicdo e na execucdo de contratos prévios de
comunicacao institucional.

Especificagédo da garantia do servigo

5.7. O prazo de garantia contratual dos produtos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacado do contrato

5.8. Para subsidiar a proxima contratacdo, a empresa contratada devera apresentar, ao
final da vigéncia contratual, um relatorio técnico consolidado, contendo a descricdo dos
servigcos executados, os desafios enfrentados e as oportunidades identificadas ao
longo da execucao.

5.9. Devera, ainda, organizar e disponibilizar todo o acervo eletrénico de conteudo
produzido, incluindo arquivos editaveis de pecas graficas, audiovisuais e fotograficas,
no caso da prestacao de servigos de producao, editoragao ou cobertura de eventos.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
podera convocar 0 representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informagBes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execugédo do Contratado, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
entrega dos produtos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacéo a
execucao do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execucéo
do objeto durante a execuc¢éo do contrato.

6.8. O Contratante poderé recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencao do preposto da empresa, hipotese em que o Contratado designara outro
para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administracao.
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6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato, com a descri¢cdo do que for
necessério para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacdes para a correcédo da execuc¢do do contrato, determinando prazo para
a corregao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a
prorrogacgao contratual.

6.16. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, n&o implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

6.17. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no
Anexo VIII da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for
pertinente a contratacao, por forca da Instrugcdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de
dezembro de 2022.

Fiscalizagcdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o0 pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1. Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacado do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
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das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacfes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao.

6.20.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3. Acompanhar a manutencdo das condicGes de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagcdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.20.4. Emitir, quando avaliar que o Despacho para Pagamento se mostrou
insuficiente, documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucgao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.20.5. Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao
de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6. Elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucéao dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéo.

6.20.7. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacao
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacédo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 A avaliacdo da execucado do objeto sera feita pelos fiscais técnico e administrativo
do contrato, que observardo a aderéncia dos produtos entregues ao instrumento
convocatorio e, em especial, aos “Aspectos a serem considerados na avaliacdo de
gualidade”, conforme descritos no Apéndice Il deste Termo de Referéncia.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados;

7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minimo exigida os
produtos contratados; ou
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7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a entrega do
produto, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. Os produtos serdo recebidos pelos fiscais técnico e administrativo, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo
estabelecidas no instrumento convocatorio.

7.4. O prazo para recebimento sera contado a partir do primeiro dia Gtil do més
subsequente ao da entrega dos produtos.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento do objeto do contrato mediante
comprovacao das exigéncias de carater técnico dispostas no instrumento convocatorio.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento do objeto do contrato
mediante comprovacdo do cumprimento das exigéncias de carater administrativo
dispostas no instrumento convocatorio.

7.7. A assinatura, pelo fiscal técnico e pelo fiscal administrativo, do Despacho para
Pagamento € condicdo bastante e suficiente para garantir que o produto foi entregue
de acordo com o edital e dar prosseguimento as providéncias de pagamento,
dispensando qualquer outro relatorio ou documento.

7.8. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacfes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.9 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséao,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.10 Nenhum prazo de recebimento ocorrer4d enquanto pendente a solucdo, pelo
Contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de
cobranca.

7.11 O recebimento definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao
do contrato.

Liquidacéo

7.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidagéo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.13. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas
cujos valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.
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7.14. Para fins de liquidagédo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como: o prazo de validade; a data da emissdo; os dados do contrato e do 6rgao
contratante; o periodo respectivo de execucdo do contrato; o valor a pagar; eventual
destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.15. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovagado da
regularizacao da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.16. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.17. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
7.17.1. Verificar a manutencédo das condi¢des de habilitacdo exigidas;

7.17.2. ldentificar possivel razdo que impeca a participacado em licitagdo/contratacdo no
ambito do 6rgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracao
ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado,
sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.19. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.20. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.21. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo
regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.22. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
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7.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizagao, mediante aplicagao do IPCA.

Forma de pagamento

7.24. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

7.25. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

7.26. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.27. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.

7.28. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.29. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgcamento estimado, em 03/06/2025.

7.30. ApOs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do IPCA,
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da
anualidade.

7.31. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.32. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela Gltima variacédo
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

7.33. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.34. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em
substituicéo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacéo entdo em vigor.
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7.35. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegeréao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

7.36. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cesséo de crédito
7.37. As cessdes de crédito dependeréo de prévia aprovacao do Contratante.

7.37.1. A eficacia da cesséao de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada
a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.37.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento
de todas as condi¢des de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebracao
do aditamento de cessao de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos
também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionério ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o
Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de
1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.37.3. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a
cedente (Contratado) pela execucédo do objeto contratual, restando absolutamente
incélumes todas as defesas e exce¢bes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o
caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.37.4. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que
continuara sob a integral responsabilidade do Contratado.

7.38. O disposto nesta se¢do ndo afeta as operagbes de crédito de que trata a
Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por
esta regidas.

Despesas com Deslocamentos

7.39. O reembolso das despesas com deslocamentos de profissionais a servico no
decorrer da execugdo contratual sera realizado a partir de uma prestacdo de contas
apresentada pela contratada ao CONTRATANTE.

7.39.1 Os deslocamentos de profissionais a servico deverdo estar previstos em Ordem
de Servigo, devidamente aprovado pelo gestor do contrato.

7.39.1.1 Para autorizacdo dos deslocamentos, na Ordem de Servico deverdo constar
as seguintes informacoes:

a) nome do profissional;
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b) finalidade da viagem;

c) datas de inicio e do término da viagem;
d) preco estimado das passagens;

e) previsao de quantidade de diarias;

f) previsdo de utilizacdo do adicional de embarque e desembarque (traslado
aeroporto/ hotel ou evento/ aeroporto).

7.39.2 Para as passagens aéreas, fica definida a utilizacdo de classe econdémica para
gualquer profissional nos trechos nacionais ou internacionais.

7.39.2.1 As despesas com passagens aéreas serdao reembolsadas pelo
CONTRATANTE no valor efetivamente desembolsado pela contratada, com base em
03 (trés) orcamentos, com escolha do menor preco ou da melhor relagcdo custo
/beneficio.

7.39.2.2 As cotacOes deverdo ser datadas e efetuadas junto a empresas distintas que
nao pertencam a um mesmo grupo societario e poderdo ser realizadas nos sitios das
respectivas companhias aéreas.

7.39.2.2.1 As cotacOes deverdo ser efetuadas com, pelo menos, 03 (trés) dias de
antecedéncia, sendo a impossibilidade justificada pela contratada.

7.39.2.3 Caso néao haja possibilidade de apresentar 3 (trés) cotacdes, consideradas as
especificidades dos deslocamentos, a contratada devera justificar o fato, por escrito, ao
CONTRATANTE.

7.39.2.4 Nos deslocamentos excepcionais por intermédio de outros meios de
transporte, que ndo o aéreo, 0 CONTRATANTE podera aprovar a locomocgédo com base
na apresentagdo, pela contratada, de orcamentos prévios e prestacdo de contas em
regras similares as das passagens aéreas.

7.39.3 Todas as demais despesas com hospedagem, alimentacdo, ou qualquer outra
envolvida no deslocamento, que nao envolva o aeroporto, serdo pagas pelo
CONTRATANTE, por meio de diarias, de acordo com os valores estabelecidos na
legislacdo vigente para a concessdo de diarias no ambito da Administracdo Pubica
Federal nas viagens de servidores e colaboradores eventuais a servigo.

7.39.3.1 Para diarias no pais, sera utilizado o valor referente ao nivel “D” de
indenizacao (equivalente ao cargo CCE-13) dos servidores civis, conforme Anexo | do
Decreto n° 5.992/2006.

7.39.3.2 Para diarias no exterior, sera utilizado o valor referente a Classe “llI” de
indenizacao (equivalente ao cargo CCE 13) dos servidores civis, conforme Anexo Il do
Decreto n® 71.733/1973.
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7.39.3.3 Para adicional de embarque e desembarque (traslado aeroporto/hotel ou
evento/aeroporto, dentro do territério nacional), sera utilizado o valor referente ao
descrito no art. 8° e anexo Il, do Decreto 5.992/2006, sendo reembolsado o valor
comprovadamente utilizado, até o limite estabelecido.

7.39.4 A prestacdo de contas dos deslocamentos de profissionais a servigo devera ser
feita por meio de relatério de viagem a ser apresentado pela contratada ao
CONTRATANTE.

7.39.4.1 O relatério de viagem devera ser apresentado em portugués, com a
caracterizacdo de “reembolso” dos valores em reais, devidamente assinado pelo
representante da empresa (identificado pelo nome e cargo), acompanhado dos
seguintes documentos:

a) cotacdes de precos de passagens para o trecho solicitado;
b) comprovacao de compra da passagem de menor prego;
c) comprovantes de embarque;

d) comprovante da utilizacdo do adicional de embarque e desembarque
(traslado  aeroporto/hotel-evento/aeroporto), constando nome(s) do(s)
colaborador(es), endereco da rota de destino, valor e horario.

7.39.5 Para a converséao dos valores em dolar americano para reais, deve ser utilizada
a cotacao informada pelo Banco Central, no sitio: http://www4.bcb.gov.br/pec/taxas/port
/ptaxnpesq.asp?id=txcotacao

7.39.5.1 A data a ser considerada para a cotacdo deverd ser a da Ordem de Servigo
gue originou a viagem, e o valor a ser utilizado é o de compra.

7.39.5.2 Como o Banco Central apresenta a cotagcdo com quatro casas decimais, o
faturamento deve considerar as quatro casas no célculo, sendo 0s centavos
arredondados no resultado final, para que o valor a ser ressarcido siga o padrao
monetario em reais.

7.39.5.3 Serao considerados para fins de reembolso de despesas, os deslocamentos
de profissionais a servico, realizados fora da cidade sede do CONTRATANTE e fora da
base da contratada.

7.40. Para pagamento das despesas com deslocamentos de profissionais a servico,
sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, € destinado, como limite
maximo, o percentual de até 5% (cinco por cento) do valor estimado do contrato em
edital. Esclarecemos que o valor final do contrato sera composto pelo valor final fixado
para os produtos e servigcos descritos no Apéndice II, do Termo de Referéncia,
acrescidos do valor correspondente ao percentual previsto neste item.

7.41. A contratada obrigar-se-a a sempre buscar o menor preco com a melhor
gualidade para a execucao do objeto do contrato.
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7.42. O CONTRATANTE, na condicdo de fonte retentora, fara o desconto e o
recolhimento dos tributos e contribuicbes a que esteja obrigado pela legislacdo vigente
ou superveniente, referente aos pagamentos que efetuar.

7.43. Os pagamentos mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancéaria
s6 serdo efetivados se a contratada efetuar cobranca de forma a permitir o
cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retencdes
tributarias.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.INFRACOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o
Contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao;

c¢) ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
d) der causa a inexecucdo total do contrato;

e) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacao
sem motivo justificado;

f) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a
execucdo do contrato;

g) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
h) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

i) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as
seguintes sancoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicédo de
penalidade mais grave;

26 de 37



UASG 170626 Termo de Referéncia 58/2025

8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicéo de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,33% trinta e trés
centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.4.2. Moratoria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela
inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacdo ou reposi¢do da
garantia.

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao,
suplementacdo ou reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a
extincdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme disp@e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021

8.2.4.3. Compensatéria, para as infracfes descritas acima alineas “e” a “h” de 1% (um
por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatéria, para a inexecucado total do contrato prevista acima na alinea
“c”, de 10% (um por cento) a 30% (dez por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (um por
cento) a 15% (dez por cento) do valor da contratag&o.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita
acima na alinea “d”, de 10% (um por cento) a 30% (dez por cento) do valor da
contratacao.

8.2.4.7. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (um por
cento) a 15% (dez por cento) do valor da contratag&o.

8.3. A aplicagédo das sancgdes previstas neste Termo de Referéncia ndao exclui, em
hipétese alguma, a obrigacéo de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.
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8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

8.8. A aplicacao das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem
como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no
Sicaf serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos
aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos, o contraditério, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de aplicagdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as
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sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidbneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancOes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar sédo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indeniza¢cfes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
Contratado possua com o0 mesmo Orgdo ora Contratante, na forma da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO
9.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade CONCORRENCIA, sob a forma PRESENCIAL, com
adocao do critério de julgamento de TECNICA (70%) E PRECO (30%).

9.1.1. As regras e critérios para a apresentacdo e o julgamento das propostas técnica e
de preco estéao definidos nos Apéndices IV e V deste edital, devendo ser rigorosamente
observados pelas licitantes.

Regime de Execucéao

9.2. O regime de execucdo do objeto sera de empreitada por preco unitario.
Exigéncias de habilitacéo

9.3 Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.3.1. Empresario individual: inscricgdo no Registro Puablico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.3.2. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;
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9.3.3. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

9.3.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.3.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacédo no Registro onde tem sede a matriz;

9.4. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.5. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.6. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.6.1. A inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo a domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

9.7. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943,

9.9. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

9.10. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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9.11. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificacdo Econémico-Financeira

9.12. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participacdo na licitacdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.13. Certidédo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.14. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos dois Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez
Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da
aplicacdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =

Passivo Circulante + Passivo NGo Circulante

Atvo Total

Passivo Circulante + Passivg Nao Circulante

Atnvo Circulante

LC =
Passivo Circulante

9.15. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido, para fins de habilitacdo, patrimoénio liquido minimo de 10% do valor total
estimado da contratag&o.

9.16. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;
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9.17. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissédo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD
ao Sped.

9.18. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo/contratacdo deverao
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura.

Qualificacdo Técnico-Operacional

9.19. A presente licitagdo pretende contratar empresa especializada em comunicagéo
corporativa para realizacdo de servicos de assessoria em planejamento de
comunicacdo, no relacionamento com a imprensa e na producdo de conteudo
jornalistico multimidia. Esse produto s6 pode ser entregue por meio da acao de
profissionais altamente qualificados, que atuam em ambito estratégico dentro da
organizacdo. Trata de tarefa complexa e especializada, que envolve alto grau de
expertise. Dessa forma, para mitigar o risco institucional de empresas néao qualificadas
e incapazes de entregar produto participarem do certame, a participacdo fica
condicionada a uma qualificagé@o técnica minima, conforme abaixo:

9.20. Comprovacao, conforme 85° do art. 67 da Lei 14.133/2021, de aptiddo para
execucao de servigo similar, de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior a do objeto desta contratacdo, por meio da apresentacdo de certidées ou
atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo
conselho profissional competente, quando for o caso, que comprovem experiéncia
minima de trés anos de atuacdo no fornecimento do objeto a ser contratado. Os
atestados poderéo ser somados.

9.21. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deveré&o dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.21.1. Atestado técnico/declaragdo, em papel timbrado da pessoa juridica declarante,
informando que o licitante prestou servicos de comunicagao institucional, incluindo
assessoria de imprensa e producao de contetdo jornalistico.

9.21.1.1.0 atestado deve conter, ainda, a data da emissdo, o periodo em que o
servico foi prestado, o nome, funcédo e telefone do responsavel pelo fornecimento das
informacdes contidas nos atestados, bem como a manifestacado sobre a qualidade dos
servigos prestados;

9.21.2. Para efeito do disposto no item 9.19, somente serdo aceitos atestados
expedidos apds a conclusao do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio
de sua execucéo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

9.22. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

9.23. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia
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do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual do Contratante e local em
gue foram prestados 0s servicos, entre outros documentos.

9.24. Os atestados deveréo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.25. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de livre tradugcdo, salvo se comprovada a
inidoneidade da entidade emissora.

9.26. A apresentacao, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho
anterior emitido em favor de consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde
que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n° 14.133/2021 e
regulamentos sobre o tema.

9.27. A licitante devera comprovar que possui registro regular junto ao Conselho
Regional de Profissionais de Relacdes Publicas (CONRERP) de sua jurisdicdo, nos
termos da Resolugcdo Normativa n° 43/2002 do Conselho Federal de Profissionais de
Relacdes Publicas (CONFERP), quando a prestacdo dos servicos envolver atividades
privativas de Rela¢des Publicas, conforme previstas na Lei n® 5.377/1967 e no Decreto
n° 63.283/1968. A comprovacao devera ser feita mediante apresentacdo de cépia do
certificado de registro da pessoa juridica no respectivo CONRERP, bem como do
Certificado de Responsabilidade Técnica (CRT) emitido em nome de profissional
devidamente registrado e habilitado para a execucéo dos servigos propostos.

9.28. Comprovacédo de aptidao para execucao de servico similar, de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do
item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

9.28.1 Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.28.1.1. contrato(s) que comprove(m) a execucao, pelo fornecedor, de
servigos envolvendo o minimo de 50% (cinquenta por cento) do numero de
produtos a serem contratados;

e Atendimento de Demandas de Veiculos de Comunicacao;

* Gerenciamento de Crise Nacional;

* Media training;

* Elaboracdo de Texto em Lingua Portuguesa — de qualquer complexidade,
podendo cumular (360 textos);

¢ Pecas de Design Gréfico

9.28.2 Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servico, a
apresentacdo e o somatério de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de comprovagao de capacidade
técnico-operacional, a uma Unica contratacao.
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9.28.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

9.28.4 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias & comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local
em que foram prestados 0s servigos, entre outros documentos.

9.28.5 Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.29. Declaracdo de que o fornecedor possui ou instalara escritério em Brasilia/DF, o
gue devera ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contado a partir
da vigéncia do contrato.

9.30. Seréo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se
comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.31. A apresentacao, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho
anterior emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde
que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n° 14.133/2021 e
regulamentos sobre o tema.

Qualificacao Técnico-Profissional

9.32. Apresentacao do profissional abaixo indicado, no ato de assinatura do contrato,
devidamente registrado no Ministério do Trabalho:

9.32.1. Jornalista profissional sénior, com vinculo com a licitante, comprovado por meio
de um dos seguintes documentos:

* carteira de trabalho (CTPS) em que conste a licitante como contratante; ou

¢ ficha de registro de empregado;

¢ contrato de trabalho; ou

¢ contrato de prestacéo de servigos; ou

e declaracdo de contratacdo futura do profissional detentor do atestado
apresentado, desde que acompanhada de declaracdo de anuéncia do
profissional.

9.32.2 O profissional acima indicado devera participar do servico objeto do contrato, e
sera admitida a sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou
superior, desde que aprovada pela Administracao (8 6° do art. 67 da Lei n° 14.133, de
2021).

Declaracdes

9.33. Declaracéo, na forma regulamentada pelo Decreto n° 4.358/2022, de que cumpre
0 no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal:
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A

Comisséo Especial de Licitacao

Referente Concorréncia n® XX /2025

<nome da licitante>, inscrita no CNPJ sob o n° , por
intermédio de seu representante legal , portador(a)
da Carteira de Identidade n° / , inscrito(a) no CPF sob o
n° , DECLARA, para fins do disposto no inciso VI do art.

68 da Lei n° 14.133/2021, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (catorze) anos, na condicéo de aprendiz.

<representante legal da licitante>

Disposicdes gerais sobre habilitacdo

9.34. Quando permitida a participacdo na licitacdo/contratacdo de empresas
estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas
mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.35. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais,
para assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do
instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo serédo traduzidos
por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°
8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.36. N&o serdo aceitos documentos de habilitagcdo com indicagdao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.37. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverédo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos
gue, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

9.38. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizagdo do recolhimento dessas contribui¢des.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
10.ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que € o maximo aceitavel, é de R$
29.805.059,20 (vinte e nove milhdes, oitocentos e cinco mil, e cinquenta e nove reais e
vinte centavos), conforme custos unitarios apostos no Apéndice Ill.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacéo seré atendida pela seguinte dotagéo:

Acgao: 2000 - Administracao da Unidade

Gestéo/unidade: 00001/25101

Fonte de recursos: 1000- Recursos Livres da Unido

Plano Orcamentario: PO 000M - Gestao da Assessoria de Comunicacao
Programa de Trabalho: 0032- Programa de Gestédo e Manutencéo do Poder Executivo
Elemento de despesa: 39

PTRES:

Plano Interno:

11.3. A dotacédo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacgdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagcdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS
12.DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como
sigilosas.

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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MARCELO DA SILVA BAPTISTA

Integrante Técnico

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 25/07/2025 as 16:25:39.

ANA FLAVIA DE ALMEIDA GUSSEN

Integrante Requisitante

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 25/07/2025 as 16:42:33.

CLEIA LIMA MARTINS

Integrante Técnico

b
&"F Assinou eletronicamente em 25/07/2025 as 16:54:31.

LIGIA BORGES PEREIRA

Integrante Técnico

1Y
tf Assinou eletronicamente em 26/07/2025 as 15:03:33.
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