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Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo
Nao se aplica/Nao se aplica 19995.108287/2023-92

1. Do Objeto

1. Contratacdo de servigco de coquetel, nos termos da tabela abaixo, conforme condigBes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

2.
B Catser Valor Valor Total
ITEM DESCRICAO/ Unidade |Quantidade|unitario
de
ESPECIFICACAO Medida
1280 R$ 135,00 [R$ 47.250,01
1 Servico de coquetel para recepg¢do de Unidade (350

delegados na reunido conjunta do G20, a
se dar em 13 de dezembro de 2023, no
Palacio do Itamaraty. Prazo de duragao
de 120 minutos.

3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 30 (trinta) dias contados do recebimento da Nota de Empenho na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

4. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 47.250,00 (quarenta e sete mil duzentos e cinquenta reais)
conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2. Fundamentacao e Descricao da Necessidade

1. O Brasil assumira, em 1° de dezembro de 2023, a presidéncia do Grupo dos 20 — G20, principal forum
global de cooperacé@o econémica e financeira, reunindo representantes das maiores economias do mundo
em mais de uma centena de reunifes ao longo de 2024.

2. Nos termos do Decreto n° 11.561/2023, os trabalhos do G20 sédo desenvolvidos por meio de duas trilhas: a
Trilha de Financas, cuja coordenacéo € exercida pela Secretaria de Assuntos Internacionais do Ministério da
Fazenda (SAIN/MF), e a Trilha de Sherpas, coordenada pela Secretaria de Assuntos Econbmicos e
Financeiros do Ministério das Relagdes Exteriores (SAEF/MRE).
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3. Habitualmente as reunifes dessas trilhas ocorrem separadamente, visto que tratam de assuntos
diferentes. Todavia, para a abertura dos trabalhos da Presidéncia Brasileira do G20, as primeiras reunides de
Sherpas e de Financas ocorrerdo na mesma semana, no Pal4cio do Itamaraty, em Brasilia, de forma que
em 11 e 12 de dezembro reunir-se-8o os delegados da Trilha de Sherpas, em seguida, em 13 de dezembro,
estes serdo acompanhados pelos delegados da Trilha de Financas e, por fim, em 14 e 15 de dezembro os
delegados da Trilha de Financgas estardo reunidos para encerrar os trabalhos.

4. De acordo com a Circular Administrativa enviada aos paises membros e convidados pelo MRE e MF, a
estimativa é de que, no dia 13 de dezembro, estejam presentes na reunido conjunta aproximadamente 350
participantes, na seguinte configuragdo: 4 delegados da Trilha de Sherpas dos 20 paises membros; 4
delegados dos Ministérios de Finangas dos 20 paises membros; 4 delegados dos Bancos Centrais dos 20
paises membros; 3 representantes de 18 Organismos Internacionais participantes; 3 representantes de 8
paises convidados; 32 integrantes da presidéncia brasileira.

5. Ainda, de acordo com a Circular Administrativa supracitada, ao fim do dia 13 de dezembro, havera uma
recepcdo aos delegados participantes com apresentacdo cultural a ser contratada pelo MRE, a fim de
integrar as delegag6es envolvidas. Importante reforgcar que este tipo de recepcdo é costumeiro nas reunifes
do G20 e se trata de uma grande oportunidade para que os delegados conhecam parte da cultura do pais
que presidird o grupo pelo proximo ano e também estreitem as rela¢gdes com as demais delegacdes.

6. Nesse sentido, entende-se ser apropriado a disponibilizacdo de servico de coquetel aos participantes do
evento social, apenas pelo prazo de 120 minutos, considerando tratar-se do encerramento de um dia inteiro
de reunides conjuntas.

3. Descricao da Solucao

1. Trata-se de fornecimento de servigos de coquetel volante, no dia 13 de dezembro de 2023, para 350
convidados, no Palacio do Itamaraty, com duragdo de 120 minutos.

2. O evento sera realizado na entrada da Sala Brasilia. A previsdo € de inicio as 18h, todavia a contratada
devera ter flexibilidade para eventuais atrasos que vierem a ocorrer.

3. O servigo inclui garcons em traje de gala e todos os materiais necessarios (mesas, toalhas, pratarias,
réchauds, guardanapos, talheres, etc.) com qualidade compativel com eventos de porte internacional.

4. O Contratante podera escolher os itens do cardapio a ser servido, tendo como sugestdo os itens do

ANEXO I, bem como solicitar outras sugestdes para a Contratada.

4. Requisitos da Contratacao

1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:
1.1. O 6leo de cozinha utilizado devera ser recolhido pela Contratada, sendo proibido que este seja
despejado na rede de esgoto do Palacio do Itamaraty.
1.2. O descarte do lixo gerado devera observar as regras de reciclagem.
2. N&o sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21, pelas
razdes abaixo justificadas: trata-se de servi¢co ndo continuado, a ser prestado unicamente por um dia.

5. Modelo de Execucao Contratual

1. O prazo de execugdo dos servicos serd de um dia, em 13 de dezembro de 2023, com inicio do coquetel as
18h e duracéo de 120 minutos.
2. Os servicos serdo prestados no hall de acesso a Sala Brasilia, no Palacio do Itamaraty.
3. A execugdo contratual observara o fluxo abaixo:
3.1. A contar do envio da Nota de Empenho, a Contratada tera 2 dias para enviar proposta de
cardapio, a ser aprovada pela equipe de fiscalizacéo.
3.2. Com o objetivo de adequacédo dos servigos, poderdo ser exigidas degusta¢cbes para aprovacao
dos cardapios, em data e local a serem estabelecidos pela Fiscalizagdo, com 6nus para a Contratada.
4. O transporte dos alimentos devera ser feito em veiculo utilitArio em estado impecavel de limpeza, com
compartimentos apropriados para este tipo de servigo, conforme legislagao sanitaria vigente.
5. O preparo dos alimentos e das bebidas devera atender as seguintes exigéncias:
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5.1. Deveréo ser utilizados insumos de primeira qualidade na preparacao de todos os alimentos.

5.2. Todos os tipos deverdo ter tamanhos e aspectos compativeis ao recomendado para servir
coquetel.

5.3. As bebidas deverdo ser entregues na temperatura propria para o consumo imediato.

5.4. Nao deverdo ser utilizados amaciantes de carne, bicarbonato de sdédio, vinagre nem outros
ingredientes para acelerar o cozimento dos alimentos.

6. Materiais a Serem Disponibilizados

1. Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substituicdo quando necessario:

Pratos e talheres.

Guardanapos de papel liso e de 12 qualidade.

Réchauds de tamanhos variados.

Suqueiras.

Travessas, bandejas de inox ou prata.

Jarras térmicas.

Tacas de vidro ou cristal para espumante e vinho

Tacas de vidro ou cristal para agua, suco e refrigerante.

Gelo e isopor.

Toalhas para forragem das mesas e/ou pranchdes.

Fornos e/ou fogdes.

Adocante e acuUcar.

7. Informacées Relevantes para a Proposta

1. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

1.1. A estimativa é de participacéo de 350 participantes.

1.2. A duracao do evento é de 120 minutos.
2. Para o evento, os itens do cardapio deveréo ser servidos por gargons/garconetes.
3. O quantitativo de funcionarios a ser disponibilizado (maitres, garcons, copeiros, cozinheiros e auxiliares de
cozinha), para o evento de coquetel, devera ser compativel com o publico previsto no coquetel.
4. Os funcionarios da Contratada deverdo apresentar-se devidamente asseados, com uniformes limpos,
sapatos engraxados, barbeados, cabelos limpos e aparados (homens) / presos (mulheres), unhas cortadas e
limpas.
5. Considerando que se trata de evento realizado para participantes estrangeiros, é recomendavel que a
equipe designada para o evento tenha nocdes basicas da lingua inglesa.
6. A composicdo dos uniformes de cada profissional devera ser a tradicionalmente utilizada em servigos
similares.
7. A proposta de cardapio se encontra listada no ANEXO I.

8. Modelo de Gestao do Contrato

1. Rotinas de Fiscalizacao Contratual
1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).
1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucgdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, 8§5°).
1.3. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).
1.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necesséario para a regularizagéo das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, 81°).
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1.3.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).
1.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servigo
para representa-lo na execugao do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).
1.4.1. A indicagdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°).
1.5. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorre¢Bes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art.
119).
1.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros
em razao da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacédo
ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).
1.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execug¢éo do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).
1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo
podera onerar o0 objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).
1.8. As comunicagfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrdnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).
1.9. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).
1.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa
junto ao SICAF.
1.11. Serao exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nédo estejam regularizados no SICAF.

2. Dos Critérios de Afericao e Medi¢ao para Faturamento

2.1. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera
indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sanc0es cabiveis, caso se constate que a Contratada:
2.1.1. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;
2.1.2. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico,
ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

3. Do Recebimento

3.1. Os servigos serdo recebidos definitivamente ao final da prestagdo do servico, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do
servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:
3.1.1. Realizar a andalise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;
3.1.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e
3.1.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.
3.2. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢éo do contrato.

9. Forma e Critérios de Selecao

1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagao,
com fundamento na hip6tese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, que culminard com a selegdo da
proposta de menor preco.
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2. As exigéncias de habilitacéo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos
objetos, conforme disciplinado no artigo 68 da Lei n.° 14.133/2021.

3. Os critérios de habilitacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor séo aqueles dispostos
no artigo 69 da Lei n.° 14.133/2021.

10. Adequacdo Orcamentaria

1. As despesas decorrentes da presente contrata¢éo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orcamento Geral da Unido.
2. A contratagéo serd atendida pela seguinte dotacao:

2.1. Gestdo: 170626

2.2. Fonte de recursos:0001

2.3. Programa de Trabalho: 46101.04.122.0032.2000.MF00

2.4. Elemento da despesa: 33.90.39

1. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

JULIANA MARIA TORELLY DE CARVALHO ALMEIDA

Integrante Técnico

1Y
tf Assinou eletronicamente em 01/12/2023 as 18:19:41.

ANTONIO COTTAS DE JESUS FREITAS

Autoridade Requisitante
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ANEXO |

SUGESTAO DE CARDAPIO

Empratados (3 opgoes)

Terrine de legumes;

Camardes ao vapor (com molho tartaro, de raiz forte, de agrido etc.);

MedalhGes de lagosta (com molho de raiz forte, de agrido etc. );

Casquinhas de siri;

Panquecas (de espinafre e ricota, de ricota e nozes etc.);

Ravioli de espinafre e ricota;

Risoto (funghi, lim3o siciliano, palmito pupunha com camardo, carne seca com queijo coalho),

Mini-moranga recheada (carne seca, camardes etc.).

Salgados quentes (6 opgoes)

Caldinho de feijao;

Mini-acarajés;

Mini-tapiocas com carne de sol e queijo coalho;

Mini-esfirras;

Mini-bruschettas (mussarela de bufala e tomate seco, frango com cogumelos etc.);

Mini quiches (de salmdo, queijo de cabra, shiitake, abobrinha, camardo, alho-pord, lorraine etc.),

Dadinhos de queijo coalho e tapioca com geleia de pimenta;

Polenta com mousse de bacalhau;

Barquetes (siri, camardo, palmito, carne de sol e confit de abdbora etc.),

Iscas de peixe ou camardes empanados (molho tartaro, de raiz forte, de agrido etc.);

Folheadinhos (de anchovas, cebola, queijo brie, lombo defumado etc.); ]

Barquetes (de siri, camarao, palmito etc.);

Canapés gratinados de cebola e queijo;

Cubinhos de carne-de-sol assada.

Salgados frios (6 opgoes)

Canapés (de salaminho, ricota com nozes, ricota com agrido, roquefort, pepino japonés, aspargos,
anchovas, carpaccio, salmdo, paté etc.);

Camarado ao vapor (com molho tartaro, de raiz forte, de agrido etc.);

Rolinhos de surubim (com molho de raiz forte);

Rolinhos de presunto de Parma;

Mousses frias com torradas (alcachofra com pistache, berinjela, mostarda com queijo Minas e
gergelim etc.);

Mini saladinha caprese

Bolinhas de queijo cobertas com ervas finas, paprica doce, castanha de caju e gergelim.

Bebidas

Agua sem gds e com gas

2 variedades de suco da fruta - com agucar

2 variedades de suco da fruta - sem agucar




2 variedades de refrigerante normal

2 variedades de refrigerante sem agucar

Outros

Cobertura completa (com o uso de xicaras e pratos de louga, copos/tacas em cristal, maitre,
gargons, copeira, mesas, toalhas, etc.).

O Contratante fornecerd vinho e espumante. O contratado devera disponibilizar garcons e tacas
para as referidas bebidas.




