MINISTERIO DA FAZENDA
Gabinete do Ministro
Coordenacgdo do Cerimonial

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. O presente instrumento tem por objeto a contratacdo da Sra. Claudia Cristina Tavares
Chauvet e da Sra. Gisah Campello de Vasconcellos para desempenharem a funcdo de intérpretes oficiais em
lingua inglesa, destinada a atender o Senhor Ministro de Estado da Fazenda ao longo de toda a
Programacdo G20 BRASIL 2024, conforme estabelecido nas condi¢Ges e exigéncias adiante delineadas.

1.1.1. As atividades incluem interpretacdo consecutiva, simultdnea e sussurrada, para os
compromissos com autoridades estrangeiras no Brasil e em viagens internacionais, conforme condicdes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.2. Essa contratacdo estd respaldada nos termos da nova legislacdo de licitacdes e contratos
administrativos, Lei n2? 14.133/2021, em especial considerando os principios e disposi¢cGes pertinentes a
contratagao de servigos de interpretagao.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 10 (dez) meses, contados do(a) assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1, A Fundamentacgdao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, assim como neste Termo de Referéncia.

2.2. Para o calculo das didrias no Brasil, serdo utilizados como parametros a expectativa da
realizacdo em 3 Estados (totalizando 15 didrias) de eventos que requererdo a contratacdo de intérpretes
para o G20, além de eventuais ligacdes telefénicas oficiais do Senhor Ministro da Fazenda para autoridades
falantes da lingua inglesa.

2.3. Ja para o calculo das didrias no exterior, considerou-se a realizacdo de 2 visitas do Senhor
Ministro da Fazenda a paises falantes da lingua inglesa, com dura¢do média de aproximadamente 6 dias
cada.

2.4, E importante ressaltar que o conceito de diaria utilizado nesta contratagdo é extraido do

Sindicato Nacional dos Tradutores (SINTRA) e corresponde a uma jornada de trabalho total de até 6 horas
em qualquer atividade de interpretacao consecutiva, seja ela um telefonema, acompanhamento presencial,

participacdo em videoconferéncia, entre outras modalidades possiveis. Ressalta-se ainda a necessidade de

revezamento em caso de atuacdo por mais de 1 hora seguida.

PLANILHA DE CUSTO DA SRA. CLAUDIA CRISTINA TAVARES CHAUVET

PLANILHA DE CUSTOS
ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
1 15 R$2.900,00 R$43.500,00
Diaria de Intérprete (1 até 6h
indivisiveis)

Valor total estimado para R$37.800,00
2 despesa com deslocamento

(passagem e hospedagem )*




30 R$725,00 R$21.750,00
3 Hora-extra estimada

4 Tarifa de deslocamento (por 5 R$1.160,00 R$5.800,00
lucros cessantes bloqueio
agenda intérprete)

R$108.850,00
VALOR GLOBAL

PLANILHA DE CUSTO DA SRA. GISAH CAMPELLO DE VASCONCELLOS

PLANILHA DE CUSTOS
ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
1 15 R$2.900,00 R$43.500,00
Didria de Intérprete (1 até 6h
indivisiveis)

Valor total estimado para despesa R$37.800,00
2 com deslocamento (passagem e

hospedagem) *

30 R$725,00 R$21.750,00
3 Hora-extra estimada
4 Tarifa de deslocamento (por lucros | 5 R$1.160,00 R$5.800,00
cessantes bloqueio agenda
intérprete)
R$108.850,00
VALOR GLOBAL
2.5. Os guantitativos e respectivos cédigos dos itens estdao discriminados na tabela acima.
2.6. O pagamento das despesas com deslocamento ( viagens e hospedagens) sera realizado

mediante reembolso dos gastos efetivamente comprovados, com apresentacdo de trés cotacbes, para
comprovacao economicidade do precos escolhido.

2.7. Os valores previsto para didrias, discriminados acima, foram extraidos da tabela de valores
do Sindicato Nacional dos Tradutores (SINTRA).

2.8. O quantitativo previsto para hora extra sao meramente estimado.

2.9. O valor previsto para hora extra foi calculado com base CCT da categoria (SINTRA).

2.10. A presente contratagao adotara como regime de execugao a empreitada por prego unitario.
3. DESCRICAO DA NECESSIDADE

3.1 Em 12 de dezembro, o Brasil assumiu a presidéncia rotativa do G20, que reune as principais

economias globais. Até novembro de 2024, estdo programadas mais de 120 reunides em 13 cidades
brasileiras. O pais enfrenta o desafio de destacar, no cendrio internacional, as trés principais prioridades do
terceiro mandato do presidente Lula: combate a fome e a pobreza, enfrentamento das mudancas climaticas
e reforma da governanca global.

3.2. A Cupula do G20 marca o encerramento dos esforcos liderados pelo pais que ocupa a
presidéncia rotativa. Nesse momento, os chefes de Estado e de Governo aprovam os acordos negociados
ao longo do ano e delineiam estratégias para lidar com os desafios globais.



3.3. O Ministro de Estado da Fazenda, Fernando Haddad, participara das reuniées de Ministros de
Financas e Presidentes de Bancos Centrais do G20, um evento que congrega as maiores economias do
mundo, diversas autoridades e representantes internacionais para discussdes politico-econdmicas.

3.4, Diante desse contexto, surge a necessidade imperativa de contratar temporariamente pelo
menos dois intérpretes de lingua inglesa. Esses profissionais serdo responsaveis por realizar servicos de
interpretacdo consecutiva e simultanea ao longo de toda a Programacdo G20 BRASIL (39827360). Essa
contratacdo considera a pratica comum na categoria, em que os intérpretes alternam seus periodos de
atuacdo, seguindo regras especificas.

3.5. O servico de interpretacdo é essencial para viabilizar a execucdo adequada das atividades
institucionais do Sr. Ministro de Estado ao longo de toda a programacdo do G20. E imprescindivel que esse
suporte seja prestado de forma continua, sem interrupgdes, garantindo uma comunicagao eficaz durante o
evento internacional.

3.6. Importante ressaltar que o servico de interpretacdo consecutiva e simultanea oferecido pelos
intérpretes oficiais vai além de uma simples traducdo literal de palavras. Para uma execucdo eficiente desse
servico, é crucial que o intérprete possua conhecimento, mesmo que ndo aprofundado, em politica externa,
gue compreenda os topicos mais relevantes relacionados ao pais com o qual a interpretacdo sera realizada,
bem como as atividades programadas durante a visita, entre outros aspectos.

3.7. A eficacia da supervisdo do contrato esta intrinsecamente ligada a profunda compreensao,
por parte do servidor publico, do panorama internacional vigente, das orienta¢des da politica externa
brasileira e da habilidade em interpretar a linguagem diplomatica. Essa responsabilidade transcende
meramente a logistica de deslocamento ou a presenca do intérprete quando demandado.

3.8. O Decreto n2 70.274, de 9 de mar¢o de 1972, aprova as normas do cerimonial publico e
estabelece a ordem geral de precedéncia, reforca a perspectiva supracitada. O Cerimonial é a unidade
responsavel pelo planejamento e execuc¢do das viagens ao exterior do Senhor Ministro da Fazenda,
incluindo a competéncia para a contratacdo especifica de intérpretes oficiais.

3.9. Diante da complexidade inerente a execu¢do do servico de interpretacdo, notadamente no
ambito das relagdes internacionais, torna-se imperativo ressaltar a importancia crucial da indicacdo de
intérpretes de confianca. Tal necessidade, respaldada pela compreensdo agucada do momento
internacional, das diretrizes da politica externa brasileira e da linguagem diplomatica, é fundamental para
assegurar a eficacia na comunicagao com autoridades estrangeiras.

3.10. O objeto da contratacdo serd incluido no Plano de Contrata¢des Anual 2024.
4, DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
4.1. A descricdao da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

5.1. N3o é necessaria a aplicacdo de critérios de sustentabilidade, uma vez que se trata de um
servico intelectual prestado a pessoa fisica.

Subcontratacgao
5.2. Ndo é admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

Garantia da contratagao

5.3. N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133,
de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria
5.4, Ndo ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execucdo dos servigos.

5.5. Demais requisitos inerentes ao servigo:



5.6. E necessario que o intérprete se apresente pontualmente;

5.7. Deve-se observar o uso de vestimentas adequadas para o evento em questdo;

5.8. A discricdo e o sigilo sdo requisitos fundamentais;

5.9. Quanto a solugao de mercado:

5.10. Considerando que o requisito primordial para esta contratacdo reside na confianca que o

senhor Ministro da Fazenda possui no profissional, assim como sua qualificagdo técnica, os profissionais
serdo os indicados pelo Cerimonial/Gabinete do Ministro, ndo havendo concorréncia.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

CondigOes de execug¢ao
6.1. A execuc¢do do objeto seguira a seguinte dinamica:

6.1.1. Inicio da execug¢do do objeto: a partir da assinatura do contrato, de acordo com a agenda da
autoridade assistida;

6.1.2. O servico sera prestado na forma de interpretacdo consecutiva, simultanea e sussurrada para
o idioma em inglés, nas audiéncias e reunides do senhor Ministro de Estado da Fazenda;

6.1.3. Serd enviada, por correio eletrénico, ordem de servico para as contratadas, devendo a
mesma disponibilizar equipamento adequado para recebimento das ordens.

6.1.4. Cronograma de realiza¢ao dos servigos:

6.1.5. 26 2 29/02/2024 - Sdo Paulo, Brasil;

6.1.6. 16 a 17/03/2024 - Washington, EUA;

6.1.7. 22 e 23/07/2024 - Rio de Janeiro, Brasil;

6.1.8. 22 e 23/10/2024 - Washington, EUA;

6.1.9. 18 € 19/11/2024 - Rio de Janeiro, Brasil.

6.2. Os servigcos serdao prestados de acordo com a programacao oficial do evento, sem horario e

local definidos previamente, isso garante a flexibilidade para ajustar os detalhes conforme a agenda do
Ministro da Fazenda e os requisitos do G20.

Rotinas a serem cumpridas

6.2.1. 1. Procedimentos Preliminares:
Realizar uma analise detalhada das necessidades de interpreta¢do do Ministro da Fazenda durante sua
participacao no G20, levando em considerac¢do os idiomas envolvidos e os temas a serem discutidos.

6.2.2. 3. Coordenagao Logistica:

Providenciar todos os detalhes logisticos necessdrios para garantir a presenca das (02) duas intérpretes
durante todo o periodo de participacdo do Ministro da Fazenda no G20, incluindo credenciamento em toda
a programacao dos eventos

6.2.3. 4. Briefing Prévio:

Realizar um briefing detalhado com o intérprete selecionado, fornecendo informacdes relevantes sobre o
evento, as expectativas de desempenho, os protocolos a serem seguidos e quaisquer outras orientagdes
pertinentes.

6.2.4. 5. Acompanhamento Continuo:

Garantir a disponibilidade do intérprete para acompanhar o Ministro da Fazenda durante todas as
atividades programadas no dmbito do G20, incluindo reunides, sessdes de trabalho, entrevistas e quaisquer
outros compromissos que exijam interpretacgao.

6.2.5. 6. Relatérios de Desempenho:
Solicitar relatdrios periddicos do intérprete sobre seu desempenho durante o evento, identificando
eventuais desafios enfrentados e propondo solu¢des para melhorar a qualidade da interpretacdo, se



necessario;

6.2.6. Essas rotinas visam garantir a eficacia e a qualidade do servico de interpretacdo fornecido ao
Ministro da Fazenda durante sua participacdo no G20, contribuindo para o sucesso de sua representacao
internacional;

Informagodes relevantes para o dimension amento da proposta

6.3. A demanda do drgao tem como base as seguintes caracteristicas:

6.4. Escopo da participacdo do Ministro da Fazenda no evento;

6.5. Objetivos especificos que o Ministro pretende alcancar durante sua participacao;

6.6. Recursos necessarios para garantir uma representacdo eficaz do pais no G20;

6.7. Agenda de reunioes, discussoes e eventos paralelos relevantes para a area da Fazenda;

6.8. Estratégias de comunicacdo e posicionamento do Ministro em relagdo as principais questoes

discutidas no G20;

6.9. Potenciais parcerias ou colaboracGes a serem estabelecidas durante o evento;
6.9.1. Logistica e suporte necessario para garantir o bom andamento das atividades planejadas;
6.10. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as

caracteristicas do objeto;

6.11. Avaliacdo de riscos e medidas de contingéncia para lidar com possiveis imprevistos durante a
participagdao do Ministro no G20.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucgao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

7.3. As comunicagdes entre o érgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim, ordem de
fornecimento de bens e ata de reuniao.

7.4. O ¢6rgdo ou entidade podera convocar a contratada para adog¢ao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

7.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar a contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd
informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao
7.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

7.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.8. O fiscal técnico do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a



regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n?
11.246, de 2022, art. 22, 11);

7.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n@
11.246, de 2022, art. 22, lll);

7.10. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

7.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 22, V);

Fiscalizagdo Administrativa

7.12. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢do de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, 1 e ll, do Decreto n? 11.246, de 2022).

7.13. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

7.14., O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢ao no histdrico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes, elaborando relatério
com vistas a verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, V).

7.15. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, Il).

7.16. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicoes de habilitacio da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 21, 1l1).

7.17. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacGes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.18. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.19. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecu¢do dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7.20. O gestor do contrato devera enviar a documentagdao pertinente a Coordenagdo-Geral de
Orgamento e Finangas para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO



8.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard para afericdo da qualidade da prestacdo dos
servicos o disposto neste item.

8.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.1.2. nao produzir os resultados acordados,

8.1.3. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

8.1.4. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou
utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

8.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n2 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246,
de 2022).

8.3. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovag¢do da presta¢do dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

8.4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n? 11.246, de 2022).

8.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art.
23, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

8.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

8.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.7.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

8.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

8.7.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art.
119 c/c art. 140 da Lei n? 14133, de 2021)

8.7.4. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

8.7.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

8.8. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do



contrato para recebimento definitivo.

8.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

8.9.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execucdao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n2 11.246, de 2022).

8.9.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

8.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

8.9.4. Comunicar a contratada para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo.

8.9.5. Enviar a documentagdo pertinente a Coordenacgdao-Geral de Orgamento e Finangas para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestao.

8.10. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
contratada para emissdao de Nota Fiscal ou fatura no que pertine a parcela incontroversa da execugdao do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pela contratada, de
inconsisténcias verificadas na execu¢dao do objeto ou no instrumento de cobranca.

8.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdao do contrato.

Liquidagao

8.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 79,
§29 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

8.14. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndao ultrapassem o limite de
gue trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021

8.15. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.15.1. 0 prazo de validade;

8.15.2. a data da emissao;

8.15.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

8.15.4. o periodo respectivo de execug¢do do contrato;

8.15.5. o valor a pagar; e

8.15.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a contratada providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;



8.17. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art.
68 da Lei n? 14.133/2021.

8.18. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicGes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do
orgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

8.20. N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

8.22. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdao do contrato, caso a contratada nao regularize sua situag¢ao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo
da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77,
de 2022.

8.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacdo do indice IPCA - indice Nacional de Preco ao Consumidor Amplo de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

8.25. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pela contratada.

8.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

8.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

8.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

8.28. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdao de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessdo de crédito

8.29. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020,
conforme as regras deste presente topico.

8.30. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicbes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de



crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.31. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente

(contratada) pela execucdao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e

excecoes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime

juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de

pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o

caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N
53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

8.32. A cessdo de crédito ndo afetard a execu¢do do objeto contratado, que continuard sob a
integral responsabilidade do contratado.

g FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

9.1. As futuras contratadas serdo selecionadas por meio da realizagdo de procedimento de
inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na hipotese do caput do art. 74, da Lei n°® 14.133/2021.

9.2. Neste sentido, seria a licitagdo inexigivel por ser incompativel com a natureza subjetiva da contratagdo,
porquanto a confianga depositada pelo senhor Ministro da Fazenda nas profissionais a serem contratadas restaria, em
ultima instancia, como elemento norteador da sua escolha, em contraste com a objetividade propria do certame
licitatoério

9.3. A despeito da confianca depositada para escolha do profissional, reside, ainda, o carater
objetivo, caracterizado na singularidade do objeto, em face da notdria especializacdo verificada através de
desempenho anterior das profissionais indicadas para presente contratacdo, que permitem identificar que
o seu trabalho é o mais adequado a plena satisfacdo das necessidades que se pretende acudir

9.4. Pelos curriculos das profissionais, observa-se que mesmas detém vasta experiéncia em
servigos de natureza semelhantes e encontram-se muito bem capacitadas para o desempenho das tarefas.

9.5. Assim, a singularidade encontra-se marcada pela notdria especializacdo dos profissionais,
bem como pelo lastro de confianca depositada pela administracdo.

Regime de execugdo
9.6. O regime de execucdo do contrato serd o de empreitada por preco unitario.
Exigéncias de habilitagcdo

9.7. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sang¢do que a
impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

9.8. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

Habilitagao juridica

9.9. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;
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9.10. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.11. Microempreendedor Individual - MEI Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.12. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.13. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar
a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

9.14. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

9.15. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢do no Registro
onde tem sede a matriz

9.16. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei 5.764, de 16 de dezembro de 1971.

9.17. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.18. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.19. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacgao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.20. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.21. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;

9.22. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943; 8.31. Prova
de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.23. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.24. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicio mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.



9.25. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

9.26. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacdo (art. 59, inciso |l, alinea
“c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

Qualificagdo Técnica

9.27. Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacao;

9.28. A declaragdo acima poderd ser substituida por declaracdao formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratacao.

9.29. Comprovagao de aptiddo para execugao de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio
da apresentacdo de certiddes, atestados ou comprovacdo de participacdo em eventos relevantes.

9.30. O interessado disponibilizard todas as informacGes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos documentos apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato ou
documento equivalente que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo total estimado da contratacdo é de R$108.850,00 (cento e oito mil oitocentos e
cinquenta reais), para cada profissional, conforme custos unitarios apostos na tabela do item 2, totalizado o
valor global estimado de RS RS 217.700,00 (duzentos e dezessete mil e setecentos).

11. RESULTADOS PRETENDIDOS

11.1. A intengdo é apoiar as atividades internacionais e diplomaticas do Senhor Ministro, contando
com profissionais altamente especializados e de confianca, para facilitar a plena execu¢do de suas
responsabilidades.

12. DECLARAGAO DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO

12.1. A contratacdo nao estd prevista no plano anual de contratacGes para o ano de 2024, todavia
serd incluida previamente a conclusdo da contratacdo mediante autorizacdo da autoridade competente.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

13.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo:

13.2.1. Gestdo/Unidade: 170626;

13.2.2. Fonte de Recursos: 1000;

13.2.3. Programa de Trabalho: 162G.0001;

13.2.4. Elemento de Despesa: 339036;

13.2.5. Plano Interno: a definir;

13.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da

Lei Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Aprovo,
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