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IX - elaborar tomada de contas anual e o Relatério de Gestéo
da unidade gestora do Gabinete e propor 0 seu encaminhamento ao
responsavel pelo controle interno do Ministério;

X - prestar assisténcia e apoio técnico ao ordenador de des-
pesas nos assuntos pertinentes a sua area de atuagao;

XI - executar as atividades de Cerimonia do Gabinete;

XIl - zelar pela observancia das normas do cerimonia pU-
blico nos eventos a que comparega 0 Ministro de Estado;

Xl - assistir a0 Ministro de Estado em sua representacéo
social, mediante acompanhamento de sua agenda de compromissos e
preparacdo de sua participacdo em eventos;

XIV - participar da organizagdo e do acompanhamento das
viagens do Ministro de Estado, bem como assessora-lo em seus des-
locamentos no Brasil e no exterior;

XV - promover a articulagdo do Gabinete com 6rgaos, en-
tidades e organismos para a realizagdo dos eventos a que comparega
0 Ministro de Estado; e

XVI - recepcionar as autoridades a serem recebidas pelo
Ministro de Estado.

Art. 9° A Assessoria de Comunicagdo Socia compete:

| - assessorar, planejar e promover a execucdo das atividades
de comunicagdo social no &mbito do Gabinete;

Il - coordenar a elaboracdo de planos, programas e projetos
de comunicagdo social com base nas instrugdes definidas pela Se-
cretaria de Comunicagdo Social da Presidéncia da Republica, sub-
metendo-0s a aprovagdo do Ministro;

Il - coordenar, acompanhar e transmitir aos 6rgéos do Mi-
nistério e as suas entidades vinculadas os programas, projetos e pla-
nos de comunicagdo social aprovados, orientando e avaliando sua
€Xecucao;

IV - opinar sobre campanhas publicitérias, pesquisas de opi-
nido e de mercado propostas pelas entidades vinculadas e pelos de-
mais 6rgaos do Ministério, em articulagdo com a Secretaria de Co-
municac@o Socia da Presidéncia da Replblica;

V - acompanhar o cumprimento dos projetos de comunicagéo
social em execugdo no Ministério;

VI - promover a divulgagdo de material informativo de in-
teresse do Ministério;

VIl - acompanhar e andisar 0 noticiario referente a0 Mi-
nistério;

VIII - assessorar o Ministro de Estado em assuntos relativos
a comunicacdo social e manter contatos com 6érgaos de imprensa; e

IX - assistir a0 Ministro de Estado e aos demais 6rgéos do
Ministério nos assuntos de comunicagdo social, imprensa, publici-
dade, promogdo e eventos, bem como nas agBes de comunicacéo que
utilizem os meios €letrénicos Internet e Intranet.

Art. 10. A Coordenacdo de Comunicagdo Socia compete:

| - coordenar, plangjar, promover e executar atividades de
imprensa, relagdes publicas e de publicidade institucional na érea de
competéncia do Ministério;

Il - acompanhar e analisar o notici&rio publicado sobre as-
suntos de interesse do Ministério, avaliando tendéncias e repercussdes
junto & opinido publica;

Il - manter contato com os meios de comunicagdo nacionais
e internacionais, com vistas a assegurar a transmissdo das infor-
magdes ao publico;

IV - elaborar, divulgar e arquivar matérias jornaisticas que
dizem respeito a érea de competéncia do Ministério e das entidades
vinculadas;

V - prestar colaboracdo as atividades dos representantes cre-
denciados dos jornais, revistas, radios, televisdes e agéncias junto ao
Ministério;

VI - organizar as entrevistas e pronunciamentos do Ministro
de Estedo, providenciando o seu comparecimento aos locais de rea-
lizac8o dos eventos;

VIl - coordenar e acompanhar gravagbes de entrevistas e
briefings no ambito do Ministério;

VIII - elaborar e executar planos, programas e projetos de
relacbes publicas internas e externas de interesse do Ministério;

IX - coordenar 0 sistema de atendimento ao plblico, in-
cluindo o recebimento de sugestdes, reclamacbes e mensagens ao
Ministro de Estado, cuidando do seu processamento interno e en-
caminhamento a Ouvidoria-Geral do Ministério;

X - acompanhar e analisar as campanhas publicitérias pro-
movidas pelas entidades vinculadas e pelos 6rgdos do Ministério,
procedendo as avaliagdes de objetivos e cumprimento contratual; e

X1 - acompanhar e avaliar a execugao dos planos, programas
e projetos de comunicagdo social estabelecidos pelo Ministério.

Art. 11. A Coordenagdo de Informacdo em Midia Digital
compete:

| - plangjar, coordenar e promover a utilizagdo, de recursos
tecnolégicos aplicados & comunicagdo social;

Il - plangjar, coordenar e executar as agBes de publicagdo de
comunicados & imprensa e material informativo na péagina eletronica
do Ministério na Internet;

Il - coordenar e executar as agOes de coleta e arquivamento,
em meio eletrnico, das noticias referentes as atividades do Ministro
de Estado, publicadas nas principais midias impressas;

IV - acompanhar programas de utilizagdo de novas tecno-
logias aplicadas a comunicago social, plangjando e supervisionando
0 uso de equipamentos e, promovendo a articulago com as entidades
vinculadas e os demais 6rgaos do Ministério ou da Administragdo
Pablica Federal;

V - desenvolver meios, convencionais ou eletrénicos, para
aproximar o cidad&o do governo, com base nos principios da moderna
administracdo e de desburocratizagdo do Estado;

VI - controlar os direitos de visualizagdo, publicacdo e ad-
ministracdo das informacbes disponibilizadas na pagina do Minis-
tério; e

VIl - conduzir e controlar a criagdo de novas logomarcas
destinadas a divulgagdo das agOes publicas do Ministério, em con-
sonancia com as orientagbes recomendadas pela Secretaria de Co-
municacdo Socia da Presidéncia da Republica

Art. 12. A Assessoria para Assuntos Parlamentares com-
pete:

| - assessorar 0 Ministro de Estado em suas audiéncias com
Parlamentares;

Il - atender aos Parlamentares e efetuar a interlocucdo com
as liderangas partidérias;

Il - analisar o cenério politico e acompanhar as matérias de
interesse do Ministério no Congresso Nacional;

IV - coordenar as atividades das Assessorias Parlamentares
das entidades vinculadas ao Ministério;

V - acompanhar as sessdes plendrias do Senado Federal, da
Camara dos Deputados e do Congresso Nacional;

VI - elaborar informativo didrio sobre os acontecimentos do
Congresso Nacional;

VII - acompanhar e manter atualizadas as informagOes sobre
as comissdes parlamentares de inquérito, especiais e temporarias, e
seus desdobramentos;

VIl - acompanhar os eventos de iniciativa dos Poderes Le-
gisativos Municipais, Estaduais e Federais, a fim de que o Ministério
intergja ativamente em assuntos de sua competéncia, por meio de seus
Orgéos e entidades vinculadas,

IX - avaliar a atuagéo do Congresso Naciona sob o ponto de
vista politico-partidario;

X - andlisar a tendéncia de votagdo dos parlamentares em
relacdo as proposicOes de interesse do Ministério, em tramitacdo no
Congresso Nacional; e

X1 - coletar dados e avaliar as principais bases eleitorais dos
parlamentares, com o objetivo de caracterizar seus pontos de interesse
como legislador.

Art. 13. A Coordenacio de Andlise Legislativa compete:

| - acompanhar e controlar os Projetos de Lei, propostas de
emenda a Constituigdio, proposi¢cdes legidativas e Medidas Provi-
Sorias de interesse do Ministério, em tramitagdo no Congresso Na-
ciond;

Il - coletar, junto aos 6rgéos do Ministério e as suas en-
tidades vinculadas, pareceres sobre o mérito e, junto a Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional, sobre a constitucionalidade e juridicidade
dos projetos de lei e demais proposicOes legidativas, controlando e
informando todas as etapas evolutivas do processo;

Il - articular-se com a Secretaria-Executiva, visando ao
acompanhamento e controle de Medidas Provistrias;

IV - solicitar aos 6rgéos do Ministério e as suas entidades
vinculadas parecer sobre as emendas apresentadas pelos congressistas
as Medidas Provisorias;

V - consolidar pareceres, com posicionamento do Ministério,
baseado nas informagGes técnicas dos 6rgdos e entidades vinculadas;

VI - acompanhar e manter atualizadas as informagdes sobre
as comissdes permanentes;

VIl - manter devidamente informada a Presidéncia da Re-
publica, sobre o posicionamento do Ministério, acerca dos Projetos de
Lel e demais proposicoes legislativas, emendas apresentadas as Me-
didas Provisorias e Projetos de Lel de Conversao, inclusive em fase
de sancéo; e

VIl - manter atualizado arquivo fisico e sistema informa-
tizado de acompanhamento de Projetos de Lei, propostas de emenda
a Constituicdo e demais proposicdes legidativas, Medidas Provisd-
rias, bem como controlar a expedicdo e o arquivamento desses do-
cumentos.

Art. 14. A Coordenacéo de Demandas Parlamentares compete:

| - receber todos os pleitos do Senado Federal, Camara dos
Deputados, Governos Estaduais, Assembléias Legidativas, Prefeituras
e Camaras Municipais e encaminh&los aos 6rgdos e entidades vin-
culadas para exame, manifestacdo, conhecimento e providéncias ca-
biveis;

Il - receber as indicagBes da competéncia do Ministério,
repassadas pela Presidéncia da Republica, e encaminhar aos érgdos e
entidades vinculadas para exame e manifestaco;

Il - receber, andlisar e distribuir aos érgdos do Ministério e
as suas entidades vinculadas os Requerimentos de Informagdes da
Céamara dos Deputados e do Senado Federa dirigidos ao Ministro de
Estado;

IV - controlar e cobrar dos 6rgéos e das entidades vinculadas
0 cumprimento dos prazos para as respostas aos Requerimentos de
Informagtes dirigidos a Ministro de Estado;

V - preparar as respostas do Ministério aos Requerimentos
de InformagBes, aos pleitos e as indicagbes, com base nos posi-
cionamentos técnicos dos érgdos e entidades vinculadas; e

VI - manter atualizado sistema informatizado de acompa-
nhamento de Requerimento de Informagtes, pleitos, indicacdes e de-
mais acompanhamentos de sua responsabilidade, bem como controlar
a expedicdo e o0 arquivamento desses documentos.

CAPITULO IV

ATRIBUIGOES DOS DIRIGENTES

Art. 15. Ao Chefe de Gabinete incumbe:

| - assessorar 0 Ministro de Estado nos assuntos de com-
peténcia do Ministério;

Il - representar o Ministro de Estado, diretamente ou por
meio de delegagdo, em 6rgdos colegiados e solenidades;

Il - organizar a agenda do Ministro de Estado, no Pais e no
Exterior;

IV - entender-se com os titulares das demais unidades do
Ministério sobre assuntos submetidos & consideragdo do Ministro de
Estado;

V - supervisionar as atividades das Assessorias componentes
do Gabinete e suas relagdes com os demais Orgdos da Administragio
Pudblica e Entidades Privadas em geral;

VI - praticar atos de administracdo geral, orcamentéria e
financeira;

VIl - homologar os atos normativos que disciplinam o fun-
cionamento dos diversos setores do Gabinete;

VIII - supervisionar e coordenar as atividades de cerimonial
e protocolo;

IX - coordenar os servigos referentes a seguranca do Mi-
nistro de Estado;

X - plangjar, dirigir, orientar e coordenar a execucéo das
atividades do Gabinete e de suas unidades; e

X1 - desempenhar outras atividades que Ihe sgjam atribuidas
pelo Ministro de Estado.

Art. 16. Aos Chefes das Assessorias Técnica e Adminis-
trativa, de Comunicagdo Social e para Assuntos Parlamentares, in-
cumbe:

| - assessorar a0 Chefe de Gabinete na supervisio das ati-
vidades dos setores que integram o Gabinete;

Il - propor deslocamento, a servico, do pessoa subordinado; e

Il - praticar demais atos inerentes ao exercicio de suas
atribuicdes, ou que lhes tiverem sido delegados.

Paré&grafo Unico. Incumbe ainda ao Chefe da Assessoria Téc-
nica e Administrativa, exercer a funcdo de ordenador de despesas,
mediante delegagdo, praticando atos de gestdo orcamentédria e fi-
nanceira.

Art. 17. Aos Coordenadores incumbe:

| - dirigir, supervisionar, planejar, coordenar, orientar, con-
trolar e avaliar as atividades das respectivas unidades; e

Il - colaborar na elaboragdo do programa de trabalho e na
coordenacdo das atividades das respectivas unidades.

CAPITULO V

DISPOSICOES GERAIS

Art. 18. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicagéo
do presente Regimento Interno ser@o solucionados pelo Chefe de
Gabinete.

PORTARIA N° 440, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2004

O MINISTRO DE ESTADO DA FAZENDA, INTERINO,
no uso de suas atribuicdes, e tendo em vista o disposto nos incisos 11
e |V do art. 12 do Decreto n° 4.992, de 18 de fevereiro de 2004,
alterado pelos Decretos n° 5.027, de 31 de margo de 2004, n° 5.094,
de 1° de junho de 2004, n° 5.178, de 13 de agosto de 2004, e 5.316,
de 21 de dezembro de 2004, resolve:

Art. 1° Alterar os limites de que tratam os Anexo IV, V e VI
do Decreto n° 5.027, de 31 de margo de 2004, na forma dos Anexos
I, I, U1, 1V, V e VI desta Portaria

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua pu-
blicag&o.

BERNARD APPY
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