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Material de consumo
Reaproveitamento de papel para confec¢ao de bloco de rascunho.

Nao utilizacao da papeleta e recibo dos documentos do ComprotDoc utilizado o préprio
documento com carimbo como recibo.

Revisao dos textos e numero de pagina do ComprotDoc antes da impressao para evitar
impressao somente da assinatura em uma pagina

Conscientizagédo continua de nao impressao de paginas de internet;
Conscientizagédo para nao imprimir documentos pessoais no trabalho.

Impressao de editais, memorandos, oficios e outras pecas com mais de duas paginas
em frente e verso.

Uso continuo de canecas individuais de café e copos de vidro em substituicdo aos
copos descartaveis.

Reforgo na cobranga da tarifa de fornecimento de cépias a pedido de servidores e
sindicatos a fim de inibir e reduzir impressoes;

Reforco nas empresas contratadas no fornecimento dos documentos necessarios que
acompanham as notas fiscais a fim de evitar impressfes ou copias no 6rgao.

Coleta Seletiva

Recolhimento de materiais reciclaveis (papel branco e misto, plastico, papeldo, vidro e
metal), cartuchos vazios, materiais tecnoldgicos, lampadas, pilhas e baterias com
destinacao para a Secretaria Municipal de Servigos da Prefeitura Municipal de Vitéria
para reciclagem.

Instituicdo de 2 Postos de coleta de materiais reciclaveis com lixeiras separadas.

Promocdo de campanhas de conscientizagdo em areas tematicas voltadas para
sustentabilidade ambiental.
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Treinamento dos funcionarios da limpeza na realizacdo de coleta e separacdao dos
residuos nas lixeiras.

Divulgacéo de boas préticas de sustentabilidade: uso do bicicletario, aproveitamento da
luz natural, uso de escada em detrimento do elevador, alterndncia das calhas de

iluminacao dos corredores e halls, desativacdo de ldmpadas e luminérias, uso de email
em substituicdo a ligacdes telefnicas e fax.

Energia Elétrica

Ronda diaria para desligamento de lampadas, computadores e equipamentos elétricos
esquecidos ligados ao final do expediente.

Desativacao dos elevadores a noite, nos finais de semana e feriados.
Reducéao do horario do funcionamento do sistema central de ar condicionado.
Substituicdo das luminarias e reatores dos corredores por econdmicos e led.

Campanha de conscientizacdo de desligamento do computador e monitor no horario do
almoco e ao final de expediente.

Programacao do uso do gerador entre 18:00 as 21:00h (horario ponta) para geracao de
energia do edificio, reduzindo o consumo junto a concessionaria local.

Utilizacao de combustivel BS-10 ndo poluente no gerador e veiculos oficiais.

Agua e esgoto
Instalacao de reservatorios de captacdo de agua da chuva para rega de jardins.
Vistorias perioddicas das instalagées hidraulicas.

Leitura diaria do consumo de agua por meio de planilha inteligente com média de
consumo para evitar a detec¢do de vazamentos tardios.

Manutencgao de valvulas acopladas, loucgas e sanitarios a fim de evitar vazamentos.

Uso de regador manual para e agua reaproveitada da chuva para molhar plantas e
areas verdes.
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Manutencao periédica do uso de pelicula de controle solar na fachada envidragada.

Todas as torneiras das pias dos banheiros do prédio do Ministério da Fazenda séao do
tipo biopress, com vazao limitada.

Instalacéo de cintas plasticas (lacre) entre a torneira e o acionador com vistas a
diminuir o tempo de jato da agua da pia dos banheiros.

Qualidade de Vida no ambiente de trabalho
Adequacéao das instalacoes fisicas para um ambiente de trabalho seguro.
Promocao da qualidade de vida no ambiente de trabalho.

Divulgagéo nos elevadores e quadro de avisos de informativos e distribuicao de
material de sensibilizagdo e conscientizagéo referentes ao tema sustentabilidade.

Elaboracéo de cartazes de internalizacdo de conscientizacdo ambiental.

Instituicao da frase de conscientizacao “Imprimir somente o necessario” ou “Recicle
sempre que possivel ou use produtos reciclaveis” nos e-mail e documentos expedidos.

Conscientizacéo de servidores por meio de publicacdo de informativos eletrénicos na
tela de TV dos elevadores com mensagens divulgando a importancia da
economicidade de agua, energia elétrica, acdes de sustentabilidade, etc.

Continuidade do oferecimento de 03 bicicletarios para a utilizagéo por funcionarios,
incentivando o decréscimo de uso de veiculos motorizados.

Criagcao do Jardim Sustentavel em area externa do MF-ES destinado aos servidores e
publico em geral.

Compras e contratacoes sustentaveis
Plantio de arvores, plantas e flores nos jardins ao MF.

Realizagao de agbes preventivas de manutengao predial com o intuito de otimizagéao
dos servicos realizados.
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Inclusao nos Editais Licitatérios de itens com critérios de sustentabilidade de carater
obrigatério a serem praticados pelas contratadas do MF.

Ampliagao e instalagdo do sistema de medi¢do do consumo de energia elétrica do MF
para continuacdo de uma gestao de consumo mais eficiente.

Remanejamento de medidores de energia elétrica para melhor mensurar as areas
criticas de consumo de energia elétrica na MF-ES.
Utilizacao de veiculo oficial

Otimizacdo das saidas e procedimentos de controle de uso da frota de veiculos com
reducao de consumo de combustivel.

Uso de combustivel ndo poluente — BS-10.

Material permanente
Alienacao de veiculos e mobilidrios passiveis de reaproveitamento a outros Entes da
Administracao Publica (Estado e Prefeitura).
Predial

Instalacdo de painéis de revestimento no gabinete da SAMF/ES fabricados com
madeira apreendida pelo IBAMA e recuperada.
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