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Considerações Iniciais 

 O objetivo deste relatório é fornecer um retrato das ações empreendidas pela 

Superintendência de Administração do Ministério da Fazenda no Distrito Federal (SAMF-DF) na 

área de sustentabilidade de modo a fornecer subsídios aos servidores representantes da 

Subsecretaria de Planejamento, Orçamento e Administração (SPOA) designados para integrarem 

Comissão Gestora do Plano de Gestão de Logística Sustentável (CPLS) para elaboração do PLS.  

A SAMF-DF pôde desenvolver diversas ações relacionadas ao tema da sustentabilidade 

durante o 1º semestre de 2016. Pôde-se abordar a sustentabilidade sob diversos aspectos: 

avaliação e comparação de bens, materiais e serviços em função do seu impacto ambiental, 

social e econômico; logística sustentável; práticas de sustentabilidade e de racionalização; coleta 

seletiva solidária; ações de capacitação; qualidade de vida no ambiente de trabalho, meio 

ambiente entre outras. 

Muitas dessas ações estão nos moldes da SLTI/MPOG, IN nº 10 de 12 de novembro de 

2012, do Decreto nº 7.746, de 5 de junho de 2012. 

 

I - Atualização do Inventário de Bens e Materiais do Órgão ou Entidade e Identificação de 

Similares de Menor Impacto Ambiental para Substituição   

 O setor de Patrimônio da SAMF-DF está em fase inicial do processo de inventário relativo 

ao ano de 2016. Durante esse processo, será solicitado à chefia do setor que seja feita uma 

avaliação quanto à sustentabilidade de cada item inventariado assim como a identificação de 

similares de menor impacto ambiental para aquisição pelo setor de compras no futuro.  

Tendo em vista as atuais restrições orçamentárias e dificuldades financeiras da União, não 

se pode garantir a substituição desses bens num futuro próximo. No entanto, a tentativa de 

identificar e avaliar bens (materiais permanentes), como sustentáveis ou não, será feita, 



dependendo apenas da gestão de recursos humanos e da carga de trabalho durante o prazo para 

efetivação do inventário.  

Já o setor de almoxarifado pôde fornecer relação de materiais (bens de consumo) do ano 

anterior e de material de copa do presente ano. A avaliação – item por item -, conforme o anexo I 

da SLTI/MPOG, IN nº 10 de 12 de novembro de 2012, está interligada ao sistema de 

gerenciamento do almoxarifado. No sistema, quando o item é considerado sustentável, consta um 

“SIM”, conforme na planilha abaixo: 

MATERIAL DE COPA 2016  

Item 
Item 

Comprasnet 
DESCRIÇÃO 

COMPLEMENTAR  
QUANTIDADE 

ITEM DE 

FORNECIMENTO 
VALOR TOTAL 

ITEM 

SUSTENTÁVEL 

1 BR00248927 

AÇUCAREIRO EM AÇO 
INOX FORMATO OVAL 

CAPACIDADE 300 GRAMAS 
COM TAMPA E COLHER 

INOX PARA AÇUCAR. 

300 UNIDADE  R$           6.690,00    

2 BR0238084 

ADOÇANTE, ASPECTO 

FÍSICO LÍQUIDO LÍMPIDO 
TRANSPARENTE, 

INGREDIENTES 

SACARINOS SÓDICA, 
CICLAMATO DE SÓDIO E 

EDULCORANTES, TIPO 

DIETÉTICO, 
CARACTERÍSTICAS 

ADICIONAIS BICO 

DOSADOR. 

3.000 FRASCO C/100ML  R$           7.740,00  SIM 

3 BR0226700 

ÁGUA SANITÁRIA, 
COMPOSIÇÃO QUÍMICA 

HIPOCLORITO DE SÓDIO, 

HIDRÓXIDO DE 
SÓDIO,CLORETO, TEOR 

CLORO ATIVO VARIA DE 2 

A 2,50%, CLASSE 
CORROSIVA CLASSE 8, 

NÚMERO RISCO 85, RISCO 

SAÚDE 3, CORROSIVIDADE 
1, PESO MOLECULAR 

CLORO 74,50, DENSIDADE 

DE 1,20 A 1 G/L, COR 
AMARELA ESVERDEADA 

BASTANTE FRACA, 

APLICAÇÃO LAVAGEM E 
ALVEJANTE DE ROUPAS, 

BANHEIRAS, PIAS. 

10.000 FRASCO C/ 1L.  R$         23.800,00    

4 BR0218903 

BANDEJA DE AÇO 

INOXIDÁVEL, FORMA 
REDONDA COM 45 CM DE 

DIAMETRO X 2CM DE 

ALTURA. 

300 UNIDADE  R$           8.097,00  

  

5 BR0218118 

BANDEJA DE AÇO 
INOXIDÁVEL, FORMA 

RETANGULAR DEM 40CM 

X 30 CM X 2 CM DE 
ALTURA E 0,1 DE 

ESSPESSURA PODENDO 

ESTA SER MAIOR. 

300 UNIDADE  R$           8.100,00  

  

6  BR0233623 

BULE EM AÇO  PARA 

CAFÉ,EM MATERIAL 

INOXIDAVEL, COM 

TAMPA, ALÇA E BICO 
CURTO, COM CAPACIDADE 

PARA 01 LITRO 

300 UNIDADE  R$         20.445,00  

  

7 BR0233622 

BULE EM AÇO PARA CAFÉ, 
EM MATERIAL 

INOXIDAVEL, COM TAMPA 

E ALÇA EM INOX, BICO 
LONGO CAPACIDADE 

PARA 01 LITRO, BICO 

LONGO 

300 UNIDADE  R$         17.574,00    



9 BR0234203 

COADOR DE  CAFÉ, EM 

TECIDO FLANELA 
BRANCA, COSTURAS 

LATERAIS REFORÇADAS, 

TAMANHO 30CM DE ABA X 
20CM DE FUNDO, PARA 

CAFETEIRA ELÉTRICA, 

ABA COM CORDÃO PARA 
PRENDER NO ARO DA 

MÁQUINA. 

4.000 FRASCO C/100ML  R$         16.560,00    

10  BR0240323 
COLHER PARA 

SOBREMESA 
500 UNIDADE  R$              365,00    

11  BR0233582 

COLHER DE PAU, 
MADEIRA, MEDINDO 

APROXIMADAMENTE 40 
CM 

300 UNIDADE  R$              840,00    

12 BR0337384 

COLHER, MATERIAL 

CORPO AÇO INOXIDÁVEL, 

TAMANHO GRANDE, TIPO 
SOPA, ; DIMENSÕES 

APROXIMADAS: 19,0 X 4,3 

X 2,1 CM (C X L X A) . 

1.000 UNIDADE cancelado    

13 BR0245367 

COLHER EM AÇO 
INOXIDAVEL, GRANDE, 

MEDINDO 09 CM DE 

DIAMETRO , 
APROXIMADAMENTE 30 

CM DE CABO 

INOXIDAVEL, TIPO 
COLHER DE ARROZ.   

300 UNIDADE  R$           2.355,00    

14 BR0230563 
COLHER, MATERIAL DO 

CORPO EM AÇO 

INOXIDÁVEL, TIPO CAFÉ. 

2.000 UNIDADE  R$              860,00    

15 BR0230526 
COLHER, MATERIAL DO 

CORPO EM AÇO 

INOXIDÁVEL, TIPO CHÁ. 

2.000 UNIDADE  R$           1.400,00    

16 BR0244695 

CONCHA EM AÇO 

INOXIDÁVEL, COM CABO 
EM AÇO INOXIDÁVEL, 

MEDINDO 30CM, COM 

ESPESSURA DE 2MM, COM 
CAPACIDADE PARA 100 ML 

200 UNIDADE  R$           1.268,00    

17 BR0235401 

COPO DE VIDRO, 

CAPACIDADE 400 ML, COR 

INCOLOR, TIPO USO PARA 

ÁGUA, SUPERFÍCIE LISA E 

PAREDE FINA OU GROSSA, 

TRANSMITÂNCIA 
TRANSPARENTE, 

PODENDO, O VOLUME, 

VARIAR EM 5%. 

10.000 UNIDADE  R$         27.000,00    

18 BR0252435 

COPO DESCARTÁVEL EM 
PLÁSTICO 

TRANSPARENTE, 

ATÓXICO, SEM REBARBA, 
COM CAPACIDADE DE 50 

ML, MASSA MÍNIMA DE 

0,85 GRAMAS, 
RESISTÊNCIA MÍNIMA DE 

0,85N, SEM TAMPA, 

PACOTE 100 X50 ML. 

20.000 
PACOTE COM 100 

UNIDADES 
 R$         17.800,00    

19 BR0341916 

COPO DESCARTÁVEL EM 
PLÁSTICO 

TRANSPARENTE, 

ATÓXICO, SEM REBARBA, 

COM CAPACIDADE DE 

200ML; MASSA MÍNIMA DE 
2,20 GRAMAS, 

RESISTÊNCIA MÍNIMA DE 

0,85N, SEM TAMPA, 
PACOTE 100 X200 ML. 

10.000 
PACOTE COM 100 

UNIDADES 
 R$         19.200,00    

20 BR0226694 

DETERGENTE, 

COMPOSIÇÃO 

TESOATIVOS ANIÔNICOS, 
COADJUVANTE, 

PRESERVANTES,REMOÇÃO 

DE GORDURAS DE 
LOUÇAS, TALHERES E 

PANELAS, AROMA 

NEUTRO,TENSOATIVO 
BIODEGRADÁVEL. 

10.000 
FRASCO COM 500 

ML 
 R$         15.500,00  SIM 



21 BR0242731 
ESCORREDOR DE LOUÇAS 

, 
200 UNIDADE  cancelado   

22  BR0242722 

ESPATÚLA CULINÁRIA, 
AÇO INOXIDÁVEL, PÁ 

CULINÁRIA EM AÇO INOX, 

MED 11 CM, 5CM, 13 CM 
PARA CORTAR E SERVIR 

BOLOS E TORTAS. 

50 UNIDADE  R$              259,00    

23 BR0225904 

ESPONJA PARA LIMPEZA 

TIPO DUPLA FACE, 
COMPOSTA DE 

POLIURETANO E FIBRA 

SINTÉTICA COM 
MATERIAL ABRASIVO 

COM  FUNÇÃO 
BACTERICIDA, MEDINDO 

110X75X9, COM FORMATO 

RETANGULAR,  
POLIURETANO E FIBRA 

SINTÉTICA NA COR 

AMARELA COM VERDE. 

10.000 UNIDADE  R$           3.600,00    

24 BR0225901 

ESPONJA LIMPEZA, 
MATERIAL LÃ AÇO,  EM 

AÇO CARBONO, ISENTA 

DE SINAIS DE OXIDAÇÃO, 

ACONDICIONADA AM 

AMBALAGEM CO 8 

UNIDADES, 
ABRASIVIDADE MÉDIA, 

APLICAÇÃO: UTENSÍLIOS 

DOMÉSTICOS. 

5.000 PCT. C/ 08 UN.  R$           3.150,00    

25 BR0240329 

FACA DE MESA, LAMINA E 
CABO EM MONOBLOCO 

(SEM EMENDAS)  EM AÇO 

INOX COM PONTA 
ANGULADA E FIO DE 

CORTE TIPO SERRA, 

MEDINDO 
APROXIMADAMENTE: 20 

CM 

300 UNIDADE  R$              714,00    

26 BR0244021 
FLANELA 100% ALGODÃO, 

LISA, MEDINDO 40X60CM, 
NA COR BRANCA 

5.000 UNIDADE  R$           5.750,00    

27 BR0240448 

FLANELA 100% ALGODÃO, 

LISA, MEDINDO 40X60CM, 

NA COR AMARELA OU 
LARANJA. 

5.000 UNIDADE  R$           5.750,00    

28  BR0387763 
GARFO PARA SOBREMESA 

EM MATERIAL INOX 
300 UNIDADE  R$              270,00    

29 BR0270152 

GARFO DE MESA TODO EM 
AÇO INOX  MEDINDO 

APROXIMADAMENTE 20 

CM DE COMPRIMENTO.  

500 UNIDADE  R$              525,00    

30 BR0211531 

GARRAFA 

TÉRMICA,MATERIAL 
PLÁSTICO, CAPACIDADE 

1,80 L, FORMATO 

CILINDRO, AMPOLA DE 
VIDRO, FUNDO 

REMOVÍVEL, 
CARACTERÍSTICAS 

ADICIONAIS: TAMPA COM 

ALÇA E BOMBA DE 
PRESSÃO. 

500 UNIDADE  R$         26.995,00    

31 BR0219079 
GARRAFA TERMICA DE 

INOX, CAPACIDADE PARA 

01 LITRO 

200 UNIDADE  R$           9.438,00    

32 BR0232589 

GARRAFA 
TÉRMICA,MATERIAL 

PLÁSTICO, CAPACIDADE 1 

LITRO , FORMATO 
CILINDRO, AMPOLA DE 

VIDRO, FUNDO 

REMOVÍVEL  DE ROSCA 
COM TAMPA PROTETORA, 

TAMPA E CORPO NA  COR 

PRETA. 

500 UNIDADE  R$           5.370,00    



33 BR0224570 

GUARDANAPO DE PAPEL, 

MATERIAL 100 FIBRAS 
NATURAIS, LARGURA 33 

CM, COMPRIMENTO 33 CM, 

COR BRANCA,  ALVURA 
SUPERIOR A 70%, TIPO 

FOLHAS DUPLAS. 

10.000 PCT. C/ 50 UN.  R$         28.000,00  

  

34  BR0260618 

JARRA EM VIDRO,  

CAPACIDADE PARA 1  
LITRO  COM TAMPA, BICO 

CURTO, ALÇA DE VIDRO. 

1.000 UNIDADE  R$         10.500,00  

  

35  BR0242520 

JARRA EM AÇO INOX,  

CAPACIDADE PARA 2  
LITROS  COM TAMPA, 

BICO CURTO, ALÇA E 

APARADOR PARA GELO. 

500 UNIDADE  R$         21.250,00  

  

36 BR0247780 

JARRA, MATERIAL 
PLÁSTICO INCOLOR, 

CAPACIDADE 2, MODELO 

COM TAMPA,  APLICAÇÃO 
ÁGUA 

500 UNIDADE  R$           2.080,00  

  

37 BR0295932 

LEITEIRA EM ALUMINIO 

POLIDO COM CABO DE 

MADEIRA COM 
CAPACIDADE PARA 02 

LITROS. 

500 UNIDADE  R$           6.500,00    

38 BR0242005 

PANO DE CHÃO FEITO EM 
ALGODÃO CRÚ 

ALVEJADO, NA COR 

BRANCA, TIPO SACO 
MEDINDO 70 X 40, COM 

BAINHA. 

5.000 UNIDADE  R$           7.250,00    

39 BR0224204 

 PANO DE COPA E 

COZINHA (PANO PRATO), 
MATERIAL 

100%ALGODÃO, 

COMPRIMENTO 60 CM, 
LARGURA 40 CM, COR 

BRANCA, ABSORVENTE, 

LAVÁVEL, DURÁVEL E 
COM BAINHA. 

5.000 UNIDADE  R$           5.950,00    

40 BR0242621 

BASE PARA COPO, TIPO 

PIRES, EM AÇO 

INOXIDÁVEL, 
ACABAMENTO EM ALTO 

BRILHO,  DIÂMETRO DA 

BASE 80MM, DIÂMETRO 
TOTAL 90MM.  

5.000 UNIDADE  R$         17.250,00    

41 BR0302373 

PORTA COPOS NA COR 

TRANSPARENTE COM 

SUPORTE E FIXAÇÃO EM 
AÇO INOXIDÁVEL, PARA 

FÁCIL COLOCAÇÃO DOS 

COPOS COM BUCHAS E 
PARAFUSOS PARA 

FIXAÇÃO TAMPA 

REMOVÍVEL NA PARTE 
SUPERIOR PARA SER 

ABERTO PARA 

HIGIENIZAÇÃO, COM 
SISTEMA DE SERRILHAS, 

QUE DISPENSA UM COPO 

POR VEZ CAPACIDADE 
PARA, NO MÍNIMO, 100 

COPOS DESCARTÁVEIS DE 

200 ML, NAS DIMENSÕES 
APROXIMADAS:  10 CM DE 

DIÂMETRO DA BOCA X 45 

CM DE ALTURA, PARA 
COPOS DE ÁGUA DE 

200ML.  

200 UNIDADE  R$           3.298,00  

  

42 BR0377011 

PORTA COPOS NA COR 

TRANSPARENTE, COM 
SUPORTE E FIXAÇÃO EM 

AÇO INOXIDÁVEL, PARA 

FÁCIL COLOCAÇÃO DOS 
COPOS BUCHAS E 

PARAFUSOS PARA 
FIXAÇÃO, TAMPA 

REMOVÍVEL NA PARTE 

SUPERIOR PARA SER 
ABERTO PARA 

200 UNIDADE  R$           3.196,00    



HIGIENIZAÇÃO, COM 

SISTEMA DE SERRILHAS, 
QUE DISPENSA UM COPO 

POR VEZ COM 

CAPACIDADE PARA, NO 
MÍNIMO 100 COPOS 

DESCARTÁVEIS DE 50ML, 

NAS DIMENSÕES:  06 CM. 
DE  DIÂMETRO DA BOCA X 

45 CM DE ALTURA, PARA 

COPOS DE CAFÉ DE 50ML.  

43 BR00940170 

POTE PARA MANTIMENTO 
EM PLASTICO 

TRANSPARENTE COM 

TAMPA  FORMATO 
QUADRADO COM 

CAPACIDADE PARA 03 

LITROS PARA 
ACONDICIONAMENTO DE 

CAFÉ. 

500 UNIDADE R$ 2.325,00    

44 BR00940170 

POTE PARA MANTIMENTO 

EM PLASTICO 
TRANSPARENTE COM 

TAMPA  FORMATO 

QUADRADO COM 
CAPACIDADE PARA 05 

LITROS PARA 
ACONDICIONAMENTO DE 

AÇUCAR. 

500 UNIDADE  cancelado   

45 BR0342905 

PRATO EM MATERIAL 

PORCELANA, PARA 
REFEIÇÃO, NA COR 

BRANCA, FORMATO 

REDONDO 

500 UNIDADE  R$           3.825,00    

46 BR264546 

PRATO, MATERIAL 
PORCELANA, APLICAÇÃO 

SOBREMESA, DIÂMETRO 

19 

200 UNIDADE  R$           1.070,00    

47 BR0226630 

SABÃO EM BARRA DE 
GLICERINA, COMPOSIÇÃO 

BÁSICA SAIS + ÁCIDO 

GRAXO, COR AMARELA 
TRANSLÚCIDA , 

EMBALADO EM SACO 

PLASTICO, EB 56/54 DA 
ABNT, CONTENDO 05 

UNIDADES, COM PESO 

LÍQUIDO DE 200 GRAMAS 
CASA, A EMBALAGEM 

DEVERÁ CONTER 

EXTERNAMENTE OS 
DADOS DE 

IDENTIFICAÇÃO, 

PROCEDÊNCIA, NÚMERO 
DE LOTE, VALIDADE E 

NÚMERO DE REGISTRO NO 

MINÍSTERIO DA SAÚDE. 

5.000 UNIDADE  R$         18.250,00    

48 BR0328479 

SABÃO EM PÓ PARA 
LIMPEZA GERAL , COM 

COMPOSIÇÃO MÍNIMA: 

TENSOATIVO, ENZIMAS, 
AGUA, PERFUME, 

TAMPONANTES, 

COADJUVANTES, 
SINERGISTA, 

BRANQUEADOR OTICO E 

CORANTE, 

BIODEGRADAVEL, COM 

AROMATIZADO, NA 

COLORAÇÃO AZULADA, 
ACONDICIONADA EM 

CAIXA COM 01 QUILO, 

ROTULO COM 
INFORMAÇÕES SOBRE O 

SABÃO EM PÓ, 

FABRICANTE, 
RESPONSÁVEL TÉCNICO, 

REGISTRO NO MINISTÉRIO 
DA SAÚDE OU ANVISA. 

3.000 
EMBALAGEM DE 

01 KG. 
 R$         18.600,00    

49 BR0243010 
TAÇA, MATERIAL VIDRO 

TRANSPARENTE INCOLOR, 

ALTURA 16,10, DIÂMETRO 

300 UNIDADE  R$           1.434,00    



7,30, CAPACIDADE 300 ML, 

USO ÁGUA 

50 BR0229700 

XÍCARA, MATERIAL 

PORCELANA, TIPO CAFÉ, 
COR BRANCA, 

CAPACIDADE 80 ML, 

CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS TOTALMENTE 

ESMALTADAS, COM  PIRES 

3.000 UNIDADE  R$         17.040,00    

51 BR0356512 

XÍCARA, MATERIAL 

PORCELANA, TIPO CHÁ, 
COR BRANCA, 

CAPACIDADE 180 ML, 

CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS TOTALMENTE 

ESMALTADAS, COM  PIRES 

1.000 UNIDADE  R$           7.200,00    

52 BR316357 

ANEL DE VEDAÇÃO EM 

SILICONE OU 

BORRACHA NITRÍLICA,  

MEDINDO 20MM DE 

DIÂMETRO EXTERNO, 

NA COR PRETA  

EMBALADO EM, 

PACOTE COM 20 

UNIDADES. 

300 UNIDADE  R$           9.000,00    

53 BR3016358 

ANEL DE VEDAÇÃO EM 

SILICONE OU 

BORRACHA,  MEDINDO 

10MM DE DIÂMETRO 

EXTERNO,  NA COR 

PRETA  EMBALADO EM, 

PACOTE COM 20 

UNIDADES. 

300 UNIDADE  R$           9.000,00    

55 BR241405 

ALAVANCA PARA 

TORNEIRA DE 1/2" 

PARA   CAFÉTEIRA 

ELETRICA  EM AÇO 

INOXIDÁVEL 

COMPLETA COM 

ALAVANCA, CASTELO 

E ANÉIS DE VEDAÇÃO. 

50 UNIDADE  R$           4.250,00    

56 BR237287 

TORNEIRA COM ROSCA 

3/4", PARA BEBEDOURO 

DE GALÃO, TAMANHO 

PADRÃO, FEITA EM 

MATERIAL PLÁSTICO, 

COM ANÉIS DE 

VEDAÇÃO E 

BORRACHA E 

VEDAÇÃO. 

200 UNIDADE  R$           1.458,00    

    
   

 R$         93.452,00    

Material de consumo: Expediente 2014-2015 

  
Item 

Compras 
net  

Descrição 
Complementar 

Quantidade  
Unidade  
Fornec. 

VALOR TOTAL 
ITEM 

SUSTENTÁVEL 



1 BR0262849 

Agenda Permanente, 
contendo 192 folhas, 
sendo 01 dia por 
página, 
capa/contracapa em 
papelão 837 g/m2, 
revestido por 
material sintético 
preto, com folhas 
internas em papel 
offset 63 g/m2, no 
formato 145mm x 
205mm, com 
inscrição na capa 
"Ministério da 
Fazenda" em letras 
douradas e brasão. 

2.000 Unidade  R$   50.000,00    

2 BR0203283 

Almofada para 
carimbo com 
entintamento a base 
d´água, na cor azul, 
tamanho N° 02, com 
esponja absorvente 
revestida em tecido,  
caixa em plástico ou 
metal, formato 
retangular.  

500 Unidade  R$      2.310,00    

3 BR0203285 

Almofada para 
carimbo com 
entintamento a base 
d´água, na cor preta, 
tamanho N° 02, com 
esponja absorvente 
revestida em tecido,  
caixa em plástico ou 
metal, formato 
retangular. 

500 Unidade  R$      2.725,00    

4 BR0203287 

Almofada para 
carimbo com 
entintamento a base 
d´água, na cor 
vermelha, tamanho 
N° 02, com esponja 
absorvente revestida 
em tecido,  caixa em 
plástico ou metal, 
formato retangular. 

50 Unidade  R$          545,00    

5 BR0203489 

Apagador magnético 
de quadro branco, 
com estrutura em 
plástico , na cor cinza 
ou preto, base em 
feltro , medindo 
aproximadamente 
150mm x 60 mmx 40 
mm. 

100 Unidade  R$          735,00    



6 BR0229262 

Bandeja para 
expediente em 
acrílico, tipo dupla,  
com antiderrapante e 
antidanificador na 
parte inferior, 
medindo 266mm x 
366mm x 40 mm, na 
cor fumê.  

500 Unidade  R$   10.060,00    

7 BR0412151 

Bloco para anotações 
auto- adesivos, 
reposicionáveis, 
tamanho 38mm x 
51mm 
acondicionados em 
embalagem com 4 
blocos de 50 folhas 
cada, em neon nas 
cores: amarelo, 
laranja, verde e rosa.  

4.000 
Pacote com 4 

blocos  
 R$   10.000,00    

8 BR0407562 

Bloco para anotações 
auto- adesivos, 
reposicionáveis, 
tamanho 76 mm x 
76mm 
acondicionados em 
embalagem com 400 
folhas,  nas cores, em 
neon: amarelo, 
laranja, magenta e 
verde.   

4.000 
Pacote com 4 

blocos  
 R$   32.000,00    

9 BR0279249 

Caneta Corretiva, 
fórmula atóxica a 
base de água, 
secagem rápida,  com 
corpo flexível e 
tampa plástica, 
capacidade de 8 ml, 
ponta  metálica. 

2.000 Unidade  R$      9.580,00    

10 BR0289211 

Caneta esferográfica, 
com tampa ventilada, 
corpo hexagonal 
transparente com 
orifício lateral, ponta 
média de 1 mm com 
esfera de tungstênio, 
na cor vermelha. 

2.000 Unidade  R$          880,00    

11 BR0279534 

Caneta Hidrográfica,  
entintamento na cor 
azul corpo e tampa 
em plástico cilíndrico, 
com uma fina e outra 
média,  para 
marcação de 
CD/DVD. 

1.000 Unidade  R$      2.000,00    



12 BR0279536 

Caneta Hidrográfica, 
entintamento  na cor 
preta corpo e tampa 
em plástico cilíndrico, 
com uma ponta fina e 
outra média, para 
marcação de  
CD/DVD. 

1.000 Unidade  R$      2.000,00    

13 BR0284590 

Caneta Hidrográfica, 
ponta média com 
entintamento na cor 
rosa luminosa, traço 
de 2,5mm ou 5mm, 
para marcação de 
texto, ponta 
chanfrada, tampa e 
corpo em 
polipropileno. 

2.000 Unidade  R$      1.120,00    

14 BR0250126 

CD regravável, em 
acrílico, 80 min. 
capacidade 700MB, 
velocidade de 
gravação 4 x , tipo 
CDR-W, com capa em 
envelope de papel. 

10.000 Unidade  R$   28.000,00    

15 BR0272507 

Clipe Paralelo,  
tratamento 
superficial em aço 
niquelado. Tamanho 
0/0 caixa com 50  
unidades. 

2.000 
Caixa com 50 

unidades 
 R$      4.000,00    

16 BR0271777 

Clipe Paralelo,  
tratamento 
superficial em aço 
niquelado. Tamanho 
3/0 caixa com 50  
unidades. 

3.000 
Caixa com 50  

unidades 
 R$      5.580,00    

17 BR0313939 

Cola em  bastão a 
base de água, lavável, 
atóxica , branca, 
pesando 10 gramas, 
validade mínima de 1 
ano. Acondicionada 
em tubo bastão, tubo 
e tampa em 
polipropileno.   

500 
Tubo com 10 

gramas 
 R$          585,00    

18 BR0354895 

Cola   Adesiva 
instantânea 
universal, em frasco 
rígido de 3 gramas,  
com tampa anti- 
entupimento e bico 
para aplicação  
precisa,  que possa 
ser usada em couro, 
porcelana, metal, 
borracha, madeira, 
plástico.  

100 Unidade  R$          293,00    



19 BR0260065 

Divisória (separador) 
para arquivo em 
plástico transparente 
com 12 projeções, 
visor transparente, 
furação universal. 

500 
Jogo com 10 

unidades 
 R$      1.500,00    

20 BR0204508 

Divisória (separador) 
para arquivo em 
cartão 180 gramas, 
ofício, visor de 
acetato, com 12 
projeções e 4 furos, 
cor amarela  , com 
visor, medindo 216 
mm x 330 mm. 

300 
Jogo com 10 

unidades 
 R$      2.500,00    

21 BR0246026 

DVD regravável para 
armazenamento de 
arquivos com 
capacidade de 4,7 GB, 
120min, tipo DVD-
RW, com capa em 
envelope de papel. 

20.000 Unidade  R$   62.000,00    

22 BR0241035 

Espiral para 
encadernação, 
material plástico, 12 
mm,  330 mm de 
comprimento, na cor 
preta. 

200 
Pacote com 

100 unidades 
 R$      2.732,00    

23 BR0260809 

Espiral para 
encadernação, 
material plástico, 15 
mm, 350 mm de 
comprimento, na cor 
preta. 

200 
Pacote com 

100 unidades 
 R$      3.700,00    

24 BR0291485 

Espiral para 
encadernação, 
material plástico, 17 
mm, 330 mm de 
comprimento, na cor 
preta. 

200 
Pacote com 

100 unidades 
 R$      4.100,00    

25 BR0237687 

Espiral para 
encadernação, 
material plástico, 20 
mm, 320 mm de  
comprimento, na cor 
preta. 

200 
Pacote com 

100 unidades 
 R$      5.480,00    

26 BR0260747 

Espiral para 
encadernação, 
material plástico, 29 
mm de diâmetro 330 
mm de comprimento, 
na cor preta. 

100 
Pacote com 

100 unidades 
 R$      4.300,00    

27 BR0375860 

Espiral para 
encadernação, 
material plástico, 40 
mm de diâmetro com 
56 anéis e 330 mm de 
comprimento, na cor 
preta. 

100 
Pacote com 
50 unidades 

 R$      3.550,00    



28 BR0259559 

Estilete largo para 
uso diverso, lâmina 
aproximadamente 18 
mm X 110 mm, corpo 
em plástico, pontas 
renováveis em aço 
carbono com 
tratamento 
antiferrugem e trava 
de segurança. 

4.000 Unidade  R$      7.720,00    

29 BR0302992 

Etiqueta autoadesiva 
. Tamanho 13mm x 
45 mm com dizer  
"URGENTE", na cor 
vermelha. 

200 
Caixa com 

210 etiquetas 
 R$      1.108,00    

30 BR0297930 

Etiqueta autoadesiva 
. Tamanho 13mm x 
45 mm com dizer  
"RESERVADO", na cor 
azul. 

50 
Caixa com 

210 etiquetas 
 R$          710,00    

31 BR0302743 

Etiqueta autoadesiva. 
Tamanho 13mm x 45  
mm, com dizer 
"CONFIDENCIAL", na 
cor azul.  

50 
Caixa com 

210 etiquetas 
 R$          290,00    

32 BR0402431 

Etiqueta autoadesiva 
branca, em folha 
formato A4,  medindo 
25,4 x 66,7mm,  30 
etiquetas por folha. 

300 
Caixa com 20 

folhas 
 R$      3.510,00    

33 BR0230426 

Etiqueta  autoadesiva 
medindo  105 x 41 
mm, 2 colunas com 2 
carreiras com 14 
etiquetas por folha. 

300 
Caixa com 
100 folhas 

 R$      9.261,00    

34 BR0278813 

Extrator de grampos 
tipo espátula 
medindo 
aproximadamente 
14,6 cm de 
comprimento em  aço 
inoxidável  revertido 
com plástico. 

5.000 Unidade  R$      4.500,00    

35 BR033499 

Fichário, com 4 
argolas, capa e 
contracapa em 
papelão prensado, 
revestida em PVC na 
cor branca. Com 
bolso interno, 
medindo 
aproximadamente 
310 mm x 270 mmx 
60 mm.    

100 Unidade  R$          700,00    



36 BR0150793 

Filme Plástico 
Autoadesivo, 
transparente, rolo 
medindo 45cmx 
100m Contact (Para 
revestimento – 
identificação das 
caixas arquivo) -  

20 
Rolo com 100 

metros 
 R$      1.100,00    

37 BR0279037 

Fita Adesiva de 
celofane tipo mágica, 
transparente, que 
possibilite e escrita a 
lápis e caneta, 
medindo 12mm x 
33m  

3.000 Unidade  R$   20.340,00    

38 BR0303748 

Fita Adesiva de 
celofane  tipo mágica 
transparente , que 
possibilita a escrita a 
lápis e caneta, 
medindo 19mm x 
65m. 

500 Unidade  R$      9.690,00    

39 BR0279108 

Fita Adesiva 
transparente em 
polipropileno, 
medindo 12mm x 33 
m  

5.000 Unidade  R$      3.550,00    

40 BR0355566 

Fita Dupla face, na 
cor branca, em 
polipropileno, bi 
orientado, medindo 
12mm x 30 m. 

1.000 Unidade  R$      2.990,00    

41 BR0203585 

Grampeador metálico 
de  grande porte com 
capacidade para 
grampear até 100 
folhas  (75g/m²), 
pintura epóxi, apoio 
de base em material 
plástico. Comporte  
grampos 23/6, 23/8, 
23/10, 23/13. 

250 Unidade  R$      7.295,00    

42 BR0401795 

Grampo trilho para 
arquivar 
documentos, em 
polipropileno, 
medindo 195 mm de 
comprimento, com 
capacidade para 
armazenar até 400 
folhas      ( referência 
sulfit 75g/m²), na cor 
branca. 

10.000 Unidade  R$      2.000,00    



43 BR0220591 

Lacre plástico para 
malote, em 
polipropileno, 
numerado, com 7 
dígitos, tipo fio 
"escadinha", com 23 
cm, na cor azul. 

10.000 Unidade  R$      2.500,00    

44 BR0248739 

Livro para registro de 
protocolo, com 104 
folhas, brancas de 
54g/m², pautadas   e 
numeradas 
sequencialmente,  
capa dura em papelão 
prensado revestida 
em material sintético 
na cor azul. Medindo  
216 x  156 mm. 

500 Unidade  R$      2.250,00    

45 BR0233845 

Marcador de quadro  
branco, na cor azul, 
ponta chanfrada em 
feltro, com traço de 
2mm, não 
recarregável, corpo e 
tampa em plástico. 
Acondicionado em 
caixa com 12 
unidades. 

1.500 Unidade  R$      4.980,00    

46 BR0233847 

Marcador de quadro  
branco, na cor preta, 
ponta chanfrada em 
feltro, com traço de 
2mm, não 
recarregável, corpo e 
tampa em plástico.  
Acondicionado em 
caixa com 12 
unidades. 

1.500 Unidade  R$      4.980,00    

47 BR0233846 

Marcador de quadro  
branco, na cor verde, 
ponta chanfrada em 
feltro, com traço de 
2mm, não 
recarregável, corpo e 
tampa em plástico.  
Acondicionados em 
caixa com 12 
unidades. 

500 Unidade  R$      1.660,00    

48 BR0233848 

Marcador de quadro  
branco, na cor 
vermelha, ponta 
chanfrada em feltro, 
com traço de 2mm, 
não recarregável, 
corpo e tampa em 
plástico.  
Acondicionado em 
caixas com 12 
unidades. 

300 Unidade  R$          996,00    



49 BR0203352 

Mina grafite 0,9mm x 
60mm,  para escrita 
em geral, tubo com 
12  minas, cor grafite. 

700 
Tubo com 12 

minas 
 R$          581,00    

50 BR0397768 

Marcador de página 
autoadesivo em neon, 
reutilizável, 
acondicionado em 
embalagem com 5 
blocos, nas cores, 
amarelo, verde, rosa, 
laranja e azul,  com 
20 folhas cada , 
medindo 12x46mm . 

10.000 
caixa com 5 

blocos  
 R$   54.100,00    

51 BR0368134 

Memória Portátil, 
tipo pen drive, 
capacidade 8 GB, 
interface USB. 
Acondicionado em 
embalagem 
individual. 

2.000 Unidade  R$   52.000,00    

52 BR0300701 

Papel Adesivo em 
celulose vegetal, tipo 
contact, auto adesivo, 
incolor, transparente 
Medindo 25m de 
comprimento e 45cm 
de largura, rolo com 
25 metros. 

500 Unidade  R$   15.000,00    

53 BR0342750 

Papel Bobinado para 
máquina de calcular, 
em papel 
apergaminhado de 
63g/m2, medindo 
57mm x 75 m. 

200 Rolo   R$          500,00    

54 BR0267149 

Papel Cartão, formato 
A4, medindo 210 x 
297 mm, 180g/m², na 
cor branca, 
apresentando 
superfície lisa. 

200 
Pacote com 

100 fls 
 R$      3.000,00    

55 BR0338006 

Papel Couchê 180 
g/m2 210 mmx 297 
mm, em embalagem 
com 100 unidades. 

100 
Pacote com 
100 folhas 

 R$      2.040,00    

56 BR0263455 

Papel Flip-chart na 
cor branca, com 
90g/m², medindo. 66 
x 96 cm, em bloco de 
50 folhas. 

100 
Bloco com 50 

folhas 
 R$      2.300,00    

57 BR0249251 

Papel Lembrete sem 
pauta,sulfite, 
multicolor, cortado, 
75g/m², em caixa 
com 500 folhas. 

200 
Caixa com 
500 folhas 

 R$      2.000,00    



Medindo 95mm x 
81,5 mm.    

58 BR0230780 

Papel sulfite 75g/m²,  
medindo 297 x x420 
mm, formato A3, 
alcalino alta 
brancura, para uso 
em copiadoras, 
impressoras a lazer e 
jato de tinta    

50 
Pacote com 
500 folhas 

 R$      1.300,00    

59 BR0283070 

Pasta Arquivo, para 
guarda de 
documentos, com 
abas e elástico 
180g/m²  , cartolina 
plastificada, medindo 
345 x 240 mm, na cor 
preta. 

1.500 Unidade  R$      2.550,00    

60 BR0302016 

Pasta arquivo, em 
plástico transparente, 
tipo suspensa, 
medindo 240 mm de 
altura por 360 mm, 
com visor e 
prendedor  interno 
em plástico.  

2.500 Unidade  R$      5.000,00    

61 BR0231790 

Pilha alcalina AA de 
1.5 volts , original de 
alta durabilidade. 500 Unidade  R$          750,00    

62 BR0231788 

Pilha alcalina AAA de 
1.5 volts, original de 
alta durabilidade. 500 Unidade  R$          825,00    

63 BR0272871 

Pilha recarregável 
níquel metal hidreto 
AA 1,2 V, original. 500 Unidade  R$      7.000,00    

64 BR0270919 

Pilha recarregável 
níquel metal hidreto 
AAA 1,2 V original. 500 Unidade  R$      6.500,00    

65 BR0202043 

Pincel Atômico, corpo 
e tampa em  material 
plástico, ponta de 
feltro chanfrada na 
cor vermelha, traço 
de 5 mm, tinta a base 
de álcool. 

300 Unidade R$ 249,00  
  



66 BR0259980 

Porta Cartões, em 
formato de fichário, 
capa dura revestida, 
na cor preta,  com 4 
argolas, capacidade 
para 100 cartões de 
visita.  

100 Unidade  R$      2.205,00    

67 BR0278851 

Prancheta em 
acrílico, medindo 
230mm  x  320mm  x 
3mm (espessura),  na 
cor fumê, com 
prendedor em metal. 

500 Unidade  R$      3.130,00    

68 BR0267597 

Prendedor de papel, 
corpo em metal com 
pintura epóxi e  
presilha em aço 
inoxidável medindo 
19mm, abertura de 
7mm, capacidade 
para prender até 70 
folhas de papel 
75G/m2.  

1.000 Unidade  R$      1.440,00    

69 BR204642 

Saco plástico para 
documentos, em 
polipropileno, 
transparente,  
medindo 
240mmx330 mm 
com 2 furos, formato 
A4, em pacotes com 
100 sacos. 

10.000 Unidade  R$      1.500,00    

70 BR0234994 

Saco plástico para 
documentos, em 
polipropileno,    
transparente, com 4 
furos,  formato A4 
ofício, acondicionado 
em embalagens   com 
100 sacos ,  medindo  
325mm x 240 mm ( A 
x L ).    

30.000 Unidade  R$      4.500,00    

71 BR0203972 

Suporte para fita 
adesiva em plástico,  
na cor fumê ou preta, 
com base 
antiderrapante e 
dispenser de fita, 
para fitas de 12mm x 
33m. 

2.000 Unidade  R$   11.560,00    

72 BR0416510 

Tinta para carimbo, 
na cor azul, 
embalagem e tampa 
em plástico, 
composição   
homogênea   à base  
de água, secagem  
rápida, em  frascos de   
40ml. 

500 Unidade  R$          690,00    



73 BR0336795 

Tinta para carimbo, 
na cor preta, 
embalagem e tampa 
em plástico, 
composição   
homogênea   à base  
de água, secagem  
rápida, em  frascos de   
40ml. 

500 Unidade  R$          690,00    

74 BR0288985 

Tinta para carimbo, 
na cor vermelha, 
embalagem e tampa 
em plástico, 
composição   
homogênea   à base  
de água, secagem  
rápida, em  frascos de   
40ml. 

50 Unidade  R$            69,00    

75 BR0249588 

Umedecedor de 
dedos glicerinado, 
composição atóxica e 
inodora, com tampa e 
embalagem,  plástica, 
peso: 12 gramas.  

3.000 Unidade  R$      4.500,00    

76 BR0264123 

Apagador de escrita, 
em borracha branca, 
medindo 42 x 21 x 11 
mm,  com capa 
plástica protetora. 
Validade mínima de 
12 meses. 

3.000 Unidade  R$     1.320,00  

  

77 BR0303016 

Apontador para lápis, 
em metal resistente, 
1 lâmina em aço 
inoxidável, com 1 
furo, sem depósito. 

2.000 Unidade  R$     1.500,00  

  

78 BR0233995 

Bandeja para 
expediente, em 
acrílico, com pés, na 
cor fumê, medindo 
350 x 250 x 40 mm, 
acondicionadas em 
embalagens 
individuais. 

300 Unidade  R$     2.139,00  

  

79 BR0229395 

Bloco para rascunho, 
em papel 
apergaminhado 
amarelo, auto-
adesivo com 75 g/m², 
medindo 76 x 
102mm. 

6.000 
Bloco com 
100 folhas 

 R$   15.000,00  

  

80 BR0234244 

Caixa Arquivo, em 
papelão, com orifícios 
laterais para 
ventilação e espaço 
para informações, 
medindo 135 x 250 x 
360mm, na cor parda. 

10.000 Unidade  R$   20.000,00  

  



81 
 

BR0271836 

Caneta Esferográfica, 
com tampa ventilada, 
corpo hexagonal 
transparente com 
orifício lateral, ponta 
média de 1 mm com 
esfera de tungstênio, 
entintamento na cor 
azul. Corpo e tampa 
em material plástico. 

15.000 Unidade  R$     6.600,00  

  

82 BR0271837 

Caneta Esferográfica, 
com tampa ventilada, 
corpo hexagonal 
transparente com 
orifício lateral, ponta 
média de 1 mm com 
esfera de tungstênio, 
entintamento na cor 
preta. Corpo e tampa 
em material plástico. 

10.000 Unidade  R$     4.400,00  

  

83 
 

BR0279313 

Caneta Hidrográfica, 
tipo marca texo, 
ponta média com 
entintamento na cor 
amarela luminosa, 
traço de 3mm a 5mm, 
para marcação de 
texto, ponta 
chanfrada, tampa e 
corpo em 
polipropileno. 

3.000 Unidade  R$     1.680,00  

  

84 
 

BR0279312 

Caneta Hidrográfica, 
tipo marca texto, 
ponta média com 
entintamento na cor 
verde luminoso, traço 
de 3mm a 5mm, para 
marcação de texto, 
ponta chanfrada, 
tampa e corpo em 
polipropileno. 

3.000 Unidade  R$     1.680,00  

  

85 
 

BR0278727 

Capa para 
encadernação, em 
polipropileno na cor 
azul, medindo 210 x 
297 x 0,30 mm.  

10.000 Unidade  R$     2.500,00  

  

86 BR0399691 

Capa para 
encadernação, em 
polipropileno na cor 
cinza, medindo 210 x 
297 x 0,30 mm.  

10.000 Unidade  R$     2.500,00  

  

87 BR0278731 

Capa para 
encadernação, em 
polipropileno na cor 
preta, medindo 210 x 
297 x 0,30 mm.  

10.000 Unidade  R$     2.500,00  

  



88 BR0278728 

Capa para 
encadernação, em 
polipropileno na cor 
transparente, 
medindo 210 x 297 x 
0,30 mm.  

20.000 Unidade  R$     5.000,00  

  

89 BR0322350 

Capa Plástica para 
proteção de 
documentos, tipo"L", 
em material plástico 
transparente, 
medindo 230 x 350 
mm. 

20.000 Unidade  R$   17.400,00  

  

90 
 

BR0289741 

Capa de Processo 
Kraft, cor branca, 
110g/m² 220 x 
297mm, folha dupla, 
com brasão,  timbre 
N° 5  impressão" 
MINISTÉRIO DA 
FAZENDA" na cor 
preta.   

200 cento  R$   12.000,00  

  

91 BR0228369 
Cinta Elástica, 
circular em latex 
número 18. 

3.000 
Embalagem 

com 25 
gramas 

 R$     8.250,00  

  

92 BR0262836 

Cinta Elástica, em 
algodão e 
polipropileno, forma 
circular, na cor 
branca, medindo 4 x 
55 cm,  com 
impressão: 
"MINISTÉRIO DA 
FAZENDA" . 

8.000 Unidade  R$   29.040,00  

  

93 BR0354394 

Clipe Paralelo,  
tratamento 
superficial em aço 
niquelado. Tamanho 
n°2/0, caixa com 100  
unidades. 

2.500 
Caixa com 

100 unidades 
 R$     4.900,00  

  

94 BR0271778 

Clipe Paralelo,  
tratamento 
superficial em aço 
niquelado. Tamanho 
n°4/0, caixa com 50  
unidades. 

2.500 
Caixa com 50 

unidades 
 R$     4.725,00  

  

95 
 

BR0274804 

Clipe Paralelo,  
tratamento 
superficial em aço 
niquelado. Tamanho 
n° 6/0, caixa com 50  
unidades. 

1.000 
Caixa com 50 

unidades 
 R$     3.140,00  

  



96 BR0272378 

Clipe Paralelo,  
tratamento 
superficial em aço 
niquelado. Tamanho 
n° 8/0, caixa com 50  
unidades. 

600 
Caixa com 50 

unidades 
 R$     1.488,00  

  

97 BR0293490 

Clipe Paralelo,  
tratamento 
superficial em aço 
niquelado. Tamanho 
n° 02, caixa com 100  
unidades. 

600 
Caixa com 50 

unidades 
 R$     1.860,00  

  

98 BR0356428 

Clipe Paralelo,  
tratamento 
superficial em aço 
niquelado. Tamanho 
n° 05,em  caixa com 
50  unidades. 

600 
Caixa com 50 

unidades 
 R$     1.104,00  

  

99 BR0294248 

Cola branca, líquida, 
viscosa, constituída 
de resina sintética, 
lavável, atóxica, 
secagem rápida, 
homogênea, não 
podendo manchar 
onde aplicada, 
embalada em 
recipientes plásticos, 
com bico aplicador e 
tampa vedante, 
conforme Portaria nº 
17/92 INMETRO,bem 
como a 
data de fabricação e 
prazo de validade, 
peso líquido: 90 
gramas.  

2.000 
Tubo de 90 

gramas 
 R$       1.660,00  

  

100 BR0278607 

Colchete para fixar  
papel, em aço 
latonado ou 
galvanizado tamanho 
N° 6. 

1.000 
Caixa com 72 

unidades 
 R$     3.400,00  

  

101 
 

BR0278610 

Colchete para fixar  
papel, em aço 
latonado ou 
galvanizado tamanho 
N° 10. 

1.000 
Caixa com 72 

unidades 
 R$     4.550,00  

  

102 
 

BR0236319 

Colchete para fixar  
papel, em aço 
latonado ou 
galvanizado tamanho 
N° 12. 

1.000 
Caixa com 72 

unidades 
 R$     6.420,00  

  

103 BR0278612 

Colchete para fixar  
papel, em aço 
latonado ou 
galvanizado tamanho 
N° 14. 

1.000 
Caixa com 72 

unidades 
 R$     7.690,00  

  



104 BR0202739 

Espiral para 
encadernação, em 
material plástico, 
com diâmetro de 07 
mm, na cor preta. 

2.500 Unidade  R$        625,00  

  

105 BR0202803 

Espiral para 
encadernação, em 
material plástico, 
com diâmetro de 09 
mm, na cor preta. 

3.500 Unidade  R$     1.155,00  

  

106 
 

BR0230017 

Espiral para 
encadernação, em 
material plástico, 
com diâmetro de 14 
mm, na cor preta. 

2.500 Unidade  R$        850,00  

  

107 BR0230022 

Espiral para 
encadernação, em 
material plástico, 
com diâmetro de 23 
mm, na cor preta. 

2.000 Unidade  R$        880,00  

  

108 
 

BR0234922 

Espiral para 
encadernação, em 
material plástico, 
com diâmetro de 50 
mm, na cor preta. 

1.000 Unidade  R$     1.680,00  

  

109 BR0284681 

Etiqueta Adesiva 99,1 
x 34,0mm, em papel,  
na cor branca, 16 
etiquetas por folha.  

200 
Pacote com 

25 folhas 
 R$     3.290,00  

  

110 
 

BR0280710 

Fichário em 
polipropileno, cristal 
(transparente) com 
quatro argolas, capa e 
contracapa  em 
material plástico, na 
cor fimê,  medindo 
250 x 330 x 50 mm.  

100 Unidade  R$     1.000,00  

  

111 BR0278973 
Fita Adesiva, tipo 
crepe, na cor branca, 
medindo 5cm x 50 m  

750 Unidade  R$     3.487,00  

  

112 
 

BR0322304 

Fita Adesiva para 
embalagem, 
transparente em 
polipropileno, 
medindo 5cm x 50 m.  

2.500 Unidade  R$     5.525,00  

  

113 BR0318187 

Fita Adesiva para 
embalagem, na cor 
marrom, em 
polipropileno, 
medindo 5cm x 50 m  

1.300 Unidade  R$     2.873,00  

  



114 BR0238773 

Fita antiderrapante 
medindo 50mm x 20 
m, na cor preta, 
resistente a água, 
tração e sol, mínimo 
1mm de espessura. 

50 
Rolo com 20 

metros 
 R$     3.221,50  

  

115 
 

BR0232421 

Grampeador médio 
de mesa, metálico, 
fabricado em chapa 
de aço, pintura epóxi, 
apoio da base em 
polietileno e coberto 
em resina 
termoplástica , 
capacidade de 
grampear até 25 
folhas ( papel 
75g/m²),  estojo de 
alojamento dos 
grampos em chapa de 
aço, para grampos 
24/6 e 26/6.  

3.000 Unidade  R$   43.740,00  

  

116 BR0232256 

Grampo para 
grampeador, em 
metal niquelado, 
23/8 

200 
Caixa com 

5.000 
grampos 

 R$     1.654,00  

  

117 
 

BR0228395 

Grampo para 
grampeador, em 
metal niquelado, 
23/13 

100 
caixa c/5000 

unidades 
 R$     1.069,00  

  

118 
 

BR0242181 

Grampo para 
grampeador, em 
metal niquelado, 
23/15 

100 
caixa c/5000 

unidades 
 R$     1.152,00  

  

119 BR0242637 

Grampo para 
grampeador, em 
metal niquelado, 
24/10 

100 
caixa c/5000 

unidades 
 R$        908,00  

  

120 BR0203137 

Grampo para 
grampeador, em 
metal niquelado, 
26/6 

2.000 
caixa c/5000 

unidades 
 R$     7.740,00  

  

121 BR0272348 

Lápis número 2, 
corpo  redondo ou 
sextavado, em 
madeira, traço 
escuro, mina na cor 
preta, sem borracha, 
tipo  HB.  

10.000 Unidade  R$     5.800,00  

  



122 BR0258557 

Mouse Pad borracha 
neoprene 50x120 
mm  tamanho 
almofada 215 x 
180mm, tamanho 
plataforma 
ergonomico com 
prevençao a ler com 
apoio para o punho. 

1.000 Unidade  R$   23.000,00  

  

123 BR0234734 

Papel para embrulho, 
em papel Kraft, com 
90G/m², medindo 
66cm x 96 cm, na cor 
parda.   

2.500 Unidade  R$        725,00  

  

124 BR0454975 

Pasta Arquivo tipo 
tubo capa e 
contracapa em 
papelão prensado 
revestida em PVC na 
cor preta, medindo 
345 x 240 x 35 mm, 
com ferragem 
interna. 

1.200 Unidade  R$   11.400,00  

  

125 BR0336926 

Pasta Arquivo tipo 
tubo capa e 
contracapa em 
papelão prensado 
revestida em PVC na 
cor preta, medindo 
345 x 240 x70 mm, 
com ferragem 
interna. 

1.200 Unidade  R$   11.400,00  

  

126 BR0321301 

Pasta arquivo,para 
guarda de 
documentos,  em 
polipropileno na cor 
fumê, com abas e 
elástico, medindo 
350 x 230 x 20mm. 

3.000 Unidade  R$     6.000,00  

  

127 BR0312698 

Pasta arquivo, para 
guarda de 
documentos, em 
polipropileno 
transparente, com 
abas e elástico, 
medindo 350 x 230 x 
20mm. 

3.000 Unidade  R$     6.000,00  

  

128 BR0402804 

Pasta para telex, capa 
em PVC cristal de 
0,20mm, contracapa 
em papelão prensado 
revestida em PVC na 
cor preta, barbela 
interna com 2 furos 
para grampo trilho, 
medindo 330 x 220 x 
20 mm.  

1.500 Unidade  R$     4.500,00  

  



129 BR0284755 

Pasta Catálogo, capa e 
contracapa em 
papelão prensado 
revestido em PVC na 
cor preta, capacidade 
para 100 plásticos, 
medindo 350 x 255 
mm.  Com 100 
plásticos 
transparentes de 
quatro furos e 
prendedores 
internos. 

1.000 Unidade  R$   15.000,00  

  

130 BR0393678 

Pasta para 
documentos em 
papel color de 
180g/m², na cor azul 
marinho, três 
grampos (orelhas), 
medindo 225 x 
315mm. 

500 
Pacote com 
10 unidades 

 R$   10.000,00  

  

131 BR0202054 
Percevejo em metal 
latonado, medindo 
10mm.  

300 
Caixa com 

100 unidades 
 R$        678,00  

  

132 BR0231771 

Perfurador de 
papel,manual, 
tamanho médio, aço 
pintado, capacidade 
de perfuração de até 
60 folhas, furos 
redondos e coletor de 
sobras de papel.  

500 Unidade  R$   19.515,00  

  

133 
 

BR0202040 

Pincel  Atômico, 
descartável, corpo e 
tampa em  plástico, 
ponta de  feltro 
chanfrada  na  cor     
azul, traço de 5mm, a 
base de álcool de 
rápida ficação, 
podendo ser   
utilizado   em 
diversos   materiais,  
tais como:  madeira,  
vidro,   papel,  
borracha  e    metal.   

1.000 Unidade  R$        830,00  

  

134 BR0202041 

Pincel  
Atômico,descartável, 
corpo e tampa em 
plástico e ponta de  
feltro chanfrada  na  
cor  preta, traço de 
5mm, a base de 
álcool, rápida ficação, 
podendo ser   
utilizado   em 

1.000 Unidade  R$        830,00  

  



diversos materiais,  
tais como: madeira,  
vidro, papel, 
borracha  e metal.   

135 BR0220986 

Plástico Bolha, 
medindo 10m x 
130cm, diâmetro da 
bolha entre 5 e 8 mm, 
material em filme de 
polietileno na cor 
transparente, com 
bolhas de ar 
prensadas. 

100 
Bobina de 

10m x 130 cm 
 R$     6.600,00  

  

136 BR0405530 

Porta Crachá retrátil, 
com cordão extensor 
retrátil em nylon de 
no mínimo 50cm,  
com recolhimento 
automático, alça de 
silicone com botão de 
pressão,  diametro do 
corpo de 
aproximadamente 
25mm, na cor azul 
marinho, prendedor 
em aço inox 

4.000 Unidade  R$   26.000,00  

  

137 BR0234401 

Porta objeto 
conjugado, em 
acrílico, com  10 
compartimentos, 
giratório , com 
aproximadamente 
105 mm de diâmetro 
por 140mm de altura. 

2.000 Unidade  R$   31.120,00  

  

138 
 

BR0297684 

Protetor capa de 
processo em pvc 
cristal, medindo 550 
x 350 mm x 0,2 mm 
de expessura, com 1 
bolso interno de cada 
lado com 12 cm  

2.000 Unidade  R$     4.000,00  

  

139 BR0295889 

Registrador A a Z na 
cor preta, material 
papelão prensado,  
medindo 280mm  
(largura), 350mm 
(altura), 85mm 
(lombada) com 
ferragens do tipo 
alavanca, dois furos. 

5.000 Unidade  R$   32.500,00  

  

140 BR203186 

Régua em plástico 
cristal medindo 
30cm, graduada em 
centímetro e 
polegadas, com 
impressão da 
graduação legível, 

200 Unidade  R$        190,00  

  



sem falhas, sem 
deformidades ou 
rebarba. 

141 BR0405466 

Tesoura, lâmina em 
aço inox, medindo 8 
polegadas, cabo 
plástico anatômico, 
corte liso, com ponta. 

2.500 Unidade  R$     7.550,00  

  

           R$  509.217,50  

  

 

Em tempo, pretende-se, para o próximo relatório de acompanhamento, o estudo de 

substituição dos bens de consumo atuais por mais sustentáveis. 

 

II - Práticas de Sustentabilidade e de Racionalização do Uso de Materiais e Serviços 

Papel para impressão 

 

  
CONSUMO DE PAPEL - SAMF/DF     

  

   

            

  UORG DENOMINAÇÃO JAN FEV MAR ABR MAI JUN 

1 19836 ADM. - ALVORADA 0 0 0 0 0 0 

2 19851 ADM. - ANEXO 0 0 10 0 0 0 

5 19829 ADM. - ÓRG. CENTRAIS 3 3 0 5 0 2 

6 19838 ADM. - ÓRG. REGIONAIS 0 0 10 0 0 0 

7 19800 APOIO / SAMF 3 0 50 225 95 120 

8 20903 ARQUIVO / P. FUNCI. / GESPE 0 0 0 0 0 0 

19 19879 DIENG/DIFRA 0 0 0 0 3 0 

20 19839 DILIC-FATURAS E FISCALIZAÇÃO 20 10 0 0 0 0 

22 19802 DISUP 0 20 0 0 0 0 

25 19878 GELOG 0 0 0 0 0 0 

27 20705 GESPE 0 0 0 0 0 0 

28 19847 MALOTE - ANEXO 25 25 25 25 25 20 

29 19866 MALOTE - CENTRAIS 0 4 0 4 10 0 

30 19873 MALOTE - REGIONAIS 8 8 8 10 0 8 

35 19832 PROTOCOLO - CENTRAIS 20 0 10 0 10 0 

36 19883 PROTOCOLO - REGIONAIS 0 0 0 10 0 0 

37 19844 PROTOCOLO - SEDE 0 0 15 10 0 0 

38 19834 RECADASTRAMENTO / GESPE  0 10 10 0 0 0 

43 19850 SEATI / GESPE 0 0 0 0 0 0 

44 19887 SECON 0 0 0 0 0 0 



45 19885 SECOP 20 0 0 0 0 0 

47 19860 SEGEP / SAMF / DF 0 0 0 0 0 30 

48 20818 SEJUD 0 0 0 0 0 0 

49 19856 SEMAT (ALMOXARIFADO) 0 0 0 10 0 0 

51 19854 SETEL 10 10 20 0 0 0 

52 19826 SETRA 0 20 0 20 40 0 

53 19846 SINPE / GESPE 0 0 0 0 0 0 

TOTAL  109 110 158 319 183 180 

                                           Total Geral: 879           

                  

      JAN FEV MAR ABR MAI JUN 

   

R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 

   

R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 85,21 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 

   

R$ 
25,56 

R$ 25,56 R$ 0,00 R$ 42,61 R$ 0,00 R$ 18,18 

   

R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 85,21 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 

   

R$ 
25,56 

R$ 0,00 R$ 426,05 
R$ 

1.917,23 
R$ 

863,74 
R$ 

1.091,04 

   

R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 

   

R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 27,28 R$ 0,00 

   

R$ 
170,42 

R$ 85,21 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 

   

R$ 0,00 R$ 170,42 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 

   

R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 

   

R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 

   

R$ 
213,03 

R$ 213,03 R$ 213,03 R$ 213,03 
R$ 

227,30 
R$ 181,84 

   

R$ 0,00 R$ 34,08 R$ 0,00 R$ 34,08 R$ 90,92 R$ 0,00 

   

R$ 
68,17 

R$ 68,17 R$ 68,17 R$ 85,21 R$ 0,00 R$ 72,74 

   

R$ 
170,42 

R$ 0,00 R$ 85,21 R$ 0,00 R$ 90,92 R$ 0,00 

   

R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 85,21 R$ 0,00 R$ 0,00 

   

R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 127,82 R$ 85,21 R$ 0,00 R$ 0,00 

   

R$ 0,00 R$ 85,21 R$ 85,21 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 

   

R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 

   

R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 

   

R$ 
170,42 

R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 

   

R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 272,76 

   

R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 

   

R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 85,21 R$ 0,00 R$ 0,00 

   

R$ 
85,21 

R$ 85,21 R$ 170,42 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 

   

R$ 0,00 R$ 170,42 R$ 0,00 R$ 170,42 
R$ 

363,68 
R$ 0,00 

   

R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 

   

R$ 
928,79 

R$ 937,31 
R$ 

1.346,33 
R$ 

2.718,21 
R$ 

1.663,84 

R$ 
1.636,56 

   

Total: 
R$ 

9.231,04 
        

      
 

  



 

 
 

 

 

    
  

   
    

  
   

    
  Digitalização de documentos 

Por força da Portaria Normativa nº 4, de 10 de março de 2016, da Secretaria de Gestão de 

Pessoas e Relações do Trabalho no Serviço Público, a SAMF-DF foi obrigada a iniciar processo 

de digitalização dos assentamentos funcionais dos servidores públicos federais efetivos, 

comissionados ou a estes equiparados. Equiparam-se a servidor os empregados públicos, os 

contratados temporariamente, os residentes, os estagiários, os militares de ex-territórios e do 

Distrito Federal e os participantes do Programa Mais Médicos. 

A partir de 1° de julho de 2016, ficou vedado o arquivamento na forma física de 

documentos ou cópias de documentos nos assentamentos funcionais físicos, devendo ser 

utilizado exclusivamente o Assentamento Funcional Digital (AFD) como repositório de 

documentos funcionais. 

Portanto, a partir do mês de julho de 2016, a inclusão de novos documentos funcionais no 

AFD será digital, ensejando uma economia no consumo de papel no futuro, assim como uma 

economia de espaço de armazenamento de pastas de assentamentos funcionais. A economia de 

espaço será ainda maior quando o legado (pastas funcionais antigas) for totalmente digitalizado. 

            

Energia Elétrica 

 



 

 

 



 

 

 

 Obs: no SIA, só foi fornecida a medição de consumo ativo pela empresa Atlântico. 



Água e Esgoto

 

 



 

 

Coleta Seletiva  

 

DADOS DA COLETA SELETIVA – SAMF-DF 

          
FILTRO Período 2016 

 
Mês Papelão 

Papel 
branco 

Jornal 
Vidro 

quebrado 
Plástico 

Pilhas e 
baterias 

Metais outros 
 

 Jan 0 0 0 0 0 0 0 0 
 Fev 267 380 0 0 0 0 690 0 
 Mar 288 255 0 0 2 0 5 0 
 Abr 455 450 12 0 0 0 0 0 
 Mai 395 1110 0 0 0 0 0 0 
 Jun 365 838 5 0 0 114,2 0 0 
 TOTAL 1770 3033 17 0 2 114,2 695 0 
  



 

 

Pilhas e Baterias 

No dia 30 de maio de 2016, cada administrador predial realizou a coleta do 

acumulado de pilhas descartadas nos edifícios sob suas administrações e o enviou à DIFRA 

localizada no subsolo do Edifício Sede.  

O total acumulado de baterias e pilhas resultou no montante de 114,2 kg. Está-se 

aguardando o retorno da empresa que coletará gratuitamente todo o material, com a respectiva 

certificação. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Óleo da garagem 

O contrato de manutenção de veículos, infelizmente, não inclui o descarte do óleo 

usado no setor de transporte (SETRA). Dessa forma, ao longo dos anos, acumulou-se uma 

grande quantidade de óleo no SETRA. Isso implicava uma situação de risco ambiental, tendo em 

vista a possibilidade de o óleo vazar dos receptáculos de armazenagem e de contaminarem o 

lençol freático.  

Assim, visando à regularidade ambiental do SETRA, foi recolhido o óleo, pela 

Associação dos Agentes Ecológicos da Vila Planalto (Ageplan), que o descartou por meio da 

empresa TASA Lubrificantes Ltda, a qual possui certificação (cópia do certificado em anexo) na 

ANP para atuar na área.  



 



Coleta Seletiva Solidária  

O Ministério da Fazenda, por meio da SAMF-DF, celebrou, no dia 11 de março de 2016, 

Termo de Compromisso com a Associação dos Agentes Ecológicos da Vila Planalto (Ageplan). 

A coleta, por meio da AGEPLAN, possibilita o manejo sustentável do lixo reciclável 

proveniente dos edifícios do Ministério da Fazenda administrados pela SAMF-DF, além de ajudar 

diversas famílias que dependem desse material para adquirirem renda para sobreviver.  

A ajuda da AGEPLAN no descarte de materiais com potencial de dano ao meio-ambiente – 

como o descarte do óleo do SETRA – possibilita igualmente uma boa fonte de renda à 

associação, sem olvidar de tomar as medidas responsáveis para o descarte, mediante 

certificação. 

Outros projetos de descarte sustentável virão num futuro próximo e a AGEPLAN será 

peça-chave para ajudar o MF no âmbito da sustentabilidade. Já a SAMF-DF percebe o potencial 

que seu descarte pode ensejar para a coleta seletiva solidária desempenhada pela AGEPLAN.  

 

Qualidade de Vida no Ambiente de Trabalho 

 

Óleo da garagem 

 A coleta de 1400 litros de óleo do SETRA enseja um ambiente de trabalho mais 

limpo aos funcionários da garagem, assim evitando dano ambiental que interferiria na qualidade 

de vida no ambiente de trabalho. 

 

Projeto de desativação do posto de combustíveis no setor de transportes 

 Está em fase de execução o estudo para desativação do posto de combustível no 

setor de transporte. A desativação propiciará menor risco de dano ambiental ao lençol freático, 

menos alegações de insalubridade ou periculosidade em eventuais reclamações trabalhistas e, 

sem dúvida, maior qualidade de vida no trabalho, possibilitando um ambiente mais limpo aos 

funcionários da garagem. 

 
 
Combate ao mosquito Aedes Aegypti 
 
O combate ao mosquito Aedes Aegypti feito no âmbito dos edifícios gerenciados 

pela SAMF-DF contribui para qualidade de vida no trabalho diminuindo a possibilidade de 
contágio pelo vetor das doenças da febre amarela, dengue, zika e chikungunya (vide título 
Combate à Zika no item IV - Ações de Divulgação, Conscientização e Capacitação).  

 
Nas vistorias periódicas empreendidas pelas administrações, com auxílio de 

colaboradores, foi possível detectar mais de 30 larvas de mosquito nas torres de ar condicionado 
do Ed. Órgãos Regionais, assim como de uma menor quantidade de larvas e/ou pupas 
encontradas nas tampas de esgoto no subsolo do Ed. Anexo. 
 



  Ações preventivas semanais têm sido feitas pelas Administrações de modo a 
impedir a proliferação de doenças no ambiente de trabalho. 
 

 

Instalação de tela nas caixas d’água e entradas de ar do Ed. Anexo. 

 Por iniciativa do Administrador do Edifício Anexo, Senhor Sebastião Moreira, foram 

instaladas telas nos perímetros das caixas d’água e entradas de ar localizadas nas lajes das 

torres do Ed. Anexo.  

 Antes dessa iniciativa, inúmeros pombos se abrigavam nos locais, deixando dejetos 

no local. Como o pombo é vetor de diversas doenças, tornou-se necessário tomar algum tipo de 

medida saneadora.  

 Seguem fotos de antes e depois da instalação das telas:  

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Compras e Contratações Sustentáveis 

A SAMF-DF tem incluído critérios de sustentabilidade nos Termos de Referências para 

compra de bens e materiais no âmbito do MF. Seguem alguns exemplos de contratos com itens 

de sustentabilidade: 

Contrato Objeto Item de sustentabilidade 

Contrato nº 01/2013 - 
Plansul 

Contratação de empresa especializada na 
prestação de serviços de limpeza, asseio e 

conservação predial. 

Produtos de limpeza biodegradáveis; as caixas em 
que são acondicionados os produtos são de 
papelão e são destinadas a Coleta Seletiva. 

Contrato nº 10/2015 - WR Contratação de empresa especializada na 
prestação de serviços nas categorias de lavador 

de auto (entre outras) 

Os produtos utilizados na lavagem dos carros são 
biodegradáveis.  

Contrato nº 10/2015 - WR Contratação de empresa especializada na 
prestação de serviços nas categorias de 

mecânico de auto (entre outras) 

O óleo que é resultante da troca é armazenado e 
posteriormente designado para coleta seletiva 
solidário. As baterias são tratadas da mesma 

forma. 

Contrato nº 36/2011 - 
Atlântico 

Contratação de pessoa jurídica para a prestação 
dos Serviços de operação e manutenção Predial 

preventiva e corretiva 

As peças e equipamentos utilizados são entregues 
em caixas e estas depois de utilizadas são 

designadas a coleta seletiva solidária. 

Ata de Registro de Preços 
nº 01/2014 - Nara 

Comercial de Produtos 
Alimentícios 

Fornecimento entre outros produtos: sabão em 
pó, sabão em barra e Detergente. 

Todos os produtos são biodegradáveis.  



Atas de Registro de Preços 
utilizadas para aquisição de 
material de escritório e copa 

Fornecimento de todo material de escritório e de 
copa para os diversos Ed. do Ministério da 

Fazenda. 

Todas as embalagens são designadas para coleta 
seletiva solidária. 

 

 Entrou-se em contato via e-mail com a chefia o setor de compras para fornecimento de 

exemplos de Termos de Referência, mas até o momento da consolidação do relatório, não 

obtivemos retorno. 

 

Reaproveitamento de materiais  

 Materiais que seriam descartados futuramente pelo setor de patrimônio têm sido 

utilizados para pequenos reparos e para a confecção de móveis. Um exemplo disso será a nova 

bancada do Ed. Anexo que fica de frente ao túnel de ligação ao Sede.  

 Esse projeto foi igualmente de iniciativa do Administrador do Ed. Anexo, Senhor 

Sebastião Moreira, que teve a ideia e, por meio do suporte do setor de patrimônio, da DIFRA e da 

engenharia pôde dar andamento ao projeto. Será utilizada a mão-de-obra dos marceneiros à 

disposição do MF.  

 Alguns materiais terão de ser adquiridos pelo setor de compras de modo a haver 

viabilidade do projeto, porém, o custo desses materiais será muito inferior ao de aquisição de um 

balcão novo. 

Os trabalhos do balcão se iniciarão na semana de 11/07/2016 a 15/07/2016.  

   

 

 

Deslocamento de Pessoal  

Desde o ano de 2008, foi pensado um sistema de uso compartilhado de veículos. Entre 

tentativas e suspensões do projeto, em função de resistências nos setores, o uso compartilhado 

de veículos tem sido retomado paulatinamente.  

A ideia é justamente racionalizar o uso de veículos no SETRA. Exemplificando, se um 

servidor lotado no Ed. Sede necessita ir ao Ed. Órgãos Centrais às 15h e outro funcionário do Ed. 

Anexo igualmente precisa se deslocar ao Ed. Órgãos Centrais às 15h, utilizar-se-ia o mesmo 

carro para transportar ambos. 

 

III - Responsabilidades, metodologia de implementação e avaliação do plano 

Atualmente, compete à Comissão Gestora do Plano de Gestão de Logística Sustentável 

definir as responsabilidades, metodologia de implementação e avaliação do PLS.  

 

 



IV - Ações de Divulgação, Conscientização e Capacitação 

Ação de conscientização de funcionários da empresa de limpeza 

No dia 31 de maio de 2016, a SAMF-DF e a COGRL fizeram uma ação conjunta de 

conscientização e capacitação de cerca de 20 funcionários da empresa de limpeza do MF no 

Distrito Federal.  

Os funcionários, devidamente autorizados pelos responsáveis da empresa de limpeza, 

foram levados a conhecer o depósito de armazenamento de materiais reciclados da AGEPLAN, 

localizado dentro da UNB, na Asa Norte.  

Diversos temas foram abordados, tais como: sustentabilidade, separação adequada de 

materiais para reciclagem, valor de materiais para a cooperativa, etc. Um dos assuntos 

necessários na abordagem da conscientização era demonstrar como pequenas ações do dia-a-

dia poderiam fazer a diferença para diversas famílias que dependem dos materiais recicláveis 

para sobreviverem. Seguem fotos do evento: 



 

 

 
Combate à ZIKA  
 
No início de janeiro, o vírus zika se tornou uma preocupação nacional em função da 

associação da doença com a microcefalia em bebês cujas mães haviam contraído a doença 
durante a gestação. Além da microcefalia, a síndrome de Guillain-Barré também foi associada à 



incidência deste vírus. Ao mesmo tempo, a epidemia de Chikungunya aumentara, assim como, a 
ocorrência de dengue havia crescido a patamares alarmantes.  

Em função dessa epidemia, a presidência da república, por meio da casa civil, tornou 
prioridade - na administração pública federal - o combate aos vetores dessas doenças. Foram 
realizadas diversas reuniões no Planejamento de modo a operacionalizar uma ação coordenada 
em toda a administração direta e indireta federal. A SPOA, da mesma forma, tomou providências 
para sistematizar ações contra o mosquito. 

O Ministério da Fazenda (MF), por meio de diversos setores, tais como: GMF, COGEP, 
COGRL, SPOA e SAMF-DF, além de outros diversos órgãos que forneceram auxílio às ações, 
concebeu a ideia de um mutirão de limpeza na administração pública a ser executado em 
diversos edifícios administrados pelo MF no Distrito Federal.  

A SAMF-DF, desde o início do ano de 2016, promoveu diversas ações relacionadas ao 
combate do mosquito Aedes aegypti. Foram e estão sendo realizadas ações conjuntas entre 
setores do MF e a SAMF-DF, assim como, ações próprias da SAMF-DF de forma a combater os 
vetores das doenças: Febre Amarela, Dengue, Chikungunya e Zika. 
 

 
Ações Conjuntas 
 
Desde o dia 29/01/2016, estão sendo realizadas ações conjuntas com GMF, 

COGEP, COGRL, SPOA e outros setores no sentido de realizar mutirões de limpeza nas 
instalações prediais do Ministério da Fazenda do DF e, assim como, de conscientização 
dos funcionários do Ministério da Fazenda quanto a doenças propagadas pelo mosquito, 
prevenção, sintomas, meios de propagação do vetor e outros esclarecimentos. Em que 
pese as verificações prediais serem importantes durante o mutirão, a tônica da campanha 
é no sentido de conscientizar o funcionário do MF e torná-lo um potencial multiplicador da 
conscientização contra o mosquito.  
 

 
Ações Individuais da SAMF-DF 
 
A SAMF-DF, por meio da Superintendência, da GELOG, com a sistematização pela 

Divisão de Infraestrutura (DIFRA) e execução pelas Administrações prediais iniciou a 
campanha de combate ao mosquito fornecendo suporte para o 1º Mutirão de Limpeza 
ocorrido no Edifício Sede no dia 29/01/2016. 

 
Na semana seguinte, a SAMF-DF, seguindo as orientações da Casa Civil, da 

Presidência da República e do Ministério do Planejamento, definiu ações contínuas de 
combate à dengue que estão sendo feitas diariamente em todas as edificações de sua 
responsabilidade. 

 
O cronograma de ações contínuas foi fixado da seguinte forma: 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

As ações contínuas têm sido executadas com constância e zelo pela maior parte das 
administrações, resultando numa prevenção ao mosquito dentro dos edifícios gerenciados 
pela SAMF-DF. 

Em função do período de seca, as possibilidades de proliferação de focos do 
mosquito Aedes aegypti ficaram reduzidas. No entanto, as vistorias diárias continuam a ser 
feitas pelas administrações. 

 

 

Projeto-piloto: Adesivos-lembretes  

 Por meio do sítio de internet EcoDorg, conseguiram-se modelos de adesivos de 

sustentabilidade com possibilidades de serem implantados no MF.  

 Seguem exemplos de alguns dizeres: 

“Não esqueça de desligar o monitor” 

“O último a sair apaga a luz” 

“Imprimiu errado? Reaproveite o papel”  

 Para analisar a viabilidade de se utilizarem esses adesivos, foi feito um pequeno projeto-

piloto nos setores do Almoxarifado, Patrimônio e DIFRA com esses adesivos.  

 Há dificuldades em se mensurar a eficácia da mensagem para as últimas duas 

mensagens. No entanto, a mensagem: “Não esqueça de desligar o monitor” pode ser avaliada 

quanto ao seu impacto. Basta, ao final do expediente, verificar quantos monitores permaneceram 

ligados ao final do dia de trabalho. 

 Pôde-se perceber uma pequena melhora com o uso dos adesivos, no entanto, a melhora 

foi menor do que a almejada. Imaginava-se que eventualmente apenas um monitor por sala 

ficasse ligado ao final do expediente, entretanto, há salas em que a metade dos monitores ficam 

2ª 

•verificação no telhado - brigadistas 

•verificação nas caixas d'água - manut. 
predial 

3ª 

•verificação área externa (ralos,canaletas 
de drenagem para água de chuva, etc.) - 
administração 

4ª 
•verificação dos recipientes de água atrás 

das geladeiras - brigadista e copeiras 

5ª 

•verificação dos ralos e sifões - limpeza  

•levantamento de ralos com e sem 
tampas - manut. predial 

6ª 

•verificação do acúmulo de água nos 
aparelhos de arcondicionado - manut. 
predial 



ligados. Talvez, isso se deva à cor monocromática do adesivo. Quiçá, um adesivo colorido 

pudesse causar mais impacto. 

 O projeto será continuado para coletar mais informações. 

 

 

 


