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MANUAL DO PROPONENTE




PREFACIO

O esporte como acdo integrada e complementar ao desenvolvimento humano € um
direito social estabelecido pela Constituicao brasileira. Garantir o acesso da populacao
a pratica esportiva é, assim, um dever do Estado, a partir da formulagdo de politicas
publicas.

Nesse contexto, surge a Lei de Incentivo ao Esporte — LIE, efetivo instrumento de
financiamento esportivo, que possibilitou o acréscimo de milhdes de reais ao segmento,
em projetos distribuidos por todo o territério nacional. Mais do que um instrumento
legal, trata-se de uma inovagao e um avanco na consolidacao do paradigma do esporte
como um direito no Brasil.

Os projetos que buscam incentivo por meio da LIE submetem-se a criteriosa andlise
do Departamento de Incentivo e Fomento ao Esporte — DIFE do Ministério do Esporte —
ME e a aprovacao da Comissao Técnica da Lei de Incentivo ao Esporte - CTLIE. Uma
vez aprovados, tais projetos recebem a chancela para captar patrocinios e doacdes de
pessoas juridicas e de pessoas fisicas.



1.1. O que significa Proponente?
E o termo usado para identificar as entidades aptas a apresentar projetos no ambito
da LIE.

1.2. Quem pode ser um Proponente?

Pessoas juridicas, de direito publico ou privado, sem fins lucrativos, com finalidade
esportiva expressa, minimo de um ano em funcionamento e sem registro de
inadimpléncia junto no governo federal. Exemplo: instituicbes do desporto,
confederacdes, federacdes, ligas, governo de estado, prefeituras, pessoas juridicas
do terceiro setor (associacdes, ONGs, institutos).

1.3. O que é incentivo fiscal?
Permite que pessoas juridicas e fisicas invistam parte do que pagariam de Imposto de
Renda em projetos esportivos aprovados pelo Ministério do Esporte.

1.4. Como o Proponente capta recursos por meio da LIE?
Os projetos esportivos aprovados pelo Ministério do Esporte sdo autorizados a buscar
a captacao de recursos de pessoas fisicas e pessoas juridicas, que, por sua vez,
deduzem esses valores do imposto de renda.
a) Pessoas fisicas podem doar até 6% do IRPF devido, desde que fagam a
declaragao completa do IR.
b) Pessoas juridicas tributadas pelo lucro real podem oferecer patrocinio de até
1% do IRPJ devido.

Atencao:
+ Para ter direito a buscar a captagao de recursos incentivados por meio da LIE
junto a pessoas juridicas e pessoas fisicas, o Proponente deve ter seu projeto

previamente aprovado pela Comissao Técnica da LIE — Lei de Incentivo ao
Esporte, vinculada ao Ministério do Esporte.

« Ter o projeto aprovado pelo Ministério do Esporte ndo significa o recebimento
automatico de recursos.

+ A escolha do projeto é decisao dos patrocinadores/doadores.
+ O proponente deve buscar o apoio de pessoas juridicas e pessoas fisicas para
o projeto aprovado.
1.5. Qual é o periodo de apresentacao de projetos na LIE?

A cada ano, o periodo é de 1° de fevereiro a 15 de setembro.



1.6. Quantos projetos o proponente pode apresentar?
Cada instituicdo pode registrar no SLIE até 6 (seis) projetos por ano.

1.7. O que é um projeto desportivo?

Conjunto de acgdes organizadas e sistematizadas por entidades de natureza
esportiva, destinado a implementacéo, a pratica, ao ensino, ao estudo, a pesquisa e
ao desenvolvimento do desporto, atendendo a pelo menos uma das manifestacdes
desportivas previstas no art. 4° do Decreto 6.180/2007.

1.8 Todas as legislagdes citadas podem ser encontradas no enderego: http:/www.esporte.

gov.br/index.php/institucional/secretaria-executiva/lei-de-incentivo-ao-esporte/legislacaolie.

1.9 Os modelos de declaragdes estado disponiveis no enderego: http:/www.esporte.gov.br/

index.php/institucional/secretaria-executiva/lei-de-incentivo-ao-esporte/modelosdeclaracao.

Para apresentar seu projeto (ou seja, submeté-lo a analise do ME), o Proponente deve
obrigatoriamente cumprir quatro passos:
+ Cadastrar o Projeto no SLIE — Sistema da Lei de Incentivo ao Esporte (vide 3.1).
« Imprimir os formularios pelo SLIE e assina-los (vide 3.2).
+ Realizar a juntada de documentos obrigatdrios (vide 3.3).
+ Postar via correios ou outros meios, ou protocolizar o conjunto do projeto (vide
3.4).




Para se tornar Proponente, a entidade que cumpre os requisitos (vide 1.2) deve fazer o
cadastro on-line no sitio eletrénico do Ministério do Esporte.

Acesse www.esporte.gov.br, procure o quadro “Programas e Agdes” e clique em Lei
de Incentivo ao Esporte (LIE) - como apresentar projetos - cadastro de proponente,
e, em seguida preencha as informacgoes solicitadas no formulario “Identificacao do
Proponente”.

Atencao:

+ Apés o cadastro, a entidade proponente recebera “Login” e “Senha” via
endereco eletrénico.

+ Somente serdo analisados pela Comissao Técnica os projetos cujos proponentes
estejam com o cadastro devidamente atualizado no Ministério do Esporte. Apds
a atualizagao no Sistema LIE, informar por meio eletrénico: diretoria.incentivo@
esporte.gov.br.

3.1. Cadastro do Projeto no SLIE - Sistema da Lei de Incentivo ao Esporte
Obs.: A Unica maneira de registrar o projeto é por meio do portal do Ministério do
Esporte.
i. Link do PORTAL: Acesse www.esporte.gov.br .
ii. Clique no link “AREA RESTRITA”, no canto inferior esquerdo.
iii. Insira seu login e senha recebidos apds o Cadastro de Proponente (vide 3)
iv.Clique no link “Lei de Incentivo ao Esporte”.
v. Cliqgue em “CADASTRAR/Consultar Projetos”.
vi.Clique no botao “CADASTRAR Novo Projeto”.

vii.Observe o box no canto superior direito. Ele apresenta as sete paginas a serem
preenchidas para o registro do projeto:

= |dentificagcao.

= Objetivos/Metodologia.
= Justificativa.

= Metas.

= Orgamento.

= AcOes.



= Finalizacao.

viii.Clicando nos links

“Identificacao | Objetivos/Metodologia | Justificativa | Metas | Orcamento | A¢des | Finalizagéo”

vocé alterna entre as paginas. Preencha os campos de cada pagina (vide 3.1.1 a
3.1.7).

Atencao:

S0 é possivel passar as demais paginas apos concluir a pagina Identificagao.
O preenchimento das demais paginas nao é necessariamente sequencial.

Para mudar de pagina sem perder os dados inseridos, clique antes em
SALVAR.

Apds concluir o preenchimento dos campos de cada pagina, clique no botao
SALVAR E PROSSEGUIR.

Salve suas informagdes a cada 10 minutos, ou digite-as em um editor de texto
(Word, Bloco de Notas, Writer etc.) e depois as copie para o projeto. O tempo de
conexao pode expirar e as informacdes ndo salvas serao perdidas.

3.1.1. Pagina Identificacao

= Titulo do projeto.
» Manifestagédo esportiva.
= Breve descricdo do publico beneficiado

» Informagdes da conta corrente do projeto.

3.1.1.1 Titulo do Projeto
+ Crie um titulo sucinto, objetivo e de facil assimilacdo, coerente com o objeto
do projeto.

Sugestao: Evite nomear o tiitulo do projeto com as informacdes que denominam
ano, nome de atleta ou cidade. Exemplos: “Corrida 2017”, “Treinamento do
atleta Jodo”, “Caminhada em Brasilia/DF”.

Atencao: Sao proibidos os titulos que fagcam referéncia direta ou indireta a
nome de patrocinador ou doador.

3.1.1.2 Objeto do Projeto

+ Objeto é uma definicdo precisa e concisa daquilo que o seu projeto pretende
realizar de forma objetiva.

« Seja claro, direto, evite adjetivos.



+ Para chegar a uma boa definicdo do Objeto, procure responder a seguinte
pergunta: O que o projeto pretende efetivamente realizar, na pratica?

Atencao: Nao confunda Objeto com Objetivos. Os objetivos serdao descritos
posteriormente (vide 3.1.2.1).

Exemplo de objeto: “Realizacao de aulas de volei”.

Exemplos de objetivos

+ Atender criancas e adolescentes de 10 a 15 anos advindas de escolas do
municipio.

« Promover, no contraturno escolar, o ensino e a pratica do volei.

« Atender 70% dos beneficiados de escolas publicas da regido.

* Aumentar o rendimento escolar.

3.1.1.3 Periodo de Execucgao previsto

+ O periodo de execucgéo do projeto € o prazo de que a entidade proponente
necessita para, apds a captagdo dos recursos, realizar as atividades de
preparacao, implementacao e execucao do projeto.

+ O periodo se inicia sempre na data de assinatura do Termo de Compromisso,
quando ¢é liberada a utilizagcao, pelo proponente, dos recursos captados de
juridicas ou fisicas.

3.1.1.4 A Captacao do Projeto é somente de Pessoa Fisica?
Se a entidade pretende captar recursos somente de pessoas fisicas, clique em
SIM.

3.1.1.5 Obra

+ Clique em SIM se o projeto for de obra.




Atencao: um projeto incentivado que tenha como objeto a realizagao de obra
deve ser EXCLUSIVO para obra.

- Nao é possivel, por exemplo, um mesmo projeto prever a reforma de uma
quadra esportiva e a realizacao posterior de atividades esportivas nessa quadra.
Para tanto, sdo necessarios dois projetos independentes.

« Para informagoes especificas, vide topico 4.

3.1.1.6 Declaracao de Patrocinio ou Doacao

+ Se o proponente apresentar uma Carta de Intencao de Patrocinio de no
minimo 20% do valor total do projeto, assinada e autenticada por um potencial
patrocinador, o projeto tera prioridade na tramitacao e analise. (vide 1.9).

« Clique em SIM apenas se esta carta estiver incluida na juntada de documentos
(vide 3.3.).

3.1.1.7 Local (is) de Execucao do Projeto
Locais de execucao sdo os espacos fisicos onde a atividade esportiva sera
efetivamente realizada.

i. Clique em INCLUIR/RETIRAR LOCAL. O sistema abrira uma nova tela. Os
diferentes locais de execucao devem ser cadastrados um a um.

ii. Os locais ja cadastrados aparecerao em uma lista. Clique no botao a esquerda
de cada local que deseje adicionar ao seu projeto.

iii. Por fim, cligue em INCLUIR/RETIRAR OS LOCAIS NO PROJETO e, em
seguida, cligue em RETORNAR PARA O PROJETO. Os locais incluidos deveréo
aparecer na tela de identificagao.




> ATENCAO

3.1.1.8 Evento Esportivo
» O campo “Evento Esportivo” somente é mostrado se o campo “Obra” estiver:
com a marcagéo NAO (vide 3.1.1.5).

« Exemplos de eventos esportivos sao atividades como a realizagcdo de uma
competicdo, de um semindrio, de um encontro esportivo comunitario etc., com
local e data definida.

i. Ao clicar em SIM, o campo “Evento Esportivo” se expande. Informe o Tipo
de Evento (calendario esportivo oficial nacional ou internacional, ou proprio da
entidade).

ii. Clique em INCLUIR/RETIRAR EVENTO. Uma nova tela sera aberta.

iii. InNforme o nome do evento, as datas de inicio e término e o local. Este deve
ser um dos locais previamente cadastrados no quadro ‘Locais de Execugao do
Projeto’ (vide 3.1.1.7). Clique em SALVAR.

iv. Cadastre outros eventos, se for o caso. Ao clicar em RETORNAR PARA O

PROJETO, todos os eventos cadastrados aparecerao na tela de identificagao.

3.1.1.9 Nucleos
» O campo “Nucleos” somente é mostrado se:

» Os campos “Obra” e “Evento Esportivo” estiverem marcados NAO (vide 3.1.1.5
e 3.1.1.8).

* Houver ao menos um local de execucao cadastrado (vide 3.1.1.7).

i. Ao clicar em SIM, o campo Nucleos se expande. Clique em INCLUIR/RETIRAR
NUCLEO. Uma nova tela sera aberta.

ii. Informe o nome do primeiro Nucleo e o seu local, que deve ser um dos locais
previamente cadastrados no quadro Locais de Execucdo do Projeto (vide
3.1.1.7). Cliqgue em SALVAR.

iii. Cadastre os demais nucleos, da forma acima. Depois cligue em RETORNAR

PARA O PROJETO.

3.1.1.10 Manifestacao Esportiva
Cada projeto devera contemplar somente UMA UNICA manifestagdo esportiva,
prevista na LIE.

Desporto de Participacdo: € o que se caracteriza pela pratica voluntaria,
compreendendo as modalidades desportivas com finalidade de contribuir para
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a integracao dos praticantes na plenitude da vida social, na promog¢ao da
saude e educacdo e na preservagcao do meio ambiente.

Desporto de Rendimento: é o praticado segundo regras nacionais e
internacionais, com a finalidade de obter resultados, integrar pessoas e
comunidades do Pais e essas com a de outras nagdes.

Desporto Educacional: é aquele cujo publico beneficidrio devera ser de
alunos regularmente matriculados em instituicao de ensino de qualquer
sistema, evitando, assim, a seletividade e a hipercompetitividade de seus
praticantes, com a finalidade de alcancar o desenvolvimento integral do
individuo e sua formacéao para o exercicio da cidadania e a pratica do lazer.

W Evitar a seletividade significa que a aptidao esportiva individual nao pode
ser critério para a selegdo dos beneficiarios de um projeto de desporto
educacional.

B Hipercompetitividade

B Projetos de desporto educacional que visem a préatica de atividade
regular desportiva ou paradesportiva deverdo ter como beneficiarios um
minimo de 50% de alunos regularmente matriculados no sistema publico
de ensino.

Desporto Educacional pode constituir-se em: (Decreto 7.984/2013, Art. 3°).

= Esporte educacional, ou esporte de formacao, com atividades em
estabelecimentos escolares e nao escolares referenciados em principios
socioeducativos, como inclusao, participagao, cooperagdo, promogao a
saude, coeducacao e responsabilidade; e

= Esporte escolar, praticado pelos estudantes com talento esportivo no
ambiente escolar, visando a formacao cidada, referenciado nos principios
do desenvolvimento esportivo e do desenvolvimento do espirito esportivo,
podendo contribuir para ampliar as potencialidades para a pratica do
esporte de rendimento e a promocéao da saude.

O esporte escolar pode ser praticado em competicdes, eventos, programas
de formagao, treinamento, complementacao educacional, integragao civica
e cidada realizados por: Confederagao Brasileira de Desporto Escolar -
CBDE, Confederacao Brasileira de Desporto Universitario — CBDU, ou
entidades vinculadas, instituicoes publicas ou privadas que desenvolvem
programas educacionais, e instituicoes de educacao de qualquer nivel.

Exemplos: Universidades, Faculdades, Escolas Técnicas, APAE etc.
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Atencao:

E imprescindivel o correto enquadramento das manifestacdes esportivas. Um
erro comum é o proponente cadastrar um projeto na manifestagdao educacional,
quando o correto seria enquadra-lo como de rendimento. Isso pode prejudicar
a aprovacao do projeto.

Exemplo IMPORTANTE: Para um projeto ser enquadrado como educacional,
nao basta que apenas atenda a mais de 50% de alunos matriculados nas
escolas publicas. Caso sua descricdo/metodologia e demais acdes contenham
caracteristicas de estimulo a hipercompetitividade, por exemplo, sera enquadrado
como de rendimento, exceto desporto Educacional Escolar (vide xxx).

i. Selecione a manifestagdo no MENU.
ii. SELECIONE o tipo: desportivo e/ou paradesportivo.

iii. O campo Manifestacao Esportiva sera expandido. Selecione a modalidade
no “menu”, e cligue em INCLUIR. Repita o procedimento para todas as
modalidades abrangidas pelo seu projeto.

As modalidades incluidas aparecerao em uma lista. Para excluir modalidade,
basta clicar sobre ela.

3.1.1.11 Breve Descricao do Publico Beneficiario

* Preencha os campos com o numero de beneficiarios diretos previstos para
0 projeto, divididos entre criancas, adolescentes, adultos, idosos e pessoas
com deficiéncia.

= O sistema realiza o somatério automaticamente.

Beneficiario direto: aguele que sera alvo do objeto do projeto.

Exemplo1: em uma escolinha de futebol, sdo os esportistas que participam
diretamente das aulas. Os professores, ajudantes etc. sdo beneficiarios indiretos.
Exemplo 2: se o projeto prevé no objeto uma capacitacao para professores, os
beneficiados diretos serdo os professores a serem capacitados.

Exemplo 3: se o projeto prevé no objeto “Treinamentos de volei e capacitagao de
professores”, os beneficiados diretos serdo ambos, esportistas e professores.
Atencao:

Recursos Humanos contratados no projeto para exercer as atividades previstas
nao se consideram beneficiarios diretos.

3.1.1.12 Informaco6es da Conta Corrente do Projeto
Neste momento, o Proponente definira com qual dos bancos federais deve
trabalhar, caso o projeto venha a ser aprovado.

i. Selecione Banco do Brasil, insira nimero e digito da agéncia escolhida.
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ii. No caso de Projeto de Obra, selecione Caixa Econdmica, insira nimero e
digito da agéncia escolhida.

iii. Apds concluir o preenchimento de todos os campos da pagina “Identificagao”,
clique em SALVAR e PROSSEGUIR e passe a préxima pagina.

Atencao:

E OBRIGATORIO o preenchimento correto de banco e agéncia com digito.
Obs.: O Proponente nao abre conta, apenas define o banco e a agéncia. Caso
o projeto seja aprovado, o Ministério do Esporte abrira uma conta bloqueada
exclusiva para a captacao de recursos para o projeto (vide 6.1).

.2 Pagina Objetivos/Metodologia

3.1.2.1 Descricao dos Obijetivos
3.1.2.2 Descricado da Metodologia
3.1.2.3 Anexos

+ Descricao dos Obijetivos/Metodologia: neste campo o Proponente deve
inserir dois textos independentes, um para os objetivos e outro para a
metodologia.

« Deixe bem clara a separacdo entre os dois textos. Uma dica é digitar
antecipadamente em um editor de textos e, em seguida, copiar e colar na tela
do SLIE.

3.1.2.1 Descricao dos objetivos
+ POR QUE deseja realizar, ou seja, motivo/causa do projeto.

« COMO atender a manifestacdo desportiva citada (art. 4 do Decreto n.
6.180/2007).

+ QUAL sera o publico diretamente beneficiado.

a. Citar o OBJETO de forma sucinta, clara e objetiva (vide 3.1.1.2).
b. Descricao dos Obijetivos:

* Refletem as transformagdes que se pretendem alcancar na situagcado do
publico-alvo ao final do projeto.

« Objetivos devem levar em consideracao: tema especifico do projeto e
beneficiarios; situacao-problema a ser enfrentada; e quais sdo as necessidades
e demandas do publico beneficiario (vide 3.1.1.2).

Atencao:

Nao confunda Objetivos com Objeto. O objeto ja deve ter sido previamente
inserido na pagina Identificacao (vide 3.1.1.2). Objetivos sdo elementos diferentes.
Exemplos:



Objeto: Objetivos:

* Realizagao de corrida de rua. * Oferecer oportunidade de competicao para corredores de

) . diferentes niveis técnicos.
* Treinamento equipe de

basquetebol. * Formar uma equipe de basquete apta a disputar
 Realizag&o de aulas de gindstica. competicdes locais e revelar novos talentos na

modalidade.
* Execugao de aulas de atividade

. * Promover a salde, o bem-estar e a integracdo da
esportiva.

comunidade atendida pelo projeto.
* Participagdo em competicao

) . . A * Promover, no contraturno escolar, o ensino e a pratica de
nacional e internacional de judé.

diferentes modalidades esportivas.
* Implementacao de 1 (um) ndcleo
* Viabilizar as condi¢gdes necessarias para que a equipe

esportivo.
brasileira possa competir no Campeonato Mundial de
Judo.
3.1.2.2 Descricao da Metodologia ;

Metodologia € o planejamento organizacional e pedagégicd, com detalhamento
das atividades gerais, especificas e complementares, que deverao ser realizadas
a fim de atingir os objetivos propostos.

+ Descreva e detalhe o método, o planejamento e a execucdo de todas as
atividades propostas.

« Demonstre que o projeto se enquadra na manifestagao desportiva a que se
destina.

+ Descreva acdes visando proporcionar condigoes de acessibilidade a pessoas
idosas e pessoas com deficiéncia.

* Detalhe as fases de execucao, de modo a demonstrar como serao executadas
a pratica das atividades esportivas para cada periodo.

- Detalhe o publico-alvo: idade, sexo, quantitativo por modalidade ou nucleo,
advindos de onde etc.

* Informe os Critérios de Selecédo de Publico-Alvo: ordem de chegada, peneira,
ranking etc.

+ Indique as modalidades esportivas, apresentando as categorias, o numero
de beneficiados por categoria e a frequéncia semanal da pratica esportiva, de
acordo com turnos e faixas etarias.

* Indique se as competicoes fazem parte do Calendario Oficial da modalidade,
tanto as de que vai participar quanto as que vai executar.



« Discorra sobre as Atividades Complementares, como conferéncias,
palestras, cursos, passeios etc., com informacdes, justificativas e
detalhamentos. Indique, ainda, local, data prevista, horario previsto, se
todos os beneficiarios fazem parte da atividade a ser executada, dentre
outras informacgoes pertinentes a acédo selecionada.

+ Informe como se dara a Coordenacdo Geral do projeto, o atendimento
técnico e as demais atividades constantes e necessarias para a execugao.

* Informe se a forma de contratagdo de Recursos Humanos sera feita
por Recibo de Pagamento Autonomo — RPA, Consolidagao das Leis do
Trabalho — CLT ou pessoa juridica prestadora de servicos.

+ Descreva detalhadamente quais sao os encargos trabalhistas referentes
as formas de contratacgéo.

* Informe se havera parceria na execugdo do projeto com alguma
instituicao, seja financeiramente ou ndo. Caso haja, faca juntada :
de documentos (vide 3.3).

* Informe a destinacao de material permanente em
casodedissolucaodaentidade e/outérmino

do projeto, local de armazenamento, e
apresente fotos da estrutura montada
para receber os equipamentos.

+ Informe como serao utilizados
0 selo da Lei de Incentivo ao
Esporte, as logomarcas do
Ministério do Esporte,
Governo Federal e a
Bandeira Nacional, de
acordo com o Manual de
Identidade Visual disponivel no
site do ME.

« Explique de que forma sera
realizada a divulgacdo do projeto
nas escolas publicas, agremiagcdes
esportivas, na regiao etc.

+ Se 0 projeto previr alojamento para menores,

= comprove como serdo garantidos os direitos

previstos no ECA (Estatuto da Crianca e do
Adolescente), principalmente os relacionados a
educacdo, a saude e ao lazer;
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= demonstre como sera formalizada a relagdo entre o proponente e os
pais dos menores que ficarao sob regime de internacao;

®» junte ao projeto (vide 3.3) o registro da entidade no CMDCA (Conselho
Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente) e fotos do local
onde os menores serdo alojados.

« Informe quem sera o responsavel pela realizacao

do projeto em tela. O objeto do projeto devera

necessariamente ser executado pela proponente
NEPCTRT ¢ T sob pena de ser identificada a intermediacéo.

w‘ﬂ .+ Informe se no projeto havera cobranga de taxa
} : de inscricdes, mensalidades, dentre outras, em
conformidade com o que preceitua o art. 14 do Decreto
- 6.180/2008.

" " ATENCAO: E possivel que nem todos os itens acima
"y B e sejém pertinentes ao seu projeto. Faca adequacao! Se
for preciso, insira novos dados.

OBS.: Modelos de grade horaria, cronograma e outros
(vide 3.1.2.3).
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3.1.2.3 Anexos
+ Neste campo, o Proponente deve anexar arquivos PDF referentes a
Metodologia.

+ Na tarja azul , ha uma figura ao lado do campo “Anexos”, que mostra os
exemplos de arquivos que podem ser anexados.

i. No campo “Anexo(s)”, selecione o “Tipo” no menu e clique PROCURAR para
anexar o arquivo previamente salvo no seu computador. Em seguida, clique em
ANEXAR.

ii. Repita a operacao para os demais itens a serem anexados.

iii. Apds concluir o preenchimento de todos os campos da péagina, clique em
SALVAR e PROSSEGUIR, e passe a proxima pagina.

Atencao: E possivel que nem todos os itens acima sejam pertinentes ao seu
projeto, mas o sistema EXIGE ao menos trés deles.

3.1.3 Pagina Justificativa
Descricao da Justificativa

Atencao: O Proponente devera descrever objetivamente:

+ O contexto que motivou a realizagao do projeto.

* Deve mostrar a capacidade de mudar aquela realidade com dados que
descrevam o problema, ou a oportunidade que originou o projeto.

* A situagao-problema existente antes do projeto.

+ A importancia do projeto para o desenvolvimento do esporte no Brasil ou na
regiao em que sera executado.

+ O motivo daescolhadoslocais de execucao do projeto, destacando indicadores
sociais e econdmicos.

+ As razdes que o levaram a buscar recursos incentivados da LIE.

« *“Breve histoérico das atividades da entidade proponente, a ser complementada
pela documentacdo comprobatéria da capacidade técnico-operativa (vide 3.3).

3.1.4 Pagina Metas
A pagina metas apresenta dois campos para preenchimento:
» Metas Qualitativas

= Metas Quantitativas
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Recomenda-se ao Proponente especial Atencdo a definicao das metas, pois
elas serdo essenciais para a avaliacao das prestacoes de contas que devem ser
feitas ao longo e ao final da execucao do projeto. Tenha em mente que:

* Metas: correspondem ao ponto aonde se quer chegar em um determinado
tempo em relagdo ao alcance de um objetivo ou entrega de um produto.

« E um produto ou um objeto quantificado por meio de indicadores que
mostram o quanto alcangou a partir da realizagao das agoes.

+ Metas devem ser realistas, ou seja, atingiveis. Ndo estabeleca metas que
sejam impossiveis de atingir.
« Metas sdo mensuraveis, ou seja, deve ser possivel medir se a meta foi

alcancada, total ou parcialmente.

- Cada meta estara dentro de um objetivo. Este deve ser acompanhado de um
ou mais indicadores.

* Indicador avalia se determinada meta foi alcancada ou ndo, e em que grau.
Cada indicador deve ter o marco de referéncia, o ponto de partida desse
indicador.

« Verificador é o instrumento de coleta dos dados necessarios para compor
os indicadores de determinada meta. Como a meta sera verificada.
Atencao:
Insira cada meta no campo correspondente, acompanhada do indicador e de

seu verificador. ;i




Descricao das Metas QUALITATIVAS

As metas qualitativas sdo metas ndao numéricas, porém sua medicédo
deve ser apoiada em indicadores numéricos, percentuais ou,
excepcionalmente, situacionais.

**Exemplo de Metas Qualitativas

Meta: melhorar as condi¢oes de saude dos beneficiarios.

Indicador: indice médio de glicemia e pressao arterial dos beneficiarios ao
inicio do projeto.

Meio de verificacao: exame médico no inicio e no final do projeto.

Meta: aprimoramento dos profissionais envolvidos no projeto.
Indicador: indice de participagao nas reunides pedagdgicas semanais.
Instrumento de verificacao: relatério das Reunides Pedagdgicas.

Meta: contribuir para o desenvolvimento integral dos beneficiados.
Indicador: desempenho escolar.
Instrumento de verificagao: boletim escolar.

Meta: incentivar a pratica de corrida como forma de lazer e atividade fisica.
Indicador: opiniao dos participantes sobre o tema.

Instrumento verificacao: pesquisa realizada com 50% dos participantes, ou
mais, de cada etapa.

Descricao das Metas QUANTITATIVAS

As metas quantitativas sdo metas numéricas e diretamente mensuraveis
por meio de indicadores numéricos ou percentuais.

**Exemplo de Metas Quantitativas

Meta: manter assiduidade de 90% dos beneficiados nas palestras educacionais.
Indicador: percentual de frequéncia nas palestras educacionais.
Instrumento de verificacao: lista de presencga nas palestras educacionais.

Meta: conquistar, ao menos, 2 (duas) medalhas nas competicdes do calendario.
Indicador: quantidade de medalhas ganhas por competicao.
Instrumento de verificagao: resultados oficiais das competi¢oes.

Meta: ter 14.700 inscritos (70% das vagas oferecidas).
Indicador: nimero de atletas inscritos.
Instrumento de verificagao: lista de inscricao dos atletas.
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3.1.5 Pagina Orcamento

Em termos de orcamento, o projeto deve ser dividido em trés etapas

orcamentarias:

»Etapa Orgamentaria 1 — Atividade-Fim

»Etapa Orcamentaria 2 — Atividade-Meio

»Etapa Orcamentaria 3 — Elaboracao do Projeto e Captacao de Recursos

Incluir/Editar Visualizar Valor das
Despesas

Acoes Acoes Despesas (R$9)
Etapa 1 - Atividade-Fim Clique aqui no Clique aqui no 0.00
(valor do Projeto) icone icone ’
Etapa 2 - Atividade-Meio ) ] ] )

Clique aqui no Clique aqui no
(15% do valor da Etapa 1 - 0,00

Atividade Fim)

icone

icone

Valor total (Etapa 1 + Etapa 2): 0,00
Outras Fontes: 0,00

setenta mil).

Etapa 3 - Elaboracao e Captacao do Projeto
(Até 5 % do valor da Etapa 1 + Etapa 2)
- O valor da Etapa 3 esta limitado em R$ 170.000,00 (cento e

‘ 0,00

Captacao do Projeto:

Porcentagem (%) que sera utilizada na Etapa 3 - Elaboracao e

‘ 0,000

Valor Geral do Projeto:

0,00

3.1.5.1. Etapa Orgcamentaria 1 - Atividade-Fim

- Descreve as agoes indispensaveis para a execugao do projeto.

Primeiro passo: Inclusao de Acao

i. Identifique, na pagina Orgamento, o campo referente a Etapa 1.

ii. Clique no icone da coluna “Incluir/Editar Agdes”. Uma nova tela sera aberta.

iii. Clique no menu da coluna “A¢ao”. Escolha na lista uma acao indispensavel

para o seu projeto.

iv. Clique no menu da coluna “Duracao” e defina o periodo de execucéo daquela
acdo especifica. Lembre-se de que a duracao de qualquer acdo nao pode ser

superior a duracao do projeto.

v. Como padrao, o sistema considera a data de assinatura do Termo de
Compromisso (vide tépico 7) como data de inicio de todas as agdes. Caso a acao
a ser incluida tenha inicio em momento posterior ao Termo de Compromisso,
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cligue no menu da coluna “Retardo de Inicio” e defina quanto tempo se deve
aguardar para que a acao seja iniciada. Por exemplo, se a agdo X s6 deve ser
iniciada 3 meses apos o inicio da execucado do projeto, marque um Retardo de
Inicio de 3 meses para essa acgéo.

vi. Em seguida, indique a “Fonte de Financiamento” prevista para essa agao
especifica. Como padrao, ja esta selecionada a opcéo referente a recursos
captados por meio da Lei de Incentivo ao Esporte (Lei 11.438/06).
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ATENGCAO: Caso a fonte de financiamento da ac&o ndo seja a LIE, clique no
menu da coluna “Fontes” e marque a opg¢ao correspondente.

vii. Cligue em SALVAR. A acéo incluida aparecera em uma tabela logo abaixo.

viii. Repita essa operacao para todas as acdes necessarias.

Segundo passo: Detalhamento das Ac6es em Itens de Despesa

i. Na tabela das agoes previamente incluidas, escolha a agéo a ser detalhada e
clique no icone da coluna “Incluir/Editar Detalhamento das Acdes”. Uma nova
tela sera aberta, onde deverdao ser detalhados, um a um, todos os itens de
despesa (orgamento analitico) correspondentes aquela acao.

ii. Insira o titulo do item de despesa a ser detalhado. Faga um resumo descritivo
desse item de despesa. ATENCAO: Essa descrigdo deve ser feita com base
nas especificacdes técnicas do item a ser adquirido. Ndo sdo permitidas
referéncias a marcas de quaisquer produtos ou empresas.

iii. Insiraa quantidade desse item. Selecione a unidade de medida mais adequada
a natureza dessa despesa e defina a duracao. Por fim, indique o valor unitario,
ou seja, quanto custa uma unidade desse item de despesa. Lembre-se de que
esse valor deve necessariamente ser igual ou menor que a média dos trés
orcamentos do item juntados ao projeto (vide 3.3).

iv. Repita o procedimento “ii” para todos os itens de despesa da agao que esta
sendo detalhada.

" v. Cada uma das agoes previamente incluidas deve ser detalhada em itens de
bl _ . despesa. Para tanto, repita os procedimentos “i” a “iii”

iii”.
vi. Ao concluir, clique em “RETORNAR PARA O ORCAMENTO”.

vii. Para excluir o detalhamento da acédo de despesa, clique no icone excluir no
" final da coluna.

Exemplos de preenchimento do detalhamento de despesas - Atividade-

Fim:

Acao: Recursos Humanos - Atividade-Fim

Detalhamento Valor

Resumo do Detalhamento Quantidade |Unidade| Duracédo Total (R$) |[Excluir

das Agoes Unitario

Profissional formado em educacio fisica, com registro do

CREF, que organizara e executard os treinamentos dos
Professor Pessoa
1 | Educacéo atletas a serem realizados nas quadras. Supervisdo dos 2 3 meses |1.000,00 | 6.000,00
Fisica (s)
atletas e auxiliares durante o treinamento. Contratacdo CLT,

40h semanais, conforme a grade horaria.

Total(R$): 6.000,00
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Acao: Eventos

Detalhamento Valor
Resumo do Detalhamento Quantidade |Unidade| Duragao Total (R$) [ Excluir
das Agoes Unitario

Montagem e desmontagem de estrutura tubular modulada (tubos
de ago costurado SAE 1010/1020, DIN 2440 com bitola de 48,3
mm e espessura de 3,00 mm), para montagem das arquibancadas
na quadra central composta de: 01 arquibancada coberta com

Arquibancada 1 Locacdo| 2 dias 1.200,00 2.400,00
tendas, na medida 30,00m x 6 degraus, com capacidade para

jre

até 360 pessoas, com reforgo estrutural, rampa de acesso PNE,

escadas, guarda-corpo em todo o perimetro e reforgo na traseira,

com sapatas estabilizadoras de solo, placas indicativas de saida.

tal(R$): 2.400,00

Acao: Hospedagem/Alimentacéao

Detalhamento

Resumo do Detalhamento Quantidade | Unidade Duracao Valor Unitario Total (R$) | Excluir

das Acoes
Lanche composto por 1 suco cx 200ml + barra

de cereal 50g para os beneficiados do projeto
1 | Kit lanche 25600 Unidade 3 meses 0,80 61.440,00

igual: 3.200 2x por semana x 4semanas = 25.600

x 3meses

Total(R$): 61.440,00

3.1.5.2 Etapa Orcamentaria 2 - Atividade-Meio

Descreva as despesas administrativas relacionadas ao projeto, acdes
necessarias para execug¢ao, mas nao diretamente relacionadas a finalidade do
projeto.

Para preenchimento, identifique o campo referente a Etapa 2 e proceda de forma
similar aos passos descritos para a Etapa 1, incluindo as agdes e detalhando-as
uma a uma (vide 3.1.5.1.).

ATENGAO:
As despesas da Etapa 2 devem ser limitadas a 15% do orcamento da Etapa 1.

O sistema bloqueia a inclusao de valores acima desse teto.

B Assim como na Etapa 1, o orgamento da Etapa 2 deve ser analitico, ou
seja, todos os itens de cada acao devem ser orcados.

B Os recursos captados por meio da LIE s6 podem ser empregados em
despesas administrativas do projeto, e ndo da entidade proponente.

B E permitida a divulgacdo do projeto por meio da producéo de folhetos,
cartazes, faixas de divulgacao e afins. No entanto, é vedado o uso de
recursos incentivados para aquisicao de espacos publicitarios em
qualquer meio de comunicacao.
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Exemplo de preenchimento do detalhamento de despesas - Atividade-
Meio

Acao: Servicos de Terceiros

Detalhamento

Resumo do Detalhamento Quantidade | Unidade Duragao Valor Unitario Total (R$) | Excluir

das Acdes
Contraga@o de empresa para organizar e

supervisionar as atividades da contabilidade
geral, relatérios e registros pertinentes, dentro

X dos prazos, e supervisionar a elaboragédo dos
Assessoria

contabil

-
-

Servigo 4 meses 1.000,00 4.000,00
balancetes mensais (contabil e gerencial).

Analisar as informagdes contabeis e preparar

relatérios (especificos e eventuais) para

prestacdo de contas final do projeto.

Total(R$): 4.000,00

Acao: Divulgacao/Promocao

Detalhamento

Resumo do Detalhamento Quantidade | Unidade Duracéo Valor Unitario Total (R$) | Excluir

1| Panfleto Impressé@o em papel Couché 120g, A5, 4x1 cores 1 Milheiro 1 dia 890,00 890,00

Total(R$): 890,00

3.1.5.3 Etapa Orcamentaria 3 - Elaboracao do Projeto e Captacao de
Recursos

Descreva o valor dos servigos destinados a elaboragao do projeto ou a captacao
de recursos de acordo com a manifestacao em que se enquadra o projeto.

» Manifestagao Esporte Educacional: 10% do orgcamento total do projeto.

» Manifestagao Esporte de Participacao: 7% do orcamento total do projeto.

» Manifestagao Esporte de Rendimento: 5% do orgamento total do projeto.
Ressaltamos que o valor maximo independente da manifestagcdo ndo pode

ultrapassar o teto de R$170 mil.

Identifique, na pagina Orgcamento, o campo referente a Etapa 3 e insira o valor.
Clique em SALVAR E PROSSEGUIR.
3.1.6 Pagina Acoes

Nesta pagina, devem ser feitas a descricdo das acdes anteriormente incluidas
(vide 31.51 € 3.1.5.2).

* Passo a passo:
i. Na linha Despesa, selecione o tipo de despesa (Atividade-fim ou Atividade-
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meio) a qual se refere a agao que voceé ira descrever.

i.Na linha Agao, selecione, entre as despesas anteriormente incluidas (vide
3.1.5.1 e 3.1.5.2), aquela que vocé ira descrever.

iii. No campo Descricao, explique minuciosamente o que é a acao, como sera
desenvolvida, sua especificacao técnica e como foi definida sua memoria de
calculo (critérios usados para calcular a quantidade necessaria de cada item
da acao e a sua duracao, etc.).

iv. Clique em SALVAR. A acao recebera uma numeracgao e serd mostrada em
uma lista logo abaixo, onde ela podera ser editada posteriormente.

v. Repita os procedimentos de i a iv até que ndo reste nenhuma acao a ser
descrita, tanto na Atividade-fim quanto na Atividade-meio.

vi. Clique em FINALIZAR E PROSSEGUIR.

3.1.7 Pagina Finalizacao

= Nesta pagina, sera verificado se o preenchimento das paginas anteriores
cumpriu todos os requisitos do sistema.

= Observe o quadro, pois ele mostra a situagcao do preenchimento de cada uma
das fases do projeto, e sua divisdo corresponde as paginas do sistema que
vocé preencheu, incluida a fase “Fontes de Financiamento”, que é preenchida
na pagina Orcamento (vide 3.1.5.1.vi.).

= O icone verde significa que ndo ha pendéncias naquela fase.

» J4 o icone vermelho geralmente indica que naquela pagina faltam campos a
serem corretamente preenchidos, ou que nao foi clicado o botdo SALVAR E
PROSSEGUIR ao fim do preenchimento da pagina.

ATENGAO:

Mesmo que vocé tenha preenchido todos os campos de uma pagina, nao basta
clicar no botdo SALVAR. O Sistema s6 reconhece a péagina como concluida
apos o clique no botdo SALVAR E PROSSEGUIR.

* No caso da fase Objetivos/Metodologia, o icone vermelho pode indicar que
ndo foram incluidos os anexos obrigatorios (vide 3.1.2.2).

» Retorne as pdaginas anteriores e cumpra os requisitos até que o quadro da
pagina Finalizagdo mostre o icone verde para todas as fases do projeto.

* Quandotodas asfasesapresentaremoicone verde, clique no botao FINALIZAR.
Lembre-se de que, a partir dai, o projeto fica bloqueado para alteracoes.

= Observe, logo acima do quadro, que foi gerado um numero de identificagao
do projeto, chamado de Numero SLIE.
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ATENCAO:
A finalizacdo do registro no sistema nao significa que o projeto tenha sido
apresentado ao ME.

3.2 Impressao e Assinatura dos Formularios
Finalizado o registro, os formularios do projeto devem ser impressos.

i. Ainda na pagina Finalizacao, clique no botdao IMPRIMIR. Sera gerado um arquivo
PDF para impressdo. ATENCAO: Os formularios sdo gerados automaticamente
pelo sistema com base nos dados que o proponente langou.

ii. Depois de impressos os formularios, o responsavel legal da entidade proponente
deve assinar o local designado na péagina de Pedido de Avaliagcao (geralmente a
segunda ou terceira pagina do conjunto de formularios).

iii. Todas as demais paginas devem ser rubricadas pelo responsavel legal, inclusive
0S anexos.
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3.3 Juntada de Documentos
Ao projeto impresso, devem ser juntados os seguintes documentos
obrigatorios:

a) Copias autenticadas dos seguintes documentos:

+ estatuto da entidade proponente e respectivas alteragdes (em todas as
paginas);
- ata da assembleia que empossou a atual diretoria (em todas as paginas);

 CPF e RG do responsavel legal.

Atencao:

+ O estatuto deve ter registro e averbacao.

* Nos casos de projetos de manifestacdo de Rendimento, o estatuto deve
atender a Legislacdo disposta na Portaria 224/2014 ou a que venha substitui-la
(vide 1.8).

b) CNPJ (a emissdo on-line feita pelo sitio eletrénico da Receita Federal tem
valor de copia autenticada).

c) Termo de Cessao de Uso do Local de Execugao, caso o projeto seja realizado
em espaco(s) que nao pertenca(m) a entidade proponente (vide 1.9).

d) Regulamento Oficial no caso de evento e/ou competicao.
€) Croqui no caso de realizacao de eventos.
f) Calendario Oficial da competicdo na modalidade pleiteada.

g) Comprovacao da capacidade técnico-operativa. A entidade proponente deve
comprovar sua aptiddo em executar, de forma especifica e eficiente, o projeto
proposto, que esclarega as caracteristicas, as propriedades e as habilidades do
proponente, dos membros ou de terceiros associados envolvidos diretamente
na execucao do projeto apresentado.

A comprovacdo da capacidade técnico-operativa de que trata o caput podera
servalidamente aceita, desde que o objeto a ser executado no projeto desportivo
ou paradesportivo apresentado_seja proprio das atividades regulares e
habituais desenvolvidas pelo proponente. Documentos que podem comprovar
a capacidade técnico-operativa da entidade:

« portfélio (fotos, reportagens, publicagcdes e sites);
« comprovacgao de eventos ja realizados;

* parceria com entidades que possuem expertise na execugao de projetos
semelhantes (porte e modalidade) ou com 6rgao superior da modalidade
esportiva em questao;

32



- especificacdo de caracteristicas, propriedades e/ou habilidades do
proponente e curriculos de seus membros e/ou terceiros envolvidos no
projeto;

Atencao:

No caso de parcerias, o Termo de Parceria entre a entidade proponente e a
entidade que fara parte do projeto, devera ser devidamente assinado pelas
partes. No Termo devem constar o seu objetivo/objeto, o prazo de vigéncia e os
direitos e obrigagdes reciprocos (vide 1.9).

h) Trés orcamentos de cada Item de Despesa solicitado no orgamento (Atividade-
fim + Atividade-meio), de diferentes fornecedores, devidamente identificados e
com CNPJ ativo, para comprovagao de que os precos orgados sdo compativeis
com os praticados no mercado.

Atencao:
+ Os trés orgcamentos de cada item devem obrigatoriamente seguir as mesmas
especificacoes técnicas.

« Em havendo listas de precos de referéncia, estas devem ser utilizadas.

« Caso nao existam trés fornecedores para determinado item, é necessario incluir
um documento justificando a impossibilidade de se enviar os trés orcamentos,
referendado por uma entidade representativa, como uma confederagao.

i) Carta autenticada de Intencdao de Patrocinio/Doacao se houver (vide 1.9),
contendo:

+ especificagbes claras e precisas quanto ao projeto, ao proponente e ao
patrocinador/doador, que assegurem a veracidade das informacdes e a efetiva
intencao do patrocinador/doador em financiar o projeto;

« comprovacao de que a empresa patrocinadora é tributada com base no lucro
real;

« valor do patrocinio/doacao de no minimo 20% do valor do projeto.
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i) Se o projeto previr alojamento para menores (vide 3.1.2.2), apresentar:

* registro da entidade no CMDCA (Conselho Municipal dos Direitos da
Crianca e do Adolescente);

» meio de formalizacao da relagcao entre o proponente e os pais dos menores
que ficardo em regime de internacao;

« relatério comprovando a garantia dos direitos previstos na ECA (Estatuto
da Crianca e do Adolescente), principalmente os relacionados ao acesso a
educacao, a saude e ao lazer.

- fotos do local onde os menores serdo alojados.

3.4 Postagem e Protocolizacao
O conjunto do projeto (formularios impressos do SLIE e documentos juntados)
deve ser postado com Aviso de Recebimento (AR) e/ou Remessa Postal.

+ O endereco para envio dos projetos é:

Ministério do Esporte

Departamento de Incentivo e Fomento ao Esporte

Setor de Industrias Gréficas (SIG), Quadra 4 - lote 83 - Bloco C, 2° andar - sala 114
Centro Empresarial Capital Financial Center,

Brasilia — DF / CEP 70610-440

+ S6 serdo aceitos projetos postados de 1° de fevereiro a 15 de setembro de cada
ano.

+ O Aviso de Recebimento (AR) e/ou Remessa postal tem valor de protocolo apenas
com a documentagao completa.

» Os projetos também podem ser entregues diretamente ao setor de protocolo do
Ministério do Esporte/DIFE, em Brasilia, de segunda a sexta-feira, das 9h as 17h,
de 1° de fevereiro a 15 de setembro.
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« Um projeto incentivado que tenha como objeto a realizagcao de obra deve ser
exclusivo para obra (vide 3.1.1.5).

+ N&o é possivel, por exemplo, um mesmo projeto prever a reforma de uma quadra
esportiva e a realizacao posterior de atividades esportivas nessa quadra. Para
tanto, sdo necessarios dois projetos independentes, no caso de equipamentos da
mesma forma.

« Em caso de projeto de obra: o proponente deve explicar qual é a demanda
esportiva que justifica a obra e descrever detalhadamente como sera a utilizacao
da obra depois de pronta.

+ O proponente nao deve explicar as etapas de construgdo da obra durante o
registro do projeto no sistema. Tais informacdes deverao constar apenas no
Memorial Descritivo.

* Nos casos de projeto de obra, devem ser juntados os seguintes documentos
obrigatdrios:
= Planta-baixa e Memorial Descritivo, assinados pelo engenheiro ou arquiteto

responsavel e rubricados em todas as paginas; o Documento autenticado de
posse do terreno (ou cessao de publico para privado de no minimo 20 anos).
ATENCAO:

Nao é necessério orcamento, mas os precos devem ser definidos por tabela
SINAPI, que traz os indices da construgéao civil.




So6 podem captar recursos por meio da LIE os projetos aprovados pela Comisséo
Técnica da Lei de Incentivo ao Esporte (CTLIE).

Antes de ser apreciado pela CTLIE, todo projeto deve ser analisado pela equipe técnica
do Departamento de Incentivo e Fomento ao Esporte (DIFE)/CTLIE do Ministério do
Esporte.

A equipe técnica do DIFE apresentara um parecer indicativo a CTLIE, sugerindo a
Aprovacao Integral, a Aprovacao Parcial ou a Rejeicao do projeto.

5.1 Analise do Projeto
« Uma vez protocolados, os projetos recebem um nimero de processo e sio
encaminhados para andlise do DIFE/ME.
« A analise é dividida em duas etapas: documental (pré-analise) e técnica (de mérito).

Atencao:
O estatuto da instituicdo faz parte da Andlise Documental (Pré-analise). (vide 3.3
Ha”).

5.1.1 Analise Documental (Pré-analise)

+ Os projetos sao analisados segundo a ordem de chegada no Protocolo do
DIFE/ME.

+ A equipe verifica se a documentacao necessaria esta completa, assim como
sua autenticidade.

+ Caso falte algum documento ou haja alguma incorregcao na documentagao
apresentada, o projeto é rejeitado e devolvido ao proponente.

Atencao:
+ O projeto rejeitado nao constitui processo.

+ O proponente pode acompanhar o tramite (vide 5.1 e 5.1.1) pelo link:
http://www.esporte.gov.br/index.php/institucional/secretaria-executiva/lei-de-incentivo-ao-

esporte

5.1.2 Analise Técnica

a) Quando um projeto atende aos requisitos formais exigidos pelo ME, segue
para a andlise técnica, onde é realizada a avaliagdo de seu mérito.

b) Na analise do mérito do projeto, sao avaliadas a viabilidade de execucao
(viabilidade técnica, orcamentaria, capacidade técnica operativa e estatutaria) e
a adequacao a legislacao vigente.
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c) A prioridade de analise se dara por aquele que tiver o maior somatoério dos
itens a sequir:
i. Declaracao de intengéo de patrocinio ou de doagao de no minimo 20% do
valor do projeto (vide 1.9).

ii.Calendarios esportivos oficiais, nacional e/ou internacionais, de entidades
de administragao do desporto.

iii. For considerado como renovagao de projeto executado ou em execugao
(mesmas acgoes).

ivTiver sido apresentado por meio de software especifico, permitindo
acesso ao DIFE, bem como possibilitando integragao ao sistema SLIE deste
Ministério.
d) O responsavel pela analise técnica emitira, em até 30 dias, um parecer
sugestivo quanto a concessao do incentivo ao projeto, que podera ser: favoravel

integralmente, favoravel parcialmente ou desfavoravel.
e) O projeto é entdo encaminhado a Comissao Técnica da Lei de Incentivo ao
Esporte (CTLIE), que decidira sobre a concessao do incentivo.




5.2 Diligéncias
Durante aanalise técnica, a equipe técnica do DIFE/CTLIE pode decidir pelarealizacédo
de diligéncias, ou seja, solicitar esclarecimentos ao proponente, podendo requerer
outros documentos ou comprovagoes da viabilidade de execugao do projeto. As
diligéncias podem englobar:

a) aspectos que suscitem duvidas ou a constatacdo de omissGes na apresentacao
do projeto;

b) o acréscimo de novos orcamentos, justificativas de despesas ou de memoria
de calculos e detalhamento de metodologia e afins.

Atencao:
= O proponente possui 21 (vinte e um) dias Uteis improrrogaveis contados
um dia ap0s o recebimento do Oficio, para responder as diligéncias.

= A data do recebimento tem como prerrogativa o(a) AR — Aviso de
Recebimento/d) Remessa Portal/Correios.

= A resposta de diligéncia tendo seu prazo expirado, ou seja, nao tendo
o proponente respondido tempestivamente ao solicitado, o projeto sera
rejeitado - Art. 26 do Decreto n°. 6.180/2007 (vide 5.1.2 “e”).

5.3. Apreciacao pela Comissdo Técnica
c) Apds a analise da area técnica do DIFE, o projeto segue para a apreciacao
pela Comissao Técnica da Lei de Incentivo ao Esporte (CTLIE), instancia que
decide sobre a concessao do beneficio fiscal a um projeto desportivo ou
paradesportivo apresentado no ME.

d) A CTLIE, 6rgao bipartite (poder publico e sociedade civil), é vinculada
ao Ministério do Esporte e composta por trés representantes do governo,
designados pelo Ministro de Estado do Esporte, e por trés representantes
do setor desportivo e paradesportivo, indicados pelo Conselho Nacional do
Esporte.

e) A CTLIE se reune uma vez por més, ordinariamente, segundo calendario
previamente decidido por seus membros, ou em carater extraordinario, se
convocada por seu presidente.

f) A reunido é publica e aberta a participacédo da sociedade. Ela acontece no ME
(vide endereco: em 3.4).

0) A pauta da reuniao é divulgada previamente, na pagina da Lei de Incentivo ao
Esporte no sitio do ME na Internet.

h) Para a reunido acontecer, € necessaria a presenca da maioria absoluta de
seus membros. As decisdes sao tomadas em votagao por maioria simples.
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i) A Comissao Técnica pode:

= solicitar vistas e/ou diligéncias;
= devolver o projeto a area técnica para maiores esclarecimentos;
= aprovar o projeto, integral ou parcialmente;

= rejeitar o projeto.

5.4. Recurso a CTLIE
O proponente pode recorrer da decisao da CTLIE caso seu projeto seja rejeitado ou
aprovado parcialmente.

+ O prazo para apresentacédo do recurso € de até 5 (cinco) dias Uteis, apds o
dia do recebimento do oficio que comunica a decisdo da CTLIE sobre o projeto
(vide 5.2 “d”).

+ O proponente sé pode apresentar recurso uma Unica vez.

+ O recurso é analisado e o projeto é reavaliado em nova reunido da CTLIE. (vide
5.1.2 “a@”, “d”).

« Um novo relator é sorteado para analisar o recurso.

+ Se o proponente ndo apresentar recurso dentro do prazo, serd mantida a
decisao da CTLIE.

5.5. Publicacao da Chancela
Uma vez aprovado pela CTLIE, o projeto deve ser publicado no Diario Oficial da
Uniao (DOU). Para isso, o proponente deve enviar ao ME certidoes de regularidade
fiscal e tributaria, conhecidas como certidoes negativas de débitos.

+ S40 necessdrias as certidoes negativas de:
» Regularidade do FGTS - CRF;

= Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido (CQTF/INSS);

= Quitacao de Tributos Municipais — CQTM (autenticada);
= Quitacao de Tributos Estaduais — CQTE (autenticada);

» Regularidade trabalhista, conforme dados da Certiddao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), prevista no Art. 642-A do Decreto n° 5.452, de 1° de
maio de 1943, fornecida pelo Tribunal Superior do Trabalho.

+ O prazo para envio das certiddes é de 30 (trinta) dias Uteis, a partir da aprovacao
da CTLIE, sob pena de arquivamento.

+ Recebidas as certidoes, o ME averiguara a situacao do proponente nas
instituicdes como Siafi, Cadin, Siconv e Cauc (no caso de instituicées municipais
e estaduais). '
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« Constatada a regularidade do proponente em todas as citadas instancias, a
chancela do ME ao projeto sera publicada no DOU.

* No caso da aprovagao parcial, apresentar o Plano de Trabalho de acordo com
o autorizado pela Comissao (CTLIE).

Constarao da publicagdo no DOU: niumero do processo, dados de identificacao
do proponente, titulo do projeto, nimero de registro do projeto (nUmero SLIE),
manifestacao esportiva, valor aprovado e data final para captagao dos recursos,
bem como dados bancérios do proponente (conta aberta pelo ME; vide 3.1.1.12).
Uma vez publicada a chancela ao projeto no DOU, o proponente esta autorizado
a buscar a captacao de recursos junto a empresas patrocinadoras e doadores

pessoa fisica.




A aprovacao do projeto nao garante o recebimento de recursos. Cabe ao proponente
sensibilizar os potenciais patrocinadores a investirem, por meio da LIE, em seu projeto
(vide 1.3). Nesse trabalho, o proponente deve ter em mente que:
+ As empresas qualificadas para patrocinar projetos da Lei de Incentivo sao
aquelas que declaram o Imposto de Renda com base em seu lucro real.

« Essas empresas podem investir até 1% do imposto devido em projetos
desportivos ou paradesportivos.

« Pessoas fisicas s6 podem ser doadoras, e apenas no caso em que apresentem
suas declaracoes de Imposto de Renda pelo formulario completo. Elas podem
investir até 6% do imposto devido.

+ O patrocinador/doador deduzira o valor investido do pagamento do Imposto
de Renda.

+ O Ministério do Esporte enviara a Receita Federal os dados sobre o patrocinio,
para que a empresa/pessoa fisica tenha direito a deducdo. A seguranca para o
patrocinador/doador ¢é total.

+ Mesmo que a empresa ja invista por meio de outras modalidades de incentivo
fiscal, como a Lei Rouanet ou o Fundo da Infancia e da Adolescéncia (FIA),
continua tendo direito de investir até 1% por meio da LIE e deduzir do imposto.
Os incentivos fiscais nao competem entre si.

« Um mesmo projeto pode ter varios patrocinadores e/ou doadores.
» Um mesmo patrocinador/doador pode investir em varios projetos.

.0 patrocinador/doador estara investindo em um projeto chancelado pelo ME,
cuja execucao sera monitorada pelo DIFE/ME.

6.1. Depositos
+ O patrocinador deposita os recursos na conta aberta pelo ME em nome do
proponente (vide 3.1.1.12). Informagdes da conta corrente do proponente.
* Ao realizar o depdsito, o patrocinador/doador deve especificar seu CNPJ ou
CPF, conforme o caso.
+ Essa conta permanece bloqueada para movimentagdes do proponente
enquanto a captacao estiver ocorrendo.

6.2. Cadastro do Patrocinador
O proponente deve cadastrar no Sistema da Lei de Incentivo ao Esporte (SLIE)
cada patrocinador/doador de seu projeto, para a posterior emissao de recibos
dos depésitos.
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* Passo a passo para o cadastro do patrocinador/doador:

i. Acesse www.esporte.gov.br .

ii. Clique no link AREA RESTRITA, no canto inferior esquerdo.
iii. Insira seu login e senha.

iv. Clique no link Lei de Incentivo ao Esporte.

v. Clique em CADASTRAR PATROCINADOR.

vi. Selecione Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica.

vii. Clique no campo vazio. Espere o cursor piscar.

viii. Antes de inserir o CNPJ (ou CPF, se for o caso), clique fora do campo
vazio.

ix. Acima do quadro, aparecera a mensagem: Informe um CNPJ (ou CPF, se
for o caso).

X. Agora sim, insira a numeracao e pressione a tecla ENTER em seu teclado.

xi. Uma nova tela sera aberta. Preencha todos os campos possiveis e clique
em SALVAR.

* Repita os procedimentos para cada patrocinador/doador.

6.3. Cadastro de Recibos
+ O proponente devera emitir, por meio do SLIE, recibo para cada depodsito
efetuado.

« Se um mesmo patrocinador fizer mais de um depésito, devera ser emitido um
recibo para cada um dos depdsitos.

+ Passo a passo para o cadastro/emissao de recibos:

i. Acesse www.esporte.gov.br .

ii. Clique no link AREA RESTRITA, no canto inferior esquerdo.
iii. Insira seu login e senha.

iv. Cligue no link Lei de Incentivo ao Esporte.

v. Cligue em CADASTRO DE RECIBO.

vi. No campo Exercicio do Projeto, selecione o ano de exercicio do projeto ao
qual se refere o recibo.

vii. O sistema mostrard uma lista com todos os projetos do proponente
aprovados para captacgao. Selecione o projeto ao qual se refere o recibo.

viii. Clique no botdo CADASTRO NOVO RECIBO.
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ix. Selecione se o recibo sera emitido para patrocinador/doador pessoa
juridica ou doador pessoa fisica.

x. Digite o CNPJ, se patrocinador/doador pessoa juridica, ou CPF, se doador
pessoa fisica. Clique fora do campo CNPJ (ou CPF) para carregar os demais
campos de emissao do recibo.

xi. No campo Tipo da Operagéo, informe se o recibo é referente a doagao
ou patrocinio.

xii. No campo Valor do Incentivo, informe o montante depositado. Clique
fora do campo para que o sistema verifique se o valor esta dentro do
permitido.

xiii. No campo Data do Recebimento do Incentivo, informe o dia em que o
depdsito foi efetuado pelo patrocinador ou doador.

xiv. Cliqgue em SALVAR. Em seguida,
clique em GERAR/
IMPRIMIR RECIBO.

O sistema ira

gerar um

T e e T T e




arquivo PDF com o recibo a ser impresso.
xv. Cliqgue em FINALIZAR.
+ O proponente deve imprimir o recibo em trés vias e:
= manter uma via em seus arquivos para controle;
= enviar uma via ao depositante (patrocinador/doador);

* enviar uma via assinada ao ME em até trés dias apos deposito (vide
endereco em 3.4).

ATENGAO:
Recibos que ndo forem enviados no prazo ndo serdao encaminhados a
Receita Federal para a respectiva dedugcao. Caso o patrocinador nao
tenha o valor deduzido por esse motivo, a responsabilidade sera do
proponente.

6.4. Prorrogacao do Prazo de Captacao

* Nao ha prorrogacao de prazo até nova portaria.

6.5. Captacao Diferente do Valor Aprovado

No caso da ndo captacao total do valor aprovado, o proponente podera
iniciar a execugao do projeto antes de atingir o teto, independentemente de
ter solicitado ou nao a prorrogacao do prazo de captacao (vide 6.4). Essa
situacdo é chamada de captacéo parcial de recursos.

a) Atingida a captagdo minima de 20% do valor aprovado, o proponente podera
solicitar o inicio de sua execucgao, encerrando, assim, o periodo de captacéo,
exceto no Ajuste do Plano de Trabalho Parcelado (vide 6.5.1).

b) E necessaria a apresentagdo do Plano de Trabalho Ajustado (Descricdo do
Plano de Trabalho, Planilha de Ajuste e Planilha Orgcamentaria).

c) O Ajuste de Plano de Trabalho pode ser solicitado uma Unica vez, exceto nos
casos de projetos com Contrato de Patrocinio (vide 6.5.1) ou de projetos de Acao
Continuada (vide 6.6).

d) No Plano de Trabalho Ajustado, ndo poderao ser apresentados novos itens;
estes poderao ser apenas reduzidos ou excluidos, acompanhados de justificativa.

e) Deve-se comprovar a viabilidade técnica e a funcionalidade plena das agoes,
independentemente de etapas futuras, e demonstrar a efetiva possibilidade de
alcance das metas do projeto inicialmente aprovado.

f) O Plano de Trabalho Ajustado apresentado pelo proponente entrara na pauta
da CTLIE para apreciagao. Caso aprovado, o projeto seguira para a assinatura do
Termo de Compromisso (vide tépico 7).
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6.5.1 Plano de Ajuste de Projetos com Contrato de Patrocinio

Contrato de Patrocinio é o instrumento por meio do qual o patrocinador se
compromete a aportar os recursos em parcelas sucessivas. Nesse caso,
as seguintes regras devem ser observadas:
+ O proponente devera apresentar antecipadamente:
= Plano de Trabalho Ajustado, com planilha de ajuste parcelado,
descricao do projeto e planilha orcamentaria, que serdo avaliados em
bloco pela equipe técnica do DIFE.

= Contrato de Patrocinio contendo:
| — vinculagd@o ao projeto da lei de incentivo, especificando niumero do
processo ou numero do SLIE;

Il - valor global minimo de 20% (vinte por cento) do valor aprovado, valor
das parcelas, previsao dos depositos;

[l - vigéncia do contrato de patrocinio;
IV — assinatura das partes (representantes legais);
V — manifestagcdo de que o patrocinador se enquadra nas exigéncias da
Lei n°® 11.438/2006.
« Para o ajuste do Plano de Trabalho Parcelado, deverao ser observados os
tép|COS 65 “C”, “d”, “eu, “f”_
+ No caso de aprovacao do Ajuste parcelado, o proponente podera continuar o
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aporte de recursos até atingir o valor total aprovado.

« Para cada Plano de Trabalho Ajustado executado, é necessaria a apresentacao
da respectiva Prestacao de Contas Parcial, cuja aprovacao é condicdo para a
liberacao da parcela seguinte, desde que o valor tenha sido depositado pelo
patrocinador.

+ A primeira liberagdo acontece apos a assinatura do Termo de Compromisso
(vide tépico 7), e as demais, depois da assinatura dos Termos Aditivos.

+ Apenas um unico ajuste do Plano de Trabalho é permitido.

ATENCAO:

* Os modelos de planilhas de Plano de Trabalho Ajustado, Descricao do Plano de
Trabalho, Planilha Orgamentaria e as orientagoes para seu preenchimento estao
disponiveis em: http://www.esporte.gov.br/leilncentivoEsporte/instrucoesPlanoTrabalho.jsp.

« Havendo saldo entre o valor captado mais rendimentos e o valor ajustado,
esse saldo sera recolhido ao Tesouro Nacional por meio de GRU.

6.6 Projetos de Acao Continuada
+ Os projetos de agao continuada sdo aqueles cuja execucdo é prevista para ser
realizada em dois anos.

+ Se o0 objeto Unico do projeto for o treinamento de equipes ou atletas, a execugao
deve ser prevista para um prazo minimo de dois anos e maximo de quatro anos,
desde que apresentem:

= Justificativa.

=|dentificacdo clara e precisa dos atletas beneficiados.
*O ajuste do Plano de Trabalho de projeto de agcao continuada previsto
somente podera ser requerido uma Unica vez a cada exercicio, desde

que captados, no minimo, 20% (vinte por cento) do valor referente ao
exercicio a ser ajustado.

ATENGAO:
O modelo de planilha de Plano de Trabalho Ajustado e as orientacdes para seu

preenchimento estao disponiveis em: http://www.esporte.gov.br/leilncentivoEsporte/

instrucoesPlanoTrabalho.jsp .
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Uma vez captados os recursos necessarios, o Ultimo passo antes de dar inicio a
execucao é a assinatura do Termo de Compromisso.

» Sobre o assunto, consulte o Manual de Execucao da Lei de Incentivo ao Esporte,
disponivel no link: http://www.esporte.gov.br/arquivos/leilncentivoEsporte/manualExecucao.pdf .




-
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8. VEDAGOES

+ Os projetos ndao podem ser realizados em circuito privado, ou seja, destinado a
um publico previamente definido em razao de vinculo comercial ou econémico
com patrocinador, doador ou proponente.

+ Os projetos ndo podem beneficiar pessoas fisicas ou juridicas vinculadas a
patrocinador ou doador.

- E proibida a cobranca de valores aos beneficiarios do projeto voltados para a
pratica de atividade regular desportiva ou paradesportiva.

« E vedado o emprego de recursos obtidos via LIE para a remuneracéo de atletas
profissionais (aqueles cuja atividade é caracterizada por remuneracao, conforme
definida na CLT, pactuada em contrato especial de trabalho desportivo, nos
termos do art. 28 da Lei 9.615/98).

« E vedado o pagamento de quaisquer despesas relativas a manutencao e
organizagdo de equipes desportivas ou paradesportivas profissionais de alto
rendimento (caracterizado pela remuneracao pactuada em contrato formal de
trabalho entre o atleta e a entidade de pratica desportiva).

+ E vedado o pagamento de quaisquer despesas relativas a competicdes
profissionais (aquelas promovidas para obter renda e disputadas por atletas
profissionais cuja remuneragao decorra de contrato de trabalho desportivo.)

« E vedado o uso de recursos incentivados para aquisicdo de espacos
publicitarios em qualquer meio de comunicagdo. No entanto € permitida a
divulgacao do projeto por meio da producao de folhetos, cartazes, faixas de
divulgacao e afins.

- E vedada a intermediagdo de recursos na execugdo de atividade principal do
projeto ou acao essencialmente de responsabilidade da entidade proponente.
Intermediar é transferir a responsabilidade da execucdo para um terceiro.
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9. CONSIDERAGOES GERAIS

+ Aquele que, por agao ou omissao, causar embaraco, constrangimento ou
obstaculo a atuagédo dos servidores do Ministério do Esporte e dos érgaos
de controle interno e externo do Poder Executivo Federal, no desempenho de
suas fungdes institucionais relativas ao acompanhamento e a fiscalizagéo dos
incentivados, ficara sujeito a responsabilizagao administrativa, civil e penal.

» Casos omissos poderao ser dirimidos pelo DIFE ou pela Comissao Técnica da
LIE.
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EXECUGAD

Finalizada a captacao dos recursos, vocé, executor, podera solicitar o inicio darealizacdo
do seu projeto. Para que isso aconteca, ha um requisito fundamental: a assinatura do
Termo de Compromisso, que requer a observagao de alguns procedimentos.
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Quando seu projeto foi aprovado, o Ministério do Esporte abriu, em seu nome,
uma conta bancaria no Banco do Brasil, e sera necessario o seu comparecimento,
a sua agéncia de relacionamento para os procedimentos de regularizacao e
conformidade das contas. Os recursos deverao ser aplicados com resgate
automatico.

Uma vez que vocé tenha captado todo o montante pleiteado, ou pelo menos
20% do valor aprovado, tera direito a movimentar esses recursos para dar inicio
ao seu projeto.

Para a primeira liberacdo, é necessaria a assinatura do Termo de Compromisso.;

Para as demais, é necessario que o executor apresente a prestagdo de contas
parcial referente a parcela liberada. Veja instrugdes no link http://www.esporte.
gov.br/leilncentivoEsporte/formulariosPrestacaoContasParcial.jsp.

Preste bem atencdo, porque, a partir dai, cada liberacdo de recursos, com
excecgao da ultima, correspondera a uma prestacao de contas parcial a ser feita.

A liberacao das parcelas subsequentes sé acontece depois que essa prestacao
parcial for aprovada.

Também é necessario apresentar o Plano Basico de Divulgacao da Identidade
Visual do projeto, conforme a Portaria 86/2011: http://www.esporte.gov.br/
arquivos/leilncentivoEsporte/portariaN8621072011.pdf, e o cronograma de
execucao de despesas, més a més.

Sem esquecer, ainda, da apresentacao regular da prestacao de contas parcial,
quando ela for exigida.

O executor tera acesso aos recursos na conta de livre movimentagao somente
apos a assinatura do Termo de Compromisso, e sempre sob monitoramento
do Ministério do Esporte, que terd acesso a saldos e extratos, devidamente
autorizado.
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CAPTAGAO INTEGRAL

Para quem captou integralmente os recursos aprovados no projeto, basta solicitar
o inicio da execucao. O Ministério enviara ao executor, por email, minuta do Termo
de Compromisso. Depois de conferir com exatidao todos os dados da minuta, o
executor devera baixa-la, assinar duas vias e encaminha-las ao Ministério do Esporte.
A seguir, a relacao total dos documentos que devem ser enviados:




B 2 vias do Termo de Compromisso assinadas;

. o cronograma fisico-financeiro, que demonstrara as despesas do projeto més a
mes;

B o Plano Basico de Identidade Visual para preenchimento: indicaréd onde e como o
selo da Lei de Incentivo e as logomarcas do Ministério do Esporte e do governo
federal Governo Federal serao aplicadas;

. o Cronograma fisico de atividades do projeto: aqui vocé indicara o local onde o
projeto sera executado e com a indicacao dos enderecos, se houver mais de um
nucleo, dias da semana e horarios;

. Certidbes negativas: Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo; PGFN — Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional e Secretaria
da Receita Federal do Brasil:

CQTE - Certidao de Quitacao de Tributos Estaduais;
CQTM - Certidao de Quitagao de Tributos Municipais;
CNDT - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas

Com essa documentacao, e verificada a regularidade do executor junto nos érgaos
governamentais, o Termo de Compromisso sera assinado pelo Ministério do Esporte,
que abrira a Conta de Livre Movimentagcao, na mesma agéncia bancéria, e em nome
do executor. Essa conta é destinada exclusivamente ao pagamento das despesas
constantes no projeto aprovado.

O Ministério do Esporte especificara o percentual para liberagédo dos recursos da conta
bloqueada para a Conta de Livre Movimentacao e instruira a agéncia bancaria a realizar
essa transferéncia, informando o executor.

Vale destacar que, para a assinatura do Termo de Compromisso, devem constar no
processo o plano de trabalho atualizado, conforme aprovacao da Comissao Técnica da
Lei de Incentivo ao Esporte, e a ata de posse da diretoria atual.
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CAPTAGAO DIFERENTE
DO VALOR APROVADO

Para quem nao conseguiu captar o valor total aprovado e deseja iniciar a execuc¢ao, o
valor minimo para que o pedido de inicio do projeto seja encaminhado é de 20% desse
valor.

Nesse caso, o executor podera solicitar, uma Unica vez, o ajuste do plano de trabalho ao
valor captado. O plano, entdo, deve se adaptar a nova situacao financeira e demonstrar
a efetiva possibilidade de obtencdo das metas do projeto inicialmente aprovado.
Deve também comprovar a viabilidade técnica e a funcionalidade plena das acgoes,
independentemente de etapas futuras.

A Comissdo Técnica da Lei de Incentivo deliberara quanto a aprovagao ou rejeicao
do Plano de Trabalho Ajustado. Uma vez aprovado, os procedimentos para assinatura
e liberacdo dos recursos sdao os mesmos que os solicitados para quem captou
integralmente.

Quem captou diferente do valor aprovado e teve o ajuste do plano de trabalho aprovado
nao podera mais captar o restante dos recursos. Sé poderao continuar captando,
apos o primeiro ajuste, aqueles que tiverem apresentado contrato de patrocinio ao
solicitarem o ajuste, ou os projetos de acao continuada.
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REALIZAGAO
DE DESPESAS

Os recursos da conta de livre movimentagao sao exclusivamente para pagamento
das despesas do projeto aprovado.

Os pagamentos poderdao ser realizados por meio das operagcdes bancarias
vigentes, de acordo com o Banco Central do Brasil.

Saques em espécie, porém, ndo sao permitidos.

O executor sé poderd comecar a realizar despesas depois da assinatura do
Termo de Compromisso.

Sao proibidos pagamentos antecipados a fornecedores, bem como pagamentos
anteriores a celebracao do Termo de Compromisso, ou posteriores ao prazo de
execugao do projeto.

Caso alguma dessas opgoes ocorra, o executor devera ressarcir os valores pagos
indevidamente, além de estar sujeito a outras penalidades.

Toda aquisicao de bens ou contratacdo de servicos devera ser precedida de
cotacao prévia ou licitacao/pregao eletrénico.

Nenhum pagamento podera ser realizado antes da conclusdao desses
procedimentos.
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APLICAGAO
DOS RECURSOS

E de responsabilidade do executor que os recursos disponiveis na Conta de
Livre Movimentacao estejam aplicados enquanto nao forem investidos nas acoes
aprovadas do projeto.

Isso deve ser feito obrigatoriamente em fundo de aplicacao financeira de curto
prazo ou em operacao de mercado aberto, lastreada em titulo da divida publica
federal, se mantido em aplicagdo com resgate automatico.

Os rendimentos deverdo ser utilizados exclusivamente nas acdes do projeto
aprovado, e estdo sujeitos as mesmas regras de prestacoes de contas exigidas
para os demais recursos.

O executor devera justificar a acdo escolhida, tendo sempre como critério o
melhor resultado para o projeto:

B Os rendimentos obtidos em funcao das aplicagdes financeiras poderao ser
utilizados exclusivamente nas acdes do projeto aprovado. Para realizar essas
aplicacoes, nao é necessaria a autorizagdao do Ministério.

B O executor deve apenas justificar, na prestagdo de contas final, a acao
escolhida, tendo como critério a obtencao do melhor resultado para arealizagao
do projeto. Deve também indicar, no item 15 do Relatério de Execucéo Fisico-
Financeira, quanto e em quais agdes os rendimentos foram utilizados.

B Os rendimentos obtidos em fungdo das aplicagdes financeiras somente
poderdao ser empregados em acdes de despesas administrativas, de
elaboracao e captacao de recursos ou de pagamento de pessoal mediante
autorizacdo prévia e expressa do Ministério do Esporte. Portanto, esse pleito
deve ser apreciado pela Comissdo Técnica da Lei de Incentivo. E importante
enfatizar que é expressamente proibido aplicar esses recursos em despesas
administrativas, na elaboracao e captacao de recursos ou em pagamento de
pessoal, sem a devida autorizacado prévia da Comissao Técnica.
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CONCILIACAO BANCARIA DA CONTA DE
LIVRE MOVIMENTAGAO

B Cadadébitorealizado na Ccontade Llivre de Mmovimentac&o devera corresponder
a um comprovante de sua aplicagao no projeto.

. Para isso, € necessaria a obtencao de extratos mensais da conta, desde sua
abertura até a utilizacao do ultimo recurso disponivel, ou a devolugdo do montante
nao utilizado.
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AQUISICAO DE BENS E CONTRATAGAO DE
SERVIGOS POR ENTIDADES DE NATUREZA
PRIVADA

Para a aquisicdo de bens e contratagdo de servicos com recursos incentivados, é
necessaria a realizacdo da cotacao prévia de precos, observando-se os principios da
impessoalidade, moralidade e economicidade. Isso deve ser realizado por meio de
pesquisa de precos no mercado, comprovada por, no minimo, trés orcamentos, que
deverao ser juntados na Prestagcao de Contas.

Como realizar a cotacao prévia de precos?

. Fazer a descricdo completa e detalhada do objeto a ser contratado,
emconformidade com o projeto aprovado, especificando as quantidades no caso
da aquisicao de bens.;

. Na solicitagdo para cotagéo prévia de precos, determinar:

B o prazo para o recebimento de propostas, que respeitara os limites minimos
de cinco dias, para a aquisicao de bens, e de quinze dias, para a contratagcao
de servicos;

I os critérios para a selegao da proposta: normalmente o menor preco. A adogao
de outros critérios deve ser muito bem justificada, assim como os critérios;

B o prazo de validade das propostas, respeitado o limite maximo de sessenta
dias.

. Selecionar a proposta mais vantajosa, segundo os critérios definidos. Esse
resultado deve fazer parte da Pprestacao de Ccontas.

A cotacdo prévia de precos sera desnecessaria quando nao houver pluralidade de
opcoes,em razao da natureza do objeto. Deverao ser comprovados, no entanto, os
precos praticados pelo fornecedor em questao com os de outros demandantes.
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PADRONIZAGAO DO CONTRATO
CELEBRADO ENTRE EXECUTOR E
FORNECEDORES

Os contratos de fornecimento de bens e servicos deverao conter, de forma clara
e precisa, todas as condicdes para sua execucao.

Direitos, obrigacdes e responsabilidades das partes deverdao estar expressos e
em conformidade com as propostas a que se vinculam.

E necessario definir o objeto contratado, bem como as suas caracteristicas
(regime de execucgao ou forma de fornecimento); as etapas; os precos; as formas
de pagamento;

os critérios de reajuste de precos, as multas e penalidades e os prazos de
execucao.
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FORMALIZAGAO DE CADA PROCESSO DE
COMPRA

Acopiade cadaprocesso de compraou contratacdo de bens deve serencaminhada
ao Ministério do Esporte na fase da prestacao de contas final.

Sao imprescindiveis documentos que comprovem a cotacao prévia de precos ou
as razodes que justifiquem a sua nao realizagao.

Esses documentos devem estar organizados da seguinte forma: capa com
numero do processo de compra e respectivo objeto; procedimento de cotacao
prévia ou indicagdo com justificativa da ndo necessidade; justificativa da
escolha do fornecedor ou executante e do preco; comprovante de recebimento
da mercadoria, servico ou obra (documento fiscal, com carimbo de aceite);
documentos contébeis relativos ao pagamento (cépias do cheque ou da operagéo
bancéria).

A regra para escolha dos precos é sempre a do menor preco, sendo admitida
a definicdo de outros critérios relacionados a qualificagcdes especialmente
relevantes do objeto.
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CONTEUDO DOS DOCUMENTOS EM LINGUA
PORTUGUESA

B Alingua portuguesa é a lingua oficial de todos os documentos comprobatérios
dos processos de compra enviados ao Ministério do Esporte.

. Caso sejam adquiridos equipamentos no exterior, esses documentos deverao
estar acompanhados de tradugéo realizada por intérprete juramentado, com
copia autenticada.

B Aquisicido de bens e contratacdo de servicos por érgdos e entidades da
administracao publica

B Nos casos em que o executor for érgdo ou entidade publica, deverdo ser
observadas as disposi¢cdes contidas na Lei Federal de Licitagdes (Lei 8.666/93, http://
www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8666cons.htm) € demais normas federais pertinentes

ao assunto, quando da contratagao de terceiros.




OUTRAS RECOMENDAGOES

B Todos os comprovantes das despesas realizadas deverdo ser emitidos em nome
Unica e exclusivamente do executor.

' Todos os documentos apresentados como comprovagao deverao conter o
numero do projeto aprovado.

. Sempre deverao ser exigidas notas fiscais para bens ou servigcos adquiridos;
elas nunca poderao estar rasuradas, emendadas ou preenchidas com canetas
diferentes.

B Também é importante conferir todos os dados preenchidos no documento: eles
precisam estar grifados de forma correta e completa, em nome do executor,
inclusive com o CNPJ.

' O bem ou servigo adquirido deve estar discriminado de forma correta, registrando-
se a quantidade, o preco unitario e o preco total.

. O pagamento de autdnomos s6 podera acontecer no caso de prestagdo de
servicos de profissionais liberais previstos no projeto aprovado.

. Para isso, o procedimento é utilizar o modelo oficial de Recibo de Pagamento
a Auténomo (RPA), com os descontos previstos de impostos, contribuicdes
obrigatdrias e INSS.

B Todos os documentos fiscais devem conter o carimbo com o ndimero do processo
a que se referem.

B Os carimbos devem ser padronizados, conforme orientagdo contida na
pagina do Ministério do Esporte: http://www.esporte.gov.br/leiincentivoEsporte/

formulariosPrestacaoContas.jsp.
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REMANEJAMENTO DE RECURSOS

Se, em algum momento da execucgao do projeto, vocé identificar que sobrarao recursos
em determinada acao e faltardo em outra, saiba que podera remaneja-los, se o valor
for até 15% do total do projeto. Acima de 15% somente com prévia autorizacao da
Comissao Técnica. Para isso, siga os procedimentos em: http://www.esporte.gov.br/arquivos/

leilncentivoEsporte/instrucoesRemanejamento.pdf.

PRORROGAGAO DO PRAZO DE EXECUGAD
DO PROJETO

. E possivel a prorrogacio do prazo de execugao do projeto, desde que devidamente
fundamentada.

B Esse pedido deve ser enviado ao Ministério do Esporte em até 30 dias antes do
encerramento do prazo de execucdo, previsto na clausula terceira do Termo de
Compromisso.

. Uma vez obtida a autorizacdo para a prorrogacao do prazo, sera firmado aditivo
ao Termo de Compromisso com novo prazo fixado.
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ACOMPANHAMENTO E AVALIAGAO

As contas bancarias utilizadas para executar o projeto incentivado serao abertas a
fiscalizacdo do Ministério do Esporte e dos 6rgaos de fiscalizacao, interna e externa,
tais como Controladoria-Geral da Uniao (CGU) e Tribunal de Contas da Uniao (TCU).
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MONITORAMENTO E AVALIAGAD

Todos os projetos executados com recursos obtidos por meio da Lei de Incentivo
serdo monitorados e avaliados pelo Ministério do Esporte.

Os técnicos designados para cumprir esse objetivo deverdo observar a boa e
regular utilizacdao dos recursos, segundo a legislacao vigente; a compatibilidade
entre a execugao do projeto e o que foi aprovado, bem como desembolsos e
pagamentos, conforme os cronogramas apresentados; e o cumprimento das
metas estabelecidas, segundo as condicdes previstas.

Visitas in loco e pedidos de informacdo por meio de oficios expedidos pelo
Ministério do Esporte estao previstos no processo de avaliagao e monitoramento.

O executor deve estar pronto para, a qualquer momento, prestar essas informacoes
ao Ministério do Esporte, submetendo-se a diligéncias e apresentando
documentos, sob pena de ter seu projeto interrompido.

E fundamental que o executor realize seu projeto exatamente como foi aprovado,
e dentro dos prazos estabelecidos.

Assim sendo, o executor deve ser coerente com o compromisso assumido ao
receber recursos publicos por meio da Lei de Incentivo ao Esporte.

Extratos e saldos poderdao sempre ser acessados pelos 6rgdos de controle
mencionados acima, caracterizando-se um sigilo bancario “relativo”, uma vez
que se trata da necessidade de controle da utilizagao de dinheiro publico.

Relembrando: anexar a prestacédo de contas final extratos mensais desde o inicio até
0 encerramento do projeto.
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DELEGACAO DAS ATIVIDADES DE
ACOMPANHAMENTO E AVALIAGAD
TECNICA

O Ministério do Esporte se reserva o direito de delegar a tarefa de monitoramento
e avaliagcdo a o6rgaos de estados, municipios e do Distrito Federal, bem como da
Administragdo Publica Federal.

PERI'UDU~DE ACOMPANHAMENTO E
AVALIAGAO TECNICA

O monitoramento e a avaliagdo técnica podem ocorrer durante e depois da execugao
do projeto e terdo carater permanente, principalmente naqueles de atividade esportiva,
construcao, reforma e ampliacdo de instalacdes esportivas, ou fornecimento de
equipamentos e material permanente.

Servidores credenciados do Tribunal de Contas da Unidao (TCU) terdo livre acesso a
orgaos e entidades sujeitos a sua jurisdicao, para examinar documentos e realizar
inspecgoes e diligéncias.

PERICIA NOS PROJETOS DESPORTIVOS

Peritos poderao ser requisitados pelo Ministério do Esporte e por entidades delegadas
para auxiliar nos servicos de avaliagcdo e monitoramento, caso sejam considerados
necessarios.
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PRESTAGAO DE CONTAS

. O executor deve prestar contas ao Ministério do Esporte de todas as
despesasrealizadas com seu projeto em até 60 dias depois de seu término,
conforme consta no Termo de Compromisso.

. A prestacao de contas deve conter um relatério final de cumprimento do objeto,
mesmo que prestacdes parciais tenham sido apresentadas ao longo de sua
execucao.

. Recomenda-se, para tanto, o auxilio de um contador, que garantird a adequada e
eficiente organizagdo dos documentos, segundo padrao proprio.




PRESTAGAO DE CONTAS PARCIAL

E o Ministério do Esporte que estabelece em quais situacdes ha necessidade de
prestacao parcial de contas, além daquelas devidas a cada liberagao parcial.

A prestacdo de contas parcial deverd ser encaminhada por meio de oficio,
assinado pelo responsavel legal do executor, contendo:

B relatério de cumprimento do objeto, discriminando os objetivos alcancados
atéo momento; o alcance do publico beneficiado; os custos incorridos; e a
repercussao da iniciativa na comunidade e no desenvolvimento do esporte,
com as |justificativas das variacdes em relacdo ao que estava previsto no
projeto;

B fotografias e reportagens que comprovem a execugéo do projeto no periodo
da prestacao de contas parcial;

OBS.: projetos com despesas de diarias e passagens: encaminhar canhotos
de embarque.

B formulario de execugao fisico-financeira — executado.
B cronograma fisico-financeiro - a executar.
B relacao de recursos humanos contratados; e

B relacdo dos diretamente beneficiados.
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PRESTAGAO DE CONTAS FINAL

. A prestacao de contas final deve ser apresentada pelo executor em até 60 dias
apos o término da execugdo de seu projeto, conforme consta no Termo de
Compromisso.

. Nessa prestacao devem constar os seguintes documentos:

B relatério de cumprimento do objeto, em que serdo discriminados resultados
esperados e atingidos, objetivos previstos e alcangados, custos estimados
e custos reais, bem como a repercussao da iniciativa na comunidade e no
desenvolvimento do esporte;

relatério final de execucéo fisico-financeira (*);
relatorio de execucdo de receitas e despesas (*);

relacdo de pagamentos (*);

relacdo de bens adquiridos, produzidos ou construidos com recursos da Lei
de Incentivo ao Esporte;

B Canhoto de embarque para os projetos com previsdo de passagens, bem
como comprovacao da hospedagem.

B cépia do extrato da conta bancaria especifica — Conta de Livre Movimentacao
-, desde o dia do recebimento dos recursos até o do ultimo pagamento, em
que constem as contas zeradas;

B comprovante de recolhimento dos recursos nao aplicados, mediante Guia de
Recolhimento da Uniao (GRU): http://www.esporte.gov.br/arquivos/leilncentivoEsporte/
recolhimentoGRU.pdf, se for o caso;

B cépia dos documentos comprobatoérios das despesas da prestagao de contas;
B fotografias e reportagens que comprovem o andamento do projeto; e
B demonstrativo de rendimentos.

(*) Conforme formulario especifico, que consta na pagina do Ministério do Esporte na Internet: http://www.

esporte.gov.br/leilncentivoEsporte/formulariosPrestacaoContas.jsp.

' O executor devera arquivar todos os documentos originais de despesas da
prestacao de contas, em sua sede, por no minimo cinco anos apds a aprovacao
da prestacao de contas, bem como permanecer a disposicdo do Ministério do
Esporte e dos demais érgaos de controle interno e externo.
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O custo das coépias dos documentos pode ser previsto na apresentagdo do
projeto, no item “despesa administrativa”.

Diante da especificidade das exigéncias na prestacdo de contas, o Ministério do
Esporte mais uma vez enfatiza a necessidade de que o participante conte com
o auxilio de profissionais capacitados para essa tarefa, como contadores, que
podem ser contratados dentro do préprio projeto.

Outra necessidade a ser enfatizada é o registro, por meio de fotografias, videos
ou copias de reportagens, dos fatos concernentes a execucao do projeto. Esses
registros servirdo para demonstrar aos avaliadores o éxito da iniciativa junto a
seus beneficiados e comunidades.

O saldo residual do projeto — recursos captados e ndo utilizados — devera ser
depositado na conta Unica da Uniao, conforme instrugcoes contidas em http://www.

esporte.gov.br/arquivos/leilncentivoEsporte/recolhimentoGRU.pdf.

Esse valor devera ser atualizado monetariamente, caso o depdsito ocorra mais
de 30 dias apds a vigéncia do Termo de Compromisso; a atualizacdo podera ser
solicitada ao Ministério do Esporte.

A emissao da Guia de Recolhimento da Unido pode ser realizada por meio da
pégina na Internet: https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru/gru_simples.asp.
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DOCUMENTOS COMPROBATORIOS

1. Na aquisicao de bens ou contratacao de servicos, preparar folha de rosto,
com numero e descricdo da acao; relacionar os participantes da cotagéo prévia e
respectivos valores.

1.1 Incluir o edital de chamamento ou solicitagcao para cotagao prévia de precos.
1.2 Anexar propostas.
1.3 Justificar a selecao da contratada.

1.4 Anexar cépia dos comprovantes de recebimento da mercadoria, obra ou servico,
por meio de nota fiscal, com o “atesto” de quem recebeu.

1.5 Anexar cépia dos documentos contabeis relativos ao pagamento, como: copia
de cheque, comprovante de depdsito, documento de arrecadacao etc.

1.6 Anexar copia do contrato firmado com o fornecedor.
2. Despesas de acao com recursos humanos:
2.1 Contrato/carteira de trabalho (identificagao/contratacao);

2.2 Dados de identificagao: nome, CPF, RG, endereco, profisséo, telefone, e-mail,
cargo/funcao a exercer no evento ou no projeto, periodo de contratagéo, carga
horaria, salario e encargos;

2.3 Comprovacao de exercicio da fungéo no projeto; e

2.4 Coépia dos cheques ou comprovantes de pagamento e recolhimentos
(més a més).

3. No caso de contratacao de autébnomos, incluir:
3.1 Contrato de Prestacao de Servicos;

3.2 Dados de identificacdo do contratado, contendo: nome, CPF, RG, endereco,
profissao, telefone, e-mail, foto, cargo/fungao a exercer no evento ou no projeto,
periodo de contratacao e valor do servico prestado;

3.3 Comprovacao de participacao no evento (fotos, documentos etc.);

3.4 Recibo de Pagamento a Auténomo (RPA) com o comprovante do recolhimento
dos impostos; e

3.5 Copia de cheques.
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4. Despesas com diarias e passagens:
4.1 Incluir o disposto nos itens de 1.1 a 1.3;
4.2 Incluir o disposto no 1.4, acrescido dos cartoes/tickets/bilhetes de embarque;
4.3 Anexar o disposto nos itens 1.5 e 1.6;

4.4 Anexar relacdo de passageiros, sua condicdo de participantes no evento,
RG, CPF, telefone e endereco residencial completo, trecho utilizado, datas de
embarque e desembarque, conforme indicado no bilhete utilizado.

5. Despesas com hospedagem, anexar:
5.1 Todos os itens descritos no item 1;

5.2 Relacdo de hdspedes, sua condicdo de participantes no evento, RG, CPF,
telefone e endereco residencial completo, acompanhada de cépia do extrato da
conta fornecido pelo hotel.

6. Todas as despesas devem ser comprovadas mediante documentos fiscais ou
equivalentes.

Faturas, recibos, notas fiscais e afins devem ser emitidos em nome do executor,
contendo data de emissao e descricao detalhada dos materiais, bens ou servigos
adquiridos.

7. Faturas, recibos, notas fiscais e outros documentos comprobatorios originais
devem conter identificacao do projeto. Isso deve ser feito com o carimbo do
numero do Sistema da Lei de Incentivo ao Esporte (SLIE) e do atestado de
recebimento e o da assinatura identificada. Os carimbos devem ser dados no verso
do documento original ou na frente do documento, desde que os dados relevantes
sejam preservados.

8. Sao documentos fiscais validos: faturas, recibos, notas fiscais, extratos bancarios
e outros que tenham valor fiscal ou juridico.

9. Nao sao aceitos comprovantes que contenham, em qualquer de seus campos:
rasuras, borroes, caracteres ilegiveis, campos preenchidos com canetas diferentes,
ou data anterior ou posterior ao periodo de execucao do projeto.

10. Os formularios devem ser encaminhados abrangendo todo o periodo de
realizacao do projeto, inclusive o descrito na Prestacdo de Contas Parcial.

11. O saldo, enquanto nao utilizado, deve ser mantido aplicado.
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0BSERVAGOES FINAIS

Se existirem cheques que ainda ndo tenham sido compensados, 0 executor deve
produzir um relatério de conciliagdo bancaria, em que a relagéo entre os cheques
e o extrato seja explicada.

O executor deve obter, com o gerente de sua agéncia, os demonstrativos de
rendimentos das aplicacées financeiras e assegurar que esses valores sejam
corretamente lancados no Relatério de Execucdo da Receita e Despesa.

Em caso de utilizacdo de cheques, apresentar os que sobrarem na prestacao de
contas final.

O campo destinado a assinatura desses cheques deve estar inutilizado.
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FISCALIZAGAO

Sao infragoes (art. 34, Decreto 6.180/07, http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2007/
Decreto/D6180.htm):

Recebimento, pelo patrocinador ou doador, de qualquer vantagem, financeira ou
material, em decorréncia do patrocinio ou da doagao que realizar.

Adiar, antecipar ou cancelar, sem justificativa, qualquer atividade esportiva
prevista com os recursos incentivados.

Quesitos como desvio de finalidade ou antecipac¢ao, cancelamento ou adiamento
de eventos previstos sem causa justa devem ser observados pelo executor com
especial atencao.

As alteracOes nos calendarios de eventos, comuns nos casos de competicoes
esportivas, devem ser comunicadas imediata e formalmente ao Ministério do
Esporte, com razoes e justificativas. Nova programacgao, sem prejuizo para os
beneficiados, também deve ser indicada.

E proibido qualquer tipo de intermediagdo na aplicacdo dos recursos. As
contratacoes de servigos destinados a elaboracao dos projetos ou a captagéao de
recursos, porém, sao permitidas, pois nao configuram esse tipo de intermediacao.
Os limites maximos para essas despesas serao estabelecidos pelo Ministério do
Esporte (art.12, Decreto 6.180/07, http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2007/
Decreto/D6180.htm).
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PLANO BASICO DE IDENTIDADE VISUAL

E obrigatéria a mencdo do apoio institucional da Lei de Incentivo ao Esporte,
com insercao de seu selo e da bandeira nacional, em todas as atividades, bens
ou servicos resultantes dos projetos por ela beneficiados, assim como o uso das
logomarcas do Ministério do Esporte e do Governo Federal.

Para isso, é necessaria a apresentacdao de um Plano Bésico de Identidade Visual.

As normas técnicas para o cumprimento dessa determinagao constam do Manual
de Identidade Visual, que pode ser consultado na pagina do Ministério do Esporte
na Internet: http://www.esporte.gov.br/leilncentivoEsporte/manualldentidadeVisual.jsp.

O selo da Lei de Incentivo ao Esporte e da bandeira nacional e as logomarcas do
Governo Federal e do Ministério do Esporte devem ocorrer, obrigatoriamente, na
propor¢cao de um para um, em relacao a cada inser¢gao da marca de patrocinadores
do evento.

Ressalte-se que todas as marcas citadas devem estar posicionadas em local
visivel e de facil identificacdo pelo publico.
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GLOSSARIO

Executor - é a entidade proponente que teve o projeto desportivo aprovado, captou
recursos suficientes para sua realizacao e, por isso, pode dar inicio a sua execugao.

Conta de Livre Movimentacgao — conta por meio da qual o executor pagara as despesas
de seu projeto, depois de autorizada sua movimentacao pelo Ministério do Esporte.

Termo de Compromisso — documento que determina as responsabilidades do
executor e do Ministério do Esporte e permite o inicio da execugéo de um projeto pela
Lei de Incentivo.

Plano de Trabalho Ajustado — adaptacao do projeto aprovado ao valor efetivamente
captado.

Prestacao de Contas — comprovagao documental do cumprimento do objeto e da
utilizacao dos recursos propostos pelo projeto.

Projetos de Acao Continuada - aqueles com duragao de 24 meses.

Plano Basico de Identidade Visual — mostra como serdo utilizados, nas pecas de
divulgacao do projeto, o selo da Lei de Incentivo ao Esporte e as logomarcas dos
patrocinadores, Governo Federal e Ministério do Esporte.
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