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+# Entendendo a certificacao

A Diretoria de Certificagdo - DCERT do Ministério do Esporte certifica as
organizacbes esportivas do Sistema Nacional do Esporte (SINESP) para o
recebimento de recursos publicos federais e para a concessao de isengdes fiscais
sobre o Imposto de Renda de Pessoa Juridica (IRPJ) e Contribuicdo Social sobre
Lucro Liquido (CSLL), conforme os artigos 13, 14 e 15 da Instrugdo Normativa n®
1.700/2017 da Receita Federal do Brasil.

Para receber a certificagcdo, as entidades devem atender integralmente aos
requisitos legais previstos nos artigos 18 e 18A, 22,23 e 24 da Lein®9.615, de 24 de
margo de 1998, (Lei Pelé); na Portaria 115, de 03 de abril de 2018; e no artigo 36 da
Lei 14. 597 (Lei Geral do Esporte), de 14 de junho de 2023, A Certificacdo Geral do
Esporte possui validade de 1 (um) ano, conforme art. 28 § 1° da Portaria ME n°®
115/2018, podendo ser renovada.

A certificacdo das organizagdes esportivas fortalece a democracia, pois garante a
transparéncia e responsabilizagdo sobre a utilizagcdo de recursos publicos,
aumentando a confianca da populacdo brasileira nas instituicbes. Também
promove uma boa governanca, incentiva praticas de gestdo responsavel:
integridade, transparéncia, prestacdo de contas, equidade e sustentabilidade.
Além de garantir a democratizacdo do acesso ao esporte para toda populagao
brasileira.

Esta primeira versao do guia foi desenvolvida pela Diretoria de Certificagcao -
DCERT/SE/MESP com base na legislagdo correlata e em sua experiéncia no
processo de certificacdo das organizagdes esportivas. O conteldo desse material
esta em constante adaptacao e evolugao, sendo esta a versao de janeiro de 2026.

Este guia em 5 passos tem por objetivo orientar de maneira simples e objetiva os
responsaveis técnicos e administrativos das organizacdes esportivas sobre as
etapas do processo de emissdo ou renovacdo da Certificagdo de Registro
Cadastral. O texto reune instrugdes praticas e operacionais, incluindo checklist de
documentos obrigatdrios exigidos para a admissibilidade; checklist para
adequacgao estatutaria; checklist para aprimoramento do site oficial da entidade:
transparéncia ativa; modelos de declaragdes e documentos; regras de submissao
para analise e deferimento da solicitagdo junto a area técnica.


ttps://normasinternet2.receita.fazenda.gov.br/#/consulta/externa/81268
ttps://normasinternet2.receita.fazenda.gov.br/#/consulta/externa/81268
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@ Quem precisa e quais os beneficios da certificacao?

A Certificagao é obrigatdria para as Organizacdes Esportivas que integram o
Sistema Nacional do Esporte (SINESP) e para as entidades de administracao e de

pratica esportiva que desejam:

e Receber recursos publicos federais da administragado direta e indireta,
inclusive na forma de patrocinios;

e Obter valores provenientes de isenc¢des fiscais, de loterias e concursos de
prognosticos;

e Receber recursos descentralizados de Organizacdes Esportivas de
Administragao, beneficiadas com recursos lotéricos.

Legislacao:

e |ein®9.615de 24 de margo de 1998- Lei Pelé
e Portaria n° 115 de 03 de abril de 2018. Regulamenta o procedimento de

verificagcado da Lei Pelé pelo Ministério do Esporte.
e |ein®14.597 de 14 de junho de 2023. Lei Geral do Esporte.
e |lein®13.756 de 12 de dezembro de 2018. Lei dispde sobre a destinagado do

produto da arrecadacéao das loterias.

e |ein®13.709de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais
(LGPD).

e |ein®12.527 de 18 de novembro de 2011 — Lei de Acesso a Informacéao (LAI)
(URL: L12527)



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9615consol.htm
https://www.gov.br/esporte/pt-br/servicos/editais/arquivos/arquivos-certificacoes-18-e-18-a/portaria-115-consolidada-agosto-2020.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L9615Compilada.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2018/Lei/L13756compilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/L13709compilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm
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Passo 1 — Prepare sua Documentacao Obrigatoria

para Admissibilidade

As entidades interessadas na emissdo ou renovagao da Certificacdo Geral do
Esporte devem preencher o formuldrio eletrébnico e encaminhar a solicitagao
acompanhada da documentacao obrigatéria para o Protocolo Digital do Ministério
do Esporte.

1. Documentos de Identificacao da Entidade e Representante Legal:

v' Requerimento da Certiddo de Registro Cadastral da Portaria ME n©
115/2018

v’ Cépia autenticada do Estatuto Social da entidade devidamente
registrado e averbado em cartoério;

v/ Cépia autenticada dos documentos pessoais do dirigente da entidade
(RG/CPF ou equivalente);

@ NOTA: caso o requerente da certificacdo seja
representante legal da entidade, além dos documentos
pessoais do dirigente da entidade, devera ser encaminhada
cOpia autenticada da procuracdo e dos documentos
pessoais do representante outorgado.

2. Documentos que comprovam a Autonomia e Viabilidade Financeira da
Entidade:

v' Balango Patrimonial (BP) e Demonstrativo do Resultado de Exercicio
(DRE) do ultimo exercicio;


https://www.gov.br/pt-br/servicos/protocolar-documentos-junto-ao-ministerio-do-esporte-mesp
https://www.gov.br/pt-br/servicos/protocolar-documentos-junto-ao-ministerio-do-esporte-mesp
https://www.gov.br/esporte/pt-br/servicos/editais/arquivos/modelo-de-requerimento-de-certidao-de-registro-cadastral-4.docx/@@download/file
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v No Formulério de Composicao de indices, previsto nos incisos | e Il do
art. 4° da Portaria n.® 115/2018, o indice de gastos administrativos - IGA
(despesas administrativas/receita total) do ultimo exercicio deve ser
menor que um (<1); e o indice de liquidez corrente - ILC (ativo circulante/
passivo circulante) do ultimo exercicio deve ser maior ouigualaum (=1).

@ NOTA: esta documentacdo deve ser assinada pelo
dirigente maximo da entidade, pelo contador legalmente
habilitado no conselho regional de contabilidade e respectiva
aprovacdo emitida pelo Conselho Fiscal da entidade.

v' Para auxilio das atividades do contador, consulte o manual de contabilidade.

¥ NOTA: E importante que a entidade apresente sua
memoria de calculo para esclarecer os valores utilizados no
calculo dos indices de gastos administrativos e/ou liquidez
corrente, em especial nos valores referentes a despesa
administrativa, receita total, ativo circulante e/ou passivo
circulante, conforme Balanco Patrimonial (BP) e
Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE).

3. Documentos que comprovam mandato de até quatro anos para Presidente ou
dirigente maximo, permitida uma tnica Reconducgao:

v' Atas das 3 ultimas Assembleias Gerais de Eleigao para os cargos de
dirigentes da entidade.

@ NOTA: o estatuto social da entidade devera conter de
forma explicita a alterndncia no exercicio dos cargos de
presidente ou dirigente maximo a no maximo quatro anos,
permitida uma unica reconducgéo;


https://www.gov.br/esporte/pt-br/servicos/editais/arquivos/arquivos-certificacoes-18-e-18-a/modelo-de-formulario-de-composicao-dos-indices-contabeis-referente-ao-artigo-4deg-da-portaria-115-2018.doc/@@download/file
https://www.gov.br/esporte/pt-br/servicos/editais/arquivos/manual_de_contabilidade_para_entidades_esportivas_2017.pdf
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Documentos de comprovagcao de comprometimento e prestacao de
contas:

v' Cépia do recibo da entrega da ultima Declaragdo de Rendimentos
enviada a Secretaria da Receita Federal do Brasil;

v" Declaracdo de Comprometimento ao Atendimento do Art. 9° da
Portarian® 115, de 03 de abril de 2018;

v" Parecer do Conselho Fiscal dos 2 (dois) ultimos exercicios;

v' Ata da Assembleia Geral de apreciagdo das contas dos 2 (dois)
ultimos exercicios.

. Documentos de comprovacao da participacao de atletas nos colegiados de

diregao:

v" Formuldrio com relacao dos atletas participantes nos colegiados de
direcao

@ NOTA: A comprovacdo de que trata o art. 14 §1° da
Portaria n®115/2018, a norma exige a presenca de atletas em
instdncias permanentes de gestdo, como a diretoria
executiva ou conselho de administracdo, o que ngo se
confunde com a composicdo da Assembleia Geral ou
Conselho Fiscal.

. Documentos de comprovacao do processo eleitoral:

v' 3 (trés) comprovantes da publicagdo do edital do processo eleitoral
(com regras aplicaveis ao processo eleitoral —art. 22 da Lei 9.615) em
6rgao da imprensa de ampla circulagcdo, em midia digital ou
impressa;


https://www.gov.br/esporte/pt-br/servicos/editais/arquivos/arquivos-certificacoes-18-e-18-a/modelo-de-declaracao-para-atendimento-ao-artigo-9o-da-portaria-115-2018.docx/@@download/file
https://www.gov.br/esporte/pt-br/servicos/editais/arquivos/arquivos-certificacoes-18-e-18-a/modelo-de-declaracao-para-atendimento-ao-artigo-9o-da-portaria-115-2018.docx/@@download/file
https://www.gov.br/esporte/pt-br/servicos/editais/arquivos/arquivos-certificacoes-18-e-18-a/modelo-de-formulario-para-atendimento-ao-artigo-14o-da-portaria-115-2018.doc/@@download/file
https://www.gov.br/esporte/pt-br/servicos/editais/arquivos/arquivos-certificacoes-18-e-18-a/modelo-de-formulario-para-atendimento-ao-artigo-14o-da-portaria-115-2018.doc/@@download/file
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v" Relatério técnico ou documento equivalente que comprove a
existéncia de sistema de recolhimento dos votos seguro e imune a
fraude.

7. Documentos de comprovacao de adimpléncia fiscal e trabalhista:

A entidade devera se atentar para condicdo de adimpléncia para com suas

obrigacoes fiscais e trabalhistas, o que podera ser consultado nos seguintes links:

v Certidao Conjunta de Débitos relativos a Tributos e Contribuicdes Federais e

a Divida Ativa da Unido — PGFN;

v’ Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico -

FGTS;
v' Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

v" Consulta no Cadastro Informativo dos Créditos N&o Quitados do

Setor Publico Federal (CADIN)

v Cadastro das Entidades Privadas Sem Fins Lucrativos Impedidas (CEPIM)



https://servicos.receitafederal.gov.br/servico/certidoes/#/home
https://servicos.receitafederal.gov.br/servico/certidoes/#/home
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces
https://cadin.pgfn.gov.br/#/home
https://cadin.pgfn.gov.br/#/home
https://certidoes.cgu.gov.br/
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CHECKLIST DOCUMENTAL

° Requerimento preenchido no modelo oficial;

° + Estatuto Social, registrado e averbado;

e 5 Documentos pessoais do dirigente;

e |3} Balanco Patrimonial e DRE do ultimo exercicio financeiro;

° Ata das ultimas 03 (trés) elei¢des;

e > Declaragdo de comprometimento;

° Parecer do Conselho Fiscal dos dois ultimos exercicios financeiros;

. Publicacao de edital eleitoral, em 03 (trés) vezes em 6rgao da imprensa

de ampla circulagao, em midia digital ou impressa;
e [+ Comprovacao de sistema de votagao seguro;
) Certidbes fiscais e trabalhistas (PGFN, FGTS, CNDT, CADIN, CEPIM).

10
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Passo 2 — Faca sua Adequacao Estatutaria

De acordo com a Lei n® 9.615/1998 (Lei Pelé), a Portaria 115/2018; e a Lei 14.
597/2023 (Lei Geral do Esporte), as Organizagdes Esportivas que desejam ser
beneficiarias do repasse de recursos publicos federais deverdo adequar os seus

Estatutos Sociais, conforme as seguintes orientagoes:

1. Da demonstracao que o presidente ou dirigente maximo tenha mandato de
até 4 anos permitida uma unica reconducao - Art. 18-A, inciso | da Lei n°

9.615/1998/art. 8° da Portaria n® 115/2018:

v Alternancia no exercicio dos cargos de presidente ou dirigente
maximo a no maximo quatro anos, permitida uma Unica

reconducdo. Art. 89, inciso | da Portaria 115/2018;

v' Vedacao a eleicdo do conjuge e dos parentes consanguineos ou
afins, até segundo grau ou por adocao do presidente ou dirigente
maximo da entidade, na eleicdo que o suceder, conforme
disposto no § 39, inciso Il, do art. 18 -A da Lei n® 9.615, de

1998/Art. 8°, paragrafo unico da Portaria 115/2018.

2. Da destinacao integral dos resultados financeiros a manutencao e ao
desenvolvimento dos seus objetivos sociais - Art. 10 da Portaria n°

115/2018:

11
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v' Para atender o art. 39, inciso VI, o estatuto devera conter dispositivos

que trate sobre a aplicacao integral de seus recursos na manutencao e

desenvolvimento dos seus objetivos sociais.
Da transparéncia - art. 18 da Portaria n® 115/2018:

v Principios estabelecidos de gestdo democratica: Sd0 os fundamentos
que garantem que as decisdes da entidade esportiva sejam tomadas de
forma participativa, com ampla representacdo dos filiados, atletas e

demais seguimentos.

v' Instrumentos de controle social: S50 mecanismos que permitem a
sociedade, aos atletas e aos 6rgaos fiscalizadores acompanhar e avaliar
a aplicagdo dos recursos e a execugado das atividades. Exemplo:
Conselhos de atletas ou ouvidorias que recebam e processem
denuncias e disponibilizacao de relatdrios de execucao de convénios e
termos de fomento no site da entidade (cumprindo a Lei de Acesso a

Informacgéo - Lei 12.527/2011).

v Instrumento de Transparéncia ativa na gestdo da movimentacéo de
recursos: Refere-se a obrigacdo de a entidade disponibilizar, sem
depender de solicitagao, informagdes claras sobre a origem, destino e
utilizacdo dos recursos financeiros. Exemplos: Publicagdo mensal no
site da entidade detodas asreceitas e despesas detalhadas e divulgagéao

de contratos, patrocinios, convénios e respectivos valores.
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v' Previsdo de mecanismos de fiscalizagcdo interna: Significa que a
entidade deve ter, em seu estatuto, 6rgdos e procedimentos destinados
a fiscalizar a prépria gestao. Exemplos: Auditoria interna ou contratagao
de auditoria externa independente e procedimentos internos para

apuracéo de irregularidades e aplicacdo de sancdes administrativas.

Da representacao de atletas no ambito de orgdaos e conselhos técnicos
incumbidos da aprovacao de regulamentos das competicoes - art. 13 da

Portaria n®115/2018:

v' O estatuto devera conter dispositivo que garanta a representacdo da
categoria de atletas das respectivas modalidades no &mbito e 6rgédos e
conselhos técnicos incumbidos da aprovacao de regulamentos das

competicdes:

BA representacdo de que trata o caput devera ser
escolhida mediante voto de atletas, em elei¢ao direta,
organizada pela entidade de administracdo do
desporto, em conjunto com as entidades que o0s
representem, conforme disposto no art. 23, inciso lll e

8§29 da Lein®9.615 de 1998.

& NOTA: Com base no art. 3°, §4° da Lei Pelé, as entidades de
PRATICA estdo dispensadas do cumprimento desse artigo,
sendo obrigatdrio para as entidades de administragao.

13
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. Da participacao de atletas nos colegiados de dire¢cao da entidade - art. 14

da Portaria n® 115/2018:

v' Aparticipacéo de atletas de que trata o inciso VIl do art. 18, devera ocorrer

nos colegiados de direcdo da entidade, incumbidos diretamente de

assuntos esportivos.

. Da participacao de atletas na eleicao para cargos da entidade - art. 15 da

Portaria n®115/2018:

v' O estatuto da entidade devera garantir a participacdo de atletas

equivalente a no minimo um tergo do numero de entidades de

administraco filiadas.

@ NOTA: Com base no art. 39 §4° da Lei Pelé, as entidades de
PRATICA estdo dispensadas do cumprimento desse artigo, sendo
obrigatorio para as entidades de administracéo.

. Do conselho fiscal - art. 17 da Portaria n® 115/2018:

v' Devera constar em estatuto dispositivo que disponha sobre a existéncia e

autonomia do Conselho fiscal, que devera ser garantida por meio dos

seguintes requisitos minimos:

A escolha dos membros do Conselho Fiscal por meio de
voto;

Exercicio de mandato, do qual s6 possam ser destituidos
nas condigdes estabelecidas previamente ao seu inicio, e
desde que determinada por 6rgao distinto daquele sob a
sua fiscalizacéao;

14
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lll. A existéncia de regimento interno que regule o
funcionamento; e

IV. A vedacdo da composicdo por membros de cargos de
direcéo.

8. Da garantia a todos os associados e filiados ao acesso irrestrito aos
documentos e informacoes das entidades do sistema nacional do desporto

- art. 19 da Portaria n® 115/2018:

v' Conter previsdo em seu estatuto ou em norma de organizagao interna
divulgada no sitio eletrénico da entidade na internet, a previsdo de acesso
irrestrito de todos os associados e filiados aos documentos e informacdes

relativos a prestagao de contas, bem como aqueles relacionados a gestao.

@ NOTA: Essa previsdo ndo necessita obrigatoriamente estd
disposta no Estatuto Social, no entanto, caso nédo tenha,
precisara estar explicita no sitio oficial da Organizacao
Esportiva.

9. Das prestacoes de contas - art. 25 da Portaria n® 115/2018:

v' Devera constar no estatuto dispositivo prevendo que a prestagcado de
contas anual serd obrigatoriamente submetida, com Parecer do Conselho

Fiscal, a respectiva Assembleia Geral, para a aprovacgao final.

15
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Passo 3 — Aprimore o Site Oficial de sua Entidade:
Transparéncia Ativa

A Diretoria de Certificagao - DCERT do Ministério do Esporte realiza a analise do
sitio oficial da Organizagcdo Esportiva que devera publicar as informacdes, em

pagina de facil acesso, organizada e atualizada.

Essa publicagao deve ser proativa, ou seja, realizada sem a provocacao desta
DCERT. E importante se atentar para as regras, pois a falta de transparéncia ativa e
divulgacao, conforme previsto na legislacédo, pode ser motivo de indeferimento ou

de nao renovacao da Certidao de Registro Cadastral pelo Ministério do Esporte.

1. DADOS ECONOMICOS E FINANCEIROS:

Os dados econdmicos e financeiros deverdo considerar recursos de contratos,
patrocinadores, direitos de imagem, propriedade intelectual e quaisquer outros

relacionados a gestido da entidade.

v' Publicacdo de informacdes sobre as acdes relacionadas ao
recebimento e destinacao de recursos pliblicos com a indicacao dos
respectivos instrumentos de formalizacdao dos acordos, seu
respectivo valor, prazo de vigéncia, nome da pessoa fisica ou juridica
contratada; (Redagao dada pela Portaria GM n° 392, de 31 de dezembro

de 2018).

16
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<+ Exemplo: A publicagéo do Termo de fomento; Convénio; Termo
de Colaboracao e/ou DOU da Captacgao.

v' Publicacio anual de relatérios de gestdo e de execucao orcamentaria;

@ Exemplo 1: O relatério de gestdo é um documento descritivo,
gue apresenta:

= Atividades realizadas no ano anterior (competi¢cdes
realizadas, programas executados, participacdo em
eventos, impacto social);

= Resultados alcangados (numero de atletas beneficiados,
titulos conquistados, participagdo em eventos etc.);

= |ndicadores de desempenho (taxa de participacao,
abrangéncia geografica);

= Avaliacdo de metas previstas vs. Alcangadas;

= Acbes de governanca (medidas de compliance,
treinamentos, inclusao social, equidade de género).

@ Exemplo 2: O documento técnico - financeiro, é um

documento descritivo, que tenta demonstrar de forma clara e

simples (para que qualquer pessoa do povo consiga compreender)

o que foi realizado com os recursos publicos no ultimo ano, em

especial:

= Receitas: fontes (recursos publicos, patrocinios,
mensalidades, doagodes);

= Despesas: detalhamento por categoria (viagens,
hospedagem, material esportivo, saldrios, manutencao
de instalacodes);

= Percentuais de aplicacdo por finalidade (alto
rendimento, formacéo de base, inclusdo social etc.);

= Comparativo previsdo orgcamentaria vs. Execucgéao real;

= Saldos remanescentes e destinacgao.

17
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¥ Observacdo: Esses dados podem estar em apenas um unico

documento - Relatdrio anual de gestdo e de execugao
orcamentaria. Ndo sendo necessdrio a sua publicagdo em
documentos apartados.

v" Publicacao anual de balancos financeiros;

= Balango Patrimonial;

= Demonstrativo de Resultados do Exercicio (DRE)

= Parecer do Conselho Fiscal — assinados - dos 02 (dois) ultimos
exercicios financeiros;

= Respectivas Atas de Aprovacao das Assembleias Gerais dos 02 (dois)
ultimos exercicios financeiros.

2. DADOS ESSENCIAIS DA ORGANIZAGAO ESPORTIVA:

v" Registro atualizado das competéncias e estrutura organizacional:

¥ Exemplos: Sdo informacgdes que tratam sobre:

= Organograma Oficial: desenho ou diagrama que
mostre o0s setores, departamentos, diretorias,
conselhos e comissdes, com a hierarquia entre eles;

= Competéncias: descricdo clara das funcgbes e
responsabilidades de cada area ou 6rgao; e

= |dentificacdo dos responsaveis: nome e cargo dos
ocupantes das funcdes de direcdo, chefia ou
coordenacao.

¥ Observacdo 01: Atualizar sempre que houver mudanca
de estrutura ou substituicdo de dirigentes;

¥ Observacdo 02: Indicar a data da Ultima atualizacdo do
registro; e
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¥ Observacdo 03: Garantir que as informagées estejam
alinhadas ao estatuto social e as atas de eleicdo/posse.

v Enderecos e telefones das respectivas unidades e horarios de

atendimento ao publico;

v/ Atas de eleicdo, no minimo as 03 (trés) ultimas;

v Informacdes sobre remuneracées recebidas por ocupante de cargo,
posto, graduagao, fungao, incluindo auxilios, ajuda de custo diarias,

além de quaisquer outras vantagens pecuniarias, inclusive

indenizatorias, oriundas de verbas publicas;

¥ Observacao: Essa informacéo deve estar disponivel de
forma clara e acessivel, divulgando quanto cada dirigente
recebe — ndo apenas de salario, mas toda e qualquer
vantagem pecuniaria proveniente de recursos publicos.
Caso os dirigentes NAO recebam recursos publicos, isso
também deverd estar explicito no sitio oficial da
Organizacgéo Esportiva.

v' Informacdes concernentes a procedimentos prévios a contratacéo,
inclusive os respectivos editais e resultados, bem como instrumentos

contratuais ou congéneres celebrados;

¢ Exemplos: Tabela de pagamentos; Relatério de Cumprimento
do Objeto, documentos que demonstre a execug¢ao dos projetos,
como também a forma em que é contratada os prestadores de
servigos/aquisicdo de materiais.
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v’ Secdo contendo respostas as perguntas mais frequentes da sociedade

(FAQ);

¥ Observacao: Essa exigéncia significa que a entidade esportiva
deve antecipar perguntas e respostas, de forma clara e objetiva, as
duvidas mais comuns que a sociedade possa ter sobre a entidade,
sua atuagdo e o uso de recursos publicos.

¢ Exemplo:
Pergunta: Qual o prazo de mandato do presidente?
Resposta: O mandato tem duracdo de 04 anos, permitida uma
unica recondugao.

ESTRUTURA MINIMA DO SITE OFICIAL A SER APRESENTADA

Para efeito do cumprimento previsto da portaria 115/2018, considera-se sitio
eletrbnico pagina de dominio préprio da entidade criada na internet ou de redes

sociais de amplo conhecimento e de livre acesso.

v' Conter ferramenta de pesquisa de conteido que permita o acesso a
informacao de forma objetiva, transparente e em linguagem de facil

compreensao;

¥ Observacdo: Essa é a ferramenta comumente conhecida como
LUPA. A organizacéo esportiva deve garantir que o cidaddo consiga
localizar documentos com facilidade, por meijo de palavra-chave

» «

(ex: “convénio”, “atletas”, etc.)

20



MINISTERIO DO ESPORTE
SECRETARIA EXECUTIVA
DIRETORIA DE CERTIFICAGAO
v' Possibilitar a exportacdo de relatérios em diversos formatos

eletronicos, inclusive abertos e nao proprietarios, tais como planilhas e

textos, de modo a facilitar a analise das informacoes;

v' Possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formatos
abertos, estruturados e legiveis por maquina; (leitura ética, ver se

contém documentos bloqueado, ou site bloqueado ou com virus);

v/ Garantir a autenticidade, a integridade e a atualizacdo das informacoes

disponiveis;

v Indicar local e instrucdes que permitam ao interessado comunicar-se,

por via eletrénica ou telefonica, com o 6rgao ou entidade; e

¥ Exemplos: Fale Conosco ou Ouvidoria.

v Adotar as medidas necessarias para garantir a acessibilidade de

contelido para pessoas com deficiéncia.

¥ Observagdo 01: A organizacdo esportiva deve garantir que
todas as informacées e servicos oferecidos no seu site e canais
oficiais sejam acessiveis também para pessoas com deficiéncia,
conforme previsto na Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com
Deficiéncia — LBI (Lei n°® 13.146/2015), na Lei de Acesso a
informacao (Lei n®12.527/201) e na Portaria n® 115/2018.

¥ Observacdo 02: A acessibilidade pode ser implementada
inclusive por recursos gratuitos. Existem ferramentas, plugins e
plataformas que oferecem versées sem custo.



SECRETARIA EXECUTIVA
DIRETORIA DE CERTIFICAGAO

Passo 4 — Protocole seu Pedido &

As entidades interessadas na emissdo ou renovacao da Certificacdo Geral do
Esporte devem preencher o formuldrio eletrébnico e encaminhar a solicitagao
acompanhada de toda documentagao obrigatéria para o Protocolo Digital do

Ministério do Esporte.

Para mais informacgdes, acesse o Guia Completo e Detalhado para Preenchimento
do Formulario de Certificagdo de Registro Cadastral. https://www.gov.br/pt-

br/servicos/protocolar-documentos-junto-ao-ministerio-do-esporte-mesp

Atencao!
Somente solicitacoes completas serao
analisadas.

Para melhor detalhamento do processo de analise, seguem os modelos de
checklists utilizados: Documental/Admissibilidade, Estatutario e de Transparéncia
ativa.
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Links Uteis

Modelo de requerimento da emissdo/ renovacdo da Certiddo de Registro

Cadastral — Portaria n® 115/2018
Modelo de Declaragcao para atendimento ao art. 9° da Portaria n® 115/2018

Modelo de Formulério da participacao de atletas para atendimento ao art.

14 da Portaria n® 115/2018
Modelo de Formuldrio de composicdo dos indices contabeis referente ao

art. 4° da Portaria n® 115/2018
Como calcular a participacao de atletas no colegiado eleitoral conforme art.

18 - A, inciso VI, alinea “h”

Manual de Contabilidade

Manual de Acessibilidade para sites

Cartilha de Governanca em Entidades Esportivas

Guia para Tarjamento de dados sensiveis
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https://www.gov.br/esporte/pt-br/servicos/editais/arquivos/arquivos-certificacoes-18-e-18-a/certificacoes/como-calcular-a-participacao-de-atletas-no-colegiado-eleitoral.pdf/@@download/file
https://www.gov.br/mds/pt-br/pt-br/servicos/editais/arquivos/arquivos-certificacoes-18-e-18-a/manual_apfut_v1-1_spreads.pdf
https://www.gov.br/mds/pt-br/pt-br/servicos/editais/arquivos/arquivos-certificacoes-18-e-18-a/emagv31.pdf
https://www.gov.br/mds/pt-br/pt-br/servicos/editais/arquivos/arquivos-certificacoes-18-e-18-a/cartilha_de_governanca_em_entidades_esportivas_ministerio_do_esporte.pdf
https://www.gov.br/esporte/pt-br/acoes-e-programas/certificacao-geral-do-esporte/4GuiaparaTarjamentodeDadosPessoaiseSensveisemDocumentos.pdf/@@download/file

SECRETARIA EXECUTIVA
DIRETORIA DE CERTIFICAGAO

ERROS MAIS COMUNS QUE GERAM
INDEFERIMENTO OU ARQUIVAMENTO

v/ Estatuto Social da entidade sem cldusula de alternancia de poder do
presidente;

v’ Estatuto Social da entidade sem registro e averbacao;

v' Auséncia de relatorios publicados no site oficial;

v' Auséncia de informagdes sobre a remuneracgéo dos dirigentes no portal das
organizacgdes esportivas;

v' Documentos ilegiveis e/ou com assinatura superior a 180 (cento e oitenta)
dias;

v/ Falta de comprovagcédo da participagdo dos atletas nos colegiados de
direcao;

v" Indice de Gasto Administrativo (IGA) maior do que o estabelecido no artigo
49, inciso Il da Portaria n® 115/2018;

v" Auséncia das 03 (trés) publicagdes em imprensa de grande circulacéo; e

v' Organizagdo Esportiva apresentando irregularidades fiscais e/ou
trabalhistas.



SECRETARIA EXECUTIVA
DIRETORIA DE CERTIFICAGAO

Passo 5 - Aguarde a Analise e Receba sua

Certificacdo

v A Certidao sera emitida e enviada por e-mail para a organizacéo esportiva,
além de ser publicada lista contendo os nomes das entidades certificadas
no portal do Ministério do Esporte.

v' A Emissé&o sera feita em até 5 dias Uteis apos deferimento.

v' Beneficios: Recebimento de recursos publicos federais da administragéo
direta e indireta, inclusive na forma de patrocinios; obtencao de valores
provenientes de isengoes fiscais, de loterias e concursos de progndsticos;
recebimento de recursos descentralizados de Organizacdes Esportivas de
Administracao, beneficiadas com recursos lotéricos.

v ACertificagdo Geral do Esporte possuivalidade de 1 (um) ano, conforme art.
28 § 1° da Portaria ME n°® 115/2018, podendo ser renovada.
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> Fluxo Simplificado do Processo de Certificacdo

1. Reunirtodos os documentos exigidos.
PRAZO: Média do proponente.

«# Conferir se estdo atualizados e completos.

2. 5 Preencher o requerimento no modelo oficial
PRAZO: Imediato

3. & Enviar via Protocolo Digital do Ministério
PRAZO: Imediato

4. & Enviar via Protocolo Digital do Ministério
PRAZO: Imediato

5. @& Aguardar analise da Diretoria de Certificagao
PRAZO: até 20 (vinte) dias.

6.  Responder Diligéncias, se houver.
PRAZO: Documental: 10 (dez) dias
Estatutario: 40 (quarenta) dias

7. ¥ Receber a Certiddo de Registro Cadastral
PRAZO: Até 05 (cinco) dias Uteis
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miistériopoesporre  Certificacao Referente ao
SECRETARIA EXECUTIVA Artigo 18 e 18-A da Lei

DIRETORIA DE CERTIFICACAO 9.615 dE 1998 - I.Ei P e| é

PROCEDIMENTO DE VERIFICACAO DAS EXIGENCIAS PREVISTAS
NOS ARTIGOS 18 E 18-A DA LEI N° 9.615, DE 24 DE MARCO DE 1998,

COM BASE NA PORTARIA ME N° 115/2018

v CHECK-LIST DE
TRANSPARENCIA ATIVA - SITE

Instituicdo:

CNPJ:

Sitio eletronico (link):

Publique as informagtes de forma clara, organizada e atualizada,
protegendo dados pessoais conforme a LGPD.

Facilite o acesso: o cidad3o deve encontrar a informagio desejada
em, no maximo, trés cliques. Use nomes de documentos claros e

completos.

1. INFORMAGOES E DOCUMENTOS OBRIGATORIOS m

0 Agdes relacionadas ao recebimento e destinacdo de recursos

publicos, com indicacio dos instrumentos, valores, prazos e D D
contratados.

Relatério de gestio anual. 5l (]
Relatério de execucdo orcamentaria anual. ) ()
Balangos financeiros (Balango Patrimonial e DRE dos dois I___] D

ultimos exercicios).

Pareceres do Conselho Fiscal e atas das Assembleias que D D
aprovaram as contas dos dois Gltimos exercicios.

Atas das Assembleias de eleicdo e posse do Presidente ou D D
dirigente maximo.

® ©¢ 0 © 0 6

Estatuto social da entidade. D D

Pagina 1de 2

1. INFORMAGOES E DOCUMENTOS OBRIGATORIOS (continuacao) ‘ SIM | NAD

o Estrutura organizacional, competéncias, enderegos, telefones D D
e horérios de atendimento.

o Informacdes sobre remuneracdes, auxilios, didrias e outras
vantagens pagas com recursos plblicos.

o Editais, resultados e instrumentos contratuais ou congéneres D D
celebrados.

0 Segdo de perguntas frequentes (FAQ), D D
o Ferramenta de pesquisa de contedido eficiente e visivel, D D
@ Possibilidade de exportacdo de relatorios em formatos D D

abertos (ex.: planilhas, textos),

o Acesso automatizado por sistemas externos em formatos D D
abertos (dados legiveis por magquina).

o Garantia de autenticidade, integridade e atualizacio das
informacdes. D D
o Canal de comunicacao com o cidadao (eletronico e/ou E] D

telefanico), como Ouvidoria ou Fale Congsco.

0 Acessibilidade para pessoas com deficiéncia (ex.: ferramenta D D
de acessibilidade).

2. DOCUMENTOS ESPECIFICOS PARA ENTIDADES DE ADMINISTRAGAQ

DO DESPORTO NACIONAL (CONFEDERAGOES, LIGAS E CONSELHOS)

€) Calendirio anual das Assembleas Gerais e publizagio das olo
atas das reunides realizadas.

0 Decumentos da Comissao de Atletas: atas de eleigao, editais, D D
regulamento e demais registros dos atletas,

% IMPORTANTE
*—) @ Mantenha todas as informagdes atualizadas.
@ Garanta clareza, organizagio e facil acesso.
V] Proteja dados pessoais e cumpra a LGPD.

@ A transparéncia ativa fortalece a integridade
institucional e é requisito para certificagao.

Pagina 2 de 2

o ATENCﬂO: mantenha todas as informacgbes atualizadas. A transparéncia ativa fortalece a integridade institucional e é requisito para certificago.




MINISTERIO DO ESPORTE Certificacdo Referente | [ PARTICIPAGAO DE ATLETAS NA ELEIGAO PARA CARGOS
SECRETARIA EXECUTIVA ao Artigg 18 e 18-A da DA ENTIDADE - art. 15

DIRETORIA DE CERTIFICAGAO Lei 9.615 de 1998 - Lei Pelé

O estatuto deve garantir a participacdo de atletas
equivalente a, no minime, um ter¢o do nimero de entidades [j D

PROCEDIMENTO DE VERIFICAGAO DAS EXIGENCIAS PREVISTAS s e B
de administracao filiadas.

NOS ARTIGOS 18 E 18-A DA LEI N® 9.615, DE 24 DE MARCO DE 1998,

COM BASE NA PORTARIA ME N°® 115/2018

§3° As entidades de pratica esportiva estdo dispensadas do
cumprimento do previsto no caput, conforme §1°, inciso I, D D

[Vf CHECK-LIST ESTATUTARIO doce. 184 da Lt 981511098

PARA CERTIFICACAO o

O estatuto deve prever a existéncia e autonomia do Conselho
Fiscal, garantindo os seguintes requisitos minimos:

Instituicdo:

CNPJ:

Processo n®: _

Para efeito da comprovacdo de regularidade de que trata

o o art. 18-A da Lei n® 9.615/1998, inciso VIl e do art. 3°,
inciso Xl da Portaria ME n® 115/2018 deverdo constar
no estatuto social da entidade:

| Escolha dos membros do Conselho Fiscal por meio de voto. D D

Il Exercicio de mandato, do qual s6 possamn ser destituidos

L nas condigdes estabelecidas previamente ao seu inicio, D D
1. MANDATO E ALTERNANCIA DE DIRIGENCIA - art. 18-A, | da Lei e desde qurle detlennina.da por orgao distinto daquele
9.615/1998 / art. 8° da Portaria ME n° 115/2018 T R
a) Alterndncia no exercicio dos cargos de presidente ou dirigente Il Existéncia de regimento interno que regule o D D
maximo a no méaxima quatro anes, permitida uma tinica J L1 funcionamento,
reconducio.
IV Vedacdo da composicdo por membros de cargos D D
b) Vedagdo a eleicdo do cinjuge e dos parentes consanguineos de direcio.
ou afins, até segundo grau ou por adogao do presidente ou D D

dirigente maximo da entidade, na eleig3o que o suceder.
8. ACESSO IRRESTRITO A DOCUMENTOS E INFORMAGOES - art. 19 mm
2. DESTI NA(;&O INTEGRAL DOS RESULTADOS - art. 10 mm
O estatuto ou norma de organizacao interna divulgada no site

O estatuto deve prever a aplicagdo integral de seus recursos 0 (] deve prever acesso irrestrito de todos os associados e filiados
na manutencio e desenvolvimento dos seus objetivos sociais.

aos documentos e informagdes: D D
* relativos 3 prestacao de contas;
3. TRANSPARENCIA - art. 18 SIM
* relacionados a gestao.
| Principios estabelecidos de gestdo democratica. D D
' ' 1°0 informagad i
Il Instrumentos de controle social. D D § h . do-cume.ftlos 3 as‘ ”j Qnﬁs CgEN] S D D
! na integra no sitio eletrdnico da entidade.
Il Instrumentos de transparéncia ativa na gestao da [j D

movimentacdo de recursos.

IV Previsdo de mecanismos de fiscalizagdo interna. EI D 9. PRESTM;E]ES DE CONTAS - art. 25 m
4. REPRESENTACAO DE ATLETAS NA APROVACAO DE REGULAMENTOS O'eatubielthe prever qUEiprestacioda contan nual sexl
DAS COMPETI(;":I ES — art. 13 obrigatoriamente submetida, com Parecer do Conselho Fiscal, [:] D

& Assembleia Geral, para aprovacdo final.
O estatuto dewve garantir a representacdo da categoria de atletas

das respectivas modalidades no dmbito de drgaocs e conselhos EI D
técnicos incumbidos da aprovacao de regulamentos das

competicbes. OBSERVACOES

§1° A representacao deve ser escolhida mediante voto de atletas,
em eleicao direta, organizada pela entidade de administragdo do D D
desporto, em conjunto com as entidades que os representem.

§2° As entidades de pratica esportiva estio dispensadas do
cumprimento do previsto no caput, conforme §1°, inciso |, [:| D
do art. 18-A da Lei n® 9.615/1998.

5. PARTICIPAGAQ DE ATLETAS NOS COLEGIADOS DE DIREGAQ - art. 14 SIM NAO

O estatuto deve prever que a participacao de atletas ocorrera
nos colegiados de direcio da entidade, incumbidos diretamente [j D
de assuntos esportivos.

Pagina 1 de 2 Pagina 2 de 2

‘ o ATENGAO: o estatuto deve estar devidamente registrado e atualizado, contemplando todos os itens acima.




MINISTERIO DO ESPORTE Certificacao Referente ao Artigo 18 e 18-A
SECRETARIA EXECUTIVA

DIRETORIA DE CERTIFICACAO da Lei 9.615 de 1998 - Lei Pelé

PROCEDIMENTO DE VERIFICACAO DAS EXIGENCIAS PREVISTAS NOS ARTIGOS 18 E 18-A

DA LEI N°® 9.615, DE 24 DE MARCO DE 1998, COM BASE NA PORTARIA ME N° 115/2018

v CHECKLIST DOCUMENTAL PARA CERTIFICACAO: ADMISSIBILIDADE

[ Instituicdo: CNPJ: Processo n®:
1
n Documentos de identificacao da entidade e seu Representante: v/ CHECK
] ) ’ ) iy O documento deve
a) Estatuto Social da entidade devidamente registrado e averbado em cartério estar registrado e/ou
averbado

b) Copia dos documentos pessoais do Presidente/Dirigente da entidade
(RG/CPF ou equivalente);

c) Copia autenticada da procuragéo (Se houver);

D000

d) Documentos pessoais do representante outorgado (Se houver).

Documentos de comprovacao da Autonomia e Viaibilidade Financeira
| da entidade - art. 4° §1°:

o A partir de maio/2026
deve ser enviado o
balango patrimonial
do ano de 2025.

>

a) Balango Patrimonial do ultimo exercicio.

b) Formulario de Composigdo de indices previstos nos incisos | e Il do art. 42, O documento deve ter

- : JE " h data de assinatura ndo
esta documentagéo deve ser assinada pelo dirigente maximo da entidade, superior a 3 meses entre D

pelo contador legalmente habilitado no conselho regional de contabilidade. a assinatura e o protocolo

Documentos de comprovacao que o presidente ou dirigente maximo

tenham o mandato de até quatro anos, pemilitidp_un'_ua_ﬁni;a re::ont_lul.;io art. 8°
Atas das 3 dltimas Assembleias Gerais de Eleigao para os cargos de D
dirigentes da entidade.

Documentos de comprovagdo de comprometimento e prestacao de contas
Art. 9° e 25:

O documento deve ter

a) Declaragao conjunta firmada pelo dirigente maximo da entidade. data de assinatura ndo
Art. 92,1, Il e lll; superior a 3 meses entre D
a assinatura e o protocolo
b) Cépia da tltima Declaragdo de Rendimentos enviada a Secretaria da A partir de julho/2026, D
. y somente sera aceita a
Receita Federal do Brasil; Art. 92 |V; declaragio/recibo de 2025
¢) Documentagéo comprobatéria de que as prestacdes de contas dos @) mportante verificar as
e 4 . ; . datas, pois o parecer do
2 (dois) ultimos exercicios foram submetidas a Assembleia Geral para Concolih Bretidoe D
aprovagao final com parecer do conselho fiscal. Art. 25, IL. anterior a data da ata da

assembleia que o aprovou.

n Documentos de comprovacéo da participacio de atletas nos

colegiados de direcdo _ P
O documento deve ter
5. o . : il data d inat <}
Formulario com relagéo dos atletas participantes nos colegiados de direcao. Art. 14 §1°, sjpeﬂ—;;s?rxez;z gﬁ?,.e D

a assinatura e o protocolo

MUmem de comprovacao do processo eleitoral art. 20 a 22

a) Relatdrio técnico ou documento equivalente que comprove a existéncia de
sistema de recolhimento dos votos seguro e imune a fraude. Art. 22;

b) 3 (trés) comprovantes da publicagdo do edital do processo eleitoral
(com regras aplicaveis ao processo eleitoral — art. 22 da Lei 9.615) em
orgédo da imprensa de ampla circulagdo, em midia digital ou impressa. Art. 21.

ATENGAO IMPORTANTE LEGENDA
Todos os documentos apresentados devem estar legiveis e atualizados, santacs o
conforme indicados ao lado. A auséncia ou inadequacao de qualquer 0 OrientagOes e observagdes importantes

item podera resultar na inadmissibilidade do processo. [J Marque (v) quando o item estiver atendido

010
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