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INTRODUGCAO

O Decreto n° 8.373/2014 instituiu o Sistema de Escrituragao Digital das Obrigacdes Fiscais,
Previdenciarias e Trabalhistas — eSocial. Trata-se de instrumento de unificagdo da prestacao
das informacbes referentes a escrituragdo das obrigagbes fiscais, previdenciarias e
trabalhistas e tem por finalidade padronizar sua transmissao, validacdo, armazenamento e
distribuicdo. A prestacao das informacdes ao eSocial substituira, na forma disciplinada pelos
6rgaos ou entidades participes, a obrigacdo de entrega das mesmas informagdes em outros
formularios e declaragdes a que estao sujeitos.

A obrigatoriedade de envio de eventos ao eSocial foi definida pela Portaria Conjunta SEPRT
e RFB n° 71, de 29/06/2021.

SEGURADO ESPECIAL

O modulo Simplificado para Empregador/Contribuinte Pessoa Fisica passou a contemplar o
Segurado Especial desde o dia 21/01/2019. O Segurado Especial é o trabalhador rural que,
individualmente ou em regime de economia familiar, atua na atividade agropecuaria em
pequena propriedade rural ou como pescador artesanal, ou em outras atividades rurais
definidas pela lei.

Para facilitar a prestagao das informacgdes desse contribuinte, em especial quando ele for
empregador (ndo pode ter empregados permanentes, mas a lei permite a contratacdo de
empregados por prazo determinado, desde que a soma dos dias de trabalho de todos os
empregados seja de, no maximo, 120 dias no ano), foi desenvolvido o MODULO
SIMPLIFICADO.

O médulo eSocial SIMPLIFICADO PESSOA FiSICA — SEGURADO ESPECIAL é uma
ferramenta destinada a insercao de dados no eSocial e foi pensado para permitir aos usuarios
o cumprimento das obrigagdes legais, pois permite a consulta e edigéo (inclusao, alteracao,
retificacéo e exclusédo) de eventos transmitidos para o ambiente nacional do eSocial de forma
integrada, customizada e sem a necessidade de desenvolver sistemas préprios. Todas as
funcionalidades serao integradas e o empregador encontrara varias facilidades para informar
seus dados. Nao sera necessario criar tabelas de rubricas ou de cargos, pois o proprio eSocial
criara essas tabelas internamente no momento de cadastrar um novo trabalhador.

Também por este modulo, o Segurado Especial ird prestar informacbes relativas a
comercializagdo da produgéao rural. O Segurado Especial deve informar o valor da receita
bruta da comercializagao da producgao rural prépria e dos subprodutos e residuos, se houver,
quando comercializar com:

. Adquirente domiciliado no exterior (exportagéo);

. Consumidor pessoa fisica, no varejo;

. Outro produtor rural pessoa fisica;

. Outro Segurado Especial;

. Pessoa juridica, na qualidade de adquirente, consumidora ou consignataria;

. Pessoa fisica nao produtor rural, quando adquire produg¢ao para venda, no
varejo ou a consumidor pessoa fisica;

. Destinatario incerto ou quando nao houver comprovacgao formal do destino da
producao.

Para ser reconhecido pelo eSocial como Segurado Especial, sera necessario possuir o
registro no CAEPF — Cadastro de Atividade Econémica de Pessoa Fisica, o que é feito no
portal e-CAC (https://cav.receita.fazenda.gov.br/autenticacao/login/index) ou presencialmente
em uma unidade da Receita Federal. Ver item 1 — ACESSO deste Manual.
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https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-conjunta-seprt/rfb/me-n-71-de-29-de-junho-de-2021-329487308
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O modulo SIMPLIFICADO PESSOA FiSICA faz parte do sistema eSocial. Portanto, esse
modulo segue todas as premissas do Manual de Orientagdo e dos Leiautes do eSocial,
disponiveis no menu “Documentagéo Técnica”.

Este Manual nao trata de interpretacéo de leis, quando deve ser aplicado determinado direito
ou dever na relacdo de trabalho, dentre outros. Mostra apenas como utilizar as
funcionalidades para transmissao dos eventos previstos na documentacao do eSocial.

Envio de dados via médulo WEB SIMPLIFICADO versus Envio por sistemas proprios
(WS)

O Segurado Especial podera enviar os eventos ao eSocial pelo médulo WEB SIMPLIFICADO
ou utilizando sistemas préprios de gestao de folha de pagamento/comercializacao, que
enviam as informagdes via webservice (WS).

Para os eventos de folha de pagamento, serdo exibidos no médulo WEB SIMPLIFICADO
apenas as informacdes declaradas diretamente por esse meio. Se o usuario enviar os eventos
via sistemas proprios (WS), esses dados nao serdo exibidos na tela do portal, mas o
empregador conseguira emitir a guia DAE para pagamento.

Para visualizar no portal os dados enviados via WS, o Segurado Especial tera que utilizar a
opgéo “Trocar Perfil” (ver capitulo 1.3 Trocar Perfil/Modulo) e selecionar o mddulo “GERAL
PESSOA FISICA”. As orientacbes sobre esse modulo estao disponiveis no portal do eSocial.



https://www.gov.br/esocial/pt-br/empresas/manual-web-geral
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FLUXOGRAMA GERAL

No Fluxograma Geral sédo exibidos todos os passos que o Segurado Especial deve realizar
para conseguir gerenciar as informagdes de seus empregados e de sua comercializacao de
producao rural. O Segurado Especial precisara realizar seu cadastro e de seus empregados
(caso possua) apenas uma vez, mas a folha de pagamento devera ser feita mensalmente.
Sempre que necessario, informacdes adicionais e alteracbes deverdo ser inseridas no
sistema, como afastamentos, alteracdes de salarios e desligamentos. O fluxograma indica a
ordem de cadastramento no sistema.

1-ACESSO

v

2 - CADASTRAR EMPREGADOR

Possui Empregado? Sim
y
N&o 3 — CADASTRAR/ADMITIR
EMPREGADO
4 - FOLHA/RECEBIMENTOS E v
PAGAMENTOS .
OCORRENCIAS
- Alteracdes Cadastrais e Contratuais
v - Afastamentos Temporarios
4.1 - Informar Comercializagao de - Demiss3o
Producao Rural

'
v O

4.2 — Pagamento de Autbnomos v

l 4.3 — Informar 8 — Informar
< Remuneragées desligamento
Mensais

\4
8.3 — Gerar guia
4.5 — Encerrar Folha de de FGTS

Pagamento Rescisorio na
CAIXA*

A

A 4

Gerar guia para pagamento - DAE
MENSAL

*0 empregador devera acessar os sistemas da CAIXA e gerar a guia GRRF. A guia rescisoéria do FGTS deve
ser gerada apenas nos motivos de desligamento que geram direito ao saque do FGTS. Os valores de tributos
(CP e IR) da demisséo seréo incluidos na guia DAE Mensal, gerada no fechamento da folha do més de
desligamento
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COMO NAVEGAR NO ESOCIAL

O maodulo simplificado do Empregador Pessoa Fisica do eSocial foi desenvolvido para facilitar
o cumprimento das obrigagbes legais de forma simples e intuitiva. Abaixo sdo mostradas
algumas funcionalidades do sistema que orientam a navegacao:

Ttular do Certificadn B masos gy sam

‘ - (L T TREITR AN (LRI TR AWRRN RUIY |
leSocial _—
Médula: Simglificada Pessoa Fisica
[ Empregador/Contribuinte - Empregados -~ Folha de Pagamentos - Ajuda v]
--/zei:-'.aé:_ # = Empregads
Menu principal. Passar o mouse sobre
0s nomes para exibir as opcoes.
l Informagdes Complementares {Opcional) I
Identificagiio Dados Pessoais Enderego de Residéncia Dependertes Dadas da Contrato Marcar esta opgéo para EXIbIQéO de
Informagdes Contratuais Informagoes
complementares/avancadas.
Tipo de Contrato de Trabalho* Datz de Admizsdo” O preenchlmento desses CampOS,
® Prazo indeterminado 01/01/2019 na maIOI’Ia das VeZGS, néo é
Prazo determinada {inclusive contrato de experiéncia) . o] .
obrigatério, devendo ser acionado
e — somente para inserir situagbes
e e especificas relacionadas ao
Cargo* Szlario base* Unidk
contrato ou ao empregado.
eSocial-017 - Supervisor de cozinha v 1.000,00 W
= 0% Incio 0z Recalniments o= Fo 1S (Alterar se anterior 3
Jnz/z2019)* \
Campos com lista de preenchimento. Nao Campos com asterisco s&o de
aceitam digitacgao livre. O usuario devera preenchimento obrigatério

escolher uma opg¢ao na lista exibida ao SN
Cancelar Salvar Rascunho |

|clicar na seta do lado direito. ki A

Varias mensagens e simbolos aparecerdo durante a navegacdo do sistema. Abaixo sdo
listados alguns deles:

> 0 As informagdes precedidas deste simbolo indicam como preencher os campos ou a
origem das informagdes, quando o preenchimento for automatico:

| 0 £ data de inicio foi preenchida automaticarmente pelo sisterna corn base na data corrente, coro sugestdo. Caso deseje alterd-1a, [sia as instrugfies de preenchimento antes de prosseguir

-)QA mensagem com este simbolo indica que a operagao foi realizada com sucesso.
Aparece na parte superior da tela:

o Operagéa reslizads com sucesso
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> 4 @ Indicativo de erro no preenchimento dos campos. O usuario devera corrigir as
informacdes prestadas de acordo com as orientagcdes da mensagem apresentada:

0 = Ovalor do salaric fixo informado néo € valido.

-)* Campos de preenchimento obrigatério. Os campos acompanhados do asterisco na cor
vermelha indicam que s&o de preenchimento obrigatério:

Data de Inicio das Féras*

Caso néo seja preenchido, o sistema sinalizara o campo e incluird um texto indicativo:

Unidade de Pagamente da Parte Fisa da Remuneragdo® Datce Desligame o

Este camoo & obrigatanio. ErE campo & cbrigabrio.

> 4 Opcao com texto oculto. A seta laranja antes do texto indica que aquela opgao pode
ser estendida. Clicar sobre a seta para exibir as informagdes ocultas.

Filtrar Empregados:

= VOCE ESTA AQUI: caminho do sistema para a tela atual, com links para voltar as telas
anteriores. Localizado no canto superior direito da tela:

Vocé esta aqui: # > Empregados > Gestdo dos Empregados >

No exemplo acima, ao clicar em “Empregados > Gestdo dos Empregados”, o usuario sera
direcionado para a tela inicial de Gestao com a relagéo de todos os empregados.

2 INFORMACOES COMPLEMENTARES: esta opgéo exibe informagdes complementares /
avancgadas. O preenchimento desses campos, na maioria das vezes, ndo € obrigatdrio,
devendo ser acionado somente para inserir situagdes especificas relacionadas ao contrato ou
ao empregado. Ao clicar no quadrado na frente desse texto, serdo exibidos campos para
preenchimento.

Informages Complementares (Opcicnal)
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1 - ACESSO

O acesso ao sistema deve ser feito através do endereco https://login.esocial.gov.br. O usuario
tera trés opgdes de acesso: Codigo de Acesso, login gov.br, niveis ouro ou prata, ou
Certificado Digital, detalhados abaixo.

O sistema ira se desconectar caso o usuario figue mais de 10 minutos sem salvar/confirmar
algum registro ou mudar de pagina. Os dados digitados ndo salvos serdo perdidos e sera
necessario realizar novo acesso.

1.1 Cédigo de Acesso

O Cddigo de Acesso pode ser utilizado pelo usuéario que nao possui Certificado Digital, ou
conta no gov.br, nivel ouro ou prata. O empregador que possuir Certificado Digital ou conta
gov.br, nivel ouro ou prata, também poderd, caso queira, utilizar o Codigo de Acesso.

Entretanto, desde 19/12/2022, nao é possivel informar admissdes e desligamento com a
utilizacdo de codigo de acesso, sendo exigido o acesso via login do gov.br, niveis ouro ou
prata. Para mais informacdes clique aqui.

A partir de 13/02/2023 o login por gov.br ouro e prata sera exigido para que sejam informados
todos os eventos trabalhistas (admissoes, desligamentos, férias, afastamentos, alteragbes
contratuais e cadastrais).

Em abril de 2023, o cédigo de acesso sera descontinuado definitivamente e somente sera
permitido o acesso ao médulo Simplificado Pessoa Fisica com login gov.br nivel ouro e prata.

Como forma de simplificar e reduzir custos, os seguintes empregadores poderdo utilizar o
cédigo de acesso:

Microempreendedor Individual (MEI) que possua empregado;

Segurado Especial;

Empregador Doméstico;

ME/EPP optantes pelo Simples Nacional com até 01 empregado, ndo incluidos
0s empregados afastados.

No canto inferior direito da tela de login do eSocial, 0 empregador devera clicar em “Primeiro
Acess0” para gerar 0 seu codigo.


https://login.esocial.gov.br/
https://www.gov.br/esocial/pt-br/noticias/fim-do-login-por-codigo-de-acesso-sera-realizado-por-fases

“leSocial

“leSocial

09/12/2025

0 eBocial & um sistema informatizado da Administragio
Piblica & todas 35 informages
protegidas por  sigio.
disponibilzagio wos
ou de informags
ou ilicitos que syj
administrat

eSocial.

Disponivel para o Empregador Do

Acesso Sequro @

ontidas  estdn

©Q acesso ndo autorizade, a

dria ou acidents nha de acesso

& & guebra do sigilo constiuem infraghes

o usudrio a responsabilidade

3, penal e civil.

lara-s2 cientz das responsabiidades acima

essar qualquer sistema no sitio eletrdnico do

Modulo Simplificado

, o Segurado

Entrar com gouby

0 Bm Unice meio, para acesso
s senvigos piblicos digitais

Saiba mais sobre GOVER

- Ol -

Cadigo de Acesso

CPFCHP:
Especial & o MEl — Microe dual. Para
acessar, informe seu CPFICHP, cesso e senha
ou utilize o login do Gowbr. Codigo:
Mddulo Web Geral 353346282567
Senha

#As Empresas & o Empregador Pessoa Fisica poderdo

selo “Certificado Digital).

Fessalte-s2 que o cadastramento & realizade uma dnica
wez. A empresz optantz pele SIMPLES, que tenha até um
empragado, ou ME| — Microempreendedor Individual poderd
acessar o eSocial informando CNFJ, eddigo de acesso
senha.

o login do Gow sendo

vio e atribuigio do respectivo s
ilidade no Fortal Gowvbr (serd exigido o tipe de

Para utfzagho do ambiznte de testes, seguir arientaghes na
pagina de Produgio Restrita

Para consultar 3 Qualficagio Cadastral, sequir orentaghes
na pagina do portal do eSocial.

Manual Pessoa Fisica — Segurado Especial — Versdao REDUZIDA de
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0 Atencao: neste momento devem ser informados os dados do empregador. Cuidado
para nao colocar os dados do trabalhador, o que ocorrera apenas no momento do
cadastramento de empregados, conforme item

Seréo solicitadas as seguintes informagoes:

« CPF

e Data de nascimento

e Numero dos recibos de entrega da Declaracdo do Imposto de Renda Pessoa Fisica
(DIRPF), dos ultimos dois exercicios, da qual o empregador seja titular. Para o
empregador que tenha enviado apenas uma DIRPF, sera solicitado apenas o recibo da
tltima declaracdo. O nimero do recibo encontra-se na pagina 02 do recibo da
declaracéo (utilizar as 10 primeiras posi¢oes):

O NUMERO DO RECIBO de sua declaracio apresentada em 22/04/2015, &s 18:27:07, é:

O eSocial
que existem na base.

busca exatamente o0s numeros de declaragdo do

Havendo 2 declaracoes,
8

retorna os 2 Ultimos

imposto de

renda
recibos.
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Havendo uma, retorna apenas esse. Nao existindo recibos nos ultimos 5 anos, solicita o titulo
de eleitor.

Observacgoes:

e O empregador que apresentou declaracdo retificadora do imposto de renda devera
utilizar o numero do recibo de entrega da declaracéo retificadora.

e O ndmero do recibo de entrega deve ser informado com 10 digitos (sem DV).

e Caso o empregador ndo saiba o numero do recibo de entrega, podera recupera-lo
no Portal do e-CAC ou em uma Unidade de Atendimento da RFB, mediante solicitacao.

Caso o empregador ndo possua os recibos de entrega do imposto de renda e também nao
possua titulo de eleitor, devera utilizar necessariamente o Certificado Digital.

Primeiro acesso

CPF

Data de nascimento:

Digite os caracteres ao lado

< L DR .r\_:
Se os caracteres da imagem estiverem ilegiveis, gerar outra imagem

Avangar

Tela seguinte:

Primeiro acesso

CPF
XXX XXX XXX-XX

Data de nascimento:

2710111983

Recibo IRPF 2018

Recibo IRFF 2014

Senha

A senha deverd ter de 8 & 15 caracteres, contendo ndmeros, letras mailsculas e letras mindsculas

Confirma senha

Gerar codign Limpar formulario

O cdédigo de acesso gerado tera validade de 03 anos. ApOs esse prazo, 0 usuario sera
convidado automaticamente a gerar novo codigo ao digitar a senha expirada, clicando no
link "novo cédigo de acesso":

9 Codigo de Acesso expirado. Favor gerar novo codigo de acesso.

0 O Codigo de Acesso do eSocial ndo € o mesmo codigo utilizado pelo Portal e-CAC da
Receita Federal do Brasil — RFB.


http://www.receita.fazenda.gov.br/
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1.1.1 Recuperagao do Coédigo de Acesso/Senha

= Recuperacgao de Coédigo de Acesso

O empregador que perder ou esquecer seu Codigo de Acesso podera recupera-lo
clicando no link "Esqueceu o codigo de acesso/senha", localizado na tela de login do
eSocial, logo abaixo dos campos de CPF e Senha.

& o =
“leSocial E
Acesso Seguro a
al,
- -~ O - -
CPFICNP
Codigo
Senha
Login
I — I\
CAIXA FGTS er;_»:m'r':g & PREVIDEMCLA SOCIAL @hm

Apos clicar no link acima, inserir o CPF, Senha e os caracteres da figura. Clicar em
Avangar:

Recuperar ¢ odigo de acesso

CPF:

o€ 05 caracierss da Imagem estverem E;I‘l‘E S, J

Avangar

O sistema exibira o codigo de acesso atual do empregador.

= Recuperacgao de Senha

Caso o empregador tenha esquecido a Senha, sera necessario clicar no link
"Esqueceu o codigo de acesso ou a senha" e depois em "Esqueceu a senha?"
(localizado ao lado do campo "Senha"): Sera exibida uma tela onde o usuario devera
informar seu CPF, data de nascimento e clicar em "Avancar".

10
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Gerar novo codigo de acesso

CPF:

Data de nascimento:

Digite os caracteres ao lado:

Se os caracteres da imagem estiverem ilegiveis, gerar

Avangar

O empregador sera direcionado para uma tela em que informara os numeros da
declaracédo do Imposto de Renda ou do Titulo de Eleitor - da mesma forma que no
cadastramento inicial - e devera informar a nova senha. Apés clicar em "Gerar
Cddigo”, a senha sera gravada e também sera gerado novo Codigo de Acesso:

Gerar novo codigo de acesso

CPF
045.C

Data de nascimento:

271

Recibo IRPF 2015

Recibo IRPF 2014

Senha:

Asenha devera ter de & a 15 caracteres, contendo nlimeros, letras mailisculas e letras mindsculas.

Confirma senha

Gerar codigo Limpar formulario

1.2 Acesso via gov.br

A conta gov.br € um meio de acesso digital do usuario aos servi¢os publicos digitais. Com um
anico usuario e senha, o cidaddo podera utilizar todos os servicos publicos digitais que
estejam integrados com a conta gov.br. Fornece um nivel de seguranca compativel com o
grau de exigéncia, natureza e criticidade dos dados e das informacdes pertinentes ao servico
publico solicitado. Para conhecer e se cadastrar no gov.br, acessar a pagina de perguntas
frequentes deste servico.

Cligue aqui para ver 0 passo a passo para criacdo de uma conta no gov.br.

O eSocial esta integrado aos servicos do gov.br, desde que o usuario possua um dos
seguintes selos de confiabilidade dos niveis ouro ou prata do gov.br:

e Certificado Digital: Validagdo dos dados do usuério com Certificado Digital compativel
com ICP-Brasil,

e Justica Eleitoral: Reconhecimento facial pelo aplicativo gov.br para conferéncia da foto
do usuario nas bases da Justica Eleitoral (TSE);

e SIGEPE: Validagdo dos dados com usuério e senha do SIGEPE, se o usuario for
servidor publico federal;
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e Bancos: Validagcdo dos dados do usuério via internet banking de um banco
credenciado; e

e SENATRAN: Reconhecimento facial pelo aplicativo gov.br para conferéncia da foto do
usuario nas bases da Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH).

Na tela de acesso do eSocial, clicar no botdo “Entrar com gov.br”:

Acesso Seguro o

O eSocial & um sistema informatizade da Administracdo
Piblica e todas as informaces nele contidas estdo
protegidas por sigilo. © acesso ndo autorizado, a
disponibilizac&o voluntdria ou acidental da senha de acesso
ou de informacdes e a quebra do sigilo constifuem infractes
ou ilicitos gue sujeitam o usudric a responsabilidade
administrativa, penal e civil.

O usuario declara-se ciente das responsabilidades acima
referidas ao acessar qualguer sistema no sitio eletrdnico do
eSocial.

Modulo Simplificado

Disponivel para o Empregador Doméstico, o Segurado
Ezpecial & 0 MElI — Microempreendedor Individual. Para
acessar, informe seu CPF/CNPJ, codigo de acesso e senha,
ou utilize o login do gov.br, niveis ouro ou prata. A partir de
1941242022, sera exigido o acesso via login do gov.br, niveis
ouro ou prata, para informar admissbes e desligamentos.
Para mais informactes, cligue agui.

Madulo Web Geral

As Empresas & o Empregador Pessoa Fisica poderdo
acessar 0 eSocial por meio de Certificado Digital.

A empresa optante pelo SIMPLES, que tenha até um
empregado, ou o MElI — Microempreendedor Individual
poderd acessar o eSocial informande CMPJ, codige de
acesso e senha. A partir de 19/12/2022, serd exigido acesso
via login do gov.br, com niveis ouro ou prata, para informar
admissoes e desligamentos.

Para ufilizacdo do ambiente de testes, seguir orientacfes na
pagina de Producdo Restrita.

Para consultar a Qualificagdo Cadastral, seguir orientagbes

o omAminn de mnrdal de s mie]

Acesso GOVBR

[ Entrar com goubyr ]

O GovBR & um servico online de
identificaco e autenticacdo digital do
cidaddo em Onico meio, para acesso
aos diversos servigos publicos digitais.

A partir de 19/12/2022, 0 acesso
gov.br com niveis ouro ou prata sera
exigido para informar admissdes e
desligamentos. Se sua conta for
bronze, aumente seu nivel para prata
Ou DUro.

Saiba mais sobre GOV ER

ou

Codigo de Acesso

ATENCAOQ! A partir de 19/12/2022
sera exigido acesso via login do
gov.br, com niveis ouro ou prata,
para informar admissdes e
desligamentos.

CPF/CNPJ:

Cadigo:

Senha:

Login

O usuério sera direcionado para a tela de acesso do gov.br e devera escolher uma das opcdes
de login disponiveis:
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Identifique-se no gov.br com:

B8 Numero do CPF
CPF para criar ou acessar sua conta gov.br

CPF

QOutras opcodes de identificacao:

[® Login com seu banco
88 Login com QR code

B Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

ApOs a autenticacdo, o empregador sera redirecionado para a pagina inicial da aplicagéo do
eSocial.

Em caso de problemas no acesso via gov.br, utilize os canais de atendimento desse servico.

1.2.1 Certificado Digital

Desde 1° de abril de 2021, para acessar o eSocial web por meio do certificado digital, é
necessario o cadastro prévio e atribuicdo do respectivo selo de confiabilidade no portal gov.br.
Para mais informacdes sobre a criacdo da conta no gov.br com o selo de certificado digital,
cligue aqui.

Para o usuario que ja possui uma conta no gov.br e deseja apenas atribuir o selo de
Certificado Digital, seguir as orientac6es disponiveis aqui.

1.3 Trocar Perfil/Mo6dulo

Funcionalidade que permite ao usuério alternar entre modulos Simplificados ou Web Geral do
eSocial, bem como enviar, alterar e consultar eventos como procurador de outro CPF/CNPJ.

MODULOS

O eSocial possui diferentes formas de utilizacdo do sistema de acordo com o perfil do
empregador. Sao disponibilizados os seguintes modulos:

e Simplificado Pessoa Fisica (Doméstico e/ou Segurado Especial) — modulo com
facilidades e automatizacbes para o empregador gerenciar informacdes de seus
trabalhadores domésticos (dados cadastrais e contratuais, remuneracoes,
afastamentos, férias e desligamentos) ou acessar seus dados como Segurado
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Especial (trabalhadores rurais que produzem em regime de economia familiar),
informando comercializacdo de producdo, pagamento de autbnomos ou de seus
trabalhadores rurais. O médulo simplificado disponibiliza tabelas padréo de rubricas e
cargos, além de automatizar as tabelas de estabelecimentos e horarios. Lancamento
de férias e desligamentos possuem calculos automaticos e a folha de pagamento
também esté integrada aos demais eventos registrados neste médulo.

O médulo SIMPLIFICADO PESSOA FISICA atende tanto o empregador doméstico
quanto o Segurado Especial, pois ambos s&o vinculados ao CPF do titular. Portanto,
caso 0 usuario seja possua trabalhadores domésticos e também exerca atividade rural
como Segurado Especial, utilizarda um unico médulo para prestar informacbes ao
eSocial.

Para ser reconhecido pelo eSocial como Segurado Especial, sera necessario possuir
o registro no CAEPF — Cadastro de Atividade Econémica de Pessoa Fisica, o que &
feito no portal e-CAC (https://cav.receita.fazenda.gov.br/autenticacao/login/index) ou
presencialmente em uma unidade da Receita Federal.

Simplificado MEI (Microempreendedor Individual) — médulo para o empregador
prestar informagfes da relagdo de trabalho (dados cadastrais e contratuais,
remuneragfes, afastamentos, férias e desligamentos). O mddulo simplificado
disponibiliza tabelas padrao de rubricas e cargos, além de automatizar as tabelas de
estabelecimentos e horarios. Langamento de férias e desligamentos possuem célculos
automaticos e a folha de pagamento também esta integrada aos demais eventos
registrados neste modulo.

Web Geral - Contingéncia (para Pessoa Fisica ou Juridica) — esse modulo foi
desenvolvido para funcionar como um sistema de CONTINGENCIA, para o
empregador prestar informagdes quando seu sistema proéprio estiver indisponivel ou
para consultar eventos enviados via Web service. O usuario devera informar todos os
dados do evento que sera enviado. Nao ha preenchimento automatico de campos e
de valores.

Seguranc¢a e Saude no Trabalho — modulo para o empregador ou seu procurador
enviar os eventos de SST via portal Web. Disponivel para todos os tipos de
empregadores, exceto o Doméstico (que envia apenas o evento de CAT via médulo
préprio).

As opcdes acima serdo exibidas de acordo com o perfil do usuéario. Caso o empregador néo
tenha perfil para utilizar um maédulo simplificado, essa opcao néo sera exibida na tela de trocar
maodulo.

Logo apés o login, a exibicao da tela inicial da aplicacdo do eSocial dependera da forma como
0 empregador ira acessar o sistema:

Cdbdigo de Acesso Pessoa Fisica (CPF): sera exibida a tela do Mdodulo Simplificado
Pessoa Fisica, onde o empregador podera gerenciar as informacfes de seus
trabalhadores domésticos ou acessar seus dados como Segurado Especial
(trabalhadores rurais que produzem em regime de economia familiar), informando
comercializacdo de producgdo, pagamento de autbnomos ou de seus trabalhadores
rurais. Nesta opgao ndo é possivel alterar o perfil de acesso.

Cddigo de Acesso Pessoa Juridica (CNPJ): sera exibida a tela do Médulo Simplificado
MEI para o empregador com classificacao tributaria de Microempreendedor Individual.
Para as demais empresas optantes pelo Simples Nacional (e que néo sao MEI) e que
possuam até 01 (um) empregado ativo, havera o direcionamento para o médulo Web
Geral. Nesta opgéo nao é possivel alterar o perfil de acesso.
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Acesso com login gov.br, nivel ouro ou prata: em regra, sera exibida a tela do Médulo
Simplificado Pessoa Fisica. Nesta opcdo ndo é possivel alterar o perfil de acesso,
exceto se a pessoa fisica for Segurado Especial, titular do MEI ou responsavel por
empresa optante pelo Simples com até um empregado, em que poderd alterar o perfil
de acesso para responsavel legal do CNPJ perante a RFB utilizando a opg¢ao “Trocar
Perfil/Médulo” e selecionar a opg¢ao “Responsavel Legal do CNPJ Perante a RFB” e
digitar o CNPJ do MEI ou da empresa optante do Simples com até um empregado.
Certificado Digital Pessoa Fisica (e-CPF): sera exibida a tela do Médulo Simplificado
Pessoa Fisica, onde o empregador podera gerenciar as informacfes de seus
trabalhadores domésticos ou acessar seus dados de Segurado Especial
(trabalhadores rurais que produzem em regime de economia familiar), informando
comercializacdo de producdo, pagamento de autbnomos ou de seus trabalhadores
rurais.

Certificado Digital Pessoa Juridica (e-CNPJ): sera exibida a tela do Modulo Web Geral
ou diretamente para o moédulo Simplificado MEI, caso tenha essa classificagéo
tributaria.

Para alterar o modulo do sistema, clicar no canto superior direito da tela em “Trocar
Perfil/Médulo” e depois clicar no modulo que desejar, conforme figuras detalhadas no item
“Perfil” abaixo.

PERFIL DE ACESSO

A opcao para trocar o perfil de acesso sera exibida apenas para o empregador que utilizar
certificado digital (e-CPF ou e-CNPJ) ou para a pessoa fisica Segurado Especial, titular de
MEI ou responsavel por empresa optante pelo Simples com até um empregado e tenha
acessado o eSocial com login gov.br, nivel ouro ou prata.

O usuario podera atuar como procurador de outro empregador apenas se realizar o login
utilizando Certificado Digital.

O usuario tera os seguintes perfis de acessos, caso 0 login tenha ocorrido utilizando
Certificado Digital (e-CPF ou e-CNPJ):

Acessar o meu eSocial (Titular): opcdo para acessar os dados do titular do
certificado digital. O empregador podera visualizar e editar os dados dos trabalhadores
vinculados ao seu CPF ou CNPJ.

Procurador de Pessoa Fisica — CPF: opgéo para informar o CPF do empregador
cujos dados ira editar e consultar. E necessario o cadastramento prévio da procuracéo
no sistema e-CAC da Receita Federal (escolher opgao “eSocial — Grupo Acesso
WEDB”).

Procurador de Pessoa Juridica — CNPJ: opgdo para informar o CNPJ do
empregador cujos dados ira editar e consultar. E necessario o cadastramento prévio
da procuracdo no sistema e-CAC da Receita Federal (escolher op¢ao “eSocial — Grupo
Acesso WEB”).

Responsavel Legal do CNPJ perante a RFB: acesso com certificado digital pessoa
fisica (e-CPF) do administrador cadastrado na base da Receita Federal.

Por sua vez, o usuario tera os seguintes perfis de acesso, caso seja pessoa fisica Segurado
Especial, titular de MEI ou responsavel por empresa optante pelo Simples com até um
empregado e tenha acessado o eSocial com login gov.br, nivel ouro ou prata:

Acessar o meu eSocial (Titular): opcao para acessar os dados do titular do CPF. O
empregador podera visualizar e editar os dados dos trabalhadores vinculados ao seu
CPF.
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o Responsavel Legal do CNPJ perante a RFB: acesso da pessoa fisica titular de MEI
ou responséavel por empresa optante pelo Simples com até um emprego.

A opcao para trocar o perfil/médulo esta localizada no canto superior direito da tela inicial:

Titular do Certificado X 0139:59 | () sar
y = AJYAITAARTI PULINFL ANAUTATA T AP LY
eSocial
Modulo: Simplificado Pessoa Fisica
Empregador/Contribuinte v Empregados v Folha de Pagamentos v Ajuda\v

Opgao para trocar o Perfil/Médulo do eSocial

Na tela seguinte, selecionar o perfil e 0 médulo disponivel para o usuério:

Titular do Certificado Msar

aesocial DU T P | WML LUV T LI I R

1.0.0.0°31/12/1999°23:00:00

Trocar PerfilModulo

Vocé podera alterar o perfil selecionando uma opgéo abaixo

/Opgéo para trocar o perfil de acesso

‘ Acessar o meu eSocial (Titular) = ‘

Agora selecione um modulo nas opgdes abaixo Opgéo para selecionar o médulo

SIMPLIFICADO PESSOA FISICA GERAL PESSOA FISICA

A tela acima exibe as op¢des para um usuario que acessou o0 eSocial utilizando um certificado
digital Pessoa Fisica (e-CPF).
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1.4 — Acesso com Procuragao

O empregador pessoa fisica (CPF) podera cadastrar procuragdes para que terceiros possam
acessar seus dados no eSocial. No caso de contratagao de terceiros (como contabilidades e
outros prestadores de servico) para fazer a gestdo do eSocial, é indicado cadastrar a
procuragao para que o responsavel acesse o sistema com Certificado Digital proprio. Nunca
repassar seus dados pessoais de login e senha, inclusive da conta gov.br, para terceiros.

Com certificado digital, 0 acesso ao portal podera ocorrer também via procuracao, desde que
cadastrada na base de dados da Receita Federal, o que podera ocorrer de forma presencial
em uma unidade do 6rgao ou pelo atendimento virtual (e-CAC). O empregador tera 07 perfis
para cadastrar procuragio:

Grupo Acesso WEB;

Grupo Desligamento;

Grupo Especial;

Grupo Excluséo;

Grupo Preliminar;

Grupo Rotinas;

Grupo SST,

Grupo Processo Trabalhista.

Para acesso ao portal, sera necessario cadastrar o perfil “eSocial - Grupo Acesso WEB”,
que permite ao outorgado realizar a transmissdo de qualquer evento do eSocial. O
detalhamento dos perfis de procuracao esta disponivel no Manual de Orientacdo do eSocial
— MOS, disponivel na area de Documentacao Técnica do Portal.

Apos digitar a senha de seu certificado digital, o usuario devera selecionar qual perfil deseja
acessar. A opgao “Acessar o meu eSocial” tera dois comportamentos de acordo com o tipo de
certificado utilizado. Se for um e-CPF (e-PF), sera direcionado para a pdagina inicial de
Empregador Doméstico. Se o certificado digital for um e-CNPJ (e-PJ), sera direcionado para
a pagina inicial da empresa na qual foi cadastrado como responsavel legal.

No canto superior direito da tela, o usuario podera trocar de perfil ou o moédulo a
qualquer momento:

Titular do Certificado & 01:37:19 | (H SAR
AF AT YPAAARY A APIAFYFARARYTIA

Trocer PerfitModulo ¥=———(y 040 para trocar o médulo ou perfil.

Folha de Pagamentos Ajuda -

Na opgao “Procurador de Pessoa Fisica — CPF”, o usuario devera informar o CPF do
empregador que deseja acessar. Apos clicar em “Continuar”, o sistema verificara se o usuario
possui procuragao cadastrada no perfil “Acesso WEB”:
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== G sar

Titular de Cerlificads
AN AA PALRRR o] B - KOO EQWEHMU H VEIQUPX VNN - HEF

"leSocial

Selecione o perfil de acesso. Para procurador, informar também o
nimero do CNPJ ou CPF que deseja acessar.

dera alterar o perfil selecionando uma op¢do abaixo.

Voce

Acessar 0 meu eSocial (Titular)

Procurador de Pessoa Fisica - CPF
Procurador de Pessoa Juridica - CNPJ

Continuar

Em seguida, selecionar o médulo “SIMPLIFICADO PESSOA FiSICA”.
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2 — CADASTRAR EMPREGADOR

Dados do Empregador/Contribuinte = Dados do Empregador/Contribuinte

Empregador/Contribuinte - Empregados Folha de Pagamentos Ajuda

Dados de Empregador/Contribuinte
Acesso ao Sistema CAEPF

Acesso ao Sistema CNO

No primeiro acesso, o sistema trara as informagdes de CPF e nome vinculados ao usuario
que efetuou o login:

Viocé estd aqui  #% > Empregador = Dados do Empregador

Dados do Empregador

Clicar nesta opgao para cadastrar a atividade do ——

H O Informagdes Complementares (Opcional)
Segurado Especial ; o
Informacdes do empregador
CFF
Nome
ERERZMW OFXB WV ZMWIZWV
o 0s dados acima foram recuperados do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF. Se alguma dessas informagfes estiver incorreta ou desatualizada, faga a stuslizag@o cadastral em uma das Unidades
Conveniadas da Secretaria da Receita Federal do Brasil. Sziba mais.
o tipo do empregador no qual se *
v
Voltar Salvar

Para o Segurado Especial, também serda necessario clicar na opcao “Informagoes
Complementares (Opcional)” para informar essa condi¢gdo. Para o tipo de empregador,
selecionar a opcgao “22 — Trabalhador rural...”:

Nome

ERERZMV OFXE WV ZMWIZWWY

o 0s dedos acima foram recuperados do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF Se alguma dessas informagBes estiver incorreta ou desstuakizada, faga a stuslizag@o cadastral em uma das Unidades
Conveniadas da Secretaria da Receita Federal do Brasil. Saiba mais.

o tipo do empregador no qual se *

21 - Empregader Deméstico ou Empregador Pessoa Fisica (produtor rural, profissional liberal com empregado - ex.: advogado, médico, dentista, titular de cartério)
22 - Trabalhador rural em regime especial conforme art. 12, inciso VI, da Lei n® 8.212 / 1991 (Segurado Especial)

oltar Salvar

Em seguida, serdo exibidos os CAEPF (Cadastro das Atividades Econdmicas da Pessoa
Fisica) ativos na base da Receita Federal que o usuario cadastrou previamente. Informar a
competéncia (més) de inicio das atividades rurais na condicao de Segurado Especial, bem
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como o CNAE de sua atividade:
Nome
ERERZMV OFXB WV ZMWIZWV
o 03 dades acima foram rec do Cadaswro de Pessoa Fisica - CPF Se alguma dessas informacBes estiver incorreta ou desatuakzada, faga a swalizacho cadastral em uma das Unidades
Conveniadas da Secretaria ceita Federal do Brasil. Sziba mais
lecione o tipe do empregador no qual se enquadra *
22 - Trabalhador rural em regime especial conforme art. 12, inciso VI, da Lei n® 8.212 / 1991 (Segurado Especial w
Informe a data de inicio (més/anc) das suas ativi rurais na icdo de Segurado Especial *
01/2020
ndicative de Desoneragio da Folha* Opco pelo Registro Eletrinico de Empregadas *
0- Nao Aplicavel w 0- Nao optou pelo registro eletronice de empregat  w
Atividades Econdmicas
L/ s
=
Atividade Principal*
W
Voltar Salvar

Clicar no botao “Salvar”, apds inserir todos os dados.

0 Para ser reconhecido pelo eSocial como Segurado Especial, sera necessario possuir
o registro prévio no CAEPF — Cadastro das Atividades Econdmicas de Pessoa Fisica, o que
é feito no portal e-CAC (https://cav.receita.fazenda.gov.br/autenticacao/login/index) ou
presencialmente em uma unidade da Receita Federal.

Acessos ao sistemas CAEPF e CNO:

Ainda no menu superior “Empregador/Contribuinte”, o empregador encontrara a opgao para
acessar os sistemas CAEPF e CNO com o login e cddigo de acesso do eSocial, sem
necessidade de certificado digital. O usuario sera encaminhado para uma pagina externa,
pertencente a Receita Federal, onde podera incluir ou alterar seu cadastro nesses sistemas.
Esse link sera util se o Segurado Especial ndo possuir Certificado Digital e também néao
conseguir gerar codigo de acesso no e-CAC (por ndo possuir recibos da Declaracao do
Imposto de Renda — DIRPF, informagao solicitada na sua geragao). No eSocial, codigo de
acesso pode ser gerado com os recibos do Imposto de Renda ou, na sua falta, com o titulo
de eleitor.
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2.1 Alteracao de Dados do Empregador
Dados do Empregador/Contribuinte = Dados do Empregador/Contribuinte = botao “Alterar”

O empregador podera alterar seus dados cadastrais ao clicar no botdo Alterar,
localizado na parte inferior direita da tela “Dados do Empregador”:

O Informagdes Complementares (Opcional)
Informacdes do empregador
CFF
Nome i
ERERZMV OFXB WV ZMWIZWV

o Os dados acima foram recuperados do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF. Se alguma dessas informagBes estiver incorreta ou desatuakizada, faga a stualizagfo cadastral em uma das Unidades
Conveniadas da Secretaria da Receita Federal do Brasil. Sziba mais

Atividades Econdmicas

_ Clicar aqui para exibir os dados do CAEPF vinculado

ic2s abaixo encontram-se cadastradagMo seu eSocial
nove atividade, cjffle em alterar parz gque szejz

o As atividades econd

SEja necess
consultado o Sistema CAEPF

/4
AVE TANAAILART AR LW LHMEFAT IR §IFLIIEA B L ALARAL' T TAARA' l1I|’I ARLLIUAFILE 1A

Voltar Excluir Empregador do eSdcaa

Marcar a opgao “Informagées Complementares (Opcional)’ para exibicdo de todos os
campos passiveis de alteracdo, como a classificacao tributaria do usuario e a opgao pelo
registro eletrénico de empregados. Alterar os dados desejados e clicar no botdo Salvar
Alteracao.

0 Alteragcdes nos campos Nome, Endereco e outros dados do usuario devem ser
efetuadas diretamente na base cadastral do CPF, administrado pela Receita Federal do
Brasil. Alteragdes no cadastro do CAEPF também devem ser efetuadas em cadastro
proprio, via e-CAC. Para outras informacdes sobre atualizagdes no cadastro do CPF,
consultar o] link https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/canais atendimento/fale-
conosco/cidadao/cpf.
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2.2 Exclusao de Dados do Empregador

Empregador/Contribuinte = Dados do Empregador/Contribuinte = botao “Excluir Empregador do
eSocial”

Esta ferramenta é exclusiva para usuarios que se cadastraram indevidamente no eSocial.
Caso 0 usuario possua ou possuiu trabalhadores, ou tenha enviado informacgbes de
Comercializagao de Producéo, nao devera utilizar esta fungao.

Se possuir apenas trabalhadores desligados, 0 empregador ndo devera excluir esses registros
do sistema. Nesse caso, o empregador nao podera excluir seu proprio cadastro. A exclusao
indevida das informacdes sujeita o empregador a penalidades, além de impactar as
informacdes trabalhistas e previdenciarias dos trabalhadores. A manutengédo do cadastro do
empregador apenas com trabalhadores desligados, além de ser obrigatéria, ndo gera
nenhuma nova obrigagdo ou énus para o usuario.

Nas hipoteses que ndo se enquadram na situacdo acima e a exclusdo do empregador é
necessaria, ndo poderao existir outras declaragdes (eventos) no seu cadastro. Caso o usuario
também tenha efetuado um cadastramento indevido de algum trabalhador, devera excluir
previamente esses eventos transmitidos para conseguir realizar sua exclusdo como
empregador do eSocial.

A opcao para excluir o cadastro do empregador no eSocial esta disponivel no menu
Empregador/Contribuinte =» Dados do Empregador/Contribuinte =» botao “Excluir
Empregador do eSocial”:

Dados do Empregador

] Informagdes Complementares (Opcional)

Informagdes do empregador

CPF
MREiRRII M
Nome

MILIRFR ARIIALIVIFA AL BITTR

o 0s dados acima foram recuperados do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF. Se alguma dessas informacdes estiver incorreta ou desatualizada, faga a atualizago cadastral em uma das Unidades
Conveniadas da Secretaria da Receita Federal do Brasil. Saiba mais.

Voltar Excluir Empregador do eSocial Alterar

Na proxima tela, clicar em “Continuar’:

Atengdo:

Ests farramenta & exclusiva pars ususrios que s= cadastraram indevidsmeante na aSocial. Se vocd j nviou informagdes vilidzs a qualquer moments (ou seja, possui ou possuiu empregadas), ndo utilize esta fungio
Se possuir apenas trabalhadores desligados, o empregador ndo devera excluir esses registros do sistema Messe caso, o empregador ndo podera excluir seu propric cadastro.

A exclusio indevids das informagdes sujeita o empregador a penalidades, além de impactar as informagies trabalhistas & pravidencidrias dos trabalhadores.

Confirma a exclusio dos seus dados?

Continuar

Cancelar
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Apds a exclusdo do empregador com sucesso, basta clicar no botdo "SAIR" (canto superior
direito da tela) para fechar o sistema.

OA exclusao do cadastro do empregador no eSocial apagara apenas os dados do evento
de cadastramento do empregador. O login de acesso (Cdodigo de Acesso e Senha)
permanecera ativo e podera ser utilizado futuramente, caso esse usuario se torne um
empregador, tenha que registrar trabalhadores no sistema, ou venha a informar

comercializagdo da sua produgao.
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3 - CADASTRAR/ADMITIR EMPREGADO DE SEGURADO
ESPECIAL

Empregados =» Admitir/Cadastrar

Este capitulo sera detalhado apenas na VERSAO COMPLETA deste Manual e deve ser
utilizado apenas para o Segurado Especial que possui empregados registrados nas categorias
101 (trabalhador CLT rural e urbano) ou 102 (Empregado Rural previsto na Lei n°
11.718/2008).
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4 - FOLHA/RECEBIMENTOS E PAGAMENTOS

Folha de Pagamentos =» Dados de Folha de Pagamento

Empregador/Contribuinte Empregados - Folha de Pagamentos Ajuda

[Diados de Folha de Pagamento
Farcelamento do FGTS

Consultar Guias Pagas

Envio de dados via médulo WEB SIMPLIFICADO versus Envio por sistemas proprios
(WS)

O Segurado Especial podera enviar os eventos ao eSocial pelo médulo WEB SIMPLIFICADO
ou utilizando sistemas préprios de gestao de folha de pagamento/comercializacdo, que
enviam as informacgdes via webservice (WS).

Para realizar a gestdo da folha do més utilizando o médulo SIMPLIFICADO, é necessario que
nao existam informagdes de remuneracao, desligamento ou fechamento de folha prestadas
por outro meio.

Para os eventos de folha de pagamento, serdo exibidos no médulo WEB SIMPLIFICADO
apenas as informacoes declaradas diretamente por esse meio. Se o usuario enviar os eventos
via sistemas préprios (WS), esses dados nao serdo exibidos na tela do portal, mas o
empregador conseguira emitir a guia DAE para pagamento.

Para visualizar no portal os dados enviados via WS, o Segurado Especial tera que utilizar a
opgéo “Trocar Perfil” (ver capitulo 1.3 Trocar Perfil/Mddulo) e selecionar o modulo “GERAL
PESSOA FISICA”. As orientacdes sobre esse maédulo estao disponiveis no portal do eSocial.

& ATENCAOQ: esta VERSAO REDUZIDA do Manual detalha apenas os passos para enviar
a folha de pagamento para o Segurado Especial que nao possui trabalhador registrado.
Para verificar como realizar a folha de pagamento com trabalhador, acessar o manual
completo do Segurado Especial.
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O menu “Folha de Pagamentos” devera ser acessado mensalmente pelo empregador. O
usuario podera navegar pelas competéncias selecionando o ano e 0 més nas respectivas
abas. Sera exibida a seguinte tela:

Comercializa¢ao da Producéo e Folha de Pagamentos / Abas para selecionar o ano

2017 2018 2019 2020 2021

Caso seja necessario, visualize as situacBes das folhas de pagamento de todos os meses do ano selecionada.

Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Out

Situaggo do més: Pendente \Clicar no més para incluir as informagdes de
comercializagdo de  produgédo  rural,
pagamento de autdbnomos e encerrar a folha.

Comercializa¢do da Produgéo Pagamento de Auténomos Remuneragéao dos Trabalhadores Rurais

Para informar dados de comercializag&o da producgéo, selecione o estabelecimento e, em seguida, o tipo de comercializagéo.

Serao exibidas todas as competéncias daquele ano que ja venceram e também a competéncia
do més corrente (liberada a partir do dia 08 do més).

= SITUAGAO/STATUS DAS FOLHAS DE PAGAMENTO

daqui: A >

Comercializagio da Produgéo e Folha de Pagamentos

2017 2018 2019 2020 2021 Link para visualizar o status de
todas as folhas do ano selecionado.

Caso seja necessdrio, visualize as situagdes das folnas de pagamento de todos 05 meses 0o ano selecionaqo.

Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Out

Situagdo do més: Pendente

Status da folha selecionada.

O empregador podera consultar o status de todas as folhas clicando no link abaixo:

e Pendente: exibida quando nenhuma informacéo foi prestada para a competéncia
(més/ano), desde que a folha nao tenha sido reaberta.

e Em edicdo: exibida quando prestada qualquer informagdo para a competéncia
(més/ano), desde que o encerramento da folha nunca tenha sido realizado.

e Reaberta — Aguardando encerramento: exibida sempre que a folha for reaberta e
estiver aguardando novo encerramento.

e Encerrado: exibida quando o fechamento da folha de pagamento for registrado com
sucesso.
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4.1 Comercializacao de Producao

Mensalmente, o Segurado Especial deve prestar as informag¢des de comercializagdo de sua
producao rural ou nos casos definidos pela legislacao pertinente, em que ocorre o fato gerador
da contribuicdo social previdenciaria, conforme a seguir discriminado. Se entende como
producao rural os produtos de origem animal ou vegetal, em estado natural ou submetidos a
processos de beneficiamento ou de industrializacdo rudimentar, bem como os subprodutos e
os residuos obtidos por esses processos:

a) na destinagdo, para fins diversos daqueles que asseguram a isencao, de produto
originariamente adquirido com isen¢ao, tais como o descarte, a industrializagdo, a
revenda, dentre outros;
b) na comercializacdo de produto rural vegetal ou animal originariamente isento de
contribuicdo com adquirente que nao tenha como objetivo econdémico atividade
condicionante da isencéo;
c) na dacao em pagamento, a permuta, o ressarcimento, a indenizacdo ou a
compensacao feita com produtos rurais pelo produtor rural com adquirente,
consignatario, cooperativa ou consumidor;
d) em qualquer crédito ou pagamento efetuado pela cooperativa aos cooperados,
representando complementacao de pre¢o do produto rural, incluindo-se, dentre outros,
as sobras, os retornos, as bonificagdes e os incentivos proprios ou governamentais;
e) no arremate de producao rural em leildes e pracgas, exceto se os produtos nao
integrarem a base de calculo das contribuicdes.
Vale destacar que se equipara a produtor rural pessoa fisica o consorcio simplificado de
produtores rurais.

Na aba “Comercializacdo da Producao”, o usuario devera informar cada um dos tipos de
comercializagao que ocorreram dentro do més selecionado:

[ Comercializag&o da Produgédo ] Pagamento de Auténomos Remuneracdo dos Trabalhadores Rurais

Para informar dados de comercializagé@o da produgéo, selecione o estabelecimento e, em seguida, o tipo de comercializagéo.

Clicar em cada CAEPF do Segurado Especial

para exibir os tipos de comercializagéo

Estabelecimento (CAEPF) Total Comercializado

- RUA MARECHAL HERMES DA FONSECA, n® 10000, JK, CONTAGEM-MG 7.550,00 Excluir Comercializagdc
Tipo de Comercializagio Valor Comercializado Acdo
Comercializagdo da Produgdo efetuada diretamente no varejo a consumidor final ou 2 cutro
produtor rural pessoa fisica por Produtor Rural Pessoa Fisica, inclusive por Segurado Especial ou 3.000.00 Excluir
por Pessoa Fisica ndc produtor rura

Comercializagio da Predugio por Prod. Rural PF/Seg. Especial - Vendas 2 PJ (sxceto Entidade 1. 500,00 i
inecrita no Programa de Aquisigio de Alimentos - PAA) ou a Intermediério PF Erclu
Comercializagie da Produgdo lsenta de acordo com a Lei n® 13.606/2018 1.500,00 Exeluir

Comercizlizagia da Produgio da Peasoa Fisica/Segurada Especial pars Entidede inscrita no N
o 800,00 Evcluir

Programa de Aquisicio de Alimentas - PAA

Comercislizagia da Produgic no Mercado Externc 750,00 Excluir
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= Comercializacado da Producéo efetuada diretamente no varejo a consumidor final ou a outro
produtor rural pessoa fisica por Produtor Rural Pessoa Fisica, inclusive por Segurado Especial
ou por Pessoa Fisica nao produtor rural:

Detalhamento de Comercializagdo

Estabelecimento (CAEPF): - RUA MARECHAL HERMES DA
FONSECA, n® 10000, JK, CONTAGEM-MG

Tipo: Comercializagao da Produgao efetuada diretamente no varejo a consumidor final
ou a outro produtor rural pessoa fisica por Produter Rural Pessoa Fisica, inclusive por
Segurado Especial ou por Pessoa Fisica nao predutor rural

Valor Comercializada*

| 3.000,00 |

Salvar Cancelar

Informar o valor comercializado e clicar em Salvar.

= Comercializagao da Producao por Prod. Rural PF/Seg. Especial - Vendas a PJ (exceto
Entidade inscrita no Programa de Aquisicao de Alimentos - PAA) ou a Interr_nediério PF:

Detalhamento de Comercializagdo

Estabelecimenta (CAEPF): . - RUA MARECHAL HERMES DA
FONSECA, n® 10000, JK, CONTAGEM-MG

Tipo: Comercializagio da Produgdo por Prod. Rural PF/Seg. Especial - Vendas a PJ
(exceto Entidade inscrita no Programa de Aquisigio de Alimentos - PAA) ou a
Intermediaric PF

CMNPJ/CPF do Adquirente * Valor Total Comercializado *
Incluir
CMPJ/CPF do Adquirente Valor Bruto Comercializado Acdo
Alterar
T S e T 1.000,00
Excluir
Alterar
500,00
Excluir o
Salvar Cancelar

Devem ser informados neste item todos os valores de comercializagao para pessoas juridicas
ou intermediarios pessoas fisicas, inclusive a producao isenta de contribuigcdes
previdenciarias.
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Informar o CNPJ/CPF do adquirente, o valor comercializado e clicar em Incluir. Se houver
mais de um adquirente, repetir o procedimento. Apds incluir todos os adquirentes, clicar em
Salvar.

= Comercializacao da producao isenta de acordo com a Lei 13.606/2018

Detalhamento de Comercializagdo

Estabelecimento (CAEPF): - RUA MARECHAL HERMES DA
FONSECA, n® 10000, JK, CONTAGEM-MG

Tipo: Comercializagao da Produgae Isenta de acordo com a Lein® 13.606/2018

CMPJ/CPF do Adquirente Valor Total Comercializado *
Incluir
CHPJ/CPF do Adquirente Valor Bruto Comercializads Acdo
Alterar
1.500.00
Excluir
Salvar Cancelar

Devem ser informados neste item a producao isenta comercializada para outro produtor rural
pessoa fisica ou outro Segurado Especial.

Informar o CNPJ/CPF do adquirente, o valor comercializado e clicar em Incluir. Se houver
mais de um adquirente, repetir o procedimento. Apos incluir todos os adquirentes, clicar em
Salvar.

= Comercializagédo da Produgéo da Pessoa Fisica/Segurado Especial para Entidade inscrita
no Programa de Aquisicao de Alimentos — PAA:

Detalhamento de Comercializagdo

Estabelecimento (CAEPF): - RUA MARECHAL HERMES DA
FONSECA, n® 10000, JK, CONTAGEM-MG

Tipo: Comercializagio da Produgio da Pessoa Fisica/Segurado Especial para
Entidade inscrita no Programa de Aquisigio de Alimentos - PAA

CMNPJ/CPF do Adguirente * Valer Total Comercializade*
Incluir
CMPJ/CPF do Adguirente Valor Bruto Comercializado Agdo
Alterar
B00,00
Excluir
Salvar Cancelar
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Devem ser informados neste item todos os valores de comercializagdo no ambito do PAA,
inclusive a producéo isenta de contribui¢cdes previdenciarias.

Informar o CNPJ/CPF do adquirente, o valor comercializado e clicar em Incluir. Se houver
mais de um adquirente, repetir o procedimento. Apds incluir todos os adquirentes, clicar em
Salvar.

= Comercializagao da produgao no mercado externo:

Detalhamento de Comercializagdo

Estabelecimento (CAEPF): - RUA MARECHAL HERMES DA
FONSECA, n® 10000, JK, CONTAGEM-MG

Tipo: Comercializagao da Produgie no Mercado Externo

Valor Comercializado*

750.00|

Salvar Cancelar

Informar o valor comercializado e clicar em Salvar.

Apos informar todas as hipéteses de comercializagdo que ocorreram dentro do més, clicar no
botdo “Confirmar alteragoes”.

4.1.1 Informacgodes adicionais:

Comercializagao para entrega futura: a informacao deste evento, nos contratos de venda
para entrega futura, que exigem clausula suspensiva, deve ocorrer na competéncia da
realizagao do fato gerador das contribuicdes, que se da na data de emissao da respectiva
nota fiscal, independentemente da realizacao de antecipacdes de pagamento.

Contratagao pelo consércio simplificado de segurados contribuintes individuais: caso
haja contratagdo pelo consorcio simplificado de produtores rurais de outras categorias de
segurados, que nao sejam empregados ou trabalhadores avulsos, ainda que para prestar
servigos aos seus integrantes, sao devidas as contribui¢des patronais incidentes sobre a folha
de pagamento.

Declaracao da imunidade na exportagao direta: sdo imunes a tributagdo as receitas de
exportacao direta de produtos rurais, em decorréncia da disposi¢ao contida no inciso | do § 2°
do art. 149 da Constituicao da Republica, que nao se aplica a contribuigcdo devida ao Servigo
Nacional de Aprendizagem Rural (Senar). Sendo assim, para permitir a apuragdo apenas
dessa contribuicado, o declarante deve preencher o campo “Comercializagdo da Produgao no
Mercado Externo” com a opcéo [9].

Comercializagao exclusiva da producgao de terceiros: ndo deve informar este evento, o
produtor rural pessoa fisica que comercialize apenas produgao rural de terceiros, pois, neste
caso, nao ha substituicdo da contribuicdo previdenciaria incidente sobre a folha de
pagamentos.
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Isengao de contribuigao previdenciaria sobre a comercializagao rural: ndo integra a base
de calculo da contribuicdo previdenciaria a produgao rural destinada ao plantio ou
reflorestamento, nem o produto animal destinado a reproducéo ou criacdo pecuaria ou
granjeira e a utilizagcdo como cobaia para fins de pesquisas cientificas, quando vendido
pelo proprio produtor e por quem a utilize diretamente com essas finalidades e, no caso de
produto vegetal, por pessoa ou entidade registrada no Ministério da Agricultura, Pecuaria
e Abastecimento que se dedique ao comércio de sementes e mudas no Pais.

Essa isengao nao abrange a contribuicdo devida ao SENAR, que continua sendo obrigatéria.

4.2 Pagamento de Auténomos

No caso de pagamento de prestador de servigos (autdnomo) dentro do més, informar os dados
nesta aba:

Comercializacdo da Produgdo [ Pagamento de Auténomos ] Remuneragdo dos Trabalhadores Rurais

Caso haja pagamento de prestador de servigos (autdnomo) neste més, informe os dados nesta segéo.

Adicionar Pagamento de Auténomo

Otd. de Dias Valor da Prestagio do
HNome Categoria Trabalhados Servigo Acdo
AZMWYI TLMXZOEVH WZ 701 - Contribuinte individual - Autdnomo em geral, exceto s enguadrado em uma das demais - -
2 500,00 Exclur

HROEZ categorias de contribuinte individuzl

Clicar no nome do autébnomo para alterar os dados ja informados

Adicionar Pagamento de Auténomo

Preencha os dados do Autbnomo ou selecione um jd existente

Dados do Prestador de Servigos

CPF* Data de Nascimento * Mome

AZMWVI TLMXZOEVH WZ HROEZ

Categoria CBO*
701 - Contribuinte individual - Auténomo em geral. excets v 321110 - Técnico agropecudric v
Local de trabalhe Valor da Prestag3o do Servigo*
- RUA MARECHAL HERME W 500.00
Natwreza da Atividade* Quamtidade de dias trabalhados no més*
2- Trabalho Rural W 2

Salvar Cancelar

4

Informar os dados do autbnomo, o valor pago pela prestagao de servigos e clicar em Salvar.
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4.3 Remuneragao de Trabalhadores Rurais

Essa aba deve ser preenchida apenas para o Segurado Especial que possua trabalhadores
registrados e ativos em algum periodo dentro do més.

Comercializagdo da Produgio Pagamento de Auténomos [ Remuneragio dos Trabalhadores Rurais ]

Verifique os valores abaixo. Caso necessario, clique sobre o trabalhador para edita-la.
Visualizagdo: = I

MNome Vencimentos Descontos Liguide Trabalhador Data de Pagamento Saldrio Familia Afastamentos (I Agdo (T

Nenhum registro encontrado.

Este capitulo sera detalhado apenas na VERSAO COMPLETA deste Manual e deve ser
utilizado apenas para o Segurado Especial que possui empregados registrados nas categorias
101 (trabalhador CLT rural e urbano) ou 102 (Empregado Rural previsto na Lei n°
11.718/2008).

4.4 Remuneracgao de Trabalhadores Domésticos

Folha de Pagamentos =» Dados de Folha de Pagamento

Se o Segurado Especial também possuir trabalhadores domésticos, sera exibida mais uma
aba na sua folha de pagamentos, para informar as remuneragdes que essa categoria de
empregado recebeu durante o més.

As orientagdes para preenchimento dessa aba estdo disponiveis no capitulo 4
(Folha/Recebimentos e Pagamentos) do Manual do Empregador Doméstico.

4.5 Encerrar Remuneracoes Mensais

Folha de Pagamentos = Dados de Folha de Pagamento =» Encerramento

Ap6s incluir as informagdes em todas as abas, o Segurado Especial devera clicar em

“Encerrar Més” e sera direcionado para a tela com o resumo dos pagamentos que serao
incluidos na guia unica.
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Més de referéncia: 1072021

= Resumo e Confirmagio OPGAO para visualizar o detalhamento dos valores que serdo incluidos no DAE N

Prévia do DAE
Comercializag&o da Produgdo
Valor Total Comercializado: R$ 7.550,00
Previdéncia Social RS 36,00
GILRAT RS 3.00
SENAR RS10.50
Pagamento de Autdnomos
Q1d. de Dias Valor da Frestagdo do
Nome Categoria Trabalhados Servigo
- AZMWVI TLMXZOEVH Contribuinte individual - Auténomo em geral, exceto se enguadrade em uma das demais categorias z i
WZ HROEZ de contribuinte individual B

Remunera¢io dos Empregados

Nenhum registre encontrado. ‘

Valores sujeitos a arredondamento no DAE \

Cancelar Confirmar Encerramento

Conferir os valores e clicar em |Confirmar Encerramentol:

0 As informacgdes prestadas tém carater declaratorio e constituem instrumento habil e
suficiente para a exigéncia dos tributos e encargos apurados.
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4.6 Emitir Guia

Folha de Pagamentos = Dados de Folha de Pagamentos

AN ATENCAOQ: caso o Segurado Especial tenha transmitido as informacées da folha de
pagamento utilizando sistemas préprios (via webservice), ainda que parcialmente,
conseguira neste médulo SIMPLIFICADO apenas emitir o respectivo DAE do més.

Para realizar a gestao da folha do més utilizando o médulo SIMPLIFICADO, é necessario
que nao existam informacdes de remuneracao, desligamento ou fechamento de folha
prestadas por outro meio.

Para visualizar os dados de remuneracdo e comercializagdo de producido enviados,
devera consultar seu proprio sistema ou utilizar a opgao “Trocar Perfil” (ver capitulo 1.3
Trocar Perfil/Mddulo) e selecionar o médulo “GERAL PESSOA FiSICA”. As orientacdes
sobre esse médulo estao disponiveis no portal do eSocial.

Todos os tributos relacionados a folha de pagamento poderao ser recolhidos em apenas uma
guia. As seguintes responsabilidades serdo recolhidas no Documento de Arrecadacao do
eSocial - DAE:

e Comercializacdo da producao efetuada diretamente no varejo a consumidor final
ou a outro produtor rural pessoa fisica pelo Segurado Especial;
o 1,2% de Contribuigdo Previdenciaria sobre o valor comercializado.
o 0,1% de GILRAT sobre o valor comercializado.
o 0,2% de SENAR sobre o valor comercializado.
e Sobre a Comercializagao de Producdo — vendas a PJ ou intermediario PF:
o N&o ha nenhum recolhimento de responsabilidade do Segurado Especial,
pois a obrigacdo € do adquirente que tera que reter os valores e repassar
a previdéncia social.
e Comercializacao da producéo for isenta de acordo com a Lei 13.606/18:
o 0,2% de SENAR sobre o valor comercializado.
e Comercializagdo da produgao for para entidade inscrita no Programa de Aquisigao
de Alimentos-PAA:

o Nao ha nenhum recolhimento de responsabilidade do Segurado Especial,
pois a obrigacéo é da adquirente que tera que reter o valor do Senar e
repassar a previdéncia social.

Sobre a Comercializacdo de Produgao no Mercado Externo:

o 0,2% de SENAR sobre o valor comercializado.

O vencimento da guia DAE do Segurado Especial ocorrera até o dia 20 do més seguinte
ao da competéncia. Se nao houver expediente bancario na data indicada, o recolhimento sera
antecipado para o dia util imediatamente anterior.

Clicar em “Emitir Guia”:
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# > Folha de Pagamentos > Dads

Encerramento de Remunerages Mensais

O Folha de pagaments encerrada com sucesso

Competéncia da Felha (més/ano): 10/2021

Para abater ou editar o DAE, acesse a pagina de Edigdo da Guia. Em caso de dividas acesse o Manual do eSocial
Prévia do DAE

m Emitir Recibos Emitir Relatério Consolidado

Bases de Cilculo Valor R$

CentribuigBe Previdencidria sobre ComercializagEo da Produgio R$3.000.00

Valores a recolher no DAE com vencimento até 07/11/2021 (1)

Contribuigdc Previdencidria sobre Comercializagdc da Produgéo RS 36,00
GILRAT sobre a ComercializagZo da Produgdc RE 2.00
SENAR R$10.50
TOTAL RS 49,50

Sera gerada uma guia conforme modelo abaixo:

ﬂ esoc ial Documento de Ar;c:ggg?;

[‘“‘ ' ] [E'H'ERZIW OFXB WV ZMWIZWW ]
Parsadio s Agraagic: Couca O 'S HAC N - Mmoo Docamenia B maln doceamais mbk
[ nmmznﬂ] [ nsmrmm] [ nr.m.amnmsam] M
e acian

Cédigo Dancminsgia Principsl Muits duros Total

1145  CONTRIE COMERCIALTZ PROD RURAL SDGUR [SF 16, 09 16,00
01 [P PATROMAL - CDM PRO0 RUR - SIE ESP

1647  CONTRIE RTSOH AMESAPOSINT [SP SEG ESPECT 2,09 2,00
01 [P PATRON-GILRAT-LOM PROD BUE SDG ISP

1711  CONTRIBULCAD TERCEIRDS. - SERAR 10, 50 i, 50
@1 [P TORCETR-SEMAR-COM PROD BUE SDG ISP

Totuis am, 50 an, 56

e A

SENDA [Varsle 8 055 Piggma 100 ITIERT TEER

‘?necei:a Federal FETS

FLININD O GRS TIA, (D0 TE WD Of BERRACD

SSHIOOOMOO0 S 49SD0M3ZZ136  DNOTIERIO0T  E3TSSEIS000T AUTENTICAGAD MECANICA

Documento de Arrecadago do eSocial
[ ECHEN || [ AT irE | [ErESmT] o

————
Plime: 07 1621300 63755530
Pagar aid O5H 120
‘Walor 4050
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o O botao "Emitir Guia” nado verifica se o valor devido ja foi encaminhado para divida
ativa. Débitos abertos ha mais de 45 dias podem ja ter sido inscritos em divida ativa e a
emissdo do documento para pagamento devera ser realizado exclusivamente no Portal
Regularize da PGFN, sob pena de eventual pagamento em desacordo nao ser aproveitado
para quitacdo de seu débito inscrito.

4.6.1 Alteragdao Manual dos Valores da Guia Unica - DAE

Para alterar algum dos valores dos DAE, o empregador devera clicar no link “acesse a pagina
de Edicéo de Guia™:

= Vocé estd aqui  # > Folha de Pagamentos > Dados de Folha de

Comercializagdo da Produgdo e Folha de Pagamentos

—
2020 2011
Caso seja drio, visualize as situagBes das folhas de pag de todos os meses do ano selecionado.

Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set n

Para abater ou editar o DAE' acesse a pagina de Edigao da Guia.lEm caso de duvidas acesse o Manual do eSocial.

Situagdo do més: Encerrado

[# Folha Encemrada Reabrir Més

Comercializagdo da Produgdo Pagamento de Autnomos Remuneragéo dos Trabalhadores Rurais

Estabelecimento (CAEPF) Total Comercializado

- RUA MARECHAL HERMES DA FONSECA, n® 10000, JK, CONTAGEM-MG 7.350,00

= Selecao de quais tributos serao incluidos no DAE
Todos os valores sdo marcados previamente, como padrao. No entanto, o empregador podera
desmarcar o valor total e marcar apenas aqueles que deseja incluir na guia. Apés essa

selecao, clicar em [Sylil@BJA=:

DEBITOS APURADOS CREDITOS VINCULADOS SALDO A PAGAR

e R I ) :

2e0n - 36,00

1145-01 - CP PATRONAL — COM PROD RUR - S5EG ESP - .
1647-01 - CP PATRON-GILRAT-COM PROD RUR SEG ESP Desmarcar eSta Opgao pa ra eSCOI her q uals - 3,00
e <0705 doseja pagar na guia atual. | YT

1213-01 - CP TERCEIR-SENAR-COM PROD RUR SEG ESP 10,50 10,50

Abater Pagamentos Anteriores | Emitir DAE
Clicar em Emitir DAE.
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= Alteracao do valor dos tributos que serao incluidos no DAE

Apbs marcar os tributos que serdo incluidos na guia e clicar em , 0 empregador
sera direcionado para uma tela onde podera clicar sobre os valores dos trlbutos calculados e
edita-los. Clicar novamente em m

Opcéo para alterar a data de vencimento do DAE

Emissao DAE - Documento de Arrecadagao do eSorZat

Data de Pagamento: |05/11/2021

1145-01 - CP PATRONAL - COM PROD RUR - SEC ESP

1213-01 - CF TERCEIR-SENAR-COM PROD RUR 5EC ESP CampOS editaveis. Clicar sobre !
1647-01 - CP PATRON-GILRAT-COM PROD RUR SEG ESP Cada um para a|terar oS Va|ores_ 05/11/2021

e
Clicar em Emitir DAE.

= Alteracado da data de pagamento do DAE

O DAE emitido dentro do prazo normal de pagamento sempre vira com a data de vencimento
da competéncia (até dia 20 do més seguinte, antecipado no caso de dia nao util). Nesses
casos, nao é possivel editar a data.

Para DAE gerado apds o vencimento da competéncia, o empregador podera alterar a data
de vencimento. Ainda na tela da folha de pagamento, se o usuario clicar direto no botao “Emitir
Guia”, sera gerado um DAE com data de vencimento no dia da emissao. Caso queira colocar
uma data futura de pagamento (dentro do préprio més, limitado ao ultimo dia util do més de
emissao da guia unica), devera clicar em “acesse a pagina de Edicdo de Guias” e, na préxima
tela, informar a nova data.

o Os valores nao incluidos na guia atual deverdo ser pagos em outra guia e poderao
sofrer acréscimos de multas e juros, dependendo da data do pagamento. Na geracéo da
nova guia, o empregador devera selecionar/marcar apenas os tributos ou valores que ainda
nao foram pagos.

O empregador devera procurar a rede bancaria credenciada e efetuar o pagamento da guia
até a data impressa no documento.

4.6.2 Abater Pagamentos Anteriores de DAE para uma Mesma Competéncia

Caso o empregador tenha feito o recolhimento parcial de um tributo (conforme item 4.6.1
Alteracdo Manual dos Valores da Guia Unica - DAE deste Manual), podera gerar outro DAE
com a diferenga para efetuar o restante do pagamento.

O empregador podera entrar novamente na folha de pagamento dessa competéncia e clicar
no link "acesse a pagina de Edicdo de Guia", localizado na parte superior direita da tela. Sera
direcionado para a tela de Emissao do DAE.
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» Vocdestiaqui # > Folha de Pagamentas » Dados de Folha

Comercializacdo da Producéo e Folha de Pagamentos

2020 2021

Caso sgja &rio, visualize a3 situaglies das folhas de pagamento de todos os meses do ano selecicnada.

Jan Fev hdar Abr Mai Jun Jul Ago Set “

Para abater ou editar o DAEJacesse a pagina de Edig8o da Guia]Em caso de duvidas acesse o Manual do eSocial.

Situagdo do més: Encerrado

\ Clicar neste link para acessar a pagina de m e

edi¢éo de guias

Comercializagdo da Produgdo Pagamento de Autdnomos Remuneragéo dos Trabalhadores Rurais

Estabelecimento (CAEPF) Total Comercializado

- RUA MARECHAL HERMES DA FONSECA, n® 10000, JK, CONTAGEM-MG 7.550,00

Caso o empregador tenha emitido uma guia anteriormente e efetuado o pagamento, podera
clicar no botao e selecionar a guia para abatimento, desde
gue da mesma competéncia/més. Caso o pagamento ainda nao tenha sido processado pelo
sistema, o usuario devera informar o nimero da guia manualmente. Este procedimento é
valido para abatimento de tributos (Contribuicao Previdenciaria, GILRAT, SENAR).

O procedimento acima também deve ser realizado quando o empregador reabre a folha de
pagamento de determinado més e faz alteragdes nos dados informados anteriormente. Nesse
caso, antes de fazer o abatimento de guias anteriores, sera necessario fechar novamente
essa folha para entdo emitir uma nova guia (DAE).

No caso de reabertura de folha de pagamento que gere uma nova guia com valores menores
de tributos, a opgao "Abater Pagamentos Anteriores" nao podera ser utilizada, e também nao
sera possivel compensar os valores recolhidos a maior em outras competéncias. Nesse caso,
0 empregador devera procurar a instituicdo arrecadadora - Receita Federal do Brasil - para
solicitar a restituicao dos valores pagos indevidamente.

I O BT =]

[ [ [ ]

1145-01 - CP PATRONAL — COM PROD RUR — SEG ESP 36,00 - 36,00

1647-01 - CP PATRON-GILRAT-COM PROD RUR SEG ESP 3,00 - 3,00
I )

1213-01 - CP TERCEIR-SENAR-COM PROD RUR SEG ESP 10,50 - 10,50

Clicar aqui para informar numeros de guias
Q o A bater Pagamentos Anteriores mitir D
anteriores para abatimentos. G| criconc |
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Abater Pagamentos Anteriores

Informe o nimero da Guia (sem pagamento confirmado) pars abatimento

Confirmar Cancelar

4.6.3 Reabrir Més

O empregador podera reabrir a folha de pagamento do més para alteracdo nos valores
informados anteriormente. Para isso, devera clicar no menu de "Folha de Pagamentos”, clicar
sobre a competéncia/més desejada e clicar no botdo Reabrir Més|.

2020 2021

Caso seja necessario, visualize as situacbes das folhas de pagamento de todos 0s meses do ano selecionado

- . n

Para abater ou editar o DAE, acesse a pagina de Edicdo da Guia. Em caso de duvidas acesse o Manual do eSocial.

Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul

Situagdo do més: Encerrado
™ Folha Encerrada

Comercializagio da Produgédo Pagamento de Auténomos Remuneragdo dos Trabalhadores Rurais

Estabelecimento (CAEPF) Total Comercializado
- RUA MARECHAL HERMES DA FONSECA, n® 10000, JK, CONTAGEM-MG 7.550,00
Reabertura

Apos reabrir a competéncia, sera necessario encerra-la novamente,
ainda que nenhuma infermacgédo de comercializagéo da produgdo
seja informada e todas as rubricas da folha de pagamento estejam
zeradas. Deseja continuar?

Confirmar || Cancelar

Clicar sobre o tipo de comercializagdo permitira alterar/corrigir a informagéo anterior. Nao é
possivel colocar “R$ 0,00” nessa opcgdo de edigdo. Para excluir essa informacgéo, clicar

diretamente no Excluir que aparece ao lado de cada tipo, que apagara apenas o conteudo
daquela linha.

O botao Excluir Comercializacdo, que aparece ao lado da informacgao do estabelecimento,
apagara as informagdes de todos os tipos informados.
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Situagdo do més: Reaberta - Aguardande encerramento

Ap6s realizar os ajustes, sera necessario confirmar
as alteragOes e encerrar o0 més novamente

Comercializagéo da Produgdo Pagamento de Autonomos Remuneragao dos Trabalhadores Rurais

Para informar dados de comercializacdo da producdo, selecione o estabelecimento e, em seqguida, o tipo de comerciali

Estabelecimento (CAEPF) Total Comercializado
- RUA MARECHAL HERMES DA FONSECA, n° 10000, JK, CONTAGEM-MG 4.550,00 Excluir Comercializagio
Tipe de Comercializagso Valor Comercializado Agdo

onsumidor final ou a outro
por Segurado Especial ou

Comercializagéio da Produg#o efetuada diretamente no var
produtor rural pessoa fisica por Produtor Rural Pessoa Fisica, inclus
por Pessoa Fisica ndo produtor rursl

Comerciglizagdo da Produgdo por Prod. Rural PF/Seg. Especial - Vendas a PJ (exceto Entidade

inscrita no Program; Aquisico de Aliments ) ou a Intermediaric PF 500,00 Excluir

Comercializagdo da Produgéo Isenta de acordo com a Lein® 13.606/2018 1.500,00 Excluir
Comercializagio da Produgdo da Peszoa F /Sequrade Especial para Entidade inscrita no 80000 o

Programa de Aquisico de Alimentos - PAA ! Exelur

Comercializagie da Predugdo no Mercado Externo 750,00 Excluir

Clicar sobre os tipos para alterar/corrigir a
informagao de comercializagéao

Depois de reabrir a folha de pagamento, sera necessario encerra-la novamente e, se
necessario, gerar a guia unica. O abatimento de guias que ja foram pagas, se for o caso,
devera ser efetuado manualmente pelo usuario, marcando apenas os tributos ou editando os
valores que deseja recolher, conforme itens 4.6.1 Alteracdo Manual dos Valores da Guia Unica
- DAE e Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada. deste Manual.

Apos corrigir as informagdes em todas as abas, o Segurado Especial devera clicar em
“Confirmar alteragoes” e depois em “Encerrar Més”. O usuario sera direcionado para a tela
com o resumo dos pagamentos que serao incluidos na guia unica e podera gerar novo DAE
ou editar o valor para pagar apenas alguma diferencga.

4.7 Informacao de Remuneragées de outras Categorias de
Trabalhadores

Folha de Pagamentos =» Dados de Folha de Pagamento

DEMAIS EMPREGADORES:

Caso o empregador pessoa fisica (CPF) possua outros trabalhadores que nao se enquadram
como Domésticos ou de Segurado Especial, devera enviar os eventos de remuneragao por
sistema proprio (webservice) ou diretamente no modulo Web Geral. Procuradores com
poderes para representar o empregador, como contabilidades, também poderao transmitir os
eventos utilizando seus sistemas de gestdo de pessoas e de folha de pagamento (via
webservice ou médulo Web Geral). Orientagdes sobre o modulo Web Geral estéo disponiveis
no Portal do eSocial (link: https://www.gov.br/esocial/pt-br/empresas/manual-web-geral).
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4.8 Situagao “Sem movimento”

A situacéo “Sem Movimento” para o Segurado Especial sé ocorre quando nao ha informacéao
a ser enviada referente a comercializacdo de producéo rural ou remuneracao de trabalhadores
e autbnomos, em relacao a todos os seus estabelecimentos, obras ou unidades.

O Segurado Especial, por ser pessoa fisica, esta dispensado de enviar o evento de
fechamento de folha com a informagcao “Sem movimento”. Nesse caso, ndo sera
necessario realizar nenhum comando na folha do més que nao houver movimento, a deixando
com status “pendente”.
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5 — AFASTAMENTOS TEMPORARIOS (Doencgas, Licengas,
Outros)

Empregados = Gestdo de Empregados = botédo “Afastamentos”

Este capitulo sera detalhado apenas na VERSAO COMPLETA deste Manual e deve ser
utilizado apenas para o Segurado Especial que possui empregados registrados nas categorias
101 (trabalhador CLT rural e urbano) ou 102 (Empregado Rural previsto na Lei n°
11.718/2008).

6 — CAT - Comunicacao de Acidente de Trabalho

Empregados = Gestdo dos Empregados

Este capitulo sera detalhado apenas na VERSAO COMPLETA deste Manual e deve ser
utilizado apenas para o Segurado Especial que possui empregados registrados nas categorias
101 (trabalhador CLT rural e urbano) ou 102 (Empregado Rural previsto na Lei n°
11.718/2008).

7 — DEMISSAO

Empregados = Gestdo dos Empregados = botdo “Desligamento”

Este capitulo sera detalhado apenas na VERSAO COMPLETA deste Manual e deve ser
utilizado apenas para o Segurado Especial que possui empregados registrados nas categorias
101 (trabalhador CLT rural e urbano) ou 102 (Empregado Rural previsto na Lei n°
11.718/2008).
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HISTORICO DE ALTERAGOES DESTE MANUAL

= VERSAO de 09/12/2025
= 4.6 Emitir Guia
— Item atualizado para modificar a data de vencimento do DAE.
= 4.6.1 Alteracdo Manual dos Valores da Guia Unica — DAE
— Item atualizado para modificar a data de vencimento do DAE.

= VERSAO de 23/12/2022:

= 1.1 Cddigo de Acesso
— Limitagéo no login: desde o dia 19/12/2022 n&o é possivel o envio de eventos de admissao
e desligamento com a utilizagdo de codigo de acesso. A partir de 13/02/2023 néo sera
possivel o envio de eventos trabalhistas (afastamentos, férias e alteragbes contratuais). A
partir de abril/2023 o login por cddigo de acesso sera descontinuado definitivamente do
eSocial.
= 1.2 Acesso via gov.br
— O acesso por gov.br passa a ser exclusivo utilizando os niveis ouro e prata deste servigo.
— Atualizagéo dos selos de confiabilidade do gov.br para acesso ao eSocial.
= 1.3 Trocar Perfil/Modulo
— Possibilidade de alterar perfil de acesso com login gov.br se a pessoa fisica for Segurado
Especial, titular do MEI ou responsavel por empresa optante pelo Simples com até um
empregado.

= VERSAO de 22/11/2021
= 4.1 Comercializagdo de Produgao
— Ajuste nas orientagbes para preenchimento de cada um dos tipos de comercializagcéo
= 4.6 Emitir Guia
— Correcao do texto que detalha a aliquota de 0,2% de SENAR “Sobre a Comercializagéo de
Produg¢ao no mercado externo”

=  VERSAO de 05/11/2021
= Vers&o inicial do Manual Reduzido do Segurado Especial
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