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Acordo de cooperacgéo técnica:

07/2025 - MEMP/OCB

06/2025 - MEMP/ASSIMPI
05/2025 - MEMP/ABDI

03/2025 - MEMP/SEBRAE
02/2025 - MEMP/CFAF
01/2025 - MEMP/IEPTB
12/2024 - MEMP/SEBRAE/CORREIOS
11/2024 - MEMP/MDS

136/2024 - MGI/SEGES e MEMP
32/2024 - MDIC/MEMP/CNC
8/2024 - MEMP/CNC/FENACON



" GesTAO M

Introducao

A plataforma de gestédo € uma iniciativa do Governo Federal e MEMP em parceria com a
ASSIMPI para o desenvolvimento do Microempreendedor individual, promovendo o
fortalecimento do ambiente de negdcios e facilitando o dia a dia do empreendedor, por
meio da disponibilizagdo de solugdes tecnologicas de gestdo empresarial e certificado
digital, facilitando a formalizagdo, a organizacdo do negocio e o fortalecimento o

ambiente de empreendedorismo no pais.

Por meio dessa iniciativa, solugbes modernas de gestdo empresarial, controle financeiro,
organizacdo do negocio e certificagdo digital passam a ser disponibilizadas de forma
simples, acessivel e totalmente integrada. O objetivo € apoiar o empreendedor desde o
inicio da sua jornada, promovendo mais seguranca, autonomia e eficiéncia na gestéo do

empreendedor.

Todos os meses, cerca de 100 mil certificados digitais seréo oferecidos gratuitamente
para novos MEIs formalizados dentro da plataforma — um movimento que incentiva a
formalizagdo, fortalece o ambiente de negocios e amplia o acesso a ferramentas

essenciais para empreender.
O que essa parceria oferece ao MEI

A iniciativa foi criada para simplificar a vida do empreendedor e oferecer recursos que

fazem diferenc¢a no dia a dia, como:

e Ferramenta tecnologica de gestdo: auxilia no controle financeiro, organizagdo
das atividades, administragdo do negoécio e emissédo de notas fiscais,

proporcionando mais clareza e seguranga na operagao.

e Certificado digital gratuito: permite assinatura eletronica de documentos,

acesso facilitado a servicos digitais e, quando aplicavel, emissao de notas fiscais.

Com o apoio de:

@ MINISTERIO DO GOVERNO DO

& @ EMPREENDEDORISMO,
éﬁl% DA MICROEMPRESA E DA “‘rl-

& EMPRESA DE PEQUENO PORTE
DO LADO DO POVO BRASILEIRO
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e Apoio a formalizagao e ao crescimento: a plataforma incentiva o MEl a formalizar
sua atividade, oferecendo suporte em processos burocraticos e criando um

ambiente de negocios e gestao mais seguro e de facil utilizagéo.
Beneficios para o MEI
Ao utilizar a plataforma de gestdo, o empreendedor passa a contar com:
e Solugdes de gestdo do negocio ja integradas e prontas para uso;
e Facilidade no uso e na emisséo do certificado digital;
e Emissao de notas fiscais de maneira agil e simplificada;
e AcOes e ferramentas pensadas para fortalecer sua atividade empreendedora.

Nosso compromisso e garantir que o empreendedor tenha acesso a tudo o que precisa

para comecar, organizar e expandir 0 seu negocio de forma simples, segura e eficiente.

Com o apoio de:

%{)@ MINISTERIO DO GOVERNO DO

& EMPREENDEDORISMO,
(Aﬁl{“@ DA MICROEMPRESA E DA “‘rl-

& EMPRESA DE PEQUENO PORTE
DO LADO DO POVO BRASILEIRO
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1. Cadastro inicial

O primeiro acesso a plataforma de gestdo € composto pelo cadastro das informagdes de
acesso pelo usuario, sendo o ponto de partida para que o empreendedor comece a

utilizar todos os beneficios da plataforma.

O acesso se da pelo endereco: https://app.simpi.org.br/, onde devera ser inserido o
celular e em seguida, o e-mail do responsavel pelo cadastro do CNPJ. Apos o

preenchimento, clique em "Confirmar e prosseqguir”.

~cesTAo M

Seu negdcio organizado,
suas finangas no controle.

Informe seu celular para acessar ou criar o seu cadastro

Celular

Confirmar e prosseguir

Com o apoio de:

®

Apds o preenchimento das informacdes de cadastro, o cliente recebera o codigo de
verificagdo via mensagem SMS (no mesmo celular cadastrado), para que seja realizada a

autenticacao do usuario cadastrado.

ApOs o recebimento do codigo, o usuario deve preencher os numeros recebidos via SMS

na plataforma, para que seja permitido a definicdo de senha.

Com o apoio de:

&%)& MINISTERIO DO GOVERNO DO
EMPREENDEDORISMO,
%?I%? DA MICROEMPRESA E DA “‘rl-

& EMPRESA DE PEQUENO PORTE
DO LADO DO POVO BRASILEIRO



W cesTio M

Desta forma, trazendo seguranga, agilidade e autonomia, conforme exemplo abaixo.

Fcestio M

Cadigo de verificagao

Insira o codigo de 6 digitos que foi enviado para o
numero ((11) 00000-0000

Ve s s (6)

Receba outro codigo em 0:30

Confirmar e prosseguir

Alterar nimero de telefone

Com o apoio de:

Apos a inser¢do e confirmagéo do codigo de verificagdo, o usuario € direcionado para a

pagina de definicdo de senha, onde devera ser inserida uma senha forte e segura.
Dicas importantes:

e Longa: de preferéncia uma frase com letras, numeros e simbolos.

e Complexa: que tenha sentido apenas para o usuario € ndo seja obvia.
e Pratica: o usuario precisa se lembrar dela com facilidade.

e Impessoal: ndo use aniversario, nome ou informa¢des muito pessoais.
e Mantida em segredo, nunca compartilhe.

e Diferentes para cada servico/site.

e Atualizada a cada 6 ou 3 meses ou logo apos usar em local inseguro.

e Tambeéem para entrar no celular, tablet e computadores.

Com o apoio de:

@ MINISTERIO DO GOVERNO DO

& EMPRESA DE PEQUENO PORTE
DO LADO DO POVO BRASILEIRO
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Ap0os a definigdo de uma senha forte e segura, clique em "Confirmar e prosseguir™

GESTI\o M

Cadastre-se

Preencha os campos abaixo para entrar na suacontae
acessar a plataforma

Celular
(00) 00000-0000

E-mail
email@exemplo.com

Gonfirmar e finalizar

Com o apoio de:

ASSIMPL

Cadastro da Empresa MEI

Com o cadastro das informagdes de acesso finalizado e a senha definida, inicia-se o

processo de cadastro da empresa na plataforma.

Para inicio do cadastro da empresa na plataforma, deve ser inserido o numero de CNPJ da
sua empresa, onde automaticamente ira aparecer o nome da ‘Razdo Social’ referente ao

CNPJ informado.

Com o apoio de:

&%)& MINISTERIO DO GOVERNO DO
EMPREENDEDORISMO,
%?I?@ DA MICROEMPRESA E DA “‘rl-

& EMPRESA DE PEQUENO PORTE
DO LADO DO POVO BRASILEIRO
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Com o CNPJ informado, o usuario deve aceitar o uso de dados pela plataforma.

GEST/"\o Mi

Digite seu CNPJ

Insira o numero do CNPJ da empresa que vocé deseja
cadastrar para gerenciar as finangas.

CNPJ
00.345.000/0001-10

Raz&o Social
NOME DA EMPRESA LTDA

Confirmar e prosseguir

B8 cConcordo que a plataforma utilize meus dados

Com o apoio de:

e

O seu cadastro esta finalizado!

Apos o preenchimento do seu CNPJ, o cadastro € criado e o cliente ja possui acesso a

plataforma de gestao contabil integrada.

Com o apoio de:

&@& MINISTERIO DO

EMPREENDEDORISMO,
ASSIMPI DA MICROEMPRESA E DA

é &;E i EMPRESA DE PEQUENO PORTE

il

DO LADO DO POVO BRASILEIRO
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2.Visao geral da plataforma

Com a conclusdo do cadastro inicial e do preenchimento das informag¢des da empresa
pelo microempreendedor, o usuario € direcionado para a tela inicial da plataforma

(Painel), que contempla as principais necessidades do MEI para o seu dia a dia.

A tela inicial da plataforma de gestdo mostra, de forma rapida e facil, tudo o que o
empreendedor precisa para executar e acompanhar no seu negocio, tendo de maneira
agil lembretes de pendéncias, opcao de emissdo de NFs, impostos a pagar e sus
principais resultados financeiros, assim como o seu fluxo de caixa. Alem disso, ao lado

esquerdo, 0 usuario encontra menu principal de navegac¢éo da plataforma.

Menu lateral: Navegacao geral
No lado esquerdo da tela, o usuario encontra o menu completo da plataforma:
e Painel (telainicial): visdo geral com principais aces do dia a dia.
e Financeiro: contas a pagar, a receber, fluxo de caixa e planejamento financeiro.
e Notas Fiscais: visdo geral de notas fiscais enviadas e emissdo de novas notas..
e Indicadores: principais indicadores da empresa em formato de graficos.
e Impostos: visdo geral dos impostos a pagar e pagos.
e Contatos: visualizagcdo dos contatos e cadastro de clientes de fornecedores.
e Catalogo: visualizagdo e cadastro de produtos e/ou servicos.
e Empresa: dados da empresa, socios, usuarios, documentos, certificado digital.

Esse menu permite navegar por todas as areas do sistema com facilidade.

Com o apoio de:

@ MINISTERIO DO GOVERNO DO

& @ EMPREENDEDORISMO,
éﬁl% DA MICROEMPRESA E DA “‘rl-

& EMPRESA DE PEQUENO PORTE
DO LADO DO POVO BRASILEIRO



Painel inicial

W cesTio M

O painel foi criado para facilitar o dia a dia: o usuario consegue ter uma viséo geral do

quanto ja recebeu, o que esta pendente e acessar as principais fungdes — como emitir

notas, cobrar clientes ou pagar impostos — com apenas um clique. Podendo selecionar o

periodo de visualizacdo no filtro acima a direita.

GEST&O V] ! Painel
Navegagao
Métricas da empresa
) 58 Painel

{8 contatos

Notas fiscais
[Z] impostos

R$10.000,00
&) Financeiro

+12% vsmés anterior

T2 Notas fiscais
§ catdlogo Emitir Certificado

El Empresa

onfiguragées

Emitir NFS

® [0 sT Empresa

it
= R§14.569,91 00,345 000/0001-90

< B Ago012025-Ago31, 2025 >

mpostes Fluxo de Caixa
R$ 943,90 R$10.000,00
Vence dia 02/08/2025 -2% vsmés anterior

Pagar impostos Ver fluxo de Caixa

Cobrangas Ver tudo
$& Meuplano
b sair Cobrangas Ultimos 30 dias Pagas Vencidas
R$18.500,00 R$3.500,00 R$10.000,00 R$5.000,00
+12% VS anterior
Pix Boleto Cartdo
4 Cobrar com Pix [] Cobrar com Boleto ® 5 = 3 =)
Impostos Ver tudo
Pago Pago Pago Vencido Pag
DARF Unificado DARF Unificado DARF Unificado DARF Unificado DARF Unificado DAR
R$ 350,00 RS 350,00 R$ 350,00 RS 350,00 RS 350,00 RS 3

Emitir Certificado

Caso a empresa cadastrada tenha como sua atividade principal a comercializagéo de

PRODUTOS, tera a op¢ao de emitir certificado digital e que sera detalhado como realizar

a emisséao, nas proximas se¢des deste material.

Caso a empresa MEI seja uma empresa de prestacdo de SERVICOS, aparecera a opgao

“Configurar credenciais’, onde apos clicar, o usuario sera direcionado para acessar 0

Portal Nacional de Servigos, conforme abaixo.

Com o apoio de:

MINISTERIO DO
EMPREENDEDORISMO,

DA MICROEMPRESA E DA
EMPRESA DE PEQUENO PORTE

S

ASSIMPI

g

GOVERNO DO

Rai

DO LADO DO POVO BRASILEIRO
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Ambas opgoes, tem como principal finalidade a emissdo de notas fiscais de maneira

simplificada na plataforma.

Emitir Nota Fiscal (NFS-e)

Apos a emissédo do certificado digital e ou a realizagéo do cadastro das suas credenciais
no portal nacional, o MEI esta apto a emitir suas notas fiscais de maneira simples e agil.

Nesta area, o usuario consegue:
e Emitir sua NFS-e rapidamente.
e Acompanhar o valor total emitido no més.
e \eraevolugdoemrelagdo ao més anterior.
e Teracesso arelatorios e historico de notas.

Tudo com poucos cliques, de forma organizada e totalmente integrada a plataforma,

conforme sera detalhado nas proximas se¢des deste material.

Impostos

Na opgéo pagar impostos, o usuario encontra os impostos mensais vinculados a sua

empresa ME|, podendo:
e Visualizar impostos pendentes.
e Realizar o pagamento ou a baixa do imposto.
e Consultar pagamentos jarealizados.
e Conferir datas de vencimento.
e (Organizar as suas obrigacoes fiscais.

Essa area ajuda a manter o negocio regularizado e a evitar atrasos e multas.

Com o apoio de:

é%}%)@ MINISTERIO DO GOVERNO DO
EMPREENDEDORISMO, r
(Aﬁl{l\@ DA MICROEMPRESA E DA “‘ I-

& EMPRESA DE PEQUENO PORTE
DO LADO DO POVO BRASILEIRO
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Fluxo de Caixa

O fluxo de caixa € um dos principais resultados financeiros da empresa MEI, onde ¢é
demonstrado de maneira simples o resultado de acordo com as entradas (contas a

receber) e as saidas (contas a pagar) da empresa, no periodo selecionado.
Dentro dessa visdo geral da saude financeira da empresa, o usuario consegue:
e \erentradas e saidas.
e Entender avariagdo do més.
e Acompanhar o resultado positivo ou negativo no periodo..

Essa area e ideal para acompanhar a movimentacgao financeira dia a dia.

Contas areceber/Cobrangas

Essa visdo contempla toda a gestdo de contas a receber da empresa, trazendo tambem
as cobrangas realizadas dentro da plataforma, fazendo com que o usuario possa ter uma

visédo simples da previsdo de rececimentos no seu dia a dia, encontrando:
e Total de cobrancas do més.
e \alores areceber: pendentes, pagos e vencidos.
e (Cobrancgasrealizadas via Pix, boleto e cartédo.
e Acdes rapidas para cobrar um cliente.
E 0 espaco ideal para organizar e acompanhar os seus recebimentos.

Lembretes: Nesta sessao, a plataforma alerta sobre agcdes importantes que o usuario
precisa concluir, incluindo: configuragdo da emissdo de notas, envio de declaragdes
obrigatdrias e outras pendéncias fiscais. Esses lembretes ajudam o empreendedor a

manter tudo em dia.

Com o apoio de:

%) MINISTERIO DO GOVERNO DO

& @ EMPREENDEDORISMO,
(Aﬁl{“@ DA MICROEMPRESA E DA “‘rl-

& EMPRESA DE PEQUENO PORTE
DO LADO DO POVO BRASILEIRO
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3. Emitir Certificado Digital

A sessdo de Certificado Digital foi criada para ajudar o empreendedor a obter seu
certificado de forma rapida, segura e sem complicagdes. Ele € importante, pois permite
acessar servigos do governo, assinar documentos e principalmente, emitir notas fiscais

de maneira simples e rapida pela plataforma.

Essa sessdo € dedicada a MEIs que possuem como sua atividade principal a
comercializagédo de PRODUTOS. Caso a empresa ME| seja uma empresa de prestagao de
SERVICOS, aparecera a op¢ao “Configurar credenciais” para acesso ao Portal Nacional de

Servicos.

Para iniciar o processo de emissao de certificado digital, o usuario deve clicar no botao
“Certificado Digital” no Painel inicial ou se preferir, pode acessar clicando no menu lateral
(esquerdo) em "Empresa” e posteriormente, “Certificado Digital’, onde tera acesso a tela

inicial de emisséo de certificado digital A1, conforme abaixo.

Nome daempresa

® 4 st . .
00,345 000/0001-30

Emitir Certificado Digital

G ESTAO M

= R$ 14.569,91

Emissédo do Certificado Digital A1

88 Painel Y . .
o8 Salicite seu certificado de formarapida e segura

{a] Contatos

=] Impostos Dados da empresa e titular

e

&) Financeiro

& Notas fiscais Empresa CNPJ

00.345.678/0001-10

Razao Social Nome Fantasia

Nome da Empresa LTDA Empresa

§ Catalogo

[Eh Empresa ~

Perfil

Certificado Digital

Documentos

Configuracdes

[» sair

Contato

Titular da empresa

CNH

Email
contato@empresa.com.br

CPF do Responsavel
000.000.000-00

B rossuo CNH

Numero da CNH

Nome do Titular
Arnaldo Silva

Celular
(00) 98700-4321

Data de Nacimento
16/10/1990

Confirmar informagées

S

ASSIMPI

g

Com o apoio de:

MINISTERIO DO
EMPREENDEDORISMO,

DA MICROEMPRESA E DA
EMPRESA DE PEQUENO PORTE

GOVERNO DO

11

Rai

DO LADO DO POVO BRASILEIRO
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ApOs acessar a sesséo de certificado digital, os dados da empresa, assim como as

informacdes de contato s&o preenchidas automaticamente. Sendo necessario:

- Conferir todos os dados da empresa e de contato. Quando necessario, 0 usuario
pode alterar as informagdes necessarias.

- Conferir e preencher os campos “CPF do responsavel’, “Nome do titular” e “Data de
nascimento”.

- Caso possua CNH, deve ser marcada a opg¢ao “"Possuo CNH” e preenchido o

“Numero do CNH” com a respectiva CNH do titular MEI.

Existem 2 cenarios para emisséo do certificado digital: Online por meio de uma chamada

de video conferéncia ou Presencial (caso ndo possua biometria ou CNH valida).

Agendamento Online (Videoconferéncia)

Caso 0 responsavel possua biometria cadastrada e/ou CNH valida, a emissdo do

certificado digital segue para o agendamento online da videoconferéncia.

Nome da empresa

7 ~ P "
GESTAOI:{I Er Emitir Certificado Digital B o ses0n ® O st [PTeceemeem .

Emissdo do Certificado Digital A1

88 Painel

Solicite seu certificado de formarapida e segura
{a] Contatos
[=] Impostos 8 Dados da empresa e titular
&) Financeiro
Notas fiscais
B Empresa CNPJ Razéo Social Nome Fantasia
@ Catalogo 00.345.678/0001-10 Nome da Empresa LTDA Empresa
&1 Empresa ~
Perfil
Contato Email Celular
Certificado Digital contato@empresa.com.br (00) 98700-4321
Documentos
Configuragbes Titular da empresa CPF do Responsavel Nome do Titular Data de Nacimento
[ sair 000.000.000-00 Arnaldo Silva 16/10/1990
CNH B Possuo CNH

Numero da CNH

Confirmar informagdes

Com o apoio de:

%) MINISTERIO DO GOVERNO DO

& EMPRESA DE PEQUENO PORTE
DO LADO DO POVO BRASILEIRO



O usuario e direcionado para a pagina de agendamento,

para agendamento da videoconferéncia.

W cesTio M

com dias e horarios disponiveis

GESTﬁohfn Empresa

Emitir Certificado Digital

Navegagao

Emisséo do Certificado Digital A1

o8
oo Painel Solicite seu certificado de forma rapida e segura
{9 contatos
[Z] Impostos = Agendamento para Videoconferéncia
ho
@ Financeiro
T2 Notas fiscais ~
< Junho, 2025
§ catalogo v
Marha
) b Empresa ~
07:00 07:30
Perfil B 2 R
10:30 11:00
Certificado Digital 8 9 10 n 12
Tarde
Documentos s 18 17 18 18
12:00 12:30
Configuracdes
22 23 24 25 26 15:30 16:00
[ Sair
29 30 31

Nome daempresa

= R$14.569,91 @ @ st 00.345.000/0001-90
08:00 08:30 09:00 09:30 10:00
11:30
13:00 13:30 14:00 14:30 15:00
16:30 17:00 17:30 18:00

Voltar ‘Confirmar horario

Apos a escolha do dia e horario, 0 agendamento € confirmado, conforme tela abaixo. Alem

disso, o usuario MEl recebe a confirmacéo em seu

e-mail cadastrado.

GESTZ\ohfu Empresa

Emitir Certificado Digital

Emisséo do Certificado Digital A1

a0
Painel S .
o Solicite seu certificado de forma rapida e segura

{8 contatos

[Z] Impostos Agendamento confirmado!

@) Financeiro
T Notasfiscais v
& catalogo v
Empresa N
Perfil

Certificado Digital

D 1t
ocumentos Seus dados de contato:
Configuragdes E-mail: contato@gmail.com
[> Sair Telefone: (11) 99999-9999

Nome da empresa

00.345.000/0001-90

® 0O sT

R$ 14.569,91

Sua solicitagéo de agendamentao foi registrada com sucesso.

Com o apoio de:

MINISTERIO DO
EMPREENDEDORISMO,

DA MICROEMPRESA E DA
EMPRESA DE PEQUENO PORTE

S

ASSIMPI

g

GOVERNO DO

Rai

DO LADO DO POVO BRASILEIRO
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Agendamento Presencial

Caso o responsavel ndo possua biometria ou CNH valida, o agendamento € realizado de
maneira presencial, clicando "Confirmar informacdes’, apds a conferéncia e atualizacao

das informacdes necessarias.

. _ Nome da empresa
GESTAO h{l Empre Emitir Certificado Digital piig RS 14.569,91 @] 2 s7 ~

00.345.000/0001-90

Navegagao i pn -
Emisséo do Certificado Digital A1

88 Painel Solicite seu certifics a rdpida e sequrs
Solicite seu certificado de formarapida e sequra

{9] contatos

[=] Impostos Dados daempresa e titular

e

& Financeiro

Notas fiscais ~
& Empresa CNPJ Razac Social Nome Fantasia
§ catalogo ~ [ 00,345 678/0001-10 Nome da Empresa LTDA Empresa
[ Empresa A
Perfil
Contato Email Celular
Certificado Digital contato@empresa.com.br (00) 98700-4321
Documentos
conaumcoes Titular da empresa CPF do Responsével Nome do Titular Data de Nacimento
[> sair F 000.000.000-00 Arnaldo Silva 16/1011990
CNH
Possuo CNH

Confirmar informagoes

O usuario e direcionado para a pagina de agendamento presencial e deve preencher o seu
CEP. Apos o preenchimento, a plataforma ira trazer as opc¢des de certificadoras mais
proximas para que o usuario MEl selecione a de sua preferéncia, conforme a tela

demonstrada abaixo.

Com o apoio de:

%2% MINISTERIO DO GOVERNO DO

& EMPREENDEDORISMO,
(ﬂﬁl% DA MICROEMPRESA E DA “‘rl-

& EMPRESA DE PEQUENO PORTE
DO LADO DO POVO BRASILEIRO
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G ESTAO M|

88 Painel

{8 contatos

=] Impestos

@ Financeiro

T2 Notas fiscais

@ catdlogo

Boen
Perfil
Certificado Digita

Documentos

Emissédo do Certificado Digital A1

presa | Emitir Certificado Digital

Solicite seu certificado de forma rapida e segura

@ Localizagao

Localizagéo

Certificadoras mais proximas
I ! u

S&o Paulo - SP (Bela Vista) 0,9 KM

Certificado disponivel

S3o Paulo - SP (Bela Vista) 1,9 KM

Certificado disponivel

S&o Paulo - SP (Bela Vista) 2,9 KM

Certificado disponivel

CEP
1700-420

Nome da empresa
@ RS 14.569,91 @ @ st 00.34

001-90

Voltar ‘Confirmar informagées

Selecionar
Selecionar

Selecionar

ApOs a escolha da certificado, 0 agendamento € confirmado, conforme tela abaixo. Alem

disso, o usuario MEl recebe a confirmacdo em seu e-mail cadastrado.

G ESTAO M|

Navegago
88 Painel
{9 contatos
=] Impostos
@) Financeiro
&, Notas fiscais
@ Catélogo
&l Empresa
Perfil
Certificado Digital

Documentos

Configuragées

[> sair

Empresa 1 Emitir Certificado Digital

Emissdo do Certificado Digital A1

Solicite seu certificado de forma rapida e segura

- Agendamento confirmado!

Nome daempresa
00.345.000/0001-90

B 514.569,91 @ a st

Sua solicitagédo de agendamento foi registrada com sucesso.

Seus dados de contato:
E-mail: contato@gmail.com

Telefone: (11) 99999-9999

S

ASSIMPI

g

Com o apoio de:

MINISTERIO DO
EMPREENDEDORISMO,

DA MICROEMPRESA E DA
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ApoOs realizada a solicitagdo, a certificadora entrara em contato para a realizagéo da

videoconferéncia online ou a reunido presencial, conforme detalhado acima..

Ap0s realizado todo o procedimento junto as certificadoras, o certificado ficara disponivel
e deve ser realizado o upload na plataforma para que o empreendedor possa emitir a sua

nota fiscal de maneira facil e rapida.

Com o apoio de:

GOVERNO DO 16
&%)& MINISTERIO DO

EMPREENDEDORISMO,
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4. Nota Fiscal - Servigo ou Produto

A sessao de Nota Fiscal € o lugar onde o usuario pode emitir suas notas de forma rapida e
sem complicagdo. Aqui, 0 usuario registra o produto ou servi¢co prestado, escolhe o

cliente e cria a NFS-e em poucos passos.

Tudo foi feito para facilitar a rotina do empreendedor: a plataforma preenche o que for
possivel, utiliza o Certificado digital automaticamente (quando MEI de produtos) ou
realiza o login no Portal Nacional (quando MEI de servicos) e por fim, mantém todo o

historico das notas emitidas.

Caso a empresa cadastrada tenha como sua atividade principal a comercializagéo de
PRODUTOS e ainda néo realizou o upload do seu certificado, tera a opgdo de emitir
certificado digital ou realizar o upload na plataforma. Assim que finalizar o upload, as

proximas emissdes serdo realizadas de maneira automatica.

Caso a empresa MEI seja uma empresa de prestacdo de SERVICOS, aparecera a opcéo
“Configurar credenciais’, onde apos clicar, o usuario sera direcionado para acessar 0

Portal Nacional de Servicos, para que possa emitir sua nota fiscal facil e rapido.

E simples, rapido e feito para que qualquer pessoa consiga emitir notas sem dificuldades.

Emissao de Nota Fiscal

Para iniciar o processo de emissao de notas fiscais, tanto de “Servigo” quanto “Produto’, o
usuario deve acessar a opgao “Emitir Certificado” no Painel incial ou pode acessar
clicando no menu no menu lateral esquerdo, em “Notas Fiscais’, sendo direcionado para a

pagina de emissao de notas fiscais, conforme tela abaixo.

Com o apoio de:

%) MINISTERIO DO GOVERNO DO

& @ EMPREENDEDORISMO,
éﬁl% DA MICROEMPRESA E DA “‘rl-
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G ESTAO M|

Navegagao
88 Painel
{9] Contatos
[Z] Impostos
&) Financeiro
| T2 Notas fiscais
Notas fiscais de servico
Notas fiscais de produto
@ Catalogo
[l Empresa
Configuragbes
& Meuplano

[ sair

Notas Fiscais

Nota de servigo

: Q

Todas (10) Emitidas (5) Canc: Rejeitadas (0)

Nome daempresa

00.345

® 0 sT

RS 14.569,91

00/0001-90

Emtir NFS-e

Agendadas (3)

Configure a emissao de notas

Fornega inf

que suasn

Habilitar Nota Fiscal

Ao clicar em “Emitir NFS-e', pode ser necessario habilitar a emisséo, caso tenha alguma

informacado ainda a ser inserida. Assim como ser necessario preencher as informagdes do

cliente, o tipo de servico prestado, valor financeiro e descricdo. Adicionalmente, €

possivel definir se a emissédo da nota ira se repetir ou ndo.

GESTZ\O M

88 Painel

{8 contatos

[Z] Impostos

&) Financeiro

T2 Notas fiscais
Notas fiscais de servico
Notas fiscais de produto

@ Catalogo

Empresa

Configuragoes

< Meuplano

[> sair

Nome daempresa

Empresa | Notas Fi ST
G otas Fiscais = R$14.569,91 @ o 00.345.000/0001-90
< Emitir Nota Fiscal de Servico
Cliente
Nome do cliente v Pre-visualizagédo
~ Servico prestado
17.05 - Servicos de barbearia, cabeleir.. v Nota Fiscal de Servigo
Alguns servigos podem néo aparecer na listagem
Valor
R$ 40,00
Cliente
Descrigéo do servico Luan Carlos Marcondes de Souza da Silva
Servico de barbearia feito no dia 17/09
123.456.789-10
Email Celular

@ 155 retidonafonte?
@ Essanctava

nome.cliente@gmail.com 174 (11) 99999-9993 &

Servigo prestado

Descrigado do servigo

Servico de barbearia feito no dia 17/09

Com o apoio de:

MINISTERIO DO
EMPREENDEDORISMO,

DA MICROEMPRESA E DA
EMPRESA DE PEQUENO PORTE
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A nota fiscal fica disponivel na tela de gestéo, com todas as informag¢des emitidas e o

status enviada, processando ou cancelada/rejeitada.

Ep » o Nome daempresa
R cestio Mi Empresa | Notas Fiscais B 26 14.569,91 @ O ST soooorso
Navegago Nota de servico
88 Painel
jise po « dat Q Emtir NFS-e
{8] contatos
[Z] impostos Todas (10) Emitidas (5) Canceladas (1) Rejeitadas (0) Agendadas (3)
& Financeiro -
| T2 Notas fiscais ~ = Sua nota fiscal de R$ 8.000,00 sera emitida automaticamente dia 20/01. visualizar
Casoqueira ver detalnes dos agendamentos ou cancelar, v4 paraa aba de notas "Agendadas’
Notas fiscais de servico
Notas fiscais de produto N-daNF Competéncia Emisséo Tomador Valor Status
§ Catalogo
00003 Abr /2025 20 Abr, 2025 Nome empresa RS$8.000,00 g sl o e
[Eh Empresa
Configuragoes 00002 Dez / 2024 20 Mar, 2025 Nome empresa RS$8.000,00 Emitida - R o
& Meuplano
I sair 00001 Nov / 2024 20Fev, 2025  Nomeempresa  RS8.000,00 Cancelada 8 =B 2 O

A tela de gestdo de Notas Fiscais demonstra todas as informagdes das Notas emitidas,

assim como data, valor, status e outras informagodes relevantes.
E possivel baixar as suas notas fiscais em PDF ou XLS, sendo que necessario.

Essa secdo permite ao usuario ter gestéo total das suas notas fiscais.

Com o apoio de:

%) MINISTERIO DO GOVERNO DO

& & EMPREENDEDORISMO,
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W cesTio M

5. Impostos

A sessao de Impostos auxilia 0 usuario no acompanhamento de tudo o que precisa pagar
para manter seu negocio regularizado. Aqui, o usuario vé de forma clara quais impostos

estdo pendentes, quais ja foram pagos e quais estdo perto do vencimento.

A plataforma organiza tudo automaticamente, mostrando valores, datas e status, para
que o usuario ndo perca prazos e nem tenha surpresas. Assim, sendo possivel controlar

suas obriga¢des sem complicagéo e evitando multas ou atrasos.

E uma forma simples e pratica de manter sua empresa em dia com suas obrigagdes fiscais

e realizar o pagamento do seu DAS, sem complicagao.

Para ter visibilidade do seu DAS, o usuario pode clicar no menu no canto esquerdo, em
impostos” ou, se preferir, rolar até o final da pagina e encontrar os impostos ja pendentes

de pagamento (ex. DAS) no Painel inicial.

=D . Empresa .
GESTAO M ! Painel B s14.569,91 ® @ ST coonoona0
Meétricas da empresa < ] Ago 012025 - Ago 31,2025 »

88 Painel
Contatos

Notas fiscals mpostos Fluxo de Caixa
=] impostos

R$10.000,00 R$ 943,90 R$10.000,00
&) Financeiro

+12% Vs Més anterior Vence dia 02/08/2025 -2% vsmeés anterior

T8 Notas fiscais

@ Catalogo Emitir Certificado Emitir NFS Pagar impostos Ver fluxo de Caixa
[Eh Empresa
Configuracoes
Cobrangas Ver tudo
£ Meuplano
Es Sair Cobrangas Ultimos 30 dias Pagas Vencidas
R$18.500,00 R$3.500,00 R$10.000,00 R$5.000,00
+12% Vs més anterior
Pix Boleto Cartao
& Cobrar com Pix [El Cobrar com Boleto @ 5 =l 3 =
Impostos Ver tudo
Pago Pago Pago Vencido Pag
DARF Unificado DARF Unificado DARF Unificado DARF Unificado DARF Unificado DAR
R$ 350,00 R$ 350,00 R$ 350,00 RS 350,00 R$ 350,00 RS 3t
[PRTRe
=
Com o apoio de:
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ApOs 0 acesso, caso algum imposto esteja em atraso ou em periodo de pagamento, ele
aparecera em formato de lista, com todas as informacdes do tipo de imposto,

competéncia, vencimento, status e valor, ja sendo possivel efetuar o pagamento.

(=} " N = f st f Sodototal Empresa
GESTAOI.'{I F/eaee «impostos T R$14.569.91 © o st 12000000/0001-90

Navegagao

Impostos < [ Jun01.2025-Jun30,2025 >
88 Painel
& Contatos Todos (6) Pago (4) Pendente (1) Atrasado (1)

II [=] Impostos

Imposto Valor © Competéncia - Vencimento ~ Status
@) Financeiro ~

T Notas fiscais v DASSimples ~ R$S80,90  Abr/2025 20 Abr, 2025 Pendente =
§ Catdlogo ~
Empresa o DASSimples ~ R$80.90  Mar/ 2025 20 Mar, 2025 Pago B

Configuragies

DASSimples ~ RS80,90  Fev/2025 20Fev, 2025 Atrasado =2
< Meuplano

b sair DASSimples  R$80.90  Jan/2025 20Jan, 2025 Pago

DASSimples  R$80,90  De7 /2024 20 Dez, 2024 Pago

imples A lov lov, Pago )

DAS Simpl R$80,90  Nov/2024 20 Nov, 2024

< 1 > oporpag. v

E possivel a realizacdo do pagamento via Setfin Pay (ndo é necessario sair da plataforma

para efetuar o pagamento) ou boleto (compensagado bancaria de 2 dias):

Vencimento 20 de abril
RS 81,90

Pagamento de imposto pendente

Escolha a forma gue melhor se adaptaao seudiaa diae
mantenha suas cbrigagdes fiscais em dia de maneira facil e
sequra com a Setfin.

Com Pix, seu pagamento cai na hora

=] Pagar com boleto

A compensagio acontece em até 2 dias Uteis

Com o apoio de:
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Opcéo 1 - Setfin Pay (recomendado): sem sair da plataforma, o cédigo e o QR Code do

pagamento € gerado automaticamente para pagamento do usuario.

Agora é s6 realizar o pagamento

Valor doDAS R$ 80,90
Multa RS0,00
Juros R$0,00
Total a pagar RS 81,90

@  Vocepode pagar esse codigo até 21/04/2025 a5 19:14.

Escaneie 0 QR Code cu copie 0 codigo no seu bance

00012846389508494br.gov.bch.pix00111045873957495859...

(¥ Copiar cédigo Pix

Opgéo 2 - Boleto bancario: o codigo do boleto € gerado para pagamento, sendo

compensado em ate 2 dias uteis.

Agora é sé realizar o pagamento
R$80,90

Instrugbes de pagamento via boleto

Copie e cole o codigo abaixo no aplicativo do seu banco para
pagar oimposto de abril.

34191.7900101043.510047 91020150008 9 75870000005000

J Copiar cédigo

O pagamento do seu beleto pode levar de 12 2dias uteis para
r A 5o sera feita assimque o

pagamento for confirmado.

Com o apoio de:

W MINISTERIO DO GOVERNO DO o
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O seu cadastro esta finalizado!

Agora o usuario consegue baixar a guia de pagamento do imposto e ter toda a gestéo de

impostos ja pagos.

Pagamento confirmado!
RS 80.90 em 20/04/2025

Seu pagamento foi confirmado. Faca download da guia abaixo
caso gueira consultar mais tarde.

Com o apoio de:

23

W MINISTERIO DO GOVERNO DO .

SF, e
ol AN

& EMPRESA DE PEQUENO PORTE
DO LADO DO POVO BRASILEIRO



W cesTio M

6. Fluxo de caixa

A sesséao de Fluxo de Caixa permite que o usuario acompanhe de forma clara tudo o que
entra e sai do seu negocio. Aqui, 0 usuario visualiza suas receitas, custos, despesas e 0
resultado final do més, entendendo rapidamente se a empresa esta com saldo positivo ou

negativo.

A plataforma também mostra todas as suas transag¢des organizadas por categoria, alem
de permitir que o usuario filtre por periodo, importe dados ou adicione novas entradas e
saidas. Isso ajuda a manter o controle financeiro em dia e tomar decisées com mais

seguranca.

E uma forma pratica e rapida de ver como seu dinheiro estd sendo movimentado,

garantindo que o usuario enxergue a saude financeira do seu negocio sem complicagéo.

N N Empresa o
GESTAO h{n Financ Fluxo de caixa & RS 14.569,91 @ a st 00,345 000/0001-30
2] - o e
Q = < [} Jun01,2025-Jun30,2025 > Importar  [ECIEELEY
88 Painel
{8 contatos Receitas ® Custos ® Despesas ® Fluxo de caixa ®
[=Z] Impostos
RS 5.500,00 R$ 0,00 RS 0,00 R$16.000,00
dl Relatérios
Receitas sem categoria: 12 Custos sem categoria: 8 Despesas sem categoria: 8 30% maior que 0 més anterior
) &) Financeiro ~
Fluxo de caixa Todos (140)

Contas a pagar
Contas a receber
Contas bancarias

Planejamento Financeiro

]
T Notas fiscais
@ Catalogo
& Sem transagdes cadastradas
Empresa
Configuragdes
[ Sair

Com o apoio de:
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O usuario adiciona as entradas, saidas e transferéncias financeiras realizadas.

X
Adicionar entrada
Informagées /Arexos
Valor Datade competéncia
R$ 0,00 DD/MM/AAAA @
Data de emissao Data de recebimento Data de vencimento
DD/MM/AAAA @ DDIMM/AAAA [©] DD/MM/AAAA @
Contato Categoria (Opcional)
Selecionar A4 Selecionar hd
Forma de recebimento (Opcional) Ne do documento (Opcional)
Selecione ~ Digite o nimero

Informagaées adicionais (opcional}
Ex: Historico, referéncia interna...

Esse langamento se repete?

Confirmar e fechar

Adicionar outra entrada

Ao final, o usuario possui toda gestdo centralizada, com os langamentos realizados.

(=P = . Saldo total Empresa
GESTAO N‘i Financeiro / Fluxo de caixa fir RS 14.569,91 @ 3 st 00245 0001000190
Navegacio (2]
a £ ¢ B w0l a0z 5 B e
88 Painel
& Contatos Receitas ®@ Custos ®@ Despesas ® Fluxo de caixa ®
[Z] Impostos
R$5.500,00 R$0,00 R$ 0,00 R$16.000,00
4l Relatérios
Receitas sem categoria: 12 Custos sem categoria: 8 Despesas sem categoria: 8 30% maior que 0 més anterior
&) Financeiro &
Fluxo de caixa Todos (140) Entradas (98) Saidas (42)
Contas a pagar
Contas a receber Conta Data Valor Contato Tipo Situagsio 00 Colunas
Contas bancarias (2]
£ 20Dez, 2025  R$3.00000  Nome docontato Entrada Conciliado B ® F @
Planejamento Financeiro
T Notas fiscais e piidiy 16Dez, 2025  R$6.000,00  Nomedocontato Entrada Conciliado B ® £ @
& catalogo v
Empresa ™ by 12Dez, 2025  RS$6.00000  Nome docontato Saida Conciliado B ® £ @
Configuragoes
il 08Dez, 2025  R$9.530.00  Nome docontato Entrada Sem conciliagéo B ® F @
< Meuplano
[> sair . .
fir 12 Dez, 2025 R$6.000,00 Nome de contato Saida Valores divergentes ® @ F o}
< 1> loporpég. v
Com o apoio de:
. GOVERNO DO 25
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7. Contas areceber

A sessédo Cobranca - Contas a Receber € onde o empreendedor encontra todas as
ferramentas necessarias para organizar, acompanhar e receber os valores que seus
clientes devem a empresa. Dentro desse espaco, € possivel gerar cobrangas de forma
simples, enviar boletos ou links de pagamento, acompanhar quem ja pagou e quem ainda

esta pendente, além de visualizar o historico completo de recebimentos.

O objetivo dessa area € facilitar o controle financeiro diario, ajudando o MEI e a
microempresa a manterem uma visdo clara das entradas do negoécio. Com poucos cliques,
0 usuario pode formalizar uma cobranga, registrar um recebimento, compartilhar o link de

pagamento e monitorar o status de cada cliente — tudo em um ambiente visual e intuitivo.

Aqui, o usuario controla quem deve, quanto deve, quando deve pagar e como pagar,

garantindo mais saude financeira e previsibilidade para o seu negocio.

=5 _ . Nomedaempresa
GESTAO [l o Finenceire B s 1456991 ® O ST e aommononso
2]
aQ = < £ Jun012025-Jun30,2025 > 2 Cobrar [-GISLLEN

88 Painel

{& contatos Areceber Recebidos Vencidos

=] impostas R$15.530,00 R$9.000,00 RS$3.000,00

dll Relatérios Pendentes (1)
) &) Financeiro ~

Fluxo de caixa Conta Data Vencimento Valor Tomador Status

Contas a pagar

20/12/2024 25Dez, 2024 R$8.000,00 Nome da Empresa
Contas a receber
Contas bancarias 24 Dez, 2024 R$7.000,00 Nome da Empresa
Planejamentoe Financeiro
T8 Notas fiscais v 19 Dez, 2024 25Dez, 2024 R$7.000,00 Nome da Empresa
@ Catalogo ~
[l Empresa 17 Dez, 2024 20Dez, 2024 R$6.000,00 Nome da Empresa
nfiguragoe
& Meuplano
[ Sair
< 1 > 0porpag

Com o apoio de:
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8. Contas a pagar

A sessdo de Contas a Pagar ajuda o usuario a organizar todas as despesas e
compromissos financeiros do seu negocio. Aqui, 0 usuario consegue ver o que ja esta
pago, 0 que ainda vai vencer e 0 que esta atrasado, tudo de forma visual e facil de

entender.

A plataforma permite cadastrar novas contas, acompanhar datas de vencimento e manter
o controle das suas obrigacdes para evitar atrasos e juros. Dessa forma, o usuario se
planeja melhor, sabe exatamente para onde o dinheiro esta indo e mantém a saude

financeira da sua empresa em dia.

E um espaco simples e essencial para garantir que nenhuma conta seja esquecida e que

seu negocio funcione com mais organizagao e tranquilidade.

=) 5 ) . Nomedaempresa
GESTAO M Empre Financeiro B 1456991 ® O ST e aonmononso
[2]
Q = ¢ [ Jun012025-Jun30,2025 > 2 Cobrar [NCSELEN

88 Painel

Contatos Areceber Recebidos Vencidos

=1 Impostos R$15.530,00 R$9.000,00 R$3.000,00

dll Relatérios Pendentes (1)
)] < Financeiro ~

Fluxo de caixa Conta Data Vencimento valor Tomador Status,

Contas a pagar

20/12/2026 25Dez, 2024 R$8.000,00 Nome ¢a Empresa
Contas a receber
Contas bancérias
ontaspancarias 24 Dez, 2024 R$7.000,00 Nome da Empresa
Planejamento Financeiro
& Notas fiscais v 19 Dez, 2024 25 Dez, 2024 R%7.000,00 Nome ca Empresa
§ catélogo v
[l Empresa . 17 Dez, 2024 20Dez, 2024 R$6.000,00 Nome ¢a Empresa
Configuragbe
& Meuplano
& Sair
< 1 > 0porpég

Com o apoio de:
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Navegag&o

88 Painel

{8 contatos

=] Impestos

dll Relatérios

&9 Financeiro
Fluxo de caixa
Contas a pagar
Contas a receber
Contas bancérias
Planejamento Financeiro

T2 Notas fiscais

@ Catalogo

[l Empresa

Configuraes

& Meuplano

[ sair

Fin / Contas a pagar Q. Pesquisar
Contas a pagar
Apagar Pagos Vencendo hoje
R$13.000,00

® Pendentes (3)

Vencidos

R$8.000,00 R$12.000,00 R$0,00

® Enviados p/ pagamento (2)

Adicionar

=

CNPJ
Vencimento

Situagao

R$8.000,00
Empresa LTDA

fir

CNPJ
Vencimento

Situagao

R$ 8.000,00
Vincular contato

Adicionar

R$8.000,00

Vincular contato

12.000.000/0001-10 CNPJ 12.000.000/0001-10
27/01/2025 Vencimento 27/01/2025
R$8.000,00
& $

Empresa LTDA

CNPJ
12.000.000/0001-10 Vencimento
27/01/2025 Situagio

12.000.000/0001-10

2710112026

Empresa

12.345.000/0001-90

Q ST

Filtros B9 2000125 - 0702125

B Tabela
® Pagos (1)
Adicionar
R$8.000,00
Empresa LTDA
CNPJ 12.000.000/0001-10
Vencimento 2710112025

S

ASSIMPI

SRS
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9. Planejamento Financeiro

" GesTAO M

A sesséo de Planejamento Financeiro ajuda o usuario a organizar melhor as finangas do

seu negocio. Aqui, o usuario pode criar categorias, montar orgamentos e acompanhar

seus resultados ao longo do tempo. Isso permite entender para onde o dinheiro esta indo,

planejar gastos futuros e manter o controle do que € realmente importante.

Essa area € ideal para quem quer organizar o negocio de forma mais profissional,

separando despesas e receitas por tipo e criando uma visdo mais clara do que esta

funcionando ou precisa melhorar. Mesmo quem nunca usou ferramentas de gestdo

consegue usar essa sessao sem dificuldade: € s6 cadastrar as categorias e comecar a

organizar suas movimentagoes.

O objetivo e facilitar o dia a dia do empreendedor, ajudando o usuario a prever, planejar e

tomar decisdes com mais seguranga — tudo em um so lugar.

GESTZ\O Mi ‘ DRE

Demonstragdo do Resultado (DRE)
88 Painel

Categorias Crcamentos Resultado
{a] contatos

[E] Impostos

dll Relatdrios

@) Financeiro 2
Fluxo de caixa
Contas a pagar
Contas a receber
Contas bancarias
Planejamento Financeiro

T2l Notas fiscais

§ Catélogo

[E1 Empresa

Configurages

& Meuplano

[ Sair

Cadastre suas

contextualiza

= R$ 14.569,91

Todas v

Q

Sem categorias cadastradas

te

gorias para
ast

Cadastrar categoria

Empresa

® 0 st

Pré-definicao Cadastrar categoria

Com o apoio de:
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DO LADO DO POVO BRASILEIRO
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Adicionar categoria

Adicione quantas categorias desejar para contextualizar melhor
seus langamentos futuros no fluxo de caixa.

Qual o tipo da categoria?

© Receita Despesa Custo

Onde sera agrupada?
Ex: Operacional

Selecione o grupe ou digite o nome do grupo onde a categoria
seraagrupada.

Nome
Aluguel, salério, etc

Categoria dedutora

Criar ca

O seu cadastro esta finalizado!
Agora o usuario tem uma tela com planejamento financeiro que melhor se enquadra para

0 seu negocio.

=D = . N Saldo total Empresa
GESTAO Mi Financeiro / DRE B s 14.569,91 © O st 000.000/0001-90
Navegagdo .
Demonstragéo do Resultado (DRE) Todas v Pré-definioto ar categoria
88 Painel
Categorias Orgamentos Resultado
{a] contatos
[=] Impostos e & @® adicionarnivel @D
Al Relatérios
Ativondo circulante (1) & @ adcionarnivel @0
@) Financeiro ~
Fluxo de caixa Imobilizado (1) & ® adicionarnivel @D
Contas a pagar
Ativo circulante (4) & @ Adicionarnivel ()
Contas a receber
Centas bancarias Patriménioliquido (1) & @ adicionarnivel @)
Planejamento Financeiro
T Notasfiscais v Passivo (2) & @® ndicionarnivel @)
@ catalogo v
Passivo ndo circulante (1) & @ Adicionarnivel ()
Empresa ~
Passivo circulante (3) & @ Aadicionarnivel o
Configuragdes
£ Meuplano
[> sair

Com o apoio de:

30

W MINISTERIO DO GOVERNO DO .

%% Rl L I o 1

& EMPRESA DE PEQUENO PORTE
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10. Indicadores

A sessao de Indicadores mostra, de forma visual e pratica, como esta o desempenho do
seu negocio ao longo do tempo. Aqui o usuario encontra graficos e numeros que ajudam a
entender suas receitas, custos, despesas, fluxo de caixa e faturamento em diferentes

periodos.

Essa area reune informagdes importantes para que o usuario consiga acompanhar
tendéncias, comparar meses, identificar melhorias e tomar decisbes com mais
seguranca. Mesmo sem conhecimento tecnico, o usuario consegue entender se o
negocio esta crescendo, gastando mais do que deveria ou mantendo um bom equilibrio

financeiro.

Os gréaficos sdo atualizados automaticamente com base nas suas movimentagdes

registradas na plataforma, tornando tudo simples e facil de interpretar.

M cestio M Relatérios B oee v © Q st et
Relatérios B mes ¢ [ MovOna025-NeviD 202 >

88 Painel

. _— ® ® | | ospors ® | rscmma ®
&) Frenesie RS$ 4.000,00 R$2.000,00 R$4.000,00 -R$2.000,00

B Notas Fiscais

| il mdicadores Valuation Beta Evolugaode caixa Faturamento
=] Impostos " :
{8 Contatos

@ catélogo

Entradas esaidas Conciliagéo financeira Receitas por categoria

) M sl tembre Novembre
®Envadss  Sadas  Subtota

Com o apoio de:

%) MINISTERIO DO GOVERNO DO

& EMPRESA DE PEQUENO PORTE
DO LADO DO POVO BRASILEIRO
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11. Open Finance

A sesséo de Open Finance permite que 0 usuario conecte suas contas bancarias a
plataforma de gestéo para acompanhar tudo em um so lugar. Com essa integragao, suas
movimentagdes sdo atualizadas automaticamente, facilitando o controle do seu fluxo de

caixa e ajudando na organizagao financeira do seu negocio.

Aqui, o usuario pode cadastrar bancos, habilitar o Open Finance e importar extratos
sempre que precisar. Com isso, 0 usuario evita langamentos manuais, reduz erros e ganha

mais tempo para focar no que realmente importa: o crescimento da sua empresa.

E uma ferramenta pratica, segura e pensada para que qualquer empreendedor consiga

ter uma visado clara do seu saldo, das entradas e das saidas sem complicagao.

Empresa

. - . i . .
cesTAO M Contas bancérias Q %8 K g st e

Contas bancérias

88 Painel

8 Saldo geral Saldo previsto N
R$0,00 R$0,00

[=] Impostos

Al Relaté Ativas (0) Arquivadas (0)
elatérios

)] < Financeiro ~
Fluxo de caixa

Contas a pagar a

Contas a receber

Sem contas cadastradas

Contas bancarias

Planejamente Financeiro

T2 Notas fiscais
Adicionar conta
§ Catdlogo

[l Empresa

Conff
& Meuplano

[> sair

Com o apoio de:

%) MINISTERIO DO GOVERNO DO

& EMPRESA DE PEQUENO PORTE
DO LADO DO POVO BRASILEIRO
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=D . N Empresa
Financeiro | Contas bancarias Pesquisar K ST
GESTAO ]!El Q q 3 o 12.000.000/0001-90
Navegagio .
Contas bancarias
83 Painel
Saldo geral Saldo previsto
Contatos M Importar extrato
(aa) P
R$14.042,80 R$14.042,80
=] Impostos
4 Relatérios Ativas (2) Arquivadas (1)
@) Financeiro ~
Fluxo de caixa £ Nome do banco £ Nome do banco fir Nome do banco
Conta corrente ~  Contacorrente T Contacorrente
Contasa pagar
Saldo atual R$12541,90 Saldo atual R$1500,90 Saldo atual R$1500,90
Contasareceber
Conta 80000013-9 Conta 80000013-9 Conta 80000013-9
Contas bancarias
Atualizagdo Automatica Atualizagao Automatica Atualizagdo Manual
Planejamento Financeiro Ultima atualizagdo  21/10/2022, 13h50 Ultimaatualizagso  21/10/2022, 13h50 Periodo (] 20/12/2024 - 06/01/2025
T8 Notas fiscais ~
§ Catélogo ~
Empresa ~
Configuragdes

& Meuplano

[> sair

X

Nome do Banco

R$14.042,80
Contacorrente

Busque por valor, data ou descrigdo B9 Jun 01,2025~ Jun 30, 2025

27 de outubro de 2025

R$ 430,00 saida Saldo atual: R$ 2.230,00
Cempra no débito NOME DA INSTITUIGAOD

=

R$10.430,00 Entrada Saldo atual: R$ 2.650,00
Pix recebido - NOME DA INSTITUIGAO

R$2.530,00 Entrada Saldo atual: RS 2.650.00
Pix recebido - NOME DA INSTITUIGAO

RS 2.530,00 Entrada Saldo atual: RS 2.650,00
Pix recebido - NOME DA INSTITUIGAO

Com o apoio de:

% MINISTERIO DO GOVERNO DO

5
B .o RaTlk

EMPRESA DE PEQUENO PORTE
DO LADO DO POVO BRASILEIRO
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@GESTI\O Bﬁ

Gestao MEl usa a Pluggy para se
conectar as suas contas

v

Seguranga
Nossa conexo ¢ criptografada e segue os mais altos padraes do
mercado.

&

Privacidade
Suas crecenciais de acesso nunca serdo compartiinadas com
terceiros.

Ao selecionar "Continuar conexao’, vocé concorda com os Termos e
condicoes e Politica de privacidade.

Com o apoio de:

W MINISTERIO DO GOVERNO DO .

& Q) EMPREENDEDORISMO,
o DA MICROEMPRESA £ DA ML
%@ EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DO LADO DO POVO BRASILEIRO
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12. Contatos

A sesséo de Contatos foi criada para que o usuario organize, em um so lugar, todas as
informagdes de clientes e fornecedores do seu negocio. Aqui, € possivel cadastrar novos
contatos, importar listas ja existentes e consultar rapidamente dados importantes como

nome, telefone, e-mail e informagdes fiscais.

Essa area facilita a rotina do empreendedor, pois centraliza tudo o que ele precisa para
emitir notas fiscais, gerar cobrangas ou manter o relacionamento com clientes e
parceiros. Mesmo quando o usuario esta comegando, o cadastro e simples e pode ser

feito em poucos passos.

O objetivo dessa sesséo € garantir que o usuario tenha seus contatos sempre acessiveis,

organizados e prontos para uso nas demais funcionalidades da plataforma de gestao.

Empresa LTA

GESTAO h{' ) Clientes Q ®r a & 12.000.000/0001-60

Clientes

88 Painel

@ Contatos Q @ Adicionar eliente

[Z] Impostos
Clientes (0)

& Financeiro
T2 Notas fiscais
& catalogo
[ Empresa ~ )

nfiguragdes

& Meuplano

Nenhum cliente cadastrado
[»> sair

Cadastre as info
para que se

Cadastrar cliente

Com o apoio de:

%) MINISTERIO DO GOVERNO DO

& EMPRESA DE PEQUENO PORTE
DO LADO DO POVO BRASILEIRO
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=5 N ) . Empresa LTA
Contatos / Clientes Pesquisar K ST
GESTAO h'{l Q q B = 12.000.000/0001-90
Navegagio .
Clientes
88 Painel
ll TR Pesquise por ID, cliente ou data Q ®
[=] Impostos
Clientes (5)
@) Financeiro ~
B Notasfiscals - Razéo social - CPFICNPJ = Celular Email ©
§ catdlogo ~
& Setfin Tecnelogia Financeira LTDA 12.345.678/0001-90 (11) 98765-4321 financeiro@setfin.com.br
all Empresa o
Configuragoes TechNova Solugdes Digitais S.A 12.345.678/0001-90 (11) 98765-4321 financeiro@setfin.com.br
< Meuplano
[ sair Global Innovations Comércio e Tecnolo. .. 12.345.678/0001-90 (11) 98765-4321 financeiro@setfin.com.br
EcoEnergia Renovavel S.A 12.345.678/0001-90 (11) 98765-4321 financeiro@setfin.com.br
Visionary Software e Consultoria S.A 12.345.678/0001-90 (11) 98765-4321 financeiro@setfin.com.br
< 1 >

Cadastro de cliente

Quais os dados do novo cliente?

Preencha os campos abaixo com atencéo para garantir que todos
os dados estejam corretos para rotinas futuras

Tipo do contato

O Cliente  Fomecedor

CNPJ/CPF
12.345.678/0001-90

Com o apoio de:

GOVERNO DO 36
&W@ MINISTERIO DO

EMPREENDEDORISMO,
ASSIMPI DA MICROEMPRESA E DA L

& EMPRESA DE PEQUENO PORTE
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13. Catalogos

A sesséo de Catalogo e o lugar onde o usuario organiza tudo o que sua empresa vende ou
oferece, separando produtos e servigos de forma clara. Aqui, € possivel cadastrar cada
item com suas informacdes principais, 0 que facilita muito na hora de emitir notas fiscais,

criar cobrangas e manter o controle do negocio.

No modulo de Produtos, o usuario registra itens fisicos que comercializa. Ja no modulo de
Servigos, sdo cadastradas as atividades prestadas pela empresa. Esses cadastros
deixam o processo mais rapido, pois as informa¢des podem ser reutilizadas sempre que

forem necessarias.

O objetivo dessa sessédo € ajudar o usuario a manter seu catalogo atualizado e
organizado, tornando o dia a dia mais simples e garantindo precisdo nas operagoes da

plataforma ASSIMPI.

Produtos

Mcestio Ml Crientes Q % ¢ g s tem

0/0001-90

Navegacko .
Produto e servigo 8] Adicionar produto
88 Painel

Produtos (0) Servicos (0)
8] contatos

=] Impostos
@) Financeiro
& Notas fiscais
) & catalogo ~

[l Empresa

cont
& Meuplano

[ sair Nenhum produto cadastrado

Cadastrar produto

Com o apoio de:

%) MINISTERIO DO GOVERNO DO

& EMPRESA DE PEQUENO PORTE
DO LADO DO POVO BRASILEIRO



GESTAO r.ffl

- . Empresa
Contatos / Clientes Pesquisar K ST
GESTAO mfl Q 9 3 = 12.345.000/0001-90
Navegagao Produto e servico B
88 Painel
Produtos (0) Servicos (O}
{4 Contatos
[Z] Impostos
Produto Custo unitdrio Preco Estoque. NCM
® Financeiro ~
N Notebook Dell Inspiron 15 RS 5.580.00 RS 7.000.00 12 12345 e
T2 Notas fiscais ~
|| ® Catalogo ~ Smartphone Samsung Galaxy S23 RS 4.610,00 RS 6.000,00 32 64243
Empresa v
Fone de Ouvido Bluetooth JBL R$1.100,00 R$1.800.00 as 09843 e
Configuragoes
Smart TV LG 55" 4K R$ 6.530,00 R$8.530,00 135 64245
& Meuplano
. Cafeteira Nespresso Inissia RS 580,00 RS 750,00 99 12955 ...
> Sair
Cdamera DSLR Canon ECS Rebel T7 R$16.203.80 RS 18.450,00 22 17526 e
Relégio Smartwatch Apple Watch Series 8 RS 2.125,90 RS 2.670.00 109 95738 voe
Console PlayStation 5 R$ 3.200.50 RS 3.900.00 512 30982 e
Purificador de Agua Electrolux RS 410,00 R$ 540,00 321 54321 e
Bicicleta Elétrica Caloi R$ 950,00 R$1.300,00 09 98765 e

Cadastro de produto

Quais os dados do novo produto?
Preencha os campos abaixo com atengao para garantir que

todos os dados estejom corretos para rotinas futuras.

Prece de venda
R$ 2.000,00

Custo de producao
R$ 350,00

Qtd em estoque Unidade de medida
12 Unidade ~ o

Controlar estoque?

Néo (:) Sim

Com o apoio de:

W MINISTERIO DO GOVERNO DO o
EMPREENDEDORISMO,
ASSIMP| DA MICROEMPRESA E DA L

& EMPRESA DE PEQUENO PORTE
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Servigos

- . ) Empresa
GESTAO h{l Contatos / Clientes Q Pesquisar B Q S 12.545,000/0001-90
Navegagio Produtoe e servico

Adicionar servi
88 Painel

Produtos ( Servigos (0)
{8 Contatos
=) Impostos
&) Financeiro v
T2 Notas fiscais ~
& catalogo &
[l Empresa v

Nenhum servigo cadastrado

Cadastre as informacoes do seu

nfiguragdes

produte para qui

ejam exibidas aqui
& Meuplano ]

[» sair Cadastrar servico

7 ~ " Empresa
GESTAOh{I ntatos / Clientes Q. Pesquisar 98 K Q ST ‘/p' ;
Navegagao Produto e servigo

88 Painel

Produtos (0)  Servigos (0)
& Contatos

[=] Impostos
Produto Custo unitdrio Preco Estoque NCM
@) Financeiro v
Notebook Dell Inspiron 15 R$ 5.580,00 R$ 7.000,00 12 12345
T2 Notas fiscais ~
P D catalogo ™ Smartphone Samsung Galaxy $23 RS 4.610,00 RS 6.000,00 32 64243
[ Empresa ~
Fone de Ouvido Bluetooth JBL R$1100,00 R$1.800,00 45 09843
nfiguragies
Smart TV LG 55" 4K RS 6.530.00 RS 8.530,00 13 64245
£ Meuplano
Cafeteira Nespresso Inissia RS 580,60 RS 750.00 99 12953
[ sair
Cémera DSLR Canon EOS Rebel T7 RS 16.203.80 RS 18.450,00 22 17326
Relogio Smartwatch Apple Watch Series 8 RS 2.125.90 RS$ 2.670,00 109 95738
Console PlayStation 5 RS 3.200,90 RS 3.900,00 512 30982
Ppurificador de Agua Electrolux R$ 410,00 R$ 540,00 32 54321 cee
Bicicleta Elétrica Caloi RS 950,00 R$1.300,00 o9 98765
Com o apoio de:

%) MINISTERIO DO GOVERNO DO

EMPRESA DE PEQUENO PORTE
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Cadastro de servigo

Quais os dados do novo servigo?

Preencha os campos abaixo com atengto para garantir que
odos os dades estejom corretos para rotinas futuras.

Nome
Corte Masculino Q

Codigo de Servico (LCT6/03)
‘ 17.05 - Servicos de barbearia, cabeleireiro, ma... ‘

Duracao do servico

15 min 30min 45 min Thora 2 horas 3horas.

Com o apoio de:

W MINISTERIO DO GOVERNO DO o

SF, e
ol AN

& EMPRESA DE PEQUENO PORTE
DO LADO DO POVO BRASILEIRO
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14. Configuragao

A sessdo de Configuragdes € onde o usuario ajusta os dados da empresa para que a
plataforma funcione corretamente. Aqui, ele confirma informacdes basicas (CNPJ,
endereco, contato), preenche dados fiscais, adiciona credenciais e configura itens

necessarios para emissao de notas.

Tudo € organizado por etapas simples, para que o usuario complete o cadastro com

rapidez e deixe a empresa pronta para usar todas as ferramentas da ASSIMPI.

> . N Empresa
GESTAO h{n Empre Perfll & RS 14.569,91 @ 4a st

12.345.000/0001-90

Navegag&o ~
Configuragao da empresa

88 Painel

{9 Contatos
L) Dados da empresa
[Z] Impostos

dll Relatérios

Empresa CNPJ Razdo Social Neme fantasia
@ Financeiro v [ 12.345.678/0001-90 Q Setfin Tecnologia Financeira LTDA Setfin
T& Notas fiscais
@ Catalogo
Contato Email Celular
) [ Empresa ~
contato@setfin.com.br (1) 12345-6789
Perfil
Socios
Usudrios Cep Estado Cidade
udri
12345-678%9 Sao Paulo hd S&0 Paulo ™
Endereco
Documentos .
Bairro Logradouro Numero Complemento
Configuragdes Jardim Paulistano Avenida Brigadeiro Faria Lima 1234 Sala 1234
Configuragoes
& Meuplano ‘Confirmar informagoes

[= sair

Dados complementares

Credenciais

Recibos Provisérios de Servigos (RPS)

Com o apoio de:

%) MINISTERIO DO GOVERNO DO

& EMPRESA DE PEQUENO PORTE
DO LADO DO POVO BRASILEIRO
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GESTI\O M
Nevegac
88 Painel

Contatos
Impostos

Relatérios

&

=

Fill

) Financeiro

B Notas fiscais

@ catalogo

[ Empresa
Perfil
Socios
Usuarios

Documentos

Configuragées

Configuragoes

£ Meuplano

Perfil

Configuracéo de Nota Fiscal

Dados daempresa
o ™ "

- ) Dados complementares

Identificagao fiscal

~ Preencha os registros fiscais da sua
empresa conforme exigido.

Tributagdo da empresa

Informe um e-mail e telefone
vélidos para comunicago oficial

T 814.569,91

Inserica@o Municpal (opcional) @

Possui de 1a15 nimeros para a emisséo de NFS-e

Regime de tributacéo
MEI Sugestiio

Empresa
® g st "™
001-90
"
N
Inscricao Estadual (opcional) @

Possui de 1a 15 nimeros para a emissdo de NFS-e

~

3 Credenciais v
[ Sair
4 Recibos Provisorios de Servigos (RPS) v
P = Ermbresa Empresa
GESTAO h{l Empresa / Perfil &= R$ 14.569,91 ® o st 12345,000/0001-90

N

egagio
88 Painel

{4 Contatos

|

Impostos

4l Relatérios
®) Financeiro
T Notas fiscals
@ Catdlogo

[l Empresa
Perfil
Sécios
Usuarios
Documentos

Configuragdes

Configurag

& Meuplano

[» Sair

Configuragéo de Nota Fiscal

) Dados da empresa

Dados complementares

) Credenciais

Credenciais

Escolha como vocé prefere
autenticar sua identidade

Portal Nacional (GOV)
Aautenticagzo pelo GOV permite
confirn aidentidade e validar a
suas notas

emis:

© Login pelo Gov.br

CPF/CNPJ
12.345.678/0001-90

Recibos Provisorios de Servigos (RPS)

Certificado Digital

3/3 concluidos, vocé ja pode emitir notas &

Senha do portal nacional

Confirmar informagées

Com o apoio de:

S

ASSIMPI

SRS

MINISTERIO DO
EMPREENDEDORISMO,

DA MICROEMPRESA E DA
EMPRESA DE PEQUENO PORTE

GOVERNO DO

42
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GESTf\O M

Navegagao

2 Painel

oo

Contatos

Impostos

Relatorios

Financeiro

Notas fiscais

@ W & B N E

Catalogo

2

Empresa
Perfil
Sécios
Usudrios
Documentos

Configuragées

, o Nome da empresa
Empre Score CNPJ i RS 14.569,91 @ O st R,
Ativa
ST NOME DA EMPRESA LTDA " I Baixar cartdo CNPJ
2.345.678/0001-90 [J
Porte Natureza Juridica Tipo Capital Social Abertura
Empresa de Pequeno Porte (EPP) Sociedade Empreséria Limitada Matriz R$ 80.000,00 16/09/2021 - 3anos, 9 meses e 17 dias
Atividade Principal Setor Simples Nacional

8211-3-00 - Servigos combinados de escritérioe  Finangas ~ N&o optante

apoio administrativo

Localizagao [

Prévia do Enderego

Cidade Mongoes - Sao Paulo, SP
CEP: 04501-000

Pendéncias e Alertas (2)

87

A Vernomapa Excelente

Suaempresa esta saudavel

Métricas de saude

Situagdo fisca 841100
1Guia DARF atrasada Alta
© Resolver
Configurages Venceuem 03/07/2025
Regularidade cadastral 91/100
& Meuplano
Certificado Digital vence em 7 dias
Resolver
[~ sair em 03/07/2025 Solidez financeira 97/100
Com o apoio de:
GOVERNO DO 4 3

&@& MINISTERIO DO

EMPREENDEDORISMO,
ASSIMPI DA MICROEMPRESA E DA
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FAQ

O que é a parceria entre o MEMP e a SIMPI?
E um Acordo de Cooperacéo Técnica para apoiar Microempreendedores Individuais

com solucdes de gestdo empresarial e servigos de certificado digital.

O que o MEI pode esperar com essa parceria?
O MEI tera acesso facilitado a ferramentas de gestéo e a emisséao do certificado digital,

que ajuda em processos como assinatura de documentos e emissdo de notas fiscais.

Quantos certificados digitais serdo disponibilizados?
Ser&o disponibilizados cerca de 100 mil certificados digitais por més para novos MEI

formalizados por meio da parceria.

Onde encontro as orientagées sobre como acessar a plataforma?

No Guia do Usuario disponivel na pagina Gestéo MEI do Portal do Empreendedor.

Como o MEI sera selecionado para receber o certificado digital?

O certificado digital sera disponibilizado para novos MEI formalizados, conforme
previsto no Acordo de Cooperacao Tecnica entre o MEMP e a SIMPI. A distribuicdo
seqguira a oferta mensal prevista no acordo (cerca de 100 mil certificados por més),

podendo considerar critérios operacionais definidos pelas instituicoes parceiras.

A emissao do certificado digital tem custo para o MEI?
N&o. O certificado digital disponibilizado por meio da parceria sera gratuito para os

novos MEI formalizados, sem cobranga adicional, conforme previsto no acordo.

Qual o tipo de certificado digital sera oferecido?
O certificado digital oferecido € do tipo Al, emitido em formato eletrénico, com
praticidade para uso em computadores e dispositivos moveis. A validade e

especificagdes técnicas seguem os padrdes da autoridade certificadora credenciada.

Com o apoio de:

%) MINISTERIO DO GOVERNO DO

& EMPRESA DE PEQUENO PORTE
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O certificado digital pode ser usado para emissao de nota fiscal?

Sim. O certificado digital pode ser utilizado para assinatura eletronica, inclusive em
sistemas que exigem certificacdo para emissdo de notas fiscais eletronicas (quando
aplicavel ao MEI), além de permitir o acesso a servicos e documentos digitais com mais

segurancga.

O que acontece se o MEIl encerrar as atividades?
Caso o MEl encerre seu registro, o certificado digital permanece valido até o fim de sua
vigéncia, mas alguns servicos vinculados a plataforma poderdo deixar de ser

aplicaveis, ja que dependem da manutencao da atividade formalizada.

A parceria prevé a coleta de informagdes sobre a utilizagdo da ferramenta e dos
certificados digitais pelos MEIs?

Sim. O MEMP e a ASSIMPI podem produzir relatorios estatisticos sobre o uso das
solugdes tecnologicas e dos certificados digitais, sempre de forma agregada e sem

identificagc&o individual, para monitorar resultados e aprimorar a politica publica.

Com o apoio de:

é%}%)@ MINISTERIO DO GOVERNO DO
EMPREENDEDORISMO, r
(Aﬁl{“@ DA MICROEMPRESA E DA “‘ I-

& EMPRESA DE PEQUENO PORTE
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