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O que é o Contrata+Brasil

O Governo é um dos maiores compradores do país. O Contrata+Brasil é a plataforma criado

para aproximar pequenos negócios das contratações públicas, ampliando as oportunidades

de renda para o MEI.

Pela plataforma, você pode oferecer seus serviços para prefeituras, estados, órgãos federais,

escolas e outras instituições públicas — como se fosse uma vitrine de oportunidades feita sob

medida para o pequeno empreendedor.

Por que o Contrata+Brasil é bom para o MEI?

•      Menos burocracia: 

conexão direta entre o governo e o pequeno fornecedor, sem os trâmites de uma licitação

tradicional.

•      Processo rápido:

consultar oportunidades e enviar proposta é simples, pode ser feito pelo celular ou

computador.

•      Alertas automáticos:

 você recebe um aviso no WhatsApp toda vez que surge uma oportunidade compatível com o

seu serviço.

•      Mercado estável: 

vender para o governo significa pagamento seguro e demanda constante — escolas, hospitais

e outros órgãos públicos precisam contratar o ano todo.

•      Alcance nacional: 

hoje já são mais de 200 ocupações de MEI aptas a participar; de eventos (confeiteiros,

cozinheiros, salgadeiros, pizzaiolos, churrasqueiros) a serviços como fotografia, música,

maquiagem, elétrica, encanamento e pintura.
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Como o MEI recebe as ofertas de oportunidades?

Depois de inscrito, você recebe mensagens no seu WhatsApp sempre que surge uma

oportunidade que combina com o perfil da sua empresa. Também vale criar o hábito de entrar

na plataforma com frequência para ver o que está sendo ofertado na sua região.

O que o MEI precisa fazer para aderir?

•      Ter uma conta gov.br.

•      Estar com o CNPJ de MEI ativo.

•      Completar o cadastro da empresa na plataforma, informando os serviços que presta.

Quanto tempo o MEI demora para receber pelos serviços prestados?

Os serviços prestados são pagos em até 30 dias, contados a partir da data em que o MEI emite

a nota fiscal.

O que é credenciamento?

É o nome dado ao processo em que a Administração Pública faz a convocação de pessoas

interessadas a prestar serviços ou fornecer bens. Todas as empresas que atendem aos

requisitos da chamada podem se cadastrar.

ENTENDA O CREDENCIAMENTO

Depois de credenciado em uma linha de fornecimento, o MEI pode enviar propostas para

quantas oportunidades quiser, em quantos órgãos públicos quiser, sempre que a oportunidade

for compatível com o serviço que ele cadastrou.

Não há um número máximo de vezes que você pode prestar serviço para o mesmo órgão, nem

um limite de quantos órgãos diferentes você pode atender: o que define isso é a sua

capacidade de atender bem cada contrato e continuar regular como MEI.
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Faça seu cadastro na

plataforma

Antes de enviar propostas, você precisa se inscrever no Contrata+Brasil. Conhecer as

oportunidades disponíveis não exige cadastro mas para enviar sua proposta e ser contratado,

ele é obrigatório. Veja o passo a passo:

Na página contratamaisbrasil.sistema.gov.br clique em "Entrar na Plataforma”01

Dica

02 

02 Faça seu login com no gov.br 
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03 Na aba "Meu Perfil" complete seus dados e clique no botão "Salvar Alterações"

04 Logo abaixo, em editais, Aceite os termos dos editais
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05 Logo abaixo, em Organizações, clique no botão "Adicionar Organização"

06 Coloque seu CNPJ no campo indicado

07 Confira se os dados estão corretos e não esqueça de selecionar o campo MEI no
Porte da Empresa. Ao final, clique em "Cadastrar Organização"
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08 Agora clique em "Gerenciar Serviços" e inclua os serviços do seu MEI

09 Digite o nome dos serviços que o seu MEI presta e clique na caixa de seleção ao lado
do nome o serviço para incluí-lo na sua lista. 

10 Depois de selecionados, clique no botão "Salvar"

Agora você já pode enviar propostas para as oportunidades

disponíveis na plataforma.

Dica

Se o sistema disser que você “não presta” um serviço anunciado, mas sua empresa realmente

pode executá-lo, vá em “Minhas Empresas”, selecione sua empresa e adicione o serviço com

exatamente o mesmo nome usado na oportunidade.
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Escolha a oferta perfeita

para você prestar serviço

Como a oferta chega até você

Assim que surge uma

oportunidade compatível com o

seu cadastro, você recebe uma

mensagem no WhatsApp

avisando sobre ela. Veja como

costuma ser essa mensagem:

Ao tocar no link da mensagem, você é direcionado direto para a página da oportunidade dentro

da plataforma Contrata+Brasil, onde poderá ver todos os detalhes do serviço solicitado sem

precisar procurar manualmente. Se o título de uma oportunidade despertar seu interesse,

clique em “Ver mais”, na parte de baixo do quadradinho, para abrir a descrição completa.
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Caso você tenha alguma dúvida sobre o serviço, pode enviar direto na plataforma. Ela ficará

visivel assim que o órgão responder. 

Como escolher as oportunidades certas para o seu perfil

Leia com atenção tudo o que está sendo pedido na descrição da oportunidade.

Fique atento ao endereço e ao local onde o serviço será realizado. Escolha locais próximos a

você e que com certeza você consegue prestar o serviço.

Observe o tempo previsto para execução do serviço e a forma e o prazo de pagamento —

tudo isso aparece na descrição, antes de você propor.

Você pode ver todas as oportunidades

abertas para o seu município em:

 www.contratamaisbrasil.sistema.gov.br 

Dica

Não se identifique ao enviar sua dúvida. 
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04 Como enviar sua proposta

Depois de decidir participar, é hora de enviar sua proposta. Para isso, basta clicar no botão

"Fazer Proposta"
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Uma nova tela será aberta e nela você deve preencher os campos indicados: Empresa que

prestará o serviço, E-mail de contato, Telefone de Contato (WhatsApp), valor da proposta,

Previsão de duração do serviço em dias.

Dois pontos merecem atenção especial:

• Tempo de execução: seja realista sobre quanto tempo você e sua equipe levam para concluir

o serviço com qualidade.

• Preço a cobrar: calcule considerando tudo — materiais para prestar o serviço, deslocamento

até o local, sua mão de obra e a da sua equipe e a sua margem de lucro.

Diferente de outras contratações em que o cliente compra os materiais e a pessoa que presta o

serviço cobra apenas pela mão de obra, no Contrata+Brasil o MEI que vai prestar o serviço deve

cobrar pela mão de obra e também pelos materiais que serão utilizados no serviço. 
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Depois de preencher todos os campos, role a página e clique no botão "Enviar Proposta"

Importante

Depois de enviar a proposta você não pode mais alterar o preço. Por isso, confirme se o que

você vai cobrar é suficiente para comprar todo o material necessário para executar o serviço e

também pagar sua mão de obra. Para os Serviços de Pequenos Reparos você pode solicitar ao

órgão contratante uma visita no local para fazer um orçamento mais realista.

Caso você não possua caixa suficiente para cobrir todos os custos para prestar o serviço você

pode usar o Procred 360: uma linha de crédito do governo federal específica para MEIs em que

mulheres podem pegar até 50% do faturamento do ano anterior e as demais pessoas podem

pegar até 30% do faturamento do ano anterior. 

                                                                                   Saiba mais aqui

Você também pode conferir os outros produtos financeiros disponíveis para MEI no CRED+ ,

Clique aqui e conheça 

https://www.gov.br/memp/pt-br/programa-acredita/procred360
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/servicos-para-mei/solucoes-financeiras-para-o-seu-negocio-credmei


05 Seleção das propostas

Depois de enviada, a proposta passa a ser analisada pelo órgão público ou pela entidade

responsável pela oportunidade. Você não precisa fazer mais nada até que o processo termine.

Como acompanhar o resultado

Acesse o ícone

“Minhas Propostas” na

plataforma para ver a

situação de cada

proposta que você

enviou — ali ficam

reunidas todas elas,

com o andamento de

cada uma.

Fui selecionado! E agora?

O órgão público entra em contato com você para dar sequência à contratação. Para isso,

alguns documentos precisam estar regulares no Sicaf:

•      Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ).

•   Certidão de regularidade fiscal perante a Receita Federal e a Procuradoria-Geral da

Fazenda Nacional (PGFN).

•      Certidão de regularidade com o FGTS.

•      Certidão negativa de débitos trabalhistas (CNDT).

Fique tranquilo

Esses documentos são atualizados automaticamente pelo sistema. Dependendo do estado ou

município contratante, também pode ser pedida certidão de regularidade com a Fazenda

Estadual ou Municipal. Para contratações do governo federal, essas duas últimas são

dispensadas.

14



615

Sua reputação como fornecedor MEI é o seu maior ativo dentro do Contrata+Brasil: quanto

melhor o seu histórico de entregas, mais forte fica a sua posição para conquistar novos

contratos com o governo.

Prestando o serviço

Depois de selecionado, chegou a hora de mostrar o seu trabalho. A forma como você presta o

serviço é o que mais pesa para ser bem avaliado e para ser lembrado na próxima oportunidade.

Boas práticas para prestar um bom serviço

•Pontualidade: chegue no horário combinado e cumpra o prazo de execução informado na sua

proposta.

•Zelo: cuide do material, do espaço e dos equipamentos do órgão contratante como se fossem

seus.

•Comunicação clara: avise com antecedência qualquer imprevisto e mantenha o contratante

informado sobre o andamento do serviço.

•Qualidade: entregue exatamente o que foi combinado na proposta, com atenção aos detalhes.

•Satisfação do cliente: um serviço bem-feito gera boas avaliações e aumenta as chances de ser

procurado em novas oportunidades.

Importante:

06



Se tiver alguma dúvida sobre como emitir a nota, consulte o guia com

passo a passo disponível aqui

Depois de finalizar o serviço você vai precisar emitir a nota fiscal para receber o

pagamento. O prazo para o órgão fazer o pagamento pelo serviço prestado

começa a contar a parir da data da emissão da nota fiscal, por isso, é muito

importante que você faça a emissão assim que finalizar o serviço que foi

contratado. Você pode gerar a nota fiscal entrando no Portal do Empreendedor

16

Emita a nota fiscal para

receber o pagamento

07 

https://www.gov.br/nfse/pt-br/ebook-cadastramento-e-emissao-nfs-e-ago-2023.pdf


Clique aqui e assista

Clique aqui e assista
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Você também pode assistir esses vídeos:

        Cadastro no Portal Nacional de Emissão de Nota Fiscal de Serviço Eletrônica

      Emissão de Nota Fiscal de Serviço Eletrônica NFS-E através do Emissor WEB

  Emissão de Nota Fiscal de Serviço Eletrônica NFS-E através do APP NFS-E Mobile

Clique aqui e assista

https://www.youtube.com/watch?v=jCf0QQ4n7xc
https://www.youtube.com/watch?v=Oxf-l9-Mh1o
https://www.youtube.com/watch?v=jCf0QQ4n7xc
https://www.youtube.com/watch?v=Z152-eXvOMA
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Você também pode contar com

o apoio dos contadores do

programa MEI Conta Com a Gente:

Para receber o pagamento, sempre dê preferência para receber pela sua conta

de Pessoa Jurídica. Além de não misturar o faturamento do seu CNPJ com os

ganhos que você tem em pessoa física, receber pela sua conta de Pessoa Jurídica

ajuda a manter o histórico de faturamento e ter facilidade para conseguir crédito

bancário, cartão de débito e crédito empresarial, antecipação de recebíveis,

máquinas de débito e crédito para vender seus produtos e seguros para proteger

sua família e seu negócio.

Dica: 

Você pode usar os serviços prestados no Contrata+Brasil para

montar o portfólio da sua empresa, mostrando que você já tem

experiência nos serviços prestados.

Clique aqui e acesse

https://dnafinanceiro.com/lp/mei-conta-com-a-gente/


Pague a DAS todos os meses, em dia

O pagamento da DAS (Documento de Arrecadação do Simples Nacional) garante seus direitos

previdenciários e mantém o CNPJ regular. Emita a guia em: Portal do Empreendedor –

Pagamento da DAS

Quer aprender a fazer a gestão financeira do seu

MEI e planejar melhor o seu faturamento?

Conheça o Impulsiona MEI

Entregue a Declaração Anual de Faturamento (DASN-SIMEI) todo início de ano. Essa declaração é um

relatório que o MEI precisa enviar todo ano, até o dia 31 de maio, informando o valor total das suas vendas

e prestações de serviços no ano anterior, o montante total com ou sem emissão de notas fiscais e a

informação de se a empresa teve ou não empregado contratado nesse período. Essa declaração também

pode ser usada como comprovante de renda jurídica para que o MEI possa conseguir empréstimos

bancários. Você pode gerar a sua clicando aqui

19

Mantenha seu MEI em dia

para continuar vendendo

para o Governo

Para seguir participando do Contrata+Brasil, o mais importante é manter o seu MEI regular. Veja

os cuidados essenciais:

Mantenha as obrigações do seu MEI em dia

08 

https://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/Aplicacoes/ATSPO/pgmei.app/Identificacao
https://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/Aplicacoes/ATSPO/pgmei.app/Identificacao
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/impulsiona-mei
https://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/Aplicacoes/ATSPO/dasnsimei.app/Identificacao
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Manter o MEI regular, entregar um bom serviço e ficar de olho nas novas oportunidades é o

caminho para transformar o Contrata+Brasil em uma fonte de renda constante para o seu negócio.

Continue nessa jornada

Se o seu MEI não está regular, ainda é possível colocar tudo em dia:

•      Consulte e negocie débitos pendentes na página “Verificar débitos do MEI”.

•      Conheça as condições especiais do Desenrola MEI para regularizar parcelamentos e dívidas.

Verificar débitos: gov.br – Verificar débitos do MEI

Desenrola MEI: gov.br – Desenrola MEI

MEI irregular? Dá para regularizar

O limite de faturamento do MEI é de R$ 81 mil por ano, o equivalente a uma média de R$ 6.750

por mês. Esse valor é sobre o faturamento — ou seja, tudo o que entra no seu negócio, sem

descontar despesas — e não deve ser confundido com o lucro, que é o que sobra depois de

pagar os custos da sua atividade.

Teto do MEI

Somente quem é MEI pode prestar serviço para o governo pelo Contrata+Brasil. Por isso, ficar

de olho no teto de faturamento é essencial para continuar participando do programa.

Cuidado para não se desenquadrar!

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/verificar-debitos-do-mei
https://www.gov.br/memp/pt-br/pacotes-de-medidas-para-o-emprendedorismo/desenrola-mei
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