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1. Introducao

A Secretaria do Trabalho iniciou a solugdo para que os Empregadores possam
transmitir, por meio digital, os Requerimentos da Bolsa de Qualificacdo Profissional de que
tratam a Resolucdo n? 591, de 11 de Fevereiro de 2009, do Conselho Deliberativo do Fundo de

Amparo ao Trabalhador - CODEFAT.

O Empregador deve ter ciéncia de que nesta primeira etapa sé sera permitida a
transmissdo dos requerimentos e que a solugdo para verificar o resultado do processamento

so6 ficara disponivel a partir do dia 13/09/2020.

Orientamos que nao devam ser transmitidos novos arquivos com os mesmos

requerimentos, pois podem ser indevidamente duplicados.

Permanecem as demais obrigacGes dos Empregadores quanto ao necessario
registro do Acordo Coletivo do Trabalho no sistema Mediador, bem como a abertura de
processo no sistema SEl, dirigido a Superintendéncia Regional do Trabalho local constando das

exigéncias do art. 32 da Resolucdo CODEFAT n2 591, de 11 de Fevereiro de 2009.



2. Estrutura Basica

Um arquivo de cadastro para transmitir os Requerimentos de Bolsa de
Qualificagao Profissional deve respeitar a seguinte estrutura:
e Possuir uma unica linha de cabegalho.
e Possuir uma ou varias linhas com as informacdes de
funcionarios/trabalhadores com suas respectivas informacdes.
e Possuir uma unica linha de trailler do arquivo.

3. Modelo de Leiaute

A Figura abaixo representa a estrutura basica de um arquivo de Requerimentos de Bolsa
de Qualificagao Profissional.
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4. Detalhamento do Leiaute

O arquivo deve ter a extensdao .SD, seguindo ldgica posicional onde cada
registro(linha) tem um tamanho fixo de 450 caracteres. Os campos de cada linha sdo
posicionados imediatamente apds campo anterior, sem caractere de separacao entre eles.

A identificacdo de cada campo é feita a partir de seu tamanho e posicionamento,
detalhados nas subsecGes seguintes.

5. Cabecalho do Arquivo

Esse registro deve ser a linha inicial do arquivo e deve possuir os seguintes dados
e regras para sua composi¢ao:



Nome do Campo Tipo do Quantidade | Obrigatério Descricdo
Campo de
caracteres
Tipo Registro Numérico 2 SIM Define o tipo do registro. Deve ser
informado o valor “00” indicando
ser um registro de header do
arquivo.
Tipo Identificador Numeérico 1 SIM Informar o tipo de inscri¢do da
empresa.
1-CNPJ
2 —CEl
Identificador Empresa Numeérico 14 SIM Informar a inscri¢do da empresa
(CNPJ ou CEl), no caso do CEl,
preencher com zeros a esquerda.
Versdo Layout Numérico 3 SIM Informar o valor 001, indicando a
versdo do layout do arquivo
Filler Alfanumérico 430 SIM Campo deve ser preenchido com
espagos em branco

6. Registro de Trabalhador

Nesse registro (linha do arquivo), devem ser informados os dados referentes ao

Requerimento de Bolsa de Qualificacao Profissional de cada trabalhador. Serdo considerados os

seguintes dados e regras para composi¢do de cada registro:

Nome do Tipo do Quantidad | Obrigatd Descricao
Campo Campo ede rio
caracteres
Tipo Numérico 2 SIM Define o tipo do registro. Deve ser informado o valor
Registro “00” indicando ser um registro de header do arquivo.
Nome Alfanuméri 40 SIM Deve ser informado o nome completo do trabalhador,
Trabalhador co sendo o tamanho maximo permitido 40 caracteres.
Nome M3e | Alfanuméri 40 SIM Deve ser informado o nome completo da mde do
Trabalhador co trabalhador, sendo o tamanho maximo permitido 40
caracteres.
Logradouro | Alfanuméri 40 SIM Deve ser informado o logradouro trabalhador, sendo o
co tamanho maximo permitido 40 caracteres.
NUumero do | Alfanuméri 5 SIM Numero do Logradouro do trabalhador.
Logradouro co Preencher com zeros a esquerda caso o numero
informado tenha menos caracteres que o indicado.
Bairro Alfanuméri 60 SIM Bairro do trabalhador
co




Complemen
to

Alfanuméri
co
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Complemento do enderego do trabalhador

DDD
telefone

Numérico

DDD do telefone do trabalhador.
Deve ser informado apenas numero, sem formatagao.

Numero
telefone

Numérico

Numero do telefone do trabalhador.

Deve ser informado apenas numero, sem formatagao.
Preencher com zeros a esquerda caso o numero
informado tenha menos caracteres que o indicado.

CEP

Numérico

SIM

Numero do CEP do trabalhador.
Deve ser informado apenas numero, sem formatagao.

PIS

Numérico

11

SIM

Numero PIS ou PASEP do trabalhador. E feita validacdo
se o numero do PIS ou PASEP informado é valido. Deve
ser informado apenas numero, sem formatagao

Numero
CTPS

Numérico

SIM

Numero da CTPS do trabalhador.

Deve ser informado apenas numero, sem formatagao.
Preencher com zeros a esquerda caso o numero
informado tenha menos caracteres que o indicado.
Para aqueles trabalhadores que possuem somente a
Carteira de Trabalho Digital, orienta-se informar os 8
primeiros digitos do CPF do trabalhador.

Série CTPS

Numérico

SIM

Numero da CTPS do trabalhador.

Deve ser informado apenas numero, sem formatagao.
Obs.: Para aqueles trabalhadores que possuem
somente a Carteira de Trabalho Digital, orienta-se
informar os 4 ultimos digitos do CPF do trabalhador,
considerando incluir um zero a esquerda.

UF CTPS

Alfanuméri
co

SIM

Deve ser informada a UF da CTPS do trabalhador. E
feita validagdo se é uma UF valida.

Obs.: Para aqueles trabalhadores que possuem
somente a Carteira de Trabalho Digital, orienta-se
informar neste campo a UF de domicilio do
trabalhador.

CPF

Numérico

11

SIM

Numero CPF do trabalhador. E feita validacdo se é um
CPF vilido. Deve ser informado apenas nimero, sem
formatagdo

Data de
Nascimento

Numérico

Formato
“DDMMYY
YYII

SIM

Deve ser informada a Data de nascimento do
trabalhador.

Sexo

Numérico

1

SIM

Deve ser informado o sexo do trabalhador, com a
seguinte representagdo:

1: Sexo masculino

2: Sexo feminino

Grau de
Instrugao

Numérico

SIM

Deve ser informado o grau de instru¢do do
trabalhador, com a seguinte representagao:

01 - Analfabeto

02 - 52 Ano incompleto do ensino fundamental

03 - 52 Ano do ensino fundamental

04 - Do 62 ao 92 ano do ensino fundamental
incompleto

05 - Fundamental completo

06 - Ensino médio incompleto

07 - Ensino médio completo

08 - Superior incompleto

09 - Superior completo

10 - Especializagdo




11 - Mestrado
12 - Doutorado

Data de Numérico Formato SIM Data de admissdo do trabalhador
Admissdo “DDMMYY
YYy”
Data de Numérico Formato SIM Data de inicio da suspensdo do trabalhador
Inicio da “DDMMYY
Suspensao YY”
Data de Fim | Numérico Formato SIM Data de fim da suspensdo do trabalhador
da “DDMMYY
Suspensao YY”
Més do Numérico 2 SIM Deve ser informado o més de recebimento do Gltimo
Ultimo salario com valor entre 01 e 12
Saldrio
Valor do Numérico 10 SIM Deve ser informado o valor do ultimo salario.
Ultimo Preencher com zeros a esquerda caso o valor
Salario informado tenha menos caracteres que o indicado.
As duas posigdes no final representam as casas
decimais, ou seja, um valor como 250,80 deve ser
representado como 0000025080
Més do Numérico 2 NAO Deve ser informado o més de recebimento do
Penultimo penultimo saldrio com valor entre 01 e 12
Saldrio
Valor do Numérico 10 NAO Deve ser informado o valor do pendltimo salario.
Penultimo Preencher com zeros a esquerda caso o valor
Salario informado tenha menos caracteres que o indicado.
As duas posicbes no final representam as casas
decimais, ou seja, um valor como 250,80 deve ser
representado como 0000025080
Més do Numérico 2 NAO Deve ser informado o més de recebimento do
Antependlti antepenultimo saldrio com valor entre 01 e 12
mo Salario
Valor do Numérico 10 NAO Deve ser informado o valor do antepenultimo saldrio.
Antependlti Preencher com zeros a esquerda caso o valor
mo Salario informado tenha menos caracteres que o indicado.
As duas posi¢cbes no final representam as casas
decimais, ou seja, um valor como 250,80 deve ser
representado como 0000025080
CBO Numérico 6 SIM Deve ser informado o CBO do trabalhador.
Preencher com zeros a esquerda caso o valor
informado tenha menos caracteres que o indicado.
NUmero do Numérico 23 SIM Preencher com zeros a esquerda caso o valor
Processo informado tenha menos caracteres que o indicado.
O Empregador deve informar neste campo o niimero
do processo do Sistema Eletronico de Informagdo SEI
pelo qual protocolou o pedido de Bolsa de
Qualificagdo Profissional para seus empregados.
Carga Numeérico 10 SIM Deve ser informada a carga hordria minima do curso
Horaria em horas.

Preencher com zeros a esquerda.
O campo devera conter as seguintes informacdes:

Se suspensado de dois meses (120 horas) digitar: 120




Se suspensdo de trés meses (180 horas) digitar: 180
Se suspensdo de quatro meses (240 horas) digitar: 240
Se suspensdo de cinco meses (300 horas) digitar: 300

Obs.: A Lei n® 14.020/2020 admite a realiza¢do de
cursos de qualificagGo profissional de até 3 meses.
Contudo, orienta-se que, na vigéncia da citada Lei,
sejam informados os valores acima, mesmo havendo a
limitagdo de 3 meses para realizagdio do curso.

Percentual

Numérico

SIM

Deve ser informado o percentual de cursos ou
laboratdrios.

Preencher com zeros a esquerda caso o valor
informado tenha menos caracteres que o indicado.

Cédigo
Banco

Numérico

Deve ser informado o cddigo bancario de 3 posi¢coes
segundo a tabela FEBRABAN
(https://portal.febraban.org.br/pagina/3164/12/ptbr/
associados).

O preenchimento deste campo é opcional; caso esteja
preenchido ele torna obrigatério que seja informado
os seguintes dados bancdrios: Codigo Banco, Agéncia
Bancaria, Conta Bancaria, DV Conta Bancaria, Tipo
Conta. Caso o trabalhador ndo possua conta bancaria,
deve ser enviado em branco.

Preencher com zeros a esquerda caso o valor
informado tenha menos caracteres que o indicado.

Tipo Conta

Numérico

Deve ser informado o cddigo que identifica qual o tipo
da conta do trabalhador. O preenchimento deste
campo é opcional; caso esteja preenchido ele torna
obrigatdrio que seja informado os seguintes dados
bancarios: Cdédigo Banco, Agéncia Bancaria, Conta
Bancaria, DV Conta Bancaria, Tipo Conta. Os valores
possiveis sdo:

0: Conta corrente

1: Poupanga

Agéncia
Bancaria

Numérico

Deve ser informado o numero da agéncia onde o
trabalhador possui conta. O preenchimento deste
campo é opcional; caso esteja preenchido ele torna
obrigatdrio que seja informado os seguintes dados
bancarios: Cdédigo Banco, Agéncia Bancaria, Conta
Bancaria, DV Conta Bancaria, Tipo Conta. Caso o
trabalhador ndo possua conta bancaria, deve ser
enviado em branco.

Preencher com zeros a esquerda caso o valor
informado tenha menos caracteres que o indicado.

DV da
Agéncia

Alfanuméri
co

Deve ser informado o digito verificador da agéncia
bancaria. O preenchimento deste campo é opcional.
Caso a agéncia bancaria do trabalhador ndo possua
DV, este campo pode ser enviado em branco.

Conta
Bancaria

Numérico

12

Deve ser informado o nimero da conta bancdria do
trabalhador. O preenchimento deste campo ¢é
opcional; caso esteja preenchido ele torna obrigatério
gue seja informado os seguintes dados bancarios:
Cédigo Banco, Agencia Bancaria, Conta Bancaria, DV
Conta Bancaria, Tipo Conta. Caso o trabalhador ndo
possua conta bancdria, deve ser enviado em branco.
Preencher com zeros a esquerda caso o valor
informado tenha menos caracteres que o indicado.




Caso o trabalhador ndo possua conta bancdria, deve
ser enviado em branco.

Alertamos que, devido a restricdes estabelecidas pelo
Banco Central do Brasil, a conta do trabalhador a ser
informada para acesso ao beneficio ndo poderd ser a
conta saldrio.

Se a conta do trabalhador informada for da Caixa
Econdmica Federal observar que o cddigo da
operac¢do nao faz parte do nimero da conta. Neste
caso, os codigos de operagdo 013 (poupanga) 001 e
023 (conta corrente) devem ser desprezados, visto
que essas informagdes serdo coletadas no campo Tipo
de Conta.

DV Conta Alfanuméri 1
Bancaria co

Deve ser informado o digito verificador da conta
bancaria. O preenchimento deste campo é opcional;
caso esteja preenchido ele torna obrigatdrio que seja
informado os demais dados bancarios: Cédigo Banco,
Agencia Bancaria, Conta Bancaria, DV Conta Bancaria,
Tipo Conta. Caso o trabalhador ndo possua conta
bancaria, deve ser enviado em branco.

Preencher com zeros a esquerda caso o valor
informado tenha menos caracteres que o indicado.

Filler Alfanuméri 60
co

SIM

Campo deve ser preenchido com espagos em branco

7. Trailler de Arquivo

Esse registro deve ser a linha final do arquivo e possuir os seguintes dados e

regras para sua composi¢do:

Nome do Campo Tipo do Quantidade | Obrigatério Descricao
Campo de
caracteres
Tipo Registro Numeérico 2 SIM Define o tipo do registro. Deve ser

informado o valor “99” indicando
ser registro de trailler do arquivo.

Total de Requerimentos | Numérico

SIM Informar o nimero de
requerimentos no arquivo.
Preencher com zeros a esquerda
caso o valor informado tenha
menos caracteres que o indicado.

Filler Alfanumérico

443

SIM Campo deve ser preenchido com
espagos em branco
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8. Exemplo de Arquivo

Abaixo temos um exemplo de arquivo com a linha de cabegalho, duas linhas de
registros de trabalhador e a ultima linha de trailer.

| Arquive_bolsaSD - Notepad - O
q p

File Edit Format View Help

20100000000000191001

8110SE PEDRO MARIA RUA DAS ROSAS 12345CENTRO
@1FRANCISCO J0SE FRANCISCA RUA DAS MARIAS 20000JARDIM OCEANIA
9900002

Ln1, Col1 100%  Windows (CRLF) UTF-8

Obs.: Esta é apenas uma imagem de exemplo do arquivo, as demais informagées dos dois registros de
trabalhadores (ndo exibidas na imagem) devem ser preenchidas

9. Observacoes

No leiaute exposto nas se¢bes anteriores devem-se observar as seguintes regras
de preenchimento:

= Os campos sao validados conforme o tipo esperado, ou seja, informacgdes
alfanuméricas contidas em um campo numérico tornam o arquivo invalido.

= Os campos sdo validados com relagao ao tamanho maximo esperado.

= Os campos do tipo data sdo validados para confirmar que se trata de data
valida.

= Os campos com valores pré-definidos sdo validados para confirmar que foi
enviado um valor dentro do esperado.
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