MINISTERIO DA ECONOMIA

Secretaria Especial de Desburocratizagao, Gestao e Governo Digital
Secretaria de Gestao

Central de Compras

Coordenacao-Geral de Licitagdes

ANEXO III
MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N°..../20__

O MINISTERIO DA ECONOMIA, por meio da Central de Compras, com sede no(a) ...... , na cidade de ........ , inscrito(a)
no CNPJ/MF sob o n° ....., neste ato representado(a) pelo(a) ...... (cargo e nome), nomeado(a) pela Portaria n° ...... de .....
de ...... de 200..., publicada no ....... de ..... de ....... de portador da matricula funcional n° .................. , considerando o
julgamento da licitagdo na modalidade de pregdo, na forma eletronica, para REGISTRO DE PRECOS n° 10/2020,
publicada no ...... de ...../..../20....., processo administrativo n° 19973.101170/2020-93, RESOLVE registrar os pregos
da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacdo por ela(s) alcangada(s) e na(s)
quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢des previstas no edital, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei
n® 8.666, de 21 de junho de 1993 ¢ suas alteragdes, no Decreto n® 7.892, de 23 de janeiro de 2013, ¢ em conformidade
com as disposi¢des a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de preco para contratacdo da prestacdo de servigos de apoio
administrativo, recep¢do e secretariado pelos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica Federal - APF direta,
autarquica e fundacional, no ambito do Distrito Federal - DF, com execucdo realizada mediante alocacao
pela contratada de empregados com os cargos de Auxiliar Administrativo, Assistente Administrativo, Recepcionista,
Recepcionista Bilingue, Secretirio Executivo I, Secretirio Executivo IIe¢ Técnico em Secretariado, com
disponibilizacdo de solucdo tecnolégica para gestdo e fiscalizacdo contratual, por meio de aplicagdo web e aplicativo
mobile, observadas as condigdes especificadas no Termo de Referéncia, anexo I do edital de Pregdo n° 10/2020..., que ¢
parte integrante desta Ata, assim como a proposta vencedora, independentemente de transcrigao.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
2.1. O preco registrado, as especificacdes do objeto e as demais condi¢des ofertadas na(s) proposta(s) sdo as
que seguem:

LOTE 1

Prestador do servico (razdo social, CNPJ/MF, enderego, contatos, representante)

VALOR VALOR GLOBAL 28
ITEM |POSTOS QUANTIDADE UNITARIO MESES
1 Auxiliar Administrativo
2 Assistente Administrativo
3 Recepcionista

A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como anexo a esta Ata.

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

3.1. O o6rgio gerenciador serd o MINISTERIO DA ECONOMIA por meio da CENTRAL DE COMPRAS
(UASG 201057).



3.2. Sao orgdos e entidades publicas participantes do registro de precos:
Cargos Total
. . L . . |Secretario |.,., .
Lote Orgio /Entidade igxmqr . izsm.telnte . |Recepcionista gglcfep010n1sta ]SEecreta.rloI Executivo ;"ecnlco'el(lil .
ministrativo ministrativo 1lingue xecutivo I ecretariado Quantidade
Quantidade Quantidade Quantidade |Quantidade |Quantidade |Quantidade|Quantidade
MCTIC 476 501 30 28 112 44 325 1.516
1 Susep 0 0 0 0 0 0 1 1
Total 476 501 30 28 112 44 326 1.517
4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
4.1. A ata de registro de pregos, durante sua validade, podera ser utilizada por qualquer 6rgido ou entidade da

administrag@o publica que ndo tenha participado do certame licitatério, mediante anuéncia do 6rgdo gerenciador, desde
que devidamente justificada a vantagem e respeitadas, no que couber, as condigdes e as regras estabelecidas na Lei n°
8.666, de 1993 e no Decreto n° 7.892, de 2013.

4.1.1. A manifestagdo do 6rgdo gerenciador de que trata o subitem anterior, salvo para adesdes feitas por orgaos
ou entidades de outras esferas federativas, fica condicionada a realiza¢dao de estudo, pelos 6rgdos e pelas entidades que
ndo participaram do registro de precos, que demonstre o ganho de eficiéncia, a viabilidade e a economicidade para a
administrag@o publica federal da utilizacdo da ata de registro de precos, conforme estabelecido em ato do Secretario de
Gestdo do Ministério da Economia.

4.2. Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Precos, observadas as condigdes nela
estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento, desde que este fornecimento nio prejudique as obrigagdes
anteriormente assumidas com o 6rgdo gerenciador e 6rgdos participantes.

4.3. As aquisigdes ou contratagdes adicionais a que se refere este item ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou
entidade, a 50% (cinquenta) por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio e registrados na ata de
registro de pregos para o 6rgao gerenciador e drgdos participantes.

4.3.1. As adesdes a ata de registro de pregos sdo limitadas, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item
registrado na ata de registro de pregos para o 6rgdo gerenciador e 6rgaos participantes, independente do numero de 6rgaos
ndo participantes que eventualmente aderirem.

4.3.2.

4.4, Ao 6rgdo ndo participante que aderir a ata competem os atos relativos a cobranga do cumprimento pelo
fornecedor das obrigagdes contratualmente assumidas e a aplicacdo, observada a ampla defesa e o contraditorio, de
eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais, em relagdo as suas proprias contratagdes,
informando as ocorréncias ao 6rgio gerenciador.

4.5. Apds a autorizagdo do 6rgao gerenciador, o 6rgdo ndo participante devera efetivar a contratagdo solicitada
em até noventa dias, observado o prazo de validade da Ata de Registro de Pregos.

4.5.1. Cabera ao 6rgdo gerenciador autorizar, excepcional e justificadamente, a prorrogagdo do prazo para
efetivacdo da contratagdo, respeitado o prazo de vigéncia da ata, desde que solicitada pelo 6rgdo ndo participante.

As adesoOes a ata sdo limitadas aos 6rgaos e entidades com sede no Distrito Federal.

S.

5.1. A validade da Ata de Registro de Pregos serd de 12 meses, a partir da data da sua assinatura, ndo podendo
ser prorrogada.

VALIDADE DA ATA

6. REVISAO E CANCELAMENTO

6.1. A Administragdo realizara pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos ndo superiores a 180 (cento
e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos pregos registrados nesta Ata.

6.2. Os pregos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual redugdo dos pregos praticados no
mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado, cabendo a Administragdo promover as negociagdes junto ao(s)
fornecedor(es).



6.3. Quando o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo superveniente, a
Administracdo convocard o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a redugdo dos pregos aos valores praticados pelo
mercado.

6.4. O fornecedor que ndo aceitar reduzir seu preco ao valor praticado pelo mercado serd liberado do
compromisso assumido, sem aplicagao de penalidade.

6.4.1. A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos valores de mercado
observara a classifica¢do original.

6.5. Quando o pre¢o de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o fornecedor ndo puder cumprir o
compromisso, o 6rgdo gerenciador podera:

6.5.1 liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicacdo ocorra antes do pedido de
fornecimento, e sem aplicagdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

6.5.2. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociagao.

6.6. Nao havendo éxito nas negociacdes, o drgao gerenciador deverd proceder a revogacao desta ata de registro
de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtengdo da contratagdo mais vantajosa.

6.7. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
6.7.1. descumprir as condigdes da ata de registro de precos;
6.7.2. ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, sem

justificativa aceitavel,

6.7.3. ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipotese deste se tornar superior aqueles praticados no
mercado; ou

6.7.4. sofrer san¢@o administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar contrato administrativo, alcancando o
orgdo gerenciador e 6rgao(s) participante(s).

6.8. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas nos itens 6.7.1, 6.7.2 e 6.7.4 sera formalizado por
despacho do 6rgao gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

6.9. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou
for¢ca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados:

6.9.1. por razdo de interesse publico; ou

6.9.2. a pedido do fornecedor.

7. DAS PENALIDADES

7.1. O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejard aplicagdo das penalidades estabelecidas no
Edital.

7.1.1. As sangdes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregdo para

registro de precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente, nos termos do art. 49, §1°
do Decreto n° 10.024/19.

7.2. E da competéncia do érgdo gerenciador a aplicagdo das penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado nesta ata de registro de prego (art. 5° inciso X, do Decreto n° 7.892/2013), exceto nas hipdteses em que o
descumprimento disser respeito as contratagdes dos oOrgdos participantes, caso no qual caberd ao respectivo orgdo
participante a aplicacdo da penalidade (art. 6°, Paragrafo unico, do Decreto n® 7.892/2013).

7.3. O orgdo participante devera comunicar ao 6rgdo gerenciador qualquer das ocorréncias previstas no art. 20
do Decreto n® 7.892/2013, dada a necessidade de instauragdo de procedimento para cancelamento do registro do
fornecedor.

8. CONDICOES GERAIS

8.1. As condigdes gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega ¢ recebimento do objeto, as
obrigacdes da Administragdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢cdes do ajuste, encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo ao Edital.

8.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de pregos, inclusive o acréscimo
de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666/93, nos termos do art. 12, §1° do Decreto n° 7.892/13.

8.3. A ata de realizacdo da sessdo publica do pregdo, contendo a relacdo dos licitantes que aceitarem cotar os
bens ou servigos com precos iguais ao do licitante vencedor do certame, serd anexada a esta Ata de Registro de Pregos,
nos termos do art. 11, §4° do Decreto n. 7.892, de 2013.



Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (....) vias de igual teor, que, depois de lida e achada
em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada copia aos demais orgdos participantes.

Brasilia, xxxx de 2020
Assinaturas:
Documento assinado eletronicamente
NOME
Representante legal do 6rgdo gerenciador
Brasilia, xxxx de 2020

Documento assinado eletronicamente
NOME

Representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(es) registrado(s)

Documento assinado eletronicamente por Irene Soares dos Santos, Analista, em 26/10/2020, as 08:04, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

JE"

assinatura
eletrdnica

ANEXO III - Documento elaborado por Irene Soares dos Santos

Referéncia: Processo n® 19973.101170/2020-93. SEIn°® 11339827


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.economia.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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