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Coordenacdo-Geral de Licitagdes

1. OBJETO:

Registro de prego para contratagdo de empresa para prestacao de servicos de apoio administrativo, recepgao e
secretariado pelos oOrgdos e entidades da Administragdo Publica Federal - APF direta, autdrquica e
fundacional, no ambito do Distrito Federal - DF, com execugdo realizada mediante alocagdo
pela contratada de empregados com os cargos de Auxiliar Administrativo, Assistente Administrativo,
Recepcionista, Recepcionista Bilingue, Secretario Executivo I, Secretario Executivo Il ¢ Técnico em
Secretariado, com disponibilizagdo de solucio tecnolégica para gestdo e fiscalizagdo contratual, por meio
de aplicacao web e aplicativo mobile, observadas as condi¢des estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

2. DOS ESCLARECIMENTOS

2.1. QUESTIONAMENTO: Na planilha de custo o valor total devera ser calculado pelo 30 meses
ou 28 meses ?

2.1.1. RESPOSTA: Os valores referenciados como “global” no Quadro 7 — Valor da Proposta e no
Quadro 8 — Planilha de Custos ¢ Formagao de Precos do Anexo II — Modelo de Proposta do edital da
licitagdo deverdo considerar o periodo de execugao dos servigos de 28 meses.

2.2 QUESTIONAMENTO: A planilha de custo devera ser elaborada conforme o modelo
apresentado ou pode ser modelo da IN N° 5 de 2017 ?

2.2.1. RESPOSTA: Conforme estabelecido no edital da licitagdo, as propostas dos licitantes deverao
ser apresentadas de acordo com o modelo especificado no seu Anexo II — Modelo de Proposta.

2.3. QUESTIONAMENTO: E qual sera o CCT que deve ser utilizado na proposta? Ou qual salério
base dos cargos ?

2.3.1. RESPOSTA:

a) o TR ndo fixa o valor dos salarios dos empregados que deverdo ser alocados para
execucdo dos servigos licitados, estabelecendo, entretanto, que as propostas das empresas
licitantes observarem diversas disposicoes nele estabelecidas, especialmente as dos subitens
1.3.,7.2.¢12.39 .,22.1. e Anexo I;

b) as empresas licitantes deverdo apresentar no Quadro 4 — ACT/CCT/DCT do Anexo II —
Modelo de Proposta do edital da licitacdo os dados de Acordo Coletivo de Trabalho — ACT,
Convencao Coletiva de Trabalho — CCT ¢ Dissidio Coletivo de Trabalho — DCT relacionados
as categorias profissionais dos empregados a serem alocados na execucao dos servi¢os a que
esteja vinculada, se for o caso.

2.4, QUESTIONAMENTO: Os posto fard jus a adicional de insalubridade ou periculosidade ? Se
sim, qual grau de insalubridade ?

2.4.1. RESPOSTA: Nao hé previsdao da necessidade de pagamento dos adicionais de insalubridade e
periculosidade aos empregados alocados para a execucao dos servigos licitados.
2.5. QUESTIONAMENTO: Irdo cobrar conta-vinculada com percentual referente a Férias e 1/3 de

Constitucional de 12,10% segundo a IN 05/2017? Na planilha de custo no adicional de férias serd aceito



percentual de 11,11% ou 2,78% ?
2.5.1. RESPOSTA:

a) Conforme estabelecido nos subitens 17.1. a 17.3. do TR, os pagamentos a serem
realizados a empresa contratada pelos servigos executados preveem a utilizagdo da sistematica
de Pagamento pelo Fato Gerador, ndo sendo prevista a utilizacdo de conta vinculada;

b) O Quadro 8 — Planilha de Custos e Formacdo de Precos do Anexo II — Modelo de
Proposta do edital de licitacdo especifica as informagdes a serem apresentadas pelas empresas
licitantes, ressaltando que devera ser anexado documento com as especificagdes das parcelas e
das formulas de calculo.

2.6. QUESTIONAMENTO: Serd permitido desoneracdo em Folha de Pagamento das taxas
de GPS, FGTS e Outras Contribui¢des?

2.6.1. RESPOSTA: Os custos da empresa licitante referentes a contribuigdes previdenciarias e
sociais, inclusive Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, deverdo ser apresentados na forma
estabelecida no Anexo II — Modelo de Proposta do edital da licitagdo, observadas a legislagdo e normas que

as regulam e as disposi¢des, incluidas as disposi¢des da Lei n° 12.546, de 14 de dezembro de 2011, ¢ da
Instru¢do Normativa RFB n° 1.436, de 30 de dezembro de 2013, da Receita Federal do Brasil.

2.7. QUESTIONAMENTO: Poderia nos informar o valor da tarifa do vale transporte referente a
cidade do certame?

2.7.1. RESPOSTA: O Decreto n° 40.381, de 9 de janeiro de 2020, do Governo do Distrito Federal -
DF, classifica as linhas dos modos rodoviario e metroviario do Servico Bésico do Sistema de Transporte
Publico Coletivo do Distrito Federal - STPC/DF e fixa as respectivas tarifas.

2.8. QUESTIONAMENTO: Referente as férias do Profissional Ausente, serd permitido cotar a
taxa de 0,93%=(((1/3)/12)+(1/12))/12? Se ndo, qual o critério correto a ser utilizado, 8,33%=(1/12) ou
9,09%=(1/11)?

2.8.1. RESPOSTA: O Quadro 8 — Planilha de Custos ¢ Formacao de Pregos do Anexo II — Modelo
de Proposta do edital de licitacdo especifica as informagdes a serem apresentadas pelas empresas licitantes,
ressaltando que devera ser anexado documento com as especificacdes das parcelas e das formulas de calculo,
observadas a legislagdo e normas pertinentes, incluidas as referentes as obrigagdes previdenciarias, sociais e
trabalhistas, inclusive Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS.

2.9. QUESTIONAMENTO: Sera necessario fornecer uniforme para todos os funcionarios? Se sim,
em qual quantitativo e a descrigdo?

2.9.1. RESPOSTA: As disposi¢des da licitagdo referentes a uniforme a serem observadas pelas
empresas licitantes estdo dispostas no TR, especialmente nos subitens 10.1. a 10.6.

2.10. QUESTIONAMENTO: Se ha planilha editdvel em EXCEL para a formacao da Proposta? Se
sim, nos encaminhar por e-mail se possivel.

2.10.1. RESPOSTA: a planilha em excel esta disponivel no endereco eletronico do Pregdo no sitio do
Ministério da Economia, link abaixo:

compras/transparenc1a/ed1tals/2020/pregao no-10-2020-apoio-administrativo
2.11. QUESTIONAMENTO: Sera obrigatorio a inclusdo do plano de saude e auxilio odontologico
nas planilhas de custos? A licitante que nao incluir estes custos serdo desclassificadas?

2.11.1. RESPOSTA: Nao serdo desclassificadas desde que observadas as demais disposicdes
estabelecidas no TR, especialmente os subitens 7.2 e 12.39.

2.12. QUESTIONAMENTO: Tendo em vistas que a licitacdo se trata de contratacdo exclusiva de
mao de obra e tendo em vistas as especificidades e particularidades de cada categoria, como por exemplo a
de Secretaria Executiva, sera aceita a apresentagdo de proposta de empresas beneficiadas com a desoneragao


https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/gestao/central-de-compras/transparencia/editais/2020/pregao-no-10-2020-apoio-administrativo

da folha de pagamento, como por exemplo as empresas da construgado civil.

2.12.1. RESPOSTA: Os custos da empresa licitante referentes a contribuigdes previdencidrias e
sociais, inclusive Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, deverdo ser apresentados na forma
estabelecida no Anexo II — Modelo de Proposta do edital da licitagdo, observadas a legislagdo e normas que

as regulam , incluidas as disposi¢des da Lei n® 12.546, de 14 de dezembro de 2011, e da Instrugdo
Normativa RFB n°® 1.436, de 30 de dezembro de 2013, da Receita Federal do Brasil.

2.13. QUESTIONAMENTO: Tendo em vistas que todas as categorias, ora licitadas, sdo
representadas por SINDICATOS ESPECIFICOS E LEGALMENTE CONSTITUIDOS, serdo aceitas
proposta elaboradas com salarios diferentes dos saldrios das convencdes das categorias representadas pelos
Sindicatos legalmente constituidos no Distrito Federal?

2.13.1. RESPOSTA:

a) o TR ndo fixa o valor dos salarios dos empregados que deverdo ser alocados para
execugdo dos servicos licitados, estabelecendo, entretanto, que as propostas das empresas
licitantes observarem diversas disposi¢des nele estabelecidas, especialmente as dos subitens
1.3.,7.2.¢12.39 .,22.1. e Anexo I;

b) as empresas licitantes deverdao apresentar no Quadro 4 — ACT/CCT/DCT do Anexo I —
Modelo de Proposta do edital da licitagdo os dados de Acordo Coletivo de Trabalho — ACT,
Convengao Coletiva de Trabalho — CCT e Dissidio Coletivo de Trabalho — DCT relacionados
as categorias profissionais dos empregados a serem alocados na execucdo dos servigos a que
esteja vinculada, se for o caso, observadas a legislacdo e normas pertinentes.

2.14. QUESTIONAMENTO: Considerando as atividades ora licitadas, serdo aceitas Conveng¢des
coletivas que ndo tenham correlagdo com as respectivas atividades licitadas, como: Sindicato da Construgdo
Civil, Sindicato de Processamento de Dados/Informatica, entre outros, ou as CCTs utilizadas deverdo constar
efetivamente as categorias contempladas nas planilhas de custos de cada licitante?

2.14.1. RESPOSTA:

a) as propostas das empresas licitantes deverdo as diversas disposicdes estabelecidas no TR,
especialmente as dos subitens 1.3.,7.2. ¢ 12.39 ., 22.1. ¢ Anexo [;

b) as empresas licitantes deverdao apresentar no Quadro 4 — ACT/CCT/DCT do Anexo IT —
Modelo de Proposta do edital da licitacdo os dados de Acordo Coletivo de Trabalho — ACT,
Convengao Coletiva de Trabalho — CCT e Dissidio Coletivo de Trabalho — DCT relacionados
as categorias profissionais dos empregados a serem alocados na execucao dos servigos a que
esteja vinculada, se for o caso, observadas a legislagdo e normas pertinentes.

2.15. QUESTIONAMENTO: Havera obrigatoriedade de fornecimento de uniforme, relogio de
ponto, armario, material de escritdrio, e/ou quaisquer outros materiais e/ou equipamentos?

2.15.1. RESPOSTA: Somente uniformes, na forma prevista no TR, especialmente nos subitens 10.1. a
10.6.
2.16. QUESTIONAMENTO: Considerando a retengdo dos tributos, os quais serdo retidos por esse

Ministério da Economia, qual percentual & ser retido, mensalmente, para as empresa tributadas pelo lucro
presumido?

2.16.1. RESPOSTA: As retengOes tributarias serdo realizadas em consonancia com a legislacao e
normas pertinentes, conforme estabelecido no subitem 16.10. do TR.

2.17. QUESTIONAMENTO: Em decorréncia dessa nova licitagao, como sera procedido a rescisao
de contrato de uma empresa que por ventura tiver algum contrato sendo licitado no atual pregdo, havera uma
comunicagdo prévia de pelo menos 30 dias de antecedéncia para que as empresas possam aplicar os
respectivos avisos ao trabalhador, bem como a exclusdo dos possiveis cronogramas de liberagdo de férias?

2.17.1. RESPOSTA: Nao podendo ser diferente, eventual rescisdo de contrato administrativo ¢ da
competéncia dos 6rgaos e entidades participantes deste processo licitatorio, observadas a legislagdo e normas



pertinentes e as disposi¢des do contrato firmado, ressalvando que estdo dispostas no Anexo II do TR as
previsoes das datas de contratagdo decorrentes do Pregdo Eletronico n® 10/2020.
2.18. QUESTIONAMENTO: No caso dos contratos que, parte da mao de obra de um atual contrato

estd sendo licitada e outra ndo, como ficara a outra parte ndo licitada, ela vai ser extinta ou permanecera em
execucao?

2.18.1. RESPOSTA: Da mesma forma que no item anterior, a manutengdo ou rescisao de contrato
administrativo ¢ da competéncia dos 6rgaos e entidades participantes deste processo licitatorio, observadas a
legislacdo e normas pertinentes e as disposicoes do contrato firmado.

Brasilia, novembro de 2020.

Documento assinado eletronicamente
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Pregoeira

'I Documento assinado eletronicamente por Irene Soares dos Santos, Analista, em 03/11/2020, as 19:50,
ETEI:; Llil’ conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de
eletrénica outubro de 2015.
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