MINISTERIO DA ECONOMIA

Secretaria Executiva

Secretaria de Gestdo Corporativa

Diretoria de Administracdo e Logistica
Coordenagao-Geral de Gestdo e Atendimento Logistico

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 Contratacéao, por meio de Sistema de Registro de Precos, de pessoa juridica especializada
em servigos graficos, para a confecgao de 1.800.000 (Um milhdo e oitocentas mil) cadernetas
de Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS manual, conforme condi¢cdes,
quantidades, exigéncias e estimativas, estabelecidas neste instrumento:

Catalogo Descri¢ao/ Unidade

ltem | cATSERV Medida QTD

Especificacao

Carteiras de Trabalho
1 17388 |e Previdéncia Social - Unid. 1.800.000
CTPS manual

1.2 O objeto da licitagdo tem a natureza de servigo comum, pois seu padrao de desempenho e
qualidade pode ser objetivamente definido por edital, por meio de especificacdes usuais do
mercado.

1.3 O quantitativo e o cédigo do item estéo descriminados na tabela acima.
14 A presente contratacao adotara como regime de execucdo Empreitada por Preco Global.

1.5 A Ata de Registro de Pregcos — ARP tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO
2.1 Necessidade da Contratagao

A confecgéo de Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS Manual justifica-se pela
necessidade de reposi¢cao do estoque de cadernetas para suprir a emissdao mensal no Estado
de Sao Paulo, até que se conclua a implantagao da CTPS informatizada definitivamente
naquele estado.

Assim, em razao do quantitativo mensal de emissao do estado de Sao Paulo, emtorno de
100.000 (cem mil) CTPS/més, a Coordenacéao de ldentificacdo e Registro Profissional - CIRP
necessita, com urgéncia, repor o estoque em Brasilia, ja que as remessas sao efetuadas via
CORREIOS e demandam alguns procedimentos preliminares a remessa. Além disso, o
excedente solicitado justifica-se pela necessidade de se manter um estoque de seguranga que
garanta a cobertura de eventuais picos de emisséo.



Cabe lembrar que o estado de S&o Paulo € responsavel pela emissdao média de 20% (vinte por
cento) de todo o quantitativo mensal do documento emitido no pais, assim, € de bom alvitre
que a Unido, no caso representado pelo Ministério da Economia, mantenha estoques que
atendam as necessidades minimas do trabalhador naquele Estado, evitando assim o
desabastecimento do documento e evitando, portanto, episédios que poderiam trazer enorme
desgaste a esta pasta ministerial.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO

3.1 As CTPS serao confeccionadas de acordo com o modelo aprovado pela Portaria n® 44 de
16/01/1997, com as seguintes especificagdes:

a) CTPS sem numeragao, no formato 90 X 130mm (fechada) e 180 x 130mm (aberta),
capa impressa 1/0 (frente), cor azul reflexo, chapada com texto vazado, em branco, em
papel offset 240g/m?, miolo com 72 paginas impressas 1/1 (frente e verso), cor preta em
papel offset 75g/m?;

b) Acabamento: grampeada tipo canoa (dois grampos) com capa plastificada;

c¢) Imprimir no rodapé (centralizado) da pagina 72 o nome da grafica que esta
confeccionando a caderneta.

d) As CTPS deverao ser acondicionadas em caixa de papelao reforgado contendo 500
(quinhentas) unidades cada caixa.

3.2 A caixa devera ser confeccionada com as seguintes especificagdes:
a) Papelao pardo com elemento de papel Kraft natural,
b) Onda dupla (BC);
c) Gramatura de 732(gm?) com variagao de + 5%;
d) Coluna minima de 7,2 (KGF/cm?);
e) Mullen minimo de 9,0 (KGF/cm?)
f) Espessura de 6,0 £ 0,5mm.

3.3 O tipo de papelao a ser utilizado nas caixas que servirao como embalagem dos
documentos devera ser aprovado pela Coordenagao de Identificacdo e Registro Profissional —
CIRP/ME antes da execucéo dos servicos.

4 DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

4 1 O objeto deste Termo de Referéncia trata-se de servico comum, ndo continuado, e
enquadra-se em bens e servicos comuns, pois seu padrao de desempenho e qualidade pode
ser objetivamente definido por edital, por meio de especificagdes usuais do mercado, e sua
contratacao sera realizada por meio de processo licitatério, na modalidade de Pregao
Eletrénico pelo Sistema de Registro de Pregos - SRP, nos termos da Lein® 10.520, de 2002; do
Decreto n° 3.555, de 2000; do Decreto 5450, de 2005 e do Decreto n°.7.892, de 2013 e suas
alteracdes; e na Lein°. 8.666, de 1993, e suas alteracdes.

4 2 Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9507, de
21 de setembro de 2018, nao se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3°
do aludido decreto, cuja execugao indireta é vedada.

4 3 A prestacao dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da



Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagao entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

5 REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1 Natureza da Contratagcao

A presente contratacdo nao possui natureza continuada.
5.2 Sustentabilidade

A contratada devera aplicar no que couber, a Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 2010 e
a Lein® 12.305, de 2010 quando da confeccéo das cadernetas e descarte dos residuos
solidos, para que seja assegurada a viabilidade técnica e o adequado tratamento dos impactos
ambientais especificos. As cadernetas deverao ser entregues devidamente acondicionadas em
embalagens que utilizem preferencialmente materiais reciclaveis, aliados a garantia de maxima
protecdo durante o transporte e armazenagem.

Para os itens cuja atividade de fabricagcao ou industrializagdo enquadrem-se no Anexo llda
Instrugdo Normativa, n® 31/2009, do IBAMA, so6 sera admitida a oferta de produto cujo
fabricante esteja regularmente registrado no Cadastro Técnico Federal de Atividades
Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais instituido pelo Art.17,
inciso llda Lei n® 6.398 de 1981. Finalmente, o papel confeccionado com madeira de origem
legal com apresentagao do DOF, o fabricante ou fornecedor devera apresentar declaragao que
ateste o cumprimento da exigéncia quanto a origem legal da madeira. A declaracéo sera
dispensada quando o papel possuir o certificado CERFLOR ou FSC.

5.3 Da Certificagao FSC

5.3.1 Cépia autenticada dos certificados “CERFLOR” ou “FSC” referente ao papel utilizado na
confecgao das carteiras de trabalho, do fabricante do papel e da gréafica. Os certificados
devem conter o numero da licenca e a validade;

5.3.2 Os certificados emitidos em lingua estrangeira devem estar traduzidos por tradutor
juramentado no Brasil;

5.3.3 Declara¢des emitidas abaixo — com comprovagao de que o papel utilizado na confecgao
das carteiras de trabalho é produzido com celulose branqueada por processo livre de cloro,
ECF (Elemental Chlorine Free) e/ou TCF (Totally Chlorine Free):

a) Pela fabricante da celulose, informando a utilizacdo de matéria prima orientada pelos
padroes de processo ECF e/ou TCF;

b) Pela fabricante do papel, ratificando a utilizagdo da celulose fornecida pela signataria
da declaracao do item anterior;

c) Caso a celulose e o papel sejam produzidos pela mesma fabricante, podera ser
apresentada uma unica declaragéo.

5.4 Do Instrumento contratual

A Nota de Empenho da despesa podera ter forga de contrato, conforme prevé o art. 62, da Lei
n°. 8.666/93.

5.5 Da Duragao da Ata de Registro de Precgos

A Ata de Registro de Pregos — ARP tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses



5.6 Da Declaragcao de conhecimento da prestagao dos servigos

A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicbes
gerais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagao.

6 MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
6.1 Do Prazo de entrega do material

A contratada devera entregar o material em até 30 dias apds a emissao de cada Nota de
Empenho.

6.2 Dos pedidos

A contratada devera estar preparada para fornecer no minimo 600.000 (seiscentas mil) CTPS
manual por pedido.

6.3 Do Local e Horario

Todos os lotes das CTPS confeccionadas deveréao ser entregues em horario comercial, no
galpao do Ministério da Economia, situado no Setor de Industria e Abastecimento, Trecho 02,
lotes 1.255, 1.265, 1.275 e 1.285, CEP 71200-028, Brasilia/DF.

6.4 Da Quantificagao
O parametro de medigao para quantificar o servico sera a UNIDADE.
6.5 Da imprevisibilidade

Verificada a impossibilidade do cumprimento do prazo de que trata o subitem 6.1, a Contratada
devera comunicar imediatamente a Coordenacgao de Identificagcado e Registro Profissional -
CIRP/ME, no prazo maximo de 30 (trinta) dias antes da data prevista de entrega do pedido,
com a devida justificativa, para viabilizar a elaboracdo de Termo Aditivo.

6.6 Dos Deveres e Disciplina exigidos

a) Executar os servigos descritos em sua proposta em conformidade com as
especificagcdes e nas condi¢des previstas neste Termo de Referéncia;

b) Confeccionar CTPS somente conforme modelos e especificacbes aprovados e
encaminhados pelo Ministério da Economia, de acordo com as normas expedidas pelo
ME;

c) Disponibilizar a Contratante as CTPS embaladas em caixa de papelao (vide subitem
2.2.2)reforgado, contendo as unidades correspondentes (vide subitem 2.2.1.4);

d) Emitir as faturas conforme a quantidade de CTPS solicitadas, depois de entregues e
aceitas pelo Contratante;

e) Adotar procedimentos de seguranga quanto aos materiais, (fotolitos, sistemas
informatizados), utilizados na confecg¢ao das CTPS, sendo vedada a cessao, locagédo ou
venda dos mesmos a terceiros, durante e apds a vigéncia da Ata de Registro de Pregcos —
ARP. Caso nao haja interesse do Ministério do Trabalho na renovagao, compromete-se a
Contratada devolvé-los ao Contratante no final da vigéncia da ARP;

f) Facultar a técnicos formalmente indicados pela Contratante, acesso as dependéncias
da Contratada para verificacdo dos servigos relativos a confeccédo da CTPS;

g) Propor os ajustamentos necessarios ao aprimoramento, a seguranca e a



racionalizagdo operacional do objeto deste termo de referéncia;

h) Substituir as CTPS entregues e aceitas, desde que fique comprovada a existéncia de
defeito de confeccgéo, durante o periodo de 02 (dois) anos apds a entrega, em razao de
que os documentos soO serao vistoriados quando da utilizacao pelas Superintendéncias
Regionais;

i) Manter as CTPS estocadas em local adequado e controlar os pedidos formais de
retiradas dos documentos encaminhados pela Coordenacao de Identificagdo e Registro
Profissional — CIRP/ME. As CTPS deverao ficar estocadas em local que ofereca
seguranga, responsabilizando-se a Contratada por qualquer extravio em suas
dependéncias;

j) Apresentar a CIRP/ME, antes da execugao do servico, o0 modelo piloto para verificagao
de sua conformidade com o modelo aprovado pela CIRP/ME;

l) Discutir previamente com o CONTRATANTE a sequéncia dos trabalhos a serem
desenvolvidos, bem como qualquer alteragao que se torne necessaria;

m) Designar formalmente, nos termos do Art. 68, da Lei n® 8666/93, um preposto para
representa-lo durante a execugdo da ARP;

n) Efetuar a entrega das CTPS rigorosamente dentro das caracteristicas especificadas
no Termo de Referéncia, no Edital e na Proposta de Preco;

0) Fazer cumprir a escala de entrega, observando os horarios de entrada e saida das
entregas e recolhimentos.

7 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDIQAO E PAGAMENTO
7.1 Dos atores

Os servidores que fardo a gestao da Ata de Registro de Precos serdo designados pela
CIRP/ME no ato da solicitagdo do material.

7.2 Dos mecanismos de comunicagao

O Ministério da Economia se comunicara com a contratada por meio de correio eletrénico e
telefone.

7.3 Da afericao/medicao

Os servicos serao aferidos por meio de contagem fisica do material e verificagao da sua
qualidade, que sera comparada com as especificagdes exigidas neste termo de referéncia.

8 OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1 Informar a Contratada das alteragdes que forem inseridas na CTPS;

8.2 Designar formalmente, se for o caso, por escrito, na forma do art. 67 da Lei n°. 8.666/93, um
representante para gerenciar a contratagao;

8.3 Disponibilizar local, estabelecer data e horario para o recebimento dos bens, bem como
determinar as quantidades dos mesmos;

84 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.5 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente



designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o0 nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos
a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

8.6 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugao dos servigos, fixando prazo para a sua
corregao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

8.7 Pagar a Contratada o valor resultante da prestagédo do servigo, no prazo e condi¢cdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

8.8 Efetuar as retencgdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada,
no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xlda IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.9 Nao praticar atos de ingeréncia na administragédo da Contratada, tais como:

a) exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratagao previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgao e apoio ao
usuario;

b) direcionar a contratagao de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

c) promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacao destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacao e
em relacdo a funcao especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

d) considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio
orgao ou entidade responsavel pela contratagao, especialmente para efeito de
concessao de diarias e passagens.

8.10 Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servigcos
objeto do contrato;

8.11 Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apos seu recebimento;

8.12 Cientificar o 6rgao de representacéo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogéao
das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela Contratada;

8.13 Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacdes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspecdes
técnicas apds o recebimento do servigo e notificagdes expedidas.

9 OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1 Executar os servigos conforme especificagcdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de
Referéncia e em sua proposta;

9.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugédo ou dos materiais empregados;

9.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir
imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a
descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o



valor correspondente aos danos sofridos;

94 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagées em vigor;

9.5 Vedar a utilizagéo, na execugao dos servigos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou fungao de confianga no 6rgéao Contratante, nos
termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

9.6 Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servigos, os
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniado; 3) certiddes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4)
Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

9.7 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

9.8 Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execucao do empreendimento.

9.9 Paralisar, por determinacéo da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou
bens de terceiros.

9.10 Promover a guarda, manutencgao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

9.11 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos.

9.12 Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacgao, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

9.13 Nao permitir a utilizagcdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagao do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.14 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagao e qualificacdo exigidas na licitagao;

9.15 Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as
regras de acessibilidade previstas na legislagcao, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pela Lein°® 13.146, de 2015.

9.16 Acatar a fiscalizacao por parte do Ministério da Economia, prestando-lhe todos os
esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacdes formuladas, dirimindo todas as
ocorréncias;

9.17 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.18 Nao se valer do contrato ou nota de empenho para assumir obrigacdes perante terceiros,



dando-o como garantia, nem utilizar os direitos de crédito, a serem auferidos em fungéo do
fornecimento efetuado, em quaisquer operagdes de desconto bancario;

9.19 Executar diretamente o objeto contratual, vedada a subcontratagao;

9.20 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta néo seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993.

9.21 Aceitar nas mesmas condicdes contratuais os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor contratual inicial atualizado;

9.22 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga da Contratante;

9.23 Prestar os servigcos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacgdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagéo;

9.24 Assegurara CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a’e “b”,
do Anexo VII- F da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

a) O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequacgodes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo apos o
recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir,
alterar e utilizar os mesmos sem limitacdes;

b) Os direitos autorais da solug¢ao, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da
documentacao produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na
execucgao do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados,
ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizagao expressa da Contratante,
sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

10 DA SUBCONTRATAGAO
N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.
11 ALTERAGAO SUBJETIVA

E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagao
exigidos na licitagcdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; néo
haja prejuizo a execugao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragao a
continuidade do contrato.

12 CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

12.1 O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugédo do contrato consistem na verificagao
da conformidade da prestacao dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos
empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por
um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts.67 e
73 da Lein® 8.666, de 1993.

12.2 O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execugao dos servicos e do contrato.



12.3 A verificacdo da adequacgao da prestacao do servico devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

124 A conformidade do material a ser utilizado na execug¢ao dos servicos devera ser verificada
juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagao detalhada, de
acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as
respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de
uso.

12.5 O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais,
conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8,666, de 1993.

12.6 O descumprimento total ou parcial das demais obriga¢des e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejara a aplicagdo de san¢des administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislacéo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme
disposto nos artigos 77 e 80 da Lein° 8.666, de 1993.

12.7 A fiscalizacao de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, nao implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

13 DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

13.1 A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento dos servicos, nos
termos abaixo.

13.1.1 Do recebimento provisério

a) Os servigos contratados serdo recebidos provisoriamente no prazo de 15 (quinze)
dias, pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser elaborado relatério circunstanciado, contendo o
registro, a analise e a conclusédo acerca das ocorréncias durante a execugao e demais
documentos que julgarem necessarios, devendo encaminha-los ao Gestor do contrato
para recebimento definitivo.

b) Tal recebimento atestara somente o quantitativo e qualidade da embalagem, tendo
em vista que a verificagao das especificacdes técnicas s6 podera ser analisada quando
da emissdo do documento por parte da Superintendéncia Regional, evitando-se inclusive
a violagao da embalagem antes de chegar ao destinatario final.

c) Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicagao de penalidades.

13.1.2 Do recebimento definitivo

a) Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados
do recebimento provisorio, apds a verificacdo da quantidade do servico executado e
materiais empregados, com a consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

b) O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucgéo dos servigos, sera
realizado pelo Gestor do contrato.



c) O Gestor do contrato analisara os relatérios e toda documentagao apresentada pela
fiscalizagao e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagao e o pagamento da
despesa, indicara as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes.

d) O gestor emitira termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentagao apresentados, e
comunicara a CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

13.1.3 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

13.14 Ressalta-se que neste Termo de Referéncia existe salvaguarda para reposi¢cao das
cadernetas confeccionadas irregularmente, conforme alinea h do subitem 6.6.

14 DO PAGAMENTO

14 1 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de até 30 (trinta) dias, contados
do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

a) Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso lldo art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de
até 5 (cinco) dias uteis, contados da data da apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, nos
termos do art. 5°, § 3°, da Lei n°® 8.666, de 1993.

14 .2 A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo,
conforme este Termo de Referéncia.

14 .3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 29 da Lein°® 8.666, de 1993.

a) Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucéo
Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

14 4 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emisséo;

c) Os dados do contrato e do 6rgédo contratante;

d) O periodo de prestagao dos servicos;

e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

14 .5 Havendo erro na apresentac¢ao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovagao da regularizagao da situagéo, néo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante;



14 6 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

14.7 Antes do pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manuteng¢ao das condigdes de habilitagdo exigidas no edital.

14 .8 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagcédo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, porigual periodo, a critério da contratante.

14 9 Previamente a emissao de nota de empenho e do pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participagdo em
licitacdo, no ambito do érgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucao
Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

14 .10 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus creditos.

14 11 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

14 12 Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize sua situagao
junto ao SICAF.

a) Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de
alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
contratante.

14 13 Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do
Anexo Xlda IN SEGES/MP n.5/2017, quando couber.

1414 E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, & empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do érgao contratante, com
fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

14 .15 No caso de eventual atraso do pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagéao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento é
calculada mediante a aplicagao da seguinte formula:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,000164 38, assim apurado:



I=0,00016438
= (TX) I= |(6/100) [TX = Percentual dataxa anual=6%

15 DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

15.1 Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a CONTRATADA
que:

15.1.1 Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obriga¢cdes assumidas em decorréncia da
contratacgao;

15.1.2 Ensejar o retardamento da execugao do objeto;
15.1.3 Falhar ou fraudar na execuc¢ao do contrato;
15.14 Comportar-se de modo inidéneo; e

15.1.5 Cometer fraude fiscal.

15.2 Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste termo de referéncia, a Administragéo
pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes:

15.2.1 Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos
significativos para o servigo contratado;

1522 Multa de:

15.2.2.1 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o
valor adjudicado em caso de atraso na execugao dos servigos, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administragao, no caso de
execugao com atraso, podera ocorrer a nao-aceitagao do objeto, de forma a configurar,
nessa hipétese, inexecugao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisao
unilateral da avenca;

15222 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de atraso na execucgao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem
acima ou de inexecugao parcial da obrigacdo assumida;

15.22.3 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de inexecug¢ao total da obrigagdo assumida;

15224 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2 abaixo;

15.2.25 As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

15.2.3 Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragcao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até dois anos;



15.24 Sancao de impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

1524 1 A Sangao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é
aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas como infragdo administrativa no subitem
17.1 deste Termo de Referéncia.

15.2.5 Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.

15.3 As sang¢des previstas nos subitens 15.2.1,15.2.3, 1524 e 15.2.5 poderao ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

154 Para efeito de aplicacdo de multas, as infracdes sao atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor do contrato
Tabela 2
INFRAGCAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Nao cumprir a entrega nos prazos 05
acordados.
o Entregar o material com defeito na 04
confeccao




3 N&o manter o sigilo sob guarda da arte 05
grafica da CTPS manual
Confeccionar a CTPS manual fora das
4 o : 05
especificagcdes do edital
Confeccionar a CTPS com material
5 . : e : 04
inferior ao das especificagcdes do edital

Para os itens a seguir, deixar de:

Cumprir determinacao formal ou
6 instrugdo complementar do érgao 04
fiscalizador, por ocorréncia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e
seus Anexos nao previstos nesta
7 tabela de multas, apds reincidéncia 05
formalmente notificada pelo érgao
fiscalizador, poritem e por ocorréncia;

Indicar e manter durante a execucéao
8 do contrato os prepostos previstos no 01
edital/contrato;

15.5 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, llle IV da Lei n°® 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

155.1 Tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

15.5.2 Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

15.5.3 Demonstrem néo possuiridoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de
atos ilicitos praticados.

156 A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-
se o procedimento previsto na Lein® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

15.7 A autoridade competente, na aplicacdo das sancgdes, levara em consideragao a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

15.8 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.
16 CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR.

16.1 As exigéncias de habilitacao juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais



para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

16.2 Os critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estédo previstos
no edital.

16.3 Os critérios de qualificacéo técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

a) As empresas interessadas na confecgao da carteira de Trabalho devem possuir
tecnologias graficas de seguranca, atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por
pessoas(s) juridicas(s) de direito publico ou privado e Certificagcdo da ABT G (Associagao
Brasileira de Tecnologia Grafica) de acordo com a Norma Brasileira da ABNT NBR15540,
referente a comprovacéo de SISTEMA DE SEGURANC A PARA IMPRESSAO DE
DOCUMENTOS CONFIDENCIAIS, bem como atender as demais exigéncias de seguranga
e sigilo contidas no presente termo, face as particularidades do objeto da contratacéo.

b) Declaragdo da empresa de que possui sistema de fabricagcédo prdprio, assim como de
sistemas préprios de controle de material produzido e despachado; que nédo ira
terceirizar, nem mesmo em forma de consdércio, nenhuma etapa do processo produtivo
referente ao objeto.

c) Declaragao da empresa informando que possuitodos 0s equipamentos, corpo técnico
e infraestrutura de grafica de seguranga tais como cofre ou area restrita de seguranca
para armazenamento, sistema de camera, controle de acesso e vigilantes.

d) Declaracdo da empresa de capacidade técnica que ja executou atividade equivalente
em produtos similares ao objeto deste termo de referéncia.

e) Declaragao de que a empresa vencedora tenha sistema de seguranga propria com
utilizagcado de guardas que sejam prioritariamente funcionarios da empresa, sendo que
suas instalagcdes devem estar especialmente protegidas em sua seguranca fisica de
forma a impossibilitar o acesso de qualquer pessoa nao autorizada.

f) Todo o papel de acerto de maquinas e quaisquer excedentes de produgéo deverao ser
destruidos em fragmentado de papel localizada no recinto de producéo. Deverao ser
mantidos registros dessas destruicées e enviados ao Ministério do Trabalho de forma
fisica ou eletrénica.

164 Os critérios de aceitabilidade de pregos serao:
a) Valor Global: R$ 798.300,00 (Setecentos e noventa e oito mil e trezentos reais).
b) Valor unitario: R$ 0,44 35 (quarenta e quatro centavos).

16.5 O critério de julgamento da proposta é o menor prego global.

16.6 As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.

17 ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

17.1 O custo da contratagéo esta estimado em R$ 798.300,00 (Setecentos e noventa e oito
mil e trezentos reais).

17.2 Tal valor foi obtido considerando a média encontrada na pesquisa de precos que levou em
consideracao os valores de duas propostas comerciais e o valor contratado na Ata de Registro
de Precos ARP 16/2018 do extinto Ministério do Trabalho.
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