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1. INTRODUÇÃO E OBJETIVO 
O objetivo desse manual é estabelecer diretrizes e procedimentos padronizados para 

identificar, mensurar e analisar os custos do Hospital de Clínicas da Universidade Federal do 
Triângulo Mineiro (HC-UFTM). 
 
2. DEFINIÇÕES  

O sistema utilizado na Apuração de Custos do HC-UFTM/Filial Ebserh é o APURASUS. O 
APURASUS é um sistema de informação de custos do “Programa Nacional de Gestão de Custos-
PNGC”, coordenado pelo Departamento de Economia da Saúde, Investimentos e 
Desenvolvimento, da Secretaria Executiva do Ministério da Saúde - DESID/SE/MS. 

O sistema efetua a apuração de custos pelo método de custeio por absorção, de 
forma padronizada e estruturada. Identifica os custos dos serviços executados pelos setores da 
unidade e gera diferentes indicadores. O APURASUS é uma ferramenta de grande importância do 
PNGC, que vem contribuir com a inserção da cultura da gestão de custos no âmbito do Sistema 
Único de Saúde (SUS), produzindo informação a ser utilizada como subsídio para a tomada de 
decisão e melhor aplicação dos recursos públicos destinados à produção de serviços de saúde.  

Ao acessar o link http://aplicacao.saude.gov.br/apurasus/login.jsf abrirá a tela do 
sistema APURASUS onde o usuário deverá fazer seu login através do e-mail cadastrado e sua 
senha, conforme demonstrados a seguir. 

 
Figura 1 - Acesso ao sistema APURASUS 
 

Para iniciar a apuração dos custos são necessários fazer algumas configurações, ou 
seja, definir parâmetros, como demonstrado na figura 2. 

Figura 2 - Definição de parâmetro do sistema APURASUS 

 
 
 
 
 
 

http://aplicacao.saude.gov.br/apurasus/login.jsf
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2.1 Centros de Custo 
Centro de custo é uma ferramenta que permite a divisão e o controle dos gastos de 

uma empresa por áreas ou departamentos, facilitando a análise detalhada dos custos e a tomada 
de decisões estratégicas. 

Segundo Eliseu Martins, trata-se de um agrupamento de despesas e receitas 
relacionadas a uma atividade específica ou área da empresa, permitindo uma análise mais 
apurada da rentabilidade e eficiência de cada setor. Seguem exemplos. 

 

 
Figura 3 - Centros de custos do sistema APURASUS 
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Centros de Custos padronizados para a Rede Ebserh. 

 
Figura 4 – “De Para” Centros de Custos - parte 1 
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Figura 5 – “De Para” Centros de Custos - parte 2 
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Figura 6 – “De Para” Centros de Custos - parte 3 
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Figura 7 – “De Para” Centros de Custos - parte 4 

 
2.2 Item de Custo 

 Item de Custo representa um gasto específico que está diretamente relacionado à 
produção de um item ou serviço. Esses gastos podem ser materiais, mão de obra, energia, 
aluguéis, entre outros, e são considerados custos quando são utilizados no processo produtivo.  
Segundo Eliseu Martins: 
“Item de custos é um gasto incorrido na produção de bens ou serviços. Esses gastos são 
reconhecidos como custos no momento da utilização dos fatores de produção, ou seja, quando são 
empregados na fabricação ou execução de um determinado produto ou serviço”.  

Figura 8 - Exemplos de Itens de custos do sistema APURASUS 
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Itens de custos padronizados para a Rede Ebserh. 

 
Figura 9 - Itens de Custos - Portal de Custos da EBSERH 

 
2.3 Item de Produção 

É a representação padronizada do produto gerado ou serviço prestado por um Centro 
de Custos.  Os itens de produção já foram cadastrados previamente no sistema APURASUS pelo 
Ministério da Saúde.  A Ebserh Sede, juntamente com o Ministério da Saúde, padronizou para a 
Rede os Itens de Produção de cada Centro de Custos dos Hospitais Universitários. Ao clicar na 
função “Configuração” do sistema APURASUS e, em seguida, na aba “Vincular Item de Produção” 
marca-se todos os itens de produção que são utilizados na apuração dos custos do HC-UFTM/Filial 
Ebserh, como verifica-se na figura a seguir. 
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Figura 10 - Itens de produção sistema APURASUS 
 
Itens de produção padronizados para a Rede Ebserh. 

 
Figura 11 - Itens de Produção - Portal de Custos da EBSERH 

 
2.4 Inserção da Produção no sistema APURASUS 

As informações das produções dos Centros de Custos são enviadas ao Setor de 
Contabilidade (SCONT) pelos membros da Comissão Permanente de Gestão de Custos (CPGC) e, 
após a realização do “De Para” em conformidade com os centros de Custos do Sistema 
APURASUS, as produções são inseridas no Sistema APURASUS, conforme passo a passo a seguir. 

Ao acessar o link http://aplicacao.saude.gov.br/apurasus/login.jsf abrirá a tela do 
sistema APURASUS onde o usuário deverá fazer seu login através do e-mail cadastrado e senha. 

http://aplicacao.saude.gov.br/apurasus/login.jsf
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Figura 12 - Sistema APURASUS - tela de acesso  

 
Após digitar usuário e senha, aparecerá a tela. 

 
Figura 13 - Sistema APURASUS - Primeira tela após o acesso 

 
Para inclusão das produções recebidas, clicar em “MOVIMENTAÇÃO”, em seguida em 

“PRODUÇÃO” e depois em “CENTRO DE CUSTO” para inserir as produções dos Centros de Custos 
Administrativos ou Intermediários, ou clicar em “CENTRO DE CUSTO FINAL” para inserir as 
produções dos Centros de Custos Finais, conforme demonstrado. 

 
 Figura 14 - Sistema APURASUS - Tela 1 de inserção das produções dos Centros de Custos 
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Após realizar os passos da figura 14, clicar em “Novo” para início à inserção da produção. 

 
 Figura 15 - Sistema APURASUS - Tela 2 de inserção das produções dos Centros de Custos         
 
 Digitar a competência e selecionar o Centro de Custos: 

 
 Figura 16 - Sistema APURASUS - Tela 3 de inserção das produções dos Centros de Custos 

 
Após selecionar o Centro de Custos, deve-se fazer o preenchimento do “MAPA DE 

RELACIONAMENTO”, ou seja, indicar para quais Centros de Custos essa produção foi distribuída, e 
em seguida clicar em “Salvar” para seguir para o próximo passo. 
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 Figura 17 - Sistema APURASUS - Tela 4 de inserção das produções dos Centros de Custos 

 
Nas figuras 18 e 19 o usuário deverá informar as quantidades produzidas para cada 

Centros de Custos, através dessas quantidades informadas que o sistema APURASUS fará a 
distribuição do custo total do Centro de Custos produtivo para os demais selecionados e em 
seguida clicar em “salvar”. 

 
Figura 18 - Sistema APURASUS - Tela 5 de inserção das produções dos Centros de Custos - parte 1 
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Figura 19 - Sistema APURASUS - Tela 5 de inserção das produções dos Centros de Custos - parte 2 

                      
Após o usuário clicar em “salvar”(figura 19), aparecerá a tela nº 6 onde serão listados 

todos os custos distribuídos para os demais Centros de Custos (figuras 20 e 21), em seguida clicar 
em “próximo” para o sistema ir para a última tela. 

Figura 20 - Sistema APURASUS - Tela 6 de inserção das produções dos Centros de Custos - parte 1 
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Figura 21 - Sistema APURASUS - Tela 6 de inserção das produções dos Centros de Custos - parte 2 
 

Nessa última tela de nº 7, o usuário terá a oportunidade de fazer uma nova conferênia 
nos Centros de Custos que receberão os custos do Centro de Custos produtivo (nesse exemplo o 
Almoxaridado).  Após essa conferência deverá clicar em “concluir” para finalizar o processo de 
inserção das produções (figuras 22 e 23). 

 
Figura 22 - Sistema APURASUS - Tela 7 de inserção das produções dos Centros de Custos - parte 1 
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Figura 23 - Sistema APURASUS - Tela 7 de inserção das produções dos Centros de Custos - parte 2 
 

3. DIVISÃO DOS CUSTOS NO SISTEMA APURASUS  

• Custo com Pessoal; 

• Custo Material de Consumo; 

• Custo com Serviços de Terceiros; 

• Despesas Gerais. 
 
3.1 Custo com pessoal 
 
3.1.1 Objetivo 

Apresentar os procedimentos da folha de pagamento de pessoal para obtenção dos 
dados aos custos por centro de custos no âmbito da Empresa Brasileira de Serviços Hospitalares 
(Ebserh), realizado pela Divisão de Gestão de Pessoas (DIVGP) do HC-UFTM.  
 
3.1.2 Descrição dos procedimentos 

A seguir será demonstrado um passo a passo seguido no HC-UFTM. Serão usadas as 
seguintes planilhas. 

• Planilha de Cálculo: que é a planilha usada pelo SCONT para compilar os dados recebidos 
das diversas base de dados e obter os valores do custo da mão de obra por centro de custo. 

 
Figura 24 - Planilha de cálculo de Custo do APURASUS 
 

• Planilha Lotaciograma: é a planilha com o controle de custos rateados por centro de 
atividades existentes neste hospital, preenchida pelos integrantes da CPGC, lotados na DIVGP. No 
caso dos residentes será enviado para a Gerência de Ensino e Pesquisa (GEP) preencher. 
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• Planilha com dados de pagamento dos colaboradores da Ebserh (Folha Ebserh), que é a 
planilha extraída pela DIVGP, no sistema MENTORH, conforme Anexo I. 
Tutorial do Portal MENTORH/SIGP 

 
Figura 25 - Portal Mentorh para extração dos dados da aba “EBSERH”. Fonte: https://sigp.EBSERH.gov.br> Acesso em 
26/8/2025 
 

Selecionar a folha de pagamento a ser utilizada. 

 
Figura 26 - Menu Folha de Pagamento. Fonte: https://sigp.EBSERH.gov.br> Acesso em 26/8/2025 

 
Seleção da folha normal do mês de referência. 

 
Figura 27 - Menu Seleção de Folha. Fonte: https://sigp.EBSERH.gov.br> Acesso em 26/8/2025 

https://sigp.ebserh.gov.br/
https://sigp.ebserh.gov.br/
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Relatório de Fechamento – Específico – Quadro Geral Por Base 

 
Figura 28 - Menu Relatório Específico. Fonte: https://sigp.EBSERH.gov.br> Acesso em 26/8/2025 

 
>Condição 
Cadastro – Todos os colaboradores 
Executar 
>Executar  
>Imprimir 
 
>Exportar relatórios (Transformar o arquivo gerado em PDF para planilha Excel) 
Data Inicial e Data Final: período de busca em que foi gerado o relatório 
Tipo de Arquivo: Texto 
Arquivo a ser gerado: //sigp/relatórios/rubricas.xls 
Salva o arquivo em uma pasta destinada ao Lotaciograma. 

 
Figura 29 - Exporta Relatórios. Fonte: https://sigp.EBSERH.gov.br> Acesso em 26/8/2025 

 

https://sigp.ebserh.gov.br/
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3.1.3 Página do portal do sistema DWSIAPE 

• Planilha com os dados de pagamento dos colaboradores do Regime Jurídico Único (RJU), 
que é a planilha extraída pelo Núcleo de Pagamento da Ebserh, no sistema DWSIAPE. 

 
Figura 30 - Portal DW.SIAPENET para extração dos dados da aba “RJU” 
Fonte: https://dw.siapenet.gov.br/dwsiape/servlet/mstrWeb?pg=login> Acesso em 26/8/2025 

 

 
Figura 31 - Portal DW.SIAPENET para extração dos dados da aba “RJU” 
Fonte: https://dw.siapenet.gov.br/dwsiape/servlet/mstrWeb?pg=login> Acesso em 26/8/2025 

https://dw.siapenet.gov.br/dwsiape/servlet/mstrWeb?pg=login
https://dw.siapenet.gov.br/dwsiape/servlet/mstrWeb?pg=login
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Acessar menu Base 2025 (Observação: renomeado conforme o ano de extração do relatório). 
 

 
Figura 32 - Portal DW.SIAPENET para extração dos dados da aba “RJU” 
Fonte: https://dw.siapenet.gov.br/dwsiape/servlet/mstrWeb?pg=login> Acesso em 26/8/2025 
 

Acessar a opção “Editar”, clicando do lado direito do mouse. 

 
Figura 33 - Portal DW.SIAPENET para extração dos dados da aba “RJU” 
Fonte: https://dw.siapenet.gov.br/dwsiape/servlet/mstrWeb?pg=login> Acesso em 26/8/2025 

https://dw.siapenet.gov.br/dwsiape/servlet/mstrWeb?pg=login
https://dw.siapenet.gov.br/dwsiape/servlet/mstrWeb?pg=login
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Será aberto o menu Filtro do Relatório: 

 
Figura 34 - Portal DW.SIAPENET para extração dos dados da aba “RJU” 
Fonte: https://dw.siapenet.gov.br/dwsiape/servlet/mstrWeb?pg=login> Acesso em 26/8/2025 
 

Clicar na opção MÊS para fazer a opção do período: 

 
Figura 35 - Portal DW.SIAPENET para extração dos dados da aba “RJU” 
Fonte: https://dw.siapenet.gov.br/dwsiape/servlet/mstrWeb?pg=login> Acesso em 26/8/2025 

 
Clicar na opção do lado esquerdo e na figura “>” para fazer a opção do mês que será extraído o 
relatório. Posteriormente clicar em Aplicar: 

https://dw.siapenet.gov.br/dwsiape/servlet/mstrWeb?pg=login
https://dw.siapenet.gov.br/dwsiape/servlet/mstrWeb?pg=login
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Figura 36 - Portal DW.SIAPENET para extração dos dados da aba “RJU” 
Fonte: https://dw.siapenet.gov.br/dwsiape/servlet/mstrWeb?pg=login> Acesso em 26/8/2025 

 
Clicar na opção “Salvar” e posteriormente em Executar Relatório para gerar o arquivo de dados: 

 
Figura 37 - Portal DW.SIAPENET para extração dos dados da aba “RJU” 
Fonte: https://dw.siapenet.gov.br/dwsiape/servlet/mstrWeb?pg=login> Acesso em 26/8/2025 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://dw.siapenet.gov.br/dwsiape/servlet/mstrWeb?pg=login
https://dw.siapenet.gov.br/dwsiape/servlet/mstrWeb?pg=login
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Será aberto o Menu que demonstra o Relatório Extraído do período escolhido no Menu anterior. 

 
Figura 38 - Portal DW.SIAPENET para extração dos dados da aba “RJU” 
Fonte: https://dw.siapenet.gov.br/dwsiape/servlet/mstrWeb?pg=login> Acesso em 26/8/2025 

 
Clicar no menu Exportar para extrair o relatório para o formato Excel. 

 
Figura 39 - Portal DW.SIAPENET para extração dos dados da aba “RJU” 
Fonte: https://dw.siapenet.gov.br/dwsiape/servlet/mstrWeb?pg=login> Acesso em 26/8/2025 

 
Clicar em Exportar disponível do lado direito da página que será aberta: 

 
Figura 40 - Portal DW.SIAPENET para extração dos dados da aba “RJU” 
Fonte: https://dw.siapenet.gov.br/dwsiape/servlet/mstrWeb?pg=login> Acesso em 26/08/2025 

 

https://dw.siapenet.gov.br/dwsiape/servlet/mstrWeb?pg=login
https://dw.siapenet.gov.br/dwsiape/servlet/mstrWeb?pg=login
https://dw.siapenet.gov.br/dwsiape/servlet/mstrWeb?pg=login
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É gerada uma Planilha de Excel, que será utilizada para preenchimento da Planilha Lotaciograma, 
como demonstrado na Figura 41. 

 
Figura 41 - Portal DW.SIAPENET para extração dos dados inseridos na aba “RJU” 
Fonte: https://dw.siapenet.gov.br/dwsiape/servlet/mstrWeb?pg=login> Acesso em 26/8/2025 

 
3.1.4 Relatório de auxílio-refeição 

• Planilha com os dados de pagamento do cartão refeição que é a planilha extraída pelo 
Núcleo de Pagamento da Ebserh, no sistema disponibilizado pela operadora do cartão, conforme 
Anexo III. 

 
Figura 42 - Site da operadora do cartão refeição para extração dos dados 
Fonte:https://clientes.pluxee.com.br/PPW/?_gl=1*1hfi3al*_gcl_au*MTI0MDU4OTQ5LjE3NDg4ODE4MzE> Acesso em 
5/8/2025 

 
Preenchimento dos dados 
E-mail: xxxxxxxxxxx (A Sede/EBSERH cadastrou um usuário da UAP para ter acesso à plataforma) 
Senha: xxxxxxx 
Selecionar em relatório dos produtos 
Créditos 
 

https://dw.siapenet.gov.br/dwsiape/servlet/mstrWeb?pg=loginA
https://clientes.pluxee.com.br/PPW/?_gl=1*1hfi3al*_gcl_au*MTI0MDU4OTQ5LjE3NDg4ODE4MzE
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Figura 43 - Menu Créditos. 
Fonte:https://clientes.pluxee.com.br/PPW/?_gl=1*1hfi3al*_gcl_au*MTI0MDU4OTQ5LjE3NDg4ODE4MzE.>         
Acesso em 5/8/2025 

 
Parâmetros 
Produto: Refeição 
Data Crédito De: O crédito é feito de forma antecipada no último dia útil de cada mês 
Até: Por segurança, preencher até o 5°dia útil do mês seguinte 
Centro de Custos: Todos 

 
Figura 44 - Relatório de Créditos – Parâmetros 
Fonte:https://clientes.pluxee.com.br/PPW/?_gl=1*1hfi3al*_gcl_au*MTI0MDU4OTQ5LjE3NDg4ODE4MzE.> Acesso em 
5/8/2025 

https://clientes.pluxee.com.br/PPW/?_gl=1*1hfi3al*_gcl_au*MTI0MDU4OTQ5LjE3NDg4ODE4MzE
https://clientes.pluxee.com.br/PPW/?_gl=1*1hfi3al*_gcl_au*MTI0MDU4OTQ5LjE3NDg4ODE4MzE
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Figura 45 - Relatório de Créditos – Detalhado 
Fonte:https://clientes.pluxee.com.br/PPW/?_gl=1*1hfi3al*_gcl_au*MTI0MDU4OTQ5LjE3NDg4ODE4MzE.> Acesso em 
5/8/2025 

 
Salvar o arquivo em uma pasta destinada ao Lotaciograma. 
 
3.1.5 Relatório de auxílio-alimentação 

• Planilha com os dados de pagamento do cartão alimentação, que é a planilha extraída pelo 
Núcleo de Pagamento da EBSERH, no sistema disponibilizado pela operadora do cartão, conforme 
Anexo IV. 

 
Figura 46 - Site da operadora do cartão refeição para extração dos dados 
Fonte:https://clientes.pluxee.com.br/PPW/?_gl=1*1hfi3al*_gcl_au*MTI0MDU4OTQ5LjE3NDg4ODE4MzE> Acesso em 
5/8/2025 

 
Preenchimento 
E-mail: xxxxxxxxxxx (A Sede/EBSERH cadastrou um usuário da UAP para ter acesso à plataforma) 
Senha: xxxxxxx 
Selecionar em relatório dos produtos 
Créditos 
 

https://clientes.pluxee.com.br/PPW/?_gl=1*1hfi3al*_gcl_au*MTI0MDU4OTQ5LjE3NDg4ODE4MzE
https://clientes.pluxee.com.br/PPW/?_gl=1*1hfi3al*_gcl_au*MTI0MDU4OTQ5LjE3NDg4ODE4MzE
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Figura 47 - Menu Créditos 
Fonte:https://clientes.pluxee.com.br/PPW/?_gl=1*1hfi3al*_gcl_au*MTI0MDU4OTQ5LjE3NDg4ODE4MzE.> Acesso em 
5/8/2025 

 
Parâmetros 
Produto: Alimentação 
Data Crédito De: O crédito é feito de forma antecipada no último dia útil de cada mês 
Até: Por segurança, preencher até o 05°dia útil do mês seguinte 
Centro de Custos: Todos 

 
Figura 48 - Relatório de Créditos – Parâmetros 
Fonte:https://clientes.pluxee.com.br/PPW/?_gl=1*1hfi3al*_gcl_au*MTI0MDU4OTQ5LjE3NDg4ODE4MzE> Acesso em 
5/8/2025 

 

https://clientes.pluxee.com.br/PPW/?_gl=1*1hfi3al*_gcl_au*MTI0MDU4OTQ5LjE3NDg4ODE4MzE
https://clientes.pluxee.com.br/PPW/?_gl=1*1hfi3al*_gcl_au*MTI0MDU4OTQ5LjE3NDg4ODE4MzE
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Figura 49 - Relatório de Créditos – Detalhado. 
Fonte:https://clientes.pluxee.com.br/PPW/?_gl=1*1hfi3al*_gcl_au*MTI0MDU4OTQ5LjE3NDg4ODE4MzE.> Acesso em 
5/8/2025 

 
Salvar o arquivo em uma pasta destinada ao Lotaciograma. 
 
3.1.6 Preenchimento da Lotaciograma 
 
3.1.6.1 refeição 

Utiliza-se a planilha do mês anterior como base, iniciando o preenchimento das abas 
da direita para a esquerda, sendo a primeira aba “REFEIÇÃO”, conforme figura a seguir. 
Atualizar a data inicial e final do mês corrente, no canto superior esquerdo da planilha. 
A coluna “Lotação” deve ser preenchida com base na aba “EBSERH”, utilizando a fórmula: 
(=PROCX(B9;EBSERH!D:D;EBSERH!M:M;"") 

 
 Figura 50 - Aba “REFEIÇÃO” – Lotação 

 

 
Figura 51 - Aba “REFEIÇÃO” – Fórmula 

https://clientes.pluxee.com.br/PPW/?_gl=1*1hfi3al*_gcl_au*MTI0MDU4OTQ5LjE3NDg4ODE4MzE
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3.1.6.2 Alimentação 
O próximo passo é o preenchimento da aba “ALIMENTAÇÃO”, conforme figura a 

seguir. Atualizar a data inicial e final do mês corrente, no canto superior esquerdo da planilha. 

 
Figura 52 - Aba “ALIMENTAÇÃO” – Lotação 

 
A coluna “Lotação” deve ser preenchida com base na aba “EBSERH”, utilizando a fórmula: 
(=PROCX(B9;EBSERH!D:D;EBSERH!M:M;"") 

 
Figura 53 - Aba “ALIMENTAÇÃO” – Fórmula 
 

3.1.6.3 externos 
Para a aba “EXTERNOS”, não há a necessidade de preenchimento. 

 
Figura 54 - Aba “EXTERNOS” 
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3.1.7 RESIDENTE 
Os dados da aba “RESIDENTE” são fornecidos pela GEP, via processo no Sistema 

Eletrônico de Informações (SEI). A DIVGP faz a compilação dessas informações antes de inserir na 
respectiva aba. 

 
Figura 55 - Aba “RESIDENTE” 

 
3.1.8 Universidade 

Os dados da aba “UNIVERSIDADE” são extraídos no sistema DWSIAPE, conforme item 
4. Todos os títulos da linha 1 (exemplo: célula F1) e os subtítulos da linha 2 (exemplo: célula A2) 
são copiados e colados na ordem do arquivo extraído do DWSIAPE. 

 
Figura 56 - Aba “UNIVERSIDADE” 

 
Observação: Copiar todas as células descritas como “RENDIM” e “DESCONTO”. Cabe ressaltar que 
a quantidade de colunas é variável mensalmente, sendo fundamental incluir novas colunas, de 
modo que não ultrapassem as colunas coloridas ao final da sequência. 
A partir das colunas “ADICIONAIS”, o conteúdo não deve ser alterado em hipótese alguma, pois 
estão preenchidas com fórmula. 
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Figura 57 - Aba “UNIVERSIDADE” 

 
Para fim ilustrativo, algumas colunas foram ocultadas.  
Atualizar a data do mês corrente na coluna “G”. 

 
Figura 58 - Aba “UNIVERSIDADE” 

 
Atualizar as informações de lotação na coluna “E”, que serão fornecidas pela DIVGP através de 
relatório emitido no sistema integrado UFTMNET. 

 
Figura 59 - Aba “UNIVERSIDADE” 

 
É necessário clicar na opção “EXPORTAR”, localizada no canto inferior direito do 

módulo, para que seja gerado o relatório em formato Excel. 
Observação: A lotação dos servidores da UFTM cedidos para cargo de chefia na Ebserh é fornecida 
através da aba “EBSERH” que será tratada no item “EBSERH”. 
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Figura 60 - Sistema integrado UFTMNET 
Fonte: https://sistemas.uftm.edu.br/integrado/?id=1 > Acesso em 18/9/2025 

 
3.1.9 EBSERH 

Os dados da aba “EBSERH” são extraídos no sistema SIGP/Mentorh, conforme item 3. 
Os dados recebidos são copiados e colados na sua integralidade na aba “EBSERH”. 

 
Figura 61 - Aba “EBSERH” 

 
3.1.10 Geral 

Os dados da aba “GERAL” serão alimentados pelas abas: “EBSERH”, “UNIVERSIDADE”, 
“RESIDENTE”, “EXTERNOS”, “ALIMENTAÇÃO” e “REFEIÇÃO”. 
As colunas “CPF”, “SIAPE”, “VÍNCULO”, “NOME” E “CARGO” são preenchidas por meio da cópia e 
colagem dos dados extraídos das abas dos respectivos vínculos: EBSERH, UNIVERSIDADE E 
RESIDENTE. 
 
3.1.11 EBSERH 

A coluna “Carga Horária Contratual” do vínculo EBSERH é preenchida com as 
informações extraídas da Aba “EBSERH”, coluna “Cargo”. Para deixar somente a quantidade 
numérica de horas do cargo contratado, utilizamos a função “Dados” e “Texto para colunas”. 
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Figura 62 - Aba “GERAL” 

 
A coluna “Lotação 1” é alimentada pela coluna “Lotação de Exercício” da aba “EBSERH”. 
A coluna “Carga Horária Lotação 1” é a cópia da coluna “Carga Horária Contratual”. 

 
Figura 63 - Aba “GERAL” 

 
Observações: 

A coluna “Lotação 1” precisa estar idêntica à coluna “CENTRO DE ATIVIDADES” da Aba 
“Custos_por_Centro_de_Atividades”. Tendo mais de uma nomenclatura possível para o mesmo 
centro de atividades, orientamos utilizar a primeira opção da lista. 

Havendo dúvidas a respeito das atualizações de nomenclaturas dos centros de 
atividades, entrar em contato com a Unidade de Contabilidade. 
 
3.1.12 Universidade 

A coluna “Carga Horária Contratual” do vínculo UNIVERSIDADE é preenchida com as 
informações extraídas da Aba “UNIVERSIDADE”, coluna “Carga Horária”. 
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Figura 64 - Aba “GERAL” 

 
A coluna “Lotação 1” é alimentada pela coluna “LOTAÇÃO” da aba “UNIVERSIDADE”. 
A coluna “Carga Horária Lotação 1” é a cópia da coluna “Carga Horária Contratual”. 

 
Figura 65 - Aba “GERAL” 

 
3.1.13 Residente 
As colunas “CPF”, “NOME” e “CARGO” são preenchidas de acordo com a aba “RESIDENTE”. 
A coluna “SIAPE” e a coluna “Carga Horária Contratual” do vínculo Residente não são preenchidas. 
A coluna “Lotação 1” é alimentada pelos dados fornecidos pela Gerência de Ensino e Pesquisa. 

 
Figura 66 - Aba “GERAL” 

 
3.1.14 Finalização 

O arquivo finalizado deve ser inserido no processo SEI 23521.018001/2023-21 
(SIGILOSO), para demais tratativas da Comissão Permanente de Gestão de Custos (CPGC/GAD/HC-
UFTM). 
 
 



Manual. Apuração de Custos do HC-UFTM. MA.HC-UFTM-SCONT.001– versão 1                                                    Página 35 de 49 

 

 
 
  

3.2 Custo com material de consumo 
As informações do Material de Consumo são extraídas do painel “Gestão de 

Suprimentos”, pela Equipe do SCONT, essas informações são espelho do sistema AGHU (Aplicativo 
de Gestão para Hospitais Universitários), o acesso é pelo link: 
https://app.powerbi.com/reportEmbed?reportId=2037d974-566c-48ef-ad27-
b8b384a1a8ac&autoAuth=true&ctid=64d34ddd-aff0-4d95-b7f1-0734a5c845e5 

 
Figura 67 - Portal de Gestão de Suprimentos da Ebserh – Capa 

 

 
Figura 68 - Portal de Gestão de Suprimentos da Ebserh – Índice 

 
 

https://app.powerbi.com/reportEmbed?reportId=2037d974-566c-48ef-ad27-b8b384a1a8ac&autoAuth=true&ctid=64d34ddd-aff0-4d95-b7f1-0734a5c845e5
https://app.powerbi.com/reportEmbed?reportId=2037d974-566c-48ef-ad27-b8b384a1a8ac&autoAuth=true&ctid=64d34ddd-aff0-4d95-b7f1-0734a5c845e5
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 Figura 69 - Portal de Gestão de Suprimentos da Ebserh - Principal 

 

 
 Figura 70 - Portal de Gestão de Suprimentos da Ebserh - Principal 
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Figura 71 - Portal de Gestão de Suprimentos da Ebserh - Relatório de Custos - APURASUS 

 

 
Figura 72 - Portal de Gestão de Suprimentos da Ebserh - Relatório de Custos - APURASUS 

 
Após gerar o relatório no Portal “Gestão de Suprimentos”, esse será exportado para planilha Excel, 
conforme apresentado a seguir.  
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Figura 73 - Portal de Gestão de Suprimentos da Ebserh - Relatório de Custos - APURASUS 

 
Os dados são gerados sem formatação. 

 
Figura 74 - Portal de Gestão de Suprimentos da Ebserh - Relatório de Custos exportado para Excel  

 
Dessa forma exigirá a formatação da planilha Excel, inserindo uma coluna em 

conformidade com os Centros de Custos definidos no sistema APURASUS.  
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Figura 75 - Portal de Gestão de Suprimentos da Ebserh - Relatório de Custos Excel 

 
Após o “De Para” em conformidade com os centros de Custos do Sistema APURASUS, 

as informações são trabalhadas e qualificadas em uma tabela dinâmica e a formatação dessa 
planilha, os valores são inseridos ao Sistema APURASUS, conforme passo a passo a seguir. 

Ao acessar o link http://aplicacao.saude.gov.br/apurasus/login.jsf abrirá a tela do 
sistema APURASUS onde o usuário deverá fazer seu login através do e-mail cadastrado e sua 
senha, conforme apresentado a seguir. 

 
Figura 76 - Sistema APURASUS - tela de acesso  
 

Após digitar usuário e senha, aparecerá a tela a seguir. 

 
Figura 77 - Sistema APURASUS - Primeira tela após o acesso 
 

Para a inclusão do material de consumo da tabela, deverá clicar em movimentação e 
em seguida Itens de Custo, conforme demonstrado a seguir. 

http://aplicacao.saude.gov.br/apurasus/login.jsf
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Figura 78 - Sistema APURASUS - Inserção valores dos Itens de Custo 

 
 Deverá colocar a Competência e escolher o Material que irá incluir. 

 
Figura 79 - Sistema APURASUS - Tela de escolha do Item de Custo  

 
 Deverá escolher custo direto e entrará com o valor total do custo do material escolhido. 

 
Figura 80 - Sistema APURASUS - Tela de movimentação de Item de Custo 
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Após inserção do valor o sistema abrirá a tela, apresentada a seguir, onde o usuário 
deverá marcar quais Centros de Custos receberão os custos, após esse procedimento deverá clicar 
em “salvar”. 

 
Figura 81 - Sistema APURASUS - Mapa de relacionamento dos Centos de Custos - parte 1 

 

 
Figura 82 - Sistema APURASUS - Mapa de relacionamento dos Centos de Custos - parte 2 

 
Após a marcação dos Centros de Custos demonstrado acima, deverá ser inserido o 

valor referente a cada Centro de Custo e concluir. 
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Figura 83 - Sistema APURASUS - Tela de inserção dos valores para cada Centro de Custo 

 
Esse procedimento de inserção de valores do Material de Consumo deverá ser 

repetido para todos os materiais. 
 
3.3 Custo com Serviços de Terceiros 

O custo com serviços de terceiros refere-se aos gastos que uma empresa tem ao 
contratar serviços de outras empresas ou profissionais autônomos para realizar atividades 
específicas.  

Foram mapeados todos os contratos de prestação de serviços, locação de imóvel, 
locação de máquinas e equipamentos através das contas contábeis de controle 812310201 - 
contratos de serviços em execução e 812310301 - contratos de aluguéis em execução. 
Mensalmente é extraído o relatório de pagamentos por competência do Tesouro Gerencial para 
conferência.  

Figura 84 - Acesso ao sistema do Tesouro Gerencial 
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Figura 85 - Acesso a aba meus relatórios 
 

Figura 86 - Filtro para gerar o relatório 
 

 
Figura 87 - Relatório de pagamento por competência formatado em planilha Excel 
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Figura 88 - Relatório de pagamento por competência formatado em planilha Excel 

 
Em seguida será preenchida a planilha Excel item de custo para inserção no Sistema APURASUS. 

 
Figura 89 - Planilha Excel item de custo - parte 1 
 

 
Figura 90 - Planilha Excel item de custo - parte 2 
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Figura 91 - Planilha Excel item de custo - parte 3 

 
Ao acessar o link http://aplicacao.saude.gov.br/apurasus/login.jsf abrirá a tela do 

sistema APURASUS onde o usuário deverá fazer seu login através do e-mail cadastrado e sua 
senha. 

Figura 92 - Acesso ao sistema APURASUS 
 

Figura 93 - Aba selecionada para inserção dos Itens de custo 

 

http://aplicacao.saude.gov.br/apurasus/login.jsf
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Figura 94 - Movimentação de Item de custo  
 

Figura 95 - Relatório de movimentação dos itens de custo 

 
3.4 Despesas Gerais 

As despesas gerais são serviço de água e esgoto, serviço de energia elétrica, telefonia 
fixa e móvel, taxas administrativas, diárias e passagens.  
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Figura 96 - Planilha Excel item de custo 
 
A mesma rotina de apuração do custo com serviços de terceiros será aplicada para despesas 
gerais. 
 
4. PRODUÇÃO ASSISTENCIAL 

A produção assistencial do hospital refere-se à quantidade e variedade de serviços de 
saúde oferecidos aos pacientes, incluindo consultas, exames, procedimentos cirúrgicos, 
internações, entre outros. É um indicador da capacidade do hospital em atender às demandas da 
população e da efetividade dos seus processos de trabalho. 

Para inserção das produções dos Centros de Custos Finais o usuário deverá clicar em 
“MOVIMENTAÇÃO”, em “PRODUÇÃO” e depois em “CENTRO DE CUSTO FINAL”. 

 
Figura 97 - Inserção das produções dos Centros de Custos Finais 

 
Nessa última tela de inserção das produções dos Centros de Custos Finais, o usuário 

deverá informar a competência, selecionar o Centro de Custo, informar o Item de produção, em 
seguida digitar a quantidade produzida e clicar em salvar, finalizando assim a inserção de 
produção de um Centro de Custo Final. 
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Figura 98 - Inserção das produções dos Centros de Custos Finais 

 
5. PAINEL DE INFORMAÇÕES  DE CUSTO DA REDE 

Acessando o site https://app.powerbi.com/reportEmbed?reportId=d4cb3005-34ef-
49bb-9117-fe74fa78f1f3&autoAuth=true&ctid=64d34ddd-aff0-4d95-b7f1-0734a5c845e5 visualiza-
se a apuração de custos na REDE EBSERH. 

 
Figura 99 - Custo do HC-UFTM/Filial Ebserh de Janeiro a Maio/2025 

 
6. REFERÊNCIAS  
http://aplicacao.saude.gov.br/apurasus/login.jsf 
https://app.powerbi.com/reportEmbed?reportId=d4cb3005-34ef-49bb-9117-
fe74fa78f1f3&autoAuth=true&ctid=64d34ddd-aff0-4d95-b7f1-0734a5c845e5  
EBSERH. Ofício Circular – SEI nº 6/2023/UAP/DIVGP/GAD/HC-UFTM. Disponível no processo SEI: 
23521.012556/2023-60; 
https://sigp.EBSERH.gov.br> Acesso em 26/8/2025 

https://app.powerbi.com/reportEmbed?reportId=d4cb3005-34ef-49bb-9117-fe74fa78f1f3&autoAuth=true&ctid=64d34ddd-aff0-4d95-b7f1-0734a5c845e5
https://app.powerbi.com/reportEmbed?reportId=d4cb3005-34ef-49bb-9117-fe74fa78f1f3&autoAuth=true&ctid=64d34ddd-aff0-4d95-b7f1-0734a5c845e5
http://aplicacao.saude.gov.br/apurasus/login.jsf
https://app.powerbi.com/reportEmbed?reportId=d4cb3005-34ef-49bb-9117-fe74fa78f1f3&autoAuth=true&ctid=64d34ddd-aff0-4d95-b7f1-0734a5c845e5
https://app.powerbi.com/reportEmbed?reportId=d4cb3005-34ef-49bb-9117-fe74fa78f1f3&autoAuth=true&ctid=64d34ddd-aff0-4d95-b7f1-0734a5c845e5
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