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1. INTRODUCAO E OBJETIVO

O objetivo desse manual é estabelecer diretrizes e procedimentos padronizados para
identificar, mensurar e analisar os custos do Hospital de Clinicas da Universidade Federal do
Triangulo Mineiro (HC-UFTM).

2. DEFINICOES

O sistema utilizado na Apuragdo de Custos do HC-UFTM/Filial Ebserh é o APURASUS. O
APURASUS é um sistema de informac¢do de custos do “Programa Nacional de Gestdao de Custos-
PNGC”, coordenado pelo Departamento de Economia da Saude, Investimentos e
Desenvolvimento, da Secretaria Executiva do Ministério da Satide - DESID/SE/MS.

O sistema efetua a apuracdao de custos pelo método de custeio por absorgdo, de
forma padronizada e estruturada. Identifica os custos dos servigos executados pelos setores da
unidade e gera diferentes indicadores. O APURASUS é uma ferramenta de grande importancia do
PNGC, que vem contribuir com a inser¢do da cultura da gestdo de custos no ambito do Sistema
Unico de Saude (SUS), produzindo informagdo a ser utilizada como subsidio para a tomada de
decisdo e melhor aplicagdo dos recursos publicos destinados a producdo de servicos de saude.

Ao acessar o link http://aplicacao.saude.gov.br/apurasus/login.ijsf abrird a tela do
sistema APURASUS onde o usuario devera fazer seu login através do e-mail cadastrado e sua
senha, conforme demonstrados a seguir.

APU RASUS Sisterma de Apuracao e Gestao de Cuslos do SUS

Acesso ao Sistema

a h Usuario que nao possui acesso
Roo SO clisc “Ax L

Figura 1 - Acesso ao sistema APURASUS

Para iniciar a apuracdo dos custos sdao necessarios fazer algumas configuracbes, ou
seja, definir parametros, como demonstrado na figura 2.

CADASTRO BASICO INSTITUICAO DE SAUDE MOVIMENTAGAO RELATORIOS AsuDA e e e e e e

INSTITUICAO DE SAUDE
VINCULAR TIPO DE UNIDADE A CENTRO DE CUSTO

VINCULAR USUARIO A INSTITUICAC DE SAUDE
CONTRATO

15.126.437/0005-77 EB CONFIGURACAO

VINCULAR CRITERIO DE RATEIO A CENTRO DE CUSTO

Cadastro Inicial e Custo Vincular item de Custo Vincular Item de Produgéo

Mostrar 40  ~ Filtro:

Vincular Item de Custo Encargos(%) Classificagao Provisao Inativar

a

Adicionais a Pessoal Fixe -~

geEoo

Bens Moveis niio Ativaveis

o

Depreciagio de Equipamentc

Figura 2 - Definicdo de parametro do sistema APURASUS

. Hospital de Clinicas m.:' L V)
SUS “ Ao Trianaaio Mineiro

|
- HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS


http://aplicacao.saude.gov.br/apurasus/login.jsf

Manual. Apuragdo de Custos do HC-UFTM. MA.HC-UFTM-SCONT.001- versdo 1 Pagina 4 de 49

2.1 Centros de Custo

Centro de custo é uma ferramenta que permite a divisdo e o controle dos gastos de
uma empresa por areas ou departamentos, facilitando a andlise detalhada dos custos e a tomada
de decisOes estratégicas.

Segundo Eliseu Martins, trata-se de um agrupamento de despesas e receitas
relacionadas a uma atividade especifica ou area da empresa, permitindo uma analise mais
apurada da rentabilidade e eficiéncia de cada setor. Seguem exemplos.

EETITUMAD DE SAUL
15,126 437000577 EBSERM - HOSFTAL DF CLINICAS DU UFTI - HC-UIFTR -RG

Cadastra Inhcial InfsTRaghe Garais IformasSes Tecnicas Cortro o Custa Winculsr Neen de Cusio Wincular lam e Produsio
Todos im) Alivos Inativoes
Filtro:
Carira de Cusbs Tipa Ative  Dpobes
A Ak Aty A

Figura 3 - Centros de custos do sistema APURASUS
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Centros de Custos padronizados para a Rede Ebserh.

CENTRO DE ATIVIDADES AGHU DE Para APURASUS HOJE

SUPERINTENDENCIA Diretoria Geral
COLEGIADD EXECUTIVO Diretoria Geral
COLEGIADD CONSULTIVD Diretosia Geral
DIVISAD JURIDICA DE POLO ATIWD E EXECUCAD

Assessoria Juridica
TRABALHISTA

SETOR JURIDICD DE ACDES TRABALHISTAS

ESTRATEGICAS I Assessoria luridica

ALICHT ORLA Auditaria
OUVIDORLA Duvidaria

SETOR GESTAD D QUALIDADE Diretoria Geral
::éll:;‘:_:é DE GESTAD Di OUALE SEGURANCA DD eretoris Geral
UMICHDE DE VIGILANCIA EbA SALDE Diretoria Geral
SETOR DE GOVERMANCA E ESTRATEGIA Diretoria Geral

UNIDADE DE GESTAD ESTRATEGICA DE RISCOS E

CONTROLES INTERNDS DireRoria Geral

SETOR DE TECHOLOGLA Do INFORNMQ..ED E SAUDE

CIGITAL Infermatica
UMIDADE DE SISTEMAS Dby INFDRMAI;HJ E informatics
INTELIGENCIA DE DADOS

UMIC. DE INFRASUPORT E SEGURANCA DE informatics
TECHOLDGELIA DA INFDRMAI:AD

SETOR DE CONTRATUALIZACAD E REGULACAD Miclen de Regulasio
UNIDADE DE REGULACAD ASSISTENCIAL Miclen de Regulaco

MUCLED DE CONTROLE E ACOMPANHAMENTO DE

PROCEDIMENTOS ELETIVDS - NUCAPE Niclea de Regulagio

SUS FACIL / SISREG Nibclen de Regulacio

UNIDADE DE CONTRATUALIZACAD Niclen de Regulachio

UNIDADE DE GESTAO E PROCESSAMENTO DAINFO. [

ASSISTENCIAL

FATURAMENTO Faturarmenia

SERVICO DE AROUNVD MEDICO Servico de Arquive Médico e Estatistica
UMIDWDE DE COMUNICACAD Comunicacsno

CENTRO DE ATIVIDADES AGHU DE Para APURASUS HOJE

GERENCIA ADMINISTRATIVA Diretoria Administrativa
DIVISAD ADMINISTRATIVA FINANCEIRA Diretoria Administrativa
SETOR DE COMTABILIDADE Contabilidade

SETOR DE ADMINISTRACAD Diretoria Administrativa
UMICWADE DE COMPRAS. E LICITACOES Compras/Licitagie & Contrates
UMIDADE DE PATRIMONID Patrimanio

UMIDA.DE DE CONTRATOS Comipras,/Licitagie & Contrates
UM DE FISCALIZACAD ADM DE CONTRATOS Coarpras/Licitagie e Contrates
SETOR DE GESTAD ORCAMENTARIA E FINANCEIRA Diretoria Financeira

UKL DE PLANEIAMENTO E GESTAD ORCAMENTARLA Diretoria Financeira

UMILDE E:IZEELI(..E.D DII.Q.AMENT.&HIA E FINANCEIRA Diretoria Financeira
DIVISAD DE LOGISTICA E INFRAESTRUTUIRA reboris A min Bt
HOSMTALAR

UMIDHDE DE SUPORTE OPERACMINAL Trarsparte Administrativo
SETOR DE INFRAESTRUTA FESICA Engenharia e Infrasstrutura

Figura 4 — “De Para” Centros de Custos - parte 1
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SETOR DE ENGENMHARLA CLIMICA

Engenharia Climica

CENTRAL DE EQUIPAMENTOS

Engenharia Climica

SETOR DE HOTELARLA HOSPITALWR

Setor de Hotelaria Hospitalar

SETOR DE ABASTECIMENTO FARM E SUPRIMENTODS

Alrnoxarifado

UMIDGDE DE PLAMEJARMENTO E DIMENSIONAMENTO

ESTOOUES [FARMACLA)

DE ESTOOIUES Alrmosarifado
UMIDNDE DE ALMOXARIFADD E CONTROLE DE Al Wado
ESTOOUES (MEMOO-HOSPITALAR) rrian
UMIDNDE DE ALMOXARIFADD E CONTROLE DE )
Alrmosarifado

DIvISAD DE GESTAD DE PESSDAS

Geréncia de Recurses Humanos

UMNIDADE DE ADM. DE PESSOAL

Geréncia de Recurses Humanos

UMNIDADE DE DESENVOLVIMENTD DE PESS0AS

Gerdncia de Recurses Humanos

UMNILDE SAUDE ODCUPACIONAL E SEGURANCA DD
TRABALHD

Geréncia de Recurses Humanos

GERENCIA DE ENSINDG E PESQUISA

CENTRO DE ATIVIDADES AGHLU DE Para APURASUS HOJE

Diretoria de Ensino & Pesquisa

UNIDADE DE e-5AU0D0E

Gestio do Ensindg

SETOR DE GESTAD D0 EMNSING

Gestio do Ensindg

UNIDADE DE GESTAD DE POS GRADUALRD

Gestio do Ensindg

UNIDADE DE GESTAD DE GRADUACAD E ENSING TECNICO

Gestio do Ensing

SETOR DE GESTAD E Db INOVACAD TECNOLOGICA EM
saLDE

Gestio da Pesguisa

MUCLED DE ESTULDOS CLMICOS

Gestio da Pesguisa

UNIDADE DE GESTAD Du PESOUIES,

Gestio da Pesguisa

UNIDADE DE GESTAD Do IROVALCAD TECHOLOGICA EM
saLDE

Gestio da Pesguisa

GERENCIA DE ATENCAD A SANDE

CENTRO DE ATIVIDADES AGHU DE Para APURASUS HOJE

Diretoria Clinica

DIVISED DE APOID DUAGNOSTICD E TERAPEUTICO

Diretoria Clinica

LNIDADE DLaEN TETICD POR IMAGEM E DLAENOSTICOS
ESPECIALIFADDS

Centro de Imagem ou |magenalogia

DENSITOMETRLA OS5EA

Densitometria Ossea

FADIDGRAFIA

Radialogia

TORIOGRAF A

Tomeografia Computadorizada

RESSOMANCLA MAGNETICA

Ressonncia Magnética

ULTRASSONOGRAFLA Uitrassonagralia
METODOS GRAFCDS Métadas Grificos
ARG RAFLA, Marmogralia

LNIDADE APMALISES CLINICAS E ANATOMLA PATOLINICa,

Laboratorio de Anatomia Patologica

SUBLMIDADE DE AMATOMIA PATOLOGICA

Laboratorio de Anatomia Patoldgica

SERWVI O DE NEFROPATOLOGLA

Laboratorio de Anatomia Patolégica

UNIDADE OE BLOCD CIRURGICO E PROCESSAMENTO DE
MATERIAL ESTERELIZADO

Centro Girdrgios

BLOCO CIRBREND

Centro Cirdrgicos

CENTRAL DE MATERLAL ESTERELLZADOS

Central de Materiais Esterelizados

UNIDADE DE NUTRIGCRD CLimIca

Servigo de Mutric3s e Dietética

SETOR DE FARMADLA HOSPITALAR

Farmacia Hospitalar

UNIDADE DE FARMALLA CLINICA

Farmacia Hospitalar

Figura 5 — “De Para” Centros de Custos - parte 2
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UNIDADE DE DISPENSAC A FARMACEUTICA Farmicia Hospitalar
DIVISAD DE GESTAD DO ELIDADO Diretoria Clinica
LINIDADE MULTIPROFISSIONAL ambulatdrio Multiprafissional

FISIOTERAPLA [ TERAPIA DCUPACIONAL / FONOALMMOLOGLA |Ambulatdrio Multiprofissional

SERVICO SOC01AL ambulatdrio Multiprofissional
PEICOLOGIA ambulatdrio Multiprofissional
CENTRO DE REABILITACAD Ambulatdrio Multiprofissional
MUCLED DE PRATICAS INTEGRATVAS E COMPLEMENTARES —
i Ambulatdrio Multiprofissional
SETOR DE CLNDADOS ESPECIALIZADDS Diretoria Clinica
CAFTACAD E DDALAD DE ORGADS E TECIDOS PARA i

Banco de Orgios e Tecidos
TRANSPLANTES g
UNIDADE DE SAUDE DA MULHER

Unidade de InternagBs de Cirurgia Gineceldgica

INTERNACAD DE GINECOLOEIA
chn Unidade de Intemag3e de Cirurgia Ginecolégica

PRGNTG SOCORRD - 60 Unidade de Internacso de Cirurgia Ginecoldgica

LABCORATORN DE CITOLOGIA Laboratorio de Citopatelogia
UHIDADE DA CRIANGA E DO ADOLESCENTE Unidade de Internag3o Clinica Pedidtrica

UNIDADE D CRIANGA E DO ADOLESCENTE- INTERNAGAQ Unidade de Internacdo Clinica Pedidtrica

FRONTO SOCORRO INFANTIL Pronto-Socormo (Emergéncia) - infantil
UNIDADE DE CLINICA CIRURGICA, Unidade de IntemagBo de Clinica Cindrgica
INTERNACRD CLINICA CIRURGICA Unidade de InternagBo de Clinica Cindrgica
UNIDADE DE SISTEMA URINARID Hemodialise

UNIDADE DE TERAPLA REMAL - UTR Hemadialize

UNIDADE DE CLINICA MEDICA Unidade de Internac3o de Clinica Médica
INTERNACED CLINICA MEDICA Unidade de Internac3o de Clinica Médica

INTERNACED DOENCAS INFECTO PARSSITARIAS — DIF Unidade de IntemagSs de Clinica Médica

AMBULATORIO- DOERGAS INFECTO PARISITARIAS -DIF Ambulatorio de Especialidades Médicas
Unidade de Internacdo de Ortopedia e

Traumatologia
Unidade de Internagdo de Onopedia &

Traumatologia

LNIDDE DO SISTEMA MITSCULO-ESOUELETICD

INTERNACED SIETEMA MUSCULO-ESOUELETICN

UHICADE BE OFTALMOLOGIA OTORRIOLARINGDLOGIA E

CHRCIRGLA BLACEX —— Aambulatorio de Especialidades Médicas

PRONTO SOCORRO OFTALMOLOGICD Pronto-Socorro (Emergéncia) - Adulto

UHIDHDE DE HEMATOLOGIA, HEMOTERAPLS E OMCOLOGIA  |Quimicterapia

CENTRAL DE QUIMIOTERAPLY Quimicterapia

CENTRAL DE RADIOTERARIA Radiaterapia

HOSPITAL DI& Hospital Dia

INTERNACAD DE HEMATOLOGLA Unidade de IntemagBo de Clinica Médica
DIVISED MEDICA Diretoria Clinica

SETOR DE PACIENTE CRITICD Diretoria Clinica

UNIDADE DE URGENCLA E EMERGEMCIA Pronto-Socormo (Emergéncia) - Adulto
UNIDWDE DE TERAPLA INTEMSIWA ADULTO Unidade de Tratarmento Semi-intensive Adulta
LTI ADULTE TIPG 11 Unidade de Tratarmento Semi-intensive Adulta

Figura 6 — “De Para” Centros de Custos - parte 3
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LT ADULTD Tibd i Unidade de Tratarmento Semi-lntensivo Adulto
LTI ADULTEO EOROMARLANA Uidade de Tratarmsnto Semi-lntendive Adulta
LTI BEDHATRICA f NEOKATAL Unidade de Tratarmento Sermi-lntensivoe
_ Pedidtricn (Infantil)

UNIDAOE DE CLIDADOS INTERBMEDIARKDS NEOMATAL Unidade de Cuidado Intermediario Meonatal
(BERCARIO) Convencional
LINIDWADE B SISTEMA NEUROLOSICD Unidade de Internagdo de Clinica Médica
INTERNACAD SISTEMA NELROLOGICD Unidade de Internaclo de Clinica Médica
LN IDADE DO SISTEMA CARDIOVASC ULAR Hemadindmica
HEMDDIN AMICA Hemodindmica
DIVISAD) DE ENFERMAGEM Diretoria Clinica
LINIDADE DE APOIO A GESTAD EM ENFERMAGEM Diretoria Clinica
SERVICD DE EDUCACAD A ENFERMAGEM Diretoria Clinica
LNIBADE DE AMBULATORIO Diretoria Clinéca
AMBULATORIO MARLA DA GLORIA Ambulatirio de Especialidades Médicas
AMBULATORIO DE PECLATRIA Ambulatirio de Especialidades Médicas
AMBLLATORIO DE ESPECIALIDADES Ambulatorio de Especialidades Médicas

CENTRO DE ATIVIDADES AGHU DE Para APURASUS HOJE
CENTRO DE CUETOS EXTERNG Centro de Custos Externa

Figura 7 — “De Para” Centros de Custos - parte 4

2.2 Item de Custo

Iltem de Custo representa um gasto especifico que estd diretamente relacionado a
producdo de um item ou servico. Esses gastos podem ser materiais, mdao de obra, energia,
aluguéis, entre outros, e sdo considerados custos quando sdo utilizados no processo produtivo.
Segundo Eliseu Martins:
“Item de custos é um gasto incorrido na producdo de bens ou servigos. Esses gastos sdo
reconhecidos como custos no momento da utilizacéo dos fatores de produgdo, ou seja, quando sGo
empregados na fabricagdo ou execugdo de um determinado produto ou servigo”.

Instituicdo de Satde - Alterar

INSTITUICAO DE SAUDE
15.126.437/0005-77 EBSERH - HOSPITAL DE CLINICAS DA UFTM - HC-UFTM -MG

Ci Inicial  Infor Ges Gerais Informagées Teécnicas Centro de Custo Vincular ltem de Custo Vincular Item de Produgao
Mostrar 40 -~ Filtro:

Vincular Item de Custo Encargos(%) Classificagao Provisdo Inativar
Adicionais a Pessoal Fixo v O
Aluguel de Imoveis Varidvel v (]
Aluguel de Maquinas e Equipamentos Variavel ~ (m)
Beneficios a Pessoal Fixo v O
Beneficios a Pessoal - CLT Varidvel v (m})
Bens Moveis nao Ativaveis Varidvel v (m)
Depreciagéo de Equipamento Fixo v O
Despesas Financeiras Fixo v a

Figura 8 - Exemplos de Itens de custos do sistema APURASUS
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Itens de custos padronizados para a Rede Ebserh.

ITEM DE CUSTO GRUPO DE CUSTO
HC-LIFTMA Adicionais a Pessoal Fessoal
HC-LIFTM Aluguel de Iméwveis Servipos de Terceiros
HC-LIFTM Aluguel de Maguinas e Equipamentos Servigos de Terceiros
HC-LIFTM |Beneficios a Pessoal |Pessoal
HC-LIFTM IBens Midwveis ndo Ativaveis |Mar\erial de Consumo
HC-LIFTKA IDlE’lnas. Ibapesas Gerais
HC-LIFTM IEncargl:v_‘. Patronais IP-P_f.s.ual
HC-LIFTA IGasa hdedicinais |Mar\erial de Consumo
HC-UFTM [Hora Extra [|pesscal
HC-LIFTM IMa‘teriaI de Acondicionamento e Embalagem ]Mat\erial de Consumo
HC-LIFTKA IMatF_-riaI de Cama, Mesa e Banho IMal‘eriaI de Consumo
HC-UFTM IMa‘teriaI de Copa e Cozinha ]Mar\erial de Consumo
HC-LIFTM IMa‘teriaI de Expediente ]Mat\erial de Consumo
HC-LIFTKA IMatF_-riaI de Limpeza IMal‘eriaI de Consumo
HC-UFTM IMa‘teriaI de Processamento de Dados ]Mar\erial de Consumo
HC-LIFTM IMateriaI de Protecdo e Seguranca ]Mat\erial de Consumo
HC-LIFTM IMa‘teriaI Elétrico & Eletrdnico |Mar\erial de Consumo
HC-UFTM IMa‘teriaI Farmacoldgico ]Mar\erial de Consumo
HC-LIFTM IMateriaI Laboratorial ]Mat\erial de Consumo
HC-LIFTM IMa‘teriaI Médico-Hospitalar |Mar\erial de Consuma
HC-LIFTM IMa‘teriaI para Audio, Video e Foto ]Mat\erial de Consumo
HC-LIFTKA IMatF_-riaI para Manutent3o de Bens Imdveis ]Mal‘erial de Consumo
HC-LIFTMA |riaterial Quimics |Mar\erial de Consuma
HC-LIFTM Outros Gases ]Mat\erial de Consumo
HC-LIFTKA Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica ]Ser\ru;ns de Terceiros
HC-LIFT |Passagens e Despesas com Locomocdo |DF_*.pesas Gerais
HC-LIFTM IPEi;as. e Acessdrios para Eqguipamentos e Outros Materiais Permanentes ]Mat\erial de Consumo
HC-LIFTKA Iﬁ.emunemgia a Pessoal ]Pamal
HC-LIFTR |F|.emunemi;§n a Peszoal - Residente |Pessnal
HC-UFTM Servipo de Agua e Esgoto |bespesas Gerais
HC-LIFTM Servipo de Coleta de Residuos Comuns Servigos de Terceiros
HC-LIFT Servico de Coleta de Residuos de Servicos de Sadde Servigos de Terceiros
HC-LIFTM Servipo de Dosimetria Servigos de Terceiros
HC-LIFTM Servipo de Esterilizagdo de Materiais Servigos de Terceiros
HC-LIFTMA Servico de Lavanderia Servigos de Terceiros
HC-LIFTKA Servipn de Manuteng3o e Conservacio de Bens Imdwveis Servigos de Terceiros
HC-UFTM Servipo de Manuteng3o e Conservacido de Bens Mdwveis e Outras Naturezas Servigos de Terceiros
HC-LIFTMA Servico de Manutencdo e Conservacio de Maguinas € Equipamentos Servigos de Terceiros
HC-LIFTM Senvipos de Apoio Administrativo, Téconico e Operacional Servigos de Terceiros
HC-UFTM Servipos de Controle de VWetores e Pragas Urbanas Servigos de Terceiros
HC-LIFTKA Servipos de Copias e Reproducdo de Documentos Servipos de Terceiros
HC-LIFTM Servipos de Energia Elétrica |Despesas Gerais
HC-LIFTM Servipos de Fornecimento de Alimentagdo - Pessoa Juridica Servigos de Terceiros
HC-LIFTKA Servipos de Limpeza e Conservacio Servipos de Terceiros
HC-LIFTM Servipos de Tecnologia da Informacio Servigos de Terceiros
HC-LIFTM Servipos de Telecomunicagbes - (Telefonia Fixa - Ramais) |Despesas Gerais
HC-LIFTA Senvipos de Telecomunicacghes - (Telefonia Mdwel) |Dapesas Gerais
HC-LIFTM Servipos de Vigildncia efou Seguranca Servigos de Terceiros
HC-LIFTM Servipos Laboratoriais Servigos de Terceiros
HC-LIFTA Servipos Médico-Hospitalares Servigos de Terceiros
HC-LIFTM Taxas Administrativas |Cespesas Gerais

Figura 9 - Itens de Custos - Portal de Custos da EBSERH

2.3 Item de Produgao

E a representacdo padronizada do produto gerado ou servico prestado por um Centro
de Custos. Os itens de producdo ja foram cadastrados previamente no sistema APURASUS pelo
Ministério da Saude. A Ebserh Sede, juntamente com o Ministério da Saude, padronizou para a
Rede os Itens de Producdo de cada Centro de Custos dos Hospitais Universitarios. Ao clicar na
funcdo “Configuragdo” do sistema APURASUS e, em seguida, na aba “Vincular Item de Produg¢ao”
marca-se todos os itens de producdo que sdo utilizados na apuracdo dos custos do HC-UFTM/Filial
Ebserh, como verifica-se na figura a seguir.
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Instituicio de Satde - Alterar

INSTITUIC AO DE SAUDE
15.126.437/0005-77 EBSERH - HOSPITAL DE CLINICAS DA UFTM - HC-UFTM -MG

Mostrar 40 v
Vincular Item de Produgédo

O  Auno/mes

(O  Amostra

[J  Andlise (Qualidade)
Atendimento

() Avaliag#o

(J)  Boletim Gerado

()  Bolsa Criopreservada

()  Bolsa de Sangue de Cordéo Umbilical

(] Bolsa de Sangue Distribuida

Cadastro Inicial Gerais Técnicas Centro de Custo Vincular Item de Custo

Vincular Item de Produgéo
Filtro: ativos
Peso Tipo Inativar
Padriio v (]
Padréo v O
Padrio v O
Padrio v O
Padrio v (m]
Padrio ~ ()
Padrio ~ O
Padrio ~ O
Padriio v O

Figura 10 - Itens de producdo sistema APURASUS

Itens de producdo padronizados para a Rede Ebserh.

CENTRO DE CUSTO

ITEM DE PRODUCAD

HC-LFThA Aambulatdrio de Cardiologia Atendimento
HC-UFTM Aambulatdrio de Especialidades Médicas Arendimento
HC-LFTRA Aambulatdrio de Fisioterapia Atendimento
HC-UIFThA [Aambulatdrio de Ginecologia Atrendimanto
HC-UFTR Aambulatdrio de Neurologia Arendimento
HC-LIFTRA Ambulatdrio de Oncologia Atendimento
HC-LUFTiW Ambulatdrio de Pediatria Arendimento
HC-LIFTRA Aambulatdrio Multiprofissional Atendimento
HC-UFTM Pronto-Socorro [Emergéncia) Adulto Arendimento
HC-UFTR Pronto-Socorro [Emergéncia) infantil Arendimento
HC-UFTR [Quimioterapia Atendimento
HC-UFTh [Radioterapia Arendimento
HC-LIFTRA (Centro Cindrgico Cirurgia
HC-LFTRA [Fatwramento Promtudrios Faturados
HC-LIFTRA Laboratdrio de Anatomia Patoldgica Exame

HC-UFT Laboratdrio de Citopatologia Exame
HC-LFTRA Meétodos Graficos |E:-c.ame
HC-LIFTRA [Ressonancia Magnéstica Exame
HC-UFTM [Admoxarifado Item Dispensado
HC-UFT [Farmdcia Hospitalar Item Dispensado
HC-UFTM Lavanderia Iltg de Roupa Lavada
HC-LFTRA Transporte Administrativo Iltm Rodado

HC-LIFTRA JEngenharia Clinica

INE& informado

M3o informado

HC-UFTM Engenharia e Infraestrutura

HC-LIFTRA Aambulatdrio de Neuroclogia Atendimento
HC-UFTR Hospital-Dia Paciente/Dia
HC-UFTRA Unidade de Cuidado Intermedidrio Meonatal Convencional Paciente/Dia
HC-UFTh Unidade de Internacdo Cardiologica Faciente/Tia
HC-UFTM Unidade de Internacdo de Cirurgia Ginecoldgica Il’acieme.-"Dia
HC-UFTRA Unidade de Internacdo de Clinica Cindrgica Il’acieme.-"Dia
HC-UFTM Unidade de Internacdo de Clinica Médica Paciente/Dia
HC-UFTR Unidade de Iinternacio de Ortopedia e Traumatologia Il’aciente.n"Dia
HC-UFThA Unidade de Internacio Padidtrica Faciente/Dia
HC-UFTRA [Unidade de Tratamento Semi-intensivo Adulto Il’aciente.n"Dia
HC-UFT [Unidade de Tratamento Semi-Intensivo Pediatrico [Infantil Paciente/Dia
HC-LF TR UTI Adulto IPacieme.-’Dia
HC-LIFTRA UTI Neonatal |l>aciente.n"Dia
HC-UFTRA UTI Pedidtrica Paciente/Dia
HC-LFTRA [Central de Materiais Esterilizados. IPacute Esterilizado
HC-LIFTRA Hemodidlise Procedimento
HC-UFThA Hemodindmica }Pmedlmentu
HC-LIFTRA [Fatwramento |l>rontua' rios Faturados
HC-UFTM Servipo de Mutrigdo & Dietética Refeicdo
HC-LFThA (Admoxarifado Jitem dispensado

Figura 11 - Itens de Producdo - Portal de Custos da EBSERH

2.4 Insergao da Produgdo no sistema APURASUS

As informacdes das produgdes dos Centros de Custos sdo enviadas ao Setor de
Contabilidade (SCONT) pelos membros da Comissdao Permanente de Gestdao de Custos (CPGC) e,
apos a realizacdo do “De Para” em conformidade com os centros de Custos do Sistema
APURASUS, as producgdes sao inseridas no Sistema APURASUS, conforme passo a passo a seguir.

Ao acessar o link http://aplicacao.saude.gov.br/apurasus/login.isf abrird a tela do

sistema APURASUS onde o usudrio devera fazer seu login através do e-mail cadastrado e senha.

=
=
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M Prncpet " Acessar

APU RASUS Sistema de Apuragao e Gestao de Cuslos do SUS

Vorsao 4. 59

Acesso ao Sistema

MOS0 QIO O USO TGO Sou o-mad o sonha
senha Chgue om ESquoceu sus Seril” © BcrMo 50U 0 Mol PEra 1ecober LT NOVE SO0 8 SCes0 80

a - Usuario que nao possui acesso
122 Ands

Figura 12 - Sistema APURASUS - tela de acesso

Ap0s digitar usuario e senha, aparecera a tela.

BRASIL Simplifique! Comunica BR Participe Acesso a informagio Legislagdo Canais

vers3o 4.59 W Principal ( Sair

AP U R AS U S Sistema de Apuragéo e Gestdo de Custos do SUS

HELENA MARIA DE SOUSA ALVES - Gestor De Custo
Instituigdo - EBSERH - HOSPITAL DE CLINICAS DA UFTM - HC-UFTM -MG

CADASTRO BASICO INSTITUIGAD DE SAUDE MOVIMENTAGAO RELATORIOS AJUDA Sua sessdo expira em: 29 min 47

Principal

APRESENTACAO
Bem Vindo{a) HELENA MARIA DE SOUSA ALVES

Figura 13 - Sistema APURASUS - Primeira tela apds o acesso

Para inclusdo das produgdes recebidas, clicar em “MOVIMENTACAQO”, em seguida em
“PRODUCAO” e depois em “CENTRO DE CUSTO” para inserir as producdes dos Centros de Custos
Administrativos ou Intermedidrios, ou clicar em “CENTRO DE CUSTO FINAL” para inserir as
producdes dos Centros de Custos Finais, conforme demonstrado.

AP U R AS U s Sistema de Apuracao e Gestao de Cuslos do SUS e 1) SR o

LUCIANO APARECIDO DUARTE - Gorante Do Custos
Institigho - EBSERM - HOSPITAL DE CLINCAS DA UFTM - HC-UFTM -MG
CADASTROBASICO  INSTITUIGAO DE SAUDE ~ MOVIMENTACAO  RELATORIO  AJUDA Sua sessio expira em: 29 min 44
VALIDAR CENTRO DE CUSTD
ITENS DE CUSTO

* PRODUGAD *  CENTRO DE CUSTO

EXECUTAR ALOCACAD RECIPROCA CENTRO DE CUSTO FINAL

Bem Virdo{) LUCIANO APARECIDO DUARTE RELATAR MOVMENTACAO

Figura 14 - Sistema APURASUS - Tela 1 de inser¢do das produgdes dos Centros de Custos
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Apods realizar os passos da figura 14, clicar em “Novo” para inicio a insercdo da producao.

APU RASUS Sislama da Apuragao a G o de Cusios do SUS

IFrshibus; s - EBSE

CADASTRO BASICO INSTITUIGAD DE SADDE MOVIMENTACAD RELATORIO ASUDA Sua peesio expira eme 20 min 48

Selecione

Seleipne

B Anvado | Desativads|  Tados Conclude B Liserads [ Blogueats l'

Figura 15 - Sistema APURASUS - Tela 2 de inser¢do das produgdes dos Centros de Custos

Digitar a competéncia e selecionar o Centro de Custos:

vorska 450 M Poncipal B Sar
A P U RA S U S Sizlerna do Apuracho e Gestho de Cusglos do SUS

LUCIANG APARECIDD DUARTE

insttincho - ERSERM - HOSATAL DE C

CADAS TRO B SICD INSTITUNGAD DE SAUDE AT WDE N TR A RELATORID Lo

Sua pesedio expira em: 20 min 08

Selecione St

085 Para eleitn de cdleulo, saldo sendo consldivades todei caias dedmai, 08 valoies ea880 sends ariedondidos spends pars adbicBo

Figura 16 - Sistema APURASUS - Tela 3 de inser¢do das produgdes dos Centros de Custos
Apds selecionar o Centro de Custos, deve-se fazer o preenchimento do “MAPA DE

RELACIONAMENTO”, ou seja, indicar para quais Centros de Custos essa producao foi distribuida, e
em seguida clicar em “Salvar” para seguir para o préximo passo.
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05 PO Almeaarifada - Almasrifade
Aadrinasrarieg 5 635.765.38 RS 0, R
ern Dispermad o S W 1. 256 045,00
Filvra:
I sormrala (Dol e 0 Cspecighlades) - Uassonaalia (0g e de Dapecabiades)

iede de Cudsdy riermediio Meonalal Comvvenoomdl - Unefiade de Cudado lermesdiao Neonatal Comvencions

a

Ussiclsche i Iibee il Caideoiigica - Unndade de et o Carduligics

Limdade de inemadin Candoeasouka -

B Usiace de imemnacia Peddinea - Ui a

Uisidads dio Infernacla do Cinangas Gnocaligics - Undads & ininmaclo do Ciarga (enocolkdgees
» neca Crirgeca - Lnsdade de iniernacso de Clinca Cindrgea

ernaCho de Clinica Msdics - Unidsde de Inlemacdo de Clinics Medica

& LInnar Inedadd &b Seslifnd e

i B -

Figura 17 - Sistema APURASUS - Tela 4 de insercdo das produgdes dos Centros de Custos

Nas figuras 18 e 19 o usudrio devera informar as quantidades produzidas para cada
Centros de Custos, através dessas quantidades informadas que o sistema APURASUS fara a
distribuicdo do custo total do Centro de Custos produtivo para os demais selecionados e em
seguida clicar em “salvar”.
APURASUS sistema de Apuragao e Gestao de Custos do SUS

versao 459 M Principal B Sair

LUCIANO APARECIDO DUARTE - Gerente De Cusios
Instituigio - EBSERH - HOSPITAL DE CL INICAS DA UFTM - HC-UFTM -MG

CADASTRO BASICO INSTITUIGAO DE SAUDE MOVIMENTAGAO RELATORIO AJUDA Sua sessdo expira em: 29 min 25

Producgéo - 05/2025

DADOS PRODUCAO

11 05/2025

rifado uantidade: 1.298.045,00

» Total: R$ 635.266,38

entro de Cu Administrativo to L o: R$ 0,4894 ua do Reg 0: Concluida
Ativado
Centro de Custo Quantidade Valor (R$)

Almoxarifado - Almoxarifado 1.811,00 RS$ 886,31 @
io Multiprofi Multipre 1.705,00 RS$ 834,43 @
io de E: Medicas - de Espec Medicas 157.419,00 R$ 67.253,19 @

Auditoria - Auditoria 10,00 R$489 @

Banco de Orgéos e Tecidos - Banco de Orgéos e Tecidos 589,00 RS 288,26 @

Central de Materiais Esterilizados - Central de Materiais Esterilizados 11.601,00 R$ 5.677,56 @

Figura 18 - Sistema APURASUS - Tela 5 de insergdo das produgdes dos Centros de Custos - parte 1
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Servico de Nutricdo e Dietética - Servico de Nutricdo e Dietética 1.047,00 R$51240 @
Setor de Hotelaria Hospitalar - Setor de Hotelaria Hospitalar 249,00 R$12186 @
Tomografia Computaderizada - Tomografia Computadorizada 505,00 R§24715 @
Transporte Administrativo - Transporte Administrativo 18,00 R$881 @
Ultrassonografia (Geral e de Especialidades) - Ultrassonografia (Geral € de Especialidades) 16,00 R$783 @
Unidade de Cuidac!n Intermediario Neanatal Convencional - Unidade de Cuidado Intermediario 16.101,00 R$ 7.879,87 ®
Neanatal Convencicnal
Unidade de Internagéo Pediatrica - Unidade de Intemagdo Pediatrica 29.200,00 R$ 1429055 @
Unidade de Internagéo de Girurgia Ginecoldgica - Unidade de Internacio de Cirurgia Ginecoldgica 45.289,00 R$22.16455 @
Unidade de Internagéo de Clinica Cirargica - Unidade de Intemacéo de Clinica Cirirgica 63.834,00 R$ 3124051 @
Unidade de Internacéo de Clinica Médica - Unidade de Internag&o de Clinica Médica 110.821,00 R$ 5423607 @
%r:iiﬁ?:ﬂ?ndl:g\ir:ernagéo de Ortopedia e Traumatologia - Unidade de Internacéo de Ortopedia e 23.671,00 R$ 1158464 @
Unidade de Tratamento Semi-Intensivo Adulto - Unidade de Tratamento Semi-Intensive Adulto 138.970,00 R$68.01226 @
Il;rtw:;(ii\z d:egr;:ﬁ;e(r;:; ;:T)wi—lntenswo Pediatrico (Infantil) - Unidade de Tratamento Semi- §8.224,00 R$3338899 @
Total: 1.288.045,00 R$635.266,38 @

Figura 19 - Sistema APURASUS - Tela 5 de insercdo das produgdes dos Centros de Custos - parte 2

Apds o usudrio clicar em “salvar”(figura 19), aparecera a tela n? 6 onde serdo listados
todos os custos distribuidos para os demais Centros de Custos (figuras 20 e 21), em seguida clicar
em “préximo” para o sistema ir para a ultima tela.

AP U RAS U S Sistema de Apuracao e Gestao de Custos do SUS

versdo 4 59 # Principal ™ Sai

LUCIANO APARECIDO DUARTE - Gerente De Custo!

Instituigio - EBSERH - HOSPITAL DE CLINICAS DA UFTM - HC-UFTM -MG

CADASTRO BASICO INSTITUIGAO DE SAUDE MOVIMENTAGAO RELATORIO Sua sessdio expira em: 29 min 2§

Produgso - 05/2025

DADOS PRODUCAO

Viés/Ano de Referéncia: 05/2025

Centro de Custo: Almoxarifado - Almoxarifado Quantidade: 1.298.045,00

tem de Produgdo: Item Dispensado Custo Direto Total: R$ 635.266,38
Tipo e Administrativo Custo Unitario: RS 0,4894 S stro: Concluida

tro: Ativado

Centro de Custo Total
Almoxarifado -Almoxarifado RS 886,31
A orio Multiprofissional -Ambulatério Multipr ional RS 834,43
A orio de E: &di -Ambulatério de Especialidades Médicas R$ 67.253,19
Auditoria -Auditoria RS 4,89
Banco de Org&os e Tecidos -Banco de Org3os e Tecidos RS 288,26
Central de Materiais Esterilizados -Central de Materiais Esterilizados RS 5.677,56
Centro Cirdrgico -Centro Cirdrgico R$ 49.552,98
Centro de Custos Externo -Centro de Custos Externo RS 1.129,54
Diretoria Clinica -Diretoria Clinica R$ 83.710,33

Figura 20 - Sistema APURASUS - Tela 6 de insercao das produg¢bes dos Centros de Custos - parte 1
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Pronto-Socorro (Emergéncia) Infantil -Pronto-Socorro (Emergéncia) Infantil R$ 13.432,63
Quimioterapia -Quimioterapia R$ 12.323,15
Radiologia -Radiologia RS 273,58
Radioterapia -Radioterapia R$ 40,13
Ressonancia Magnética -Ressonancia Magnética RS 646,99
Servico de Arquivo Médico e Estatistica -Servico de Arquivo Médico e Estafistica R$ 77,81
Servico de Nufricdo e Dietética -Servico de Nutricdo e Dietética R$ 512,40
Setor de Hotelaria Hospitalar -Setor de Hotelaria Hospitalar R$ 121,86
Tomografia Computadorizada -Tomografia Computadorizada R$ 24715
Transporte Administrativo -Transporte Administrativo R$ 8,81
Ultrassonografia (Geral e de Especialidades) -Ultrassonografia (Geral e de Especialidades) R$7,83
Unidade de Cuidado Intermediario Neonatal Convencional -Unidade de Cuidado Intermediario Neonatal Convencional R$ 7.879,87
Unidade de Internacéo Pediatrica -Unidade de Internacdo Pediatrica R$ 14.290,55
Unidade de Internagdo de Cirurgia Ginecologica -Unidade de Internagéo de Cirurgia Ginecolagica R$ 22.164,55
Unidade de Internacao de Clinica Cirargica -Unidade de Internacgo de Clinica Cirargica R$ 31.240,51
Unidade de Internagdo de Clinica Médica -Unidade de Intemnacéo de Clinica Médica R$ 54.236,07
Unidade de Internacéo de Ortopedia e Traumatologia -Unidade de Intemacéo de Ortopedia e Traumatologia R$ 11.584,64
Unidade de Tratamento Semi-Intensivo Adulto -Unidade de Tratamento Semi-Intensivo Adulto R$68.012,26
Unidade de Tratamento Semi-Intensivo Pediatrico (Infantil) -Unidade de Tratamento Semi-Intensivo Pediatrico (Infantil) R$ 33.388,99
Total: R$ 635.266,38

Figura 21 - Sistema APURASUS - Tela 6 de insercdo das produgdes dos Centros de Custos - parte 2

Nessa ultima tela de n? 7, o usuario terd a oportunidade de fazer uma nova conferénia
nos Centros de Custos que receberdo os custos do Centro de Custos produtivo (nesse exemplo o
Almoxaridado). Apds essa conferéncia deverd clicar em “concluir” para finalizar o processo de

APURASUS

CADASTRO BASICO INSTITUIGAO DE SAUDE

Producdo - 05/2025

DADOS PRODUGAO

Cia: 05/2025

Centro de Custo: Almoxarifado - Almoxarifado
tem de Producgo: ltem Dispensado

o: Administrativo

insercdo das producdes (figuras 22 e 23).

MOVIMENTAGAO

Sistema de Apuracao e Gestao de Custos do SUS

L e e e e Ty

LUCIANO APARECIDO DUARTE - Gerente De Custos

Instituigio - EBSERH - HOSPITAL DE CLINICAS DA UFTM - HC-UFTM -MG

RELATORIO AJUDA

Sua sessdo expira em: 29 min 27

e: 1.298.045,00

Direto Total: RS 635.266,38

ro: Ativado

Centro de Custo Valor
Almoxarifado - Almoxarifado R$ 886,31
Ambulatério Multiprofissional - A ori ip RS 834,43
Ambulatério de E: Médicas - A orio de E R$ 67.253,19
Auditoria - Auditoria R$ 4,89
Banco de OrgZos e Tecidos - Banco de Orgdos e Tecidos R$ 288,26
Central de Materiais Esterilizados - Central de Materiais Esterilizados RS 5.677,56
Centro Cirdrgico - Centro Cirlrgico R$ 49.552,98
Centro de Custos Externo - Centro de Custos Externo RS 1.129,54
Diretoria Clinica - Diretoria Clinica R$ 83.710,33
Diretoria Geral - Diretoria Geral R$ 35,73
Diretoria de Ensino e Pesquisa - Diretoria de Ensino e Pesquisa R$ 8,32
Engenharia Clinica - Engenharia Clinica R$ 76,84

Figura 22 - Sistema APURASUS - Tela 7 de insercao das produg¢bes dos Centros de Custos - parte 1
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Pronto-Socorro (Emergéncia) Infantil - Pronto-Socorro (Emergéncia) Infantil R$ 13.432,63
Quimioterapia - Quimioterapia R$ 12.323,15
Radiologia - Radiologia R$ 273,58
Radioterapia - Radioterapia R$ 40,13
Ressonancia Magnética - Ressonéncia Magnética RS 646,99
Servigo de Arquivo Médico e Estatistica - Servico de Arquivo Médico e Estatistica R$ 77,81
Servico de Nutrico e Dietética - Servico de Nutricgo e Dietética R$ 512,40
Setor de Hotelaria Hospitalar - Setor de Hotelaria Hospitalar R$ 121,86
Tomografia Computadorizada - Tomografia Computadorizada R$ 247 15
Transporte Administrativo - Transporte Administrativo RS 8,81
Ultrassonografia (Geral e de Especialidades) - Ultrassonografia (Geral e de Especialidades) R$ 7,83
Unidade de Cuidado Infermediario Neonatal Convencional - Unidade de Cuidado Intermediério Neonatal Convencional R$7.879,67
Unidade de Internagdo Pediatrica - Unidade de Internacdo Pediatrica R$ 14.290,55
Unidade de Internacdo de Cirurgia Ginecologica - Unidade de Internacéo de Cirurgia Ginecolagica R$22.164,55
Unidade de Internacdo de Clinica Cirdrgica - Unidade de Internagdo de Clinica Cirdrgica R$ 31.240,51
Unidade de Internacéo de Clinica Médica - Unidade de Internacéo de Clinica Médica R$ 54.236,07
Unidade de Internagdo de Ortopedia e Traumatologia - Unidade de Internacdo de Ortopedia e Traumatologia R$ 11.584 64
Unidade de Tratamento Semi-Intensivo Adulto - Unidade de Tratamento Semi-Intensivo Adulto R$68.012,26
Unidade de Tratamento Semi-Intensivo Pediatrico (Infantil) - Unidade de Tratamento Semi-Intensivo Pediatrico (Infantil) R$ 33.388,99
Total: R$ 635.266,38

Figura 23 - Sistema APURASUS - Tela 7 de insercdo das produgdes dos Centros de Custos - parte 2

3. DIVISAO DOS CUSTOS NO SISTEMA APURASUS

° Custo com Pessoal;

. Custo Material de Consumo;

° Custo com Servicos de Terceiros;
° Despesas Gerais.

3.1 Custo com pessoal

3.1.1 Objetivo

Apresentar os procedimentos da folha de pagamento de pessoal para obtencdo dos
dados aos custos por centro de custos no dmbito da Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares
(Ebserh), realizado pela Divisdo de Gestdo de Pessoas (DIVGP) do HC-UFTM.

3.1.2 Descri¢dao dos procedimentos
A seguir sera demonstrado um passo a passo seguido no HC-UFTM. Serdo usadas as
seguintes planilhas.
° Planilha de Calculo: que é a planilha usada pelo SCONT para compilar os dados recebidos
das diversas base de dados e obter os valores do custo da mao de obra por centro de custo.
ECENDR TSIl custos.por Centro de ativicaces | Gera | esser | universaoe || respente | ceomos [T sl IR

B8 T% Acessibilidade: investigar

Figura 24 - Planilha de calculo de Custo do APURASUS

° Planilha Lotaciograma: é a planilha com o controle de custos rateados por centro de
atividades existentes neste hospital, preenchida pelos integrantes da CPGC, lotados na DIVGP. No
caso dos residentes sera enviado para a Geréncia de Ensino e Pesquisa (GEP) preencher.
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. Planilha com dados de pagamento dos colaboradores da Ebserh (Folha Ebserh), que é a
planilha extraida pela DIVGP, no sistema MENTORH, conforme Anexo I.
Tutorial do Portal MENTORH/SIGP

® MENTORH

au2s o7 004
HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

Autenticagao

ﬂ Local v

Figura 25 - Portal Mentorh para extracdo dos dados da aba “EBSERH”. Fonte: https://sigp.EBSERH.gov.br> Acesso em
26/8/2025

Selecionar a folha de pagamento a ser utilizada.

Recursos Humanos

Dados Funcionais Frequéncia Registro Funcional

Agbes relativas 45 pessoas e aos servidores Agbes relativas 3 frequéncia Agbes relativas ao histrico funcional.

Assisténcia Médica Treinamento / Capacitagio Tempo Senvico

Agbes relativas 4 assisténcia médica. Agbes relativas a0 curriculo do servidor Agbes relativas ao Tempo de Servigo

Folha de Pagamento Periodo de Experiéncia Saiide Ocupacional e Seguranga do Trabalho
~Agbes relativas 4 folha de pagamentos Agbes relativas ao Periodo de Experiéncia Agbes relativas & Saude e Medicina do Trabalho,
Rescisdo CLT Controle de Vagas Convocagdes

Agbes relativas 4 rescisio CLT. Agbes relalivas ao controle do quadro de funcionrios. Agbes relaiivas a convocagio de funciondrios.

Gestio Estratégica

Planejamento Estratégico Gestdo do Desempenho Banco de Talentos
Agbes relativas ao planejamento esiratégico Agbes relalivas & gestéo do desempenho. Agbes relaiivas a0 banco de talentos

Figura 26 - Menu Folha de Pagamento. Fonte: https://sigp.EBSERH.gov.br> Acesso em 26/8/2025

Selecdo da folha normal do més de referéncia.

Selecdo de Folha

Orgdo Empresa: EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES

Folha Selecionada: Folha Normal 07/2025

Campos de Pesqui

Falha Ano Folha Més: Folha Tipo: Descrigio:

2025 ~ ~ -

1D Més Seq, Fechada Pagamento Tipo Descricdo
21045 Agosto 1 Nio 28/08/2025 Normal Folha Normal 08/2025
20729 Julho 151 Nao 31/07/2025 Resciséo - eSocial Resciséo CLT 07/2025
20868 Julho 50 N&o 31/07/2025 RRA - Desligados RRA - Desligados eSocial 07/2025
20878 Julho 40 Nio 31/07/2025 Temporaria Liquidos Negativos 07/2025
20867 Julho 30 N&o 01/08/2025 RRA RRA - Folha Normal eSocial 07/2025
20988 Julho 10 N3o 01/08/2025 Posterior a normal Ajuste Exclusao ACT
21051 Julho 3 Néo 06/08/2025 Posterior a normal Folha Complementar - 07/2025
20715 Julho 1 Sim - 28/07/2025 28/07/2025 Normal Folha Normal 07/2025
20569 Junho 151 Sim 30/06/2025 Rescisdo - eSocial Rescisdo CLT 06/2025
20750 Junho 50 Nio 30/06/2025 RRA - Desligados RRA - Desligados eSocial 06/2025
20653 Junho 40 N&o 30/06/2025 Temperaria Liquidos Negalivos 06/2025
20749 Junho 30 Nao 0170772025 RRA RRA - Folha Normal eSocial 06/2025
20966 Junho 25 Nao 01/07/2025 Posterior a normal Ajuste 15 Dias Atestados Aux. Doenca - 06/2025
20852 Junho 20 Nio 01/07/2025 Posterior a normal Ajuste Acidente de Trabalho eSocial - JUN/25

Figura 27 - Menu Selegdo de Folha. Fonte: https://sigp.EBSERH.gov.br> Acesso em 26/8/2025
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Relatério de Fechamento — Especifico — Quadro Geral Por Base

Relatorio Especifico

[Condigao] [Executar] [Imprimir] [Sair]

Orgao

EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES

Ano Més Seqiiéncia  Descricdo Id
2025 Julhe 1 Folha Normal 07/2025 20715

Uitima classificacio

Especificacio para cabecalho

ﬁuadm Geral por Base Folha 1 de Julho/2025, Folha Mormal 07/2025 ]

Descricdo 1 parametrizada para o relatério (opcional)

Descricdo 2 parametrizada para o relalorio (opcional)
Descricdo 3 parametrizada para o relatério (opcional)

Procedimentos para execucio do relataric

Parametro 1: Informe o nimere da base. Se nao for informado, serdo consideradas lodas as rubricas da Ficha Financeira.
Parametro 2: Se estiver em branco, serdo consideradas fodas as folhas do més da folha 1ira
alwa Se for informado mmraaaa squ\dn de ; e mmiaaaa, sera :onsldsrﬂdn o periodo.

P 3: Se inft icula serdo i das apenas as i por pont irgula).

somente a folha

Fe

Figura 28 - Menu Relatério Especifico. Fonte: https://sigp.EBSERH.gov.br> Acesso em 26/8/2025

>Condicao

Cadastro — Todos os colaboradores
Executar

>Executar

>Imprimir

>Exportar relatérios (Transformar o arquivo gerado em PDF para planilha Excel)
Data Inicial e Data Final: periodo de busca em que foi gerado o relatdrio

Tipo de Arquivo: Texto

Arquivo a ser gerado: //sigp/relatdrios/rubricas.xls

Salva o arquivo em uma pasta destinada ao Lotaciograma.

Exporta Relatérios
Pata Inicial
05/08/2025

Data Final

05/08/2025
[lipe de Arquivo

(@] XML Doc (@) XML Xis () PDF ()

PDF Latex @ Tedo () HML_ () osv |

Arquive a ser gerado
lisigp/relatorios/rubrica xIs

D | J pata ] Hora |
73853583 | osi0aiz025 | 0a:44:25 |

| Quadro Geral por Previdéncia

Figura 29 - Exporta Relatdrios. Fonte: https://sigp.EBSERH.gov.br> Acesso em 26/8/2025
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3.1.3 Pdagina do portal do sistema DWSIAPE

. Planilha com os dados de pagamento dos colaboradores do Regime Juridico Unico (RJU),
gue é a planilha extraida pelo Nucleo de Pagamento da Ebserh, no sistema DWSIAPE.
BE3 srasi Simplifigue! ~ ComunicaBR  Participe  Acessodinformagio  Legislago  Canais a

Bem-vindo ao DW SIAPE/SIASS

Para entrar & necessrio possuir Centficado Digital do tipo A3.

Use Certificado Digital

Figura 30 - Portal DW.SIAPENET para extra¢do dos dados da aba “RJU”
Fonte: https://dw.siapenet.gov.br/dwsiape/servliet/mstrWeb?pg=login> Acesso em 26/8/2025

e Siape

PESSOAL - Versdo 3.1 b > Home

Simplifique! Comunica BR Participe

4 Mes de Referencia: 07/2023
- Procurar
Criar
E Recentes.
=
]
E Relatdrios Compartilhades l
E Meus relatérios
Relatorios Compartilhados Meus relatdrios Lista de Histdrico Minhas assinaturas
ﬂ Lista de Histdrico
u Minhas assinaturas

Analisar
E MicroStrategy Library

Figura 31 - Portal DW.SIAPENET para extra¢do dos dados da aba “RJU”
Fonte: https://dw.siapenet.gov.br/dwsiape/serviet/mstrWeb?pg=login> Acesso em 26/8/2025
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Acessar menu Base 2025 (Observacdo: renomeado conforme o ano de extracdo do relatério).

Simplifiqu

m €« PESSOAL - Versio 3.1.b > Meus relatdrios
<
) Base 2025
Criar — Proprietario: Jéssica Miranda de Macedo
= — Modificado:
=== 7517141
E Recentes

Figura 32 - Portal DW.SIAPENET para extra¢do dos dados da aba “RJU”
Fonte: https://dw.siapenet.gov.br/dwsiape/servliet/mstrWeb?pg=login> Acesso em 26/8/2025

Acessar a opcao “Editar”, clicando do lado direito do mouse.

Portal Siape

m - PESSOAL - Versdo 3.1_b > Meus relatérios
-
) Base 2025
Criar — Proprietario: Jéssica Miranda de Macedo
e Mo
e 22/ Executar..
T s
> E Relatdrios Compartilhados Ba Copiar
— Pra =do
E Meus relatdrios =T=T= Mo Mover...
=== 18/
> E Meus Objetos Novo »
r Criar Atalho...
Lista de Histdrico
© Ch Excluir..
) ) —— Pro =do
u Pahoslasatitas E E E E‘;‘}' Localizar Dependentes...
[T-) Microstrategy Library — Renomear...

Criar Documento

Criar painel

Executar como »
Compartilhar...

Propriedades...

Figura 33 - Portal DW.SIAPENET para extra¢do dos dados da aba “RJU”
Fonte: https://dw.siapenet.gov.br/dwsiape/servliet/mstrWeb?pg=login> Acesso em 26/8/2025
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Serd aberto o menu Filtro do Relatoério:

5F B dimplique!  Lomunica B | batiope | Acmmamiormago | legsagao | tenas | Y

m € FESS0AL-Virsio .Lb > Meuseltivios > odo de estrutra: Base 2025 Q s de el *

FITRODORELATORI0 X Limpar T
(%) 0D UPAG 2 Lita (Q525+000000012) &
£+

) MEsha Lealdos] + 4
Es
(8) RUGRCA L ABOND DF PERVWNENCIA 4105, AANTCRATENALN, T, AIC[E IS PRV  ADIC UE PEFICADSLATE  AICONATS OCLPAE D TRALIL ACTCIONG HOTLRMD. mmmrwmmgbnrm OO AU 20 SR P S
mmmmﬂm ALOTSOTE D20 S5 0L DTS G WL, (LN A B S A 2GS A0 AL 5P U UL . 0 IS DO P, s BN, AN

S DAL ST PN 0 BRI S S AT i - B LR e BRI T TR o e e Tt v
BT L £ G % S i RARTON 5oy A MAT I AP PR ASta oIt ] 7

PAGINAR POR: - neshem Q tJ

Mitrica| RENDIM | DESCONTO

NOMESERVIDOR CPFSERVIDOR. | RUBRICA <FUSRICE: | <RURICA

<MONE SERVIDOR | <CPF SERVIDOR> FEIN> | <DESCONTD>

Figura 34 - Portal DW.SIAPENET para extra¢do dos dados da aba “RJU”
Fonte: https://dw.siapenet.gov.br/dwsiape/serviet/mstrWeb?pg=login> Acesso em 26/8/2025

Clicar na opgdo MES para fazer a op¢do do periodo:

FILTRO DO RELATORIO »* Limpar

(%) COD UPAG Na Lista (26254-000000012) 4

®) MES Na Lista (Jul 2025) + 4
E g

(%) RUBRICA Na Lista (ABONO DE PERMANENCIA EC 41
AUXILIO ALTMENTACAOD , AUXILIO-TRANSPORTE , CO

GRATIFICADA - FG - IFES, GRAT. NATALINA PROPORC
I0 - 75% - LET 11.091/05 AT , PER. CAPITA - SAUDE S

PAGINAR POR: penhum

Figura 35 - Portal DW.SIAPENET para extra¢do dos dados da aba “RJU”
Fonte: https://dw.siapenet.gov.br/dwsiape/servlet/mstrWeb?pg=login> Acesso em 26/8/2025

Clicar na opcdo do lado esquerdo e na figura “>” para fazer a opcao do més que sera extraido o
relatério. Posteriormente clicar em Aplicar:
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FILTRO DO RELATORIO X Limpar

(%) COD UPAG Na Lista (26254-000000012) 4
£

MEs ¢ Qualificar
@ Selecionar 7 [Nalsta hd agiicar ||| Cancelar

Pesaquisar] oy [ Coincidir maGscutas € minisculas
Disponivel : Seleconado :
Dez 2099 Jul 2025
Ago 2025
Jun 2025
Mai 2025
Abr 2025 ]
Mar 2025
Fev 2025 »
Jan 2025
Dez 2024 «l
Nov 2024
Out 2024 «

Set 2024
Ago 2024

Jul 2024
1-50de393~ b M

£

RUBRICA Na Lista (ABONO DE PERMANENCIA EC 41/03 , ADIANT.GRATIF.NATALINA AT , ADIC. DE INSALUBRIDADE , ADIC. DE PERICULOSIDADE , ADICIONAIS OCUPAC. N/
AUXILIO ALIMENTACAQ , AUXILIO-TRANSPORTE , CONT. PLANO SEGURIDADE SQCIAL , CONTR.PSS - GRATIF. NATALINA , DEC JUD N TRAN JUG IS/PSS - AT, DECISAD JUD ]
‘GRATIFICADA - FG - IFES, GRAT. NATALINA PROPORCIONAL , GRAT.DESEMP.FUNCAQ-GADF LD.13 , GRAT.LEI 8460/92 ART.7 ATIVO . GRATIFICACAO DE RAIO X, 10 - 10% -
10 - 75% - LET 11.091/05 AT , PER CAPITA - SAUDE SUPLEMENTAR, V.PTRANSITORIA ART.2 MP1573-7, VB.COMP.ART.15 L11091/05 AT , VENCIMENTO BASICO , VPNI ART.6;

PAGINAR POR: nenhum

Métrica | RENDIM DESCONTO

NOME SERVIDOR | CPFSERVIDOR RUBRICA | <RUBRICA> | <RUBRICA>

<NOME SERVIDOR:> | <CPF SERVIDOR:> <RENDIM: | <DESCONTO>

Figura 36 - Portal DW.SIAPENET para extra¢do dos dados da aba “RJU”
Fonte: https://dw.siapenet.gov.br/dwsiape/servliet/mstrWeb?pg=login> Acesso em 26/8/2025

Clicar na opgao “Salvar” e posteriormente em Executar Relatério para gerar o arquivo de dados:

<> el
Portal i

&

FILTRO DO RELATORIO » Limpar
4 CONTA CONTABIL
@ CPF SERVIDOR
@ FAIXA RUBRICA

: (3) COD UPAG Na Lista {26254-000000012) 4
>

» @ GRUPO RUBRICA

>

>

>

E —+
(3¢) MES Ma Lista (Jul 2025) '+ &
E +

M 0 =
“® NOME SERVIDOR RUBRTCA Ma Lista [ ABONO DE PERMANENCIA EC 41/03 , ADTANT. GRATIE. NATALTMA 4

@ RUBRICA AUXILIO ALTMENTACAC . AUXILIC-TRANSPORTE , CONT. PLANG SEGURIDADE SOCIAL
@ SUBGRUPC RUBRICA GRATIFICADA — FG - IFES, GRAT. MATALTNA PROPORCIOMAL , CRAT. DESEMPE.FUNCAO-
|21 DESCONTO 10 - 75% - LET 11.091/05 AT , PER CAPITA - SAUDE SUPLEMENTAR, LR TRANSITORLA
Eh DESCONTO
Eh DESP SERV PAGIMAR POR: nenhum
[Eh REMDIM

Métrica REMDIM DESCONTO

MNOME SERVIDOR. CPF SERVIDOR RUBRICA | <RUBRICA= <RUBRICA=

<MOME SERVIDOR> | <CPF SERVIDOR>- <REMNDIM> <DESCOMTO>

Figura 37 - Portal DW.SIAPENET para extra¢do dos dados da aba “RJU”
Fonte: https://dw.siapenet.gov.br/dwsiape/servliet/mstrWeb?pg=login> Acesso em 26/8/2025
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Serd aberto o Menu que demonstra o Relatério Extraido do periodo escolhido no Menu anterior.

ETOS O 7 x N
= DO RELATORIO DETALHES DO RELATORIO
¥ 9 CONTA CONTABIL Fitro do relstér
¥ @ CPF SERVIDOR (£€OD! um;} zazmmmmu) E ({Mm :u znm E (mmc-\ ABONO Ecn/na \LINA AT, ADIC. DE INSALUBRIDADE , ADIC. DE PERICULOSIDADE , ADICIONAIS OCUPAC.NAD TRAN.JUL. ADICTONAL N muammmm anum AT,
> @ FADA RUBRICA Ass] SOCIAL , CONTR.PSS - mums NATALINA. . DEC JUD N TRAN JUG IS[PSS - AT, DECISAO JUD TRAN JUG [S/PSS-AT, FERIAS - ADICIONAL 1/3 , FERIAS - /PROPORC. ,
* 9 GRUPO RUBRICA wnnm FG ]FE GRAT. NAINJMWDPCW;ICMAL I.MBARFUHQ\DEPDFLD.H WTLEIWEZAK[‘]AHW - GRATIFICACAO DE RAIO X +1Q - 10% - LET 1L.091/05 AT , IQ - 15% - LEI 11.091/0S AT , IQ - 20% - LEI 1L091/05 AT , IQ - 25%- I.Elll.l!SlfU! AT 1Q-30% - LElllWl
P @ NOME SERVIDOR PER CAPITA - SAUDE SUPLEMENTAR, ViATRANSITORIA ART.2 MP1573-7, VE.COMRART.LS L11091/05 AT , VENCIMENTO BASICD: N ARTEA LE] B112/90 - AT)
» @ RUBRIC
» 9 SUBGRUPG RUBRICA W412345 cespignes b K D
[1: DESCONTO
e T
[1: DESP SERV SERVIDOR
s RENDIM e 10
e
= = | =
— e . o =5
PERMANENCIA OCUPAC.NAD ADICIONAL ART.244,1E1 | APH - PLANTAO HOSP. - ADILIO- SEGURIDADE | IS/PSS
EC41/03 INSAIUBRIDADE nslucumsmms TRANJUL NOTURNO 8113/00AT | HOSPITALAR NTIAT TRANSPORTE SOCTAL - AT
= N i o] oo | | e
. | e I | o vo| | o

Figura 38 - Portal DW.SIAPENET para extra¢do dos dados da aba “RJU”
Fonte: https://dw.siapenet.gov.br/dwsiape/serviet/mstrWeb?pg=login> Acesso em 26/8/2025

Clicar no menu Exportar para extrair o relatério para o formato Excel.

m & PESSOAL - Versio 3.1_b = Meus relatdrios > Base 2025

ETOS 0 ? % =
OBJETOS DO RELATORIO DETALHES DO RELATORIO
L CONTA CONTABIL .
» ¢ i Filtro do relatdric: R

@ CPF SERVIDOR {{COD UPAG) = 26254-000000012) E ({MES} = Jul 2025) E (RUBRICA = AEONO DE PERMANENCIA EC 41/03 , ADIANT.GRATIENATALINA AT, ADIC. DE INSALUBRIDADE ~ , ADIC.
P 4 FAD(A RUBRICA ASSISTENCIA PRE ESCOLAR.  , ALIILIO ALIMENTACAD . ALIILIC-TRANSPORTE , CONT. PLANO SEGURIDADE SOCIAL , CONTR.PSS - GRATIF, NATALINA , DEC JUD N
¥ 4 GRUPO RUBRICA GRATIFICADA - FG - TFES, GRAT. NATALTNA PROPORCIONAL , GRAT.DESEMPFLINCAC-HGADF L1113 , GRATLET 8460/92 ART ATIVD , GRATIFICACEO DERATO X, 10 - 10% - LET
P @ NOME SERVIDOR PER CAPITA - SAUDE SUPLEMENTAR, WP TRANSITORTA ART.2 MP1573-7, VB.COMPART.15 L11091/05 AT , VENCIMENTO BASICO . VPNI ART.62-A LET 8112/90 - AT)
* & RUBRICA
¥ 4 SUBGRUPO RUBRICA 2345 deSpaginas b K

[ DESCONTO

[ DESCONTO NOME

[E1 DESP SERV SERVIDOR

[ RENDIM 7

SERVIDOR
ABONO DE ADICIONALS
PERMANENCIA ADIC. DE ADIC. DE OCUPAC.NAD
EC 41/03 INSALUBRIDADE PERICULOSIDADE TRANJUL
0,00 1.513,58 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 950,56

Figura 39 - Portal DW.SIAPENET para extragdo dos dados da aba “RJU”
Fonte: https://dw.siapenet.gov.br/dwsiape/serviet/mstrWeb?pg=login> Acesso em 26/8/2025

Clicar em Exportar disponivel do lado direito da pagina que sera aberta:

K& eresi Smpifiguel  ComunicaBR  Partdge | Acesodinormagl  Leglyie  (enis H

M oo '
B2

. T S e e Edaroiarats et

Iy do e

® Bty s

) ey an s 072 [Joptis crdors ot

O balanfurd:cs [ psrcabezhos com et

Om

O zbsnils  (einbicvgk ] Exod com opebes e Frrnmtaci

[ ot bk maire
[ ot dibles i

teoe 1ohmeta giondn v

Tt sk oo e

Figura 40 - Portal DW.SIAPENET para extra¢do dos dados da aba “RJU”
Fonte: https://dw.siapenet.gov.br/dwsiape/servliet/mstrWeb?pg=login> Acesso em 26/08/2025
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E gerada uma Planilha de Excel, que serd utilizada para preenchimento da Planilha Lotaciograma,
como demonstrado na Figura 41.

AL v i fx || Base2025

A B C D E F G H J K L M
1 |Base 202
2
3 |NOME SE Métrica  RENDIM REMDIM REMDIM  RENDIM  RENDIM REMDIM RENDIM REMDIM RENDIM REMDIM RENDIM
1 CPF SER\ABONO DE PERADIC. DE INSAL ADIC. DE PEADICIOMAIS ADICIONAL NOT ANUENIO-ART.2 APH - PLANTAQ APH-PLANTAO HC AUXILIO-TFCONT. PL,DEC JUD N
5 [ 0,00 191358 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5 | 0,00 0,00 0,00 0,00 950,56 797,94 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
7 | 0,00 1.507,31 0,00 0,00 1.161.60 0,00 1.221,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3 | 1.745,31 1.017,25 0,00 0,00 0,00 406,90 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3 | 0,00 1.906,33 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0 ‘ | 0,00 1.006,23 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Figura 41 - Portal DW.SIAPENET para extra¢do dos dados inseridos na aba “RIU”
Fonte: https://dw.siapenet.gov.br/dwsiape/servliet/mstrWeb?pg=login> Acesso em 26/8/2025

3.1.4 Relatério de auxilio-refeicao
° Planilha com os dados de pagamento do cartdo refeicdo que é a planilha extraida pelo
Nucleo de Pagamento da Ebserh, no sistema disponibilizado pela operadora do cartdao, conforme
Anexo lll.

pluxee

Pluxee Brasil para Clientes

Pluxee Brasil para Clientes

Ja sou cliente

E-mail
Senha

Esqueci minha senha 3

Figura 42 - Site da operadora do cartdo refei¢do para extragao dos dados
Fonte:https://clientes.pluxee.com.br/PPW/? gl=1*1hfi3al* gcl au*MTIOMDU40TQ5LiE3NDg40ODE4AMzE> Acesso em
5/8/2025

Preenchimento dos dados

E-mail: xxxxxxxxxxx (A Sede/EBSERH cadastrou um usuario da UAP para ter acesso a plataforma)
Senha: XXXXXXX

Selecionar em relatério dos produtos

Créditos

Hospital de Clinicas i g :!';
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do Triangulo Mineiro
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Relatérios de Pedidos Relatdérios

Pedidos por departamento

Fawvor selecionar o relatdric desejado nc menu ac lado.
Relatorio de Entregas

Relatérios dos Produtos
Cartdes ativos

Carbdes cancelados
Cartdes novos emitidos
Cartdes reemitidos
Créditos

utilizacdo empresa

uUtilizacSo usuario

Arquivo de Pedido
Cartfes a vencer

Cartdes vencidos

Figura 43 - Menu Créditos.
Fonte:https://clientes.pluxee.com.br/PPW/? gl=1*1hfi3al* gcl au*MTIOMDU40OTQ5L]E3NDg40ODE4MzE.>
Acesso em 5/8/2025

Parametros

Produto: Refeicao

Data Crédito De: O crédito é feito de forma antecipada no ultimo dia util de cada més
Até: Por seguranca, preencher até o 5°dia util do més seguinte

Centro de Custos: Todos

Relatorio de Créditos

Parametros

Produto: PLUXEE REFEICAO hd
Data Crédito De: | 28/06/2025
Até: | 03/07/2025
Centro de Custo: | [Todos]
) Individual @ Todos () Detalhado
MNumero do CartSo: ou
CPF: ou

Nome: (MNome
Completo)

Consultar

= Informe os parémetros e dique em consuitar
= EstSo disponiveis para a consulta os dltimos 720 dias com intervalo mé&xdime de 180 dias para cada consulta.

<& woltar
Figura 44 - Relatédrio de Créditos — Parametros
Fonte:https://clientes.pluxee.com.br/PPW/? gl=1*1hfi3al* gcl au*MTIOMDU40OTQ5L]E3NDg40ODE4MzE.> Acesso em
5/8/2025
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3326779 - HC-UFTM - EBSERH - 15.126.437/0001-43 Data: 05/08/2025 09:48:39
Relatorio de Créditos - Detalhado - Servigo: PLUXEE REFEICAQ
Centro de Custo: Todos - Periodo: 28/06/2025 até 03/07/2025

Nimero do CartSo s
60600000 1666 39374355/25 R$ 495
60600000, 1704 39374355/25 R 495
060,00 K00, 1708 39374355/25 R$ 495
606000 K00, 1989 39374355/25 R 495
606000 K00XK. 5788 39374355/25 R$ 495
B060.)C0M K00, 2037 39374355/25 R 495
£060.)000(I00X. 2060 39374355/25 R$ 495

Figura 45 - Relatério de Créditos — Detalhado
Fonte:https://clientes.pluxee.com.br/PPW/? gl=1*1hfi3al* gcl au*MTIOMDU40TQ5LiE3NDg40ODE4MzE.> Acesso em

5/8/2025

Salvar o arquivo em uma pasta destinada ao Lotaciograma.

3.1.5 Relatdrio de auxilio-alimentagao

° Planilha com os dados de pagamento do cartdo alimentacao, que é a planilha extraida pelo
Nucleo de Pagamento da EBSERH, no sistema disponibilizado pela operadora do cartdo, conforme
Anexo V.

Pluxee Brasil para Clientes

Ja sou cliente

E-mail
Senha

Esqueci minha senha 3

Figura 46 - Site da operadora do cartdo refei¢do para extragao dos dados
Fonte:https://clientes.pluxee.com.br/PPW/? gl=1*1hfi3al* gcl au*MTIOMDU40TQ5L{E3NDg40ODE4AMzZE> Acesso em
5/8/2025

Preenchimento

E-mail: xxxxxxxxxxx (A Sede/EBSERH cadastrou um usuario da UAP para ter acesso a plataforma)
Senha: XXXXxxx

Selecionar em relatério dos produtos

Créditos

-
=
Hospital de Clinicas t
Universidade Fedaral
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Relatorios de Pedidos Relatoérios

Pedidos por departamento

Favor selecionar o relatdrio desejado no menu ao lado.

Relatdrio de Entregas
Relatorios dos Produtos
Cartbes ativos

Cartdes cancelados
Cartbes novos emitidos
Cartbes reemitidos

Créditos

Utilizagio empresa

Utilizacdo usuario
Arquive de Pedido
Cartbes a vencer

Cartbes vencidos

Figura 47 - Menu Créditos
Fonte:https://clientes.pluxee.com.br/PPW/? gl=1*1hfi3al* gcl au*MTIOMDU40OTQ5L]E3NDg40ODE4MzE.> Acesso em
5/8/2025

Parametros

Produto: Alimentacao

Data Crédito De: O crédito é feito de forma antecipada no ultimo dia util de cada més
Até: Por seguranca, preencher até o 05°dia util do més seguinte

Centro de Custos: Todos

Relatério de Créditos

Parametros

Produto: | PLUXEE ALTMENTACAO ~
Data Crédito De: | 28/06/2025
Até: |03/07/2025

Centro de Custo: | [Todos] v
(O Individual @ Todes () Detalhado

Nimero do Carto: ou
CPF: ou
Nome: (Nome
Completo)

* Informe os pardmetros e dique em consultar
* Estdo disponiveis para a consulta os ditimos 720 dias com intervalo méxime de 180 diss para cada consulta,

Figura 48 - Relatédrio de Créditos — Parametros
Fonte:https://clientes.pluxee.com.br/PPW/? gl=1*1hfi3al* gcl au*MTIOMDU40OTQ5L]E3NDg40ODE4MzE> Acesso em
5/8/2025

wsel ——|Z2  EBSER
-| de Triangule Mineiro
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3325779 - HC-UFTM - EBSERH - 15.126.437/0001-43
Relatorio de Créditos - Detalhado - Sarvigo: PLUXEE ALIMENTACAQ

Cantro de Custo: Todos - Periodo: 28/05/2025 até 03/07/2025

Figura 49 - Relatério de Créditos — Detalhado.

Nimero do Cartlo

6033.)0000X000(. 1465
6033300000000 1473
603320000000 1481
6033.)0000000(. 1499
603330000000 1507

6033.20000X000( 1515

Data: 05/08/2025 13:49:32

39374335/25 RS 950
35374355/25 RS 950
39374335/25 Rs5 950
39374335/25 Rs 990
39374335/25 RS 950
39374355/25 Rs 950

Fonte:https://clientes.pluxee.com.br/PPW/? gl=1*1hfi3al* gcl au*MTIOMDU40OTQ5L]E3NDg4ODE4MzE.> Acesso em

5/8/2025

Salvar o arquivo em uma pasta destinada ao Lotaciograma.

3.1.6 Preenchimento da Lotaciograma

3.1.6.1 refeicao

Utiliza-se a planilha do més anterior como base, iniciando o preenchimento das abas
da direita para a esquerda, sendo a primeira aba “REFEICAQ”, conforme figura a seguir.
Atualizar a data inicial e final do més corrente, no canto superior esquerdo da planilha.
A coluna “Lotag¢do” deve ser preenchida com base na aba “EBSERH”, utilizando a férmula:

(=PROCX(B9;EBSERH!D:D;EBSERH!M:M;"")

TETARTOR
liente: EBSERH EMPRESA BRAS SERV HOSPITALARES

broduto: Chip Refeigio

Pata inicial: 01/07/2025

Pata final: 31/07/2025

CENTRO CUSTO: HC/UFTM
NUMERO CARTAO (=3 ~ Lotagio ~| NOME ~|oaTa | DESCRICAO TRANSACAO = VALOR (R$)
6060, XXXX. XXXX.1666 XXOUOOOOOKXKX UNIDADE DE TERADIA INTENSIVA ADULTO JOOONXNNONNHNX 30/06/2025 Disponib. Bencficio R$ 495,00
6060.)00X.XXXX.1704 X0OGO00OACNK UNIDADE DE CLINICA MEDICA OARVC0ANXX 30/06/2025 Disponib. Beneficio R$495,00
B050. )X XXXX.1708 XI0O0OD00000ONK UNIDADE DE DISPENSACAO FARMACEUTICA JOO000OO0CONX 30/06/2025 Disponib. Beneficio RS 495,00
6060.0000K XXX 1989 OOOOO0OO00ONK UNIDADE DE NUTRICAO CUNICA JOOOO0O000OO 30/06/2025 Disponib. Beneficio RS 495,00
o B Tk westignr B B @ -
. “ AN ~
Figura 50 - Aba “REFEICAQ” — Lotagdo
Arguivo  PAgina Inicial  Inserir  Desenhar  Layout da PAgina Formulas Dados Revisdo Exibir  Automatizar  Ajuda  Acrobat |F‘Cﬂmentérms| 1/ Compartilhamento ~
- o — o = . - . Ao
ﬁj A [Calibr dr A A = == 2 [geral  ~|  [Ed Formatagdo Condicional 3 Inserir T - by == ',5 [7}
. — 5. 9 . % Excliic | [ .
Comr 1B NI 5. == i L ® % o0 [ Formatar como Tabela T2 Excluir jel Suplementos | Copilot | Crie
v ¥ N - - = s i Estilos de Célula~ [E] Formatar~ | &7 ~ um PDF
Area de Transf.. 15 Fonte E] Alinhamento N Numero E] Estilos Células Edigao Confidencialidade Suplementos Adobe A.. .
9 v I \1 =PROCX(B9; EBSERHID: D; EBSERHIM:M; "™) I v
A B c D a
1 EXTRATO GERAL DE CARTOES |
2 | Cliente: EBSERH EMPRESA BRAS SERV HOSPITALARES |
3 Produto: Chip Refeigao
#  Data inicial: 01/07/2025
> | Data final: 31/07/2025
6
7 HC/UFTM
8 'NUMERO CARTAO - NUMERO CPF ~ Lotagio - | NOME ~|pATA
9 | 6033.%XXX XXX, 1465 I 4011001013 - UNIDADE MULTIPROFISSIONAL | I
10 6033.XXXX.XXXX.1473 ] 4011003104 - UNIDADE DO SISTEMA CARDIOVASCULAR ]
11 | 5033.XXXX. XXXX.1481 ] 4010000100 - SETOR DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E SAUDE DIGITAL ]
. “ AN 2
Figura 51 - Aba “REFEICAQO” — Férmula
. -:"'
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3.1.6.2 Alimentagao
O proximo passo é o preenchimento da aba “ALIMENTACAQ”, conforme figura a

seguir. Atualizar a data inicial e final do més corrente, no canto superior esquerdo da planilha.

EXTRATO GERAL DE CARTOES

Cliente: EBSERH EMPRESA BRAS SERV HOSPITALARES
Produto: Chip Alimentacio
Data inicial: 01/07/2025
pata final: 31/07/2025
HC/UFTM

. - . N DESCRICKO TRANS VALOR
NUMERO CARTAQ v NUMERO CPF ~]Lotagio + | NOME ~|oaTa - v
5033 XXX XX 1465 HRKHORHHHNHKE UNIDADE MULTIPROFISSIONAL XOORXKRHHRKIONH 30/05/2025 Disponib. Beneficio F$920,00
6033 X0000LX000C14T3 JOOOODOCGO0O0C UNIDADE DO SISTEMA CARDIOVASCULAR 000000000 30/06/2025 Disponib. Beneficio R$9%0,00
60320000000 1481 JOOODOCCO0NA SETOR DE TECNOLOGIA DA INFORMACAQ E SAUDE DIGITAL XO0C00000CO0 30/06/2025 Disponib. Beneficio R$950,00
6032 X000( XXX 1499 SRR UNIDADE DE CLINICA CIRURGICA HOXOOHRKCONK 30/06/2025 Disponib. Beneficio £$920,00
6033 XHNXHXH.1507 OGO UNIDADE DE CLINICA CIRURGICA HOOOOORNICOK 30/06/2025 Disponib. Beneficio R$990,00

< =

Figura 52 - Aba “ALIMENTACAQ” — Lotag¢do

mom m - s

Dilictade: imvectinar

A coluna “Lotagdo” deve ser preenchida com base na aba “EBSERH”, utilizando a férmula:
(=PROCX(B9;EBSERH!D:D;EBSERH!M: M;"")

Arguivo  Pagina Inicial  Inserir  Desenhar  Layout da Pagina  Férmulas Dados Revisdo Exibir  Automatizar  Ajuda  Acrobat \D[nmentérinsl
ﬁj & [Gibn i Ja oA = " [Geral : «| B Formatagio Condicional~ 38 Inserir = - Ay ﬁ @3
Com B~ NI solmolone asl= L @ % o0 [ Formatar como Tabela ~ B Excluir  ~ O~ Suplementos | Copilot | Cre
v ¥ = = N 5 9 i Estilos de Célula ~ [H] Formatar~ & ~ um PDF
Area de Transf.. Fonte N Alinhamento [F] Nimero E] Estilos Células Edigao Confidencialidade Suplementos Adobe A..
c9 i j;vl =PROCX(B9; EBSERH!D: D; EBSERHIM:M; ™) I v
A B c D a
1 EXTRATO GERAL DE CARTOES |
2 Cliente: EBSERH EMPRESA BRAS SERV HOSPITALARES
3 | Produto: Chip Alimentagio
4 | Data inicial: 01/07/2025
5  Data final: 31/07/2025
6
7 HC/UFTM
8 NUMERO CARTAO - NUMERQ CPF ~ Lotagdio ~|NoME ~|DATA
5 | 6033.5XKX XXXX.1465 I 4011001013 - UNIDADE MULTIPROFISSIONAL | I
10 |6033.XXXX.XXXX.1473 ] 4011003104 - UNIDADE DO SISTEMA CARDIOVASCULAR |
11 | 6033.XXXX. XXXX.1481 ] 4010000100 - SETOR DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E SAUDE DIGITAL ]

Figura 53 - Aba “ALIMENTACAO” — Férmula

3.1.6.3 externos
Para a aba “EXTERNOS”, ndo ha a necessidade de preenchimento.

B0 ~ s

A a < o 3 r s « L
CONFERENCIA| CONFERENCIA
= aTDABA Q7D ABA
- - - - - - - - - O GERAL EXTERNOS.

YL . TS FTT T TS IR coeos | s SEse - ta
Figura 54 - Aba “EXTERNOS”

= =
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3.1.7 RESIDENTE

Os dados da aba “RESIDENTE” sdao fornecidos pela GEP, via processo no Sistema
Eletrénico de Informacgdes (SEl). A DIVGP faz a compilacdo dessas informacdes antes de inserir na
respectiva aba.

A B C D E F
REMUNERAGAO
CPF EENCARGOS |CONFERENCIA QTD [CONFERENCIA QTD
REMUNERACAO | RESIDENTES ABA GERAL ABA RESIDENTE
o 1

OO KKK OORMKMK MR 4.106,09 4.927,31

SOOI SO 4.106,09 4.927,31 o 1
KRR ARR KK KKKA KKK KARK 4.106,09 4.927,31 o 1
SOOI SOOI 4.106,09 4.927,31 a 1
HKHHKKARAX LK LKLL HKKRHKAKHHHK LK LARK 4.106,09 4.927,31 o 1
SOOOOOOOOOOOMK OO 4.106,09 4.927,31 a 1
OGO OGO 4.106,09 4.927,31 o 1
OGO SOOOOOOOOOONNK 4.106,09 4.927,31 a 1
SOGOOOOOOOOOK SOOOOOOOCOOOOOK 4.106,09 4.927,31 o 1
OGO SOOOOOOOOOONNK 4.106,09 4.927,31 a 1
SOOI SO 4.106,09 4.927,31 o 1
LS ESS TSI OT S HKKRKKHHHK KK HARK 4.106,09 4.927,31 o 1

¢ EE——— T e . -
Figura 55 - Aba “RESIDENTE”

3.1.8 Universidade

Os dados da aba “UNIVERSIDADE” sao extraidos no sistema DWSIAPE, conforme item
4. Todos os titulos da linha 1 (exemplo: célula F1) e os subtitulos da linha 2 (exemplo: célula A2)
sdo copiados e colados na ordem do arquivo extraido do DWSIAPE.

Arquivo  Pagina Inicial  Inserir  Desenhar  Layout da Pagina  Formulas Dados Revisdo  Ewibir  Automatizar  Ajuda  Acrobat

e T Ae e | — [ P lizado ~ 3 ici v = i
I—f'lj & |Ca|\bn v||1 V| Ao = = |E| ,Eg}, . 32» |w| &l Formatagao Condicional EH Inserir
™ ~ ) ) .7. g ~ 9 oo HZ Farmatar como Tabela ~ ¥ Excluir
o 07 N T s b A S==EE B O - —
M R§ (38 _98 ﬁ Estilos de Célula ~ H;ﬁ Formata
Area de Transf.. Fonte [} Alinhamenta [ Mimero = Estilos Células
Al21 v i S 0
A B C D F G
1 [-PF SERVIDOR |MES
2 §SIAPE ~ NOME SERVIDOR ~ | CARGO - | CARGA HORARIA ~ =7 ~
3 MEDICO 20 KXXRKNHAK jul/2s
4| XXXXXXX HHXHOOOOOONCOOOOOOOOOOXK ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO 40 HHXKKHHHK jul/2s
5| XXXXXXX HXHHOOOOOOOCOOOOOCOOOONNKNK MEDICO 20 HAXKKXNNK jul/2s

Figura 56 - Aba “UNIVERSIDADE”

Observacao: Copiar todas as células descritas como “RENDIM” e “DESCONTO”. Cabe ressaltar que
a quantidade de colunas é varidvel mensalmente, sendo fundamental incluir novas colunas, de
modo que nado ultrapassem as colunas coloridas ao final da sequéncia.

A partir das colunas “ADICIONAIS”, o conteldo ndo deve ser alterado em hipdtese alguma, pois
estdo preenchidas com formula.

. i P
SUS “ Hospital de Clinicas

-l

EBSER
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Arquivo Pagina Inicial  Inserir  Desenhar  Layout da Pagina  Férmulas Dados Revisio Exibir  Automatizar  Ajuda  Acrobat |D Comentarios | 12 Compartilhamento
- _ . 2 . . . Ao
ﬁi X (ot o A s == . a [Personalizado ~| ] Formatagao Condicional FH Inserir > o ﬁ E}
- 3« 9 ¢ - % - =~ ~
o N7 s e Al = = % o [} Formatar como Tabela B Excluir e Suplementos | Copilot | Crie
- s - - - - - < 8 i Estilos de Célula ~ [ Formatar ~ &~ um PDF
Area de Transf... 1@ Fonte [} Alinhamento & Nimero [ Estilos Células Edigio Confidencialidade ~ Suplementos Adobe A..
BE18 v S
I3 G H L L K Al Al AN AX, BE BF BG
1 |CPFSERVIDOR MES Métrica RENDIM  RENDIM RENDIM DESCONT(DESCONT(DESCONT(DESCONTO
2 > ~|RUBRIC ~ | ABONO| ~ | ADIC. DE I| ~ | ADIC. D~ | ANUEN| - | APH - P| ~ | APH-PL ~ | 10 - 529 ~ LE1 11.091/05 AT h o
e e e s
3 XXXXXXXXX jul/2s 0,00 1.913,58 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4 XXXXXXXXX julf2s 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5 XXXXXXXKX jul/2s 0,00 1.507,31 0,00 0,00 0,00 o.00 0,00
H “ ”
Figura 57 - Aba “UNIVERSIDADE

Para fim ilustrativo, algumas colunas foram ocultadas.
Atualizar a data do més corrente na coluna “G”.

Arquivo  Pagina Inicial  Inserir  Desenhar  Layout da Pagina  Formulas Dados Revisdo Exibir  Automatizar  Ajuda  Acrobat \D Comentarios | ¥ Compartilhamento ~
- _ — . - . . . Ao
0 X [cattr I A& & == ®, |Geral . | [ Formatagso Condicional FH Inserir v B0 g E}’
@~ NI s lifielae Ae| == o EE~ % o [ Fometor como Tabela v Eg N ) P o I Suplomentos | Copllot | ne
= - - - - I i 48 [ Estilos de Célula ~ = Formatar~ | € ~ um PDF
Area de Transf.. Fonte E] Alinhamento G Nimero [ Estilos Células Edigio Confidencialidade | Suplementos Adobe A ™
c20 v i fe~ MEDICO ~
A B C D E F G H 1 1
1 CPF SERVIDOR MES Métrica RENDIM  RENDIN
2 |SIAPE ~ | NOME SERVIDOR ~ CARGO ~| CARGA HORARIA ~ LOTA(:.;&O = " ~ |[RUBRIC * | ABONO | ~ |ADIC. D
3 XXXXXXX RHXKHXHXHKAXX XK XKH KA XXKKKKKKKAK MEDICO 20 UNIDADE DE ANALISES CLINICAS E ANATOMIA Py KXXXKXKKKK jul/2s 0,00 1.91
4 XXXXXXX KRXXXXKHKXKKXKKKHHKXKKKKK KKK ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO 40 UNIDADE DE APOIO A GESTAOQ EM ENFERMAGEN KXXXKXKKKK jul/2s 0,00 1
5 XXXXXXX RHXKHXHXHKAXX XK XKH KA XXKKKKKKKAK MEDICO 20 UNIDADE DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE KXXXKXKKKK jul/2s 0,00 1.50°

Figura 58 - Aba “UNIVERSIDADE”

Atualizar as informacdes de lotacdo na coluna “E”, que serdo fornecidas pela DIVGP através de
relatdrio emitido no sistema integrado UFTMNET.

Arguivo  Pagina Inicial  Inserir  Desenhar  Layout da Pagina  Férmulas Dados Revisdo Exibir  Automatizar  Ajuda  Acrobat \\:‘ Comentarios ‘ Compartilhamento ~
e PR - A
il X [Cartr A a = &, |Geral ~_\ [El Formatagia Condicional v EH Inserir  ~ T o~ fwe E g E}
L | 5~ 94 om ~ < ir -~ 2] -
i) NI 5. Ll = 3 E - % [ Formatar coma Tabela B Excluir jeol Suplementas | Copilat Crie
g N - - 8 9 i Estilos de Célula~ [E] Formatar> &~ um PDF
Area de Transf... 13 Fonte [F] Alinhamento G Nimero T Estilos Células Edigio Confidencialidade | Suplementos Adobe A
c20 ~ fx~ MEDICO ~
A B = D E F G H | J 9
1 CPF SERVIDOR MES Métrica RENDIM  RENDIN |
2 SIAPE |~ | NOME SERVIDOR ~|CARGO ~ | CARGA HORARIA ~ LOTACAD - - ~|RUBRIC *| ABONO/[ ~ | ADIC. D
30X HOOOOOOBOOOOOOOBOOOOOCOO0NN MEDICO 20 UNIDADE DE ANALISES CLINICAS E ANATOMIA P} KK julf2s 0,00 1.91
4 KKXXXXX HHXXXKKHKHHXXHXKHKEXKKAKKKKAKAXK ASSISTENTE EM ADMINISTRACAD 40 UNIDADE DE APOIO A GESTAO EM ENFERMAGEN HEKKXXNXK jul/2s 0,00 i
5 XXXXXXX HHXXAAAKCCARXXXXHXXXAAKXKARRKK MEDICO 20 JUNIDADE DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE AHXXXXXAK julf2s 0,00 1.50°
. “ ”
Figura 59 - Aba “UNIVERSIDADE

E necessario clicar na op¢do “EXPORTAR”, localizada no canto inferior direito do
modulo, para que seja gerado o relatério em formato Excel.
Observacdo: A lotacdo dos servidores da UFTM cedidos para cargo de chefia na Ebserh é fornecida
através da aba “EBSERH” que serd tratada no item “EBSERH”.
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e e
@ Mensagens e Notificagdes

[ Assinatura de Relat6rios (0)
& Modificar dados da Conta
@ Fale Conosco

Servidores

X Sair do Sistema

[Tl aposenTADO ATIVO PERMANENTE
[ ceLemisTA = AIEMPREGADO DOR PCCTAE
Académico [J CONT.PROF.SUBSTITUTO (] CONT.PROF.TEMPORARIO ([l CONTRATO TEMPORARIO
— (] CONTR.PROFVISITANTE [J ESTAGIARIO (| ESTAGIARIO SIGEPE
Administracgo [ EXERC. 7 ARTO3 8112 [ EXERC DESCENT CARREI [ EXERCICIO PROVISORIO
e [ INSTITUIDOR PENSAQ [ NOMEADO CARGO COMIS, [ PENSIONISTA
[ REQUISITADO [ ReSIDENCIA [l sem VINCULO
[l TABELISTA(ESP/EMERG)
Carreira
(] NAO POSSUI CARREIRA (I RESIDENCIA MEDICA E MULTIPROFISSIONAL
(] CARREIRA SUP TEC C&T PRO INOV SAUDE PUBL (| CARREIRA DA AREA JURIDICA
Ficha do servidor (] PCCTAE - MEDICO - DIVERSOS - PCMED ["1PLANO DE CARREIRA DOS CARGOS TAE-IFE
[] CAR.MAG.ENSING BASICO TECTECN.MP/431/08 || CARREIRA DE MAGISTERIO SUPERIOR
e (] PROFESSOR TITULAR -LIVRE MAGISTERIO SUPERIOR "I CARREIRA DE MAGIST.ENS BAS.TECTECNOLOG
[_IMostrar dades de desenvolvimento da carreira
Regime Juridico
Cadastro de Servidores [ ANIsTIADO ("] CONSOLIDACAO DAS LEIS DO TRABALHO
Processos Seletivos ] CONTRATO TEMPORARIO ClestaGio
[ ESTATUTARIO [ MEDICO RESIDENTE
[ NATUREZA ESPECIAL [ REGIME MILITAR )
(] RESIDENCIA MULTIPROFISSIONAL CIVOLUNTARIO Exportar  Pesquisar

Figura 60 - Sistema integrado UFTMNET
Fonte: https://sistemas.uftm.edu.br/integrado/?id=1 > Acesso em 18/9/2025

3.1.9 EBSERH
Os dados da aba “EBSERH” s3o extraidos no sistema SIGP/Mentorh, conforme item 3.
Os dados recebidos sdo copiados e colados na sua integralidade na aba “EBSERH”.

28 ~ i I
A ] < o e F 6 H 3 K L M

Matricula Nome Data de Nascimento P talfGrupo de Acesso/Lotacaa de O cargo cod Cargo|  Atividade Funcao  fivel Funcal Ingresso |  Rescisao d
1
2 00000000+ OUOCOOUO0NTK Tl 0000000000000 |7 XXI00O0C00G00E ¥ | 4000000000 - HOSPITAL UNIVERS * | MECICO - 24 H | ssesx = ~| 12/m3p20 = = | empregado Efetva = 4011003104 - UNIDADE DO SISTEN
3 OCOon0Go0 0000 J000000D000000K  XI00D0C000000C 4000000000 - HOSPITAL UNIVERSITAENFERMEIRD - 36 H 559500 ou/es/2018 Empregado Efeta 4011001201 - UNIDADE DA CRIANC
4 000000 100000000 YIO0I0000G0000CK XXIOOCOMI000X 4D000DIOD - HOSPITAL UNIVERSITE OUVIDOR GRNZ24  01/09/2021 Cedido - RIU (Ocupante de Funcao/Cargs 4010200000 - CUVIDORIA
5 DOUOOGO0N HBOKCNO00CK XIOOI00D0G0000CK XXI00KCO0000D 4DDB00000 - HOSPITAL UNIVERSI T4 ENFERMEIRD - 36 H 559500 CHEFE DA UNIDADE DO GFO027  04/06/2018 Empregado Efetiva 4011001208 - UNIDADE DO SISTEN
6 DOUO0GO0K JO000DTO0NGN XIOIOOK0G0000CK XXI00EXGO0000DX 4DOB00000 - HOSPITAL UNIVERSITA MEDICO - 24 H 559510 04/06/2018 Empregado Efetivo 4011001201 - UNIDADE DA CRIANC
7 0000006000 J00000DOUO0G0L XIOOOR0G0000CK  XX00EKGO0000DKX 40000000 - HOSPITAL UNIVERS! T4 ENFERMEIRD - 36 H 559500 031172018 Empregado Efetvo 4011003102 - UNIDADE DE TERA®:
5 000000000 JOO000OTO000G0K JO0OD00R0G0000GK - G00EKGO000000X 4000000000 - HOSPITAL UNIVERSITAFONDAUDIOLOGO - 30H 559613 06/10/2023 Empregado Efetivo 4011001013 - UNIDADE MULTIPRG
5 50000000000 0000000000000 J0000000000000 0000000000000 4000000000 - HOSPITAL UNIVERSITZMEDICO - 24 H 559510 01/10/2020 Empregada Efetivo 4011003103 - UNIDADE DE URGEN
10 00000000 0000000 HO000000000000K 0000000000000 4000000000 - HOSPITAL UNIVERSITAMEDICO - 24 H 559510 06/03/2025 Empregado Efetivo 4011004002 - UNIDADE DE DIAGN¢
11 30000000000 0000000000000 JO0000000000000  X000000000G0000K 4000000000 - HOSPITAL UNIVERSITAMEDICO - 24 H 559510 0700512021 Empregado Efetivo 4011001203 - UNIDADE DE CLINIC
12 3000000000 H0U0000C0000C JO0C000000000K  200000000000000C 4000000000 - HOSPITAL UNIVERSITAMEDICO - 24 H 559510 07052021 Empregado Efetivo 4010000303 - UNIDADE DE REGUL
13 DOG0000G00 0000000000000 JO00000000000K  00000000000000¢ 4000000000 - HOSPITAL UNIVERSITAMEDICO - 24 H 559510 06/08/2022 Empregado Efetio 4011003103 - UNIDADE DE URGEN
14
15
16
7
18
1
2
2
3
2
2
£

UNIVERSIDADE

RESIDENTE i EXTERNOS + R

Selecione o local de ENTER ou use . B E M-

Figura 61 - Aba “EBSERH”

3.1.10 Geral

Os dados da aba “GERAL” serdo alimentados pelas abas: “EBSERH”, “UNIVERSIDADE”,
“RESIDENTE”, “EXTERNOS”, “ALIMENTACAO” e “REFEICAQ”.
As colunas “CPF”, “SIAPE”, “VINCULO”, “NOME” E “CARGO” s3o preenchidas por meio da cépia e
colagem dos dados extraidos das abas dos respectivos vinculos: EBSERH, UNIVERSIDADE E
RESIDENTE.

3.1.11 EBSERH

A coluna “Carga Horaria Contratual” do vinculo EBSERH é preenchida com as
informacgdes extraidas da Aba “EBSERH”, coluna “Cargo”. Para deixar somente a quantidade
numérica de horas do cargo contratado, utilizamos a fungao “Dados” e “Texto para colunas”.
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Arquivo  Pagina Inicial  Inserir  Layout da Pdgina  Fdrmulas Reviso  Exibir  Automatizar  Desenvolvedor  Ajuda  Acrobat

De Text/CSV FE Dalmagem ~ [H Consultas e Conexdes FTa] Limpar =
@ 2 o e & @ 2l N | S | S
[ DaWeb [B Fontes Recentes [ @ = e N2 Reaplicar

Obter Atualizar N z | Classificar Texto para fjF
o . Acbies Moedas Geografia i
Dados S| De Tabela/Intervalo [ Conexdes Existentes Tudo > [B Links S& Avancado Colunas
Obter e Transformar Dados Consultas e Conexdes Tipos de Dados Classificar e Filtrar
E7 o Je | ENFERMEIRO - 36 H

OO0 RHOOH Ebserh OO MEDICO - 24 H 24
2

0000000C 30000000C Ebserh 00000000 ENFERMEIRQ - 36 H 36
3
a 0000000C 30000000C Ebserh 00000000 QUVIDOR a0

Figura 62 - Aba “GERAL”

A coluna “Lotagdo 1” é alimentada pela coluna “Lotagdo de Exercicio” da aba “EBSERH”.

A coluna “Carga Horaria Lotacdo 1” é a cépia da coluna “Carga Horaria Contratual”.
Revisdo Exibir Automatizer Desenvolvedor Ajuda  Acrobat (2 comentarios | [ETE A

= @ m[)e @V B2 B = 8- @ B @ @ @6 @

D Zl Classificar
A

S Reaplicar o para [reenchimenta Remover Validagio Concolidar Modelode | Testede Planihade | Agrupsr Dessgrupar Subtotal

Agbes Moedas  Geografia S& Avangada  [| Colunas | Relimpago  Duplicadas de Dados ~ Dados~ | Hipdteses~  Previsdo

[2 Links

~

onsultas e Conexdes Tipos de Dados Classificar e Filtrar de Dados Previsio Estrutura de Topicos [}

0000000 MEDICO - 24 H u u
50600000¢ ENFERMEIRD - 36 H 36 3%
0000000 QUVIDOR 20 20

Figura 63 - Aba “GERAL”

Observagoes:

A coluna “Lotagdo 1” precisa estar idéntica a coluna “CENTRO DE ATIVIDADES” da Aba
“Custos_por_Centro_de_Atividades”. Tendo mais de uma nomenclatura possivel para o mesmo
centro de atividades, orientamos utilizar a primeira opgao da lista.

Havendo duvidas a respeito das atualizacdes de nomenclaturas dos centros de
atividades, entrar em contato com a Unidade de Contabilidade.

3.1.12 Universidade

A coluna “Carga Hordaria Contratual” do vinculo UNIVERSIDADE é preenchida com as
informacgdes extraidas da Aba “UNIVERSIDADE”, coluna “Carga Horaria”.
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fﬂ [ DeTextscsv [ DaImagem ~ IF; [T Consultas e Conexdes al Z— ? 52 = E

Z 5 m o om0 g
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Obter e Transformar Dados Consultas e Conexdes Tipos de Dados Classificar e Filtrar

H10 v i fev 24

2 30000000 10000000 Universidade 30000000 MEDICO 20
5 300000000 10000000¢ Universidade 300000000 ENFERMEIRO 40
o 30000000C 000000 Universidade 30000000C TECNICO EM ENFERMAGEM 40

Figura 64 - Aba “GERAL”

A coluna “Lotac3o 1” é alimentada pela coluna “LOTACAQO” da aba “UNIVERSIDADE”.
A coluna “Carga Horaria Lotacdo 1” é a cépia da coluna “Carga Horaria Contratual”.

Dados Revisio Exbir Automatizar  Desenvolvedor  Ajuda  Acrobat |2 comentérios | (e EEt

[ Consultas e Conexdes A [Z]3] N2 = ?@ — E r @ FE "E @ =
i) o o |- 2l G K e == (i ﬁ;} 2] B

El - ||z Classificar | Filtro | = Texto para Preenchimento Remover Validagio Consolidar Modelode |~ Testede Planilhade  Agrupar Desagrupar Subtotal
Acses Moedas  Geografia il ) : N

[ Links S& Avangado Colunas  Relimpago Duplicadas de Dadas ~ Dados~  Hipétesesv  Previsio - -

nsultas e Conexdes Tipos de Dados Classificar e Filtrar Ferramentas de Dados. Previsdo Estrutura de Tépicos 5]

0000000 MEDICO 20 24
0000000 ENFERMEIRO 20 36
50600000( TECNICO EM ENFERMAGEM 40 a0

Figura 65 - Aba “GERAL”

3.1.13 Residente

As colunas “CPF”, “NOME” e “CARGO” sdo preenchidas de acordo com a aba “RESIDENTE".

A coluna “SIAPE” e a coluna “Carga Horaria Contratual” do vinculo Residente ndo sdo preenchidas.
A coluna “Lotacdo 1” é alimentada pelos dados fornecidos pela Geréncia de Ensino e Pesquisa.

Arquivo  Pgina inicial Inserir  Layout daPégina  Férmulas  Dados Revisdo  Exibir  Automatizar  Desenvolvedor  Ajuda  Acrobat

fﬁrﬁ [Caibri A A 5 Quebrar Texto Automaticamente | Geral < ER @ @ = R H "‘““’5""‘5 T bAw /O
Colar (B ¥ N T s~H- & A~ = B Mesclare Centraliar ~ OB v O ow | < {3 Formatagio Formatarcomo Estilosde Inserir Excluir Formatar I Preencher~  Cpuocficar Localizare
- Condicional ~  Tabela~  Célula v - - & Limpar~ eFiltrar~ Selecionar v
P
Area de Transferéncia 15 Fonte N Alinhamento N Nuamero N Estilos Células Edigio
H2126 Vi fiv

- 2000000 Residente XI000000( RESIDENTE
- 00000 Residente XR00000C RESIDENTE
- 0000000¢ Residente X0000000( RESIDENTE

Figura 66 - Aba “GERAL”

3.1.14 Finalizagdo

O arquivo finalizado deve ser inserido no processo SEI 23521.018001/2023-21
(SIGILOSO), para demais tratativas da Comissdo Permanente de Gestdo de Custos (CPGC/GAD/HC-
UFTM).
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3.2 Custo com material de consumo

As informagOdes do Material de Consumo sdo extraidas do painel “Gestao de
Suprimentos”, pela Equipe do SCONT, essas informacdes sdo espelho do sistema AGHU (Aplicativo
de Gestdo para Hospitais Universitarios), o acesso é pelo link:

https://app.powerbi.com/reportEmbed?reportld=2037d974-566c-48ef-ad27-
b8b384ala8ac&autoAuth=true&ctid=64d34ddd-aff0-4d95-b7f1-0734a5c845e5

: EBSERH

GESTAQ DE
SUPRIMENTOS

Ajustes de Estoque Perdas de Estoque Rol de Re: oques SIAFI Estoque x Consumo (SIAFI)

‘ Capa indice RMA Ses de Bens de Consumo Logistica das Moviment

Figura 67 - Portal de Gestdo de Suprlmentos da Ebserh — Capa

EBSER
T T

Gesfoo de Compras

L —

Figura 68 - Portal de Gestdo de Suprimentos da Ebserh — indice
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Dats de Auberbraia gos fanes

Figura 69 - Portal de Gestdo de Suprimentos da Ebserh - Principal

sus e

Duta de Reterinca dos Dades  30/07/2025

Figura 70 - Portal de Gestdo de Suprimentos da Ebserh - Principal
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Figura 71 - Portal de Gestdao de Suprimentos da Ebserh - Relatério de Custos - APURASUS

EBSERH Relatério de Custos - APURASUS &0 <« >

HUF Data Compesinos Contro 30 Rasponmsatabdads Contro 06 Alvidade @ Aghcacho Grupo
HC W TM 025 2% Tedsa Tadee Tades
Feeqois
weure ]
WEUMO Contro de Atividade de Aplicaghn Grupo Qrantidace C;
"Wurr
& necorvme 1 MULIPROSSSIONAL 267 + CAS ~ CENTRO ATENDIVENTO INTEGRACO SALCE T2 ¢ MARIROAL OF LIVPLZA T FRCOUGAD DF MGENTACAO 1
MC-URY £ VUSRS SO 267 - CAZS - CINTRO APENCIENDD INTEGRADD SAU0E B - MAPERAL HOBMTALAA "
WOTANY A 1001 « ADODRA, - MATTRAL SARMACOUOGED W
e LR
A 100k - CUMOORA - AR OF DPEDENTE L
ot UEIN
e o THOMORDGRA D FOIMACAD § SMUOF DXATAL 100 - SETOR DF TRCNCUOGA D INFORMACED £ SAUCE DNt 17 - MARIRCA, OF PROCESSAMENTO DF DAO0S e
200508 M- SETOR OF TRONOLOGHA DA FORMACAD £ SALCS DhaTie 00 « SETOR DF TICNOLOGH DA INFORMACAD | SALCS DhETAL 22 < MUTTRUAL OF LVPEZA | PRODUCAD DF sGENTACAD '
LB 1 - SETOR DF TEOUOLOGHA DA SFORMACAD £ SA0€ DIITaL 009 - SETOR OF TECNOUOG Dl NFORMACAD £ SR00E OxirTae ¥ - MARERAL ROSMTALAR '
QPO 17 - UNOADE OF SETEVAS OF IFORMAGAO | INTRLXGINGIA DF DADCS 1021 - USDADE DF SSTRVAS Db AECRMAGAD § NTRUGENCIA DF DADOS 22 - MATTRAL OF LVEETA § PRODUGAD OF MGENTALAD )
JS08 17 - UNDADE DF SATEMAS DE INFORMATAD £ INTELGENCIA DE DROCS 121 - UNIDADE DE SISTEMAS 04 PPORMACAD £ ANTELGENGA Df DADOS 28 - MASEIAL BLETRCO ¢ LLETRONCD
20408 1 - SETOR DE CONTRATUAUZACAD § MG ACAs 1000 - SETOR Df CONTRATUALUZACAD § SEAACLD 1 - MR, OF DPSDENTE -
AIT08 15 SETOR O CONTRATUALIZACAD & AtSLLACAO 1030 « SETOR DE CONTRATUALZACAD € atduagko 27 - MASIAL OF CORA € CODMMA
08 18 - SEVOR O CONTRATUAUZACAD € REGIAACAD 1000 - SETOR D CONTRATLAUZACAD § #EGAACAD 22 - MAPTRAL OF LWEZA E OOUCAD OF HGENZACAO )
20508 15 - SETOR OF CONTRATUALIZACAD § REGLAACAD 1000 - SETOR [ CONTRATUR IACAD § SEGRAACAD M- MATTR AL HOSITTALAR ¢
DSOS 21 UNDADE DX SEULACAD mTERNA Y052 - WUCLEO DF CONTROLE £ ACOM UF SOCELETTAS -NUCAM 18 - MATIRAL OF DPEDENTE ]
2505 1 - UNDEDE DE REGULAGID #TiRMA 1032 - NOCLEO DE CONTROLE § ACOMVP OF PAOC ELETHOS -NUCAN 21 - MATTRAL DF COR6 £ CODAMA 3
L0823 UNDADE DF REOULACAD WItANA 1003 - SUS 1AL S 18 MASIRUAL DF DXPEDENTE -
Toaat 1298045

Figura 72 - Portal de Gestdo de Suprimentos da Ebserh - Relatério de Custos - APURASUS

Ill

Apos gerar o relatério no Porta
conforme apresentado a seguir.

Gestdo de Suprimentos”, esse sera exportado para planilha Excel,
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EBSERH Relatério de Custos - APURASUS & O < >
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Figura 73 - Portal de Gestdao de Suprimentos da Ebserh - Relatério de Custos - APURASUS

Os dados sdo gerados sem formatacao.

Data Centro de Centro de Grupo CQuantidac Valor Tots Valor Tote Valor Consumo Total

| 2025-05 B1 - UNID¢ 267 - CAIS 22 - MATE 1 RS$51,80 RS 51,80
| 2025-05 B1 - UNID¢ 267 - CAIS 36 - MATE 11 RS$35,48 RS 35,48
| 2025-05 5- AUDITC 1001 - AULS - MATER 10 RS 320,90 RS 320,90
| 2025-05 8 - OUWVID1 1004 - OUM 16 - MATE 3 RS 1,29 RS 1,29

2025-05 16 - SETOF 1020 - S5ET 17 - MATE 150 s HEEEEE
| 2025-05 16 - SETOF 1020 - SET 22 - MATE 1 RS$94,29 RS 94,29
| 2025-05 16 - SETOF 1020 - SET 36 - MATE 3 RS$13,27 RS 13,27
| 2025-05 17 - UNID# 1021 - UNI 22 - MATE 3 RS 1,92 RS 1,92
V| 2025-05 17 - UMID# 1021 - UNI 26 - MATE 7 RS 6,29 RS 6,29
L| 2025-05 13- SETOF 1030 - SET 16 - MATE 52 RS 688,53 RS 688,53
| 2025-05 19 - SETOF 1030 - SET 21 - MATE 5 RS21,45 RS 21,45
b 2025-05 19 - SETOF 1030 - SET 22 - MATE 3 RS 4,47 RS 4,47
b 2025-05 19 - SETOF 1030 - SET 36 - MATE 6 RS 26,54 RS 26,54
» | 2025-05 23 - UNMID# 1032 - MU 16 - MATE 28 R5328,25 RS 328,25
¥ 2025-05 23 - UNID# 1032 - MU 21 - MATE 5 RS$21,45 RS 21,45
| 2025-05 23 - UNIDZ 1033 - SUS 16 - MATE 46 RS 287,27 RS 287,27
P 2025-05 23 - UNID# 1033 - 5US19 - MATE 5 RS 2,10 RS 2,10
3| 2025-05 23 - UNID# 1033 - SUS 21 - MATE 14 RS 60,06 RS 60,06
y| 2025-05 21 - UNID# 1035 - UNI 16 - MATE 32 RS 328,99 RS 328,99
' P T ] PARIEE G A B IRAE A R A AT —~— A e e A e e

Figura 74 - Portal de Gestdo de Suprimentos da Ebserh - Relatério de Custos exportado para Excel

Dessa forma exigirda a formatagdao da planilha Excel, inserindo uma coluna em
conformidade com os Centros de Custos definidos no sistema APURASUS.
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Figura 75 - Portal de Gestdo de Suprimentos da Ebserh - Relatério de Custos Excel

Apds o “De Para” em conformidade com os centros de Custos do Sistema APURASUS,
as informagdes sdao trabalhadas e qualificadas em uma tabela dindmica e a formatacao dessa
planilha, os valores sdo inseridos ao Sistema APURASUS, conforme passo a passo a seguir.

Ao acessar o link http://aplicacao.saude.gov.br/apurasus/login.ijsf abrird a tela do
sistema APURASUS onde o usuario devera fazer seu login através do e-mail cadastrado e sua
senha, conforme apresentado a seguir.

APU RASU S Sistema de Apuragao e Gestao de Cuslos do SUS

Acesso ao Sistema

I TG SOt O

om "Esquocey

Usuario que nao possui acesso

Figura 76 - Sistema APURASUS - tela de acesso

Apds digitar usudrio e senha, aparecerd a tela a seguir.

BRASIL Simplifique! Comunica BR Participe Acesso a informacgdo Legislagdo Canais

AP U RAS U S Sistema de Apuracio e Gest&o de Custos do SUS

versdo 459 ® Principal (% Sair

HELENA MARIA DE SOUSA ALVES - Gestor De Custo
Instituiglo - EBSERH - HOSPITAL DE CLINICAS DA UFTM - HC-UFTM -MG

CADASTRO BASICO INSTITUICAO DE SAUDE MOVIMENTAGAO RELATORIOS AJUDA Sua sessdo expira em: 29 min 47

Principal

APRESENTACAD
Bem Vindo[a) HELENA MARIA DE SOUSA ALVES

Figura 77 - Sistema APURASUS - Primeira tela apds o acesso

Para a inclusdo do material de consumo da tabela, deverd clicar em movimentacdo e
em seguida Itens de Custo, conforme demonstrado a seguir.
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wrsiod59 # Prncpal [ 50
A PU RASU s Sistema de Apuracao e Gestao de Cuslos do SUS

LUCIANO APARECIDO DUARTE - Geraat De Cusio:

ERH - HOSPITAL DE CLINICAS DA UFTM - HO-LFTM -G

CADASTRO BASICO INSTITUICAD DE SAUDE MOVIMENTAGAD RELATORIO AJUDA Sua sessio expira em: 23 min 41

VALIDAR CENTRO DE CUSTO

(94 mens oe cusTo

PRODUCAD
EXECUTAR ALOCACAQ RECIPROCA

B Vi) LUCIANO AMRECID) DUARTE AN R

Figura 78 - Sistema APURASUS - Insercdo valores dos Itens de Custo

Devera colocar a Competéncia e escolher o Material que ird incluir.

- [V

ol B Aconm

Fretaioge =

L e

—— - © O Seeeiin B Mg f—

) srasn
APURASUS oo oo/ f [

CADAS TR0 LSOO WETITAGAD DN MALOR

Figura 79 - Sistema APURASUS - Tela de escolha do Item de Custo

Devera escolher custo direto e entrard com o valor total do custo do material escolhido.

[« » JEETREN Sanpificroe! Comunica BR Participe Acesso A informagho Lepsla¢do Canais u

APU RASUS Sisterma de Apuracio e Gestio de Custos do SUS e R L AT

HELENA MARIA DE SOUSA ALVES - Gesnr O Custo
ERtRAchs « FNSERN - WOSPTTAL DEF CLNICAS DA UFTM - HC-LIFTM -MG

CADASTRO BASIOO NETITUAGCAD DE SAUDE MOMVE N IACAD MELATOMOS ANDA Sun sossdo oxpira emm: 79 min 43

Sebncrne W nex 3o v
) - ;

drons

L

Figura 80 - Sistema APURASUS - Tela de movimentacgdo de Item de Custo
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Apds insercao do valor o sistema abrira a tela, apresentada a seguir, onde o usuario
deverd marcar quais Centros de Custos receberdo os custos, apds esse procedimento devera clicar
em “salvar”.

-
Torv - Ml
‘wulne fwinl de Mevieeerdiagie: 1018 BL1 &2
iR
LR o ST
= o
] i
' = r e '
] 2 v I :
o] e wi i
] N B 0
]
Figura 81 - Sistema APURASUS - Mapa de relacionamento dos Centos de Custos - parte 1
Filtra:
o o ki b i et i
FESELTNE Mrihia - ARSEN) N
‘ B Banco de Orghos o Taccdos - Bance de Qeglos o Tecidos
[ Contral e Matenar Esleckzaces - Contral de Matenas Extenkoudos
riy
C . 1 5 ¥
(¥ o ey  : i chi I () Faacd ay
N 5
AT A im L.}
ey T

B COwetona Atmretaive - Deelors AdTrsiatve l

Figura 82 - Sistema APURASUS - Mapa de relacionamento dos Centos de Custos - parte 2

Apds a marcacdo dos Centros de Custos demonstrado acima, devera ser inserido o
valor referente a cada Centro de Custo e concluir.
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Figura 83 - Sistema APURASUS - Tela de inser¢do dos valores para cada Centro de Custo

Esse procedimento de insercdo de valores do Material de Consumo deverd ser
repetido para todos os materiais.

3.3 Custo com Servicos de Terceiros

O custo com servigos de terceiros refere-se aos gastos que uma empresa tem ao
contratar servicos de outras empresas ou profissionais autdbnomos para realizar atividades
especificas.

Foram mapeados todos os contratos de prestacdo de servicos, locacdo de imdvel,
locacdo de mdquinas e equipamentos através das contas contdbeis de controle 812310201 -
contratos de servicos em execucdao e 812310301 - contratos de aluguéis em execucdo.
Mensalmente é extraido o relatério de pagamentos por competéncia do Tesouro Gerencial para
conferéncia.

Y

{a® TESOURO

Orientactes em caso de problema no acesso
ao TG

PUBLICACDES wer todas

Boas praticas na construcic de relatérios

CURSOS

u Esta disponivel no canal do Tesoure Nacienal ne Youtube um curse online do Tesoure Gerencial.
Para acessar clique agqui.

O serpro PRl I

Figura 84 - Acesso ao sistema do Tesouro Gerencial

=
=
Hospital de Clinicas mu:‘ \/
Universidade Federal
do Triangulo Mineiro

HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS




Manual. Apuragdo de Custos do HC-UFTM. MA.HC-UFTM-SCONT.001- versdo 1 Pagina 43 de 49

oY) TESOURO TESOURD GERENCIAL > Home

EE o
Rerentes

Dades stuslizados abé 23/07/2025 / Témino da carga de dados 24/07/2025 08:11:05

[ O]

P —

[T Retessrios Comparilhados T Y

W eus rataérics R P E— P

- Relstirios Compartilhadas Meus relatérios Lista da Histérico Minhas assinaturss
B s ce Hisrico

[l Minihas ssinatures

Pyowese—N - ___________________________________________________|

@ Microsiratagy Library

2, En =

. Criar Métrica
Criar relatirio Criar Documentn Criar Filtro Criar prompt Criar Grupo Personalizada

Griar uma méica pars
analisar os dados.

Figura 85 - Acesso a aba meus relatérios

o TESOURO S TESOURD GERENCIAL > Meus relzsirios - Modo d = &nci
TODOS 0S OBJETOS ® N
FILTRODORELATORIO  x Limpar
% || (%) UG Executora s Lists (155011 EBSERH HEUFTM) &
— T
%) Emiss3o - Més Na Lists (MAL/2025) + 4
m‘lliO-“Z'HlNa Lista (332110100:DIARTAS, 33221( E ARRENI PF; 332310100: SERVIOOS TECNICOS PROFISSIONATS, 332310200:SERVICOS DE APOIO ADM, TECICO E 332310300: SERVICOS COMUNICACAD, GRAFICO |
3331 10100: DEPRECIACAD DE BEMS
e o
Soke ohjens squi para adidionar colnas
Documento | Emissdo - Dia | Favorecido Doc. | Doc - Observacio Métrica
Q
T Mérice
o Hizmaruse <Documento» | <EmissZn - Dia> | <Favorecdo Doc.» | <Doc - ObservagSo> | Movim, Liguido - Moeds Origem (Conta Contébil) | <Movim, Liquido - Moeds Origerm (Carta Cont2bil)>-
. . -
Figura 86 - Filtro para gerar o relatério
Pagamentos Maio_25
Documento Emiss3o - Di=|Favorecido Doc. = Doc - Observagio Valor

PROC 000740/25 DOC GERADO PELO SCDF. PCDP
000740/25 P/ PGTO. DE 4,5 DIARIA(S) REF. A

155011264 08/05/2025 |09022892689 THIAGO DA SILVA OLIVEIRA 2.613,20
VIAGEM EM TERRITORIO NACIONAL NO PERIODO
DE 27/05/2025 A 31/05/2025.
uvo LasenLocacao b |{SUIOACAS oA DESPESA o Locac o
155011264432025NS005399 (09/05/2025 (50106304000106 |(EQUIPAMENTOS MEDICOS E ’ N ’ ’ 5.800,00

PROC.SEI 23521.007725/2025-10, CONTRATO

ESTETICOS
26/2024. OPTANTE PELO SIMPLES NACIONAL.

LIQUIDACAO DA DESPESA COM ELABORACAO DE
AGARIE ENGENHARIA E PROJETOS DE ARQUITETURA E ENGENHARIA, REF.
155011264432025NS005535 |14/05/2025 |25234648000153 PROJETOS LTDA NFS-E 138, MAI/2025, PROC.SEI 23521.008051/2025-| 18.150,00
62, CONTRATO 41/2024. NAO OPTANTE PELO
SIMPLES NACIONAL. COM RETENCAO DE ISS-QN.

LIQUIDACAC DA DESPESA COM ENERGIA ELETRICA,
REF. FATURA 268798021, MAI/2025, PROC.SEI

155011264432025NS005790 |21/05/2025 (D6981180000116 |(CEMIG DISTRIBUICAD S.A 937,69
1fos/ 23521.008470/2025-02. NAO OPTANTE PELO ’
SIMPLES NACIONAL. SEM RETENCOES FEDERAIS.
LIQUIDACAO DA DESPESA COM ENERGIA ELETRICA,
REF. FATURA 268805762, MAI/2025, PROC.SEI
155011264432025NS005923 (23/05/2025 |06981180000116 (CEMIG DISTRIBUICAO S.A . / Y 8.844,42

23521.008598/2025-68, NAO OPTANTE PELO
SIMPLES NACIONAL. SEM RETENCOES FEDERAIS.

Figura 87 - Relatdrio de pagamento por competéncia formatado em planilha Excel
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155011264432025NS006419 |04/06/2025

STEFANINI CONSULTORIA E
A ORIA EM

INFORMATICA S.A.

LIQUIDACAO DA DESPESA COM SERVICOS DE
SUPORTE TECNICO DE INFORMATICA, REF. NFS-E
226500, MAI/2025, PROC.SEI 23521.009405/2025-
96, CONTRATO 91/2023. NAO OPTANTE PELO
SIMPLES NACIONAL. ALIQUOTA 9,45(6190).

13.427,76

155011264432025NS5006426 |04/06/2025 (13852384000146

GESTSERVI - GESTAO E
TERCEIRIZACAO DE MAO DE
OBRA LTDA

LIQUIDACAC DA DESPESA COM PRESTACAC DE
SERVICOS DE PORTEIRO E VIGILANTE NAO
ARMADO, REF. NFS-E 6119, MAI/2025, PROC.SEI
23521.009300/2025-37, CONTRATO 118/2020. NAO
OPTANTE PELO SIMPLES NACIONAL. ALIQUOTA
9,45(6190), COM RETENCAO DE INSS, ISS-QN E
VERBAS RESCISORIAS EM CONTA VINCULADA.

337.010,57

155011264432025NS5006428 |04/06/2025 (08562228000187

TRIUNFO SEGURAMNCA LTDA

LIQUIDACAO DA DESPESA COM SERVICOS DE
VIGILANCIA PATRIMONIAL DESARMADA, REF. NFS-E
457, MAI/2025, PROC.SEI 23521.009281/2025-49,
CONTRATO 117/2020. NAO OPTANTE PELO
SIMPLES NACIONAL. ALIQUOTA 9,45(6190). COM
RETENCAO DE INSS, ISS-QN E VERBAS RESCISORIAS
EM CONTA VINCULADA.

61.705,40

155011264432025NS006436 |04/06/2025 11404230000132

G9 FACILITIES LTDA

LIQUIDACAO DA DESPESA COM MOTORISTA E
OPERADOR DE EMPILHADEIRA, REF. NFS-E 1986,
MAIS2025, PROC.SEI 23521.009390/2025-66,
CONTRATO 55/2023. NAO OPTANTE PELO SIMPLES
NACIONAL. ALIQUOTA S,45(6190), COM RETENCAO
DE INSS, ISS-QN E VERBAS RESCISORIAS EM CONTA
VINCULADA.

33.749,11

Figura 88 - Relatdrio de pagamento por competéncia formatado em planilha Excel

Em seguida serd preenchida a planilha Excel item de custo para insercao no Sistema APURASUS.

MATO 2025

Item de Cusro Lancamente |CTitéricde | o Mensal
Rateio
Aluguel de Imoveis Dhireto 81.308.02
Aluguel de Miquinaz e Equipamentos Drirsto 96.721,18
Outros Servicos de Terceiros - PJ (Chaveiro, manutencio em veiculo, zervico de atendimento
telefonico remoto, manutencio telefonia, Curso) Drirsto 89.653,40
Servico de Coleta de Residuos Comuns Drirsto 3B.073.57
Servico de Coleta de Residuos de Servicos de Sande Drirsto 18.658.35
Servico de Dosimetria Dhireto Z.858.80
Servico de Esterilizacio de Materiais Dhireto 33.205.30
Servico de Fornecimento de Alimentacio PJ Dhireto 1.528.796.45
Servico de Lavanderia Drirsto 623.349,19
Servico de Manutencio e Conzervacio de Bens Iméveiz( Contratos infraestrutura e elevador) Drirsto 794,209,584
Figura 89 - Planilha Excel item de custo - parte 1

Servico de Manutencio e Conzervacio de Benz Mdaveiz e Outraz Naturezas Dhreto 307.716,95

Servico de Manutencio e Conservacio de Maguinas e Equipamentos Dhreto -

Servicos de Apoio Adminisztrative Técnico e Operacional (Almoxarifes, Carregadorez Ajudantes,

Operador de Empilhadeira, Secretiria Executica, Técnico em Secretariado, Motoristas, recepcio

e magueiro.) Diirsto B84.005,18

Servicoz de Conitrole de Vetores e Pragas Urbamnas Dreto 3.470,00

custo dirsto
Servicos de Copias e Reproduciio de Documentos Dirsto total por CC 33.884.91

Figura 90 - Planilha Excel item de custo - parte 2
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"'Q
Servicoz de Limpeza e Conzervacio Diirato 666.784,.81
Servigos de Tecnologia da Informacio Dirsto 90,742 .64
Servicoz de Vigilancia efou Seguranca Garrazeg, Gestzerv, Triunfo Diirato 404.615.97
Servicoz Laboratoriais Diirato 133.057,55
Servicos Médico-Hoszpitalares Drireto

5.831.112,11

Figura 91 - Planilha Excel item de custo - parte 3

Ao acessar o link http://aplicacao.saude.gov.br/apurasus/login.jsf abrird a tela do
sistema APURASUS onde o usuario devera fazer seu login através do e-mail cadastrado e sua
senha.

# principal * Acessar

AP U RAS Us Sistema de Apuragdo e Gestdo de Custos do SUS ARG

Digite seu e-mail e sua senha para acessar.

Acesso ao Sistema

*E-mail:
E necessério que o usudrio informe seu e-mail e senha
2 Esqueceu a senha: Clique em "Esqueceu sua senha” e informe seu e-mail para receber uma nova senha de acesso ao
sistema.
*Senha:
a h Usuario que Nao possul acesso
Realize o cadastro clicando em "Ainda ndo estd cadasirado?”
Ainda ndo estd cadastrado? Apos o login, clique em "solicitarﬂacesso_aos sistemas";
e ra SR Acessar Aguarde o0 e-mail com a aprovacao ou ndo da solicitacdo de acesso.

Figura 92 - Acesso ao sistema APURASUS

CADASTROBASICO  INSTITUICAO DE SAUDE ~ MOVIMENTAGAO  RELATORIO  AJUDA Sua sessdo expira em: 29 min 56

VALIDAR CENTRO DE CUSTO
ITENS DE CUSTO

PRODUGAD

EXECUTAR ALOCAGAO RECIPROCA

RELATAR MGVIMENTAI;!;\D

- Escolha - v

- Escolha - v

-Escolha - v - Escolha - v

Figura 93 - Aba selecionada para insergao dos Itens de custo
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AP U RAS US Sistema de Apuracdo e Gestio de Custos do SUS versio 459 M Pincpel ( Sar

ANGELITA DOS REIS SOARES - Gerente De Custos

Instituigiio - EBSERH - HOSPITAL DE CLINICAS DA UFTM - HC-UFTM -MG

CADASTRO BASICO  INSTITUICAO DE SAUDE ~ MOVIMENTAGAO  RELATORIO  AJUDA Sua sessdo expira em: 24 min 05

Movimentag¢do de Item de custo

CONSULTAR M -D'-.’I"."lEI\TAQ;iO DE CUSTOS

- Escolha - v

- Escolha - v - Escolha - . “

Figura 94 - Movimentacdo de Item de custo

580 4.5 - = (C =3
APURASUS | sistema de apuracso e Gestsio de Custos do SUS varsio 4.5.0 W Frincipa OF Sa

ANGELITA DOS REIS SOARES - Ga,
SMUICHO - EBSERH - HOSPITAL DE CLINICAS DA UFTM - HC

CADASTRO BASICO INSTITUIGAO DE SAUDE MOVIMENTAGAC RELATORIO

LELATORIO MOVIMENTACAD

Centre de Custos wvalar

Assesseria Juridica - Assessaria Juridica RS 778,42
RS 25 645,584
RS 778,42

RS 778,43

Admosarifade - Almoxarifado
Auditoria - Auditoria
Comunicagio - Comunicagio

Contabilidade - Contabilidade RS 774,40

RS 816,48

Engenharia Clinica - Engenharia Clinica RS 2 200,00

- - © Infr RE 7 506,57
RS 12.394,35

RS 11.1685,52
Servige de Arquive Médice & Estatistica - Servigo de Arquive Médico e Estatistica RS 5.700,78

ae ae B
Patrimanio - Patrimanio

Diretoria de Ensine & Pesquisa - Diretoria de Ensino & Pesquiss RS 2.846,80

=c - Compras, Licitagbes = Contratos RS 5.323,36

pras. L
Dirctoria Financeira - Dirctora Financeira RS 159864

Foran: RS 81.308,02

OBS: Para efeito de cilculo, extlo sendo i todas casas decimais. Oz valores est8o sendo apenas para exibics

Figura 95 - Relatério de movimentacgdo dos itens de custo

3.4 Despesas Gerais

As despesas gerais sdo servico de dgua e esgoto, servico de energia elétrica, telefonia
fixa e mdvel, taxas administrativas, didrias e passagens.
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MATO 2025
Ttem de Cusio - Lancamento - Critério de Rateio - Valor Mensal -
Taxa Administrativa Dizeto 1.979 64
Diarias Drireto 4.630.05
Passagens Despesa Com Locomocio Diireto
Servico de Agua e Esgoto Diireto 3.132,07
Servico de Agua e Esgoto Diireto custo direto total por CC 11.462.17
Servico de Energia Elétrica Diireto custo direto total por CC 158.517.90
Servico de Energia Elétrica Diireto 28.707.30
Servicos de Telecomunicacies — (Telefonia Mével) Diireto 135,85
Servicos de Telecomunicacdes — (Telefonia Fixa) Diireto 12.2908.18
220.864.06

Figura 96 - Planilha Excel item de custo

A mesma rotina de apuracdo do custo com servicos de terceiros sera aplicada para despesas
gerais.

4. PRODUCAO ASSISTENCIAL

A producdo assistencial do hospital refere-se a quantidade e variedade de servicos de
saude oferecidos aos pacientes, incluindo consultas, exames, procedimentos cirurgicos,
internacdes, entre outros. E um indicador da capacidade do hospital em atender as demandas da
populacdo e da efetividade dos seus processos de trabalho.

Para insercdo das producdes dos Centros de Custos Finais o usudrio devera clicar em
“MOVIMENTACAO”, em “PRODUCAOQ” e depois em “CENTRO DE CUSTO FINAL”.

Simplifique! Comunica BR Participe Acesso & informacio Legislaco Canais u

APU RAS US Sistema de Apuragao e Gestao de Custos do SUS e

LUCIANO APARECIDO DUARTE - Gevenle De Cusios

Instituicko - EBSERH - HOSPITAL DE CLINCAS DA UFTM - HC-UFTM MG
CADASTRO BASICO INSTITUIGAO DE SAUDE MOVIMENTACAO RELATORIO AJUDA Sua sessio expira em: 29 min 32
VALIDAR CENTRO DE CUSTO

ITENS DE CUSTO

» PRODUGAD ' CENTRODE CUSTO

EXECUTAR ALOCACAO RECIPROCA CENTRO DE CUSTO FINAL

B Vieda(s) LUCIANO APARECIO0 DUARTE FRLATRROVEISNIGAD

Figura 97 - Insergao das produgdes dos Centros de Custos Finais

Nessa ultima tela de insercao das producdes dos Centros de Custos Finais, o usudrio
deverd informar a competéncia, selecionar o Centro de Custo, informar o Item de producdo, em
seguida digitar a quantidade produzida e clicar em salvar, finalizando assim a insercao de
producao de um Centro de Custo Final.
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APU RAS U S Sistama da .'5|.'..'-_|I.:|l|.'.3-;.'l 8 Gasiho de Cuslos do SUS

LUCIAKD APARECIDOD DUARTE

Irrsstungho - ERSERMN - HOSPTTAL DE CURNCAS DA LUWFTAE - FC-LIF T -G

CADASTRO BASICD IHSTITUIGCAD DE SAUDE WOWVIMEN TACAD RELATORSD ASUDA Sua sessio expira em: 28 min 53

s - Sefeckone urma opgln v -

RZ0.00

-

Figura 98 - Insergao das produgdes dos Centros de Custos Finais

5. PAINEL DE INFORMAC@ES DE CUSTO DA REDE
Acessando o site https://app.powerbi.com/reportEmbed?reportid=d4cb3005-34ef-

49bb-9117-fe74fa78f1f3&autoAuth=true&ctid=64d34ddd-aff0-4d95-b7f1-0734a5c845e5 visualiza-

se a apuracao de custos na REDE EBSERH.

EBSERH CUSTO TOTAL DA REDE A

4 2024 2025 Ultimos 12 meses

Custo Total da Rede 12.963.065,00 Quant. de Hospitais com Competéncia Imputada no APURASUS
ddie-Rede 2025 Quantidade de HUF no APURASUS: 1
UF ®

MG v
i 422 Mi 43,7 Mi
37,48 34,7 Mi 35,2 Mi
HUF
HC-UFTM A

202501 202502 202503 202504 202505 2025-01 2025-02 202503 202504 202505
R Pesquisar

8 Selecionar tu... Custo Médio Mensal por Grupo de Custos - 2025 Custo Médio Mensal por Tipo do Centro de Custos-202!0 = g7 -
[ He-urmG

0,1 Mi Custo Médio Mensal por Tipo do Centro de Custos - 2025
HC-UFTM 1,3 i (10%) (1% 21 (16%) . 12%)
[ ne-ury
[ Hu-unr
@ Pessoal @Final
2,7 Mi (21%)
Servigos de Terceiros @ Administrativo
@ Material de Consumo 2,8 Mi (22%) Intermedidrio
Despesas Gerais 8,1 Mi(62) @Extemo

2,8 Mi (68%)

Grupo de Custo Custo Total do Periodo Média 2025 Tipo do Centro de Custos Custo Total do Periodo Custo Médio Mensal
- -
Pessoal 144.687.644,31 8.826.096,00 Final 127.352.950,93 8.083.515,00
Servicos de Terceiros 27.931.328,95 2.708.923,00 Administrativo 34.340.735,00 2.806.998,00
Material de Consumo 13.605.000,26 1.337.393,00 Intermedidrio 31.425.132,24 2.053.403,00
Despesas Gerais 1.250.855,69 90.653,00 Externo 356.011,04 19.145,00

Fonte: APURASUS

Figura 99 - Custo do HC-UFTM/Filial Ebserh de Janeiro a Maio/2025

6. REFERENCIAS

http://aplicacao.saude.gov.br/apurasus/login.jsf
https://app.powerbi.com/reportEmbed?reportld=d4cb3005-34ef-49bb-9117-
fe74fa78f1f3&autoAuth=true&ctid=64d34ddd-aff0-4d95-b7f1-0734a5c845e5

EBSERH. Oficio Circular — SEI n? 6/2023/UAP/DIVGP/GAD/HC-UFTM. Disponivel no processo SEl:
23521.012556/2023-60;

https://sigp.EBSERH.gov.br> Acesso em 26/8/2025

-:"
Hospital de Clinicas mf \
Universidade Fedoral
do Triangulo Mineiro

HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS



https://app.powerbi.com/reportEmbed?reportId=d4cb3005-34ef-49bb-9117-fe74fa78f1f3&autoAuth=true&ctid=64d34ddd-aff0-4d95-b7f1-0734a5c845e5
https://app.powerbi.com/reportEmbed?reportId=d4cb3005-34ef-49bb-9117-fe74fa78f1f3&autoAuth=true&ctid=64d34ddd-aff0-4d95-b7f1-0734a5c845e5
http://aplicacao.saude.gov.br/apurasus/login.jsf
https://app.powerbi.com/reportEmbed?reportId=d4cb3005-34ef-49bb-9117-fe74fa78f1f3&autoAuth=true&ctid=64d34ddd-aff0-4d95-b7f1-0734a5c845e5
https://app.powerbi.com/reportEmbed?reportId=d4cb3005-34ef-49bb-9117-fe74fa78f1f3&autoAuth=true&ctid=64d34ddd-aff0-4d95-b7f1-0734a5c845e5

Manual. Apuragdo de Custos do HC-UFTM. MA.HC-UFTM-SCONT.001- versdo 1 Pagina 49 de 49

https://dw.siapenet.gov.br/dwsiape/servlet/mstrWeb?pg=login> Acesso em 26/8/2025
https://clientes.pluxee.com.br/PPW/? gl=1*1hfi3al* gcl au*MTIOMDU40OTQ5LjE3NDg40DE4MzE

> Acesso em 05/08/2025
https://sistemas.uftm.edu.br/integrado/?id=1 > Acesso em 18/9/2025

7 - HISTORICO DE ELABORAGCAO/REVISAO
Versao Data Descri¢do da agdo/atualizagdo
1 17/11/2025 Elaboragdo da 12 versdo do Manual (MA)

8. RESPONSAVEIS PELO DOCUMENTO

Elaboragdo da versdo atual — data: 13/10/2025

Angelita dos Reis Soares, Bruno de Almeida Araujo, Helena Maria de Sousa Alves, Luciana Borges, Luciana Regina Soares
Vieira, Luciano Aparecido Duarte, Matheus Parreira Borges, equipe do Setor de Contabilidade (SCONT)

Cristiano Fernandes da Costa, Vitor Hugo Lourengo de Oliveira e Jéssica Miranda de Macedo, equipe da Unidade de
Administracdo de Pessoal

Marcela Ribeiro Sandri Lopes, assistente administrativo da Divisdao de Gestdo de Pessoas

Anélise — data: 13/10/2025

Helena Maria de Sousa Alves, Setor de Contabilidade

Aprovagdo — data: 3/11/2025

Sandro Luciano Fernandes da Costa, Divisdo de Administragdo de Finangas

Registro, valida¢do de forma e revisdo — data: 17/11/2025

Ana Paula Corréa Gomes, Comissdo de Gestdo da Qualidade Documental

Hospital de Clinicas

SUS



https://dw.siapenet.gov.br/dwsiape/servlet/mstrWeb?pg=login
https://clientes.pluxee.com.br/PPW/?_gl=1*1hfi3al*_gcl_au*MTI0MDU4OTQ5LjE3NDg4ODE4MzE
https://clientes.pluxee.com.br/PPW/?_gl=1*1hfi3al*_gcl_au*MTI0MDU4OTQ5LjE3NDg4ODE4MzE

