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PORTARIA N¢ 223 DE 07 DE ABRIL DE 2021

Aprova o Regulamento de Gestdo de medicamentos e insumos farmacéuticos da Unidade de
Abastecimento Farmacéutico do Setor de Farmacia Hospitalar da Geréncia de Atenc¢do a Saude do

Complexo Hospitalar Universitario Professor Edgard Santos da Universidade Federal da Bahia -
HUPES-UFBA/Ebserh.

A Superintendente em substituicdo do COM-HUPES, de acordo com a Portaria n® 927, de 04 de setembro de
2015 (BS n° 116 de 11 de setembro de 2015), no uso das atribuicdes legais, conforme Portaria de Nomeagao
n° 961/2014 da EBSERH, publicada no DOU n° 223, 18 de novembro de 2014, e delegagdao de competéncia

de que trata a Portaria-SEI n° 08, de 09/01/2019, publicada no DOU de 10 de janeiro de 2019, resolve;

Art. 12 Aprovar o Regulamento de Gestao de medicamentos e Insumos Farmacé€uticos, na forma do Anexo a
esta Portaria.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao

Publique-se, cumpra-se, registre-se
Lilia Katia Andrade Nunes

Superintendente em substituicdo
Complexo HUPES/UFBA/EBSERH

ANEXO
(Portaria n2 223 de 07 de abril de 2021)

REGULAMENTO DE GESTAO DE MEDICAMENTOS E INSUMOS FARMACEUTICOS DO COMPLEXO HUPES-UFBA
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CAPITULO 1

Disposicoes iniciais

Art. 1° - Esse Regulamento apresenta um conjunto de normas estabelecidas para a organizacao e gestdo da
Unidade de Abastecimento Farmacéutico do Setor de Farmacia do Complexo Hospitalar Universitario
Professor Edgard Santos da Universidade Federal da Bahia — HUPES-UFBA, vinculado a Empresa Brasileira
de Servicos Hospitalares — Ebserh.

Paragrafo unico: Compreende-se como Unidade de Abastecimento a area clinica e administrativa ligada ao
Setor de Farmacia que ¢ responsavel pela aquisi¢do, recebimento, estocagem, guarda e distribui¢ao de
medicamentos na unidade hospitalar, excetuando-se o armazenamento materiais médico-hospitalares, orteses,
proteses e demais materiais que sdo de gestdo do Almoxarifado Central, ficando restrito ao Setor de Farmacia
através de sua Unidade de Abastecimento o gerenciamento de itens com classificacdo de medicamentos e
insumos farmacéuticos conforme registro concedido pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria.

Art. 2° - A proposta do Regulamento de Gestdo de Medicamentos no ambito da Rede Ebserh e do Complexo-
HUPES, bem como as competéncias definidas através dele, dentre outras normas, atende as disposicoes
estabelecidas na Instru¢do Normativa SEDAP n° 205 de 8 de abril de 1988 e Regulamento de Gestao de
Materiais de Consumo ¢ Medicamentos- SEI n° 1/2020/DAS-EBSERH.

CAPITULO I
Das Aquisicoes, Recebimento, Armazenamento, Estoque e Distribuicao

Secio 1 - Da aquisicao de medicamentos e insumos farmacéuticos

Art. 3°- Os medicamentos sdo adquiridos mediante: compra, cessao, doa¢do, empréstimo e permuta/troca ,
considerando-se:

I - Compra: toda modalidade de aquisi¢do remunerada de um bem, para fornecimento de uma s6 vez ou
parcelado, a vista de documento comprobatorio proprio (nota fiscal, fatura ou outro documento fiscal
equivalente) e vinculado a Nota de Empenho (NE) ou outro instrumento equivalente regularmente emitido;

II- Cessao: modalidade de movimentagao do insumo do acervo, com transferéncia gratuita de posse e troca de
responsabilidade, entre 6rgdos ou entidades da Administra¢ao Publica;

IIT - Doagdo: modalidade em que os materiais sdo recebidos gratuitamente, provenientes de qualquer
institui¢do publica, privada, filantropica ou pessoa fisica, em perfeitas condi¢des de uso, em conformidade
com a legislagdo vigente;

IV — Empréstimo: acordo feito entre institui¢des, onde uma institui¢do solicita um determinado item e
quantidade com a obrigacao de restituicdo futura com o mesmo item emprestado. O acordo do tipo e
quantidade de item liberado sera firmado por documento interno firmado entre as partes.

V — Permuta/troca: esta modalidade podera ocorrer quando envolver uma situagdo de empréstimo em que nao
haja a possibilidade de devolugao futura do item pretendido, em funcao do descritivo padronizado de cada
o6rgdo, seja por parte do HUPES/UFBA/EBSERH ou do PARCEIRO; ou em fung¢do do desinteresse no item
emprestado caso o seu uso tenha sido descontinuado (item despadronizado no HUPES/UFBA/EBSERH ).
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Paragrafo unico: As aquisi¢cdes de medicamentos no &mbito do Complexo-HUPES serdo tratadas em
portaria especifica;

Secao 2- Do recebimento dos medicamentos e insumos farmacéuticos

Art. 4° - Sao documentos habeis para o recebimento de medicamentos na Unidade de Abastecimento
Farmacéutico:

I - Nota Fiscal,

II — Termo de Doagao;

III - Termo de Transferéncia;
IV — Termo de empréstimo;
V — Nota de Empenho;

VI — Formulario de permuta;

Paragrafo unico: Quando obtido através de doagdo ou empréstimo o insumo serd incluido no estoque, de
acordo com o respectivo termo.

Art. 5° - O item devera ser recebido:

I - Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, para verificagao da
conformidade com as exigéncias contratuais;

II - Definitivamente, quando verificado o atendimento das exigéncias contratuais.

Paragrafo unico: Durante o recebimento do medicamento, serdo realizadas inspegdes a fim de verificar a
integridade fisica do produto, lotes e validades, além das condi¢des do veiculo de entrega. Havendo
inconformidade, o farmacéutico da Unidade sera acionado e pode recusar o recebimento a fim de proteger o
bem publico.

Art. 6° - Para o aceite definitivo, os responsaveis pelo recebimento ou a Comissao de Recebimento de
medicamentos, devera fazer a conferéncia fisica do medicamento, examiné-los quantitativamente e
qualitativamente e conferir os dados da nota fiscal, comparando-os com os documentos gerados no processo
de compra, se for o caso.

§ 1° - Quando o insumo ndo corresponder com exatidao ao que foi pedido, ou ainda, apresentar faltas ou
defeitos, o Gestor da Unidade de Abastecimento ou o responsavel designado providenciara junto ao
fornecedor a regularizacao da entrega para efeito de aceitacao;

§ 2° - O insumo que apenas depender de conferéncia com os termos do pedido e do documento de entrega,
sera recebido provisoriamente e aceito pelo Gestor da Unidade de Abastecimento ou por responsavel
designado para esse fim;

§ 3° - Se 0 material depender, também, de exame qualitativo quando do primeiro recebimento, o Gestor da

Unidade de Abastecimento ou o responsavel designado, providenciara o Termo de Conformidade ou Parecer
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e solicitara a unidade competente o laudo, para a respectiva aceitagao;

§ 4° - O exame qualitativo podera ser feito por técnico especializado e/ou Farmacéutico designado, ndo
podendo a area técnica negar-se a fazer a avaliacdo solicitada;

§ 5° - A avaliacdo devera ser realizada em 3 (trés) dias uteis, a partir da solicitacdo, para preenchimento do
Termo de Conformidade correspondente ao medicamento vistoriado;

§ 6° - No ato do recebimento deverao ser observados: especificagdes do produto como forma farmacéutica,
concentragdo, principio ativo, registro sanitario, laudo de controle de qualidade do lote fornecido,
embalagens originais e sem violagdo, lote, validade, forma de transporte, documento fiscal, quantidade de
entrega, valores unitario e total;

§ 7° - Os medicamentos adquiridos em grandes quantidades e ou volumes, de tal forma que se torne inviavel
sua conferéncia unitéria, deverdo ser conferidos pelo Gestor da Unidade de Abastecimento ou por agente por
ele designado, adotando sistema de amostragem aleatéria, podendo prevalecer as analises relativas a inspe¢ao
visual, integridade fisica do material, inviolabilidade das caixas, dentre outros aspectos que garantam
seguranga sobre o que esta sendo recebido em termos de quantidade e qualidade;

§ 8° - O nao-atendimento pelo fornecedor ao chamado para reposi¢ao ou corre¢ao dos medicamentos
entregues, assim como a desobediéncia aos prazos, serdo comunicados ao setor competente, para as devidas
medidas punitivas, previstas nas normas vigentes;

§ 9° - Medicamentos termolédbeis deverao ter temperatura aferida durante o recebimento e deverao estar em
acordo as recomendagdes de cada fabricante;

§ 10° - Medicamentos sob controle especial (Portaria 344/98) deverdo ap6s checagem de recebimento serem
imediatamente armazenados em seus locais especificos;

§ 11° - Para Solugdes parenterais de grande volume (SPGV) o recebimento e conferéncia sera realizado
diretamente na 4rea de armazenamento, seguindo ainda orientagdo ja citadas no § 6°.

Art. 7° - Estando os medicamentos de acordo com as especificagdes exigidas, o Gestor da Unidade de
Abastecimento ou Comissao de Recebimento, deverao proceder o atesto através de assinatura e carimbo no
verso da nota fiscal ou assinatura eletronica no Sistema Eletronico de Informagoes — SEI do termo de
recebimento;

Art. 8° - Apds a conferéncia e o aceite do insumo, quando o item for entregue parcialmente, o colaborador
designado providenciara o envio, via Sistema Eletronico de Informag¢des-SEI ou, caso ndo o possua, por
instrumento similar, para a Unidade de Liquidag¢ao da Despesa ou equivalente, da 1* via da Nota Fiscal e a
respectiva documentacao necessdria para realizagao da liquidagdo da Nota de Empenho e outros.

§ 1° - Os medicamentos com aceite serdo imediatamente incorporados ao estoque e terdo seus quantitativos
de entrada langados no sistema de controle de estoque informatizado utilizado pela institui¢do, de acordo com
as especificagdes contidas no processo de aquisi¢ao;

§ 2° - No ato de incorporagao do medicamento ao sistema de controle de estoque, deverdo ser criteriosamente
observadas as descrigdes e as unidades de medidas ja existentes correspondentes ao mesmo tipo de
medicamento;

§ 3° - No caso de problemas com recebimento de medicamentos, estes serdo segregados na quarentena até um
posicionamento do fornecedor e formulario especifico de notificacao devera ser preenchido e enviado de
forma eletronica ao fornecedor.

07/04/2021 15:55



SEI/SEDE - 12843819 - Portaria-SEI https://sei.ebserh.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir...

Art. 9° - No caso de medicamentos doados:

§ 1° - As doagdes de medicamentos somente serdo aceitas se as condi¢des de qualidade, validade e
integridade fisica forem atendidas. Doagdes de medicamentos sem perspectiva de uso, danificados ou com
vencimento préximo nao devem ser aceitas. Tal decisdo ficard a cargo do Chefe da Unidade de
Abastecimento ou do Chefe do Setor de Farmacia;

§ 2° - Para o recebimento, conferéncia e registro do medicamento doado, faz-se necessario os seguintes
elementos:

a. Documentagdo que deu origem ao fato;
b. Condig¢ao da doagao;

c. Especificacdo completa do objeto;

d. Quantidade;

e. Valor unitario se documento fiscal;

f. Lote e validade;

g. Justificativa da doacao;

h. Procedéncia (identificagdo do doador — pessoa fisica ou juridica, com obrigatoriedade de informar o CPF
ou CNPJ);

1. Preenchimento do formulario “Termo de Doagao de Medicamentos” constando as informagdes acima
descritas.

§ 3° - A constatacdo da existéncia de medicamentos para avaliagdo geralmente ocorre nas seguintes situagdes:
I — Quando da doagdo esta sem valor registrado;

II - Quando da execuc¢ao de vistorias e auditorias;

IIT - Em outras situagdes em que se identifique a existéncia de um insumo sem documentagdo especifica;

§ 4° - Quando da constatagdo de medicamentos ndo selecionados a Comissao de Farmdcia e Terapéutica
precisara dar o aval para o recebimento da referida dogdo. Tal pedido de doagdo a comissao devera estar
amparado em questdes técnicos cientificas de melhor evidéncia disponivel e de acordo com a individualidade
de cada caso. Tal processo ndo implicara na incorporagao do item no guia farmacoterapéutico da Instituicao.

§ 5° - Apos a conclusdo da avaliagao do insumo pela Comissao, o Gestor da Unidade de Abastecimento
procederé a inclusdo do item no estoque, informando todos os dados necessarios, bem como, todas as
informagdes do processo de avaliagdo no sistema de Gestdo de Estoque informatizado.

Paragrafo unico: Procedimentos complementares relativos a doagdo de medicamentos nado selecionados ou
amostras gratis de medicamentos estdo abordados no Regimento Interno da Comissdo de Farmadcia e
Terapéutica.

Seciao 3 - Do Armazenamento

50f12 07/04/2021 15:55



SEI/SEDE - 12843819 - Portaria-SEI https://sei.ebserh.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir...

6of 12

Art. 10° - O Armazenamento compreende a guarda, localizacdo e seguranga, garantindo as condigdes ideais
de conservacao e suprimento adequado das necessidades operacionais da Unidade Hospitalar, seja para
atividades administrativas ou assistenciais, obedecendo a legislagao vigente, logo deve-se ordenar
adequadamente os produtos em areas apropriadas com suas caracteristicas e condi¢cdes de conservacao
exigidas;

§ 1° - A area destinada a estocagem e conservagdo de medicamentos, visando assegurar a manutengdo da
qualidade, conforme caracteristicas individuais ¢ a Unidade de Abastecimento Farmacéutico do Setor de
Farmacia Hospitalar da Geréncia de Atencao a Saude, para tanto esta area do hospital devera se atentar:

I — Ter localiza¢do adequada, com acesso independente a drea externa do hospital e fixagdo de area de
recebimento interna e externa estando longe das areas de circulacao de pessoas e residuos;

II — Sinalizagao interna;
IIT — Condigdes ambientais controladas: temperatura, luminosidade e umidade;

IV — Processos de higienizagdo diferenciados, inclusive em termos de produtos de limpeza, evitando-se o uso
de aerossois;

V — Dispor de equipamentos e acessorios necessarios as diversas atividades desempenhadas de forma a
garantir adequado armazenamento e conserva¢ao dos medicamentos;

VI — Dispor de sistemas eletronicos de segurangca como alarmes e cameras;

VII — Dispor de tamanho e estrutura fisica que garantam o adequado armazenamento e conservagao dos
medicamentos;

VIII - Na Unidade de Abastecimento ndo devem existir fatores que propiciem riscos de perdas, deterioracdes,
desvios e incéndios;

IX — Dispor de area e equipamentos necessarios para o adequado armazenamento de itens diferenciados
como os termolabeis, psicotropicos, inflamaveis, solu¢des parenterais de grande volume, dentre outros. Tais
acOes visam o cumprimento de questdes técnicas e legais relativas ao armazenamento e conservagao destes
medicamentos;

X — A UAF deve ter minimamente 5 grandes areas fisicas bem delimitadas: area de recebimento, area de
estocagem, area administrativa, drea de expedi¢do e area de quarentena;

Art. 11° - O insumo seré considerado em estoque ap6s o cumprimento das formalidades de recebimento e
aceitagdo e incorporagdo do mesmo ao sistema de controle utilizado pela instituicao.

Art. 12° - O acesso as dependéncias onde estdo armazenados os medicamentos na Unidade de Abastecimento
¢ restrito aos funcionarios lotados na unidade e, em casos especiais, as pessoas devidamente autorizadas pelo
Gestor da Unidade.

Art. 13° - Os principais cuidados no armazenamento de medicamentos, dentre outros, sao:

I - Protegidos contra furto e roubo, perigos mecanicos, ameacas climaticas, luz, umidade, bem como de
insetos e roedores;
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IT - Quando de menor validade deverdo ser estocados a frente de modo a serem fornecidos em primeiro lugar
com a finalidade de evitar as perdas por vencimento no estoque, obedecendo a regra do PVPS (Primeiro que
Vence ¢ o Primeiro que Sai.);

IIT - Estocados de modo a possibilitar uma fécil inspe¢ao e um rapido inventario;

IV - Estocados em lugar de facil acesso e proximo das areas de expedicdo, quando possuirem grande
movimentagdo, sempre que possivel;

V - Estocados na parte mais afastada das areas de expedi¢do quando possuirem pequena movimentagao,
sempre que possivel;

VI - A organizagdo e o armazenamento ndo devem prejudicar o acesso as saidas de emergéncia, aos
extintores de incéndio ou a circulacdo de pessoal especializado para combater o incéndio (Corpo de
Bombeiros);

VII - Os medicamentos pesados ou volumosos devem ser estocados nas partes inferiores das estantes e porta-
estrados, eliminando-se os riscos de acidentes ou avarias e facilitando a movimentagao;

VIII- A organizagdo nas prateleiras deve ser feita de modo a manter voltada para o lado de acesso ao local de
armazenagem a face da embalagem (ou etiqueta) contendo a marcacgao do item, permitindo a facil e rapida
leitura da identificag@o e das demais informagdes registradas;

IX— quando for necessario o empilhamento do medicamento, deve-se obedecer as orientagdes contidas na
embalagem para a seguranga e altura das caixas;

XI — Usar o nome do principio ativo e o ordenamento alfabético do sistema informatizado para organizacao
dos itens em seus locais de armazenamento. Evitar o nome do sal nesta analise a ndo ser que este traga
reflexos no efeito ou cinética do medicamento;

XII — Medicamento de controle especial regidos pela portaria 344/98 deverao ser armazenados segregados
dos demais em armarios chaveados conforme exigéncia da legislacio vigente;

XIII — Locais de armazenamento de medicamentos deverao ter controle de temperatura e umidade de area
diariamente inspecionados e registrados de acordo com a rotina estabelecida e formulario especifico;

XIV — A higienizacdo das areas de armazenamento devera ser supervisionado por funcionério da Unidade por
delegagao do Gestor;

XV - Medicamentos fracionados devem manter identificagao;
XVI - Ndo armazenar medicamentos diferentes em Unico estrado;

Art. 14° - As areas de estocagem deverdo ser providas de boa iluminagao, controle de pragas e vetores,
controle de umidade e temperatura.

Art. 15° - Quando vencidos, avariados e pendentes da resolugdo de intercorréncias no ato de recebimento,
deverdo ser segregados em area de quarentena, devidamente identificada, até que sejam realizados os
encaminhamentos de trocas com fornecedores, ou descarte. Os produtos em quarentena deverao ter seu
estoque transferido para uma area com igual nomenclatura no sistema eletronico de controle de estoque.

Secao 4 — Do estoque
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Art. 16° - O controle do estoque se dara exclusivamente pelo Sistema de Gestao de Estoques Informatizado
adota pela Instituicdo. Em situa¢des em que o sistema nao atenda as necessidades da unidade frente ao
controle poderao ser implementados controles manuais de planilha eletronicas, incluindo os medicamentos de
controle especial (Portaria 344/98), no entanto estas alternativas serdo sempre de forma complementar e ndo a
via principal;

Art. 17° - O valor de custo dos estoques deve incluir todos os gastos de aquisi¢ao e de transformagao, bem
como outros gastos incorridos para torna-los disponiveis para uso. O custo de aquisi¢do compreende:

a. O prego de compra;

b. Os impostos de importagao e outros tributos ndo recuperaveis;

c. Frete (transporte);

d. Seguro;

e. Manuseio; e

f. Outros diretamente atribuiveis a aquisi¢do de produtos acabados, materiais e suprimentos.

Art. 18° - O fornecimento de insumos atendidos pela Unidade de Abastecimento se dara por Requisicao de
Material (RM) eletronica, que sera realizada por meio do sistema de gestao de estoque ou formulario
padronizado na institui¢do (no caso de RM manual, quando necessaria).

Art. 19° - A Unidade de Abastecimento atenderd as solicitagdes mediante as requisi¢des realizadas pelas
unidades demandantes do hospital no sistema informatizado.

Art. 20° - Cabe aos responsaveis das unidades do hospital, a indicacdo ao gestor da unidade de abastecimento
dos requisitantes de materiais.

Paragrafo unico: Os requisitantes poderao ser alterados pelo responsavel da unidade demandante, a qualquer
momento, mediante formalizagdo junto ao Gestor da Unidade de Abastecimento.

Art. 21° - As RMs deverao ser preenchidas no sistema de gestdo de estoque ou formulério padronizado,
quando da auséncia do primeiro, com a identificagdo da unidade demandante, informando os materiais e as
quantidades desejadas.

Art. 22° - Cabe a Unidade Demandante, ap6s avaliagdo do quantitativo ainda disponivel na unidade
assistencial, solicitar no sistema informatizado a quantidade que complete a demanda, evitando sobreposi¢ao
e excesso de estoques. Os pedidos semanais deverdo estar baseados nas regras e cronograma de atendimento,
divulgados pela Unidade de Abastecimento Farmacéutico e devem levar em conta a periodicidade de
atendimento, os estoques ja existentes nas unidades assistenciais, os espagos de armazenamento e o perfil
clinico dos pacientes atendidos naquele momento.

Paragrafo unico: A responsabilidade pelos estoques das unidades assistenciais ficard a cargo da enfermagem
de cada unidade, inclusive sobre a avaliagao técnica dos pedidos. A formalizacao do pedido no sistema
informatizado podera ser realizado por pessoa indicada pela enfermagem da unidade. Logo, os pedidos
deverao ser os minimos necessarios para atender a demanda identificada e considerando os aspectos citados
no artigo anterior evitando as perdas, desvios e sobreposi¢cao de estoques.

Art. 23° - Os produtos solicitados deverdo ser separados em conformidade com a RM e serdo
disponibilizados para que o requisitante ou funcionario devidamente autorizado faga a conferéncia dos itens e
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quantidades solicitadas para o recebimento formal dos itens e organizacdo pela unidade demandante.
Paragrafo tinico: E vedado rasurar a RM.

Art. 24° - Os itens que por ventura vierem a apresentar suspeita de e/ou desvio de qualidade devem ser
informados ao Centro de Farmacovigilancia do Setor de Farmdcia através do processo de notificacao,
devendo ser segregados pela Unidade de Abastecimento, ficando o Gestor da Unidade responsavel pelas
medidas junto ao fornecedor para a substituicao dos produtos.

Art. 25° - As Unidades Demandantes deverdo planejar seu consumo e o armazenamento dos medicamentos, a
partir de seus pedidos, para que ndo haja sobras ou desperdicios conforme orientagdes expressas no Art. 22°.

Paragrafo Unico - E proibida a estocagem de medicamentos nas Unidades Demandantes, além das
quantidades aceitdveis, sob pena de apuragdo de responsabilidade.

CAPITULO III
Das Competéncias dos Gestores do Setor de Farmacia e da Unidade de Abastecimento Farmacéutico

Secio 1 — Das competéncias do Gestor do Setor de Farmacia

Art. 26° - As competéncias abaixo descritas aplicam-se ao Gestor do Setor de Farmacia frente a questdes
relativas a aquisicao, recebimento, armazenamento e distribuicdo de medicamentos.

Art. 27° - O Gestor do Setor de Farmacia devera elaborar em conjunto com o Gestor da Unidade de
Abastecimento o plano anual de aquisicao de medicamentos (PAC-medicamentos), devendo o mesmo ser
aprovado pelo Colegiado Executivo.

Art. 28° - O Gestor do Setor de Farmacia, avaliard e aprovara apos elaboragdo pela UAF os pedidos de
licitagdo de medicamentos, visando a manutencao dos estoques e submetera a apreciacdo da Geréncia
Administrativa ou Geréncia de Atengao a Saude ou pessoa por ela designada para avaliagdo dos preceitos
legais e administrativos da aquisi¢do, conforme fluxos institucionais.

Art. 29° - E responsabilidade do Gestor do Setor de Farmacia a revisdo do Termo de Referéncia elaborado
pela UAF, que contard com apoio das areas técnicas que utilizam os medicamentos, e devera realizar o
levantamento, consolidagao, avaliagdo e analise das quantidades necessarias de material.

§ 1° - O Termo de Referéncia (TR) devera descrever, obrigatoriamente, o codigo CATMAT, CATMED
EBSERH, codigo do sistema de estoque, a descri¢do, a quantidade mensal e anual estimadas e a unidade de
medida a ser adquirida;

§ 2° - Na elaboragdo do TR, deverao ser priorizados os descritivos do Catadlogo da Rede Ebserh;

§ 3°- A fim de otimizar o controle do estoque, o Gestor do Setor de Farmacia e da UAF deverdo acompanhar
o andamento do processo de aquisi¢ao;

§ 4° - O Gestor do Setor de Farmacia devera apoiar a fase de aceitacdo de medicamentos, delegando a
avaliagdo aos membros da equipe de apoio.

Art. 31° - Compete ainda ao Gestor do Setor de Farméacia no ambito da Ebserh:
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I. Coordenar o processo de articulacao para o planejamento logistico de itens adquiridos pelas Unidades
Hospitalares;

II. Estabelecer normas técnicas e delegar fungdes, no ambito de suas competéncias;

III. Contribuir com as demais areas da Geréncia de Atencao a Saide e Geréncia Administrativa na
formulacgdo e implantacdo de processos de trabalhos que visem a otimizagao e agilidade das aquisi¢des de
medicamentos;

IV. Apoiar a implantag@o de protocolos clinicos sobre uso de medicamentos nas areas assistenciais;
V. Informar ao Servigo de Planejamento de Tecnologias em Saude sobre novas padronizagdes e alteragdes;

VI. Elaborar de forma sistematica e coordenada com a Unidade de Abastecimento, o planejamento de
ressuprimento de medicamentos necessarios para o atendimento das necessidades dos pacientes e da
institui¢do;

VII. Elaborar de forma coordenada com a Unidade de abastecimento, o planejamento das aquisi¢des anuais
de medicamentos necessarios para o atendimento das necessidades dos pacientes e da institui¢ao;

VIIIL. Remeter ao Servigo de Planejamento de Tecnologias em Saude da Coordenadoria de Gestdo da Atencao
Hospitalar da Diretoria de Atencao a Saude/Ebserh o plano anual de compras, e suas alteragdes, para
acompanhamento;

IX. Apoiar a Governanga da Unidade Hospitalar na constru¢ao do Or¢camento Base Zero (OBZ);
X. Verificar a compatibilidade entre 0 OBZ e o Plano Anual de Compras, assim como propor ajustes;

XI. Apoiar e avaliar os processos de adesdo aos pregdes centralizados ou ndo realizados pela Unidade de
Abastecimento;

XII. Acompanhar e auxiliar no controle da aquisi¢ao e uso racional de medicamentos de acordo com as
diretrizes estabelecidas e normas legais;

XIII. Auxiliar a Unidade de Abastecimento das revisdes dos catalogos de medicamentos;

XIV. Atuar junto a Comissao de Farmacia e Terapé€utica, sendo o elo de ligacdo do Setor de Farmacia com a
Comissao.

Sec¢ido 2 — Das competéncias do Gestor da Unidade de Abastecimento

Art. 32° - As competéncias abaixo definidas aplicam-se ao Gestor da Unidade de Abastecimento.
Art. 33° - Compete ao Gestor da Unidade de Abastecimento no ambito da Ebserh:

I. A responsabilidade dos trabalhos inerentes a sua unidade de acordo com sua competéncia, bem como
delegar atividades para as equipes sob sua gestao;

II. Planejar aquisi¢des em todas as possibilidades legais de processos, receber, organizar, armazenar, controlar
e distribuir os estoques dos medicamentos sob seu escopo de armazenamento, evitando o desabastecimento
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de medicamentos, rupturas de estoques, perdas e desvios;

III. Acompanhar e monitorar o cumprimento das ordens de fornecimento e entregas conforme o estabelecido
nas Atas de Registro de Pregos ou contrato de fornecimento;

IV. Acionar os fornecedores quando necessario para o atendimento dos empenhos enviados, como tirar
duvidas ou pedir esclarecimentos quanto aos produtos entregues;

V. Gerenciar, de forma articulada com os solicitantes e com as areas assistenciais, quando couber, o
recebimento de produtos de modo que os medicamentos adquiridos atendam todos os pré-requisitos técnicos
estabelecidos, bem como todos os requisitos administrativos/legais;

VI. Acompanhar e controlar as aquisi¢des de medicamentos e uso racional, de acordo com as diretrizes
estabelecidas;

VII. Elaborar indicadores que possibilitem a gestdo dos medicamentos a curto, médio e longo prazo;

VIII. Subsidiar e assessorar tecnicamente o Gestor do Setor de Farmacia com informagdes para os processos
de aquisi¢des de medicamentos nas etapas do processo que serdo de responsabilidade do Setor;

IX. Emitir e encaminhar mensalmente ao Setor de Contabilidade o Relatorio de Movimentagao do
Almoxarifado (RMA) e demais relatdrios contabeis e de gestdo de estoque que forem necessarios;

X. Realizar, em conjunto com os fiscais dos contratos, o controle € acompanhamento, das vigéncias e saldos
de atas e contratos;

XI. Apoiar o Nucleo de Seguranca do Paciente e Centro de Farmacovigilancia no que tange ao desvio de
qualidade segregando em quarentena os medicamentos com desvio de qualidade, suspeito e confirmado,
procedendo troca com fornecedor ou encaminhamento para descarte, quando indicado;

XII. Ser responsavel pelas atividades que envolvam recursos humanos da sua Unidade no tocante a ponto
eletronico, escala de trabalho, escala de férias, validacao de atestados e outras atividades estabelecidas pela
Divisao de Gestdo de Pessoas das Unidades Hospitalares ou ainda da Diretoria de Gestao de Pessoas do
Orgdo Central da Rede Ebserh;

XIII. Realizar e auxiliar nas atividades de ensino que ocorram no Setor de Farmacia e em sua Unidade;
XIV. Responder a auditorias internas e externas;

XV. Organizar a divisdo de tarefas e de responsabilidades sobre os colaboradores da Unidade;

Art. 34° - Sempre que for evidenciado aumento expressivo no consumo ou indicio de irregularidade nos
pedidos, o Gestor da UAF devera averiguar e comunicar ao Gestor do SFH, para auxilio na resolucao.

CAPITULO IV
DO INVENTARIO

Art. 35° - O inventario € o instrumento de controle para a verificagao dos saldos de estoques na Unidade de
Abastecimento. Sera realizado anualmente ou em condi¢des especiais (inventarios parciais) com o objetivo
de evidenciar a existéncia fisica dos saldos registrados nos demonstrativos financeiros e nos sistemas de
controle de estoque;
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Art. 36° - O Inventario Geral de Estoques sera realizado por comissdo devidamente designada, conforme
Norma Operacional de Inventario Fisico de Estoques de Almoxarifado, instituida pela Resolu¢ao-SEI n° 82,
de 10 de maio de 2018, publicada no Boletim de Servigo n°® 475, de 10 de outubro de 2018. Os integrantes da
Unidade participardo no inventario conforme orientagdes do presidente da comissao e do coordenador de
area;

CAPITULOV
Das Disposi¢oes Finais

Art. 38° - A Unidade de Abastecimento Farmacéutico do Setor de Farmacia devera ser chefiada sempre por
farmacéutico devidamente registrado junto ao 6rgao de classe;

Art. 39° - A organizagdo e gestdo da Unidade de Abastecimento, além das competéncias, critérios, regras e
recomendacdes contidas neste Regulamento, deve observar a legislagdo brasileira pertinente, assim como o
Estatuto e o Regimento Geral da Ebserh, e as regras estabelecidas internamente pela Institui¢do;

Art. 40° - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Superintendente do Complexo HUPES-UFBA.

Art. 41° - Este regulamento entra em vigor na data de sua publica¢ao.

Lilia Katia Andrade Nunes
Superintendente em substituicdo
Complexo HUPES/UFBA/EBSERH

eil Documento assinado eletronicamente por Lilia Katia Andrade Nunes, Superintendente,
;gmm":_. [ﬁ Substituto(a), em 07/04/2021, as 15:18, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art.
eletrénica 69, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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