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1. SIGLAS

ART — Anotagdo de Responsabilidade Técnica

CA — Certificado de Aprovacao

CBO — Classificacdo Brasileira de Ocupacoes

CLT — Consolidagao das Leis do Trabalho

CNAE — Classificacdao Nacional de Atividades Econdmicas
CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoa Juridica

EST — Engenheiro de Seguranga do Trabalho

GHE — Grupo Homogéneo de Exposicao

HUAC — Hospital Universitdrio Alcides Carneiro

LTC — Laudo Técnico Coletivo

LTCAT — Laudo Técnico das Condig¢des de Trabalho
LTI — Laudo Técnico Individual

MT — Médico do Trabalho

NIT — Ndmero de Identificacdao do Trabalhador

NO — Norma Operacional

PH — Profissional Habilitado

POP — Procedimento Operacional Padrao

SEl — Sistema Eletronico de Informacgdes

SOST — Saude Ocupacional e Seguranca do Trabalho
SUS — Sistema Unico de Satde

SVSSP — Setor de Vigilancia em Saude e Seguranca do Paciente
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2. OBJETIVOS

Descrever os procedimentos necessarios para que seja assegurada a padronizacdo e
controle dos laudos técnicos das condicdes de trabalho emitidos para os colaboradores da Ebserh,
contratados ou cedidos, no ambito do Hospital Universitario Alcides Carneiro.

3. MATERIAL
Formulario de Avaliagado Ambiental (ANEXO 2).

4. CAMPO DE APLICAGAO

Este procedimento é aplicado exclusivamente a Empresa Brasileira de Servigos
Hospitalares, no ambito do Hospital Universitario Alcides Carneiro — HUAC.

5. DEFINIGOES
Para fins deste POP, entende-se por:

Chefia imediata: Gestor da equipe de trabalho de uma determinada unidade, setor ou divisdo do
Hospital Universitario Alcides Carneiro.

Colaborador contratado: Qualquer empregado contratado pela Ebserh, de forma efetiva ou
tempordria, para desenvolver suas atividades no Hospital Universitario Alcides Carneiro.

Colaborador cedido: Servidor publico cedido a Ebserh para exercer funcées no ambito do Hospital
Universitario Alcides Carneiro.

Cépia Controlada: documento, impresso ou eletrénico, que se refere a documento original
aprovado, identificado como “Cépia Controlada” contendo data e assinatura do emissor. As versdes
eletrénicas devem ser disponibilizadas com bloqueio de edi¢cdo e impressao.

DivGP: Divisdo de Gestao de Pessoas, estrutura organizacional responsavel pelo cadastro funcional
de servidores e empregados, e pelo pagamento de remuneragdo e vantagens da forga de trabalho.

Grupo Homogéneo de Exposi¢ao (GHE): grupo de profissionais que se expdem de forma similar aos
riscos existentes no ambiente de trabalho.

Partes interessadas: qualquer colaborador, unidade organizacional e/ou érgdo externo que, de
alguma forma, afetam ou sao afetados pelas informacgdes contidas no laudo técnico das condicdes
de trabalho.

Profissional Habilitado: Engenheiro de Seguranc¢a do Trabalho ou Médico do Trabalho habilitado
nos termos do Art. 195 da CLT para realizar a caracterizagao e a classificacdo da insalubridade e da
periculosidade.
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USOST: Unidade de Saude Ocupacional e Seguranca do Trabalho, servigo responsavel pelas
avaliagdes ambientais da Ebserh e emissdao dos laudos técnicos das condi¢des do trabalho, no
Hospital Universitario Alcides Carneiro.

6. RESPONSABILIDADES

6.1.

6.2.

Da DivGP
Informar a necessidade de avaliacdo ambiental aos profissionais habilitados da SOST;

Fornecer dados funcionais dos colaboradores da Ebserh, para que os profissionais
habilitados da SOST possam elaborar os laudos técnicos das condi¢des de trabalho;

Arquivar os laudos originais e manter controle das copias emitidas;

Cumprir as demais diretrizes estabelecidas neste procedimento.

Dos Profissionais Habilitados (Engenheiro de Seguranc¢a do Trabalho ou Médico do
Trabalho)

Elaborar os laudos técnicos das condi¢cGes de trabalho, individuais ou coletivos, de
acordo com a legislacdo aplicavel e com as diretrizes estabelecidas neste procedimento;

Emitir Anotacdo de Responsabilidade Técnica, quando aplicavel, para os laudos
emitidos;

Manter uma lista mestra atualizada para controle dos laudos emitidos (originais e
copias);

Cumprir as demais diretrizes estabelecidas neste procedimento.

7. DESCRIGAO DO PROCEDIMENTO

A.

ESTRUTURA DOS LAUDOS

Os laudos técnicos das condicdes de trabalho, individuais ou coletivos, emitidos para

os profissionais da Ebserh no HUAC, deverdo possuir a seguinte estrutura:

Capa
Sumario

Historico das Revisoes
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e |dentificagdo da Empresa

e Introdugao

e Diretrizes

e Objetivos

e Fundamentacgdo Legal

e Definigdes

e Consideracgdes

e Metodologia utilizada na avaliagao
e Caracterizacdo das edificacdes/ambiente de trabalho
e Avaliagao Ambiental

e Recomendagdes

e Consideragdes finais

e Lista de siglas

e Anexos

e Encerramento

7.1. Capa

Na capa do laudo técnico, deverdo constar o cabecgalho, o titulo, o cédigo para
rastreabilidade, a data de emissao, a validade e o rodapé, conforme modelo apresentado no Anexo
1.

7.2. Sumario

No Sumario, devera deverdo constar os itens dos laudos e as respectivas numeragoes
das paginas em que se encontram.

7.3. Identificagao da Empresa
Neste item, deverdo constar as seguintes informacdes:
— ldentificacdo do Estabelecimento;

—  CNPJ;
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— Enderego;

— Bairro;
— Cidade/ Estado;

— Ramo de Atividade;
— CNAE;

— Grau de Risco;

— Responsavel pela Empresa/ Cargo;

— Telefone/E-Mail;

— Responsavel Técnico/ Cargo/ Registro no Conselho/ Telefone/E-Mail.

7.4. Introdugdo

Neste campo, deverdo estar descritos, de forma resumida, aspectos que serdo
abordados no laudo técnico das condi¢des de trabalho.

7.5. Fundamentacao Legal

Deverado ser citadas as legislagdes utilizadas para fundamentar o laudo técnico, por
exemplo: Norma Regulamentadora n? 15, Norma Regulamentadora n2 16, Decreto n2 3.048, etc.

7.6. DefinigOes

Neste campo, deverdo ser definidos os termos técnicos utilizados no laudo, de forma
a facilitar o entendimento pelas partes interessadas.

7.7. Consideragoes

Neste campo, deverdo ser descritos os principais aspectos técnico-legais da CLT, das
Normas Regulamentadoras 15 e 16, e do Decreto 3.048/99, considerados na elaborag¢do do laudo.

7.8. Metodologia utilizada na avaliagao

Neste item, deverad(do) ser descrita(s), detalhadamente, a(s) metodologia(s)
utilizada(s) pelos profissionais habilitados para elaboracao do laudo técnico.
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7.9. Caracterizagdo das edificagées/ambiente de trabalho

Neste campo deverdo constar informacdes sobre a estrutura fisica do ambiente de
trabalho avaliado, bem como informacgdes relevantes sobre as atividades desenvolvidas e o publico
gue frequenta o lugar.

7.10. Avaliacao Ambiental

No item de Avaliacdo Ambiental, para cada colaborador ou grupo homogéneo de
exposicdo avaliado, deverd ser utilizado o modelo apresentado no Anexo 2 para especificar as
seguintes informacgdes:

a) ldentificagdo do cargo/funcdo, setor e local(is) de realizacdo das atividades
— Cargo/Funcdo
- CBO
— Carga Hordaria
— Setor (Lotacdo no Mentorh)
— Local(is) de realizacdo das atividades
b) Descricdo das atividades
c) Avaliagao dos riscos ambientais
— Tipo da Avaliacao
— Data da Avaliacao
— Risco
— Agente Nocivo
— Localizacao da Fonte Geradora
— Via de Exposicao

— Periodicidade de Exposicao
— Metodologia e Procedimentos de Avaliacao
— Equipamentos Utilizados para Medicdo

— Valor Medido

— Valor Limite
— Nivel de Agao
— Atenuacao
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— Medidas de Controle existentes
— Equipamentos e Acessérios de Protecao (Numero do CA, Validade do CA, Eficacia,
etc.)

d) Conclusoes

e) Responsavel pelos registros ambientais
— Nome do Profissional legalmente habilitado
— NIT
— Registro no Conselho de Classe

Sempre que nao forem identificados agentes fisicos ou quimicos constantes nas
listagens legais (NR ou LINACH), durante a avaliagdo dos riscos ambientais, esta auséncia deve ser
registrada, determinando-se, de forma conclusiva, o resultado da avaliacao.

7.11. RecomendagoOes

O profissional habilitado devera informar as principais recomendacdes a serem
observadas pelas partes interessadas na elaboracdo e controle do laudo técnico das condicoes de
trabalho.

7.12. Consideragoes finais

Neste item, devem ser abordados aspectos relevantes considerados na elaboracdo
do laudo técnico, p. ex.: responsaveis pelo fornecimento de informacdes, vigéncia do documento,
restricdo de uso do documento técnico, etc.

7.13. Lista de siglas

Todas as siglas utilizadas no texto do documento técnico deverdo ser relacionadas e
descritas neste item.

7.14. Anexos

Neste item, deverdo ser listados todos os documentos complementares (p.ex.
declaragGes, plantas, certificados de calibracdo, etc.) utilizados para fundamentacdo do laudo
técnico.
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7.15. Encerramento

Neste campo, devera constar o termo de encerramento do laudo, bem como a
assinatura do(s) profissional(is) habilitado(s) responsavel(is) pela elaborac¢do do laudo e a assinatura
do responsavel legal da empresa.

8. TIPOS DE LAUDOS
8.1. Laudos individuais

O Laudo Técnico das CondicOes de Trabalho devera ser elaborado individualmente
para os seguintes profissionais pertencentes ao quadro de pessoal da Ebserh:

— Ocupantes de cargos comissionados, de funcbes gratificadas e demais
servidores cedidos a Ebserh;

— Ocupantes de cargos comissionados e de fungdes gratificadas regidos
pela CLT.

8.2. Laudos coletivos

O Laudo Técnico das Condigdes de Trabalho devera ser elaborado coletivamente para
os demais profissionais pertencentes ao quadro de pessoal da Ebserh no HUAC, que ndo sejam
ocupantes de cargos comissionados, fungdes gratificadas ou servidores cedidos a EBSERH.

No caso do Laudo coletivo, recomenda-se o agrupamento das fun¢des/cargos com
exposicdo similares a agentes nocivos em Grupos Homogéneos de Exposicdo — GHE.

9. RESPONSABILIDADE TECNICA

Os Laudos Técnicos das Condicdes de Trabalho, quando emitidos por Engenheiro de
Seguranca do Trabalho, deverdo ser acompanhados da respectiva Anotacdo de Responsabilidade
Técnica (ART), junto ao Conselho Regional de Engenharia e Agronomia.

Faculta-se ao profissional acima a decisdao pela emissao de ART individual ou multipla,
prezando-se sempre pelo Principio da Economicidade.

10. PRAZO PARA ELABORAGAO DOS LAUDOS

Os Laudos Técnicos das Condicdes de Trabalho devem ser elaborados em
conformidade com os prazos estabelecidos no procedimento POP.SOST.008 — AVALIACAO
AMBIENTAL.




Ul “HUAGC UNIVERSIDADE FEDERAL DE CAMPINA GRANDE
- i o HOSPITAL UNIVERSITARIO ALCIDES CARNEIRO
Tipo do Documento PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO | POP.SOST.011 — Pagina 10/15
~ Emissao: HXi
Titulo do ELABORACAO E CONTROLE DE LAUDOS z:gn/légjcz)ozz :\?I’; ';23
Documento TECNICOS DAS CONDIGOES DE TRABALHO |- — = 281032024

11. CONTROLE DOS LAUDOS EMITIDOS

Os Laudos Técnicos das Condicdes de Trabalho devem ser elaborados de acordo com
as diretrizes estabelecidas na Norma Operacional NO.SVSSP.001 - ELABORACAO E APROVACAO DE
DOCUMENTOS HUAC, de forma a garantir a padronizacdo e o efetivo controle dos documentos
emitidos.

Os laudos técnicos deverdo ser codificados, conforme indica¢do a seguir, sendo que
“XXX” devera ser substituido por uma numeracgao sequencial de trés digitos, p. ex. 001, 002, 003, ...,
a medida que os documentos forem elaborados:

a)  Laudos Técnicos Individuais: LTI. SOST.XXX
b) Laudos Técnicos Coletivos: LTC. SOST.XXX

A DivGP/SOST devera manter uma lista mestra atualizada para controle dos laudos
emitidos, na qual constard as seguintes informacdes para cada documento gerado:

— Cddigo;

— Titulo do Laudo;

— Tipo do Laudo;

— Versao;

— Data de emissdo/revisdo;

— Vigéncia;

— Colaborador ou funcao(6es) avaliado(a)(s);
— Unidade/Setor/Divisdo;

— Responsavel(is) técnico(s) pela elaboracao;
— Local de retencdo (local em que o documento original estd armazenado);
— Responsavel pela retencao;

— Disponibilizacdo (setor ou colaborador que recebeu cépia controlada do
documento).

Por se tratar de um documento estritamente técnico, os responsaveis pela
elaboracdo e retencdo dos laudos ndo deverdo permitir a impressdo ou uso de cdpias ndo
controladas.

Sempre que for necessdrio a emissdo de uma coépia controlada do laudo, a
DivGP/SOST devera ser comunicada para que registre esta informagdo na lista mestra de controle
de laudos.
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Sempre que um laudo for revisado, deverd constar a informagdo de que a versao
anterior sera invalidada, evitando-se, dessa forma, a multiplicidade de laudos para um mesmo
colaborador, cargo/funcdo ou grupo homogéneo de exposicao.
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ANEXO 1- MODELO DE CAPA

MINISTERIO DA EDUCACAQ — MEC

EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES — EBSERH

HOSPITAL UNIVERSITARIO ALCIDES CARNEIRO — HUAC-UFCG

LAUDO TECNICO INDIVIDUAL DAS CONDICOES DE TRABALHO -
AVALIACAO DE INSALUBRIDADE, PERICULOSIDADE E

APOSENTADORIA ESPECIAL

LTH.SOST.XKK — DATA: XX K/ MK
WVALIDADE: Indeterminada

Hospital Universitario Alcides Carneiro — HUAC-UFCG




0 “HUAGC UNIVERSIDADE FEDERAL DE CAMPINA GRANDE
SUS N =HUAC g
] o HOSPITAL UNIVERSITARIO ALCIDES CARNEIRO
Tipo do Documento PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO | POP.SOST.011 - Pagina 13/15
~ Emissao: HXi
Titulo do ELABORACAO E CONTROLE DE LAUDOS ZrSn/ICS)Zj;OZZ :3,):;23
Documento TECNICOS DAS CONDIGOES DE TRABALHO |~~~ /0372024
ANEXO 2 - CAMPOS QUE DEVEM CONSTAR NA AVALIACAO AMBIENTAL
AVALIACAD AMBIENTAL

IDENTIFICACAD DA FUNCAD, SETOR E LOCAIS DE REALIZACAD DAS ATIVIDADES

Cargo/Funcio CBO

Carga Hordria Setor (Lotagdo Mentorh)

Local(is) de realizacdo das atividades:

DESCRICAD DAS ATIVIDADES

AVALIACAO DOS RISCOS AMBIENTAIS

Tipo da Avaliagdo

Data da Avaliagdo

[ ] individual [ ] coletiva

Risco Bloldgico

Agente Nocivo

Localizagdo da Fonte Geradora

Via de Exposicio

Periodicidade de Exposicdo

Metodologia e Procedimentos de Avaliagio

Equipamentos Utilizados para Medigdo

Valor Medido Valor Limite

MNivel de Agdo Atenuacdo

Medidas de controle existentes

Equipamentos e Acessdrios de Protegdo

Equipamento ou EPI/EPC/Acessdrio
acessorio Eficaz?

Niamero CA Validade do CA
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Risco Quimico

Agente Nocivo

Localizacdo da Fonte Geradora

Via de Exposicdo

Periodicidade de Exposicio

Metodologia & Procedimentos de Avaliacio

Eguipamentos Utilizades para Medic3o

Valor Medido Valor Limite MNivel de Acdo Atenuacio
Medidas de controle existentes
Eguipamentos & Acessorios de Protegdo
Equipamento EPIfEPC Eficaz? Validade do CA
Risco Fisico
Agente Nocivo Lecalizacdo da Fonte Geradora

Via de Exposicdo

Periodicidade de Exposicio

Metodologia e Procedimentos de Avaliacio

Equipamentos Utilizados para Medicio

Valor Medido Valor Limite Mivel de Acdo Atenuagdo
Medidas de controle existentes
Equipamentos e Acessdrios de Protecdo
F.qulpame.ntn ou EPI/EPC/Acessdrio Namero CA Validade do CA
acessdrio Eficaz?
CONCLUSOES

RESPONSAVEL PELOS REGISTROS AMBIENTAIS

Nome do Profissional NIT
legalmente habilitado

Registro Cons. de Classe
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12. REFERENCIAS

Nao aplicavel.

13. HISTORICO DAS REVISOES

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO
1 22/03/2022 Elaboragdo e emissdo do documento.
Elaboragdo: Data: 22/03/2022

Ana Paula Alves Diniz - Engenheiro de Seguranca do Trabalho HUAC/UFCG/EBSERH
Danielly Vieira de Arautjo — Médico do Trabalho — HUAC/UFCG/EBSERH

Anilise: Data: 22/03/2022
Xénia Sheila Barbosa Aguiar Queiroz — Técnica em enfermagem do SVSSP

Validagdo: Data: 22/03/2022
Andréia Oliveira Barros Sousa — Chefe do SVSSP

Aprovagdo: Data: 22/03/2022
José Robson Siqueira de Sousa — Chefe da Divisao de Gestdo de Pessoas
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