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1. OBJETIVO(S)

e Padronizar a solicitagdo de remanejamento entre Unidades via SEl pelos
colaboradores de Enfermagem;

e Orientar e facilitar a solicitacdo de remanejamento entre Unidades via SEl pelos
colaboradores de Enfermagem.

2. MATERIAIS

e Computador com acesso a internet.

3. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO

12 - Abrir o catidlogo de sistemas através do seguinte endereco:
http://sistemas.hugd.ebserh.gov.br/catalogo/administrativos;

2 - Selecionar Administrativos na coluna da esquerda e clicar no icone do Sistema
Eletronico de Informagdes - SEl (figura 1);

Figura 1 - Catalogo de Sistemas
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2 - Acessar o SEI (figura 2) utilizando como login o e-mail Institucional e, como senha, a
senha do e-mail Institucional;

Figura 2 — Pagina do sistema Eletronico de Informacgdes - SEI
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2 - Apds acessar o SEl, selecionar a opgdo “iniciar processo” (figura 3);

Figura 3 — Iniciar Processo SEI.
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52 - Escolher o tipo do processo: Pessoal: Lotacdo e Movimentacdo Internas de
colaboradores e Servidores (figura 4);

Figura 4 - Escolha do tipo de processo
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2 - Preencher a Especificagdo do Processo, colocar nivel de acesso restrito e salvar (figura
5);

Figura 5 - Especificacdo do Processo

1 " L

Controle de Processos Iniciar Processo
Iniciar Processo

Retorno Programado
Pesquisa
Base de Conhecimenio

Protocolo

Textos Padréio

Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura Tipo do Processo:

Blocos de Reuni&o [Pessoal Lotacio & Bes Internas de & & Servidores
Blocos Internos
Contatos m
[solicitago de xx000000K
Processos Tramitados Exiernamente

Processos Sobrestados Classificagiio por Assuntos:
‘Acompanhamento Especial

023.13 - LOTACAQ. REMOCAQ. TRANSFERENCIA. PERMUTA

Marcadores

Pontos de Controle

Estatisticas ¥

Grupos 3 Interessados.

Acesse as lojas App Store ou Google Play  instale o
aplicative do SEI! no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faga a leitura do codige

tive do Obsarvagdes desta unidade
abaixo para sincroniza-lo com sua conta. i

Nivel de Acesso

() Sigilosa @ Restrito () Publico

Hipétese Legal:

InformacZo Pessoal (A_31 da Lein® 12.527/2011




UFGD

HOSPITAL UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL

EBSER

[ ]
]
SUS ? ggi\éﬁ;ﬂg:d;ozergﬁ?; hl/D . DA GRANDE DOURADOS HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS
Tipo do PROCEDIMENTO / ROTINA POP.CRIE.O02 — Pagina 4/7
Documento
Titulo do SOLICITACAO DE REMANEJAMENTO ENTRE Emissdo: 30/12/2021 | Proxima revis3o:
Documento UNIDADES VIA SEI Versdo: 1 30/12/2023

2 - Clicar no primeiro icone para incluir um documento no processo (figura 6);

Figura 6: Inclusao de documento no processo
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2 - Escolher o tipo de documento: Formuldrio de Remanejamento entre Unidades

(figura7);

Figura 7: Escolha do tipo de documento: Formuldrio de Remanejamento entre Unidades
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2 - Preencher todos os campos do formuldrio e salvar. Atentar-se para a observacao no
rodapé e incluir todos os documentos solicitados (figura 8);

Figura 8 - Preenchimento do formulario
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102 - Enviar o processo para a CRIE/SUPRIN/HU-UFGD e DE/GAS/HU-UFGD (a titulo de
ciéncia). Atentar-se para manter processo aberto na Unidade para acompanhar o
andamento do mesmo (figuras 9 e 10).

Figura 9 — Envio do Processo para CRIE/SUPRIN/HU-UFGD e DE/GAS/HU-UFGD (parte 1).
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Figura 10 - Envio do Processo para CRIE/SUPRIN/HU-UFGD e DE/GAS/HU-UFGD (parte 2).
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- OBSERVACOES:

e Conforme Capitulo I, Art. 42 do Regimento Interno da CRIE, as trocas de turno da
mesma unidade sdo gerenciadas pela chefia da Unidade e comunicado via SEI a CRIE
para atualiza¢do do banco de trocas. Nesse sentido, a CRIE registra a solicitagao e inclui
no banco de trocas por ordem cronoldgica e disponibiliza a chefia da unidade,
conforme solicitacdo da mesma.

e Para fazer a Solicitacdo do Remanejamento é fundamental realizar a leitura prévia do
Regimento Interno da CRIE e do POP.CRIE.0O01, disponiveis em:
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-centro-oeste/hu-
ufgd/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/2021/anexo resolucao 71 - reg-crie-
001-1.pdf/view

4. REFERENCIAS

EBSERH. HU-UFGD. REG. CRIE.O01 - Regimento Interno CRIE. Disponivel em:
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-centro-oeste/hu-ufgd/acesso-a-

informacao/boletim-de-servico/2021/anexo_resolucao_71 - reg-crie-001-1.pdf/view. Acesso em:
01/12/2021.
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