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Possui graduagdo em Administragdo pela Fundacdo de Assisténcia e Educagdo (2006)
e Pds graduacdo na area de logistica empresarial pela mesma instituicdo. Atualmente é
analista administrativo do Hospital Universitario Cassiano Antonio de Morais/Ebserh. Tem
experiéncia na area de Administragao, financeiro e prestacao de contas. (Texto informado
pelo autor)
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Formacao académica/titulacao
2006 - 2008

Especializacao em Logistica empresarial.
Fundacdo de Assisténcia e Educacao,
FAESA, Brasil.

Titulo: Logistica.

2002 - 2006

Graduagdo em Administragao.

Fundacao de Assisténcia e Educacao,
FAESA, Brasil.

Titulo: Marketing de relacionamentos
como forma de competitividae nas
empresas.

Orientador: Carlos Fernando Saade
Ribeiro.



Atuacao Profissional

Hospital Universitario Cassiano Antonio de Morais/Ebserh, HUCAM/Ebserh, Brasil.

Vinculo institucional

2024 - Atual
Vinculo: Celetista, Enquadramento
Funcional: Analista Administrativo, Carga
horaria: 40

Outras

informacoes

Supervisionar e realizar 0 monitoramento
da producao dos servigos hospitalares e
ambulatoriais, contribuindo para
qualificacdo dos dados apresentados a
gestao, por meio da elaboracao e
divulgagdo dos seguintes relatorios:-
Relatorio de  Desempenho  Fisico
Financeiro;- Relatdrio de Glosa
Ambulatorial;- Relatério com indicadores
da producao hospitalar: Taxa de Rejeicao
das Autorizagdes de Internagao Hospitalar
- AlHs e Taxa de Recuperacao das AIHs
Rejeitadas;- Planilha de controle de
faturamento Ambulatorial;- Planilha de
controle de faturamento Hospitalar;-
Suporte na emissdao de relatérios da
URA.Acompanhar e avaliar agdes e
servicos ofertados e realizados através do
preenchimento das planilhas de controle
de procedimentos com complemento
estadual e envio via SEI para areas
previamente  estabelecidas:-  Planilha
Controle Cirurgia Cardiaca; - Planilha
Controle  Eletrofisiologia;Monitorar e
Avaliar as metas e indicadores de
desempenho quantitativos, nos termos da
contratualizacao hospitalar com o gestor
local SUS através do preenchimento de
planilha especifica de acompanhamento
de metas ambulatorial e hospitalar,
necessitando  para  tal preencher
previamente a planilha do
SISCAN;Monitorar e Avaliar as metas e
indicadores de desempenho qualitativos,
nos termos da contratualizacdo hospitalar
com o gestor local SUS atraves do
preenchimento do Consolidado de Metas
de Qualidade;Preencher mensalmente o
Instrumento de Avaliacao com os dados
do monitoramento informados pelas areas
assistenciais e demais responsaveis; Enviar
a SESA o Instrumento preenchido e
assinado, juntamente com o0 censo
diario.Elaborar com base no Instrumento
de Avaliacao e visita da Equipe de
monitoramento da SESA in loco, o



Relatério Mensal do Monitoramento 'in
loco' CAC;Preencher a prévia do Relatdrio
de Pagamento, conforme dados do
Instrumento de Avaliagao, atentando para
que nao extrapole 0 teto
financeiro;Conferir se o Relatério de
Pagamento enviado pela SES

Vinculo institucional

2022 - 2024
Vinculo: Celetista, Enquadramento
Funcional: Assistente Administrativo
Outras
informacoes

Confeccao de atas, minutas de contratos,
monitoramento e avaliacao dos contratos
do Hospital, pesquisas de prego para
prorrogacoes de contratos, emissao de
certidoes (SICAF, SIAF), lancamento dos
dados no Compras.Gov.

RGA administradora de condominios, RGA, Brasil.

Vinculo institucional

2020 - 2022

Vinculo: Celetista, Enquadramento
Funcional: Assistente Administrativo -
financeiro, Carga horaria: 44

Outras
informacoes

- Controle das contas a pagar
(Pagamentos online e em cheque e
emissao de malotes);- Controle e emissao
de impostos retidos em notas fiscais;-
Elaboracao, monitoramento e avaliacdao do
fluxo de caixa;- Fechamento de
balancetes (Conciliagdo bancaria e Andlise
bancéria - conta corrente, poupancas
eaplicacOes),- Prestacoes de contas aos
condominios.- Controle e baixa das contas
recebidas:

Real Administradora De Condominios, REAL, Brasil.

Vinculo institucional

2014 - 2018

Vinculo: Celetista, Enquadramento
Funcional: Assistente Administrativo -
financeiro, Carga horaria: 44



Outras
informacgoes

- Prestacao de contas;- Fechamento de
balancetes (Conciliagao 'bancéria e Analise
bancaria - conta corrente, poupancas e
aplicagdes). - Geracdo de taxa de
condominio, calculos e langamentos no
sistema; - Controle de leituras de agua e
gas; - Previsdes orcamentdrias de gastos
futuros (anuais e mensais);- Controle e
baixa das receitas;- Controle das contas a
pagar (Pagamentos online e em cheque e
emissao de malotes);-Controle e emissao
de impostos retidos em notas fiscais;-
Elaboracao do fluxo de caixa;

Vila Velha Administradora de Consdrcio Ltda, CONVIVE, Brasil.

Vinculo institucional

2005 - 2009

Vinculo: Celetista, Enquadramento
Funcional: Assistente Administrativo -
financeiro, Carga horaria: 44

Outras
informacoes

- Prestacdo de contas, Conciliagao
bancaria e Andlise bancarla - Pagamento
online e emissao de Cheques - PrevisOes
de gastos futuros, Controle setor
Financeiro;- Controle de entrada de notas
fiscais,- Controle de fundo fixo de caixa;-
Andlise de Processos juridicos e Andlise
de Créditos;- Atendimento ao
cIiente/cobranga/Pc')s-
venda/Recepcao/Pabx;- Processamento e
controle de Comissoes.

CECAD Administradora De Condominios, CECAD, Brasil.

Vinculo institucional

2009 - 2014

Vinculo: Celetista, Enquadramento
Funcional: Assistente Administrativo -
financeiro, Carga horaria: 44

Outras
informacoes

- Prestacao de contas; - Fechamento de
balancetes (Concmagao bancaria e Analise
bancaria - conta corrente, poupancas e
aplicagbes). - Geragdo de taxa de
condominio, célculos e langamentos no
sistema;- Controle de leituras de agua e
gas; - Prewsoes orcamentarias de gastos



futuros (anuais e mensais);- Controle e
baixa das receitas;- Conferéncia dos
impostos retidos e pagos em notas
fiscais;- Elaboracao do fluxo de caixa;

Areas de atuacdo
1.

Grande area: Ciéncias Sociais Aplicadas /
Area: Administracao.
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