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= Sobre

Sou empregada publica concursada da Empresa Brasileira de Servigos
Hospitalares (EBSERH), com formagdo em Administragao e pds-graduagdo em
Recursos Humanos — Rotinas e Calculos Trabalhistas.

Atuo na Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares (EBSERH), onde, apés um ano
na equipe, assumi a fungdo de Chefe da Unidade de Administragcdo de Pessoal.
Nessa posicdo, sou responsavel pela folha de pagamento, controle de frequéncia e
cadastro funcional dos empregados da EBSERH e dos servidores cedidos,
assegurando o cumprimento das normas legais e internas.

Tenho perfil proativo, empatico e resolutivo, com facilidade para comunicagéo,
lideranga e tomada de decisdo. Busco constantemente a melhoria continua dos
processos, a automagao das rotinas administrativas e o desenvolvimento das
pessoas.

O Experiéncia Profissional
Chefe da Unidade de Administragao de Pessoal

Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares —- EBSERH / HE-UFPel
2015 — Atual

o Coordenacao da folha de pagamento, controle de frequéncia e cadastro
funcional de empregados e servidores cedidos;

e Supervisdo das rotinas trabalhistas e administrativas, assegurando
conformidade com normas internas e legislacao vigente;

e Apoio estratégico a gestdo de pessoas e desenvolvimento de praticas voltadas
a melhoria de processos e €ficiéncia operacional;

Auxiliar Administrativo

Fundacao de Apoio Universitario — Hospital Escola da Universidade Federal de
Pelotas

2005 — 2015

¢ Atendimento a pacientes e controle de dispensacdo de medicamentos
oncologicos;

e Responsavel pelo controle de estoque e solicitagées de compras da
Farmacia da Oncologia;



Atuacdo em ambiente hospitalar com foco em responsabilidade, agilidade e
precisdo nos processos administrativos.

© Formacio Académica

Pés-Graduag¢ao em Recursos Humanos — Rotinas e Calculos Trabalhistas
— Universidade Anhanguera (2018)

Graduagao em Administragdo — Universidade Anhanguera (2014)

{8 Cursos e Capacitagoes

Gestao Estratégica com uso do BSC — ENAP

Reforma Trabalhista — Lei 13.467/2017 — Instituto DIA
SIAPE (Cadastro e Folha) — ENAP

e-Social - ENAP

Semana de Capacitagao em Gestao de Pessoas — EBSERH
Introducéo a LGPD — ENAP

Gestéo de Conflitos — ABRH/RS

Congresso CONGREGARH — ABRH/RS

Assédio Moral e Sexual - EBSERH

Gestao de Equipes em Trabalho Remoto — ENAP

Ciclo de Gestao de Pessoas | (2023) — Albert Einstein

Ciclo de Gestao de Pessoas Il (2023) - Albert Einstein
Lideranca e Gestao De Equipes (Turma JAN/2023) — ENAP
Negociagcao e Gestao de Conflitos (2023) - Albert Einstein
Introducao a Protecdo de Dados Pessoais (2023) - EBSERH 3EC

Relacionamento Interpessoal, Comunicacio e Feedback na Pratica da
Lideranca (2023) - Albert Einstein

Programa de Formagao, Atualizagio Profissional e Apoio Continuado Registro
e Processamento da Produgéao Assistencial (Faturamento SUS) (2023) - ICSF

@ Competéncias e Habilidades

Gestao de pessoas e lideranca humanizada
Administracdo de pessoal e legislagao trabalhista

Comunicagao assertiva e empatia



¢ Resolucao de problemas e tomada de deciséo
« Etica profissional e sigilo administrativo

o Pacote Office e sistemas corporativos (SIAPE, SEI)



