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EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES
SCS Quadra 9, Edificio Parque Cidade Corporate, Torre C, 1° ao 3° andares - Bairro Asa Sul
Brasilia-DF, CEP 70308-200
(61) 3255-8900 - http://www.ebserh.gov.br

Norma Operacional - SEl n® 1/2023/DOF-EBSERH

Brasilia, data da assinatura eletrénica.

Assunto: Divulgar a presente Norma Operacional, que define fluxos e procedimentos a serem observados quando
da ocorréncia de multas e/ou juros no 4&mbito da Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares - Ebserh.

A Diretora de Orcamento e Finangas no uso das suas atribuicdes que lhe confere o inciso | do artigo 53 do Regimento
Interno da Administracdo Central da Rede Ebserh e considerando o disposto na Lei n2 4.320, de 17 de margo de 1964,
na Lei Complementar n2 101, de 04 de maio de 2000, na Lei n? 10.180, de 06 de fevereiro de 2001, na Lei n? 10.522
de 19 de julho de 2002, no Decreto n2 93.872, de 23 de dezembro de 1986, na Portaria Ebserh n2 08, de 09 de
janeiro de 2019, na Nota Técnica - SEl n? 6/2022/SGF/CCF/DOF-EBSERH, no Manual do Sistema Integrado de
Administragdo Financeira — SIAFI e no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, RESOLVE.

CAPITULO |
DO OBJETIVO E AMBITO DE APLICACAO

Art. 12 Instituir, nos termos desta Norma, fluxos e procedimentos de solicitagdo de empenho e pagamento quando da
ocorréncia de multas e/ou juros no ambito da Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares - Ebserh.

Paragrafo Unico. N3o estdo incluidas nesta Norma a ocorréncia de multas e/ou juros decorrentes do poder de policia
estatal ou aquelas provenientes de decisdes judiciais.

CAPITULO Il
DAS DEFINICOES

Art. 22 Para fins desta norma, entende-se por:

| — empenho de despesa: é o ato emanado de autoridade competente que cria para a Ebserh obrigacdo de
pagamento pendente ou ndo de implemento de condic¢do;

Il — juros: pagamento de valor estabelecido por indice ou tabela pré-fixada em decorréncia de avencga contratual ou
legal, durante interregno temporal em que se verificou a inadimpléncia da obrigacdo;

Il = multa: trata-se de penalidade cobrada pelo descumprimento de uma obrigagdo, possuindo nitido carater
punitivo ou de sangao;

IV — ordenador de despesas: é toda e qualquer autoridade cujos atos resultarem emissdo de empenho, autorizacdo
de pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos da Ebserh ou pela qual esta responda;

V — pagamento de despesa: ato por meio do qual a Ebserh efetua o pagamento de despesa em favor do credor,
mediante emissdo de ordem bancaria, contabilizado pelo 6rgdo competente e obrigatoriamente assinado pelo
ordenador da despesa e pelo gestor financeiro;
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VI - poder de policia estatal: atividade administrativa publica que, limitando ou disciplinando direito, interesse ou
liberdade, regula a pratica de ato ou abstenc¢do de fato, em razdo de interesse publico concernente a seguranga, a
higiene, a ordem, aos costumes, a disciplina da producdo e do mercado, ao exercicio de atividades econémicas
dependentes de concessdo ou autorizacdo do Poder Publico, a tranquilidade publica ou ao respeito a propriedade e
aos direitos individuais ou coletivos.

VIl — sistema estruturante: sdo os mecanismos de suporte as atividades desempenhadas pelas unidades da Rede
Ebserh, sob a coordenacdo e supervisdo de um drgdo central da administracdo publica federal ou da Administracdo
Central da Ebserh.

VIII — drea organizacional: menor drea a qual o colaborar esteja vinculado.

CAPITULO IlI
DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO

Art. 32 Diante da necessidade de pagamento de multas e/ou juros devera ser solicitada, de imediato, a solicitacdo de
autorizagdao de empenho e pagamento ao ordenador de despesa, evitando, assim, a majoragao da despesa.

Paragrafo Unico. Cada solicitacdo de empenho e pagamento requer analise de viabilidade e adequabilidade por parte
dos gestores responsaveis.

Art. 42 No ato de solicitacio do empenho e pagamento ao ordenador de despesas, deverdo ser justificados os
motivos que deram causa a incidéncia de multas e/ou juros.

§ 12 Diante das justificativas apresentadas, devera ser verificado se a ocorréncia de multa e/ou incidéncia de juros se
originou de:

| - falha de natureza alheia a governancga do gestor, decorrente de:
a) erro ou indisponibilidade de sistema estruturante que inviabilizou o pagamento da despesa na data correta;

b) recebimento de faturas em desacordo com o previsto no termo de contrato que inviabilize a tramitagdo normal
dos processos de pagamento;

c¢) indisponibilidade ou insuficiéncia financeira da fonte de recurso ao qual o empenho original esteja vinculado; ou
d) outras situagGes verificadas.
Il - situagOes diversas ndo abrangidas no inciso I.

§22 No caso do previsto na alinea “a”, do inciso I, do § 12 desde artigo, devera ser encaminhado processo a
Consultoria Juridica para avaliagdo das medidas para eventual reparagao ao erario.

§32 As justificativas deverdo ser assinadas pela chefia da drea que deu causa ao pagamento de multas e/ou juros,
bem como pelas autoridades responsaveis pela solicitagdo de autorizagdo de empenho e pagamento da despesa.

Art. 52 Deverdo ser encaminhados para apuracao de responsabilidade, nos termos da Norma Operacional de
Controle Disciplinar da Ebserh:

| - as hipdteses previstas no inciso |, § 12 do artigo 49, caso haja indicios de que outros fatores possam ter contribuido
para a ocorréncia de multa e/ou juros.

Il — a hipdtese prevista no inciso Il, § 12 do artigo 49.

§ 12 O Ordenador de Despesas devera ser cientificado de todas as aberturas de procedimentos correcionais
decorrente da incidéncia de multas e/ou juros, quando ele préprio ndo for o responséavel pelo inicio do
procedimento.

§ 29 Ficam desobrigados de abertura de procedimentos correcionais de apuragdo de responsabilidade, devido a
irrelevancia e eficiéncia operacional, solicitacbes de empenho e pagamento que constem valor igual ou inferior a RS
1.000,00 (mil reais), desde que a causa ndo seja recorrente na area organizacional nos Gltimos 12 meses.
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Art. 62 Devera ser elaborado, quando possivel, Plano de Agdo, pela drea que deu causa a multa e/ou juros, com vistas
a mitigar ou evitar despesas dessa natureza.

§12 O Plano de Agdo devera ser formalizado em Processo SEI com a assinatura de todos os envolvidos na elaboracao.

§2 O Plano de Agdo devera ser apresentado ao superior imediato da area que deu causa a multa e/ou juros, que
devera valida-lo e acompanhar sua implementacao.

Art. 72 Instruido o procedimento administrativo, caberd ao Ordenador de Despesa a andlise e a autorizagdo do
empenho e pagamento da multa e/ou juros.

Art. 82 A confissdo espontanea e a reposicdo ao erdrio deverd ser levada em consideragdo a fim de atenuar a
penalidade na apuragdo de responsabilidade prevista no artigo 59.

CAPITULO IV
DO PROCEDIMENTO CORRECIONAL E DA REPOSICAO AO ERARIO

Art. 92 A apuragdo de responsabilidade deverd ser realizada nos termos da Norma Operacional de Controle
Disciplinar da Ebserh.

Art. 10. Apurada a culpabilidade dos responsaveis ao fim do processo disciplinar e verificada a necessidade de
reposicdo ao erdrio, esta devera ser realizada conforme norma especifica da Diretoria de Gestdo de Pessoas.

Paragrafo Unico. Caso ndo ocorra a reposi¢cdo ao erdrio, 0 nome e CPF do agente responsdvel deverdo compor o
Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal (Cadin), conforme fluxo e regras contidas na
Lei n2 10.522/2002.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. Caso haja incidéncia de multas e/ou juros apurados pela Declaracdo de Débitos e Créditos Tributarios
Federais Previdencidrios e de Outras Entidades e Fundos — DCTFWeb, seu pagamento deverd ocorrer de forma
centralizada pela Administragdo Central.

Paragrafo Unico. O empenho para a despesa contida no caput sera emitido pela unidade gestora que deu causa ao
atraso no envio das informagdes que compde a DCTFWeb.

Art. 12. Caberd a cada filial da Ebserh e a Administragdo Central manter e gerir histérico dos processos de pagamento
e relagdo de documentos sobre a incidéncia de multas e/ou juros.

Art. 13. A solicitacdo de empenho e pagamento quando da incidéncia de multas e/ou juros originados antes da
publicagdo desta Norma deve observar as orientacdes contidas na Nota Técnica - SElI n2? 6/2022/SGF/CCF/DOF-
EBSERH.

Art. 14. Os casos omissos devem ser submetidos a manifestacdo da Diretoria de Orgamento e Finangas da Ebserh.

Art. 15. Esta Norma Operacional entra em vigor a partir da data de sua publicagdo.

IARA FERREIRA PINHEIRO

Diretora de Orcamento e Financas

eil Documento assinado eletronicamente por lara Ferreira Pinheiro, Diretor(a), em 27/01/2023, as
5 - [Ely 10:17, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n2 8.539,

assnatura

eletrénica de 8 de outubro de 2015.
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~- A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.ebserh.gov.br/sei/controlador_externo.php?

f¢ acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 27247032
f | € o codigo CRC 6D52B1D6.

Referéncia: Processo n2 23477.010745/2022-08 SEI n2 27247032
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