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CADASTRO DE TERCEIRO

1º PASSO
Acesse o Sistema SIADS Tela Preta pelo seguinte endereço https://hod.serpro.gov.br/a83016cv/ e 
efetue o login utilizando seu CPF e senha cadastrados.

2º PASSO
Na janela de "Advertência de Segurança" do Java que será exibida:

1. Marque a caixa de seleção: “Eu aceito o risco e desejo executar esta aplicação”.

2. Clique no botão Executar.
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3º PASSO
Será aberta Tela Inicial do Sistema SIADS Tela Preta.

1. No campo COMANDO (localizado na parte inferior da tela), digite SIADS ou posicione o cursor 
junto a nome do Sistema.
2. Tecle ENTER.

4º PASSO
1. Na tela principal do sistema, posicione o cursor sobre o módulo CADTER e tecle ENTER.
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2. Tecle ENTER na opção TERCEIRO.

3. Selecione a opção INCLUITER.

4. Insira o CNPJ da Organização e digite “X” na opção TERCEIRO e tecle ENTER.
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5º PASSO
1.  Prencha  os  campos  solicitados,  com  exceção  das  opções  DECRETO  DE  UTILIDADE 
PÚBLICA e CERTIFICADO DE FILANTROPIA.

► DENOMINAÇÃO: informe o nome da Organização;

► CONTATO: Insira nome e CPF do (a) Presidente (a) da OSC;

► TELEFONE: Indique o contato do (a) Presidente (a) da OSC;

► ENDEREÇO: Informe o logradouro, cidade, país, UF e CEP da organização.

Doação de Bens móveis – Emendas Parlamentares
Versão 2026



2. Digite “S” e tecle ENTER para confirmar a inclusão das informações.

Será  gerado  o  CÓDIGO  DO  TERCEIRO que  poderá  ser  utilizado  para  consulta  e  demais 
procedimentos. 
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CONSULTA DE TERCEIRO

1º PASSO
Acesse o Sistema SIADS Tela Preta pelo seguinte endereço https://hod.serpro.gov.br/a83016cv/ e 
efetue o login utilizando seu CPF e senha cadastrados.

2º PASSO
Na janela de "Advertência de Segurança" do Java que será exibida:

1. Marque a caixa de seleção: “Eu aceito o risco e desejo executar esta aplicação”.

2. Clique no botão Executar.
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3º PASSO
Será aberta Tela Inicial do Sistema SIADS Tela Preta.

1. No campo COMANDO (localizado na parte inferior da tela), digite SIADS ou posicione o cursor 
junto a nome do Sistema.
2. Tecle ENTER.

4º PASSO
1. Na tela principal do sistema, posicione o cursor sobre o módulo CADTER e tecle ENTER.
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2. Tecle ENTER na opção TERCEIRO.

3. Selecione a opção INCLUITER.

4. Informe o Código ou CNPJ do Terceiro cadastrado e Tecle ENTER.
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Serão demonstradas as informações da Organização conforme tela abaixo.
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PROCEDIMENTOS PARA BAIXA DE BENS POR DOAÇÃO

1º PASSO
Acesse o Sistema SIADS Tela Preta pelo seguinte endereço https://hod.serpro.gov.br/a83016cv/ e 
efetue o login utilizando seu CPF e senha cadastrados.

2º PASSO
Na janela de "Advertência de Segurança" do Java que será exibida:

1. Marque a caixa de seleção: “Eu aceito o risco e desejo executar esta aplicação”.

2. Clique no botão Executar.
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3º PASSO
Será aberta Tela Inicial do Sistema SIADS Tela Preta.

1. No campo COMANDO (localizado na parte inferior da tela), digite SIADS ou posicione o cursor 
junto a nome do Sistema.
2. Tecle ENTER.

4º PASSO

Na tela principal do sistema, posicione o cursor sobre o módulo PATRIM e tecle ENTER.
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5º PASSO
O desfazimento de bens móveis  deve ser  precedido de avaliação que se  refere a  determinação 
técnica  do  seu  valor  e  de  sua  situação  física,  para  isso  devem  ser  realizados  os  seguintes 
procedimentos.

1. Posicione o cursor em AVALIACAO e tecle ENTER.

2. Tecle ENTER na opção INCAVALIA.

Doação de Bens móveis – Emendas Parlamentares
Versão 2026



3.  Digite  “X” na  opção  INFORMAR BENS PATRIMONIAIS PARA AVALIAÇÃO  e  tecle 
ENTER.

4. Digite o número patrimonial do bem e tecle ENTER.

5. Insira a letra “S” e tecle ENTER para confirmação.
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6º PASSO

1. Marque com “X” a opção AVALIAR A SITUAÇÃO DE BENS PATRIMONIAIS.

2. Informe a data inicial e final correspondentes ao bem informado para avaliação e tecle ENTER.

3. Digite “X” junto a data apresentada e tecle ENTER.
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4. Digite “X” junto ao número patrimonial demonstrado e tecle ENTER.

5. Na tela apresentada preencha os campos conforme indicado abaixo.

► SITUAÇÃO: digite o número 4 que corresponde ao bem ocioso, ou seja, que se encontra 
em perfeitas condições de uso, mas não será aproveitado pela Administração;

► INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES: digite: “bem móvel doado à (digite o nome da 
Organização) mediante Acordo de Cooperação Técnica nº XX/20XX contante no Processo 
XXXXX.

► JUSTIFICATIVA: inserir informações conforme Plano de Trabalho.
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6. Digite “S” e tecle ENTER para confirmar a inclusão das informações.

Ao ser avaliada a situação, um anúncio é automaticamente gerado e publicado no Doações, ficando 
disponível por 10 dias.

7º PASSO

Finalizado o período de 10 dias da publicaçãono Doações, deve ser informada a destinação dos bens 
publicados, por meio da seguinte transação:

1. Digite “X” na opção DESTINAR BENS PATRIMONIAIS AVALIADOS.
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2. Informe o número patrimonial do bem ou se prefereir data inicial e final da avaliação da situação 
para pesquisar o bem a ser destinado e tecle ENTER.

3. Insira a letra “X” junto a data apresentada e tecle ENTER.

4. Digite a letra “X” junto a númeração patrimonial e tecle ENTER.
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5. No campo DESTINAÇÃO insira o número 07, que correponde ao bem “A DOAR”.

6. Digite “S” para confirmação a operação e tecle ENTER.

8º PASSO

Após o procedimento de avaliação, deve ser realizada a saída dos bens avaliados no SIADS.

1. Posicione o cursor na opção SAIDA e tecle ENTER.
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2. Tecle ENTER em INCSAIDA.

3. Digite “X” na opção DOAÇÃO/VENDA e tecle ENTER.

4. Insira a letra “X” na opção SAÍDA POR DOAÇÃO OU VENDA – INFORMA BENS e tecle 
ENTER.
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5. Marque com “X” a opção DOAÇÃO e tecle ENTER.

6. Preencha os campos DOCUMENTO e  DESTINO (código do terceiro cadastrado previamente 
no CADTER) e tecle ENTER.

7. Insira as informações nos campos PROCESSO e OBSERVAÇÃO e digite o número do bem a 
ser doado.
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8. Digite “S” e tecle ENTER para confirmar o procedimento.
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