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MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
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INSTRUCAO NORMATIVA DG N2 4/2023, DE 14 DE SETEMBRO DE 2023

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS DE
ANALISE DAS SOLICITAGOES DE
CONSULTA SOBRE A EXISTENCIA DE
CONFLITO DE INTERESSES E PEDIDOS DE
AUTORIZAGCAO DE ATIVIDADES PRIVADAS
NO AMBITO DO DEPARTAMENTO
NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS -
DNOCS.

O DIRETOR-GERAL DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SEC,
DNOCS, no uso das atribui¢cdes legais que lhe confere o disposto no Art. 68 e respectivo inciso Xl da
Instrugdo Normativa DNOCS/DG/GAB n2 43, de 31 de janeiro de 2017, em conformidade com a
Instrugdao Normativa Interministerial n2 333, de 19 de setembro de 2013 e a Lei n? 12.813, de 16 de
maio de 2013, apds deliberacdo e aprovagao pelo Comité de Governancga, Riscos e Controle do
DNOCS, RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer os procedimentos para recebimento e comunicagao de solicitagdes
de consulta sobre a existéncia de conflitos de interesses e pedido de autorizacdo de atividades
privadas entre a Divisdo de Gestdo de Pessoas e a Comissdo de Etica, e destas com a Controladoria
Geral da Unido, no ambito do Departamento Nacional de Obras contra as Secas — DNOCS.

Paragrafo Unico. Este disciplinamento trata sobre a¢des subsididrias necessarias para o
tratamento das solicitacdes de consulta ou autorizacdo de atividades que possam ter conflito de
interesses.

CAPITULO |
DOS PRINCIPIOS E FUNDAMENTOS

Art. 22 Os servicos publicos e o atendimento ao usudrio serdao realizados de forma
adequada, observados os principios da regularidade, continuidade, efetividade, seguranca, atualidade,
generalidade, transparéncia e cortesia, bem como os principios constitucionais de legalidade,
moralidade, eficiéncia e celeridade.



Art. 32 A realizacao de atividade, sem autorizagao, por agente publico que apresente
conflito de interesses viola os principios de honestidade, imparcialidade e lealdade as institui¢des.

CAPITULO Il
DOS CONCEITOS UTILIZADOS

Art. 42 Para os fins desta Instru¢ao Normativa, consideram-se:

| — Conflito de interesses: a situacao gerada pelo confronto entre interesses publicos e
privados, que possa comprometer o interesse coletivo ou influenciar, de maneira imprépria, o
desempenho da fungao publica;

Il — Consulta sobre a existéncia de conflito de interesses: instrumento a disposi¢cao do
agente publico pelo qual ele pode solicitar, a qualquer momento, orientacdo acerca de situagao

concreta, individualizada, que |he diga respeito e que possa suscitar dividas quanto a ocorréncia de
conflito de interesses;

Il - Pedido de autorizagdo para o exercicio de atividade privada: instrumento a

disposicdao do servidor ou empregado publico pelo qual ele pode solicitar autorizacdo para exercer
atividade privada.

CAPITULO III
DOS PROCEDIMENTOS PARA CONSULTA E AUTORIZACAO

Art. 52 A solicitagdo podera ser realizada por meio do Sistema Eletrénico de Prevengao
de Conflitos de Interesses (SeCl), disponivel no site: seci.cgu.gov.br, por agentes publicos,
excetuando-se aqueles que ocupem cargos e empregos:

| — de natureza especial ou equivalentes;

Il - de presidente, vice-presidente e diretor, ou equivalentes, de autarquias, fundagdes
publicas, empresas publicas ou sociedades de economia mista; e

[l — do Grupo-Diregao e Assessoramento Superiores - DAS, niveis 6 e 5 ou equivalentes.

Art. 62 A consulta e o pedido de autorizagdao devem conter no minimo os seguintes
elementos:

| —identificacao do interessado;
Il — referéncia a objeto determinado e diretamente vinculado ao interessado; e

[Il — descrigdo contextualizada dos elementos que suscitam a duvida.

Art. 72 Uma vez cadastrada a solicita¢do, cabe a Divisao de Gestao de Pessoas (DGP):


https://seci.cgu.gov.br/seci/Login/Externo.aspx?ReturnUrl=%2fseci%2fSite%2fDefault.aspx

| - receber a solicitacao e verificar o atendimento dos requisitos tratados no Art. 62
desta Instrucao Normativa;

Il — o envio do pedidos de consulta ou de autorizagdo para analise da Comissdao de
Etica;
IIl — o monitoramento dos prazos e andamento das solicitacdes;

IV — a verificagdo do atendimento dos requisitos pedido de consulta ou autoriza¢ao para
analise de conflito de interesses, dos quais trata o Art. 62 desta Instrugdao Normativa;

V — sempre que verificar que a solicitacdo de consulta ou autorizacdo esteja
incompleta, informar e, se for o caso, solicitar as informacdes ao agente consultante, exceto se a
prépria DGP possui-las;

VI — receber pedidos de informacdes adicionais da Comissdo de Etica e solicita-las ao
agente consultante, devolvendo as respostas aquela Comissao;

VIl — o cadastro e envio das informagdes adicionais a Controladoria Geral da Unido;
VIl — a formulacao e entrega da autorizacdao para a realizacdo da atividade;

IX — o cadastro dos usuarios do perfil “RH Analise”, personificado na figura da Comissao
de Etica e responsavel pela anélise das consultas e autorizacdes; e

X — o cadastro dos usuarios do perfil “RH Visualizacao”.

Art. 82 A Divisdao de Gestdo de Pessoas (DGP) sé poderd ter acesso ao Sistema
Eletronico de Prevengdo de Conflito de Interesses (SeCl) com a efetivacgdo do cadastro dos seus
agentes no perfil “RH Cadastro”, mediante solicitacdo direta a Controladoria Geral da Unido, por meio
do e-mail: suporte.seci@ cgu.gov.br.

Art. 92 Cabe & Comissdo de Etica a andlise, emissdo e cadastro das decisdes sobre as
consultas e autorizagdes comunicadas pela Divisao de Gestao de Pessoas.

§12 A decisdao, quando cadastrada no Sistema Eletronico de Prevenc¢ao de Conflito de
Interesses (SeCl), deve ser devidamente fundamentada com esclarecimento das razdes que a
motivaram, seja por escrito, observando o limite de 2048 caracteres ou em anexo, no maximo de cinco
arquivos com tamanho total de 25 MB, nos formatos PDF, DOC, ODT e JPEG.

§22 A comunicagdo do resultado da analise que concluir pela inexisténcia de conflito
de interesses ou sua irrelevancia devera ser acompanhada da autorizagdo para que o servidor ou
empregado publico exerca atividade privada especifica.

Art. 10. Deverao ser criados no Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) processos para
cada solicitagao e autorizagdao, anexando-se sempre que possivel:

| —a solicitagdo ou o pedido de autoriza¢do realizado pelo agente publico;
Il — a decis3o e a justificativa emitida pela Comissdo de Etica; e

[Il — as informagdes adicionais requeridas; e


mailto:suporte.seci@cgu.gov.br

IV — a autorizagao a atividade concedida.

CAPITULO IV
DAS COMUNICACOES

Art. 11. As comunicagdes durante os processos devem, preferencialmente, ser feitas no
Sistema Eletronico de Prevencao de Conflitos de Interesses (SeCl), excetuando-se as realizadas nas
hipdteses dos incisos Il, V e VI do Art. 72 desta Instrucao Normativa.

§12 No caso do inciso Il do Art. 72, o envio da solicitacdo & Comissdo de Etica deve ser
realizado por meio da criacdo de processo no Sistema Eletronico de Informacdes (SEl), efetuando-se a
notificacdo desse envio ao Presidente da Comissdo de Etica, por meio da ferramenta de
correspondéncia eletrénica, disponivel no préprio SEI.

§22 Nas situacdes dos incisos V e VI do Art. 72, o envio da solicitacdo do pedido de
informacdes adicionais ao agente publico e o seu recebimento devem ser efetuados em um processo
criado no Sistema Eletronico de Informacdes (SEl), exceto se a prépria DGP possui-las.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. O DNOCS devera manter atualizado o fluxo de trabalho referente a tematica de
Conflitos de Interesses, situado no enderego eletrénico
https://www.dnocs.gov.br/html/nugov/mapeamento/Conflito _de Interesses/#list.

Art. 13. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor 10 dias apds a data de sua publicacdo.

Fernando Marcondes de Aratjo Ledo
Diretor-Geral do DNOCS

'I Documento assinado eletronicamente por Fernando Marcondes de Aratjo Leado, Diretor Geral,
;:gl-ﬁ lll’ em 14/09/2023, as 19:37, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 19,
do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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