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> INVENTARIO DE BENS PATRIMONIAIS

O Inventario dos Bens por meio do SIADS ¢ uma solugdo interativa que
facilita o processo de realizagdo das atividades, através da disponibilizagdo de
funcionalidades na WEB e aplicativo proprio para Android versao mobile.

O usuério logado podera realizar o inventdrio dos bens patrimoniais por
UORG, por meio das seguintes etapas:

1 — Abrir Inventario;

2 — Baixar Arquivo de Coleta;

3 — Coletar dados;

4 — Subir arquivo de coleta;

5 — Acertar os conflitos das coletas e os bens nao cadastrados;
6 — Finalizar Coleta;

7 — Acertar as divergéncias;

& — Finalizar inventario.

Neste manual serdao demonstradas cada uma das funcionalidades mencionadas acima.
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> INSTALACAO APLICATIVO COLETOR

IMPORTANTE!

Antes de iniciar a instalacédo do aplicativo
SIADS Coletor, certifique-se que seu
dispositivo madvel possui acesso a internet.

Além disso, verifique se atende aos seguintes
pré-requisitos:

- Dispositivo movel (celular, tablet) com
Sistema Operacional Android verséo 4 ou
superior
- Minimo de 2GB livres de memaria RAM no
dispositivo movel
- Cadastro do usuario gue ira fazer a coleta no
Senha Rede (Rede Serpro), com:

- Habilitac&o no SIADS

- Perfil PATRIM ou COMISSA0O

- HabilitacGo em UASG vinculada a UG do
inventario
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Para instalacdo do aplicativo, & necessario busca-lo
na "Play Store".

Acesse o aplicativo "Play Store” em seu
dispositivo.

Dentro do aplicativo da Play Store, identifique a area
para consultar os aplicativos disponiveis para
instalacao.

Cligue em cima da drea de busca.

APPS & GAMES

TOP CHARTS GAMES CATEGORIE

Recommended for You MORE

f 2

Facebo : Talking
o)

oy ale

Clash
R
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€ Inventario eletréhico SIADS

Digite o texto "Inventario Eletrénico SIADS".

<« hwmn:rmnlcrrd"nrze:iJAlJH

Identifique o icone de LUPA. Clique na Lupa para
buscar os aplicativos.

asdf gh

4 z x c v b ™m

e Portugués
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<« ventério eletrdnico SIADS

Did you mean: Inventsrio eletranico SIASG

Inventario Eletrdnico SIADS
-

| s

Prices

A Play Store ira identificar o aplicativo Inventario
Eletronico SIADS.

Clique em cima do aplicativo para iniciar a
instalagido.

COLETOR SIADS

Inventario Eletronico

Q= A Bowrme

Inventdrio Eletronico

suosf™ SIADS

Oc

To organs users SIADS)

Para instalar o aplicativo, cligue no botdao "INSTALL"
(Instalar).

collection of inventory
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Apos o downfoad do arquivo, aguarde a instalacéo.

COLETOR SIADS

Inventario Eletrénico

Frunro

Inventario Eletronico

sungf™ S|AD

Para visualizar a tela inicial do Coletor SIADS, apos a
ohavy  smid  INStAlacdo, cligue em "OPEN" (Abrir).

To organs users SIADS,
collection of inventory dz

READ MORE
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Abaixo ilustracao da conclusao de instalacdao do aplicativo.

O Coletor SIADS foi instalado com sucesso.
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> ABRIR INVENTARIO

Para utilizagao das funcionalidades apresentadas deve-se acessar o ambiente do
SIADS WEB no endereco: hitps:/siads.fazenda.gov.br € realizar os procedimentos
indicados a seguir.

Para acessar o SiadsWeb, digite o seu CPF e asua
Senha (Senha-Rede) e cligue em "ENTRAR".
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Pagina Inicial

1

Trocar UG
# Pigina Inicial

Custddia
Patriménio

Para acessar o Inventario, cligue na op¢ao
"Patriménio”.

Estoque

 Implantacdo

& Administraga

Pendéncias

smpgf

%) Sair

# Pagina Inicial

1

& Trocar UG
# Pagina Inicial
Custddia

Il Patrimanio

A sequir, cliqgue em "Inventdrio”, opcdo "Listar
Inventdrios”.

H Estoque

< Implantacio

<D f

A Pendéncias

® Tutorial SIADS

=] Sair
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1. Sera apresentada tela de consulta a inventarios abertos e fechados.

2 Trocar UG

Q, Listar Inventarios

[ Custodia
Cadigo UORG
Il Patriménio
& Inventirio
Data de inicio e fim de abertura
Q, Listar Inventirios
s
& Abrir Inventario
H Estoque < CPF Coletor
< Implantagio
Situagéo
& Administraca P ~ . ~ o -
TS ® EmProcessode Coleta () Coleta Finalizada () Finalizado () Cancelado
A Pendéncias
Y Filtrar
™ Tutorial SIADS
%] Sair
1% Codigo UORG 1% Data de Abertura 3 por pagina ~

2. Poderdo ser pesquisados inventarios utilizando os seguintes filtros:
e (Codigo da UORG;
* CPF do Coletor;
* DATA de inicio e fim de abertura e;
e Situagdo (“Em Processo de Coleta”, “Coleta Finalizada”, “Finalizado
“Cancelado”.

ba

r=1

%= lIrocar UG

Q, Listar Inventarios

[ Custodia
Cadigo UORG
Il Patriménio
& Inventario
Data de inicio e fim de abertura
Q Listar Inventdrios
B
B Abrir Inventario
H Estoque < CPF Coletor
+ Implantaco
Situagao
of Administragéo . e ~
E ® EmProcessode Coleta () ColetaFinalizada U Fmalizado ) Cancelado
A Pendéncias
¥ Filtrar
= Tutorial SIADS
=] Sair
1% Codigo UORG 13 Data de Abertura 3 por pagina -
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# Pagina Inicial

0
4
8
[]

& Trocar UG
Q, Listar Inventarios

Custadia
Cadigo UORG
Il Patriménio
& Inventario
Data de inicio e fim de abertura
Q, Listar Inventdrios
]
& Abrir Inventario
H Estoque < CPF Coletor
< Implantagio
Situagao
3RO ® EmProcessode Coleta O ColetaFinalizada O Finalizado O Cancelado
A Pendéncias
Y Filtrar
® Tutorial SIADS
+] Sair
Apos selecionar o(s) filtro(s) desejado(s), cligue em
1% Cédigo UORG 1% Data de Abertura

"Filtrar”.

3. No campo apresentado ¢ possivel realizar a busca pelo Numero de Patrimonio
“NP” especifico de determinado Inventario.

|4 Codigo UORG |4 Data de Abertura 5 por pégina v

@ 051753 - SERVICO DE MATERIAL E PATRIMONIO

Buscar NP Resultado:
Q Por meio do fink "Relatdrios de Bens Coletados" &
Relatorio de Bens Coletados & possivel visualizar os Bens Coletados

Relatorio de Fechamento ©

Atengéo!
Apos abertura néo sera possivel mavimentar
os bens da UORG até a finalizacio do

inventario, pois eles serdo bloqueados.

Desta forma, apenas abra o inventario se tiver
certeza de que os bens serfo inventariados.
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# Pagina Inicial = E4 - =
Q, Listar Inventarios
[ Custédia
Cédigo UORG
Il Patrimédnio b
& Inventario
Data de inicio e fim de abertura
Q, Listar Inventarios . .
Para abrir um novo processo de Inventario, cligue em
L e " Abrir Inventario”.
£ Implantagio
Situagao
® EmProcessode Coleta (O ColetaFinalizada O Finalizado O Cancelado
Y Filtrar
1% Cadigo UORG 13 Data de Abertura 3 por pagina
SIADS siadsweb # Pdgina hicial & Abrir Inventdrio

Il Patriménio

&= Abrir Inventério

B Inventario

Informagéo importante

AT i

Ao abrir o inventdrio todos os bens da uorg selecionada serdo bloqueados até o fim do inventario.

Selecione a Uorg:

Nada selecionado

Data de Abertura:

04/01/2017 ; ; : : :
0O sistema abrira a pagina "Abrir Inventario”.

Selecione a UORG a ser inventariada.
LR B Abric Inventario
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Para confirmar a abertura do inventario, cligue em

Data de Abertura: "Abrir Inventario”.
04/01/2017

A data de abertura é automatica e sera sempre a data
atual.

Confirmacao de Abertura de Inventario

Tem certeza que deseja abrir inventario? Os bens desta UORG serdo bloqueados.

Nao Sim

O sistema exibira a tela de "Confirmacéo de Abertura
de Inventarno". Para confirmar a abertura, cligue em
"Sim".
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(Caso a UORG ndo possua Inventdrio aberto, sera @@ Iventério aberto com § ucesso
mostrada a mensagem "Inventdrio aberto com
SUCesso”

#A Oinventario desta UORG ja esta aberto
I

Caso ja exista Inventario aberto para essa UORG, o
sistema mostrara mensagem de alerta, ndo permitindo
uma nova abertura até que o Inventario atualmente
aberto seja fechado.

Apods a abertura do Inventario, na secao "Listar
Inventarios"”, o sistema apresentara o item solicitado.

000111 - SECAO DE ENG. E MANUTENCAO DA GERENCIA REGIONAL DEADMINISTRACAO DO £205/01/2017 11:12:12
MF BAHIA

Busca Resultado: ) Conflitos
Buscar NP Q
Relatorio de Bens Coletados © Resolver Conflitos ©

& Baixar Arquivo para Coleta | & Enviar Arquivo Coletado para Web
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# Pagina Inicial
# Pa

Vamos entrar no moédulo de inventario. Para isto
acione o menu ao lado.

smogf

I patrimanio Y # Pagina Inicial
# Pagina Inicial
& Inventario

Precisamos procurar o inventario que desejamos
cancelar sua abertura. Para isto acione a
funcionalidade "Listar Inventarios”.

smog/'-
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Para cancelar precisamos procurar por inventarios na
situac@o "Em Processo de Coleta”.

MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS

DIRETORIA ADMINISTRATIVA

DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

Situacao

©

Em
Processo
de Coleta

Coleta

Finalizada Fiseeace

Cancelado

# Pagina Inicial f g Q Listar Inventarios
Q Listar Inventarios
Codigo UORG CPF Coletor
Data de inicio e fim de abertura Situacao
- ®
Em
Coleta 5
Processo R Finalizado Cancelado
Finalizada
de Coleta

|} Data de
Abertura

14 Cédigo UORG

5 po

Vamos procurar os inventarios com os filtros
informados. Acione o botdo ao lado.
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Data de inicio e fim de abertura Situagao
B ®
i Colet
Processo ,0 era Finalizado Cancelado
Finalizada
de Coleta
Y Filtrar
12 cédigo UORG |5 Data de 5 por pagina ~ 2 3 4 , » Paginaldell
Abertura
@ 006004 - DELEGACIA DA RECEIT
Ja sabemos qual inventario devemos cancelar a
Busca abertura. Para isto acione o botdo abaixo.
itantes J
flitos ©
4. Na tela a seguir deve ser informado o motivo do cancelamento.
Confirma o cancelamento da abertura do inventario?
Motivo do cancelamento
v Sim @ Nao

5. Apo6s preenchido o motivo do cancelamento acione o botdo “SIM” confirmando a
operacao.
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Caodigo UORG CPF Coletor
Data de inicio e fim de abertura Situagao

1% cédigo UORG

@ 006005 - SE

FEDERAL EM

Busca

©

Em
Processo
de Coleta

Podemaos observar que o sistema apresenta uma
mensagem de sucesso e retirando da lista abaixo o
inventario escolhido.

Observagao Importante:

Quando o usuario resolve acionar o botéo "Baixar
Arquivo para Coleta" tanto na WEB guanto no
COLETOR SIADS nao podera mais cancelar a
abertura de inventario pois o processo de inventario
ja se iniciou.

Abertura do Inventario cancelado

CDIGF&I Finalizado Cancelado
Finalizada
Y Filtrar
Conflitos
Resolver Conflitos ©

& Baixar Arquivo para Coleta || @ upload do arquivo de coleta para a web | @ Cancelar Abertura de Inventario
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> BAIXAR ARQUIVO DE COLETA OFFLINE

Atengao.

Este tutorial é indicado para os casos onde
NAO ha acesso a internet por meio do
dispositivo movel (celular ou tablef) que fara a
coleta.

Caso vocé possua acesso a internet no
dispositivo movel, acesse o tutorial "Baixar
arquivo de coleta Online no Mabile".

000111 - SECAO DE ENG. E MANUTENCAO DA GERENCIA REGIONAL DEADMINISTRACAO DO 8 05/01/2017 11:12:12

MF BAHIA
Busca Resultado: € Conflitos
Relatério de Bens Coletados © Resolver Conflitos ©
¢ PERINTENDENCIADE £ 03/01/2017 09:34:47

Na tela "Listar Inventarios”, para baixar o arquivo de

coleta, cligue em "Baixar Arquivo para Coleta”.
Conflitos

Resolver Conflitos ©

DNOCS



CPF Coletor

CPF Coletor

Para baixar o arquivo de coleta

pelo Senha-rede.

Informe o CPF do Coletor.
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O sistema ira exibir a janela "Download de inventario”.

€ necessario que o

responsavel pela coleta esteja cadastrado no SIADS

Baixar Arquivo

1. Apo6s digitar o CPF do Coletor, clique em "Baixar Arquivo".

SIADS sisds web

# Pagina Inicial

B ] Q, Listar Inventarios

Q, Listar Inventérios
Cédigo UORG

Data de inicio e fim de abertul
=]

-
Abrir "000111FELIX487inventario.siads”

Vocé selecionou abrin
& 000111FELIX487inventario.siads
tipo: siads File
de: https://hom.siads.fazenda

0 que o Firefox deve fazer?

@ Download

do arquivo de inventario.
Escolha a opgdo "Download”.

Automaticamente sera aberta uma tela para download

LAVY 1zar a decisio para este tipo de arquivo

0K

halizada e
E

Y Filtrar

Pégina 1 de 1
Para confirmar o download, clique em “0K".
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Atengao!

Conecte seu dispositivo mével a porta USB do
computador, para repassar o arquivo de coleta
do computador para o diretério de arquivos do

dispositivo mével.

3¢ Favoritos
B Area de Trabalho
8 Downloads
%l Locais

4 Bibliotecas
[3 Documentos
| Imagens
o Msicas
B videos

1% Computador
& Disco Local (C:)
(3% grupos (11010010.40) (U:)
£, Galaxy 12

€ Rede

« Unidades de Disco Ri... (1) | & Reprodugio Automitica (=]E] &
Disco Local (C:)

- q o) Galaxy )2
w 117 GB livre(s) de 465 G d
4 Dispositivos com Arm... (2) Sempre fazer isto para este dispositivo:

$ Unidade de DVD-RW (D OpgBes do dispositivo
Sincroniz. arquivo de midia digital e dispositivo
AN I

Disco removivel (E) Abra o dispositivo para exibir arquivos
\» Uusando Windows Explorer
b Local da rede (1) [ﬂlL ' sl o
4 Dispositivos

jzar.

Apds conectar o dispositivo movel, o sistema

g 21.:: operacional automaticamente abrira a opgéo para
exibicdo das pastas internas do dispositivo. Selecione

a opgdo "Abra o dispositivo para exibir arquivos”.
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e ] S M A R § Ve e

B Area de Trabalho Disco Local (C:)
& Downloads -
y, 117 GB livre(s) de 465 GB
=, Locais
4 Dispositivos com Arm... (2)
4 Bibliotecas
E Documentos $ Unidade de DVD-RW (D)
= Imagens
J’ Musicas b e
. el E:
B videos P S
; Idar
—— Local da rede (1)
&, Disco Local (C) # Dispositivos Portéteis (1)
(4 grupos (\10.100.1040) (U¥) - |
< Bl Galaxy 2 [ - : : . s .
4. Galaxy 12 (dl  Media Player Portitil Para visualizar seus arquivos do dispositivo mével,
clique no drive do celular.
€ Rede
Organizar v oy
W Favoritos Wome
M Area de Trabalho J. Android
# Downloads ) backups
4 Locais |, bafbcaaf
|\ cdal519
4 Bibliotecas . DOM
3: Documentos |, dianxin
=] Imagens 1. Download
o Misicas |\ Playlists
B videos |, Samsung |
<. Crie uma pasta nova, dentro do diretério de pastas do
1% Computador I WhatsApp | dispositivo, para armazenar os arquivos do Inventario
& Disco Local (C) L notify o2 oletrdnico. Selecione a pasta criada com um duplo  fizar.
L grupos (\\10.100.10.40) (L) L) sys ke fi .
- clique.
. Galaxy )2
an Card
a= Phone
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000111 FELIX48Tinventaric
!l Arquivo SIADS

480 bytes

Cole dentro da pasta no dispositivo moével o arquivo
que foi baixado da WEB.

Note que o nome do arquivo de bens para coleta
sera finalizado com "inventario.siads”.

Atencao!

Para carregamento do arquivo de coleta no
dispositivo movel, € necessario que vocé
possua o aplicativo do SIADS instalado no
celular que sera usado na coleta. Para saber
como instalar, acesse: "Introducao - "Sobre o
uso do SIADS" - "Como Instalar”.
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2 Coletor Siads

Acesse o menu principal do SIADS, clicando nesta Ds-/f)

area. do de Administragdo de

da

E5 Coletar

Carregar Arquivo de Em seguida, escolha a opgao "Carregar Arquivo de

Bens
Bens".

Gerar Arquivo de
Coleta

Configuragdes
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€ Selecionar Modo

— P
‘é’ Carregamento Online

E Carregamento Offline

Para indicar o modo de carregamento, selecione a
opgdo "Carregamento Offiine”.

Codigo da UORG:

CPF

Informe o cadigo da UORG e o CPF do Coletor.

IMPORTANTE: o CPF do responsavel pela coleta tem
que ser o mesmo que foi informado ao baixar o
arquivo de coleta.
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€ Carregar Arquivo de Bens

Codigo da UORG:

CPF:

Arquivo

Para visualizar os arquivos deste dispositivo mével e
selecionar o arquivo de inventario, clique na pasta e
selecione o diretorio onde foi colocado o arquivo
de coleta que foi baixado para o celular.

~ CARREGAR

Serdo exibidos os arquivos deste dispositivo mével.
Os nomes dos arquivos sdo compostos por:

UORG + primeiro nome do usuario + trés ultimos
numeros do CPF do usuario + inventario.siads e
coleta.siads.
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7
i

SPE® 20 = 0.4 73%8 11

/storage/emulated/0/SIADS

CANCELAR

=

SPE@ 28 = "D .4 73%8 111

/storage/emulated/0/SIADS

Em seguida, cligue em "OK" para continuar.

CANCELAR

-
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< Carregar Arquivo de Bens

Cédigo da UORG:
000117

CPF;
000.000.000-00)

Arquivo:

/storage/emulated/0/SIADS/ .
000111FELIX487inventario.siads

Para inserir o arquivo de coleta neste aplicativo,
cliqgue em "CARREGAR".

CARREGAR

0 Inventario desta UORG j& existe,
deseja excluir o inventario?

Caso o Inventario desta UORG ja exista, sera
apresentado um alerta para exclusdo do inventario
antigo.

IMPORTANTE: No dispositivo movel s6 & possivel
carregar um inventario da mesma UORG por vez.
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Cddigo Uorg: 000111

Descrigao:

SECAOQ DE ENG. E MANUTENCADO DA
DELEGACIA DE ADMINISTRACAO DO
MINISTERIO DA FAZENDA NA BAHIA

(0/10) Bens Coletados

Caso o inventario seja importado, aparecera um
resumo do inventario e a mensagem de sucesso.
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» BAIXAR ARQUIVO DE COLETA ONLINE

Para utilizar o carregamento online, do arquivo
de coleta em dispositivos mobiles, sera
necessario que:

- O inventario da UORG esteja aberto no
"SIADSWEB";

- O usuario coletor possua cadastro e
habilitagdo no SIADS e Senha Rede;

- O dispositivo Mobile possua acesso a
internet.

Dado que esses pré-requisitos foram

atendidos, basta seguir os passos de
carregamento demonstrados nesse tutorial.

Coletor Siads

No dispositivo mével, clique no menu inicial do Dsf)

SIADS

de Administragao de

M
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soletar

Carregar Arquivo de

e Para iniciar o processo, selecione a opc¢ao "Carregar

Arquivo de Bens".

Gerar Arquivo de
Coleta

@ Configuragbes

Para selecionar o modo de carregamento, escolha a
opgédo "Carregamento Online”.

< Selecionar Modo

—
? Carregamento Online

r Carregamento Offline
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Digite as informacoes da UORG inventariada, CPF do
coletor e senha do coletor.

Cddigo da UORG:

CPF:

Senha (Senha-Rede)

< Carregar Arquivo de Bens

Codigo da UORG:
000111

CPF:
999.999.99-99
Senha (Senha-Rede):

.....

Apo6s enviar os dados, cligue em "CARREGAR".

| CARREGAR |
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Caso as informacodes estejam corretas, sera
apresentada uma mensagem de sucesso e a coleta
podera ser iniciada.
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» COLETAR DADOS

Caso seja necessario, pode-se configurar a
forma da coleta antes de iniciar a coleta.

o

: 0 al .l

& Coletar

Carregar Arquivo de
Bens

Gerar Arquivo de
Coleta

Configuragdes

Para configurar a forma da coleta, no menu principal,
selecione a opgédo “Configuragées”.
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& Configuragdes
@  Excluir Inventario
e Configurar Coleta

& Sobre

Para selecionar o modo de coleta que sera utilizado,
acesse a opgdo "Configurar Coleta”.

Modo de Coleta

Camera do celular

Pistola de leitura 6tica

Digitar numero de
patriménio

Ha trés formas de fazer a coleta, que podem ser:

- "Camara do celular”
- "Pistola de leitura ética”
- "Digitacdo do numero de patriménio”

Selecione o modo de coleta que sera utilizado.
Uma vez selecionada a forma de coleta, ndo é
necessdario configurar novamente.
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Digitar nimero de
patriménio

Caso seja escolhido o modo de coleta "Digitar nimero
de patriménio”, a Pistola de Leitura o6tica deve ser
desconectada do dispositivo.

Para iniciar a coleta. acesse o menu "Coletar®.

Carregar Arquivo de
Bens

Gerar Arquivo de
Coleta

Configuragoes
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Em seguida, selecione a UORG para a qual sera
realizada a coleta.

Caso a coleta seja feita por meio da camera do
celular, posicione o leitor de cddigo de barras na
etiqueta até que seja lido o nimero de patriménio.

] E=

< Coletar

PATRIMONIO

Fsemeno || 11| HUTIN
01536599

NAD CONSEGUE LER, DIGITE O NUMERO
DO PATRIMONIO
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Caso queira mudar o modo de coleta neste ponto,
basta apertar os trés pontinhos no canto superior
direito e escolher um outro modo.

Numero do Patriménio:

0000003259 Caso 0 bem esteja na base da UORG, seré@o
Descrigao do tem: apresentados os dados abaixo que foram coletados na
HALTERES EM METAL TESTE

Soinioid he leitura do cadigo de barras:
BOM

Localizagéio do Bem: - Numero do Patriménio;
- Descricéo do ltem;
- Situacéo do bem; e

- Localizacdo do bem.
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Situacéo 1 - Caso os dados do bem estejam em
conformidade com o bem que esta sendo observado
pelo coletor, ele deve clicar o botédo "BEM EM
CONFORMIDADE".

Situacéo 2 - Também € possivel cancelar a leitura e
retornar para a tela de coleta, ao acionar o botdo
"CANCELAR LEITURA".

Situacéo 3 - Caso exista alguma divergéncia entre o
bem e a informac&o do Inventario, deve ser acionado
0 hotéo "INFORMAR DIVERGENCIA".

BEM EM CONFORMIDA
CANCELAR LEITURA

INFORMAR DIV

Numero do Patriménio:
0000003255
Descrigao do Item:

HALTERES EM METAL TESTE

Descrigao Divergente:

Caso haja divergéncia, ha trés situactes possiveis:

Situacéo 1 - Caso haja divergéncia com relacéo a
descricdo do bem, deve ser preenchido o campo
"Descricao Divergente”.

Localizagao do Bem: ) y N —_ L
Situacéo 2 - Caso haja divergéncia em relacéo a

localizacao do bem, deve ser preenchido o campo
"Localizacéo Divergente”.

Localizagio Divergente:

Situagao do Bem:
20M Situacdo 3 - Caso a situaciio do bem néo esteja
condizente, deve ser selecionada a "Situacéo

Divergente".

Situagdo Divergente:

Selecione
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- 0 L

< Divergéncia

Numero do Patriménio:

Descrigao do Item:

Descrigao Divergente:

Localizagao do Bem:

[
Localizag@o Divergent AT .
el Dfemrgmobg que a divergéncia seja cadastrada no arquivo de
| coleta, apés informar a divergéncia, cligue em
Sitvacédo do Bem: "Regf'srrar"

Situagdo Divergente:
= 4

Selecione

e
L%

REGISTRAR

O aplicativo exibira a janela "Confirmar Registro da(s)
Divergéncia(s)?".

Para confirmar, cligue em "SIM". Apos a confirmacéo,
o aplicativo voltara para a tela de coleta.

—
W

o [ov]

Confirmar Registro da(s)
Divergéncia(s)?

DNOCS




MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

» SUBIR ARQUIVO DE COLETA OFFLINE

# Coletor Siads

Carregar Arquivo de

Para enviar o arquivo para o SiadsWeb, no menu

principal, cligwe em "Gerar Arquivo de Coleta”.
& Configuragdes

[ Salvandoimagem da tela

< Selecionar Modo

"= Camregamento Online
| Carregamento Offline

Para indicar o modo de envio, selecione a opgio
"Carregamento Offline”
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€& Selecionar Inventdrio

Selecione a Uorg

- Jorg: 000111
Des
SECAOQ DE ENG. E MANUTENCAD DA
DELEGACIA DE ADMINISTRACAQ DO
MINISTERIO DA FAZENDA NA BAHIA

(1/11) Bens Coletados

Seréo abertos os inventarios para 0s quais o usuario
pode gerar 0 arquivo.

Selecione a UORG para a qual deseja gerar o
arquivo de coleta.

€ Gerar Arquivo de Coleta
Cédigo da UORG:

Descrigdo da UORG:

ECA NG. E MANUTEN

I ADMINISTRACA
CPF do Coletor:
000.000.000-00

Pasta Destino:

Para selecionar o diretdrio do dispositivo mével, onde
0 arquivo sera salvo antes de ser enviado para o
SiadsWeb, cligue no icone da pasta.

DNOCS



MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

S0 E = 20 % "D .d 72%@ 1114

/storage/emulated/0/SIADS

Apds selecionar a pasta onde o arquivo sera gravado,
vocé devera confirmar a acio. Para isso, cligue em
"OK"™.

CANCELAR

< Gerar Arquivo de Coleta

Codigo da UORG:

Descricao da UORG

CPF do Coletor:
000.000.000-00

Pasta Destino:

Para gerar e salvar o arquivo dos bens coletados,
basta clicar no botao "GERAR ARQUIVO DE BENS
COLETADOS".

GERAR ARQUIVO DE BENS COLETADOS .
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Essa mensagem confirma gue o arquivo de coleta foi
gerado com sucesso e informa a quantidade de bens
exportados.

Atencéo!

Apos a geracdo do arquivo de coleta, o
dispositivo mdvel deve ser conectado ao
computador via porta USB e o arquivo de
coleta deve ser copiado para uma pasta do
computador.

o &
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No computador deve ser acessado o
SiadsWeb, para realizar a importacéo
(uploading) do arquivo de coleta gerado pelo
aplicativo mobile no dispositivo mével.

SIADS siadsweb # Pagina nicaal Patimonio > & inventéro > Q Listar ivenidrios

Q| Listar Inventéarios

Cédigo UORG CPF Coletor
|
Data de inicio e fim de abertura Situagao
_ @
Em Processo de Coleta Finalizada e
Coleta Fechados
Y Filtrar

12 Codigo UORG 1} Data de Abertura 5 por pagina - €« | < , » Paginaldei

@ 000111 - SECAO DE ENG. E N
MF BAHIA i . ) i y §
Para importar o arquivo do dispositivo moével, cligue

Busca em "Enviar Arquivo Coletado para Web".

& Baixar Arguive para Coleta | € Enviar Arquiv o Coletado para Web
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e _— — —
ﬂ Computador » Galaxy )2 » Phone » SIADS

Organizar =

2| Locais

4 5 Bibliotecas A

]
L

:| Documentos

k=| Imagens
o' Musicas 000111FELIX487 000111FELIX487in
oleta.siads ventario.siads

E Videos

# M Computador . =
B Encontre o arquivo de coleta gerado e selecione com
s Disco Local (C:)

£3% grupos (\\10.100.10.40) (U:) um duplo cligue.

4 &, Galaxy 12 Note que o nome do arquivo de bens ja coletados
& Card I * i
o sempre sera finalizado com "coleta siads™.

4 Phone
Android
backups
bafbcaaf
cdalsl9
DCIM

dianxin
Download
Playlists
Samsung
SIADS
WhatsApp

M Pagina Inicia SIADS siadsweb # Pégina Inicial

1M Pawiménio

Codigo UORG:

Inve
meEn 000111-SECAO DE ENG. E MANUTENCAO DA GERENCIA REGIONAL DEADMINISTRACAO DO MF BAHIA

Listar Inventanos

Arquivo (Extensdo .siads):

000111FELIX487coleta[1]).slads m
=

Para realizar a importacéo, apos escolher o arquivo,
clique no botdo "Enviar”.
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ey
Essa mensagem confirma que a importacéo (upload) | 4, Upload de coleta redizado com

foi realizada com sucesso, informando um percentual | sucesso0 bans coletados
de bens coletados.
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» SUBIR ARQUIVO DE COLETA ONLINE

Para enviar o arquivo de coleta online para o
SIADSWEB, € necessario que:

- O usuario coletor possua cadastro e
habilitacdo no SIADS e Senha Rede;

- O dispositivo Mobile possua acesso a
internet.

Dado que esses pré-requisitos foram

atendidos, basta sequir os passos
demonstrados nesse tutorial.

No dispositivo Mobile, acesse o menu do SIADS.

do de Administracdo de

fda:
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Em sequida, selecione a opgio "Gerar Arquivo de
Coleta”.

8 Configuragiies

Depois, selecione a op¢do "Carregamento Online”.

& Selecionar Modo |

nto Online

r Carregamento Offline
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€ Selecionar Inventario

Selecione a Uorg

Cadigo Uorg: 000111

Descrigao:

SECAD DE ENG. E MANUTENCAD DA
GERENCIA REGIONAL DEADMINISTRACAD
DO MF NA BAHIA

(1/51) Bens Coletados

E, selecione o Inventdrio para o qual sera enviado
o arquivo de coleta online.

Senha (Senha-Rede):

Informe a senha do coletor.
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> ACERTAR CONFLITOS DAS COLETAS E BENS NAO
CADASTRADOS

Codigo da UORG:
1007111

Descrigio da UDRG:
SECAD DE ENG
GERENC

DO MF NA

CPF:
D00.000.000-00
Senha (Senha-Rede):

Apés informar a senha. cligue em "CONFIRMAR™.

Caso as informaces estejam corretas, sera
apresentada uma mensagem de sucesso e as coletas
deste inventario serédo enviadas para o SIADSWEB.
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Identifique o inventario ao qual deseja acessar o
Relatorio.

Para este exemplo, iremos acessar o relatorio do
inventario criado no dia 05/01/2017.

000111 - SECAO DE ENG. E MANUTENCAO DA GERENCIA REGIONAL DEADMINISTRACAO DO £805/0
MF BAHIA

Busca Resultado: Conflitos

Relatorio de Bens Coletados @ Resolver Conflitos ©

&8 Baixar Arquivo para Coleta [§ & Enviar Arquiv o Coletado para Web

4 Codigo UORG 1 Data de Abertura 5 por pagina = « | , » Paginalde1

@ 000111 - SECAQ DE ENG. E MANUTENCAO DA GERENCIA REGIONAL DEADMINISTRACAQ DO £ 05/01/2017 11:12:12

MF BAHIA
Busca Resultado: Conflitos
| Relatdrio de Bens Coletados © | Resolver Conflitos ©
Para acessar o relatorio dos bens inventariados e

verificar se ha bens coletados nédo encontrados na
base, cligue no botdo "Relatério de Bens
Coletados”.

r Arquiv o Coletado para Web

E RECURSOS LOGISTICOS DASUPERINTENDENCIADE &1 03/01/2017 09:34:4

Resultado: €3 Conflitos
Relatorio de Bens Coletados © Resolver Conflitos ©

& Baixar Arquivo para Coleta [ @ Enviar Arquivo Coletado para Web
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Este relatono apresenta o panorama geral do
Inventario selecionado.

Informacgoes dos bens do inventério

o

Quantidade de Bens Total

<+ Quantidade de Bens Divergentes = n

+ Quantidade de Bens Pendentes L] m

+ Quantidade de Bens em Conflito -

+ Quantida etados nao encontrados na base =

4 Quantidade de Bens Sem Divergéncia CY o |
SIADS siads web # Pigina nicial Q,Listar inventirios - [ Relatdrio de Bans Colstados

W Patr
Bi Relatério de Bens Coletados

& Inventirio

Informacgdes do Inventério

UORG:

Estoque 000111-SECAQ DE ENG. E MANUTENCAQO DA GERENCIA REGIONAL DEADMINISTRACAO DO MF BAHIA
Data de Abertura:

05012017 11:12:12

Para visualizar os detalhes dos bens em cada status,
basta clicar no botdo "+".

-
'-)\.ul tidac =0
+ Quantidade de Bens Pendentes =

+ Quantidade de Bens em Conflito =

+ Quantidade de bens coletados nde encontrades na base =

+ Quantidade de Bens Sem Divergéncia =

< voltar
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Ao clicar no botdo "+", o sistema lista os detalhes da
coleta dos materiais.

Data Hora Des crigao
daColeta  original  Coletada

CAMA

SOUTBRO Bamesta
MACERA com

CAMA DE problema na
SOUTERO madera.
CINZA

Patriménio Coletor

0003921760  FELX

Para que a coleta possa ser finalizada, € preciso que
nao haja inconsisténcias do tipo "Bens coletados né&o
encontrados na base" e/ou "Bens em conflito”.

Para ajustar os bens nac encontrados na base, abra a
lista de bens Coletados ndo encontrados na base.
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Informagtes dos bens do inventario

Quantidade c s Tota = a
— Quantidade de Bens Divergentes = n
Data Hora Des crigao Localizacao Situag S0
Patrimdnio Coletor
daColeta Original Coletada Original Coletada Original Coletada
CANR,
SOLTERO Bemesta
06012017 MaDERA com CASA DO
T Fi X BOM
e 173811 CAMA DE problenana  PRESIDENTE
SOTERO madera.
CINEA,
-+ Qua lade d E Lt
4 Quantidade de Bens em Conflito
P =
a"':"’"' Justificativa Coletas
00015365 P Data Hora da Descrigio Localizacio Situagéo
99 RS B8 | Coleta Divergente Divergente Divergente

FELIC Para cada patrimdnio, cligue no botido de edicdo.

Ml Patriménio

B Inventano

Ligtar Inventanos

SIADS siads wek # Pagina Inicial

Informacbes do Bem

UORG: Data de Abertura do Inventario:
000111-SECAQ DE ENG. E MANUTENCAO DA GERENCIA REGIONAL DEADMINISTRA 05/01/2017 11:12:12

CAQ DO MF BAHIA

Numero Patrimonial: Situacdo Divergente:

0001536599

Descrigdo Divergente: Localizagdo Divergente:

Ben de terceiro

Ao abrir a pagina de edico vocé podera escolher
entre manter o bem no inventario ou cancela-lo.
() Ccancelar Manter Selecione o "status” do bem que foi coletado no

Status:

Mabile, mas que n&o foi ndo enconfrado na base

Jurtificativa: carregada. Selecione a agdo desejada.

Salvar ® Visualizar Histérico & imprimir Voltar
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MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

Neste campo, justifigue sua escolha.

Justificativa:

Esse bemrealmente ndo era da sala. Fol encaminhado para seu local de ongem

SIADS siads web

# Pagina Inicial

Informacdes do Bem

000111-SECAO DE ENG. E MANUTENCAQ DA GERENCIA REGIONAL DEADMINISTRA 05/01/2017 11:12112
CAO DO MF BAHIA

Numero Patrimonial: Situacdo Divergente:

0001536699

Descrigdo Divergente: Localizagdo Divergente:

bem esta emprestado
Status:

(® Ccancelar Manter

Justificativa:

Este bemndo pertence a esta sala, fol encaminhado para seu local de ongem,

Depois, clique em "Salvar”.

DNOCS

UORG: Data de Abertura do Inventario:
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MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

‘

O sistema exibira a mensagem "Bem Salvo com
sucessol”.

g SIADS siads web #Pignaical - 1pasming - @ e Q Listar iwertarios
Il Patrimdnio
Q Listar Inventarios -
Codigo UORG CPF Coletor
Data de inicio e fim de abertura Situagao
. o)
Em Processo de Coleta Finalizada e
Coleta Fechados

Para retirar os conflitos da coleta, que sé&o coletas em
duplicidade, retorne para a tela de listagem dos
12 Codigo UORG 1 Datade Abertura | inventarios e cligue em "Resolver Conflitos”. Eel

© 00111 secr0 vE EnG. EMaNUTEN

MF BAHIA
Busca Resultado: Conflitos
Relatdrio de Bens Coletados @ Resolver Conflitos ©)

Coleta | & Enviar Arquivo Coletado para Web
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MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

" FATImonio
4, Resolver Conflitos

& Inventdno

23 L atax I ves Lo Informacdes do Inventério

UORG:
000111-5ECAO DE ENG. E MANUTENCAO DA GERENCIA REGIONAL DEADMINISTRACAO DO MF BAHIA

Data de Abertura:

05/0172017 1111212

Patriménio 0003921757-CAMA SOLTEIRO

Quando houver um conflito entre duas ou mais
Patriménio Dados do Data da coletas, é preciso selecionar a coleta que se deseja ter
Coletor Coleta manter.
0003921757 -
CINZA o
06/01/2017  Sim Bem esta
FELIX 16:08:40 constando em
duas salas.
05/01/2017 Néo
FELIX 15:26:35

Patrimonio Dados do Data da Divergente Descrigdo Local Situagdo Manter
Coletor Coleta
0003521757 - - - CAMA SOLTEIRO CASA DO BOM -
MADEIRA CAMA PRESIDENTE
DE SOLTEIRO
CINZA
06/01/2017  Sim Bem estd ®
FELIX 16:08:40 constando em
duas salas.

05/01/2017 Ndo
FELIX 15:26:35

Em sequida, cligue em "Salvar”.

DnfrimaAnia AN 1TTED FAMA CMil's
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MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

Confirmagao de Resolugao de conflito

Sera mantido o bem patrimonial selecionado e os demais serdo excluidos. Confirma a
agao?

Ndo

O sistema exibira a tela de "Confirmacéo de
Resolucao de conflite”. Para confirmar a coleta que
sera mantida, cligue em "Sim”. O sistema voltara a
pagina anterior, caso a resolucéo de conflitos seja
negativa, para esta acéo basta clicar em "Nao".

[ ‘7‘ Conflito solucionado com sucesso!

Apods a confirmac&o, sera mostrada a mensagem
"Conflito solucionado com sucessol”.
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MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

> LOCALIZAR OS BENS NAO ENCONTRADOS

MNesse tutorial sera mostrado como € o novo
procedimento ao se coletar um patrimonio que
nao fol encontrado na base.

A tela mostra as opcoes:
« Baixar Arquivo para Coleta

« Upload do Arguivo de Coleta
« Cancelar Abertura de Inventario

& Inventario
Codigo UORG CPF Coletor
24488
Data de inicio e fim de abertura Situacao
- ®
Em
Z:}cesso Eiil‘::'jada Finalizado Cancelado
Coleta
= = : ¥ Filtrar
Apos realizarmos o upload do arquivo de coleta,
podemos observar que o botdo de cancelamento de
|2 csq| @bertura fica desabilitado. n Pagina 1 de 1
E o momento de entrarmos no "Relatério de Bens
@ Coletados". Para isto Entre no link abaixo.
Conflitos
a
I-T atorio de Bens Coletados Oﬂ Resolver Conflitos ©
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MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

W Patriménio - # Pagina Inicial Q, Listar Inventarios B Relatorio de Bens Coletados
Bi Relatorio de Bens Coletados

& Inventario

Q  Listar Informacgdes do Inventario

UORG:
024488-EQUIPE DE GESTAQ DE PESSOAS DA ALFANDEGA NO AEROPORTO EDUARDO GOMES
Data de Abertura:

08/07/2012 15:01:06

Informacgoes dos bens do inventario

Quant je Bens Total 13 ]
Podemos observar que em nosso exemplo existem 13
bens. Um unico bem n&o foi encontrado no inventario.
+ Quantidade de Bens Diverg [ 0 ]
Vamos tratar esse item. Para isto acione o link
& Quantidade de Bens Penderi SUREEG: (o]
+ 0 ( B 1 T n
-
+ - . ise | a
Informacgoes dos bens do inventario
L i T | ’ m
+ Quanti Bens Divergent (0]
Uma vez identificado o patrimdnio ndo encontrado na
* Quisntidace fe Bhns Penocnles base € necessario editar o registro para identificar se 2
este patrimdnio, encontrado e coletado que nao
+ Quantidade de Bens em Conflite pertence ao inventario desta UORG, pode ser al °
localizado. Para isto acione o botao abaixo.
o : * B
Dt Justificativa oS — R
[+] ar
00037236 == T T =1
o b il Data Hora da Descrigao Localizacao Situacao 1=
L Coleta Divergente Divergente Divergente :
999,899.999.99 Cclaloi i H—
UARIO DO 'a-;EIIII.:.c:E.E-.ar ;\a::lo 0. BOM
SISTEMA .z g
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MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

# Pagina Inicial

& |nventario

Q Lista Informagoes do Bem
UORG: Data de Abertura do Inventario:

024488-EQUIPE DE GESTAQ DE PESS0AS DA ALFANDEGA NO AEROPORTO EDUA 0B/07/2019 15:01:06
RDO GOMES

Nimere Patrimonial: Situacdo Divergente:
0003723679 BOM
Descricao Divergente: Localizacao Divergente:
Cadeira escolar - padrao sala do lo. andar
Status:

Cancelar

Para a identificarmos a localizacdo do bem, vamos
Justificativa: acionar o botio abaixo

| LocaiizarBem | ® Visualizar Historico 1% Imprimir Voltar

Wentario

Lisstar Informacgoes do Bem
UORG: Data de Abertura do Inventario:
024488-EQUIPE DE GESTAQ DE PESSOAS DA ALFANDEGA NO AEROPORTO EDUA 08/07/2019 15:01:06

RDO GOMES

Numero Patrimonial;
O sistema realiza a busca deste bem na base de
dados do SIADS para identificar se esse patrimonio

Descricao Divergent  pertence a alguma outra UASG.

0003723679

Cadeira escolar - padrg

Status:

Cancelar (3) Manter

Justificativa:

- @ Visualizar Historico ™ Imprimir Voltar
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DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

O bem & localizado e um e-mail € enviado aos
gestores das unidades envolvidas.

Justificativa:

ESTE BEM PERTENCE A UORG/UASG D00109/170075. UM EMAIL JA FOI ENVIADO AD GESTOR DESTA UASG,

Podemos informar o que iremos fazer com o
patriménio:

e « Cancelar
k- H
« Manter
Cancelar @ Manter

DNOCS



MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

# Pagina Inicial

Informacoes do Bem

UORG: Data de Abertura do Inventario:

024488-EQUIPE DE GESTAO DE PESS0AS DA ALFANDEGA NO AEROPORTO EDUA 08/07/2019 15:01:06
RDO GOMES

Numero Patrimonial: Situacdo Divergente:
0003723679 BOM

Descricao Divergente: Localizacao Divergente:
Cadeira escolar - padrao sala do lo. andar

Status:

Cancelar (5) Manter

Podemos salvar os dados. Acione o botio abaixo.

AD GESTOR DESTA UASG

® Visualizar Historico ¥ Imprimir Voltar

# Pagina Inicial Q Listar Inventarios B Relatdrio de Bens Coletados
B Relatorio de Bens Coletados

Informagoes do Inventario
. Bem Salvo com sucesso!
UORG:

024488-EQUIPE DE GESTAQ DE PESSOAS DA ALFANDEGA NO AEROPORTO EDUARDO GOMES

Data de Abertura:

08/07/2019 15:01:06

Informagoes dos bens do inventario

Vamos abrir o link abaixo para verificar o gue o
sistema alterou no registro. Para isto Acione o link
abaixo.

DNOCS




MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS

DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

O registro é alterado mostrando a informacéo da
localizac&o, caso haja uma localizacéo. Caso o

contrario o usuario podera na tela anterior editar a
justificativa.

Pm:wm Justificativa Coletas Ead.r“

00037236  ESTE BEM PERTENCE == it RS e
Data Hora da Deserigao Localizagao Situagao
79 A UORG/UASG Coletor A Sk = = o
000109/170075. UM core oy = - =
. 999!
EMAIL JA FOI ENVIADO A 14/05/2020 Cadeira escolar ~ sala do 1o. .
AO GESTOR DESTA 16:52:11 - padrao andar

UASG. SISTEMA
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MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS

DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

» FINALIZAR COLETA

# Pagina Inicial
i S|ADS Sia # Pagina nicial Q Listar nventarios

Il Patriménio

Q, Listar Inventéarios
& Inventano

Q Listsr Inventérios Cédigo UORG CPF Coletor
Data de inicio e fim de abertura Situagao
i o)
Em Processo de Coleta Finalizada e
Coleta Fechados

Na tela de "Listar Inventarios”, sefecione a opcido 4
"Coleta Finalizada e Fechados".
14 Codigo UORG ! Data de Abertura 1
@ 000111- SECAQ DE ENG. E MANUTENCAO DA GERENCIA REGIONAL DEADMINISTRACAD DO MF BAHIA
Busca Resultado: €
Q
L+
F 1o ©
Pagina Inicial
B agnae S|ADS > # Pigina hicial Q Listar Inv entdrios
Il Patriménio X .
Q Listar Inventarios
& Inventano
Q Listar Inventarios deigoll}ﬁ CPF Coletor
Data de inicio e fim de abertura Situagao
_ [0}
Em Processo de Coleta Finalizada e
Coleta Fechados
E cligue em "Filtrar”. ‘ IE; e
12 Codigo UORG 11 Data de Abertura Epor pagina ~ - n Pagina 1 de 1

@ 000111- SECAQ DE ENG. E MANUTENCAD DA GERENCIA REGIONAL DEADMINISTRACAD DO MF BAHIA

Busca Resultado: €@
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MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

SIADS =i # Pigina nicial Q Listar inv entarios

Q, Listar Inventarios

& Inventano

Q Listar Inventérios Cédigo UORG CPF Coletor
Data de inicio e fim de abertura Situagao
= @
Em Processo de Coleta Finalizada e
Coleta Fechados

Y Filtrar
Em seguida, cligue na opgdo "Relatorio de Bens
12 Codigo UORG 1 Datade Abertura | Coletados” do Inventdrio que se deseja finalizar a de1
coleta.
@ 000111- SECAQ DE ENG. E MANUTENCAQ Dy
Busca
Q
SIADS siads wet # Pagna hicial Q Listar Inventirios -~ [ Relatdrio de Bens Coletados
Il Patriménio
Ei Relatério de Bens Coletados
& Inventirio
Q Lisiar Inventios Informagdes do Inventario
UORG:
000111-SECAQ DE ENG. E MANUTENCAO DA GERENCIA REGIONAL DEADMINISTRACAO DO MF BAHIA
Data de Abertura:
05/01/2017 11:12:12
Informacgdes dos bens do inventério
intidade de Bens Tota ol )
+ Qua i = B
Quando n&o houver mais bens em conflitos, ou bens . o
+Qua : coletados n&o encontrados na base, clique no botao
"Finalizar Coleta”.
+ Quantid | r = n
IMPORTANTE: Ap6s a finalizacio n&o poderédo ser
# Quantidade de bens coletados nao ency  adicionadas novas coletas e o usuario devera retirar 4 0 |
as divergéncias no SIADS Grande Porte (Tela Preta).
+Qua gens sem 0 ;|

Finalizar Coleta LVeLel
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DIRETORIA ADMINISTRATIVA
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Finalizar a Coleta do Inventario

UORG:

111-5ECAD DE ENG. E MANUTENCAD DA GERENCIA REGIONAL DEADMINISTRACAQ DO
MF BAHLA

E-mails que receberdo informativo do término da coleta: (separados por virgula)

felix@s.gov.br |

Cancelar J

Para finalizar a Coleta do Inventario, cligue em
“Finalizar®. O sistema encaminhara um e-mail para
o(s) endereco(s) informado(s), apresentando todas as
informacdes do fechamento.

Continua na proéxima pagina.
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Apds a finalizacée da coleta, os acertos no
inventario deveréo ser feitos no SIADS Grande
Porte (Tela Preta). Para tal, acesse o SIADS
Grande Porte via HOD.

CODIGO

SENHA . NOVA SENHA : Para acessar o Sistema SIADS, basta digitar o

SISTEMA - ;OdDIGO que se refere ac nimero do CPF e a Senha
ede.

POSICIONE 0 CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

Posicione o cursor na opcéo desejada e tecle "Enter”.

TRANSPORTE - TRANSPORTE

DNOCS



MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

POSICIONE O CURSOR NAR OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

AGREGA
AVALIACAOD
DEPRECIRA
ENTRADA
FRIXA
INVENTARIO
MANUTENCAO

Posicione o cursor na opcao "INVENTARIO" e tecle
"Enter".

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTERD

__|ACERTA -> ACERTO DE INVENTARIO

Posicione 0 cursor na opcac que corresponde ao
acerto de inventario e tecle "Enter”.
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MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

1. Para iniciar o acerto, marque "X" na op¢dao "ACERTA BENS EM PROCESSO DE
INVENTARIO” e tecle "ENTER".

222040 -

)  ACERTA BENS EM PROCESSO DE INVENTARIO

) REGULARIZA A LOCALIZAGAO DOS BENS

INFORMA BENS NAO LOCALIZADOS

2. A seguir, sera demonstrado como realizar o acerto de inventario de “NP’S COM
ENDERECO FISICO DIFERENTE”.

3. Digite “X” na opg¢do desejada e tecle ENTER.

SIADS.PATRIM,INVENTARIO.ACERTO( ACERTO DE INVENTARIO )
DATA: 24/02/2023 HORA: 14:11:55 USUARIO:

UASG @ 193002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

NP'S BAIXADO DO CADASTRO
NP'S COM ENDERECO FISICO DIFERENTE

NP*S COM ITEM DE MATERIAL DIFERENTE
NP'S DE OUTRA URSG

MP'S DE OUTRA UORG

NP'S EM PROCESSO DE LOCALIZACAO

NP'S NAO CADASTRADOS

NP'S NAO LOCALIZADOS

NP'S COM SITUACAD DIFERENTE
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DIRETORIA ADMINISTRATIVA
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4. Informe a “UORG” do bem patrimonial que esta com divergéncia de localizagdo.

SIADS.PATRIM,INVENTARIO.INCMOVIMEN [ ENDERECO FISICO DIFERENTE )
DATA: 24/02/2023 HORA: 14:34:48 USUARIO:

UASG | 193002 DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

UASG @ 1930602 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

UORG @ B51775 - PATRIMONIO BENS EM DEPOSITO

NR. PATRIMONIAL: _

Informe o numero de patrimdnio que esta com a
divergéncia de localizac&o.

Caso nédo lembre o numero, acesse a lista de bens
divergentes no relatério de bens no SiadsWeb.
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DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

SIADS-HOM, PATRIM, INVENTARIO,ACERTA ( ACERTO DE INVENTARIO )
13/04/2016 15:21: 07

GERENCIA

SECA0 DE ENG. E MANUTENCAO DA GERENCIA

ESTAR NA RECEPCAOD

Informe se quer substituir o endereco atual.

Digite "8" caso queira substituir e "N" caso nao
queira.

5. Tecle “ENTER” para confirmar a operacao.

6. A seguir demonstraremos outro exemplo de acerto de inventdrio, desta vez de
“NP’S COM SITUACAO DIFERENTE”.
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SIADS, PATRIM, INVENTARIO, ACERTO [ ACERTO DE INVENTARIOD )

DATA: 27/02/2023 HORA: 10:57:35 USUARIO:

UASG : 193002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

NP’
NP’

BAIXADO DO CADASTRO

COM ENDERECO FISICO DIFERENTE
COM ITEM DE MATERIAL DIFERENTE
DE OUTRA UASG

DE OUTRA UORG

EM PROCESSO DE LOCALIZACAO

NP'S NAOD CADASTRADOS

NP'S NAOD LOCALIZADOS

NP'S COM SITUACARO DIFERENTE

NP’
NP’
NP’
NP’

[ N R ) I 5 I 5 R £ I )

Para retirar divergéncias de situacao, marque um "X"
nesta opcao e tecle "Enter”.

SIADS, PATRIM, INVENTARIO, INCMOVIMEN ( SITUACAO DIFERENTE )
DATA: 27/02/2023 HORA: 11:03:31 USUARIO:

UASG : 183002 DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

NR. PATRIMONIAL:

7. Apos inserir as informagdes nos campos indicados acima, a tela a seguir sera
exibida.
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DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

SIADS-HOM, PATRIM, INVENTARIO, ACERTA ( ACERTO DE INVENTARIO )
13/04/2016 15:24: 26

170075 GERENCIA
000111 SECAO0 DE ENG. E MANUTENCAO DA GERENCIA
9004
1 - BOM

5 - ANTI-ECONOMICO

Apds informar a UORG e o Numero de Patriménio,
confirme a troca de situacao.

Digite "S" para confirmar e "N" para cancelar a
divergéncia.

Caso escolha a troca de situacao e confirme, sera
mostrada uma mensagem de sucesso.

INCLUSAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO
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> FECHAR INVENTARIO

Coleta

Eiralizada Finalizado

Para listar o(s) Inventario(s) finalizado(s) no Siads\Web
e fechados no Siads Grande Porte, selecione, na
secéo "Filtros”, a situacéao "Coleta Finalizada e
Fechados”.

S0 & possivel finalizar os inventarios que a coleta
ja foi finalizada e as divergéncias sanadas no
SIADS Grande Porte.

# Pagina Inicial Q Listar Inventanos
Q Listar inventarios
Cadigo UORG CPF Coletor
Data de inicio e fim de abertura Situacao
s}
em @
Processo Coleta 2 L
5 bl Finalizado Cancelado
Coleta

Para que seja(m) mostrado(s) os inventarios com

coleta(s) finalizada(s), clique no botao "Filtrar”.

% Codigo UORG
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AEROPORTO EDUARDO GOMES

Busca
Para finalizar o Inventario e gerar o relatario final,
clique no botdo "Fechar Inventdrio”.

B Fechar Inventario

Documento: Niumero da Portaria*: Data de Fechamento®:
2020 25/05/2020

Na tela "Fechar Inventario”. preencha os campos

- "Documento”;

- "Numero da Portaria” e

- "Data de Fechamento”.

DNOCS

& Pagina Inicial Q Listar Inventanos
Q Listar Inventarios
Cadigo UORG CPF Coletor
Data de inicio e fim de abertura Situacao
B
Em @
Processo Coleta Sl
de it Finalizado Cancelado
Coleta
Y Filtrar
1% cédigo UORG |3 Data de 5 por pagina » . - Pagina 1 de 1
Abertura
9 024488 - EQUIPE DE GESTAQ DE PESSOAS DA ALFANDEGA NO £ 08/07/20189 15 Coleta Finalizada




MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

Estes campos devem ser preenchidos com 0s nomes
dos integrantes da comissao de Inventario.

Os integrantes da comiss&o s&o designados no inicio
do Inventario, por meio de portaria.

E obrigatorio informar ao menos 3 integrantes.

CPF Integrante 1*: Nome Integrante 1*%:

111.111.111-11 AAAAAAA

CPF Integrante 2*: Nome Integrante 2*:
22222232222 BEBBBEB

CPF Integrante 3*: Nome Integrante 3*:

333.333.333-33 CCCCCCC

Observacao:

Integrantes

CPF Integrante 1*; Nome Integrante 1*:
111.111.111-11 AAAMAAA

CPF Integrante 2*: Nome Integrante 2*:
222222 222.72 BEBBBEB

CPF Integrante 3*: Nome Integrante 3%
333.333.333-33 cccceec

CPF Integrante 4: Nome Integrante 4:

Apos o registro das informacdes necessarias para a
finalizac&o do Inventario, clique em "Fechar
Inventario”.

CPF Integrante 5:

CPF Integrante &:

P —

P Fechar Inventario] 44 Voltar
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MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

Para fechamento do Inventario, todos os acertos
devem estar feitos no SIADS Grande porte.

Para confirmacé&o do fechamento de Inventario, cligue

no hotao "Sim".

Confirmacio de Fechamento

ceros ja foram realizados

%J".Eu-fn.é @ Nao

bz

O sistema envia as informacdes de fechamento e
também para o SIAFI.

Aguarde...

Executando - Fechar Inventano.., - F0 1 100
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MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

f“ Inventario fechado com sucesso!

(O SIADS vai retornar a mensagem que o Inventario foi
fechado com sucessol
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MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

> RELATORIO DE FECHAMENTO DE INVENTARIO

Para a visualizac&o do relatério de fechamento do
inventario precisamos selecionar os inventarios na
situacédo "Finalizado”.

# Pagina Inicial Q Listar Inventarios
Q Listar Inventarios
Cadigo UORG CPF Coletor
Data de inicio e fim de abertura Situagao
#

Em
Processo Coleta [
as Finalizada Finalizado Cancelado
Coleta

14 Cédigo UORG | Data de 5

Abertura " = : e
Apds a selecdo dos filtros, acione o botao filtrar.
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MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

W Patriménio # Péagina Inicial Q, Listar Inventarios
Q Listar Inventarios
& Inventario
Q us 3 Codigo UORG CPF Coletor
Data de inicio e fim de abertura Situagao
Em
Proc a s
i colel i Finalizado Cancelado
de Finalizada
Coleta
Y Fiitrar
14 Cédigo UORG 1} Data de 5 por pagina - 3 4 Pagina 1 de 40
= Abertura
c Para visualizarmos o relatério de fechamento, acione I

o link abaixo.

# Péagina Inicia
B Relatorio de Fechamento

InformagGes do Inventario
Orgédo
022204-DEPARTAMENTO NAC.DE OBRAS CONTRA AS SECAS

UASG

193002-DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTAS SECAS

UORG

051753-SERVICO DE MATERIAL E PATRIMONIO

N° da Portaria de designagédo Documento Siads

N° 01 -

Observagao

Integrantes da Comissao

Q Listar Inventérios B Relatdrio de Fechamento

uG

193002-DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTAS SECAS

Data de Abertura

05/10/2022

Data de Fechamento

06/10/2022

Documento Habil SIAFI

O SIADS ira mostrar o relatdrio de fechamento.
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MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

0 sistema mostrara também mais abaixo no relatorio
as Informacdes dos Bens.

Informacoes dos Bens = B8
Patrimonio Status Descricao Localizacao Situacao CPF/Nome
0002497693 sem ARMARIO PARA ESCRITORIO EM ANEXO BOM

divergéncia MDF/REVESTIDO EM LAMINADO MFETERREO.ALA B.SL
MELAMINICO COM PRATELEIRAS 12.COREM/GESEM

REGULAVEIS E PORTA NA COR
CRISTAL PADRAO A6 MED. 800 X
2100 X 450MM

Coletado 333.333.333-33
CCcCccccocce
Informacgoes dos Bens Cancelados 1 |
Patriménio Status Descricao Localizacao Situacao CPF/Nome
0000339573 cancelado NAD IDENTIFICADO

Justificativas

DNOCS



MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

> RELATORIO DE BENS COLETADOS

Em

Processo Coleta

de Finalizada
Coleta

Finalizado Cancelado

O Relatorio de Bens Coletados podera ser
visualizado nos estados:

« Em Processo de Coleta
« Coleta Finalizada
« Finalizado

A& Pagina Inicial ~ I patrimanic

Q Listar Inventarios
Caodigo UORG CPF Coletor
Data de inicio e fim de abertura Situagdo
i O  EmProcessode Coleta O Coleta Finalizada @  Finaliz
Podemos observar o Relatério de Bens Coletados « ¢ 2

mais abaixo. Para visualiza-lo acione o link abaixo.
#8051

_F

Buscar NF “
Relatério de Bens Coletados ©

Relatério de Fechamento ©
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MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

& Pagina Inicial ~ Il P=

B Relatorio de Bens Coletados

wrimonio & Inventario - Q Listar Inventarios B Relatério de Bens Coletados

Informacdes do Inventario

UORG:

051753-SERVICO DE MATERIAL E PATRIMONIO

Data de Abertura:

05/10/2022 09:57:27

Na parte acima sdo mostrados os dados da UORG e

da data de abertura do inventario.

TICITICICIILTC LTO TICTTS 171 POT S OTIte

Na parte de baixo sdo mostrados as varias sec¢des do
relatorio, onde o usuario podera visualizar em arquivo
PDF ou em tela.

Informacdes dos bens do inventario

Quantidade de Bens Total

# Quantidade de Bens Divergentes

# Quantidade de Bens Pendentes

# Quantidade de Bens em Conflito

#+ Quantidade de bens coletados ndo encontrados na base

+ Quantidade de Bens Sem Divergéncia

@
=0

Caso o usuario queira visualizar um PDF do relatorio
basta acionar o icone da impressora.

o
a

e
3
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MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

Informacoes dos bens do inventario

Quantidade de Bens Total =N 13
+ Quantidade de Bens Divergentes CN o |
4+ Quantidade de Bens P Para visualizar uma secao basta acionar o link. &

4+ Quantidade de Bens e 1

# Quantidade de bens coletados nao encontrados na base = ﬂ
4 Quantidade de Bens Sem Divergéncia =

Apds o acionamento ao link, a secdo é aberta e os

dados s&o exibidos.

-
= Quantidade de bens coletados nao encontrados na base - II
imoni Edit
oo Justificativa Coletas
[+] ar
00037236 . Data Hora da Descrigao Localizagao Situagao r4
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