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➢ INVENTÁRIO DE BENS PATRIMONIAIS

O Inventário  dos  Bens  por  meio  do  SIADS é  uma  solução  interativa  que
facilita  o  processo  de  realização  das  atividades,  através  da  disponibilização  de
funcionalidades na WEB e aplicativo próprio para Android versão mobile.

O  usuário  logado  poderá  realizar  o  inventário  dos  bens  patrimoniais  por
UORG, por meio das seguintes etapas:

1 – Abrir Inventário;

2 – Baixar Arquivo de Coleta;

3 – Coletar dados;

4 – Subir arquivo de coleta;

5 – Acertar os conflitos das coletas e os bens não cadastrados;

6 – Finalizar Coleta;

7 – Acertar as divergências;

8 – Finalizar inventário.

Neste manual serão demonstradas cada uma das funcionalidades mencionadas acima.
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➢ INSTALAÇÃO APLICATIVO COLETOR

IMPORTANTE!
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Abaixo ilustração da conclusão de instalação do aplicativo.
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➢ ABRIR INVENTÁRIO 

Para utilização das funcionalidades apresentadas deve-se acessar o ambiente do
SIADS  WEB  no  endereço:  https://siads.fazenda.gov.br e  realizar  os  procedimentos
indicados a seguir.

https://siads.fazenda.gov.br/
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1. Será apresentada tela de consulta a inventários abertos e fechados.

2. Poderão ser pesquisados inventários utilizando os seguintes filtros: 
• Código da UORG;
• CPF do Coletor; 
• DATA de início e fim de abertura e;
• Situação  (“Em  Processo  de  Coleta”,  “Coleta  Finalizada”,  “Finalizado”  e

“Cancelado”.
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3. No campo apresentado é possível realizar a busca pelo Número de Patrimônio
“NP” específico de determinado Inventário. 
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4. Na tela a seguir deve ser informado o motivo do cancelamento.

5. Após preenchido o motivo do cancelamento acione o botão “SIM” confirmando a
operação.
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➢ BAIXAR ARQUIVO DE COLETA OFFLINE
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1. Após digitar o CPF do Coletor, clique em "Baixar Arquivo".
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➢ BAIXAR ARQUIVO DE COLETA ONLINE
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➢ COLETAR DADOS
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➢ SUBIR ARQUIVO DE COLETA OFFLINE
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➢ SUBIR ARQUIVO DE COLETA ONLINE NO MOBILE

1º PASSO
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➢ SUBIR ARQUIVO DE COLETA ONLINE
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➢ ACERTAR  CONFLITOS  DAS  COLETAS  E  BENS  NÃO
CADASTRADOS
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➢ LOCALIZAR OS BENS NÃO ENCONTRADOS
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➢ FINALIZAR COLETA
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➢ FINALIZAR COLETA
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➢ ACERTO DE DIVERGÊNCIAS (SIADS – GRANDE PORTE)
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Continua na próxima página.
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1. Para iniciar o acerto, marque "X" na opção "ACERTA BENS EM PROCESSO DE
INVENTÁRIO” e tecle "ENTER". 

2. A seguir, será demonstrado como realizar o acerto de inventário de “NP’S COM 
ENDEREÇO FÍSICO DIFERENTE”.

3. Digite “X” na opção desejada e tecle ENTER.
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4. Informe a “UORG” do bem patrimonial que está com divergência de localização. 
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5. Tecle “ENTER” para confirmar a operação.

6.  A seguir  demonstraremos outro exemplo de acerto de inventário,  desta vez de
“NP’S COM SITUAÇÃO DIFERENTE”.
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7. Após inserir as informações nos campos indicados acima, a tela a seguir será 
exibida.
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➢ FECHAR INVENTÁRIO
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➢ RELATÓRIO DE FECHAMENTO DE INVENTÁRIO
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