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> APRESENTACAO

O moédulo TRANSPORTE corresponde a gestio da frota de veiculos
pertencentes ao Orgdo e aos registros referentes a sua utilizagdo. O fornecimento
destas informagdes no sistema permite 0 acompanhamento eficaz dos custos da frota
dos veiculos, a partir dos relatorios disponibilizados pelo sistema e dispensa a
necessidade de elaboragédo de planilhas de dados para esses servigos gerenciais.

Através das transagdes correspondentes & gestdo da frota, ocorrem os cadastros
dos veiculos da Unidade Gestora, as requisicbes, os trafegos dos percursos
percorridos, os abastecimentos, as manuteng¢bes, as ocorréncias e o estado de
conservagao. Por meio do langamento destas informagdes no SIADS é possivel obter
em tempo real as informagdes gerenciais tanto em nivel central quanto setorial.
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» ACESSO AO SISTEMA

1° PASSO

O acesso ao Sistema SIADS Tela Preta ocorres pelo seguinte enderego
https://hod.serpro.gov.br/a83016cv/ inserindo — se o naumero do CPF do usuério e
senha para efetuar o login.

Rede Serpro

As informagoes contidas nos sistemas informatizados do SERPRO - Servico Federal de Processamento de Dados sio protegidas por sigilo. As seguintes condutas constituem
infracdes ou ilicitos que sujertam o usuiirio deste sistema i responsabilizacio administrativa, penal e civel:

a) 0 acasso nio-avtorizado;

b} © acesso nio-motivado por necessidade de servige;

c) A disponibilizacio voluntiria ou acidental da senha de acesso;

d) A disponibilizacio nio-avtorizada de Informacbes contidas no sistema;

#) A quebra do sigilo relativo a informagBes contidas no sistema.

Todo e qualquer acesso ¢ monitorado « controlado, Proteja sempre sua senha, Quando encerrar as operagdes, tenhi o cuidado de desconectar sua estacio de trabalho do sistema.

Ao teclar a opgiio *Avangar®, abaixo, o usuirio declara-se ciente das responsabilidades acima referidas.

Fungaruma legalt Constituichs Fedura, Cadige Penal Ccigo Trbutare Nacoral

ATENGAC: Ciqus aqu para chter o Gua de Usuirs do KOG

Acesso Por Certificado Digital Acesso Por Usuario e Senba

Se voce J possus Certficado Digital claua no icona abaio. Praencha os campos.

] Eﬂr_t:lh cado Codlgar l_-_-_‘_

T e
e

Diigite os caracteres acma:

Informe um Sistema:  HOD v

Apos login efetuado aparecera a seguinte tela:
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Achrerténcia de deguranga

Deseja executar esta aplicac&o?

Nome: IBM Host On-Demand

' E Editor: International Business Machines Corp ...
— Locais: https:/fhod.serpro.gov.br
Iniciado pelo arquive JNLP baixado

A execucao dessa aplicacao pode ser um risco a seguranca

Risco: esta aplicagdo serd executada com acesso irrestrito, o que pode colocar seu computador e suas
informacdes pessoais em risco, As informagBes fornecidas ndo 530 confidvels ou sZo desconhecidas
€, por isso, recomenda-se ndo executar esta aplicacdo, a menos que vocé conhega sua origem

N&o & possivel assequrar que o certificado usado para identificar esta aplicacdo ndo tenha sido
revogado,
Mais Informacdes

Selecione a caixa abaixo. Em sequida, clique em Executar para iniciar a aplicacdo

Eu aceito o risco e desejo executar esta aplicagdo, Cancelar

1 — E necesséario clicar no icone do canto inferior esquerdo: “Eu aceito e desejo

executar esta aplicacdo”;
2 — Em seguida, clicar em “Executar”.

Sera aberta Tela Inicial do Sistema SIADS Tela Preta conforme demonstrado abaixo.

1 — Digitar SIADS no campo “COMANDO”;
2 — Teclar ENTER.

| DNOCS
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TELA 002 ~ MENU DE SISTEMRS =~

CODIGO : 75733480378 BASE: SACO1
USUARIO: FABIO VIANA DE MELO DATA: 26/01/2023
NETNAME: AWVAHJIF ULTIMO ACESSO: 26/01/2023 10:34:59 HORA: 10:36:19

POSICIONE O CURSOR NR LINHA DO SISTEMA DESEJADO E TECLE <ENTER>:

NOME BASE PSEUDO DESCRICAD

SENHA-REDE BSBO2 SISTEMA DE CONTROLE DE ACESSO
SIADS BSBO2 SIST INT DE ADM DE SERVICOS
SIADS-TREI BSBO2 SIST INT DE ADM DE SERVICOS
SIAFI BSBO3 SISTEMA DE ADMIN. FINANCEIRA
SIASG BSBO3 SIST. INTEG,DE RADM,SERV.GERAIS

PF3-SAI PF4=LIBERA PF9=LIMPA PF10=PSEUDO PF11=AUTO TO2
22/021

2° PASSO
1. Posicionar cursor e teclar ENTER para selecionar o Mdodulo “TRANSPORTE”.

- SIADS ( SIST INT DE ADM DE SERVICOS )___
NID1 USURRIO : FABIO MELO

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

PATRIM - CONTROLE DE BENS MOVEIS
RELATORIOS -> CONTROLE DE IMPRESSAD
REPROGRAF ~ REPROGRAFIA

SERVGEN - SERVICOS GENERICOS
TABELAS - TABELAS DE APOIO

COMANDO

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU P VANCA MENU NTO1

vell+ = ' 08/013

DNOCS |



WA
MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS

DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

» CADASTRO DE VEICULOS

1° PASSO
1. Selecionar a opgdo “CADVEICULO” e teclar ENTER.

__ SIADS, TRANSPORTE ( TRANSPORTE )
NIB1 USUARIOD : FABIO MELO

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

ABASTECVEI - ABASTECIMENTO DE VEICULO

i ADCP Al ACAD CPE (MUDATRANSP)

{_CADVEICULD - CADASTRA VEICULO NA FROTA |
CONSERVVEI CONSERVACARO DE VEICULO
DISPONIVEI DISPONIBILIZA VEICULOD
LICENCAVEI LICENCIAMENTO DE VEICULO
MOTCREDENC CADASTRA MOTORISTA/CRED, /TERC,
OCORRENVEI OCORRENCIAS DO VEICULOD
RELATGEREN RELATORIOS GERENCIARIS

CONTINURA, ..

COMANDO

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU NTO1
MAff+ 2 08/013

A seguinte tela sera apresentada.

2. Selecionar a opgao “INCVEICULO” e teclar ENTER.

DNOCS
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. SIADS, TRANSPORTE, CADVEICULO ( CADASTRA VEICULO NA FROTA )___

NIOL USUARIO : FABIO MELD

POSICIONE O CURSOR NA OPCAD DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

_ ALTVEICULO -> ALTERA VEICULO DA FROTA
BARIXAVEICF -> BAIXA VEICULO DA FROTA
CONVEICULO -> CONSULTA DADOS DO VEICULO

3. Digitar Numero Patrimonial do veiculo no campo indicado e Teclar “ENTER”.

Observag:ﬁorz
A op¢ao VEICULO DE TERCEIROS refere-se a locagdes realizadas pela Autarquia.

. SIADS, TRANSPORTE, CADVEICULO, INCVEICULD ( INCLUI DADOS DO VEICULO )
DATAR: 26/01/2023 HORA: 11:14:35 USUARIO: FABIO MELO

UASG: 193002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

NUMERO PATRIMONIAL:

VEICULO DE TERCEIROS

DNOCS
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2° PASSO

1. Apos realizagdo do passo anterior daremos inicio a inclusdo das informagdes para
cadastro do veiculo. Para isso, deve-se inserir a Placa e respectiva Unidade
Federativa — UF conforme indicado abaixo.

2. Apos realizar o procedimento anterior, teclar ENTER.

__ SIADS, TRANSPORTE, CADVEICULO, INCVEICULO ( INCLUI DADOS DO VEICULO )
DATA: 26/01/2023 HORA: 11:15:07 USUARIO:

UASG: 193002 DEPARTAMENTO NACIOMAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

PATRIMONIO: 0023044665

ITEM DE MATERIAL : 000903930
DESCRICAD : AUTOMOVEL CAMIONETE, COR BRANCA 4 PORTAS 5 PASSAGE
IR0OS MITSUBISHI L200 4X4 PLACA: SBO7C25
Chassi: 93

3. A tela abaixo sera apresentada.

. SIADS, TRANSPORTE, CADVEICULO, INCVEICULO ( INCLUI DADOS DO VEICULO )
DATAR: 26/01/2023 HORA: 11:17:04 USUARIO:

URSG: 193002 DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.RS SECARS

PATRIMONIO: 0023044665

COMBUSTIVEIS
_ JGASOLINA ( _ JALcooL ( JDIESEL ( _ )GNV

RENAVAM Gl AT T S, MOTOR: R HP:

CHASSI : COR PREDOMINANTE: _____

PROCESSO DE ENTRADA : DATA:

ADQUIRIDO DE : H I s ;
MODALIDADE DE RAQUISICAO: VALOR AQUISICAO:

xxx QUILOMETRAGEM PREVISTA PARA REVISAD *xx

DNOCS
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4. No campo UORG informe o coédigo numérico referente ao Setor usudrio do
veiculo. Caso ndo saiba nimero da UORG teclar F1, sera apresentada tela contendo

todas as unidades vinculas a UASG trabalhada conforme demonstrado a seguir.

__ SIADS, TRANSPORTE, CADVEICULO, INCVEICULO ( INCLUI DADOS DO VEICULO )_

POSICIONE O CURSOR NO CODIGO DESEJADO E TECLE <ENTER>»

UASG: 193002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

CODIGO 3044665
049796
049798
051753
051775
051806
051807
051808
051809
051810
051811

DESCRICAO
SEPAT/DNOCS
ALMOX/DNOCS
DRA/DRL/MP
DA/DRL/MP-P/BD
DA/BIB
DA/DRL/AG
DA/DRL/PA
DA/DRL
DRA/DRL/SEC
DA/DRL/AG-P

CONTINUA
A PARTIR DE:
PF3=8Al

( INCLUI DADOS DO VEICULO )
UsSUARIO:

SIADS, TRANSPORTE, CADVEICULO, INCVEICULO
DATA: 26/01/2023 HORA: 11:19:43
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

URSG: 183002

R S SROS PATRIMONIO: 0OD23044665
UORG USUARRIA

) g

GRUPO e COMBUSTIVEILS

ANO i ! ) GASOLINA ( JAaLCcooL ( IDIESEL (
RENAVAM MOTOR : = : e Son BN HP
CHASSI i COR PREDOMIMNANTE:
PROCESSQ DE ENTRADA DATA:
RDQUIRIDO DE §
MODALIDADE DE AQUISICARO:

1 GNV

VALOR AQUISICAD:

xxx QUILOMETRAGEM PREVISTA PARA REVISAD =xxx
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5. No campo MARCA/MODELO tecle F1 para detalhamento e escolha opcdo de
acordo com as especificagdes do veiculo.

__ SIADS, TRANSPORTE, CADVEICULO, INCYEICULO ( INCLUI DADOS DO VEICULO )
POSICIONE O CURSOR NA MARCA/MODELO/TIPO DESEJADO E TECLE <ENTER>
CODIGO MARCA/MODELO/TIPO

000102 MBB/CAMINHAO/8,140 1516

00pe40 MBB/MICRO ONIBUS/PASSAGEIRO
000046 MBB/MICROONIBUS 608/PASSAGEIRO
0oee41 MBB/ONIBUS 355/PASSAGEIRO
00Ee42 MBB/ONIBUS/PASSAGEIROD

000240 MERCEDES BENS SPRINTER 313 CDI

pEEE75 MITSUBISHI/L-200/PICK-UP
0EEES89 MITSUBISHI/MICROONIBUS L-300/PASS
000274 MMC/L200 TRITON 3.2 D
000129 MMC/MITSUBISHI CANTER/CAMINHAO (IMP)
CONTINUA

6. Localizado o codigo referente a MARCA/MODELO/TIPO do veiculo deve-se
inseri-lo no campo indicado e teclar TAB para ir ao préximo campo.

___ SIADS, TRANSPORTE, CADVEICULO, INCVEICULO ( INCLUI DADOS DO VEICULO )
DATA: 26/01/2023 HORA: 11:26:53 USUARIO:

UARSG: 193002 DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.,AS SECAS

PLACA: SBOGFO5 UF: CE PATRIMONIO: 0023044665

COMBUSTIVEIS

o T _ JGASOLINA ( JALcooL ( _ )DIESEL ( ) GNV
RENAVAM e et B OO ST N S HP:
CHASSI e o] =S e COR PREDOMINANTE:
PROCESS0 DE ENTRADA i DATA:
ADQUIRIDO DE ] 2
MODALIDADE DE AQUISICAO: 1 VALOR AQUISICAO: ____
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7. No campo GRUPO tecle F1 para detalhamento e escolha a op¢do de acordo com a
atividade na qual o veiculo € utilizado conforme demonstrado a seguir.
POSICIONE O CURSOR NO GRUPO DE VEICULO DESEJADO E TECLE <ENT

CODIGO GRUPO DE VEICULO

SERVICO (DE USO PRIVATIVO DAS FORCAS ARMADAS)
SERVICO

TRANSPORTE DE MATERIAL
TRANSPORTE DE CARGA LEVE
TRANSPORTE DE CARGA PESADA

8. Ap0s a localizagdo do codigo correspondente ao GRUPO do veiculo deve-se
inseri-lo em seu respectivo campo.

__ SIADS, TRANSPORTE, CADVEICULO, INCVEICULO ( INCLUI DADOS DO VEICULOD )___
DATA: 26/01/2023 HORA: 11:389:15 USUARIO:

UASG: 193002 DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

PLACA: SBOBFOS5 UF: CE PATRIMONIO: Q023044665
UDORG USUARIA 051812

Slal=dndaWa T aln! = oW i »lo K

A - COMBUSTIVEIS
s _ JGASOLINA ( _ )AaLCOOL ( _ )DIESEL ( _ )GNV

9. Preencher o campo ANO. No campo COMBUSTIVEIS, podem ser selecionadas
mais de uma op¢ao, com base nas especificacdes do veiculo.

10. Os demais campos devem ser preenchidos de acordo com as informacdes fisicas
técnicas e de registro do veiculo, assim como informagdes referentes a sua aquisi¢ao.
(Estas Informacdes se Encontram no CERTIFICADO DE REGISTRO E
LICENCIAMENTO DE VEICULO - CRLV)

El
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_ — SIADS, TRANSPORTE, CADVEICULO, INCVEICULO ( INCLUI DADOS DO VEICULO )
DATA: 26/01/2023 HORA: 11:57:09 USUARIO:

UASG: 193002 DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

PLRCA: SBOBFB5 UF: CE - CEARA PATRIMONIO: 0023044665
UORG USURRIA : 051812 SECAO DE TRANSPORTES DA ADM. CENTRAL
MARCA/MODELO/TIPO: 000298 MITSUBISHI L200 TRITON GL DIESEL 3.2 CAMINHONETE
GRUPO 1 IV/A TRANSPORTE DE SERVIDORES A SERVICO

ANO 1 2022 COMBUSTIVEL: DIESEL

RENAVAM ¢ 1300520628 MOTOR: 4N15BAH5478 HP: 180

CHASS1I ¢ 93XLJKL1TPCN55155 COR PREDOMINANTE: BRANCA
PROCESSO DE ENTRADA : 584000035462022 DATA: 20/06/2022
ADQUIRIDO DE : MONTADORA

MODALIDADE DE AQUISICAOD: LICIT/ADESAO VALOR AQUISICAO: 235,777, 00

xxx QUILOMETRAGEM PREVISTA PARA REVISAD *xx
0010000 0020000 0030000 0040000

Observacio: os campos PROCESSO DE ENTRADA e VALOR AQUISICAO
devem ser informados sem pontuagio.

11. Apoés inclusdo das informagdes anteriores tecle ENTER para que seja
apresentado o campo OBSERVACOES conforme tela abaixo.

—— SIADS, TRANSPORTE, CADVEICULO, INCVEICULO ( INCLUI DADOS DO VEICULO )____
DATA: 26/01/2023 HORA: 11:58:18 USURRIOD:

UASG: 193002 DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.ARS SECAS

PLACA: SBOGFOS UF: CE - CEARA PATRIMONIO: 0023044665
UDRG USUARIA 1 051812 SECAO0 DE TRANSPORTES DA ADM. CENTRAL

AND: 2022 CHASSI: 93XLJKL1TPCN55155

OBSERVACOES: PROCESSO DE ORIGEM DA RADESAO0 - 59400.007721/2021-13__

CONFIRMA INCLUSAO 1 8 (S-SIM, N=-NAD, A-ALTERA)

BNOCS |



MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

12. Tecle “ENTER” para avancar a proxima tela.

13. Apés realizacdo do procedimento anterior deve-se confirmar a incluséo das
informagdes para conclusdo do cadastro do veiculo.

14. Digite “S” para confirmar inclusdo e tecle “ENTER”.
15. A tela abaixo informa a conclusdo do cadastro do veiculo.

- SIADS, TRANSPORTE, CADVEICULD, INCVEICULO ( INCLUI DADOS DO VEICULO ) s
DATA: 26/701/2023 HORA: 12:00:20 USUARIO: FABIO MELO

UASG: 183002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

NUMERO PATRIMONIAL: .

VEICULO DE TERCEIROS

INCLUSAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO

DNOCS
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» EMISSAO DE RELATORIO DE CADASTRO DE VEICULOS

1° PASSO
1. Na tela apresentada selecione a opgao “RELATGEREN"e tecle ENTER.

— SIADS, TRANSPORTE ( TRANSPORTE )
NIO1 USUARIO : FABIO MELO

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

_ RABASTECVEI - ABASTECIMENTO DE VEICULO
CADCPFTRAN -> AUTORIZACAOD CPF (MUDATRANSP)

CADVEICULO - CADASTRA VEICULD NA FROTA
CONSERVVEI - CONSERVACARO DE VEICULO
DISPONIVEI - DISPONIBILIZA VEICULOD
LICENCAVEI - LICENCIAMENTO DE VEICULO
MOTCREDENC - CARDASTRA MOTORISTA/CRED./TERC.
OCORR QCORRENCIAS DO _VEICULO

RELATGEREN - RELATORIOS GERENCIAIS

CONTINUA. ..

2. A seguinte tela serd apresentada.

__ SIADS, TRANSPORTE, RELATGEREN ( RELATORIOS GERENCIAIS )
NIO1 USUARIO : FABIO MELO

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

CONMDDF____-> CONSULTA MAPA DES ROTA
IMPCADVEI -> IMPRIME CADASTRO VEICULO UASG
IMPMCAV ~ -> IMP MAPA CONTROLE ANUAL VEIC

IMPMCMEN  -> IMP MAPA CONTROLE MENSAL VEIC
IMPMDDF ~ -> IMPRIME MAPA DESEMP. DA FROTA
IMPQDCOF  -> IMPRIME QDO DEMON. CUSTO OPER,
IMPRELVOIA -> IMPRIME REL. CONDICOES VEICULO

‘ DNOGS
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=> Selecione a opgdo “IMPCADVEI”;

= Tecle ENTER;

=> Na tela demonstrada deve-se selecionar pelo menos uma op¢do dentre os
campos apresentados, conforme exemplo abaixo. Apds sele¢do dos pardmetros
desejados tecle ENTER.

— SIADS, TRANSPORTE, RELATGEREN, IMPCADVEI ( IMPRIME CADASTRO VEICULO UARSG )_____
DATA: 27/01/2023 HORA: 08:22:59 USUARIO: FABIO MELO

URSG: 193002 DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

VEICULO COMBUSTIVEL SITUACAO

( . ) PROPRIO ) ALCOOL ) ATIVOS

( ) TERCEIRO GASOLINA BAIXADOS

( % ) TODOS DIESEL DISPONIBILIZADOS

TODOS X TODOS

3. Para conclusdo dos procedimentos para emissdo do Relatério de Cadastro de
Veiculos deve-se digitar o “NETNAME” da impressora no campo indicado abaixo e
teclar “ENTER”.

4. A seguinte tela sera exibida.

DNOCS
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__ SIADS, TRANSPORTE, RELATGEREN, IMPCADVEI ( IMPRIME CADASTRO VEICULO URSG )___
DATA: 27/01/2023 HORA: 08:22:59 USURRIO: FABIO MELO

UASG: 193002 DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS
VEICULO COMBUSTIVEL SITURCAD

( _ ) PROPRIO ALCOOL ) ATIVOS

( _ ) TERCEIRD _ ) GASOLINA BAIXADOS

( X ) TODOS - DIESEL . DISPONIBILIZADOS

TODOS TODOS

0BS: ANTES DE CONFIRMARR A IMPRESSAO, POSICIONE CORRETAMENTE O FORMULARIO.

=> Digite “S” para confirmar a impressao;
=>» Tecle ENTER.
A tela abaixo confirma a impressdo do Relatdrio de Cadastro de Veiculos.

__ SIADS, TRANSPORTE, RELATGEREN, IMPCADVEI ( IMPRIME CADASTRO VEICULO UASG )
DATA: 27/01/2023 HORA: 08:26:48 USUARIO: FABIOD MELO

UASG: 193002 DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECARS
VEICULO COMBUSTIVEL SITURCAO
= ) PROPRIO ) ALCOOL ) ATIVOS
) TERCEIRD ) GASOLINA ) BAIXADOS

) TODOS ) DIESEL DISPONIBILIZADOS

) TODOS ) TODOS

DNOCS



MINISTERIO DA INTEGRACAO EDO DESENV OLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS

DIRETORIA ADMINISTRATIVA

DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

5. O Sistema emitird um Relatério em PDF com os Veiculos Cadastrados por UASG:

D

D

D

2
27/01/23

2014

2022

2022

2022

2022

DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS PAGINA :

DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS EMISSAQO:

CADASTRC DE VEICULOS DA FROTA POR UASG

UASG: 193002 DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

UF PLACA MARCA MODELO TIEO MUNICIPIO USUARIO
FORMA E DATA ENTR PROC ENTRADA GEM
FORMA SAIDA DATA SAID PROC SAIDA DESTINC

CE PMARQ447_TOYOTA/HILUX ?XQ/PICK—UP FORTALEZR DA/DRL
REG, 06/2021 594000018402021 SIADS IMPL TACAO
ATIVO

CE PMG5068._TOYOTA/HILUX 4X4/PICK-UP RTALEZA DA/DRL/AG-T
PREGAC 01/08/2021 59 4000018402021 SIADS IMP ACAO
ATIVO

CE PMG5078.TOYOTA/HILUX 4X4/PICK-UP FORTALEZA DA/DRL/AG-T
PREGAO 01/08/2021 594000018402021 SIADS IMPLANTACAO
ATIVO

CE SBO6F05 MITSUBISHI L200 TRITON GL FORTALEZA DA/DRL/AG ‘T
LICIT/ADESAO 20/06/2022 594000035462022 MONTADORA
ATIVO

CE SBO7C25 MITSUBISHI L20 TRITON GL FORTALEZA DA/DRL/AG-T
LICIT/ADESAO 0/06/2022 5940000354562022 MONTADORA
ATIVO

CE SBP0J15 MITSUBISHI L200 TRITON GL FORTALEZA éARL/AG i
LICIT/ADESAO 20/06/2022 594000035462022 MONTADO
ATIVO

CE SBP1D65 MITSUBISHI L200 TRITON GL FORTALEZA DA/DRL/AG T
LICIT/RADESAO 0/06/2022 594000035462022 MONTADORA

ATIVO




MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

> LICENCIAMENTO DE VEICULOS

1° PASSO
1. Para inclusio do Licenciamento de Veiculo, selecione a op¢do LICENCAVEI -
LICENCIAMENTO DE VEICULO e tecle ”ENTER”.

___ SIADS, TRANSPORTE ( TRANSPORTE J__ 1ol be d 0k S mn R el Lo B ot AL
NIOL USUARIO : FABIO MELO

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

ABASTECVEI - ABASTECIMENTO DE VEICULOD
CADCPFTRAN -> AUTORIZACAOD CPF (MUDATRANSP)

CADVEICULO - CADASTRA VEICULO NA FROTA
CONSERVVEI - CONSERVACAO DE VEICULO

1) H LN | - ul / \

MOTCREDENC - CADASTRA MOTORISTA/CRED.
OCORRENVEI - OCORRENCIAS DO VEICULD
RELATGEREN - RELATORIOS GERENCIAIS

CONTINUA. ..

2. Para inclusdo do Licenciamento de Veiculo, selecione a opgdo INCLICENCA —
INCLUI LICENCIAMENTO DO VEICULO e tecle .”"ENTER”.

___ SI1ADS, TRANSPORTE,LICENCAVEI ( LICENCIAMENTO DE VEICULO )
NIO1 USUARIOD : FABIO MELO

POSICIONE O CURSOR NA OPCARO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

CONLICENCA -> CONSULTA LICENCIAMENTO VEICULO

IMPLICENCA -> IMPRIME VEICULOS A LICENCIAR

INCLICENCH => INCLUI LICENCiHMENTO VEICULOD




MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

3. Digitar os campos PLACA E UF, Teclar “ENTER” e prencher os campos: DATA
DE LICENCIAMENTO e DATA PROX. LICENCIAMENTO.

* Vamos utilizar como exemplo o seguinte Veiculo: Camionete 4 X 4 Mitsubish
L.200 Triton GL, Placa SBP1D65, UF:CE.

— SIADS, TRANSPORTE, LICENCAVEI, INCLICENCA ( INCLUI LICENCIAMENTO VEICULO )_
DATA: 27/01/2023 HORA: 08:45:40 USUARIO: FABIO MELO

URSG: 193002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

PLACA: SBP1DB5

UF; CE - CERRA

DATA DE LICENCIAMENTO : 1B8/07/2022

DATA PROX.LICENCIAMENTO: 10/07/2023

4. Confirma a Inclusio: “S”.

5. Aparecera a Mensagem: Inclusdo Anterior Efetivada com Sucesso

—_ SIADS, TRANSPORTE, LICENCAVEI, INCLICENCA ( INCLUI LICENCIAMENTO VEICULO )
DATA: 27/01/2023 HORA: 08:45:40 USUARIO: FABIO MELO

UASG: 193002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

PLACA: _

UF

ez

f INCLUSAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSOD |
B —

TP TR e

DNOCS



MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

2° PASSO

1. Consultas de Licenciamento de Veiculo Individual, selecione a opgio
CONLICENCA — Consulta Licenciamento de Veiculo e tecle “ENTER”.

__ SIADS, TRANSPORTE, LICENCAVEI ( LICENCIAMENTO DE VEICULO )
NIG1 USUARRIO : FABIO MELO

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

IMPLICENCA -> IMPRIME VEICULOS A LICENCIAR
INCLICENCA -> INCLUI LICENCIAMENTO VEICULO

2. Digitar a PLACA e UF e Teclar “ENTER”:

__ SIADS, TRANSPORTE, LICENCAVEI, CONLICENCA ( CONSULTA LICENCIAMENTO VEICULO )__
DATA: 27/01/2023 HORA: 09:01:43 USURRIO: FABIO MELO

UASG: 193002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

PLACA: SBP1D65

UF: CE - CERRA

MARCA/TIPO/MODELO: 000289 - MITSUBISHI L200 TRITON GL DIESEL 3.2 CAMINHONETE

GRUPO: IV/A - TRANSPORTE DE SERVIDORES A SERVICO

DATA ULTIMO LICENCIAMENTO : 10/07/2022

DATA PROXIMO LICENCIAMENTO: 106/07/2023

DNOCS



DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

3. Consulta de uma Lista de Veiculos — Selecionar a Opcdo IMPLICENCA
Imprime Veiculos a Licenciar:

—_ SIADS, TRANSPORTE, LICENCAVEI ( LICENCIAMENTO DE VEICULO )
NIO1 USUARIO : FABID MELO

POSICIONE O CURSCR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

INCLICENCA -> INCLUI LICENCIAMENTO VEICULO

4. Digitar Més/Licenciamento e Teclar “ENTER”:

A SIADS, TRANSPORTE, LICENCAVEI, IMPLICENCA ( IMPRIME VEICULOS A LICENCIAR )
PATA: 27/01/2023 HORA: 09:15:26 USUARIOD: FABIO MELO

UASG: 193002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

MES/ANO LICENCIAMENTO:

. Digitar o0 “NETNAME” da impressora no campo indicado abaixo e teclar ENTER.

—.. SIADS, TRANSPORTE.,LICENCAVEI, IMPLICENCA ( IMPRIME VEICULOS A LICENCIAR )___
DATA: 27/01/2023 HORA: B08:15:26 USUARRIO: FABIO MELOD

UASG: 193002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

MES/ANO LICENCIAMENTO: 07 7 2023

OBS: ANTES DE CONFIRMAR A IMPRESSAO, POSICIONE CORRETAMENTE O FORMULARIO,

DNOCS
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MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

6. Ira gerar um Relatério em PDF conforme modelo abaixo:

DEPARTAMENTO NAC.DE OBRAS CONTRA AS SECAS PAGINA: 1
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS
EVEICULOS A SEREM LICENCIADOS EM JULHO / 2023j DATA : 27/01/23
S el e o e i e e e e L L B e e i e
I PLACA | UF | ANO | MARCA/MODELO-TIPQ | MULTA
————————— ittt S
HVH5231 | CE | 2005 | FIAT PALIO WK ADVEN FLEX | wmo
| | I |
HVU1719 | CE | 1997 | CAMINHAO VW 8.120 | NAO
| | I |
HWF5293 | CE | 2005 | CAMINHAC VW 8.120 | Nao
| l | I
HWH9853 | CE | 2001 | GMC/CAMIONETA/CHEVY S-10 (IMP) | NRO
| | | |
HXJ2624 | CE | 2002 | CAMINHAO VW 8.120 |  NARO
I l | |
HYL0O076 | CE | 2008 | FORD/RANGER | Nao
l I 1 |
HYL0O166 | CE | 2008 | FIAT/PALIO | Nmo
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MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

MANUAL DE OPERACIONALIZACAO

SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO DE SERVICOS

MODULO TRANSPORTES

« 4. CADASTRO DE MOTORISTAS

£



MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

GESTOR DA DIVISAQ DE RECURSOS LOGISTICOS

Paulo César Lopes Barsi
Chefe da Divisdo de Recursos Logisticos - DRL

EQUIPE TECNICA RESPONSAVEL POR ESTE MANUAL

Fabio Viana de Melo
Chefe do Servigo de Material e Patriménio — DRL/MP

Carlos Henrique Feitoza Soares
Chefe da Secdo de Material - DRL/MP-M

Piter Anderson Severino de Jesus
Chefe da Secdo de Patriménio - DRL/MP-P

Francisco Riumar Azevedo Parente Filho
Colaborador Terceirizado — Servigo de Material e Patrim6nio — DRL/MP

CRIACAQO

Francisco Riumar Azevedo Parente Filho
Colaborador Terceirizado — Servigo de Material e Patriménio — DRL/MP

Versdo: n° 01/2023

DNOCS
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MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

» CADASTRO DE MOTORISTAS

Para registro dos motoristas e credenciados lotados na unidade, o sistema
possui o cadastro de motoristas. Importante ressaltar a necessidade de solicitar copias
dos documentos de habilitagio dos profissionais cadastrados para arquivamento
junto ao Setor de Transporte visando otimizar o fornecimento das informagdes.

1° PASSO
1. Na tela apresentada selecionar a op¢do “MOTCREDENC?” e teclar ENTER.

__ SIADS, TRANSPORTE ( TRANSPORTE ) __ 4 e
NIO1 USUARIO : FABIO MELOD

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

ABASTECVEI ABASTECIMENTO DE VEICULO
CADVEICULO CADASTRA VEICULO NA FROTA
CONSERVVEI CONSERVACAO DE VEICULO
DISPONIVEI DISPONIBILIZA VEICULO

ML H

MUfCREDENC CADASTR

OCORRENVEI OCORRENCIAS DO VEICULO
RELATGEREN RELATORIOS GERENCIRIS
SOLICITA SOLICITACAD DE VEICULO

CONTINUA. ..

COMANDD

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU NTO1
i o e L M e i i s R R e SRS SR S R O
MEf+ 2 13/013

2. A seguinte tela serd apresentada.

)

DNOCS J
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MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

__ SIADS, TRANSPORTE, MOTCREDENC ( CADASTRA MOTORISTA/CRED./TERC. ) . i
NIOL USUARRIO : FABIO MELD

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

IMPMOTCRED -> IMPRIME MOTORISTA/CRED./TERC.
IMPOMOCRED -> IMPRIME OCORR. MOTORISTA/CRED.
_INCCREDENC -> INCLUI CREDENCIADO/TERCEIRIZ.
| I IS -> .UI MOTORISTA |
" “REACREDENC - REATIVA CREDENCIADO/TERCEIRIZ.
REAMOTORIS -> REATIVA MOTORISTA

COMANDO

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PFT=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU NTB1

vell+ = © 11/013

=> Selecione a opgdo “INCMOTORIS”;
=> Tecle ENTER.

3. Sera exibida a tela abaixo.

%

DNOCS
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MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

_ SIADS, TRANSPORTE, MOTCREDENC ( CADASTRA MOTORISTA/CRED. /TERC. )
NIB1 USURRIOD

POSICIONE O CURSOR NA OPCAD DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

ALTCREDENC -> ALTERA CREDENCIADO/TERCEIRIZ
" ALTMOTORIS -> ALTERA MOTORISTA

CONMQOTCRED -> CONSULTA MOTORISTA/CRED/TERC.

CONOMOCRED -»> CONSULTA OCORR. MOTORISTA/CRED

EXCCREDENC -> EXCLUI CREDENCIADO/TERCEIRIZ,

EXCFISCRED EXCLUI FISICAMENTE CRED/TERC.

EXCFISMOTO EXCLUI FISICAMENTE MOTORISTA

EXCMOTORIS EXCLUI MOTORISTA

IMPHABVENC IMPRIME HABILITACAQ A VENCER

CONTINUR. ..

4. Tecle F8 para visualizagdo da tela abaixo.

— SIADS, TRANSPORTE, MOTCREDENC ( CADASTRA MOTORISTA/CRED./TERC. )
NIOL USUARIO :

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

_ IMPMOTCRED -> IMPRIME MOTORISTR/CRED./TERC.
IMPOMOCRED -> IMPRIME OCORR. MOTORISTA/CRED,
INCCREDENC -> INCLUI CREDENCIADO/TERCEIRIZ

REACREDENC -> REATIVA CREDENCIADO/TERCEIRIZ.
REAMOTORIS -» REATIVA MOTORISTA

=> Selecione a opgdo “INCMOTORIS”;
= Tecle ENTER.

DNOCS



X

MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

2° PASSO

1. Para darmos inicio a inclusdo das informagdes para cadastro do motorista, devem
ser inseridas as informacgdes do condutor conforme demonstrado abaixo.

__ SIADS, TRANSPORTE, MOTCREDENC, INCMOTORIS ( INCLUI MOTORISTA )
DATA: 28/10/2021 HORA: 13:24:55 USUARIO:

UASG: 193002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.RS SECAS

MATRICULA DO MOTORISTA: 1
NOME DO MOTORISTA: FRANCISCO AZEVE
NUMERO DA HABILITACRO: 123

. CATEGORIA DA HABILITACAD: &
VALIDADE DA HABILITACRO: 2

UORG DE LOTACAD: 051753

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

T 07/026

=> Tecle ENTER ap6s preenchimento dos campos apresentados.

=> Digite “S” para confirmar a inclusio das informagdes e tecle ENTER.

2. As telas a seguir demonstram a conclusdo do cadastro de motoristas.




b

MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

. SIADS, TRANSPORTE, MOTCREDENC, INCMOTORIS ( INCLUI MOTORISTA )__
DATA: 28/10/2021 HORA: 13:26:44 USUARIO:

UASG: 193002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.ARS SECAS

MATRICULA DO MOTORISTA: 000000011234 CPF: B57.484.333-70

NOME DO MOTORISTA: FRANCISCO AZEVEDO FILHO

NUMERO DA HABILITACAO: 000000123456789

CATEGORIA DR HABILITACAO: B

VALIDADE DA HABILITACAO: 20/02/2025

UORG DE LOTACAD: 051753 - SERVICO DE MATERIAL E PATRIMONIO

CONFIRMA INCLUSRO : S (S-SIM, N-NAO, A-ALTERA)

__ SIADS, TRANSPORTE, MOTCREDENC, INCMOTORIS ( INCLUI MOTORISTA )__
DATA: 28/10/2021 HORA: 13:27:11 USUARIO:

UASG: 193002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

MATRICULA DO MOTORISTA: CRF:

NOME DO MOTORISTA:

NUMERO DA HABILITACAO:

CATEGORIA DA HABILITACAO:

VALIDADE DA HABILITACAO:

UORG DE LOTACRO:

INCLUSARO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA
M9H+ a 07/026




MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

> CADASTRO DE MOTORISTA TERCEIRIZADO

1° PASSO
1. Na tela apresentada selecionar a opcdo “MOTCREDENC” e teclar ENTER.

SIADS, TRANSPORTE ( TRANSPORTE )

NIO1 USUARIO : FABIO MELD

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

ABASTECVEI - ABASTECIMENTO DE VEICULO
CADVEICULD - CADASTRA VEICULO NA FROTA
CONSERVVEI - CONSERVACAO DE VEICULO
DISPONIVEI - DISPONIBILIZA VEICULO
LICENCAVEI - LICENCIAMENTO DE VEICULO

| MOTCREDENC - CRDASTRA MOTORISTA/CRED. /TERC |
OCORRENVEI - OCORRENCIAS DO VEICULO
RELATGEREN - RELATORIOS GERENCIAIS
SOLICITA SOLICITACAO DE VEICULO

2. A seguinte tela serd apresentada.

... SIADS, TRANSPORTE, MOTCREDENC ( CADASTRA MOTORISTA/CRED./TERC. ) __
NIG1 USUARIOQ : FARBIO MELO

POSICIONE O CURSOR NA OPCAD DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>
IMPMOTCRED -> IMPRIME MOTORISTR/CRED./TERC
- / T b

CLUI CREDENCIADO

"~ REACREDENC -> REATIVA CREDENCIARDO/TERCEIRIZ,
REAMOTORIS -> REATIVA MOTORISTA

=> Selecione a opgdo “INCREDENC”;
=> Tecle ENTER.

I DNOCS



DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

3. Tecle F8 para visualizagdo da tela a seguir.

4. Na tela seguinte selecione a opgdo “TERCEIRIZADO”, conforme indicado
abaixo.

__ SIADS, TRANSPORTE, MOTCREDENC, INCCREDENC ( INCLUI CREDENCIADO/TERCEIRIZ. )___
DATA: 28/10/2021 HORA: 13:50:52 USURRIO:

UASG: 193002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS
ASSINALE COM 'X' A OPCAO DA INCLUSAO DESEJADA

( ) CREDENCIADO

2° PASSO
1. Apds realizagdo do passo anterior daremos inicio a inclusdo das informagdes para
cadastro do motorista terceirizado. Para isso, deve — se inserir as informagdes

solicitadas nos campos apresentados.

__ SIADS, TRANSPORTE, MOTCREDENC, INCCREDENC ( INCLUI CREDENCIRDO/TERCEIRIZ. ) __
DATA: 28/10/2021 HORA: 13:51:18 USUARIO:

UASG: 193002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

NOME DO TERCEIRIZADO: FRA
VALIDADE DO CONTRATO: 2

NUMERO DA HABILITACAO: 1
CATEGORIA DA HABILITACAD: B
VALIDARDE DA HABILITACAD: 20022025

UDRG DE LOTACAQ: 051812

2. Ap6s realizar o procedimento anterior, teclar ENTER.




MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

3° PASSO
1. Para conclusdo do Cadastro dos Motoristas Terceirizados devemos realizar os

seguintes procedimentos.

. SIADS, TRANSPORTE, MOTCREDENC, INCCREDENC ( INCLUI CREDENCIADO/TERCEIRIZ, )
DATA: 28/10/2021 HORA: 13:53:56 USUARIO:

URSG: 193002 - DEPRRTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

SEQUENCIAL DO CREDENCIADO: 600000000008 CPF: B57,484.333-70

MATRICULA DO CREDENCIADO:; 00E000REO0GO

NOME DO CREDENCIADO: FRANCISCO ALVES FILHO

VALIDADE DO CREDENCIAMENTO: 20/02/2022

NUMERO DR HABILITACRO: 0COOO0123456789

CATEGORIA DA HABILITRCAOD: B

VALIDADE DA HABILITACAD: 20/02/2025

UORG DE LOTACAQ

=> Digitar “S” no campo “CONFIRMA INCLUSAO”;
=>» Teclar ENTER.
2. A tela abaixo confirma a realizagdo do cadastro.

. SIADS, TRANSPORTE, MOTCREDENC, INCCREDENC ( INCLUI CREDENCIADO/TERCEIRIZ. )___
DATA: 28/10/2021 HORA: 13:54:30 USUARIO:

UASG: 193002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT,AS SECAS
ASSINALE COM ‘X' A OPCAD DA INCLUSAO DESEJADA

( _ ) TERCEIRIZADO () CREDENCIADO




DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

MANUAL DE OPERACIONALIZACAO

SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO DE SERVICOS

MODULO TRANSPORTES

e 5. SOLICITACAO DE VEICULO
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MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

GESTOR DA DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

Paulo César Lopes Barsi
Chefe da Divisdo de Recursos Logisticos — DRL

Leila Glécia Freitas Rangel
Chefe da Divisdo de Recursos Logisticos Substituta — DA/DRL

EQUIPE TECNICA RESPONSAVEL POR ESTE MANUAL

Fébio Viana de Melo
Chefe do Servigo de Material e Patriménio — DA/DRL/MP

Carlos Henrique Feitoza Soares
Chefe do Setor de Material - DA/DRL/MP-M

Piter Anderson Severino de Jesus
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> SOLICITACAO DE VEICULOS
1° PASSO
1. Na tela apresentada selecionar a op¢éo “SOLICITA” e teclar ENTER.

___ SIADS, TRANSPORTE ( TRANSPORTE )
NIOL USUARIOD :

POSICIONE O CURSOR NA OPCARO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

_JSOLICITA - SOLICITACAD DE VEICULO

SUBSTITVEI - SUBSTITUICAO DE VEICULO
TRAFEGOVEI - TRAFEGO DE VEICULO

2. A seguinte tela serd demonstrada.

__ SIADS-TREI, TRANSPORTE, SOLICITA ( SOLICITACAO DE VEICULO )
NIO1 USUARIO :

POSICIONE O CURSOR NA OPCAD DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

ALTREQUISI -> ALTERA REQUISICAD DE VEICULO
CONSOLVEI -> CONSULTA SOLICITACAQ VEICULO
IMPREQUISI -> IMPRIME REQUISICAO DE VEICULO

=> Selecione a op¢ao “SOLICVEICULO” e tecle ENTER.
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2. Na tela abaixo o sistema informa automaticamente o ANO DA REQUISICAO
com o0 ano corrente. Na mesma tela informe o cédigo da UORG SOLICITANTE e
tecle ENTER.

— SIADS-TREI, TRANSPORTE, SOLICITA, SOLICVEICU ( SOLICITACAD DE VEICULD )__
DATA: 30/01/2023 HORA: 10:02:19 USUARIO:

UASG: 183002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

URSG ATENDIMENTO :

ANDO DA REQUISICAO:

UORG SOLICITANTE : :

3. O sistema informa automaticamente o NUMERO DA REQUISICAO. Nessa
mesma tela informe o NUMERO DO TELEFONE para contato e tecle ENTER.

__ SIADS-TREI, TRANSPORTE, SOLICITA, SOLICVEICU ( SOLICITACAO DE VEICULO )
DATA: 30/01/2023 HORA: 10:02:19 USUARIO:

UASG: 193002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

URSGE ATENDIMENTO : 193002 DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS
ANO DA REQUISICAO: 2023
UORG SOLICITANTE ; 51753

NUMERO REQUISICAOD: 1

NUM. DO TELEFONE : :
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DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

4. Na tela abaixo preencha os seguintes campos: DATA INICIAL, DATA FINAL,
HORA PREVISTA para a saida e assinale com “X” o TIPO DE VEICULO a ser
utilizado (passageiro, carga ou passageiro/carga), informe ainda, o DESTINO do
deslocamento e a NATUREZA DO SERVICO.

___ SIADS, TRANSPORTE, SOLICITA,SOLICVEICU ( SOLICITACRO DE VEICULO )
DATA: 30/01/2023 HORA: 10:22:36 USURRIO:

UASG ATENDIMENTO : 1930802 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS
ANO DA REQUISICAO: 2023

NUMERO REQUISICARO: 000OGRO1

UORG SOLICITANTE : 051753 SERVICO DE MATERIAL E PATRIMONIO

NUM. DO TELEFONE : 33815255
DATA FINAL ) HORA PREVISTA:

PASSAGEIRO | CARGA ( PASSAGEIRD/CARGA (

NATUREZA SAIDA

PF1=ARJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

5. Tecle ENTER para visualizar a tela seguinte.
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__ SIADS, TRANSPORTE, SOLICITA, SOLICVEICU ( SOLICITACAO DE VEICULOD J___
DATR 30/01/2023 HORA: 10:33:26 USUARIO: FABIO MELO

URSG ATENDIMENTO : 193002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS
ANO DA REQUISICAO: 2023

NUMERO REQUISICARO: 00000001

UORG SOLICITANTE : 051753 SERVICO DE MATERIAL E PATRIMONIO

NUM. DO TELEFONE : 8033915255

DATA INICIAL: 30/01/2023 DATA FINAL: 30/01/2023 HORA PREVISTA: 1100

PASSAGEIRD ( X ) CARGA ( PASSAGEIRD/CARGA (

DESTINOD D, 910,6,8.0.0.0,0.,8.0:010.0,010 169 1010.:0:0:0 16,010 81019104

MATUREZA SAIDA : REALIZAGAO DE ATIVIDADES LABORAIS.

6. Confirme a incluséo e tecle ENTER.

7. Concluidos os procedimentos o sistema volta & tela inicial para incluir nova
solicita¢do, se houver. Caso contrario utilize a fungio para sair (F3).

(Continuac¢do na Proxima Pagina)
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8. Outro Exemplo:

DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

___ SIADS, TRANSPORTE, SOLICITA, ALTREQUISI ( ALTERA REQUISICAO DE VEICULOD )

DATA 31/01/2023

UASG ATENDIMENTO :
ANO DA REQUISICAO:
NUMERO REQUISICAO:
UORG SOLICITANTE :
NUM, DO TELEFONE :
DATA INICIAL:

PASSAGEIRO ( X

DESTINO

NATUREZA SAIDA

HORA: 09:43:25 USURRIO: FABIO MELO

193002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS
2023

0EEEBER2

051753 SERVIGO DE MATERIAL E PATRIMONIO

DATA FINAL: 5 '3 HORA PREVISTA: 1000

CARGA | ) PASSAGEIRO/CARGA | )
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MANUAL DE OPERACIONALIZACAO

SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO DE SERVICOS
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« 6. TRAFEGO DE VEICULOS
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> TRAFEGO DE VEICULOS

O registro do atendimento da solicitagdo de veiculo ocorre através da incluséo

das informacdes referentes ao trafego percorrido pelo veiculo durante o percurso
realizado.

1° PASSO
1. Selecione a opgdo “TRAFEGOVEI” e tecle ENTER.

__ SIADS-TREIL, TRANSPORTE ( TRANSPORTE )
NIOL USUARIO :

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

SUBSTITVEI - SUBSTITUICAQ DE VEICULO

TRAFEGOVEI - TRAFEGO DE VEICULO

2. Na tela a seguir selecione a opgdo “INCTRAFEGO” tecle ENTER.

__ SIADS-TREI, TRANSPORTE, TRAFEGOVEI ( TRAFEGO DE VEICULO )
NIO1 USUARIOD

POSICIONE O CURSOR NA OPCARO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

ALTTRAFEGO -» ALTERA TRAFEGD DE VEICULO
CONREQPEND -> CONSULTA REQUISICOES PENDENTES
CONTRAFEGO -> CONSULTA TRAFEGO DE VEICULO
EXCTRAFEGO -> EXCLUI TRAFEGO DE VEICULO
IMPREQTRAF -> IMPRIME CONTROLE REQ. TRAFEGO

I
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2° PASSO ]
3. Na tela abaixo devem ser informados: PLACA DO VEICULO que atendeu a

solicitagdo (utilize a fungdo F1 se quiser listar e selecionar o respectivo veiculo), a
DATA DO TRAFEGO e a HORA INICIAL da saida do veiculo.

— SIADS, TRANSPORTE, TRAFEGOVEI, INCTRAFEGO ( INCLUI TRAFEGO DE VEICULO )
DATA: 31/01/2023 HORA: 0©9:44:59 USUARIO:

UASG : 193002  DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

4. Tecle ENTER para avangar a proxima tela.

— SIADS, TRANSPORTE, TRAFEGOVEI, INCTRAFEGO ( INCLUI TRAFEGO DE VEICULO )
DATA: 31/01/2023 HORA: 09:44:59 USUARIO:

UASG : 193002 DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS
PLACA: SBOT7C25 UF: CE
DATA TRAFEGD: 30/01/2023 HORA INICIAL: 10:00

SOLICITANTE

QL TO3

5. Informe o ANO, o NUMERO DA REQUISICAO atendida e o CODIGO DA
UORG SOLICITANTE. O sistema permite que se inclua até 4 requisi¢des atendidas
em um mesmo trafego.

6. Na proxima tela realize o preenchimento dos seguintes campos:

9
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v MATRICULA DO MOTORISTA que prestou o atendimento. Caso queira
verificar as matriculas, utilize a fun¢do F1 no campo correspondente. O
sistema possui trés campos para a matricula, para os casos em que houver mais
de um motorista para o mesmo trafego;

v HODOMETRO FINAL, quando do retorno do veiculo & garagem, sem a
numeracio decimal. O sistema ja informa o hoddmetro inicial, correspondente
ao ultimo trafego registrado;

v DATA e HORA FINAL do retorno do veiculo;

v OBSERVACOES DO TRAFEGO: alguma informag¢do a respeito do
deslocamento que seja necessario relatar.

__ SIADS, TRANSPORTE, TRAFEGOVEI, INCTRAFEGO ( INCLUI TRAFEGO DE VEICULO )
DATA: 31/01/2023 HORA: 11:18:13 USURRIO:

UASG : 193002 DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS
PLACA: SBO7C25 lE: CE
DATA TRAFEGO: 31/01/2023 HORA INICIAL: 10:00
REQUISICAOQ:
ANO NUMERO SOLICITANTE
2023 4 51753 SERVICO DE MATERIAL E PATRIMONIO

INFORME MATRICULA INFORME SEQUENCIAL
PARA MOTORISTA/CREDENCIADO PARA CREDENCIADO/TERCEIRIZADO

HODOMETRO INICIAL: QQOZE0E HODOMETRO FINAL:
DATA FINAL ] HORA FINAL
0BS. DO TRAFEGD

7. Tecle ENTER para visualizagio da proxima tela.
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8. Digite “S” para confirmar a inclus@o das informagGes.

—_ SIADS, TRANSPORTE, TRAFEGOVEI, INCTRAFEGO ( INCLUI TRAFEGO DE VEICULO )
DATA: 31/01/2023 HORA: 09:44:59 USUARIO:

UASG : 193002 DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS
PLACA: SBO7C25 UrF: CE

DATA TRAFEGO: 38/01/2023 HORA INICIAL: 10:00

REQUISICRO:

ANO NUMERO SOLICITANTE

2023 1 51753 SERVICO DE MATERIAL E PATRIMONIO

INFORME MATRICULA INFORME SEQUENCIAL
PARA MOTORISTA/CREDENCIADO PARA CREDENCIADO/TERCEIRIZADO
000000728308 FRANCISCO -o iiceew o am..

HODOMETRO INICIAL: 100 HODOMETRO FIMNAL:
DATA FINAL : 30/01/2023 HORA FINAL
0BS. DO TRAFEGO

CONFIRMA INCLUSAO ? s ( S-SIM N-NAD A-ALTERA )

9. Apés confirmagdo, o sistema informa que a inclusdo foi efetuada com sucesso,
e retorna a tela inicial.

— SIADS, TRANSPORTE, TRAFEGOVEI, INCTRAFEGO ( INCLUI TRAFEGO DE VEICULO )
DATA: 31/01/2023 HORA: 09:47:39 USUARIO:

ASG : 193002 DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS
PLACA: UF;

DATA TRAFEGOD: ‘ HORA INICIAL:

| INCLUSRO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSOg
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» ABASTECIMENTO DE VEICULOS

O abastecimento do veiculo ocorre mediante o seu deslocamento, devendo ser
registrado conforme a data, a hora e o hodémetro do trafego registrado.

Para registro dos abastecimentos no sistema ¢ necessdrio cadastrar
previamente a cota anual de combustivel, incluida com base na previsdo da
quantidade de litros de cada tipo de combustivel a ser consumida durante o ano pela
unidade. Nas orientacdes a seguir serdo demonstrados os procedimentos necessarios
para inclusdo das informacdes.

1° PASSO
1. Selecione a opgdo “ABASTECVEI” e tecle ENTER.

__ SIADS, TRANSPORTE ( TRANSPORTE )
NID1 USUARIOD :

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

ABASTECVEI - ABASTECIMENTO DE VEICULO

CADCPFTRAN ~-> AUTORIZACAD CPF (MUDATRANSP)
CADVEICULOD - CRDASTRA VEICULO NA FROTA
CONSERVVEI - CONSERVACAO DE VEICULO
DISPONIVEI - PDISPONIBILIZA VEICULO
LICENCAVEI - LICENCIAMENTO DE VEICULO
MOTCREDENC - CADASTRA MOTORISTA/CRED./TERC.
OCORRENVEI - OCORRENCIAS DO VEICULO
RELATGEREN -~ RELATORIOS GERENCIAIS

CONTINUA. ..

COMANDO

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU NTE1
08/014
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2. Na tela a seguir selecione a opgdo “INCCOTACOM ” e tecle ENTER.

— SIADS, TRANSPORTE, ABASTECVEI ( ABASTECIMENTO DE VEICULO )
NIO1 USUARIO

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER»

ALTABASTEC -> ALTERA ABASTECIMENTO VEICULO
ALTCOTACOM -> ALTERA COTA ANUAL COMBUSTIVEL
CONABASTEC -> CONSULTA ABASTECIMENTO VEICULOD
CONCOTACOM -> CONSULTA COTA DE COMBUSTIVEL
EXCABASTEC -> EXCLUI ABASTECIMENTO VEICULO
IMPABASTEC -> IMPRIME ABASTECIMENTO VEICULO
IMPANOCONS -> IMPRIME VEI.C/ANOMALIA CONSUMO
INCABASTEC -> INCLUI ABASTECIMENTO VEICULQ

| INCCOTACOM -> INCLUI COTA ANUAL COMBUSTIVEL

3. Na tela abaixo devem ser informados: o ANO de referéncia, o TIPO DE
COMBUSTIVEL (utilize a funcdo F1 para visualizar as op¢des de combustiveis) e a
QUANTIDADE DE COMBUSTIVEL prevista para o consumo anual.

— SIADS, TRANSPORTE, ABASTECVEI, INCCOTACOM ( INCLUI COTA ANUAL COMBUSTIVEL )__
DATA: 31/01/2023 HORA: 13:53:59 USUARIO:

UASG: 193002 DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

| ano:

TIPD DE COMBUSTIVEL:

QUANTIDADE DE COMBUSTIVEL:

4. Digite “S” para confirmar a incluséo e tecle ENTER.

(e |
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__ SIADS-TREI, TRANSPORTE, ABASTECVEI, INCCOTACOM ( INCLUI COTA ANUAL COMBUSTIVE
DATA: 31/01/2023 HORA: 13:59:08 USUARIO:

UASG: 193002 DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

AND: 2023

TIPO DE COMBUSTIVEL: D - DIESEL

QUANTIDADE DE COMBUSTIVEL:

CONFIRMA INCLUSAO ? : & ( 5-SIM N-NAO RA-ALTERA )

5. O sistema informa que a inclusdo foi efetuada com sucesso.

__ SIADS-TREI, TRANSPORTE, ABASTECVEI, INCCOTACOM ( INCLUI COTA ANUAL COMBUSTIVE
DATA: 31/01/2023 HORA: 13:58:38 USURRIO:

URSG: 193002 DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

TIPO DE COMBUSTIVEL:

QUANTIDADE DE COMBUSTIVEL:

INCLUSAO HNTERiUR EFETIVADA COM SUCESSO

6. Ap6s a inclusdo das cotas, o abastecimento dos veiculos pode ser incluido.

03
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2° PASSO
1. Para registro do abastecimento do veiculo, selecione a opgdo “INCABASTEC” e
tecle ENTER.

— SIADS-TREI, TRANSPORTE, ABASTECVEI ( ABASTECIMENTO DE VEICULO )
NIO1 USURRIO :

POSICIONE O CURSOR NA OPCAD DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

ALTABASTEC -> ALTERA ABASTECIMENTO VEICULO
ALTCOTACOM -> ALTERA COTA ANUAL COMBUSTIVEL
CONABASTEC -> CONSULTA ABASTECIMENTO VEICULO
CONCOTACOM -> CONSULTA COTA DE COMBUSTIVEL
EXCABASTEC -> EXCLUI ABASTECIMENTO VEICULO
IMPABASTEC -> IMPRIME ABASTECIMENTO VEICULO
IMPANOCONS -> IMPRIME VEI.C/ANOMALIA CONSUMO

INCRBASTEC -> INCLUI ABASTECIMENTO VEICULO

INCCOTACOM -> INCLUI COTA ANUAL COMBUSTIVEL

2. Em seguida, informe a PLACA, UF DO VEICULO, a DATA e a HORA do
abastecimento, correspondentes ao trafego realizado, e tecle ENTER para avancar a
préxima tela.

— SIADS-TREI, TRANSPORTE, ABASTECVEI, INCABASTEC ( INCLUI ABASTECIMENTO VEICULD
DATA: 31/01/2023 HORA: 14:49:06 USUARIO:

URSG: 183002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS
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3. Na tela seguinte, o sistema apresenta automaticamente, a marca, modelo e
combustivel do veiculo, devendo serem informados os seguintes campos: CODIGO
DA UASG do local do abastecimento, o TIPO DE COMBUSTIVEL (utilize a fungéo
F1 para visualizar as opg¢des de combustiveis) a QUANTIDADE DE

COMBUSTIVEL utilizado, 0 VALOR DO LITRO (unitério) e 0 HODOMETRO no
momento do abastecimento.

__ SIADS, TRANSPORTE, ABASTECVEI, INCABASTEC ( INCLUI ABASTECIMENTO VEICULO J___
DATA: 31/01/2023 HORA: 15:04:14 USUARIO:

UASG: 193002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

PLACA: SBOTC25

UF : CE - CERRRA

DATA : 31/01/2023

HORA : 15:00

MARCA/MODELO/TIPO: 000299 - MITSUBISHI L2080 TRITON GL DIESEL 3.2 CAMINHONETE

Juc  : 193002
COMBUST IVEL.: - Opcoes: DIESEL

QTDE LITROS: = VALOR DO LITRO:
HODOMETRO

4. Seguem abaixo algumas observagdes referentes ao cadastro de abastecimento de
veiculos.

v o valor unitario deve ser informado com 3 casas apds a v1rgula nao
informando 0 (zero) antes da virgula, quando o valor for centavos;

v 0 sistema calcula automaticamente o valor total.

5. Tecle ENTER para continuar.

DNOCS
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MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

6. Na proxima tela, verifique as informagdes, digite “S” para confirmar a inclusdo e
tecle ENTER.

— SIADS, TRANSPORTE, ABASTECVEI, INCABASTEC ( INCLUI ABASTECIMENTO VEICULO )
DATA: 31/01/2023 HORA: 15:06:35 USURRIO:
UASG: 193002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS
PLACA: SBO7C25
UF : CE - CEARA
DATA : 31/01/2023
HORA : 15:00
-MRRCHXMODELD/TIPO: 000298 MITSUBISHI L200 TRITON GL DIESEL 3.2 CAMINHONETE
uG : 193002 DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS
COMBUSTIVEL: DIESEL

QTDE LITROS: 10,00 VALOR DO LITRO: 5,59
HODOMETRO : 100 VALOR TOTAL

CONFIRMA INCLUSAO ? & ( S-SIM N-NAO A-ALTERA )

7. Apos a inclusdo das informacdes, o registro de abastecimento dos veiculos é
concluido.

URASG: 193002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

INCLUSAD ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO
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DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

MANUAL DE OPERACIONALIZA(;AO

SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO DE SERVICOS

SIADS?

MODULO TRANSPORTES

« 8. OCORRENCIAS DO VEICULO

o 8.1 EM CASO DE ACIDENTE

o 8.2 EM CASO DE INFRACAO

)
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MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

GESTORES DA DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

Paulo César Lopes Barsi
Chefe da Divisdao de Recursos Logisticos — DA/DRL

Leila Glécia Freitas Rangel
Chefe da Divisdo de Recursos Logisticos Substituta — DA/DRL

EQUIPE TECNICA RESPONSAVEL POR ESTE MANUAL

Fébio Viana de Melo
Chefe do Servigo de Material e Patriménio — DA/DRL/MP

Carlos Henrique Feitoza Soares
Chefe do Setor de Material — DRL/MP-M

Piter Anderson Severino de Jesus
Chefe do Setor de Patrimdénio — DA/DRL/MP-P

Francisco Riumar Azevedo Parente Filho
Colaborador Terceirizado — Servigo de Material e Patriménio — DA/DRL/MP

EQUIPE TECNICA RESPONSAVEL POR TESTES OPERACIONAIS NO SISTEMA SIADS

Victor Paulino Bandeira
Servidor do Setor Servigo de Material e Patrimdnio — DA/DRL/MP

Fernando de Carvalho Bastos
Servidor do Setor de Patrim6nio — DA/DRL/MP — P

Auricélio Feijo de Oliveira
Servidor do Setor de Material - DA/DRL/MP — M

CRIACAO

Francisco Riumar Azevedo Parente Filho
Colaborador Terceirizado — Servi¢o de Material e Patriménio — DA/DRL/MP

Versdo: n° 01/2023




MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
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» OCORRENCIAS DO VEICULO

Os registros de acidentes e infragdes ocorridos com o veiculo sdo registrados
no sistema através do moédulo Ocorréncias de Veiculo - OCORRENVEL

1° PASSO _
1. Selecione a opgdo “OCORRENVEI” e tecle ENTER.

___ SIADS, TRANSPORTE ( TRANSPORTE )
NIO1 USUARIOD :

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

ABASTECVEI - ABASTECIMENTO DE VEICULO
CADCPFTRAN -> AUTORIZACAO CPF (MUDATRANSP)
CADVEICULO - CADASTRA VEICULO NA FROTA
CONSERVVEI - CONSERVACAO DE VEICULO
DISPONIVEI - DISPONIBILIZA VEICULO
LICENCAVEI - LICENCIAMENTO DE VEICULO
MOTCREDENC - CADASTRA MOTORISTA/CRED./TERC,

OCORRENVEI - OCORRENCIAS DO VEICULO

RELATGEREN - RELATORIOS GERENCIAIS

2. Na tela a seguir selecione a opgdo “INCOCORREN” e tecle ENTER.

__ SIADS, TRANSPORTE, OCORRENVEI ( OCORRENCIAS DO VEICULO )
NIO1 USUARIO :

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

ALTOCORREN -> ALTERA OCORRENCIA DE VEICULO
CONOCORREN -> CONSULTA OCORRENCIA DE VEICULO
EXCOCORREN -> EXCLUI OCORRENCIA DE VEICULO

IMPOCORREN -> IMPRIME OCORRENCIAS DE VEICULO




MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

3. Em seguida, preencha os campos: PLACA, UF DO VEICULO, DATA e HORA da
ocorréncia, TIPO DA OCORRENCIA. Se preciso utilize a fun¢do F1 no campo para
verificar o codigo e tecle ENTER.

—_ SIADS, TRANSPORTE, OCORRENVEI, INCOCORREN ( INCLUI OCORRENCIA DE VEICULO )
DATA: 01/02/2023 HORA: 09:20:36 USUARIO:

UARSG: 193002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

TIPO OCORRENCIA

CAMPO NUMERICO DE 1 POSICRO
CONTENDO O TIPO DA OCORRENCIA
1 - ACIDENTE
2 - INFRACRO

TECLE <ENTER> PARA
CONTINUAR

4. Abaixo serdo demonstrados os procedimentos para incluséo de ocorréncias do tipo
1 — Acidente ou 2 — Infragdo.

® 8.1 REGISTRO DE OCORRENCIA EM CASO DE ACIDENTE

1. Informe a matricula do motorista responsavel pela conducio do veiculo (tecle F1
para que sejam demonstradas as informagdes), a descri¢ao do local em que ocorreu o
fato, o nome de uma testemunha (se houver), a descri¢do dos danos causados na
viatura, a descricdo do acidente, a data da pericia e responda “S” (SIM) ou “N”
(NAO) no campo PERDA TOTAL.

2. Em seguida tecle ENTER para continuar.
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MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

__ SIADS, TRANSPORTE, OCORRENVEI, INCOCORREN ( INCLUI OCORRENCIA DE VEICULO ) __
DATA: 01/02/2023 HORA: 09:25:54 USUARID:

UASG: 193002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

TIPO OCORRENCIA: 1 - ACIDENTE

PLACA: SBO7C25 UF : CE - CERRA
DATA : 01/02/2023 HORA: 16:00
MATRICULA MOTORISTA: _

LOCAL ACIDENTE:

TESTEMUNHA-NOME:

END:

DANOS VIATURA:

DESCRICAO:

DATA PERICIA: PERDA TOTHL[S/N]:

2. Na tela acima s3o apresentados campos para inclusdo das informagdes do outro
veiculo envolvido, quando houver.

3. Informe: a Placa, a UF, a cor predominante (tecle F1 para visualiza¢do das cores
disponiveis), o cédigo SIADS da marca e modelo do veiculo (com 6 digitos,
completando com zero), digite “S” ou “N” no campo veiculo oficial, os dados de
identificacdo do motorista e do proprietario do veiculo e a descricdo dos danos
causados no veiculo.

DNOCS
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—_ SIADS, TRANSPORTE, OCORRENVEI, INCOCORREN ( INCLUI OCORRENCIA DE VEICULO )
DATA: 01/02/2023 HORA: 09:28:57 USUARRIO:
URSG: 193002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

PLACA: SBO7C25 UF- : CE - CEARA
DRTA : 01/02/2023 HORA: 16:00 TIPO OCORRENCIA: 1 -

OUTRO VEICULO ( 01 )

PLACA: _ UF: COR PREDOMINANTE:
MARCA/MODELOQ:

VEICULO OFICIAL (S/N):

MOTORISTA-NOME:

END:

PROPRIETARIO-NOME:
END:

DANOS:

4. Concluidas estas informagdes, utilize a fungdo F10 para finalizar a inclusdo e
confirmar a operagao.

SIADS, TRANSPORTE, OCORRENVEI, INCOCORREN ( INCLUI OCORRENCIA DE VEICULO )
DATA: 01/02/2023 HORA: 09:28:57 USURRIC
UASG: 193002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

PLACA: SBO7C25 UF : CE - CERRA
DATA : B01/02/2023 HORA: 16:00 TIPO OCORRENCIA: 1 - ACIDENTE

OUTRO VEICULO

PLACA: XXXXXXX UF: CE - CEARA COR PREDOMINANTE: BRANCA
MARCA/MODELO: 000382 FIAT TORO

VEICULO OFICIAL:

MOTORISTA-NOME: XXXXXX TEL = 3391
END: XXXXXX

PROPRIETARIO-NOME: XXXXXX TEL 3391
END: XXXXXXX

DANOS: KHXXX

CONFIRMA INCLUSAO : S (S-SIM, N-NAO, A-ALTERA)
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DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
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® 8.2 REGISTRO DE OCORRENCIA EM CASO DE INFRACAO

1. Nos campos demonstrados abaixo deverdo ser inseridas as seguintes
informacdes:

v Informe a Matricula do Motorista responsavel pelo veiculo (tecle F1 para
visualizar a relacdo de motoristas cadastros);

v Descri¢do da infragdo cometida;

v Descrigdo do Local em que ocorreu o fato;

v Digite “S” ou “N” no campo multa paga e valor da multa (sem a virgula).

__ SIADS, TRANSPORTE, OCORRENVEI, INCOCORREN ( INCLUI OCORRENCIA DE VEICULO )
DATA: 01/02/2023 HORA: 09:26:46 USUARIO:

UASG: 193002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

TIPO OCORRENCIA: 2 - INFRACAO

PLACA: SBOTC25 UF : CE - CERRA

DATA : 01/02/2023 HORA: 10:00

MATRIC. MOTORISTA: .

DESCRICRO

LOCAL

MULTR PAGA (S/N)

VALOR MULTA

2. Em seguida, digite “S” para confirmar a inclusdo das informagdes e tecle
ENTER para conclusdo dos procedimentos.

)

DNOCS J
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__ SIADS, TRANSPORTE, OCORRENVEI, INCOCORREN ( INCLUI OCORRENCIA DE VEICULO )____
DATA: 01/02/2023 HORA: ©9:26:46 USUARRIO:

URSG: 193002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

PLACA: SBO7C25 UF i CE = CEARA

DATA : 01/02/2023 HORA: 10:00 TIPO OCORRENCIA: 2 - INFRACAO

MOTORISTA : 739007

DESCRICAO : TRAFEGAR COM VEICULO ACIMA DA VELOCIDADE PERMITIDA.

LOCAL : FORTALEZA
MULTAR PRGA t NAOD

VALOR MULTA

CONFIRMA INCLUSAO ? S ( $-SIM N-NAD A-ALTERA )
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« 9. CONSERVACAO DO VEICULO
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MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

GESTORES DA DIVISAQ DE RECURSOS LOGISTICOS

Paulo César Lopes Barsi
Chefe da Divisdo de Recursos Logisticos — DA/DRL

Leila Glécia Freitas Rangel
Chefe da Divisao de Recursos Logisticos Substituta — DA/DRL

EQUIPE TECNICA RESPONSAVEL POR ESTE MANUAL

Fabio Viana de Melo
Chefe do Servico de Material e Patriménio — DA/DRL/MP

Carlos Henrique Feitoza Soares
Chefe do Setor de Material - DRL/MP-M

Piter Anderson Severino de Jesus
Chefe do Setor de Patrimdénio — DA/DRL/MP-P

Francisco Riumar Azevedo Parente Filho
Colaborador Terceirizado — Servigo de Material e Patrimonio — DA/DRL/MP

EQUIPE TECNICA RESPONSAVEL POR TESTES OPERACIONAIS NO SISTEMA SIADS

Victor Paulino Bandeira
Servidor do Setor Servigo de Material e Patriménio — DA/DRL/MP

Fernando de Carvalho Bastos
Servidor do Setor de Patriménio — DA/DRL/MP — P

Auricélio Feijo de Oliveira
Servidor do Setor de Material - DA/DRL/MP - M

CRIACAO

Francisco Riumar Azevedo Parente Filho
Colaborador Terceirizado — Servigo de Material e Patrimdnio — DA/DRL/MP

Versao: n® 01/2023
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» CONSERVACAO DO VEICULO

Os registros de manutenc¢do, revisdo e reparo dos veiculos sdo registrados na
opcao Conservacao de Veiculo — CONSERVVEL

1° PASSO
1. Selecione a op¢do “CONSERVVEI” e tecle ENTER.

___ S51ADS, TRANSPORTE ( TRANSPORTE )
NIO1 USURRIQ : mr'miam miiig

POSICIONE 0 CURSOR NR OPCARO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

ABASTECVEI - ABASTECIMENTO DE VEICULO
CADCPFTRAN -> AUTORIZACAD CPFlMUDHTRﬂNSPJ

DISPONIVEI DISPONIBILIZA VEICULO
LICENCAVEI LICENCIAMENTO DE VEICULO
MOTCREDENC CADASTRA MOTORISTA/CRED. /TERC.
OCORRENVEI OCORRENCIAS DO VEICULO
RELATGEREN RELATORIOS GERENCIARIS

2. Na tela a seguir selecione a op¢do “INCCONSVEI” e tecle ENTER.

__ SIADS, TRANSPORTE, CONSERVVEI ( CONSERVACAO DE VEICULO )
NIBL USUARIO :

POSICIONE O CURSOR NA OPCARO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

ALTCONSVEI ALTERA CONSERVACAO DE VEICULO
CONCONSVEI CONSULTA CONSERVACARO VEICULO
EXCCONSVEI EXCLUI CONSERVACAO DE VEICULO

IMPCONSVEI IMPRIME CONSERVACAO DE VEICULO

IMPGARAVEI IMPRIME GARANTIA DE VEICULO

IMPVECURAME IMPRIME VEIC,CUSTO RCIMA MEDIA
MPRIME REL __VEICULO P/REVISAQ
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2° PASSO
Para darmos inicio a inclusdo das informagdes devemos preencher os campos
conforme apresentado abaixo.

 PLACA: informe o n° da placa e UF do veiculo ou utilize a funcdo F1 para
listar os veiculos da frota e selecionar o desejado;

* DATA INICIAL e HORA INICIAL: informe data e hora em que ocorreu o
servico (se o servi¢o ocorreu mediante uma saida do veiculo, a data e hora
informadas tém que ser correspondentes ao trafego registrado);

« TIPO DE CONSERVACAO: utilize a fungéio F1 para verificar o codigo cor
respondente & natureza do servigo executado (1 — manutencdo , 2 — revisdo , 3
— reparo);

* LOCAL: informar o codigo correspondente ao local de execugdo do servigo.

__ SIADS, TRANSPORTE, CONSERVVEI, INCCONSVEI ( INCLUI CONSERVACAO |
DATA: 02/02/2023 HORA: 14:34:13 USUARIO: RIUMAR FILHO
URSG: 193002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

PLACA: : UEE
DATA INICIAL: HORA INICIAL: TIPO CONSERVACAO: __
LOCAL TIPO DE CONSERVACAO
URSG:
ou cAMPO NUMERICO DE 2 POSICOES

TERCEIRO: CONTENDO O TIPO DE CONSERVACAD
FEITA NO VEICULO: 1 MANUTENCARO

2 REVISAD
3 - REPARO
< TROCA DE OLEO

TECLE <ENTER> PARA
CONTINUAR

DNOCS
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4. O sistema apresenta duas opg¢des de locais de execugdo do servigo:

4 UASG: servigo ocorreu na propria unidade.
> TERCEIRO: executado por pessoa fisica ou juridica contratada.

5. Abaixo serdo demonstrados os procedimentos para inclusdo de conservacao
realizada nas opgdes de locais citados no item 4.

® 9.1 REGISTRO DE EXECUCAO DO SERVICO POR UASG

1. Apos a selecdo da opgao UASG, a seguinte tela serd apresentada.

__ SIADS, TRANSPORTE, CONSERVVEI, INCCONSVEI ( INCLUI CONSERVACAO DE VEICULO )
DATA: 02/02/2023 HORA: 14:37:06 USUARIO: RIUMAR FILHO
UASG: 193002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

PLACA: SBOTC25 UF: 'CE
DATA INICIAL: 01/02/2023 HORA INICIAL: 10:00 TIPO CONSERVACAO: MANUTENCAO

UASG: 193002 DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

SERVICO:

LEVAR A DFICINA

2. Digite o servico realizado e tecle ENTER.

DNOCS
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3. Preencha as informagdes apresentadas na tela abaixo.

__ SIADS, TRANSPORTE, CONSERVVEI, INCCONSVEI ( INCLUI CONSERVACAO DE VEICULO J___
DATA: 02/02/2023 HORA: 14:37:06 USUARIO: RIUMAR FILHO
URSG: 183002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

PLACA: SBO7C25 UF: CE  CEARA

DATA INICIAL: ©1/02/2023 HORA INICIAL: 10:00 TIPO CONSERVACAO: MANUTENCAO
URSG: 193002 DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

SERVICO

LEVAR A OFICINA PARA REPARD

VALOR SERVICO:

DT FINAL: B KM GARANTIA: DESCONTO:

GARANTIA: HODOMETRO: - VALOR TOTAL:

« VALOR SERVICO;

* DT FINAL: informar a data do fim da conservacdo do veiculo no formado
DD/MM/AA;

» KM GARANTIA: quantidade de KM dados como garantia do servigo;
* DESCONTO: valor abatido no preco do veiculo, se houver;

* GARANTIA: informar data de garantia do servigo no formado DD/MM/AA.

HODOMETRO: inserir valor quando ocorreu a conservagao.

4. Ao teclar ENTER ap6s incluir as informacdes, a seguinte tela sera demonstrada.

COD.MATERIAL VAL.MATERIAL QTDE VAL . DESCONTO GARANTIA KM-GARANT

PF1=AJUDA PF3=SA1 PF4=ENCERRA PFT=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

DNOCS
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OBSERVACAOQ
Os campos indicados acima ndo sdo de preenchimento obrigatorio.

5. Tecle F4 para concluir o procedimento e digite “S” para inclusdo das informagdes.

COD. MATERIAL VAL . MATERIAL QTDE VAL . DESCONTO GARANTIA KM GARANT

PF1=AJUDA

® 9.2 REGISTRO DE EXECUCAO DO SERVICO POR TERCEIRO

1. Apos realizar os procedimentos indicados no 1° PASSO deste manual e incluir o
respectivo codigo do “TERCEIRO” (caso desejar, utilize a fungdo F1 para listar os
terceiros cadastrados e selecionar o desejado), tecle ENTER.

__ SIADS, TRANSPORTE, CONSERVVEI, INCCONSVEI ( INCLUI CONSERVACAO DE VEICULO )____
DATA: 03/02/2023 HORA: 11:22:00 USUARIO: RIUMAR FILHO
UASG: 193002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

PLACA: i UF:

DREASET NG TR [ St S HORA INICIAL: TIPO CONSERVACAOQ:

LOCAL
URSG:
ou
TERCEIRO:

OBSERVACAO

Para visualizacdo do codigo referente ao “terceiro” responsavel pelo servigo tecle F1.
Importante destacar que o fornecedor deve estar cadastrado no Cadastro de Terceiro
— CADTER.

DNOCS
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2. Na tela exibida a seguir informe um dos campos apresentados:

* CRONOGRAMA: informar nimero e ano referente a manutencéo realizada.
* CONTRATO: devem ser informados os campos MODALIDADE e NUMERO
do documento.

—_ SIADS, TRANSPORTE, CONSERVVEI, INCCONSVEI ( INCLUI CONSERVACARO DE VEICULO )
DATA: 03/02/2023 HORA: 11:11:05 USURRIO: RIUMAR FILHO
UASG: 193002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

PLACA: SBO7C25 UF: CE
DATA INICIAL: 30/01/2023 HORA INICIAL: 10:080 TIPO CONSERVACAO: MANUTENCAOD

TERCEIRO: 008882 DNOCS - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS - RE

CRONOGRAMA
NUMERD:

ou

CONTRATO
MODALIDADE:
NUMERO

3. Tecle ENTER para visualizacdo da tela seguinte e digite em seu respectivo campo
o0 servigo realizado.

__ SIADS, TRANSPORTE, CONSERVVEI, INCCONSVEI ( INCLUI CONSERVACAO DE VEICULO )
DATA: 03/02/2023 HORA: 11:14:07 USUARIO: RIUMAR FILHO
URASG: 193002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

PLACA: SBO7C25 UF: CE
DATA INICIAL: 30/01/2023 HORA INICIAL: 10:00 TIPO CONSERVACAO: MANUTENCAO

TERCEIRO: 008882 DNOCS - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS - RE

NUMERO CRONOGRAMA : 00001 2023

ISERVICO: i
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__ SIADS, TRANSPORTE, CONSERVVEI, INCCONSVEI ( INCLUI CONSERVACAO DE VEICULO )___
DATA: 02/02/2023 HORA: 14:37:06 USUARIO: RIUMAR FILHO
UASG: 193002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.RS SECAS

PLACA: SBO7C25 UF: CE CEARA

DATA INICIAL: ©1/02/2023 HORA INICIAL: 10:00 TIPD CONSERVACAO: MANUTENCAOD
URSG: 193002 DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

SERVICO

LEVAR A OFICINA PARA REPARO

VALOR SERVICO: _

DT FINAL: KM GARANTIA: DESCONTO:
GARANTIA: _ HODOMETRO: VALOR TOTAL:

. VALOR SERVICO;

« DT FINAL: informar a data do fim da conserva¢do do veiculo no formado
DD/MM/AA;

« KM GARANTIA: quantidade de quilémetros dados como garantia do servigo;
» DESCONTO: valor abatido no prego do veiculo, se houver;

« GARANTIA: informar data de garantia do servi¢o no formado DD/MM/AA.

- HODOMETRO: inserir valor quando ocorreu a conservagao.

4. Ao teclar ENTER ap0s incluir as informagdes, a seguinte tela serd demonstrada.

COD.MATERIAL VAL.MATERIAL QTDE VAL . DESCONTO GARANTIA KM-GARANT

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=ENCERRA PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA
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OBSERVACAQ
Os campos indicados acima ndo sdo de preenchimento obrigatorio.

5. Tecle F4 para concluir o procedimento e digite “S” para inclusdo das informagdes.

COD. MATERIAL VAL . MATERIAL QTDE VAL . DESCONTO GARANTIA KM GARANT

| CONFIRMA INCLUSAO ?
PF1=AJUDA

DNOCS
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MANUAL DE OPERACIONALIZACAO

SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO DE SERVICOS

MODULO TRANSPORTES

« 10. EXCLUSAO/TRANSFERENCIA DO VEICULO

o 10.1. VISTORIA DO VEICULO
o 10.2. DISPONIBILIZACAO DO VEICULO
o 10.3. BAIXA DA FROTA

=



MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

GESTORES DA DIVISAQO DE RECURSOS LOGISTICOS

Paulo César Lopes Barsi
Chefe da Divisdo de Recursos Logisticos — DA/DRL

Leila Glécia Freitas Rangel
Chefe da Divisdo de Recursos Logisticos Substituta — DA/DRL

EQUIPE TECNICA RESPONSAVEL POR ESTE MANUAL

Fabio Viana de Melo
Chefe do Servico de Material e Patriménio — DA/DRL/MP

Carlos Henrique Feitoza Soares
Chefe do Setor de Material - DRL/MP-M

Piter Anderson Severino de Jesus
Chefe do Setor de Patrimbnio — DA/DRL/MP-P

Francisco Riumar Azevedo Parente Filho
Colaborador Terceirizado — Servigo de Material e Patriménio — DA/DRL/MP

EQUIPE TECNICA RESPONSAVEL POR TESTES OPERA CIONAIS NO SISTEMA SIADS

Victor Paulino Bandeira
Servidor do Setor Servigo de Material e Patriménio — DA/DRL/MP

Fernando de Carvalho Bastos
Servidor do Setor de Patrimdénio — DA/DRL/MP — P

Auricélio Feijé de Oliveira
Servidor do Setor de Material - DA/DRL/MP — M

CRIACAQ

Francisco Riumar Azevedo Parente Filho
Colaborador Terceirizado — Servigo de Material e Patriménio — DA/DRL/MP

Versdo: n® 01/2023
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> EXCLUSAO DO VEICULO

A Exclusdo/Trasferéncia dos veiculos cadastrados na frota podem ocorrer por:
» Alienagao — leildo, permuta ou doacao;
 Desfazimento — inutilizacio ou abandono;
» Movimentagao — transferéncia ou cessio.
A Exclusdo/Trasferéncia de veiculo no sistema € realizada através dos
seguintes procedimentos:
* Vistoria;
» Disponibilizacao;
- Baixa da frota.

10.1. INCLUSAO DE VISTORIA

A inclusio da vistoria é a informacao no sistema do estado de conservacdo dos
diversos itens que compdem o veiculo, e necessarios a avaliagdo do estado geral do
mesmo, sendo pré-requisito para a disponibilizagao do veiculo na frota.

1° PASSO
1. Selecione a opgdo “DISPONIVEI” e tecle ENTER.

__ SIADS, TRANSPORTE ( TRANSPORTE )
NID1 USUARIO :

POSICIONE 0 CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

ABASTECVEI - ABASTECIMENTO DE VEICULO
CADCPFTRAN -> AUTORIZACAOD CPF (MUDATRANSP)
CADVEICULO - CADASTRA VEICULO NAR FROTA
CONSERVVEI - CONSERVACAO DE VEICULO

DISPONIVELI - DISPONIBILIZA VEICULO
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2. Na tela a seguir selecione a opgdo “INCVISTORI”, e tecle ENTER.

__ SIADS, TRANSPORTE, DISPONIVEI ( DISPONIBILIZA VEICULO )
NIBL USUARIO :

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

ALTVISTORI ALTERA VISTORIA

CONDISPVEI CONS DISPONIBILIZACAO VEICULO
EXCDISPVEI EXC DISPONIBILIZACAD VEICULO
IMPDISPVEI IMPR DISPONIBILIZACAO VEICULD
IMPVISTORI IMPRIME VISTORIA

INCDISPVEI INC DISPONIBILIZACAD VEICULO

INCVISTORI -> INCLUI VISTORIA

2° PASSO

1. Para darmos inicio a inclusdo das informag¢bes devemos preencher os campos
conforme apresentado abaixo.

* PLACA: informe o n° da placa ¢ UF do veiculo ou utilize a fun¢do Fl para
listar os veiculos da frota e selecionar o desejado;

* DATA: informe data em que ocorreu a vistoria.

__ SIADS, TRANSPORTE, DISPONIVEI, INCVISTORI ( INCLUI VISTORIA )__
DATA: 06/02/2023 HORA: ©9:55:14 USUARIO:

UASG: 193002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS




DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS

DIRETORIA ADMINISTRATIVA
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2. Marque com “X” os itens a serem avaliados e tecle ENTER.

SIADS, TRANSPORTE, DISPONIVEI, INCVISTORI ( INCLUI VISTORIA )

DATA: 06/02/2023

URSG:

PLACA :

UF

MARCA/MODELO/TIPO :

01-
02-
03~
04~
05~
06-
07-

_ 08-
09-
10-

11-

NUZ715
CE = C

MOTOR
ALIMENTA
ARREFECI
EXAUSTAD
TRANSMIS
EMBREAGE
SUSPENSHA
DIRECAD
FREIOS
RODAS
IGNICRO

2
EARA

CAO
MENTO

SAO0
M
0

HORA: 09:55:14 USUARIO:

193002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

ANDO : 2010 CHASSI : 93YLSRTRHAJ422455

RENAULT LOGAN EXP 1016X

12- EQUIP.ELETRICO 23- EQUIPAMENTOS DE SEGURRNCA
13- INSTRUMENTAIS 24- OUTRAS INFORMACOES
14- ESTOF./FORRACAOD
15- VIDROS
16- LATARIA
17- FERRAMENTAIS
18- EXTINTOR
19~ TRIANGULO
20- CINTO SEGURANCA
v 21= PARA=S0OL
. 22- PINTURA

3. A seguir, informe a situagdo dos comiponentes dos itens marcados, conforme
legenda no rodapé da tela. Tecle ENTER para exibigdo do proximo item, € assim
sucessivamente até o ultimo item marcado.

DATR: 06/02/2023

UARSG:

PLACA :

UF

MARCA/MODELO/TIPO :

Cllis
02~
03~
04-
65~
06~
o7~
08-

NUZ715
CE-C

MOTOR
ALIMENTA
ARREFECI
EXRUSTAD
TRANSMIS
EMBRERGE
SUSPENSA
DIRECRO
FREIOS
RODAS

2
EARA

CRO
MENTO

SAD

M
0

REGULAR

SIADS, TRANSPORTE, DISPONIVEI, INCVISTORI ( INCLUI VISTORIA )

HORA: 09:55:14 USUARRIO:

193002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

ANO ; 2010
MOTOR

RENAULT LOGAN EXP 1016X

MOTOR

12- EQUIP.ELETRICO i
_ 13- INSTRUMENTAIS TECLE <ENTER> PARA
_ 14- ESTOF./FORRACAD CONTINUAR

15- VIDROS
_ 16- LATARIA
_ 17- FERRAMENTAIS
_ 18- EXTINTOR

19- TRIANGULO

20~ CINTO SEGURANCA

21- PARA-SOL

IMPRESTAVEL F = FALTANDO CONTINUA

|
|
|
!

DNOCS



S8 orlm B

MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

4. Na tela seguinte, informe o estado geral do veiculo, se 0 mesmo tem condi¢des de
locomocado e o nimero da matricula (CPF) do responsével pela vistoria.

5. Digite “S” para confirmar a inclusdo e tecle ENTER.

. SIADS, TRANSPORTE, DISPONIVEI, INCVISTORI ( INCLUI VISTORIA )
DATA: 06/02/2023 HORA: ©9:55:14 USURRID:

UASG: 193002 - DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

* ESTADO GERAL *

X BOM ANTIECONOMICO RECUPERAVEL OCIOosO IRRECUPERAVEL

* TEM CONDICOES DE LOCOMOCAO ?

K SIM NAD

RESPONSAVEL PELA VISTORIA -

CONFIRMA INCLUSARO ? : s ( S-SIM N-NAD A-ALTERA )
24/024

10.2. DISPONIBILIZACAO DO VEICULO

Apos inclusdo da vistoria, pode-se realizar a inclusao da disponibilizagdo do
veiculo. Este procedimento bloqueia o veiculo na frota e permite realizar operagdes
no patriménio, visando a aliena¢2o, o desfazimento ou a transferéncia.




DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

1° PASSO
1. Selecione a opgao “DISPONIVEI” e tecle ENTER.

__ SIADS, TRANSPORTE ( TRANSPORTE )
NIOL USUARIO :

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

ABASTECVEI - ABASTECIMENTO DE VEICULO
CADCPFTRAN -> AUTORIZACAO CPF (MUDATRANSP)
CADVEICULO - CADASTRA VEICULO NA FROTA
CONSERVVEI - CONSERVACAO DE VEICULO

DISPONIVEI - DISPONIBILIZA VEICULO

2° PASSO
1. Informe o n° da placa e UF do veiculo ou utilize a funcdo F1 para listar os veiculos

da frota e selecionar o desejado.

__ SIADS, TRANSPORTE, DISPONIVEI, INCDISPVEI ( INC DISPONIBILIZACAO VEICULO )
DATA: 06/02/2023 HORA: 10:48:39 USUARIO:

URSG : 193002 DEPARTAMENTO NACIONRL DE OBRAS CONT.AS SECAS

DNOCS
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2. Em seguida, o sistema informa os dados cadastrais do veiculo, bem como o estado
de conservagdo informado na vistoria.

SIADS, TRANSPORTE, DISPONIVEI, INCDISPVEI ( INC DISPONIBILIZACAO VEICULO )

DATA: B6/02/2023 HORA: 11:20:01 USUARIO:

UASG : 193002 DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

PLACA ¢ NUZ7182
UF ; CE

ANO : 2010

PATRIMONIO : 0023036192

COMBUSTIVEL: GASOLINA/ALCOOL

CHASSI 1 93YLSR7RHAJ422455

ESTADO DE CONSERVACAO: BOM

MARCA/MODELO/TIPO: 000202 RENAULT LOGAN EXP 1016X

GRUPO VEICULOD ¢ IV/A TRANSPORTE DE SERVIDORES A SERVICO

CONFIRMH INCLUSAO : s (S-SIM, N-NAO, A-ALTERA)

3. Digite “S” para confirmar a inclusio e tecle ENTER concluir a operagao.
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® 10.3. BAIXA DE VEICULOS DA FROTA

Apbs a disponibilizagdo do veiculo pode ser efetuada a baixa da frota, que
pode ser realizada em dois momentos:

=> No caso de transferéncia efetue antes da saida do bem pelo patriménio;

=> Nos casos de alienagdo, desfazimento e cessdo, efetue ap6s a efetivacdo da
saida do bem pelo patrimonio.

1° PASSO
1. Selecione a opgio “CADVEICULQ” e tecle ENTER.

— SIADS, TRANSPORTE ( TRANSPORTE )
NI@1 USUARIO :

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

ABASTECVEI - ABASTECIMENTD DE VEICULO
CADCPFTRAN -> AUTORIZACAD CPF (MUDATRANSP)
_[SFDYETE0L ~ e e VeTCUo T Fica)
CUNSERVVEI - CONSERVACAO DE VEICULO
DISPONIVEI - DISPONIBILIZA VEICULO
LICENCAVEI - LICENCIAMENTO DE VEICULO
MOTCREDENC - CADASTRA MOTORISTA/CRED./TERC.
OCORRENVEI - OCORRENCIAS DO VEICULD
RELATGEREN - RELATORIOS GERENCIAIS

CONTINURA. ..

COMANDO

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU
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2. Na tela a seguir, escolha a opgdo “BAIXAVEICF” e tecle ENTER.

__ SIADS, TRANSPORTE, CADVEICULO ( CADASTRA VEICULO NA FROTA )
NIO1 USUARIO :

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

HLTVEICULO -> ALTERA VEICULO DA FROTA
CONVEICULO -> CONSULTA DADOS DO VEICULO
CONVEIEXCL -> CONSULTA VEICULOS EXCLUIDOS
IMPVEICULO -> IMPRIME DADOS DO VEICULO
INCVEICULD -> INCLUI DADOS DO VEICULO
RELFICHA ~->» IMPRIME FICHA CADASTRO VEICULO

3. Em seguida informe o codigo da UASG a qual pertence o veiculo e tecle
ENTER.

__ SIADS, TRANSPORTE, CADVEICULO, BAIXAVEICF ( BAIXA VEICULO DA FROTA )
DATA: 07/02/2023 HORA: 08:59:18 USUARIO:

ORGAO  : 22204 DEPARTAMENTO NAC.DE OBRAS CONTRA AS SECAS

4, Informe o n° da placa € UF do veiculo ou utilize a fun¢do F1 para listar os veiculos
da frota e selecionar o desejado;

__ SIADS, TRANSPORTE, CADVEICULO, BAIXAVEICF ( BAIXA VEICULO DA FROTA )
DATA: 07/02/2023 HORA: ©9:00;20 USUARIO:

ORGRO  : 22204 DEPARTAMENTO NAC.DE OBRAS CONTRA AS SECAS

UASG ¢ 193002 DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

PLACA 0
UF

DNOCS
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4. Na tela exibida a seguir, o sistema informa os dados cadastrais do veiculo, bem

como o estado de conservagdo informado na vistoria.

5.Preencha os campos: FORMA DA SAIDA, o ntimero do PROCESSO DE SAIDA,
a DATA DA SAIDA e a unidade de DESTINO do veiculo. Confirme a exclusio e
tecle ENTER.

— SIADS, TRANSPORTE, CADVEICULO, BAIXAVEICF ( BAIXA VEICULO DA FROTA )
DATA: 07/02/2023 HORA: 09:18:03 USURRIO:

ORGRARO » 22204 DEPARTAMENTO NAC.DE OBRAS CONTRA AS SECAS
UARSG ! 193002 DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONT.AS SECAS

PLACA
UF

ANO: 2010 PATRIMONIO:

CHASSI : 93YLSR7RHAJ422455 COMBUSTIVEL:
ESTRDO DE CONSERVACAO: BOM

DATA DISPONIBILIZACAD: 0P6/02/2023

MARCA/MODELO/TIPO: 0O0202 RENAULT LOGAN EXP 1016X

GRUPO VEICULOD : IV/A TRANSPORTE DE SERVIDORES A SERVICO

FORMA DE SAIDA ] " ¥ ) TRANSFERENCIA
PROCESSD DE SRIDA:

DATA DE SAIDA

DESTINO

CONFIRMA EXCLUSRO S (§-SIM, N-NAD, A-ALTERA)

PF1=AJUDA

DNOCS






