Boletim de Servigo Eletronico em 14/05/2026

MINISTERIO DA INTEGRACAO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS

PORTARIA N° 213 DG, DE 14 DE MAIO DE 2026

Dispde sobre a organizacdo da Unidade
Correcional, os procedimentos correcionais
e o controle da atividade correcional no
ambito do Departamento Nacional de Obras
Contra as Secas — DNOCS, e da outras
providéncias.

O DIRETOR-GERAL DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE OBRAS CONTRA AS SECAS -
DNOCS, no uso das atribui¢des que lhe confere o art. 68 do Regimento Interno aprovado pela Portaria
DNOCS/DG/GAB n° 43, de 31 de janeiro de 2017, e considerando o disposto na Lei n® 8.112, de 11 de
dezembro de 1990; na Portaria Normativa CGU n°® 27, de 11 de outubro de 2022, com as alteragdes
vigentes; na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013; no Decreto n® 11.129, de 11 de julho de 2022; ¢ na
Portaria DNOCS n° 14, de 27 de janeiro de 2022, resolve:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Regulamentar a instrugdo e a execucgao dos procedimentos correcionais no ambito do DNOCS, para
fins de padronizagdo, complementando as normas e orientagdes do Orgéo Central do Sistema de Correigo
do Poder Executivo Federal, ficando as unidades que compdem esta Pasta submetidas as regras e
principios estabelecidos nesta norma.

Art. 2° O presente regulamento apresenta os seguintes objetivos:

I — padronizar procedimentos;

II — assegurar uniformidade técnica;

IIT — promover eficiéncia e controle;

IV — mitigar riscos de prescri¢ao e nulidade;

V — fortalecer a governanga com base no Modelo de Maturidade Correcional - CRG-MM,;

VI — organizar a atividade correcional no ambito do DNOCS, contemplando a estrutura da unidade, a
execucao dos procedimentos e o controle e acompanhamento das atividades.

Art. 3° Sdo procedimentos correcionais:
I — Investigativos:

a) Investigacdo Preliminar Sumaria - IPS
b) Sindicancia Investigativa - SINVE

¢) Sindicancia Patrimonial — SINPA

d) Investigacao Preliminar - IP



IT — Acusatorios

a) Sindicancia Acusatoéria - SINAC

b) Processo Administrativo Disciplinar - PAD

¢) Processo Administrativo Disciplinar Sumario — PAD Sumario

d) Processo Administrativo de Responsabilizacdo de Pessoa Juridica — PAR

Art. 4° A Unidade Correcional devera alimentar tempestiva e fidedignamente os sistemas correcionais
mantidos pelo Orgdo Central do Sistema de Correicdo do Poder Executivo Federal, para fins de
monitoramento € supervisao.

CAPITULO I
DA ESTRUTURA E SUBORDINACAO DA UNIDADE CORRECIONAL DO DNOCS

Art. 5° A Unidade Correcional vincula-se diretamente ao Gabinete do Diretor-Geral, competindo a este
ultimo, na qualidade de autoridade maxima, a instauragdo e o julgamento dos procedimentos correcionais,
mediante apoio técnico e instru¢do da Unidade Correcional.

Art. 6° A estrutura minima da Unidade Correcional compreende:
I — Chefe da Unidade Correcional;
IT — equipe técnica e administrativa de apoio; €

IIT — servidores designados para comissdes processantes, sindicancias ou grupos de trabalho.

CAPITULO I1I
DAS COMPETENCIAS DA UNIDADE CORRECIONAL

Art. 7° Sem prejuizo das competéncias estabelecidas no Regimento Interno do DNOCS, compete a
Unidade Correcional, observando a Lei n® 8.112/1990 e a Lei n° 12.846/2013:

I — zelar pela observancia das orientagdes técnicas e manuais expedidos pela Corregedoria-Geral da Unido
(CGU);

II — promover a integragdo da atividade correcional com as demais fun¢des de integridade e gestdo de
riscos do 6rgao;

IIT — orientar as comissdes processantes quanto a aplicacdo dos padrdes de qualidade e prazos previstos no
Siscor;

IV — atuar proativamente na identificagdo e mitigacdo de riscos de prescri¢do e nulidades processuais;

V — exercer o papel preventivo, por meio da identificagdo de falhas sistémicas e da proposi¢ao de medidas
de mitigacdo de riscos organizacionais;

VI — promover a¢des educativas e de orientagao destinadas a disseminar o conhecimento sobre normas
disciplinares e ética publica, visando a reducdo da ocorréncia de infragdes.

CAPITULO IV
DA SUPERVISAO

Art. 8° A Unidade Correcional devera implementar mecanismos de supervisdao e monitoramento das
atividades correcionais, garantindo:

I — a observancia dos prazos legais e regimentais;

II — a regularidade formal dos atos processuais;



IIT — a qualidade e a padronizagdo das instrugdes;
IV — o controle dos riscos de prescricao e nulidade; e
V — a uniformizagao dos entendimentos técnicos.

Pardgrafo unico. A supervisdo de que trata este artigo sera exercida de forma sistémica, podendo a
Unidade Correcional valer-se de listas de verificacdo (checklists) padronizadas e do acompanhamento via
sistema informatizado de gestao de processos.

Art. 9° A atuagdo da Unidade Correcional, no exercicio da supervisdo, compreenderd o acompanhamento
do andamento dos procedimentos correcionais € a verificacdo de sua conformidade com as normas
aplicaveis.

Art. 10 A Unidade Correcional exercera supervisdo técnica dos procedimentos correcionais,
compreendendo:

I — a verificagao do cumprimento dos prazos legais e regulamentares;
II — a analise da regularidade formal dos atos processuais;
IIT — a avaliagao da suficiéncia da instrucao processual sob o aspecto formal;

IV — a revisdo dos termos de indiciagdo quanto a sua conformidade com os elementos constantes dos
autos;

V — a analise dos relatérios finais quanto a coeréncia entre os fatos apurados e as conclusdes apresentadas;
VI — a avaliagdo da adequagao formal das propostas de penalidade, quando houver;
VII — a orientagdo técnica as comissdes processantes, quando necessario.

Paragrafo tinico. A supervisao sera registrada nos autos por meio de despacho, nota técnica ou checklist
padronizado, com conteudo objetivo e limitado aos aspectos formais e processuais, vedada a antecipacao
de juizo de mérito ou a exposicao indevida de informacgdes sensiveis ou protegidas por sigilo.

CAPITULO V
DO PLANEJAMENTO E RELATORIOS DE GESTAO CORRECIONAL

Art. 11 A Unidade Correcional elaborara, anualmente, o Relatorio de Gestao Correcional (RGC) e o Plano

de A¢ao Correcional, observando os modelos, as diretrizes e os prazos estabelecidos pela Corregedoria-
Geral da Uniao (CGU).

§ 1° A elaboracdo do Relatério de Gestdo Correcional (RGC) cumpre a obrigatoriedade de prestagdo de
contas e autoavaliagdo de maturidade prevista na norma de regéncia do Orgdo Central do Sistema de
Correicao do Poder Executivo Federal (Siscor).

§ 2° O Plano de Acao Correcional constitui instrumento de planejamento interno, destinado a formalizar as
metas e iniciativas necessarias para o aprimoramento da gestdo e o cumprimento das recomendacdes da
CGU.

Art. 12 O Plano de Ac¢ao Correcional devera ser elaborado considerando os indicadores que compdem o
Indice de Desempenho e Execucdao da Atividade Correcional (IDECOR), buscando o aprimoramento
continuo da eficiéncia, da transparéncia e da efetividade das a¢des da Unidade Correcional.

Pardgrafo unico. A Unidade Correcional realizard o acompanhamento periddico de seus indicadores no
Painel IDECOR, visando subsidiar a tomada de decisdes e o ajuste de metas no planejamento anual.

CAPITULO VI
DO DESENVOLVIMENTO PROFISSIONAL

Art. 13. A Unidade Correcional devera promover e incentivar programas permanentes de capacitacao para
os servidores atuantes na area correcional.



§1° As capacitagdes compreenderdo, no minimo, conteudos relacionados a legislacdo disciplinar,
sindicancias e processos administrativos disciplinares, responsabilizacdo de pessoas juridicas, gestdo de
riscos, ética publica, tratamento de dados pessoais e informagdes sigilosas, bem como o uso dos sistemas
e-PAD e CGU-PJ.

§2° A Unidade Correcional deverd realizar o controle e o registro das capacitacdes, consolidando
anualmente relatorio de cumprimento das acdes de desenvolvimento profissional.

CAPITULO VII
DO CONHECIMENTO E TRATAMENTO DAS DEMANDAS NA CORREGEDORIA

Art. 14. A autoridade administrativa que tomar conhecimento de denuncias ou irregularidades, no dmbito
de sua competéncia, devera providenciar o encaminhamento para a unidade da Ouvidoria, ou providenciar
o0 seu registro no sistema Fala.BR, consoante o disposto nos artigos 10 e 18, da Portaria n° 14/DG/2022,
que Disciplina o recebimento e tratamento de dentncias e comunicagdes de irregularidades no ambito do
Departamento Nacional de Obras Contra as Secas — DNOCS.

Art. 15. A Unidade Correcional ao receber processos com matéria correcional, realizard o respectivo
cadastro no sistema interno de controle da Unidade Correcional, observando-se a ordem de priorizagdo
para analise, além do respectivo registro nos Sistemas Correcionais mantidos pelo Orgdo Central do
Sistema de Correicao do Poder Executivo Federal.

Art. 16. As denuncias encaminhadas a Unidade Correcional serao analisadas seguindo o critério do juizo
de admissibilidade, buscando identificar se ha elementos minimos para instauracdo de procedimento
correcional investigativo.

§ 1°. Todas as dentncias serdo tratadas de forma a resguardar os dados sigilosos contidos, em
conformidade com a Lei de Acesso a Informagao (LAI) e a Lei Geral de Protecao aos Dados (LGPD).

§ 2°. A Unidade Correcional podera solicitar que as denuncias, representagdes ou informagdes sejam
complementadas para subsidiar o respectivo procedimento correcional.

Art. 17. Para o tratamento inicial de informagdes, elabora¢ao do juizo de admissibilidade e instauracio de
procedimento correcional serd observado o seguinte fluxo de trabalho:

I — recebimento e triagem inicial da demanda para analise de competéncia;
II — realizagdo de diligéncias preliminares e complementacdo de informagdes, quando necessario;

III — registro da demanda no controle interno da Unidade Correcional para exame de admissibilidade, que,
apOs analise, devera resultar em relatorio conclusivo, instruido com o suporte documental necessario.

Art. 18. Os procedimentos a serem instaurados por esta Unidade Correcional seguirdo os critérios de
priorizagdo demonstrados em anexo desta Portaria.

Art. 19. Todos os processos deverdo ser cadastrados, com informagdes atualizadas nos sistemas CGU-
PAD, CGU-PJ ¢ E-PAD, conforme o caso.

Art. 20. Os procedimentos correcionais deverdo observar padrdes minimos de elaboragao de documentos,
conforme orienta¢des da Controladoria-Geral da Unido, incluindo, quando aplicavel:

I — relatorio de admissibilidade;
II — termo de indiciagao;

III — relatorio final;

IV — decisdo administrativa.

Paragrafo unico. Os documentos referidos nos incisos deste artigo deverao apresentar fundamentacao
fatica e juridica clara, coerente com as provas dos autos e com as orientagdes técnicas da CGU.

Art 21. A Unidade Correcional devera utilizar os dados dos procedimentos correcionais para:

I — identificacdo de causas recorrentes de irregularidades;



II — proposicao de medidas preventivas;
[T — aperfeicoamento dos fluxos internos;
IV — subsidiar o Relatério de Gestao Correcional.

Pardgrafo tnico. As sugestdoes de medidas preventivas ou corretivas apresentadas pelas comissoes
processantes em seus relatorios, bem como as falhas de gestdo identificadas pela Unidade Correcional,
deverdao ser formalmente encaminhadas as unidades administrativas competentes para conhecimento e
providéncias, visando o saneamento dos problemas detectados e o aprimoramento da gestao publica.

Art. 22. A Unidade Correcional podera requisitar informagdes € documentos necessarios para a instrugao
de procedimentos investigativos e processos correcionais, as quais deverdo ser prestadas no prazo maximo
de 20 (vinte) dias, contado da data de recebimento do pedido pela area competente.

Paragrafo unico. O prazo previsto no caput poderd ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo,
mediante justificativa expressa da unidade requerida e aceite da Unidade Correcional.

CAPITULO VIII
DA ANALISE DE ADMISSIBILIDADE

Art. 23. As denuncias, as representagdes ou as informagdes que noticiem a ocorréncia de suposta infracao
correcional, inclusive anonimas, serdao objeto de juizo de admissibilidade, nos termos dos arts. 38 ¢ 39 da
Portaria Normativa CGU n° 27, de 11 de outubro de 2022.

Pardgrafo unico. Para subsidiar a admissibilidade, a unidade correcional analisara dentincia, representagcao
ou comunicagao interna, observando, pelo menos, os seguintes critérios:

I - analise quanto a competéncia correcional;

IT - anélise do fato e da existéncia ou nao de indicios de autoria e materialidade da suposta irregularidade
noticiada;

IIT - proposta de prosseguimento da a¢do correcional ou de arquivamento; e
IV - matriz de responsabilizag¢do, nos casos em que a proposta for de prosseguimento da agao correcional.

Art. 24. Caso o exame inicial de admissibilidade conclua pela instaura¢do de procedimento correcional, o
processo seguird para o fluxo interno de acompanhamento dos procedimentos a instaurar; caso nao haja
elementos suficientes, o processo sera arquivado.

Art. 25. A fase de admissibilidade observard, preferencialmente, o prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel
uma unica vez por igual periodo, mediante justificativa.

Art. 26. O relatério de admissibilidade contera:
I — Relatorio;

II - Analise de indicios;

IIT — Competéncia,;

IV - Risco de prescri¢ao;

V — Conclusdo;

VI — Matriz de responsabilizacao, se for o caso

CAPITULO IX
DOS PROCEDIMENTOS INVESTIGATIVOS

Art. 27. Os procedimentos investigativos visam verificar a veracidade dos fatos e os indicios de autoria e
materialidade, sendo utilizados quando a complexidade ou os indicios de autoria e materialidade nao
justificarem a imediata instaura¢ao do processo correcional.



Art. 28. Os procedimentos investigativos: Investigagdo Preliminar Sumaria (IPS), Sindicancia
Investigativa (SINVE), Sindicancia Patrimonial (SINPA) e Investigacdo Preliminar (IP) observarao os
procedimentos dispostos na Portaria Normativa CGU n° 27, de 11 de outubro de 2022.

Art. 29. O processo sera distribuido para o servidor designado para andlise pelo Chefe da Unidade
Correcional, que devera concluir a referida analise observando-se os seguintes prazos:

I - 180 (cento e oitenta) dias para IPS;
IT - 60 (sessenta) dias, prorrogavel apds pedido fundamentado, por igual periodo, para SINVE e IP;
III - 30 (trinta) dias, prorrogavel apds pedido fundamentado, por igual periodo, para SINPA.

Paragrafo nico. Apos a andlise sera elaborado relatdrio conclusivo, que deverd ser encaminhado para
supervisao técnica pelo responsavel designado pelo Chefe da Unidade Correcional, sendo remetido
posteriormente pelo Chefe da Unidade Correcional a autoridade instauradora, Diretor-Geral do DNOCS,
para apreciagao.

Art. 30. A designagdo de servidores para compor comissdes processantes observard a compatibilizagdo
entre o encargo correcional e as atividades rotineiras da unidade de origem.

§ 1° Durante o periodo de designacdo, as chefias imediatas deverdo conferir a prioridade necessaria ao
exercicio das atividades correcionais, de modo a garantir o cumprimento dos prazos legais e evitar a
prescricao.

§ 2° A Unidade Correcional poderd, em casos excepcionais de alta complexidade ou urgéncia, pactuar com
a chefia imediata do servidor formas de compensacdo de carga de trabalho ou dedicagdo parcial
temporaria, visando a conclusao célere dos trabalhos.

CAPITULO X
DOS PROCEDIMENTOS CORRECIONAIS ACUSATORIOS

Art. 31. Os procedimentos correcionais acusatorios, compreendendo a Sindicancia Acusatéria (SINAC), o
Processo Administrativo Disciplinar (PAD) e o Processo Administrativo Disciplinar Sumario (PAD
Sumario), observardo as normas dispostas na Portaria Normativa CGU n° 27/2022 e na Lei n° 8.112/1990.

Art. 32. Os procedimentos correcionais acusatorios serdo instaurados mediante publicagdo de portaria
expedida pela autoridade instauradora, Diretor-Geral do DNOCS, em meio oficial de divulgacao do 6rgao,
observado o disposto na Lei n° 12.846/2013 quanto a publicagdo no Diario Oficial da Unido, quando
aplicavel.

Art. 33. Os prazos para a conclusdo dos procedimentos correcionais acusatdrios deverdo observar os
prazos legais dispostos na Lei n° 8.112/1990 e na Portaria Normativa CGU n° 27, de 11 de outubro de
2022.

§ 1° Serdo realizadas reunides periddicas, formalizadas em atas, entre os membros da comissao designada
e a Unidade Correcional, nas quais devera ser apresentada a evolu¢do da apuracdo, as diligéncias
realizadas e o cronograma de atos pendentes, visando garantir a celeridade e a seguranga juridica do
procedimento.

§ 2° A Unidade Correcional monitorard os prazos de conclusdo dos trabalhos e, em conjunto com o
presidente do colegiado, providenciard a justificativa e a minuta de prorrogagdo com antecedéncia minima
de 10 (dez) dias do término do prazo.

§ 3° O pedido de prorrogagdo deverd ser fundamentado em justificativa técnica, indicando as atividades
pendentes necessarias para a conclusao da instrucao.

Art. 34. A Unidade Correcional, em conjunto com as comissdes processantes, estabelecera a ordem de
priorizagao para a condugdo das apuragdes distribuidas entre as comissdes, considerando a capacidade
operacional e o regime de trabalho das equipes.

§ 1° A priorizagdo das atividades correcionais observara, preferencialmente, os seguintes critérios de risco:

I — proximidade do marco prescricional,;



IT — gravidade da infrag¢do e impacto ao erario;
IIT — complexidade da instrucdo e celeridade de resolugio.

§ 2° O sobrestamento fatico ou a dilagdao de cronograma de processos em virtude da priorizacdo de outros
casos devera ser justificado nas atas de reunido de acompanhamento.

Art. 35. A Unidade Correcional podera designar apoio administrativo as comissdes processantes, incluindo
atividades de organizagao dos autos, expedi¢do de comunicagdes, controle de prazos, agendamento de atos
e registros nos sistemas correcionais.

Art. 36. Recebidos os autos com o relatorio final da comissao ou o parecer da Unidade Correcional, o
Diretor-Geral, na qualidade de autoridade julgadora, proferird a decisdo no prazo de 20 (vinte) dias,
conforme o art. 167 da Lei n® 8.112/1990.

Art. 37. Proferido o julgamento, a Unidade Correcional providenciara, no prazo de 3 (trés) dias uteis, as
comunicagoes ao servidor julgado, a sua chefia imediata e a unidade de Gestao de Pessoas, monitorando o
efetivo cumprimento da decisdo e o registro nos assentamentos funcionais.

Art. 38. Imediatamente apoOs a publicacdo do ato de instauracao, a Unidade Correcional disponibilizara a
comissdo ou ao servidor designado o formulario de "Controle de Acompanhamento e Cronograma de
Atos", para o devido registro e monitoramento das atividades e prazos processuais.

§1° O formulério de que trata este artigo serve como roteiro simplificado das fases processuais e marcos
prescricionais, visando garantir a celeridade e a padronizagao dos trabalhos em andamento.

Art. 39. A designacdo ou requisicdo de servidores para atuarem como defensores dativos, peritos,
assistentes técnicos, secretarios ou para comporem comissao nos procedimentos e processos disciplinares,
constitui missdo de carater relevante e obrigatorio, ndo podendo o servidor recusa-la, salvo nas hipoteses
previstas em lei.

CAPITULO XI
DO TERMO DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA (TAC)

Art. 40. O Termo de Ajustamento de Conduta - TAC consiste em procedimento administrativo voltado a
resolucdo consensual de conflitos em casos de infragdo disciplinar de menor potencial ofensivo.

Parédgrafo tinico. Os 6rgdos e entidades do Poder Executivo federal poderdo optar pela celebracao do TAC,
quando presentes os requisitos legais, visando a eficiéncia, a efetividade e a racionalizagdo de recursos
publicos, desde que atendidos os requisitos previstos na Portaria Normativa CGU n°® 27, de 11 de outubro
de 2022.

Art. 41. O TAC pode ser celebrado antes ou durante o procedimento até o relatorio final, conforme as
disposi¢des da Portaria Normativa CGU n° 27, de 11 de outubro de 2022.

CAPITULO XII
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZACAO (PAR)

Art. 42. No ambito do DNOCS, a responsabilizacdo administrativa de pessoas juridicas pela pratica de
atos lesivos a administracdo publica observard o rito estabelecido na Lei n® 12.846, de 2013,
regulamentada por meio do Decreto n® 11.129, de 2022 e nos manuais técnicos da CGU sobre
responsabiliza¢do de entes privados.

Art. 43. A Comissao responsavel serd designada pelo Diretor-Geral, autoridade competente para instaurar
e julgar o processo de responsabilizagdo de pessoa juridica, com suporte da Unidade Correcional.

Art. 44. A comissao designada devera assegurar o registro de todas as fases do PAR no sistema eletronico
de gestdao correcional mantido pela CGU, nos termos de orientacdes fornecidas pelo Orgdo Central de
Sistema de Correi¢ao do Poder Executivo Federal.



CAPITULO XIII
DO CONTROLE DE PRAZOS E SIGILO

Art. 45. A Unidade Correcional monitorara continuamente os prazos dos procedimentos, especialmente os
prescricionais, € a observancia das normas técnicas em todas as fases processuais, devendo:

I — utilizar, sem prejuizo dos mecanismos de controle interno da Unidade Correcional, as ferramentas e
sistemas disponibilizados pela Controladoria-Geral da Unido (CGU) para o controle de prazos e gestdo da
informacao correcional;

II — adotar medidas preventivas e alertas antecipados para evitar a prescricdo e a perda da pretensdo
punitiva da Administracdo;

IIT — aplicar, na fase de elaboracdo de relatorios e notas técnicas, as orientagdes dos Manuais de Processo
Administrativo Disciplinar e de Entes Privados da CGU;

IV — utilizar a metodologia e as ferramentas oficiais de dosimetria da pena (Calculadora da CGU),
garantindo a proporcionalidade, a razoabilidade e a uniformidade na aplicacao das sang¢des.

Paragrafo nico. A inobservancia injustificada das orientagdes técnicas e dos modelos padronizados pelo
Orgao Central do Siscor ensejara a revisao do ato para fins de adequagdo as normas vigentes.

Art. 46. A Unidade Correcional mantera acesso restrito, no sistema SEI, as informagdes e documentos sob
sua guarda relacionados a:

I - informagdes pessoais relativas a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem das pessoas, inclusive
nos meios digitais;

IT - informacgdes e documentos caracterizados em lei como de natureza sigilosa, tais como sigilo bancario,
fiscal, telefonico ou patrimonial;

IIT - processos e inquéritos sob segredo de justica, bem como apuragdes correcionais a estes relacionados;

IV - identificacdo do denunciante, observada a Lei de Acesso a Informacdo (LAI) e a Lei Geral de
Protecao de Dados (LGPD);

V - procedimentos correcionais que ainda ndo estejam concluidos; e

§ 1° A restricdo de acesso de que trata este artigo ndo se aplica aquele que figurar como investigado,
acusado ou indiciado.

§ 2° O denunciante, por essa Unica condi¢do, ndo tera acesso as informacdes de que trata este artigo,
conforme o entendimento consolidado do Orgdo Central do Sistema de Correi¢do do Poder Executivo
Federal.

Art. 47. Os procedimentos correcionais tramitardo no sistema SEI com nivel de acesso restrito até o
respectivo encerramento.

§ 1° Para fins de garantia do sigilo dos procedimentos, os processos correcionais, apds a designagdo da
comissao apuratoria, deverdo ser abertos nas unidades criadas especificamente para o presidente da
comissdo no SEL

Art. 48. Os documentos, midias, registros, depoimentos ¢ demais evidéncias obtidos nos procedimentos
correcionais deverdo ser juntados aos autos com a devida identificacdo de sua origem, data de obtencao,
responsavel pela coleta ou producao e relagdo com os fatos apurados, de modo a assegurar sua integridade,
autenticidade e rastreabilidade.

Parédgrafo unico. O registro no sistema SEI devera refletir, sempre que possivel, as informagdes essenciais
sobre a origem da evidéncia e sua vinculagdo ao fato apurado, ndo se limitando a identifica¢do do servidor
responsavel pela juntada do documento.

Art. 49. O acesso aos autos pelas partes investigadas ou acusadas, e por seus respectivos representantes
legais, sera concedido preferencialmente mediante link de acesso externo gerado pela plataforma SEI,
resguardando-se trechos ou documentos protegidos por sigilo legal ou que contenham dados de terceiros.

§ 1°. O pedido de acesso podera ser encaminhado por correspondéncia eletronica a Unidade Correcional



ou diretamente ao Presidente da Comissdo Processante.

CAPITULO X1V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art 50. Os casos omissos ¢ as duvidas surgidas na aplicacdo desta Portaria serdo resolvidos pelo Diretor-
Geral, mediante manifestagdo técnica da Unidade Correcional, observada a aplicacdo subsididria das
normas e orientacdes expedidas pela Corregedoria-Geral da Unidao (CGU).

Art 51. Fica revogada a Portaria n° 284 DG, de 01 de julho de 2024, e demais disposi¢des em contrario.

Art 52. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Fernando Marcondes de Aratjo Ledo
Diretor-Geral do DNOCS
_ eil Documento assinado eletronicamente por Fernando Marcondes de Aratjo Ledo, Diretor Geral, em
;ginm:‘ L‘ily 14/05/2026, as 13:02, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto
eletronica n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

‘l..'-. » A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
i . .
< https://sei.dnocs.gov.br/sei/controlador_externo.php?

acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o c6digo verificador 2151381 ¢ o
codigo CRC BA7F6D81.

ANEXO I
TRIAGEM E PRIORIZACAO CORRECIONAL

1. DIRETRIZES DE PRIORIZACAO

e Urgéncia (Prescricdo): Fator determinante para evitar a perda do poder punitivo do Estado. Deve-se
priorizar processos com risco de prescri¢do inferior a 12 meses.

e Gravidade e Natureza: Fatos que atentem contra a dignidade (assédio e racismo), corrupgdo ou que
causem dano relevante ao erario sdo considerados de alta prioridade, independentemente da data de
entrada.

e Repercussdo e Origem: Demandas vindas de o6rgdos de controle (CGU, TCU, MPF) ou com
exposi¢ao midiatica recebem pontuacgao superior devido ao risco de imagem e prazos externos.

e Eficiéncia Operacional: Infragdes de baixa gravidade devem ser priorizadas para solucao via TAC
(Termo de Ajustamento de Conduta), quando cabivel.

As diretrizes abaixo devem ser observadas pela Unidade Correcional no ato do juizo de admissibilidade ou
analise de processo em andamento para determinar a urgéncia e o rito de cada demanda.

[DADOS DO PROCESSO |
| N° do Processo: | Responsavel pela Analise: |
| Tipo de Demanda: | Data da Triagem: |

2. MATRIZ DE PONTUACAO

| |Critério |Parﬁmetr0 de Avaliacio || Peso |P0ntos |
‘ L. | URGENCIA ‘ () Iminente (Risco de prescrigdo < 12 meses) H 5 | ‘



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.dnocs.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

| (Prescri¢do) | () Moderado (Risco de prescricdo 12-24 meses) ||

| | () Baixo (Risco de prescrigio > 24 meses) [

2. | GRAVIDADE | () Alta (Demissdo, fraude ou dano relevante ao erario) |

| (Natureza) | () Média (Suspensao) ||

| | () Baixa (Adverténcia) ||

| () Médio (Interesse regional ou de gestdo) [

| () Baixo (Circunscrito 2 unidade local) [

3. |REPERCUSSAO | () Alto (Requisicio CGU, TCU, MPF ou Midia) l

|
|

4. | ORIGEM | () Controle Externo (CGU, TCU, MPF, AGU, PF) |
| | () Interna (Deniincia ou correigdo interna) [

— DN [ |t [ [N | [ | [t |

| | () Externa (Cidaddo/Ouvidoria) [

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

SOMA TOTAL | |

3. CLASSIFICACAO E ENCAMINHAMENTO
PONTUACAO FINAL:

e 14 a 18 pontos: PRIORIDADE ALTA (Instauragdo imediata)
e 09 a 13 pontos: PRIORIDADE MEDIA (Inclusio no planejamento/Fila)
e Até 08 pontos: PRIORIDADE BAIXA (Monitoramento ou Solu¢ao Consensual)

4. ACAO INDICADA:

() Priorizar imediatamente: Convocar servidores e propor Portaria de Instauragao.

() Incluir no planejamento: Aguardar conclusdo de comissdes em curso.

() Solu¢ao Consensual (TAC): Propor Termo de Ajustamento de Conduta (infragdes leves).

() Arquivamento: Inépcia, auséncia de elementos minimos, prescri¢ao.

ANEXO II
LISTAS DE APOIO A SUPERVISAO TECNICA

1. FASE DE JUiZO DE ADMISSIBILIDADE
Objetivo: Avaliar a viabilidade da apuragdo e evitar prescrigoes.

|Item |Critério de Verificacdo Técnica |S |N |N/A |Observag:6es
|

1.1 | A demanda apresenta indicios minimos de autoria e materialidade? |

Foi realizada a verificagdo de prescrigdo antes da decisdo de

1.2 abertura?

1.3 O fato narrado configura possivel infragdo disciplinar?

1.4 Ha necessidade de Investigacdo Preliminar para robustecer os
) indicios?

A sugestao de rito (PAD, Sindicancia ou TAC) esta adequada a

15 gravidade?

2. FASE DE INSTAURACAO E DESIGNACAO
Objetivo: Garantir a legalidade da comissdo e do ato inaugural.

| Item | Critério de Verificacido Técnica N/A | Observacoes

|2.1 | A Portaria de Instauracio descreve o fato de forma objetiva?

|2.2 | Os membros atendem aos requisitos legais?

23 Foi formalizada a declaragdo de inexisténcia de suspei¢ao ou
) impedimento?

|
|
|
\
|

| 2.4 | O processo foi autuado com nivel de acesso "Restrito" no sistema SEI?




3. FASE DE INQUERITO (INSTRUCAO E INDICIACAO)
Objetivo: Resguardar o contraditorio, a ampla defesa e a qualidade das provas.

| Item | Critério de Verificacdo Técnica E| N | N/A | Observacdes |
31 O acusado foi regularmente notificado da instalagdo dos trabalhos da
Comissdo?
32 As provas (testemunhais e documentais) foram colhidas resguardado o
contraditorio e a ampla defesa nos momentos legalmente previstos?
| 3.3 | O Termo de Indiciacdo especifica as provas que sustentam cada acusacdo? \_| | |
34 O e'nquadr'amento legal no Termo de Indiciacdo € preciso e
individualizado?
3.5 Foi garantido o prazo legal para a apresentacdo da Defesa Escrita?

4. FASE DE RELATORIO FINAL E CONCLUSAO
Objetivo: Garantir a motivagdo e a coeréncia da proposta de penalidade.

| Item | Critério de Verificacdo Técnica IE|E| N/A | Observacoes |
| 4.1 | O Relatorio Final analisa todas as teses apresentadas pela defesa? |_\_| | |
|42 | O Relatorio é conclusivo quanto & inocéncia ou responsabilidade do acusado? |_\_| | |
| 4.3 | Existe nexo causal demonstrado entre a conduta provada e a sanc¢io sugerida? |_\_| | |
| 4.4 | Foram consideradas as circunstincias agravantes e atenuantes ? |_\_| | |
|45 | O Relatorio Final esté devidamente fundamentado e livre de contradigdes? | | |

() Regular: Procedimento apto para
prosseguimento/julgamento.

() Diligéncia: Necessario sanear os itens apontados nas
observagodes acima.

Conclusao da Supervisio:

Observacoes complementares:

Data:
Assinatura:

ANEXO III
MODELO DE MATRIZ DE RESPONSABILIZACAO

MODELO DE MATRIZ DE RESPONSABILIZACAO

Objetivo: Sistematizar o nexo causal entre a conduta e as provas, orientando a admissibilidade e o
planejamento da instrugdo processual, conforme as normas aplicaveis aos procedimentos correcionais € os
padrdes da CGU.

1. QUADRO DA MATRIZ DE RESPONSABILIZACAO

ELEMENTOS POSSIVEL
FATO/ AGENTE E\I;F]j: gﬂgg E(l)) E FALTANTES TIPIFICACAO
CONDUTA (Nome/CPF/Matricula) caA . (Diligéncias (Enquadramento

(Evidéncias/ID SEI) Y .

Necessarias) Legal)

Descrever a agdo . , Listar documentos, Indicar lacunas que a Indicar o possivel
o Indicar o responsavel . L , enquadramento legal,
ou omissdo . . g notas fiscais, comissdo devera o
. ou registrar "autoria a J i , de forma preliminar,
irregular "\ relatorios ou sanear (ex: pericia, o
. . apurar". . o com base na legislagdo
identificada. depoimentos. oitivas). .
aplicavel.

2. DIRETRIZES PARA O PREENCHIMENTO

2.1. Identificagdo do Agente e Prescri¢do: Caso a materialidade (o fato) esteja comprovada, mas o autor
seja desconhecido, o campo "AGENTE" serd preenchido com a expressdo "autoria a apurar". Em situagdes




excepcionais, especialmente diante de risco iminente de prescri¢dao e havendo materialidade minimamente
demonstrada, podera ser avaliada a instauracdo do procedimento, ainda que a autoria ndo esteja
plenamente identificada, devendo a apuragdo ser aprofundada no curso da instrucao.

2.2. Elementos de Informagao: Devem ser indicados preferencialmente os niumeros de ID do sistema SEI,
facilitando a localizagdo das provas pela Comissao e pela Supervisao Técnica.

2.3. Dinamismo da Matriz: A Matriz de Responsabilizacao ¢ um documento dinamico. Caso a Comissao
identifique novos agentes ou novas condutas durante a instru¢do, a matriz deverd ser atualizada até o
Relatorio Final.

Referéncia: Processo n° 59400.013685/2026-31 SEIn°® 2151381
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